Zalacznik do Uchwaty nA873/2010
Zargu Wojewddztwa Opolskiego
z dr28 kwietnia 2010r.
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KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Regulamin pracy oraz powotywania i odwolywania eksgrtéw Instytucji Posredniczacej*
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL)
w wojewddztwie opolskim

81
Postanowienia ogdine

1. Instytucja Pérednicaca (IP), poprzez opracowanie jednolitych zasad wajge funkcjonowanie
przejrzystego i konkurencyjnego systemu naboru eiéw, o ktdrych mowa w art. 31 ustawy z dnia
6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia politykivigu (Dz. U. z 2006r. Nr 227, poz. 1658 zzpam.),
zwanej dalej ustaay niekedacych pracownikami Instytucji Organizigiej Konkurs (IOK), dokonacych na
zlecenie 10K oceny projektéw lub zapewn@jch wsparcie eksperckie przy ocenie projektow.

2. Ekspert to osoba dokorugia na zlecenie 10K oceny wnioskéw lub wia@aca opine o wnioskach
o dofinansowanie w ramach konkurséw ogtaszanychRtlarytetéw PO KL oraz osoba ocenizg lub
wyrazajaca oping o wnioskach systemowych.

3. Ekspertem mze by wylacznie osoba, ktora przeszia pozytywnie procedkwalifikacyjna i zostata
wpisana do bazy ekspertéw prowadzonej przez Instytdarzdzapca® (IZ) oraz do centralnej bazy
ekspertéw prowadzonej przez ministra $glavego do spraw rozwoju regionalnego.

4. Ekspert powotywany jest bezterminowo.

5. Do dnia 1 padziernika 2009r. osoby pelue funkc asesoréw oraz inne osoby njdhce pracownikami
IOK biorace udziat w posiedzeniach KOP, ktore spetisarunki okrélone w art. 31 ust. 2, pkt 1, 2, 3
ustawy oraz wZasadach dokonywania wyboru projektéw w ramach RGwersja z dnia 10 lipca 2009r.),
a take dodatkowe warunki okione przez IP zostajbezterminowo powotane przez IP do petnienia
funkcji eksperta.

6. Lista asesoréw oraz innych os6b rigdcych pracownikami IOK bieicych udziat w posiedzeniach KOP
powotanych Zargdzeniem Marszatka Wojewddztwa Opolskiego do pelaierdfunkcji eksperta
przekazywana jest przez IP do 1Z w formie elekitanej oraz papierowej (wraz z podpisanymi przez
ekspertow zgodami na zamieszczanie ich danych esathoujawnionych przez nich w procesie tworzenia
i prowadzenia baz ekspertéw —againik 2b) na podstawie porozumienia o zbieranitzefwarzaniu danych
osobowych ekspertow zawartego peday 1Z a IP.

8§82
Komisja ds. naboru ekspertéw

Komisje ds. naboru ekspertdw na mocy zazenia powotuje Marszatek Wojewddztwa Opolskiego.
Komisja ds. naboru ekspertéw sktadazsiminimum 4 cztonkdéw, w tym Przewodnigzgo i Protokolanta.
Przewodnicacym Komisji ds. naboru ekspertow jest Z-ca Dyre&toDepartamentu Koordynacji
Programéw Operacyjnych Wmu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego, odpdwzialny za
Program Operacyjny Kapitaudzki.
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! Funkcje Instytucji Pérednicacej PO KL w wojewddztwie opolskim petni Samaaz Wojewodztwa Opolskiego za
posrednictwem Zarzdu Wojewddztwa Opolskiego, ktérego zadania wykonUjezad Marszatkowski Wojewodztwa
Opolskiego, Departament Koordynacji Programéw Opgng/ch.
2 Funkcg Instytucji Zaradzapcej PO KL peini Ministerstwo Rozwoju Regionalnego mrednictwem Departamentu
Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym.
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Przewodniczcy Komisji ds. naboru ekspertéw w® wyznaczy sparéd czionkéw Komisji swojego

Zastpce. Wyznaczenie Zagpcy nastpuje w formie pisemnego upowmenia.

W sktad Komisji ds. naboru ekspertéw wchadazracownicy Urzdu Marszatkowskiego Wojewddztwa

Opolskiego.

Zadaniem Komisji ds. naboru ekspertow jest:

— ocena wnioskéw o wpis do bazy ekspertow prowadzpreez 1Z oraz do centralnej bazy ekspertéw
prowadzonej przez ministra widwego do spraw rozwoju regionalnego,

- sporadzenie listy kandydatéw spetmaych wymagania oké&one w ogloszeniu o naborze
i przediazenie jej w formie rekomendacji Marszatkowi Wojewéwla Opolskiego,

- fakultatywne przeprowadzenie rozméw kwalifikacyjhyz kandydatami wskazanymi przez Marszatka
Wojewddztwa Opolskiego.

83
Wymagania i warunki niezbedne do petnienia funkcji eksperta

Ekspertem mize zostéa osoba, ktéra spetnia jednoéme nast¢pujace warunki:

— korzysta z petni praw publicznych,

- posiada pekpzdoInag¢ do czynnéci prawnych,

- nie zostala skazana prawomocnym wyrokiem za pyassta umyine lub za um$ine przestpstwo
skarbowe,

— posiada wyksztalcenie irgze,

— posiada minimum 2-letnie dwaiadczenie zawodowe w @ wymienionych obszarach @bych
programami operacyjnymi wspétfinansowanymi z Eujskiego Funduszu Spotecznégo

- zatrudnienie,

— edukacja,

— integracja spoteczna,

- adaptacyjné&t pracownikdw i przedsbiorstw,

- rozwdj zasobéw ludzkich na obszarach wiejskich,
- innowacyjng¢,

- wspoOtpraca ponadnarodowa,

- W ciagu ostatnich 6 miesty przed dniem zigenia wniosku o wpis do bazy ekspertow prowadzonej
przez 1Z oraz do centralnej bazy ekspertéw prowadgprzez ministra witiwego do spraw rozwoju
regionalnego, nie pozostawata w stosunku pracy, mnitytuch Pdsredniczca Il stopnid (IP2) oraz IP
prowadaca nabdr ekspertdw,

— nie zostata uprzednio skiena z listy ekspertéw, ktéra prowadzona byla prigzcentralnej bazy
ekspertow prowadzonej przez ministra $glavego do spraw rozwoju regionalnego lub z listgsaséw
prowadzonej przy ktdrejkolwiek z IP/IP2.

- w momencie skladania wniosku nie pozostaje w stasyracy z firma konsultingova lub innym
podmiotem zajmujcym st doradztwem projektowym.

§4

Powotywanie ekspertéw

Ogtloszenie o mdiwosci ubiegania s o wpis do bazy prowadzonej przez 1Z oraz do cémdjabazy
ekspertow prowadzonej przez ministra $glavego do spraw rozwoju regionalnego podlega ogiose

- w swojej siedzibie w miejscu publicznie dgstym,

- na stronie internetowgyww.opolskie.plorazwww.pokl.opolskie.pl

- wdzienniku o zaggu regionalnym.

2. Ogloszenie, o0 ktérym mowa w ust.1 zawiera co nagni

% Dane kryterium zostanie zweryfikowane w oparcidodwiadczenie zawodowe w wyszczegéinionych obszarapareia,
a nie tylko w kontefcie dawiadczenia projektowego.
* Funkcje Instytucji Pérednicacej Il stopnia PO KL w wojewddztwie opolskim peMiojewddzki Urad Pracy w Opolu.
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— zaproszenie do zienia wniosku o0 wpis do bazy ekspertéw prowadzone¢p|Z oraz do centralnej
bazy ekspertow prowadzonej przez ministra $eitsego do spraw rozwoju regionalnego, wraz
z podaniem obszaru wsparcia, w ktérym powotanyazostekspert,

— adres whaciwej instytucji, do ktérej nalegy ztozy¢ wniosek,

— termin zlazenia wniosku, nie krétszy nilO dni od dnia publikacji ogtoszenia,

- listg wymogéw niezhdnych do uzyskania statusu eksperta dargich w art. 31 ust. 2 pkt 1, 2, 3
ustawy oraz w aktualnie oboaziujacychZasadach dokonywania wyboru projektéw PO KL

Osoba ubiegafa st 0 wpis do bazy ekspertow powinna zl6 wniosek o wpis do bazy ekspertéw

prowadzonej przez 1Z oraz do centralnej bazy eképeprowadzonej przez ministra Wwewego do spraw

rozwoju regionalnego oddzielnie dlazklego z obszaru wsparcia (@atnik nr 2), wraz z nagbujacymi
zahcznikami:

— kopie dokumentéw potwierdzgjych spetnienie warunkéw dotygz/ch:

a) wyksztalcenia,
b) doswiadczenia zawodowego,
— odwiadczenie zainteresowanego @xainik nr 2a)ze spetnia warunki dotyaze:
a) korzystania z petni praw publicznych,
b) petnej zdolnéci do czynnéci prawnych,
c) niekaralndci za przesfpstwo umylne lub za umsine przesipstwo skarbowe,

— odwiadczenie zainteresowanego, o nieSller@iu go z listy ekspertow, ktdra prowadzona bytaep
ministra witd@ciwego do spraw rozwoju regionalnego, centralngybekspertow prowadzonej przez
ministra widciwego do spraw rozwoju regionalnego oraz listy sasew prowadzonej przy
ktorejkolwiek z IP/IP2 (zakcznik nr 2a),

— odwiadczenie zainteresowanego 0 niepozostawaniuggucostatnich 6 miesty przed podpisaniem
oswiadczenia, w stosunku pracy z 1Z, IP2 lub z IPwadzica nab6r ekspertézakcznik nr 2a),

- zgodeg zainteresowanego na zamieszczenie jego danychowgoh w bazach ekspertdow oraz na

przetwarzanie danych osobowych ujawnionych przegmiw procesie tworzenia i prowadzenia baz
ekspertow (zakcznik nr 2b).
- oswiadczenie kandydata na eksperta o niepozostawarstosunku pracy z firmkonsultingovq lub
innym podmiotem zajmagym sk doradztwem projektowym (zgdznik nr 4).
Mozna by jednoczénie ekspertem w odniesieniu dogegj niz jednego obszaru wsparcia.
Whniosek o wpis do bazy ekspertéw wypetniony odduéeldla kadego obszaru wsparcia wraz z
pozostatymi wymaganymi dokumentami, wymienionymi wst. 3 naley zlozy¢ w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Opolskiego w terminiekazanym w ogtoszeniu o mlwosci ubiegania
sie 0 wpis do bazy ekspertéw.
Whnioski zlazone po terminie (decyduje data wplywu do é&dta Marszatkowskiego Wojewddztwa
Opolskiego) lub niespetnigge warunkéw (niekompletne) lub wypetnione wspoldie wiecej niz jednego
obszaru wsparcia pozostawia bez rozpatrzenia.
Komisja ds. naboru ekspertow w terminie 45 dni adych od dnia, w ktérym uptyh termin sktadania
wnioskéw dokonuje oceny ztonych wnioskow.
W uzasadnionych przypadkach, np. przyzeuilosci ztozonych wnioskéw, Urad Marszatkowski
Wojewaddztwa Opolskiego nie wydtuzy¢ czas ich oceny.
Komisja ds. naboru ekspertéw dokonuje oceny wniask@ podstawieKarty oceny wniosku osoby
ubiegajicej sk 0 wpis do bazy ekspertow prowadzonej przez |1Z al@zcentralnej bazy ekspertéw
prowadzonej przez ministra w@wego do spraw rozwoju regionalnefmakcznik nr 1).
Komisja ds. naboru ekspertow spgiza list kandydatow spetniagych wymagania okséone
w ogtoszeniu o naborze i razem z protokotem z oqemedktadag w formie rekomendacji Marszatkowi
Wojewddztwa Opolskiego.
Marszalek Wojewodztwa Opolskiego peopodjé decyzg o przeprowadzeniu rozméw kwalifikacyjnych
z kandydatami, ktdrzy w najvigzym stopniu spetigjwymagania okrdone w ogtoszeniu o naborze.
Rozmowy kwalifikacyjne z kandydatami na ekspertovktorych mowa w ust.11 przeprowadza na wniosek
Marszatka Wojewddztwa Opolskiego Komisja ds. natekspertow.
Z przeprowadzonych rozmow kwalifikacyjnych Komigja. naboru ekspertéw spadza protokdt, ktory
przedktada Marszatkowi Wojewodztwa Opolskiego.
Kandydaci, ktérzy pomynie przeszli procedgrkwalifikacyjna, zostaj powotani na mocy zasdzenia
Marszatka Wojewddztwa Opolskiego do petnienia fiyinkeksperta i wpisani do bazy ekspertéw
prowadzonej przez 1Z oraz do centralnej bazy eképeprowadzonej przez ministra wtawego do spraw
rozwoju regionalnego.
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16.

Powotani eksperci zostanpisemnie poinformowani o tym fakcie przez instyguprowadaca nabor
ekspertow w cigu 5 dni od daty powotania.
Decyzja Komisji ds. naboru ekspertéw jest ostatadarie podlega procedurze odwotawczej.

85
Protokét z posiedzenia Komisji ds. naboru ekspertéw

Protokdt z oceny wnioskow o wpis do bazy eksperzéwiera:

— okre&ilenie terminu i miejsca posiedzenia,

- informacje o kandydatach, ktérzy pofinie przeszli procedgrkwalifikacyjna wraz z rekomendag;j
wpisania ich do bazy ekspertéw,

- informacje o wnioskach odrzuconych, wraz z podanenyczyny ich odrzucenia,

— inne istotne elementy paegiowania oceniagego.

Do protokotu datcza st w formie zahcznikdw:

— zaradzenie Marszatka Wojewddztwa Opolskiego o powotddomisji ds. naboru ekspertdw,

— podpisan liste obecndci cztonkéw Komisji ds. naboru ekspertow,

- upowanienie Zasipcy Przewodniczcego Komisji, w przypadku gdy Przewodnicy wyznaczyt
Zastpc,

- zestawienie wnioskow o wpis do bazy ekspertéw poreaej przez |Z oraz do centralnej bazy
ekspertéw prowadzonej przez ministra $glvego do spraw rozwoju regionalnego wraz z ostatec
ocen,

— karty oceny wnioskéw os6b ubiegeych st o wpis do bazy ekspertéw prowadzonej przez 1Z d@z
centralnej bazy ekspertéw prowadzonej przez ministesciwego do spraw rozwoju regionalnego,

— liste kandydatéw, ktdrzy pondinie przeszli procederkwalifikacyjna,

— inne istotne dokumenty.

Protokét z przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnyckandydatami na ekspertow zawiera:

— okreilenie terminu i miejsca posiedzenia,

— opisow ocerg kandydata na eksperta,

— inne istotne elementy pa@piowania oceniarego.

Do protokotu dadcza s¢ w formie zahcznikdw:

- liste kandydatow na ekspertow wskazanych przez Marszalajewodztwa Opolskiego do
przeprowadzenia rozmow kwalifikacyjnych, wraz z episn adnotaci z przebiegu rozmowy
kwalifikacyjnej,

— podpisan liste obecndci cztonkéw Komisji ds. naboru ekspertow,

— upowanienie Zasipcy Przewodniczego Komisji, w przypadku gdy Przewodnicy wyznaczyt
Zastpc,

— inne istotne dokumenty.

86
Baza ekspertéw

IP sporadza list wybranych przez siebie ekspertow i przekazujewj formie elektronicznej oraz
papierowej do IZ (wraz z podpisanymi przez ekspertgodami na zamieszczanie ich danych osobowych
w bazach ekspertéw oraz przetwarzania danych osgiiowjawnionych przez nich w procesie tworzenia
i prowadzenia baz ekspertéw — aanik nr 2b) w terminie 5 dni od dnia zakzenia danego naboru
ekspertow, ktéra obejmuje:

a) imie i nazwisko eksperta,

b) obszar wiedzy (daviadczenia) eksperta aity PO KL,

c) adres poczty elektronicznej eksperta.
Lista wybranych ekspertow jest spaizana przez IP i przekazywana do 1Z na podstawiezomnienia
o zbieraniu i przetwarzaniu danych osobowych eképerzawartego poradzy 1Z a IP oraz zgodnie
z procedug przekazywania przez IP danych osobowych ekspedtdii.
Baza ekspertéw prowadzona jest w podziale napajgte obszary wsparcia:
- zatrudnienie,
- edukacja,
- integracja spoteczna,
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— adaptacyjnéc pracownikéw i przedsbiorstw,
- rozwdj zasobéw ludzkich na obszarach wiejskich,
— innowacyjna¢,
— wspoipraca ponadnarodowa.
Baza ekspertow w kdym z obszaréw prowadzona jest alfabetycznie —ugedazwisk ekspertow.
Ekspert niezwlocznie informuje 1Z oraz IP o zmianie
a) danych o ktérych mowa w ust. 1 ai c,
b) sytuacji dotycgcej kwestii zwizanych ze spetnieniem wymogow formalnych nigirtych do
petnienia przez eksperta jego obgakidw:
- korzystania z petni praw publicznych,
- posiadania petnej zdolsa do czynnéci prawnych,
- niekaralndgci za przesfpstwa umylne lub umyine przestpstwa skarbowe.
Ponadto ekspert niezwtocznie informuje 1Z oraz iP o
— petnieniu funkcji cztonka organéw zadzapcych lub organéw nadzorczych Whnioskodawcow
ubiegajicych sé o dofinansowanie w ramach konkurséw ogtoszonyeeptP/IP2,
— nawizaniu stosunku pracy z 1Z, IP/IP2.
— nawizaniu stosunku pracy z figgrkonsultingovd lub innym podmiotem zajmagym sk doradztwem
projektowym.
Zgodnie z art. 31 ust. 6 ustawy |1Z udgstia utworzon baz ekspertdw na swojej stronie internetowej oraz
przekazuje ministrowi wiziwemu do spraw rozwoju regionalnego dane w niejazte.
Zgodnie z art. 31 ust. 8 ustawy minister $giavy do spraw rozwoju regionalnego tworzy i prowiadz
centralm, baz ekspertéw, na podstawie danych przekazanych piZzearaz udosipnia g na swoich
stronach internetowych.
Skreflenie z bazy ekspertéw prowadzonej przez |Z orazmtralnej bazy ekspertdw prowadzonej przez
ministra wiaciwego do spraw rozwoju regionalnego rasje w przypadku:
a) odwotania eksperta,
b) s$mierci eksperta.
Ekspert zostaje niezwtocznie powiadomiony o ler@u go z bazy ekspertow wraz z podaniem przyczyny
oraz terminem skienia. Dotyczy przypadkow ok§lonych w ust. 9 a.

87
Odwotanie eksperta

1Z odwoluje eksperta w przypadku, gdy:
— ekspert przestat spetdigeden z poniszych warunkéw:
— korzystania z petni praw publicznych,
— posiadania petnej zdoléa do czynnéci prawnych,
— niekaralndgci za przesfpstwa umylne lub za um§ine przes¢pstwo skarbowe,

— poswiadczyt nieprawd w oswiadczeniu dotyczcym jego bezstrondoi wzgledem podmiotu, ktéry
zlozyt wniosek lzdacy przedmiotem oceny,

- gdy zachodzi uzasadnionatpliwos¢ co do stosowania przez eksperta standardéw dokamgvoceny
merytorycznej wnioskow o dofinansowanie ckoaych w § 8..

- zlozyt rezygnacg z petnionej funkciji,

- nie wywigzuje sé ze swych obowizkdw, w tym w szczegdldeoi z obowizku podnoszenia swoich
kwalifikacji zgodnie z polityl szkoleniovy 1Z, IP/IP2,

— gdy zachodzi uzasadnionatpliwo$¢ co do stosowania przez eksperta standardéw dolamgwoceny
merytorycznej wnioskéw o dofinansowanie ckoaych w Zasadach dokonywania wyboru projektéw
PO KL,

- nawizat stosunek pracy lub zlecenia z I1Z, IP/IP2,

— nawizat stosunek pracy z fimmkonsultingowt lub innym podmiotem zajmagym sk doradztwem
projektowym,

- w przypadku trzykrotnej nieuzasadnionej odmowy dwkva oceny wniosku o dofinansowanie lub
wyrazenia opinii 0 wniosku (odmowa dokonania oceny lubyrakenia opinii 0 wniosku
dokumentowana jest przez IOK, a informacja o odreowiraz ze wskazaniem danych eksperta
przesylana jest do IP —eli IOK jest IP2 i IP zostata powotana, a rasiie do 12),

- w przypadku powzcia informacji 0 zaistnieniu innych, niewymieniomiycpowyzej w ust.l
okolicznaici, uniemaliwiajacych petnienie funkcji eksperta w spos6b bezstrdohyzetelny.
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Szczegotowe warunki odwotania eksperta przewidujowa zawarta z ekspertem przed skorzystaniem
Z jego ustug lubsguregulowane w niniejszym regulaminie.

IP maze zwrdct sie do 1Z z pisemnym wnioskiem o odwotanie ekspertgonaypadkach okridonych

w ust. 1 oraz w przypadkach uregulowanych w umowdvartej z ekspertem lub w niniejszym
Regulaminie.

Ekspert w przypadku odwotania zostaje niezwtoczmisviadomiony przez 1Z o skikeniu go z bazy
ekspertow prowadzonej bazy ekspertow prowadzonegpzprlZ oraz z centralnej bazy ekspertéw
prowadzonej przez ministra vidwego do spraw rozwoju regionalnego wraz z uzasaigm przyczyny
oraz terminem skéenia.

8§88
Zasady wykonywania obowazkow przez ekspertow w ramach prac Komisji Oceny Ryjektéw

Ekspert wpisany do bazy ekspertow prowadzonej pizexaz do centralnej bazy ekspertéw prowadzonej
przez ministra whciwego do spraw rozwoju me zosta powotany przez Marszatka Wojewodztwa
Opolskiego/Dyrektora Wojewddzkiego Wdu Pracy w Opolu wsklad KOP wramach Priorytetow
komponentu regionalnego PO KL oraz inne IP i IP@amach tego programu.

Do zada ekspertéw powotanych w skltad KOP ngl@cena merytoryczna wnioskéw projektowych.
Ekspert zostanie kdorazowo poinformowany z nalgym wyprzedzeniem o fakcie powotania go w skfad
KOP.

Ekspert jest zobowzany do uczestnictwa w pracach KOP, do ktorej zpstaotany.

Obecnd¢ eksperta na posiedzeniach KOP potwierdzona jestnekicznym podpisem naskiie obecnéci.

W przypadku, gdy ekspert nie e uczestniczy w posiedzeniu KOP, do ktérej zostat powotany, st
zobowhzany powiadondi o tym fakcie Urad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego/Wojewddzki
Urzad Pracy w Opolu, na co najmniej 3 dni robocze prp&howanym posiedzeniem KOP. W takiej
sytuacji Marszatek Wojewodztwa Opolskiego/Dyrekitojewddzkiego Urgdu Pracy w Opolu mie
powota w to miejsce kolejm osole z bazy ekspertdw prowadzonej przez |Z oraz z eémdj bazy
ekspertow prowadzonej przez ministra $glavego do spraw rozwoju.

Osoba wpisana do bazy ekspertow prowadzonej pzexdz do centralnej bazy ekspertéw prowadzonej
przez ministra whciwego do spraw rozwoju zostanie wgtona z prac KOP w konkursach, w ktérych
zlozony zostat wniosek o dofinansowanie, gdzie osobeatmgaowana jest w sposéb kluczowy, np. jako
koordynator projektu.

W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 7 ekspert jediamiazany do poinformowania o tym fakcie \ddu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego/WojewodghkidJrzzdu Pracy w Opolu na co najmniej 3 dni
robocze przed planowanym posiedzeniem KOP. W takigtuacji Marszalek Wojewddztwa
Opolskiego/Dyrektor Wojewddzkiego Wdu Pracy w Opolu m@ powotd w to miejsce kolejn osolz

Z bazy ekspertéw.

Ekspert powotany w skiad KOP jest zobemdany przestrzegazapiséw Regulaminu Komisji Oceny
Projektow w ramach Priorytetdw komponentu regioegim Programu Operacyjnego Kapitat Ludzk
w wojewédztwie opolskim.

Ekspert w uzgodnieniu z IOK, me dokona oceny osolitie na posiedzeniu KOP, jak réwnielrog
korespondencypnlub drog: elektronicza. Decyzja, w jaki sposob ekspert dokonuje ocenyepndwana
jest z uwzgtdnieniem interesow obu stron (IOK oraz ekspertddspert dokonuje oceny w terminie
wyznaczonym przez IOK. Przekazywanie dokumentowtgpage w ogodlnie przyjtych i stosowanych
formach, w zalenosci od wyboru dokonanego przez IOK.

IOK moze przesta ekspertowi wniosek o dofinansowanie podleggjocenie drog elektronicza lub jego
wersg papierow poczt, a ekspert mae przestd elektronicza wersg wypetnionej Karty oceny
merytorycznejéwniez drogs elektroniczia oraz wersj papierow poczt. W przypadku dokonywania przez
eksperta oceny wniosku jedynie dgoglektroniczm, przesytane dokumenty muszy¢ opatrzone
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanymzyp pomocy wanego kwalifikowanego
certyfikatu, zgodnie z odbnymi przepisami, albo zabezpieczone w inny spasgddnie z wymogami
okreslonymi przez IOK. W przypadku dokonywania przez peksa oceny drag elektronicza do
obowiazkéw IOK naley dotazenie wszelkich stafa aby uzyské potwierdzenie dokonywanych czyrico
(np. poprzez zachowanie lub wydrukowanie e-maili).

Zgodnie z art. 31 ust. 4 ustawy ekspert przed ppieniem do oceny projektu sklada do IP/IP2
oswiadczenie,ze nie zachodzradna z okoliczn&i powodujpcych wyhczenie go od udziatu w ocenie
projektu na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 1.96&odeks pogpowania administracyjnego (Dz. U.
nr 1071 z pé, zm.) orazze nie zachodgzadne okolicznéci mogice budzé uzasadnione wtpliwosci, co

do jego bezstronioi wzgledem podmiotu ubiegagego st o dofinansowanie lub podmiotu, ktory zyb
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14.

wniosek ledacy przedmiotem umowy (zadznik nr 3a). Gwiadczenie jest skladane pod rygorem
odpowiedzialnéci za sktadanie falszywych zezna czym naley skladajcego poucz§ przed ziageniem
oswiadczenia.

Ekspert przed przygpieniem do oceny projektu, sktada do IP/IP2 dekfarpoufndgci (zakcznik 3).

Ekspert oceniagy dany wniosek w ramach posiedzenia KOP nigarjednoczénie wyraza¢ opinii o tym
samym wniosku.

8§89
Zasady obligatoryjnego wyrazania opinii przez eksperta

Ekspert, o ktorym mowa w art. 31 ustawy i w przykadrojektow konkursowych, ktory nie zostat
powotany w sktad KOP w ramach, ktérej oceniany gesty projekt, obligatoryjnie uczestniczy (z prawem
wyrazania opinii 0 wniosku) w procesie oceny projektu:

- ktérego warté¢ przekracza:

a) w przypadku projektéw systemowych — 5 min PLN (wygmden nie dotyczy projektow
przewidzianych do realizacji w ramach Podd#id#al.1, 7.1.1 oraz 7.1.2),

b) w przypadku projektéw konkursowych — 5 min PLN alb60% sredniej wartéci projektow w
ramach danego konkursu (w przypadku konkursu zagtégo) lub danej rundy konkursowej (w
przypadku konkursu otwartego), o ifeednia warté¢ projektéow w ramach danego konkursu (w
przypadku konkursu zamkiego) lub danej rundy konkursowej (w przypadku kanski otwartego)
przekracza 5 min PLN oraz 10K podejmie deeyajpodwyszeniu wartéci projektu, od ktérego
wymagana jest opinia eksperta,

- systemowego IP/IP2 ocenianego odpowiednio przdP2P£godnie z zasadami okienymi w aktualnie

obowiazujacych Zasadach dokonywania wyboru projektow w ramach RO K

- ktory w odpowiedzi na konkurs zostat zémy przez podmiot, w ktérym Samadz Wojewddztwa
Opolskiego posiada wksza¢ udziatdw lub przez jednostki organizacyjne Sarduz Wojewodztwa
Opolskiego (wymdg ten dotyczy projektéw konkursotvye komponencie regionalnym),
- w przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie na skutekgkdnienia odwotania, zostat skierowany do
ponownej oceny merytorycznej.
W przypadkach, o ktorych mowa w usteldspert wyraa opink o wniosku o dofinansowanie na podstawie
Karty oceny merytorycznejzn. opinia eksperta uwzglnia odpowiedzi na wszystkie pytania zawarte
w Karcie, przy czym ekspert nie ma obawku przyznawania punktéw w poszczegoélnyctscamchKarty.
W przypadku projektu wybieranego w trybie konkurgaw opini wyraza ekspert, ktéry nie zostat
powotany do sktadu KOP w ramach danego konkursprésypadku konkursu zamkjtego) lub danej rundy
konkursu (w przypadku konkursu otwartego).
Zgodnie z art. 31 ust. 4 ustawy ekspert, przed gtgpieniem do wyraenia opinii o projekcie, sklada do
IP/IP2 gwiadczenieze nie zachodztadna z okolicznéi powodujcych wyhczenie go z udziatlu w ocenie
projektu na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 1.96&odeks pogpowania administracyjnego oraz
nie zachodz zadne okolicznéci mogice budzt uzasadnione atpliwosci co do jego bezstronsci
wzgledem podmiotu ubiegagego st o dofinansowanie lub podmiotu, ktéry Zzyd wniosek ledacy
przedmiotem oceny (w przypadku projektu konkursoweg zahcznik nr 3a, w przypadku projektu
systemowego oraz w ramach procedury przyspieszonggboru projektow — zakznik nr 3c).
Oswiadczenie jest skladane pod rygorem odpowiedziairiarnej za sktadanie fatlszywych zezina czym
nalezy skiadajcego pouczy przed ztiageniem dwiadczenia.
Ekspert przed przygpieniem do wyraenia opinii o projekcie, sktada do IP/IP2 deklagappufnaci
(zakcznik nr 3b).
Opinia eksperta spagdzana jest przed dokonaniem oceny merytorycznejegtanwniosku przez
wylosowanych do jego oceny cztonkéw KOP albo pmgznaczonego do jego oceny pracownika IP/IP2.
Opinia eksperta nie jest giaca i ma charakter pomocniczy dla oséb dokacygh oceny merytorycznej
danego wniosku. W przypadku nieuwadienia opinii eksperta (lub e&i opinii eksperta) osoba, ktéra
dokonuje oceny danego wniosku jest zol@ana do spomzizenia pisemnego uzasadnienia swojego
stanowiska zawieragego rozbienasci pomidzy dokonan ocen, a opini eksperta.
Ekspert mae wyraz¢ swop opinig droga korespondencypn lub drog elektroniczi. Przekazywanie
dokumentéw nasgpuje w ogdlnie przyjtych i stosowanych formach, w zatesci od wyboru dokonanego
przez IP/1P2.
IP/IP2 korzystajca z ustugi eksperta me przestd wniosek o dofinansowanie, ktérego dotyczga opinia
drogn elektroniczi lub wersg papierovq wniosku poczt, a ekspert mce przesta elektroniczim wersg
opinii réwniez droga elektroniczia oraz wersj papierow poczt.. W przypadku wyrzania opinii przez
eksperta jedynie dragelektronicza przesylane dokumenty musby¢ opatrzone bezpiecznym podpisem
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10.

elektronicznym weryfikowanym przy pomocy iveego kwalifikowanego certyfikatu zgodnie z goinymi
przepisami albo zabezpieczone w inny spos6b zgodniwymogami okrdonymi przez instytug
korzystajca z ustugi eksperta. Do oboyzkdw instytucji korzystaicej z ustugi eksperta nale dotazenie
wszelkich stard, aby uzyskéa potwierdzenie dokonywanych czyrigo (np. poprzez zachowanie lub
wydrukowanie e-maili).

Ekspert wyraa swoj opinie w terminie wyznaczonym przez IP/IP2.

810
Zasady fakultatywnego wyrazania opinii przez eksperta

IP/IP2 weryfikupca projekt systemowy nie skorzysté z opinii eksperta, o ktorym mowa w art. 31 ustawy
i — w przypadku projektow konkursowych — ktéry miestat powotany do sktadu KOP, w ramach ktérej
oceniany jest dany projekt w innych przypadkact:, okreslone w 8 9 niniejszego Regulaminu albo
w procesie oceny projektu innowacyjnego lub/i wepatéy ponadnarodowej).

Powotanie przez IP/IP2 weryfikaga projekt systemowy dodatkowych ekspertéw, nie zimaliP/IP2
weryfikujacej projekt systemowy z oboawiku skorzystania z opinii eksperta w przypadkaoh zasadach
szczegotowo ok&onych w § 9 niniejszego Regulaminu.

IP/IP2 weryfikupca projekt systemowy me skorzyst& z opinii eksperta, o ktorym mowa w art. 31 ustawy
podczas oceny zasadod wprowadzenia zmian w projekcie, dotycych nawizania wspotpracy
ponadnarodowej, a ta& akceptacji lub odrzucenia strategii widmaia projektu innowacyjnego przez IP/IP2
weryfikujaca projekt systemowy. W tych przypadkach o zaaoganiu eksperta decyduje IP/IP2
weryfikujaca projekt systemowy.

Zgodnie z art. 31 ust. 4 ustawy ekspert, przed gtapieniem do wyraenia opinii o projekcie, skltada do
IP/IP2 Gwiadczenie,ze nie zachodzizadna z okolicznici powodujcych wyhczenie go od udziatu
w ocenie projektu na podstawie ustawy z dnia 1l4rveze 1960 r. — Kodeks pagowania
administracyjnego, oraze nie zachodgzadne okolicznéci mogice budzé uzasadnione atpliwosci co do
jego bezstronn@i wzgledem podmiotu ubiegagego st o dofinansowanie lub podmiotu, ktéry zyd
wniosek ledacy przedmiotem oceny (w przypadku projektu konkwmesgo - zaicznik 3a, w przypadku
projektu systemowego - zaznik 3c). Gwiadczenie jest sktadane pod rygorem odpowiedzialrkarnej

za skladanie fatszywych zezna czym nalgy sktadajcego poucz§ przed ztageniem dwiadczenia.

Ekspert, przed przygbieniem do wyraenia opinii o projekcie, sktada do IP/IP2 deklagappufngci
(zahcznik 3b).

Ekspert mae wyrazé swop opinic drogy korespondencyp albo drog elektronicza. Przekazywanie
dokumentéw nasgpuje w ogdlnie przytych i stosowanych formach, w zatesci od wyboru dokonanego
przez IP/IP2.

IP/IP2 mae przestd wniosek o dofinansowanie, ktdrego dotyczaya opinia drog elektronicza lub
wersg papierowt wniosku poczt, a ekspert me przesta elektroniczia wersg opinii réwniez drog
elektroniczm oraz wersj papierows poczti. W przypadku wyrzania opinii przez eksperta jedynie dgog
elektroniczm przesytane dokumenty muszby¢ opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waego kwalifikowanego certyfikatu zgodnie z eoinymi przepisami albo
zabezpieczone w inny sposéb zgodnie z wymogamistwkrgmi przez IOK. Do obowizkéw 10K, IP/IP2
weryfikujacej projekt systemowy nalg dofozenie wszelkich stafa aby uzyské& potwierdzenie
dokonywanych czynrigi (np. poprzez zachowanie lub wydrukowanie e-maili

Ekspert wyraa swoj opinig w terminie wyznaczonym przez IP/IP2.

8§11
Ocena merytoryczna wnioskow

Zasady dokonywania oceny merytorycznej wnioskowedir Regulamin Komisji Oceny Projektow
w ramach Priorytetdw komponentu regionalnego ProguaOperacyjnego Kapitat Ludzkv wojewddztwie
opolskim.

Ekspert powotany w sktad KOP dokonuje oceny meggnnej projektu zgodnie z posiadawiedz,
doswiadczeniem oraz najwgz Starannécia.

Oceny merytorycznej projektu dokonuje sia posiedzeniach KOP, ktére odbyavag w siedzibie Urzdu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Opolskiego/WojewddgkiéJrzzdu Pracy w Opolu lub w innym miejscu
wskazanym przez Przewodnicego/Zasipcg Przewodnicacego KOP. Ekspert w uzgodnieniu z 10K

8



=

2.

moze dokond oceny drog korespondencyjnlub drog elektroniczia z uwzgkdnieniem zapiséw pkt 10-11
§ 8 niniejszego Regulaminu.

8§12
Przetwarzanie danych

Ekspert musi wyrazi zgod; na zamieszczanie danych osobowych w bazach ekspeotaz na
przetwarzanie danych osobowych ujawnionych przespelta w procesie tworzenia i prowadzenia baz
ekspertow (zakcznik nr 2b).

Lista Cztonkéw Komisji (im¢ i nazwisko oraz miejsce zamieszkania w rozumigzepisow Kodeksu
cywilnegd), w tym ewentualnych ekspertéow wchadych w jej skiad, jest podawana do wiaddmio
publicznej w momencie ogtoszenia ostatecznej fisbjektdw, ktore otrzymaty dofinansowanie.

8§13
Wynagrodzenie eksperta

Udziat ekspertéw w pracy KOP oraz wyaeaie opinii przez ekspertow jest odptatne.

Ekspert wykonuje swoje oboygki na podstawie umowy-zlecenia zawieranej pmizy ekspertem
a Urzdem Marszatkowskim Wojewddztwa Opolskiego reprezeanym przez Marszatka Wojewddztwa
Opolskiego/Wojewddzkim Urzdlem Pracy w Opolu reprezentowanym przez Dyrektor@gewodzkiego
Urzedu Pracy w Opolu.

Ekspertowi przystuguje wynagrodzenie zadg@dokonan w ramach KOP ocenlub za kada sporadzory
opinig, ktérego wysok& okresla Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego/Wojewddzkizad
Pracy w Opolu. 1Z mze wyd& zalecenia w zakresie stawek wynagrodzenia zalakdokonal przez
eksperta w ramach KOP ogelub za kada opinie sporadzom przez eksperta. Wysokbwynagrodzenia
jest uzaleniona od wartéci ocenianego projektu. Wynagrodzenie jest wyptacgorzez Urzd
Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego/Wojewddzki hiizPracy w Opolu (zesrodkéw Pomocy
Technicznej PO KL lub wiasnych).

Ekspertowi mae réwnie przystugiwa zwrot kosztow podrdy na zasadach olglenych w przepisach
w sprawie wysokéci oraz zasad ustalenia nadesci przystugupcych pracownikowi, zatrudnionemu
w paistwowej lub samormlowej jednostce sfery baetowej, z tytutu podréy stuzbowej na obszarze kraju.

814
Postanowienia Kaicowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulamirmastosowanie majodpowiednie reguly i zasady
wynikajace z Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, odpowied przepisy prawa krajowego
i europejskiego oraRegulamin Komisji Oceny Projektéw w ramach Prioiite komponentu regionalnego
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w wojewddztegpelskim.

Regulamin wchodzi wycie z dniem podicia uchwaty.

Zalgczniki (9):

1.

W

© ~No o

Zalgcznik nr 1 — Karta oceny wniosku osoby ubiegej sk 0 wpis do bazy ekspertéw prowadzonej przez 1Z ovaz d
centralnej bazy ekspertéw prowadzonej przez minigkasciwego do spraw rozwoju regionalnego.

Zalgcznik nr 2 — Wniosek o wpis do bazy ekspertdw prowvesjprzez InstytugjZarzzdzapcq oraz do centralnej bazy
ekspertéw prowadzonej przez ministra $stavego do spraw rozwoju regionalnego w obszarze...

Zalqcznik nr 2a — Gwiadczenie kandydata na eksperta.

Zalgcznik nr 2b — Zgoda na zamieszczanie danych osobowybazach ekspertow oraz na przetwarzanie danych
osobowych ujawnionych przez eksperta w procesie tmarzprowadzenia baz ekspertow.

Zalqcznik nr 3 — Deklaracja poufgoi.

Zalgcznik nr 3a — Gwiadczenie eksperta o bezstrogeio

Zalgcznik nr 3b — Deklaracja poufsici dla ekspertéw wyeajgcych opinie o projektach.

Zalqcznik nr 3c — Gwiadczenie eksperta o bezstrogeio(stosowane w ramach procedury przyspieszonego wybor
projektéw oraz w przypadku projektow systemowych).

Zalgcznik nr 4 — Gwiadczenie kandydata na eksperta o niepozostawantoesurku pracy z firmkonsultingow lub
innym podmiotem zajmgym sie doradztwem projektowym.

® Miejscowdi¢, w ktérej osoba przebywa z zamiarem stalego pdiggii25 Kodeksu cywilnego).
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