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l. Informacje ogodlne.
1.1. Celizasady opracowania Wytycznych.

Niniejsze Wytyczne s dokumentem, w ktérym uregulowane zostaly szczegdto
kwestie zwizane z problematyk przygotowywania i realizacji projektow w ramach
Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja prze@sorczasci i samozatrudnieniaProgramu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL) 2007-2013 w exwpdztwie opolskim. Dokument ten
nie obejmuje kwestii ogllnych zwdanych z wdrzaniem Dziatania 6.2Nsparcie oraz
promocja przedsgbiorczaici i samozatrudnienigtore nie odbiegaj w swych rozwiazaniach
od posgpowania wypracowanego w odniesieniu do innych Rajadla ktérych przewidziano
projekty konkursowe.

W zwiazku z powyszym, niezbhdne jest zapoznaniegsiz innymi dokumentami
programowymi Programu Operacyjnego Kapitat LudzKitére stanowq podstaw
merytoryczm niniejszych Wytycznych.

Sq to w szczegolnii:

1. Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007 — 20Xatwierdzony przez Komigj
Europejskk 28 wrzénia 2007r.,

2. SzczegOtowy Opis Priorytetow Programu OperacyjnEgpitat Ludzki 2007-2013
zatwierdzony przez InstytucZarzdzapca (1Z) 13 marca 2008r.,

3. System realizacji Programu Operacyjnego Kapitat zkid2007-2013sktadajcy sk
Z nastpujacych czsci:
- | Zasady dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL
Il Projekty systemowe powiatowych ¢gdaw pracy
lll Zasady przygotowania, realizacji i rozliczania prki@w systemowych
Osrodkéw Pomocy Spotecznej, Powiatowych Centréw PgrRodzinie oraz
Regionalnego €&odka Polityki Spoteczngj
IV Zasady finansowania PO KL
V Zasady systemu sprawozdawezo
- VI Zasady kontroli w ramach PO KL
- VII Zasady raportowania o nieprawidtodmach w ramach PO KL
4. Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkbw w rdmBoogramu Operacyjnego

Kapitat Ludzki 2007-2013.

5. Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach Progra Operacyjnego
Kapitat Ludzki

Wszystkie wyzej wymienione dokumenty znajdup si¢ na stronie internetowej:
www.pokl.opolskie.pl

Wytyczne § zgodne z powiszymi dokumentami i stanowi doprecyzowanie
zawartych w nich regulacji w odniesieniu do Dziaar6.2 Wsparcie oraz promocja

przedsgbiorczaici | samozatrudnienia.
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1.2.

Podstawa prawna.

Regulacje krajowe:

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowaalz®lityki rozwoju (Dz. U.
z 2006 r., nr 227, poz. 1658 zam6zm.),

Ustawa z dnia 7 listopada 2008r. o zmianie niekiidnystaw w zwizku z wdraaniem
funduszy strukturalnych i Funduszu SpdjciqDz. U. z 2008r. Nr 216, poz.1370),

Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziakdngospodarczej (Dz. U. z 2004r.
Nr 173, poz. 1807 z @@. zm),

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spotdzielniaobjalnych (Dz. U. z 2006 Nr 94
poz. 651),

Ustawa z dnia 16 wrZeia 1982 r. Prawo spotdzielcze (Dz. U. z 2003 N8 18
p0z.1848 z pin. zm.),

Ustawa z dnia 29 wrZgia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2002 r., Nr 76, poz. 694
z p&n. zm),

Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pzijich (Dz. U z 2005 r., Nr 249,
poz. 2104 z pin. zm.),

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 o pgsiwaniu w sprawach dotyazych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404),

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 m2(@®8r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu @pgnego Kapitat Ludzki (Dz.
U. Nr 90, poz. 557, z @gd. zm.)

Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 12 lipca 2007 r. wasge sprawozda

0 udzielonej pomocy publicznej oraz sprawazda zalegtych nalmosciach
przedsgbiorcéw z tytutu swiadczédh na rzecz sektora finansow publicznych (Dz.
U. 2007 nr 133 poz. 923),

Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. wagfe za&wiadcze

0 pomocyde minimisi pomocyde minimisw rolnictwie lub rybotowstwie (Dz. U. Nr
53, poz. 354).

Rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 10 kwietnia 2009 rsprawie zaniechania
poboru podatku dochodowego od os6b fizycznych iwpyeh od niektorych
dochodow (przychodéw) (Dz. U. nr 62, poz. 509),

Krajowe wytyczne dotygee kwalifikowania wydatkdbw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojftd w okresie programowania 2007-2013

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresialiftkowania wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Lugzki

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakrestsegolury odwotawczej dla
wszystkich programéw operacyjnych

Program Operacyjny Kapitat Ludzkiatwierdzony decyzjKomisji EuropejskielCCI
2007 PL 051 PO 002 dnia 28 wrzénia 2007 r. ,

Szczego6towy Opis Priorytetéw Programu Operacyjri€gpitat Ludzkj

System realizacji Programu Operacyjnego Kapitat zkid



e Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach PrograOperacyjnego Kapitat
Ludzki

Regulacje wspdlnotowe:

* Rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006stanawiajce
przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszyn@pi i uchylapce
rozporadzenie (WE) nr 1260/1999,

* Rozporadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskied®ady z dnia
5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszwevwgu Regionalnego
I uchylajpce rozporzdzenie (WE) nr 1783/1999,

* Rozporadzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskied®ady z dnia
5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszot&anego i uchylage
rozporadzenie (WE) nr 1784/1999

* Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grud2@®6 r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomdeyminimis.

1.3. Definicje.

Beneficjent (Projektodawca)— jednostka édaca operatorem wsparcia, skiaga wniosek
do instytucji przyjmujcej wnioski o dofinansowanie projektu, zapmnictwem ktorej osoby
fizyczne (beneficjenci pomocy) otrzymujsparcie.

Beneficjent pomocy — osoba fizyczna zamieraap rozpocaé dziatalng¢ gospodarcz

(w tym zatay¢ spotdzielng lub spotdzielng socjalm) w ramach Dziatania 6.%/sparcie
oraz promocja przedabiorczagici i samozatrudnienia W trakcie realizacji projektu
Beneficjent pomocy mi@ zmient swoj status z ,0soby fizycznej zamiergagj rozpocaé

dziatalng¢ gospodarc?’ na ,0solg fizyczm, ktOra zatayta dziatalnd¢ gospodarcg (w tym

zatazyta spétdzielnd lub spotdzielrng socjalm)”.

Dziatanie — grupa projektéw realizagych ten sam cel w ramach priorytetu programu
operacyjnego. Dziatanie stanowi etagneoni mkdzy priorytetem a projektem.

Europejski Fundusz Spoteczny- jeden z Funduszy Strukturalnych, ktéry powotangtat
w celu wspierania wspoélnotowej polityki spoteczndjinansuje on dziatania fistw
cztonkowskich w zakresie przeciwdziatania bezrobecozwoju zasobow ludzkich.

Instytucja Posredniczaca (IP) PO KL— organ administracji publicznej lub inna jednostka
sektora finansow publicznych, ktorej zostata pornoera, w drodze porozumienia zawartego
Z Instytuch Zarmdzapca, czs$¢ zada zwigzanych z realizagj programu operacyjnego.
W wojewddztwie opolskim relIP petni Zarad Wojewddztwa Opolskiego.

Instytucja Posredniczaca Il stopnia (IP2) PO KL — podmiot publiczny odpowiedzialny za
realizacg czesci Priorytetdw programu operacyjnego na podstawi®pumienia z Instytugj
Pdsrednicaca. W wojewddztwie opolskim rel IP2 peini Wojewodzki Urgd Pracy
w Opolu, odpowiedzialny za wdranie priorytetow VI-IX z wygtkiem Dziatania 8.2, ktére
wdrazane jest przez Ugd Marszatkowski Wojewodztwa Opolskiego.

Instytucja Zarz adzajaca (1Z) PO KL — minister wiaciwy do spraw rozwoju regionalnego,
odpowiedzialny za przygotowanie i realizapyogramu operacyjnego.

Komisja Oceny Whnioskéw — Komisja powotywana przez Beneficjenta (Projekiod:)
w celu oceny merytorycznej wnioskOw o przyznananmazowej dotacji inwestycyjnej oraz
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finansowego wsparcia pomostowego. W sktad Komisjiedz przedstawiciele Beneficjenta
(Projektodawcy) oraz IP2.

Konkurs otwarty — nabd6r i ocena wnioskdw prowadzone w sposob ciglty, do
wyczerpania okrdonego limitu srodkow lub do zamkrcia konkursu uzasadnionego
odpowiedni decyzj instytucji ogtaszaicej konkurs.

Konkurs zamkniety — konkurs organizowany cyklicznie z oki@enym jednym lub kilkoma
nastpujacymi po sobie terminami naboréw.

Koszty kwalifilkowalne — s to koszty niezbdne dla realizacji projektu, ktOre zostaty
uwzgkdnione w budecie projektu, spetniajwymogi efektywnego zasglzania finansami
projektu, § poparte stosownymi dokumentami oraz zgodne z paep Unii Europejskiej

I krajowymi.

Kwalifikowalno §¢ wydatkéw — spetnienie przez wydatki poniesione w ramachgmmu
operacyjnego kryteridbw: spojdci z postanowieniami przgfiego programu operacyjnego,
okreslone szczegdtowo przez Instytac¥arzdzapca zgodnie z art. 26 ust.1 pkt 6 Ustawy
z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenigykiofozwoju ( Dz.U. z 2006. Nr 227,
p0z.1658 z pzn. zm. ) i dodatkowych, przewidzianych dla danegadta finansowania, w
przypadku programéw finansowanychzédet zagranicznych.

Nieprawidiowosci — zgodnie z art. 2 Rozpadzenia Komisji (WE) Nr 1083/2006
za nieprawidtowé& w wykorzystaniu funduszy wspoélnotowych najeuwazaé jakiekolwiek
naruszenie przepisow prawa wspoélnotowego wyndejz dziatania lub zaniechania
podmiotu gospodarczego, ktére powoduje lub mogispgwodowa szkod w budecie
ogolnym  Unii  Europejskiej w drodze finansowania uzasadnionego wydatku
Z budzetu ogdlnego.

Ocena formalna —sktada s§ z dwéch etapdéw podczas ktorych rasje sprawdzenie, czy
wniosek spetnia ogolne kryteria formalne oraz g dostpu.

Ocena merytoryczna— przeprowadzana jest w oparciu 0 ogolne Kkrytergytoryczne oraz
Kryteria strategiczne.

Plan Dziatan — jest to dokument o charakterze operacyjnym, goiowywanym dla kadego
Priorytetu. Obejmuje okres jednego roku ketdwego i ma na celu przedstawienie zeddP
co do preferowanych form wsparcia ( typow projeRtémodziatusrodkéw finansowych oraz
zasad i terminéw wyboru projektow.

Pomoc publiczna —wszelka pomoc przyznana przezgsvo cztonkowskie lub przyayciu

zasobow pastwowych w jakiejkolwiek formie, ktéra zakidéca lubrozi zaktdceniem
konkurencji poprzez sprzyjanie niektorym przedsrstwom lub produkcji niektorych
towarow oraz wplywajca tym samym na wymian handlowa miedzy pastwami

cztonkowskimi.

Pomoc techniczna— zapewnia wsparcie procesOw zazania i wdraania programu
operacyjnego, jak rownieefektywnego wykorzystania zasobéw UE i krajowyezhpdnie
z prawem i politylg Wspalnoty.

Priorytet — jest to grupa dziaba ktorych realizacja shy oskhgnieciu celu szczegdtowego
okreslonego w programie operacyjnym.



Program operacyjny — dokument przedimny przez pastwo cztonkowskie i przyty przez
Komisje, okrelajacy strategie rozwoju wraz ze spojnym zestawem yteddw, ktore may
by¢ oskgnicte z pomog funduszu.

Projekt — przedsiwziccie realizowane w ramach Dziatania/Poddziatania poalstawie
umowy o dofinansowanie, zawieranejeaay beneficientem a IP albo IP2.

Przedsibiorca — zgodnie z Ustaw z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatdlrio
gospodarczej przeddiorca w rozumieniu ustawy - osoba fizyczna, osoba prawna
i jednostka organizacyjna nigifaca osoh prawr, ktorej odebna ustawa przyznaje zdokdo
prawrg - wykonupca we whlasnym imieniu dziataldé® gospodarcz Za przedsibiorcow
uznaje s takze wspolnikow spotki cywilnej w zakresie wykonywamegez nich dziatalni
gospodarczej.

Przedsibiorstwo - podmiot gospodarczy tj podmiot dopuszczony pizeepisy prawa do
prowadzenia dziataldoi gospodarczej (wytwoérczej, budowlanej, handlowegtugowej)
prowadzonej w celach zarobkowych na wtasny rachunek

Sprawozdawczdé¢ — ciagly proces zdawania relacji do organu283ego z pogpowania
wdrazania projektu/Dziatania/Priorytetu/Programua $: wnioski o platné¢ z czscia
sprawozdawcg z realizacji projektow sktadanych przez benefitjgn sprawozdania
okresowe, roczne i Komowe, a take informacje miesczne skladane przez IP2 do IP,
a nastpnie do IZ.

Spoétdzielnia — dobrowolne zrzeszenie nieograniczonej liczbybps®d zmiennym sktadzie
osobowym i zmiennym funduszu udziatowym, ktore weiasie swoich cztonkoéw prowadzi
wspolm dziatalng¢ gospodarcz

Spotdzielnia socjalna- zrzeszenie 0sob, w przeiegacej liczbie zagroonych wykluczeniem
spotecznym, ktore wspdlnie, w oparciu 0 osobistacpr prowadza przedstbiorstwo
i realizup cele spotecznej oraz zawodowej reintegraciji.

Wdrazanie — realizacja projektu/Dziatania/Priorytetu/Prograr&tap wdraania nasgpuje po
etapie programowania.

Whniosek o dofinansowanie projektu — dokument kdacy zahcznikiem do umowy
przedktadany przez potencjalnego beneficjenta dtytiacji przyjmuacej wniosek w celu
uzyskaniagrodkow finansowych na realizagprojektu w ramach programu operacyjnego.

Poswiadczenie i deklaracja wydatkow — zawiera zestawienie wydatkéw poniesionych
w ramach Dziatania/Priorytetu/Programu (w rozbicha wktad EFS oraz krajowe
wspoffinansowanie z uwzglnieniemzrodet wspotfinansowania) paiadczonych przez 1P2/
IP/1Z, a nasfpnie weryfikowany i zatwierdzany przez InstytucjCertyfikujaca

I przekazywany do Komisji Europejskiej.

Whniosek o ptatnagé — jest dokumentem za pompoktorego rozlicza si wydatki w ramach
projektu poniesione w danym okresie rozliczeniowyimiosek Beneficjenta o ptatfibjest
weryfikowany i zatwierdzany przez IP/IP2.

Zamoéwienie publiczne— odptatna umowa zawarta ¢gdzy zamawiajicym a wykonawg,
ktorej przedmiotem gs ustugi, dostawy lub roboty budowlane, finansowaasrodkow
publicznych.



Il. Zasady udzielania wsparcia.

2.1. Charakterystyka Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja
przedsgbiorczaici i samozatrudnienia.

Cel dzialania:

Celem Dziatania 6.2 jest promocja oraz wspieramejatyw i rozwiazan
zmierzajcych do tworzenia nowych miejsc pracy oraz budowgstgw kreatywnych,
stuzacych rozwojowi przedsbiorczaci i samozatrudnienia.

Uzasadnienie dziatania:

Rozw0j przedsbiorczagci i samozatrudnienia jest jeginz form skutecznego
przeciwdziatania bezrobociu, podnoszenia poziomiyvakosci zawodowej spotecastwa,
a take stymulowania rozwoju ekonomicznego i spoteczneggiondéw. Wsparcie
realizowane w ramach Dziatanigdzie kierowane do 0sob fizycznych, ktére mapmiar
rozpoca¢ witasry dziatalnd¢ gospodarcz i bedzie obejmowato pomoc finansawa take
wsparcie merytoryczno - doradcze zaréwno w momenmeaidadania firmy, jak rownie
w pocatkowym okresie jej funkcjonowania - celem zapewraetrwatcci i ciagtosci
realizowanych przedsizigé. Konieczne jest rownie podejmowanie dziata na rzecz
budowania 1 wspierania postaw przetisdorczych i kreatywnych, obejrmage m.in.
dostarczanie wiedzy na temat funkcjonowania malficin, upowszechnianie dobrych
praktyk z zakresu wspierania indywidualnej przelisirczcci, a take realizacji kampanii
promocyjno-informacyjnych.

2.2. Wymagania wobec Beneficjentéw (Projektodawcow

Do ubiegania s¢ 0 dofinansowanie projektu uprawnione g:

- wszystkie podmioty — z wydczeniem 0s0Ob fizycznych (nie dotyczy osob prowagtz/ch
dziatalnos¢ gospodarca lub oswiatowa na podstawie odebnych przepisow)

Whnioskodawcy powinni posiadaudokumentowane dwiadczenie w zakresie
realizacji projektow z zakresu promocji przetédrczaici lub ekonomii spotecznej.

O dofinansowanienie moga ubiegaé si¢ podmioty podlegace wykluczeniu
z ubiegania si 0 dofinansowanie na podstawie art. 211 ustawyia 80 czerwca 2005r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r., nr 2d8z. 2104 z pin. zm.), tj. podmioty, ktére
w ciagu 3 ostatnich lat dogaity sie wykorzystaniasrodkéw publicznych niezgodnie
Z przeznaczeniem.

Uwaga!! Osoby fizyczne zamierzage rozpoczé dziatalngé gospodarcg (Beneficjenci
pomocy) otrzymuyj dotacje za pawednictwem Beneficjenta (Projektodawcy), czyli pooim,
ktory ztozy wniosek w konkursie i otrzyma dofinansowanie egoj realizag.

Beneficienci (Projektodawcy) ubiegaacy Sie 0 uzyskanie wsparcia finansowego mugz

spetniat  warunki szczeqotowo okrélone w Planie Dzialania oraz dokumentacii
konkursowe.

Wysokos¢ pomocy finansowej przyznawanej Beneficientowi (Prektodawcy) na
realizacje projektu:




Minimalna wartd¢ projektu wynosi 50 000,00 PLN, natomiast maksyraal@artg¢
projektu wynosi 2 000 000,00 PLN. W przypadku pktjev ztazonych przez Beneficjentow
dziatapcych nie diiej niz 1 rok maksymalna waré projektu wynosi 200 000,00 PLN.
Jeden Beneficjent skiada jeden wniosek projektowyramach danego konkursu dla
Dziatanid. Srodki stuzace dofinansowaniu projektéw pochadz Europejskiego Funduszu
Spotecznego i krajowycirodkéw publicznych.

Powyzsze wartéci dotycz tylko Planu Dziatania na 2008r. W ngstych latach
kryteria te mog ulec zmianie i w zwizku z tym konieczna jest coroczna ich weryfikatga
podstawie aktualnego Planu Dziatania.

Do obowiazkdw Beneficjenta realizupcego projekt w ramach Dzialania 6.2 naley
przede wszystkim:

1. Opracowanie i przedienie w IP2 wniosku o dofinansowanie projektu, zaapcego
szczegotowe informacje na temat zakresu planowawsgarcia, w tym odrimie:

— sposobu i trybu rekrutacji uczestnikdéw projektu;

— planowanego zakresu wsparcia doradczo-szkoleniowggo tym zalaen
programowych, zakresu tematycznego, metodoleguczania, wykazu doradcéw
i wykladowcow, wymiaru godzinowego, liczelaoiogrup, itp.);

- kryteridw selekcji uczestnikow projektu, ktorym tras przyznanesrodki na rozwdgj
przedsibiorczaci;

— liczby osob, ktérym zostanie przyznana jednorazdetacja inwestycyjna oraz kwoty
srodkéw przeznaczonych na ten cel;

- liczby o0so6b, ktérym zostanie przyznane wsparcie gaiowe oraz kwotysrodkow
przeznaczonych na ten cel,

— sposobu i trybu monitorowania prawidto$edo realizacji i wydatkowania
przyznanego wsparcia (w okresie realiza@jgktu);

Pozyskanie i rekrutacja uczestnikow projektu.

Realizacja wsparcia doradczo-szkoleniowego, w tw szczeglln&i zapewnienie
odpowiednio  przygotowanej kadry wykladowcOwzaplecza organizacyjnego
i merytorycznego dla uczestnikow projektutenatéw dydaktycznych, itp.

wn

4. Dokonanie podziatsrodkow finansowych na rozwdj przedsiorczaici pomidzy
uczestnikdw projektu na podstawie kryteridw opisdmyve wniosku o dofinansowanie
projektu oraz przy zagwarantowaniu bezstréonoi przejrzystdci zastosowanych
procedur (mgdzy innymi poprzez zapewnienie udziatu pracownik®2 w wyborze
przeds¢wzi¢¢ do dofinansowania).

5. Wydanie Beneficjentowi pomocy &eiadczenia o udzielonej pomodg minimiszgodnie
ze wzorem ok&bonym w zahczniku do Rozporadzenia Rady Ministréw z dnia 20 marca
2007 r. w sprawie Zaiadczeé o pomocyde minimis pomocyde minimisw rolnictwie lub
rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 354). (detnik nr 12 do niniejszych Wytycznych)

6. Przygotowanie i przedstawienie sprawdzaa udzielonej pomocy publicznej, zgodnie
z Rozporadzeniem Rady Ministréw z dnia 12 lipca 2007 r. wasyge sprawozda

! Dopuszcza si mazliwosé ztozenia dodatkowego wniosku projektowego dotpego ,Upowszechnienia
dobrych praktyk z zakresu rozwoju przethédrczaici” lub ,Promocja przedsgbiorczdci i samozatrudnienia
poprzez kampanie promocyjno - informacyjne”.
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0 udzielonej pomocy publicznej oraz sprawazda zaleglych nalmosciach
przedstbiorcéw z tytutuswiadcze na rzecz sektora finansoéw publicznych (Dz.U. 2007
133 poz. 923)

2.3. Typy realizowanych projektow.

Typy projektow :

—wsparcie dla os6b zamierzaeych rozpocz¢ dziatalng¢ gospodarcz (w tym na zal@enie
spoétdzielni lub spotdzielni socjalnej) poprzez teaswanie nagpujacych instrumentow
(iednego lub kilku:

» doradztwo (indywidualne i grupowe) oraz szkoleniaogliwiajace uzyskanie wiedzy
I umiejgtnosci potrzebnych do zakenia i prowadzenia dziatalé@ gospodarczej,

» przyznaniesrodkow finansowych na rozwoj przedsiorczcci (w tym w formie
spoétdzielni lub spotdzielni socjalnej - o ile wseysudzialowcy § osobami, ktore
rozpoczly prowadzenie dziataldei w wyniku uczestnictwa w projekcie
realizowanym w ramach przedmiotowego Dziatania)p vdysokdci stanowicej
réownowarté¢ 40 000,00 PLN (lub 20 000,00 PLN na oseb przypadku spotdzielni
lub spotdzielni socjalnej),

= wsparcie pomostowe w okresie do 6/ do 12 massod dnia rozpocxia dziatalngci
gospodarczej, obejmage finansowe wsparcie pomostowe wyptacane wruesie
w kwocie nie wgkszej ni rownowartd¢ minimalnego wynagrodzenia
obowigzujacego na dzi@ wyptacenia dotacji, patzone z doradztwem oraz pomoc
w efektywnym wykorzystaniu dotacji (wadznie dla oséb, ktére rozpagy
dziatalng¢ w ramach danego projektu).

Uwaga!!! Kazdy projekt musi obejmowaé wszystkie typy wsparcia (z uwzgidnieniem
zasad niniejszych Wytycznych zawartych w dalszej e¢gci dokumentu).

— promocja przedsbiorczagci | samozatrudnienia poprzez kampanie promocyjno-
informacyjne,

— upowszechnienie dobrych praktyk z zakresu rozwagegsebiorczaci.

Lokalizacja projektu:

Whniosek o0 dofinansowanie projektu jest sktadany eprz Beneficjenta
(Projektodawe) do Wojewddzkiego Urdu Pracy w Opolu petacego rot IP2 dla
komponentu regionalnego PO KL. Projekt zmoby realizowany tylko na terenie
wojewddztwa opolskiego. Preferowanedp projekty realizowane na terenie powiatow
o niskim wskaniku przedsibiorczagci. Warta¢ wskanika przedsibiorczaci zostanie
okreslona w dokumentacji konkursowe;j.

Nowa dziatalné¢ zaktadana przez Beneficjenta pomocy w ramach zagli
projektu musi zostazarejestrowana na obszarze wojewddztwa opolskiego

Zasady przygotowywania wniosku o dofinansowanie piektu, wybor
projektéw do realizacji oraz kwalifikowalnos¢ kosztow w odniesieniu do Beneficjenta
(Projektodawcy) realizowane i weryfikowane lgda w oparciu o System Realizacji

% Typy projektéw w ramach, ktérych raga ubiega sic o dofinansowanie magzosta zawezone na Poziomie
Planu Dziatania, dlatego zaleca ®eneficientom zapoznanie z Planem Dziatania diarfgetu VI na rok,
w ktérym Beneficjent zamierza ubiegsi¢ 0 wsparcie.
3 Wsparcie dla oséb fizycznych zamiesmajch rozpocaé dziatalné¢ gospodarcz (w tym w formie spoétdzielni
lub spétdzielni socjalnej) udzielane jest przez &mjenta (Projektodavey.
* Siedziba firmy musi znajdowasic na terenie woj. opolskiego.
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Programu Operacyjnego Kapitat LudzkPPlan Dziatania na dany rok dla Priorytetu VI PO
KL oraz Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresigakfikowania wydatkéw
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

2.4. Beneficjenci pomocy.
Beneficientami pomocy mog byé nastepujace grupy docelowe:

wszystkie osoby fizyczne zamierzeg¢ rozpocaé prowadzenie dziataloi gospodarczej

(z wylaczeniem oséb, ktére posiadaly zarejestrapdziatalngé gospodarcZ w okresie

1 roku przed przyspieniem do projektu), w tym zwlaszcza osoby zuopge s¢ w

szczegolnie trudnej sytuacji na rynku pracy tj.:

— o0soby pozostafge bez zatrudnienia przez okres co najmniej kotdjn¥2 miesicy
W ciagu ostatnich dwaoch lat,

— kobiety (w tym zwlaszcza powragag oraz wchodke po raz pierwszy na
rynek pracy po przerwie zwaane] z urodzeniem i wychowaniem dzieci),

— osoby do 25 rokaycia,

— o0soby niepetnosprawne,

— o0soby po 45 rokaycia,

— osoby zamieszkage w gminach wiejskich i miejsko-wiejskich oraz eszkacy
miast do 25 tys. mieszkeOw zamierzajce podj¢ zatrudnienie w obszarach
niezwizanych z produkagj raoslinna i/lub zwierzca.

Uwaga!!! Osoby zatrudnione u Beneficjenta (Projektodawpg)tnera lub wykonawcy nie
mog by¢ Beneficjentami pomocy w realizowanym przez nicbjgkcie.

Przez wykonawg rozumie s¢ podmiotswiadczcy wszelkie ustugi w ramach realizowanego
projektu.

Uwaga!!! Osoby, ktére otrzymaly wsparcie na zaloie dziatalnéci gospodarczej lub
wsparcie w postaci pakietu szkoleniowo - doradczegohodzce z innychzrodet, w tym
zwtaszcza zérodkéw publicznych udzielanych na podstawie pragpisdebnych, nie mog
otrzyma takiego samego wsparcia w ramach Dziatania 6.2ezigednak podkrdi¢, ze

w przypadku, gdy dana osoba otrzyma wsparcie w chnixiatania 6.2 mae ubiegé si¢

o srodki pochodzce z innych zrédet, o ile wynika to z uzasadnionych przestanek
o charakterze ekonomicznym i nie prowadzi do podegp finansowania zérodkow
publicznych tych samych kategorii wydatkéw.

Beneficienci pomocy w momencie przyspowania do udziatu w projekcie zobowazani
s3 do zlazenia nasepujacych gwiadczean:

- o$wiadczenie o nieprowadzeniu zarejestrowanej driadai gospodarczejprzez
okres co najmniej 12 miesiy poprzedzaicych przystpienie do projektt(Zakcznik
nr 16 do niniejszych Wytycznych),

® Pod pogciem zarejestrowanej dziatakw gospodarczej rozumieesiziatalnéé prowadzon na podstawie
wpisu do ewidencji gospodarczej jak rowngozostawanie wspolnikiem lub komplementariuszerspatkach
jednoosobowych oraz pozostawanie cztonkiem spdidspdtdzielni socjalnej z wykzeniem osob duacych
cztonkami spoéidzielni oszedndsciowo — payczkowych (bankéw spotdzielczych) oraz spoétdzielni
budownictwa mieszkaniowego, ktérzy nieaggija przychodu z tytutu czitonkowstwa w spétdzielni.
® Za dzie przystpienia do projektu uznajeesilziea, w ktérym zostaje podpisatimowa naswiadczenie ustug
szkoleniowo-doradczygiomiedzy Beneficjentem pomocy a Beneficjentem (Projeétoc)
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— oswiadczenie o niekaraldoi za przesfpstwa skarbowe w rozumieniu ustawy z dnia 6
czerwca 1997 Kodeks Karny oraz o korzystaniu z ipgiraw publicznych
I posiadaniu petnej zdoldoi do czynnéci prawnych (Zacznik nr 15 do niniejszych
Wytycznych),

— o$wiadczenie o niepozostawaniu w stosunku pracy ltym (umowa zlecenie,
umowa o0 dzieto lub inne) z Beneficjentem (Projeltody), partnerem lub
wykonawe w ramach projektu (Za¢znik nr 17 do niniejszych Wytycznych),

— osSwiadczenie o nieskorzystaniu przez Beneficjentavgparcia na zalenie tej samej
dziatalndgci gospodarczej (w tym spétdzielni/spotdzielni stiogj), nieskorzystaniu/
skorzystaniu ze wsparcia w postaci pakietu szkoleai— doradczego, pochagego
z innychzrodet w tym zwlaszcza zgodkdéw publicznych udzielanych na podstawie
przepisow odgbnych (Zahcznik nr 18 do niniejszych Wytycznych).

2.5 Pomoc publiczna udzielana Beneficjentom pomocy.
Zasady dotyczee udzielania pomocy publicznej stosujedd wsparcia udzielanego

Beneficjentowi pomocy, ktory zarejestrowat dziat@lh gospodarcz, od momentu
podpisania przez niegaimowy na otrzymaniesrodkow finansowych.

Wsparcie udzielane Beneficjentowi pomatry momentu podpisania przez niego
WW. umowy nie stanowi pomocy publicznej.

2.5.1. Pomodae minimis.

Pomoc publiczna udzielana jest zgodnie z zasade minimisw oparciu oO:

1. Rozporadzenie komisji nr 1998/2006/WE z dnia 15 grudni@@0w sprawie stosowania
art. 87 i 88 Traktatu do pomode minimigDz. Urz. WE L 379, z 28.12.2006 r.);

2. Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 ma@08r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu @pgnego Kapitat Ludzki (art. 31
ust. 1 pkt 51 6),

3. Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach Progr&®peracyjnego Kapitat Ludzki.

Pomoc de minimis moze by przyznawana podmiotom gospodarczym we
wszystkich sektorach, z zastrzgeniem,ze nie mae by:

1) udzielana na dziataldé w sektorze rybotéwstwa i akwakultury w rozumieniu
rozporadzenia Rady (WE) nr 104/2000 z dnia 17 grudnia 1098 sprawie wspolnej
organizacji rynkow produktow rybotéwstwa i akwakurl,

2) udzielana na dziataldé w zakresie produkcji podstawowej produktéw rolnych
wymienionych w zaiczniku | do Traktatu ustanawigiego Wspélnat Europejsk,

3) udzielana w zakresie przetwarzania i wprowadzaroa obrotu produktow rolnych
wymienionych w zajczniku | do Traktatu ustanawigiego Wspolnat Europejsk, jezeli:

a) wartas¢ pomocy jest ustalana na podstawie ceny luldcilaakich produktéw
zakupionych od producentow surowcow lub wprowadebnyna rynek przez
podmioty prowadace dziatalné¢ gospodarcz objete pomoa,

b) udzielenie pomocy zatg od przekazania jej w egci lub w catéci producentom
surowcow,

4) udzielana na dziatalsé zwiazamm z wywozem, jeeli jest bezpé&rednio zwazana
z iloscia wywozonych produktow, utworzeniem i funkcjonowaniem siggstrybuciji lub
innymi wydatkami bieacymi zwiazanymi z dzialalngécia wywozows, przy czym pomoc
obejmupca pokrycie kosztéw uczestnictwa w targach i wysiehwy badaniach lub ustug
doradczych z zakresu wprowadzenia nowego lub jgttego produktu na nowy rynek nie
stanowi pomocy publicznej na dziata$d@wiazara z wywozem,
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5) uwarunkowana pierwsgstwem uycia towarow produkcji krajowej przed towarami
importowanymi,

6) udzielana podmiotom prowagtayym dziatalné¢ w sektorze goérnictwa ggla
W rozumieniu rozpordzenia Rady nr (WE)1407/2002 z dnia 23 lipca 2Q0& sprawie
pomocy pastwa dla przemystu gglowego,

7) udzielana podmiotom w trudnej sytuacji ekonomiczne;j

8) udzielana podmiotom na ktérychazy obowhzek zwrotu pomocy, wynikagy z decyzji
Komisji Europejskiej, uznagej pomoc za nhiezgodnz prawem oraz ze wspolnym
rynkiem w rozumieniu,

9) udzielana podmiotom prowagtzym dziatalné¢ gospodarcz w zakresie drogowego
transportu towaréw na nabycie pojazdéw przeznacdodyp takiego transportu,

10)udzielana na projekt, ktorego realizacja zostatgpoozta przed dniem zienia wniosku
o dofinansowanie projektu.

Pomocde minimisnie maze by¢ udzielona podmiotowi, ktory w biezacym roku
kalendarzowym oraz w dwoch poprzedzajcych go latach kalendarzowych otrzymat
pomoc de minimisz réznych zrodet i w r6znych formach, ktérej wartosé brutto tacznie
z pomo@, O ktora sie ubiega, przekracza rownowartéé w ztotych kwoty 200 000,00
euro, a w przypadku podmiotu prowadzcego dziatalnd¢ w sektorze transportu
drogowego - rownowartd¢ w ziotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych wedju
sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowzujacego w dniu udzielenia
pomocy.

2.5.2. Podmiot udzielagcy pomocy publicznej w ramach Dziatania 6.2.

Podmiotem udzielagym pomocy publicznej w ramach Dziatania 8V&parcie oraz
promocja przedsgbiorczaci | samozatrudnienia jest Beneficjent (Projektodawca).

W zwazku z powyszym Beneficjent (Projektodawca) zobarany jest, na podstawie
art. 5 ust. 4 Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.asggpowaniu w sprawach dotyszych
pomocy publicznej@z. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 4p4o wydania Beneficjentowi pomocy
zaswiadczenia o udzielonej pomodg minimis zgodnie ze wzorem oldlenym w zahczniku
do Rozporzdzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. wasgpe zdwiadczé
0 pomocyde minimis pomocyde minimisw rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz.
354).

Zaswiadczenie to powinno Iy wydane w dniu udzielenia pomocy tj. w dniu
podpisania umowy pomicdzy Beneficjentem (Projektodawc a Beneficjentem pomocy
0 przyznaniu pomocy obiej zasad de minimis. W przypadku spotdzielni/spotdzielni
socjalnej zéwiadczeniede minimiswystawia s¢ odpowiednio:

- osobie fizycznej przyspujacej do spotdzielni/spoétdzielni socjalnej w momencie

udzielania jej jednorazowej dotacji inwestycyjnej,

- nowoutworzonej spoétdzielni/spotdzielni socjalnej momencie udzielenia jej

wsparcia pomostowego.

Ponadto Beneficjent (Projektodawca) ma ol@ek sporzdzania i przedstawiania
Prezesowi Urgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw sprawozdaudzielonej pomocy
publicznej, zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy z dBfa czerwca 2004r. o p@gbwaniu
w sprawach dotyexrych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007r., nr 59, pé@4, z pan. zm.)
na formularzu sprawozdania okienym w zahczniku do Rozporgzenia Rady Ministrow
z dnia 12 lipca 2007 r. w sprawie sprawazda udzielonej pomocy publicznej oraz
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sprawozda o zalegtych nalenosciach przedsbiorcow z tytutuswiadczer na rzecz sektora
finansow publicznych (Dz. U. 2007 nr 133 poz. 923).

Sprawozdania powinny By sporadzone za poszczegblne kwartaty roku
kalendarzowego (sprawozdania kwartalne) oraz zazgaegoélne lata kalendarzowe
(sprawozdania roczne) i przekazywane zgodnie zpagstym harmonogramem:

- sprawozdanie kwartalne — do 30 dni od Zadzenia kwartatu,
- sprawozdanie roczne — do 60 dni od zada@nia roku kalendarzowego.

Powy,sze sprawozdania przekazywange @zez teletransmisjdanych w formie
elektroniczne,.

Zestawienie to powinno obejmowdkazda pomoc publiczm, ktéra zostata obfa
umowg zawary migdzy Beneficjentem (Projektodaw)caBeneficjentem pomocy.

Uwagal!!! Istnieje obowdzek przechowywania dokumentacji z@@nej z udzieleniem
pomocy publicznej przez 10 lat, ligz od dnia udzielenia pomocy tj. od dnia podpisania
umowy.

2.5.3. Rodzaje wsparcia stanowcego pomoc publiczg w ramach Dziatania 6.2.

Beneficjenci pomocy w ramach projektu mog otrzymaé¢ nastepujace formy
wsparcia stanowice pomoc publiczm:

1. Jednorazowa dotacja inwestycyjna na rozwoj dzietain udzielana w celu utatwienia
sfinansowania pierwszych wydatkdw inwestycyjnych iazanych z prowadzan
dziatalngcia gospodarcy,

2. Wsparcie pomostowe:

a) podstawowe, przystugage przez okres pierwszych 6 migsi dziatalndci, od dnia
rozpoczcia dziatalnéci gospodarczej.

b) przedhizone, przystuguice przez okres 6 miesly, od dnia zakéczenia korzystania
Z podstawowego wsparcia pomostowego, o ktorym mewa a, nie dhiej niz do 12
mieshca od dnia rozpoegzia dziatalnéci gospodarczej, udzielane w celu utatwienia
osiagniecia ptynndaci finansowej.

Uwaga!!! W przypadku gdy Beneficjent pomocy wysi o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego w terminie do dwéch memsiod zarejestrowania dziatakod
gospodarczej, wsparcie to moby wyptacane za okres pierwszych 6 mgegiprowadzenia
dziatalngci gospodarczej.

Finansowe wsparcie pomostowe — co do zasady - w@gp& jest_miescznie
w kwocie nie wgkszej nz rownowarté¢ minimalnego wynagrodzenia oba&ujacego na
dziean wyptacenia dotacji.

W uzasadnionych przypadkach wsparcie pomostowezemby wyptacone
kumulatywnie w mniej i 6 ratach (w przypadku podstawowego wsparcia pam@sio) lub
w mniej niz 12 ratach (w przypadku przedanego wsparcia pomostowego). Sytuacja taka
ma miejsce np. w przypadku, gdy wyptata wsparcia@stowego rozpoczynagsipo uptywie
dwoch miesicy od momentu zarejestrowania przez Beneficjentanqoy dziatalnéci
gospodarczej.

Beneficjent pomocy wnioskuje o przyznanie przedhego wsparcia pomostowego
nie p&niej niz w piatym miesicu otrzymywania podstawowego wsparcia pomostowego.

Uwaga!!l Zgodnie z rozpowrlzeniem Ministra Finansow z dnia 10 kwietnia 2009r.

w sprawie zaniechania poboru podatku dochodowegosat fizycznych i oséb prawnych od

niektérych dochodow (przychodéwgdnorazowa dotacja inwestycyjna oraz wsparcie
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pomostowe $ zwolnione z podatku dochodowego. Zwolnienie to mastosowanie do
dochodéw (przychoddw) uzyskanych od dnia 26 maf@B20do dnia 31 grudnia 2009r.

2.6. Wymagania dotycace wydatkow kwalifikowalnych projektu.

Warunki uznania wydatkéw za kwalifikowalne:
Wydatki uznaje siza kwalifikowalne, jeeli spetniaj warunki zawarte w:

- Krajowych wytycznych dotygzych kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojfod w okresie programowania 2007-2013,

- Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakr&sialifikowania wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Wydatkiem kwalifikowanym projektu jest przekazanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej Beneficientowi pomocy.

lll. Wniosek o dofinansowanie realizacji projektu.

Wz6r wniosku znajduje si na stronie internetowej Generatora Wnioskéw
Aplikacyjnych  (vww.efs.gov.pl/20072013/wniosgk — narzdzia informatycznego
generujcego wnioski o dofinansowanie projektow w ramactogPamu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.

Whniosek o dofinansowanie projektu, powinien zawderanformacje na temat
zakresu planowanego wsparcia, w tym cahie

— sposobu i trybu rekrutacji uczestnikbéw projektu;

— planowanego zakresu wsparcia doradczo-szkoleniowggo tym zalaen
programowych, zakresu tematycznego, metodologuczania, wykazu doradcéw
i wykladowcow, wymiaru godzinowego, liczelaoiogrup, itp.);

- kryteridw selekcji uczestnikow projektu, ktorym tras przyznanesrodki na rozwdgj
przedsibiorczaci;

— liczby osob, ktérym zostanie przyznana jednorazdetacja inwestycyjna oraz kwoty
srodkéw przeznaczonych na ten cel;

- liczby o0s06b, ktérym zostanie przyznane wsparcie gaiowe oraz kwotysrodkow
przeznaczonych na ten cel,

sposobu i trybu monitorowania prawidio$eo realizacji | wydatkowania
przyznanego wsparcia (w okresie realiza@jgktu);

Whniosek wraz z jednym zgdznikiem okrélajacym sytuagj finansowa Beneficjenta
(Projektodawcy), szczegoOtowo oklenym w dokumentacji konkursowej, sktadany jest
w sposob wymagany w dokumentacji konkursowe]. Weypadku ziégenia przez
Beneficienta (Projektodawy dodatkowych zakznikédw nie leda one brane pod uwag
w trakcie oceny merytorycznej

V. Umowa o dofinansowanie projektu.

Po wylonieniu projektu do dofinansowanilP2 podpisuje z Beneficjentem
(Projektodawg) umowe o dofinansowanie projektu. Kwestie agane z podpisywaniem
umowy oraz przekazywaniedgrodkow na dofinansowanie projektow zostaly uregaloey
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w dokumencieSystem Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat 2kiudWzor umowy
stanowi zacznik do w/w dokumentu, przy czym IP #e dostosowa wzor umowy do
specyfiki wsparcia udzielanego w ramach Dziatani2 6 Wsparcie oraz promocja
przedsgbiorczaici i samozatrudnienia

Na stronie www.pokl.opolskie.pl zostary umieszczone informacje zawierajce
niezbedne dane umadliwiajgce osobom zainteresowanym udzialem w projekcie
zgtoszenie s do projektu, w tym: numer i nazwe projektu, nazwe Beneficjenta
(Projektodawcy) i jego dane teleadresowe, grupdocelows wsparcia, formy wsparcia,
okres realizacji projektu.

V. Przepltywy finansowe i sprawozdawczg.

System platngci na rzecz Beneficjenta (Projektodawcy) ureguloyvajest
w dokumencieSystem realizacji Programu Operacyjnego Kapitat zkidv czesci Zasady
finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-20k8az w umowie
o dofinansowanie projektu. Wszystkie projekty w amm Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki 51 rozliczane na podstawie wniosku o ptdthdNe wniosku o ptatni@ Beneficjent
(Projektodawca) wykazuje pegt finansowy i rzeczowy z realizacji projektu, przgym
obowihzuje zasada zgodnie, z kiorpostp rzeczowy powinien korespondogva
z przedstawionymi wydatkami (pepem finansowym). Wzér wniosku o plattd oraz
instrukcja jego wypetniania stanawgahczniki do wyzej wymienionego dokumentu.
Whniosek o ptatn&, a doktadnie jego €& zawierajca informacje dotycce postpu
rzeczowo-finansowego petni funkcprawozdawcz

Zasady dotycace sprawozdawczéci zostaly w sposéb szczegdtowy uregulowane
w Zasadach systemu sprawozdawszioProgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-
2013 stanowhcych elementSystemu Realizacji Programu Operacyjnego Kapitaidzki.

VI. Szczegotowe zasady realizacji projektu w ramactDziatania
6.2 Wsparcie oraz promocja prze@biorczaici
| samozatrudnienia

6.1. Etapy realizacji projektu.

Realizacja projektu w ramach Dziatania sktadszanas¢pujacych etapdw:

- wsparcie doradczo — szkoleniowe skierowane do trikésv projektu (w tym
diagnoza potrzeb szkoleniowych, opracowanie indyafidego programu dla
kazdego uczestnika projektu, dob6r odpowiednich metadczania pozwalgych
na zdobycie wiedzy z zakresu zaktadania i prowadzgziatalndci gospodarcze)),

- przyznanie srodkbw na rozwdj przedsddiorczaci dla wybranych uczestnikéw
projektu, ktdrzy na etapie realizacji wsparcia dioz - szkoleniowego lub po jego
zakaczeniu zarejestrowali dziatalfwgospodarczlub zarejestrowali giw KRS, do
wysokasci stanowacej rownowartéé 40 000,00 PLN (lub 20 000,00 PLN na osob
w przypadku spotdzielni lub spotdzielni socjalnej),

- przyznanie wsparcia pomostowego w postaci ustugadit@mo — szkoleniowych
0 charakterze specjalistycznym (indywidualnych Ighupowych) oraz pomocy
finansowej wyptacanej miegiznie w kwocie nie wikszej nz réwnowartdé

" Whiosek o ptatn@& bedzie generowany w wersji elektronicznej za pomoarzdzia informatycznego -
Generatora Wnioskéw Platniczych.
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minimalnego wynagrodzenia obawaujacego na dzie wyptacenia dotacji przez
okres do 6/do 12 miegly od dnia rozpoezia (uruchomienia) dziatalgoi
gospodarczej.

6.1.1. Wsparcie szkoleniowo — doradcze.

Pierwszy etap realizacji wsparcia rozpoczyna sd zdiagnozowania przez
indywidualnego doradc zakresu pomocy, jakiej nale udzieléc poszczegdlnym
Beneficjentom pomocy (w tym zdiagnozowanie ich pelr szkoleniowych i doradczych).

Jest on obowizkowy dla wszystkich uczestnikdw projektu. \Afgk stanowg
osoby, ktére wczmiej skorzystaty z takiego wsparcia np. w ramackego projektu ale nie
otrzymaty srodkow finansowych na zatenie dziatalnéci gospodarczej i na tym etapie
zakaczyly udziat w projekcie. W takiej sytuacji obakowe jest przedstawienie przez t
osolg swiadectwa uczestnictwa we wsparciu szkoleniowo radiczym.

Beneficjenci pomocy powinni otrzyénaodpowiednio dobran pomoc
szkoleniowo - doradaz o charakterze ogllnym papgszy od prostych dziaba
informacyjnych dotyczcych prowadzenia dziataléc gospodarczej, poprzez odpowiednio
dobrane bloki szkoleniowo-doradcze uiliwiajace nabywanie umigjnosci i wiedzy
niezlednej do prowadzenia dziatakiw gospodarczej lub podnoszenia kwalifikacji
zawodowych).

Innym rodzajem dziafg jakimi obgci sa Beneficjenci pomocy as konferencije,
seminaria, warsztaty, publikacje, &ue rozpowszechnianiu dobrych praktyk i metod
rozwoju w zakresie przedsiorczaci. Szkolenia powinny mieforme kurséw obejmujcych
powyzej 40 godzin lekcyjnych i odbyweasi¢ dla grup szkoleniowych ligzych od 10 do 30
uczestnikow.

Doradztwo realizowane w ramach projektu powinnoavdpda indywidualnym
potrzebom Beneficjentow pomocy i przewidywaaréwno konsultacje tematyczne jak
i pomoc wynikagca z problemow zgtaszanych na hieo przez poszczegdélnych uczestnikdw
projektu.

Realizowana pomoc udzielana jest Beneficjentowi @om na podstawie
podpisanej z Beneficjentem (ProjektodajvéJmowy naswiadczenie ustug szkoleniowo-
doradczych(Zatacznik nr 4 do niniejszych WytycznychWzér tej umowy mee zosté
zmieniony przez Beneficjenta (Projektoda)vpod warunkiemze wprowadzane zmiany nie
beda pozostawaty w sprzeczém z niniejszymi Wytycznymi oraz doa zgodne
z obowgzujacym prawodawstwem. Beneficjent (Projektodawca) imawdazek kadorazowo
poinformowa& IP2 o wprowadzonych zmianach.

W koncowym etapie modutu szkoleniowo — doradczego Bejegfi pomocy
rejestruje dziatalni® gospodarcz W celu zminimalizowania ryzyka zarejestrowania
dzialalngci gospodarczej a nieotrzymaniasrodkéw  finansowych na  rozwoj
przedsgbiorczaci, Beneficjent pomocy m@ wstrzymad sie z jej zateeniem do momentu
otrzymania decyzji o przyznaniu dotacji finansowe;.

Data podpisania umowy na otrzymanigrodkéw finansowych stanowi
jednoczénie dat otrzymania pomocge minimis.

6.1.2. Wsparcie finansowe — jednorazowa dotacja irestycyjna.

Drugi etap realizacji projektu polega na udzielemiybranym uczestnikom
projektu pomocy w postaérodkOw na rozwoj przedsbiorczaci, realizowanej na podstawie
Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestygy{Zatacznik nr 5 do niniejszych
Wytycznych) Wzor tej umowy mee zostéd zmieniony przez Beneficjenta (Projektodajvc
pod warunkiemze wprowadzane zmiany nieda pozostawaty w sprzeczém z niniejszymi
Wytycznymi oraz bda zgodne 2z obowgkujacym prawodawstwem. Beneficjent
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(Projektodawca) ma obowdek kadorazowo poinformowa IP2 o wprowadzonych
zmianach.

W przypadku spoétdzielni/spotdzielni socjalndinowa na otrzymanie jednorazowe;j
dotacji inwestycyjnegpodpisywana jest indywidualnie zadym uczestnikiem projektu.

O przyznanie tychsrodkbw mae ubiegd sie Beneficjent pomocy, ktéry
ukonczyt etap szkoleniowo — doradczy i zajbdziatalng¢ gospodarczw ramach projektu.

6.1.3 Wsparcie pomostowe.

Trzeci etap realizacji projektu polega na kontyjuadzielania wsparcia tym
z Beneficjentéw pomocy, ktorzy w trakcie lub po s@taniu ze wsparcia szkoleniowo-
doradczego (o charakterze ogélnym) w ramach piexwszsci projektu zarejestrowali
dziatalng¢ gospodarcz (w tym zatayli spétdzielnk lub spotdzielng socjalm).

Wsparcie szkoleniowo — doradcze (o charakterze jamtgcznym) udzielone
Beneficjentom pomocy w ramach tejeéai projektu realizowane jest w ramach wsparcia
pomostowego, na podstawie aneksWaoowy naswiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych
zawartej mgdzy Beneficjentem pomocy a Beneficjentem (Proje&toc). W przypadku
spotdzielni/spotdzielni socjalnéymowa naswiadczenie ustug szkoleniowo - doradczych
podpisywana jest indywidualnie ziadym uczestnikiem projektu.

Beneficjenci pomocy na typ etapie wsparcia mdgy¢ objeci dziataniami
polegajcymi na organizowaniu prze@®izi¢¢ grupowych z udziatem nowo zarejestrowanych
przedstbiorcéw, polegajcych medzy innymi  na kojarzeniu przedbiorcow
0 uzupetniajcych s¢ rodzajach dziataln@i w celu stworzenia lokalnego klastra.

Ponadto, na tym etapie Beneficjenci pomocy upramini& do korzystania
z pomocy finansowe] magej utatwt im utrzymanie ptynngi finansowej w pierwszym
okresie prowadzenia dzialakw gospodarczej (w tym prowadzenia spoétdzielni lub
spétdzielni socjalnej), tj.:

— podstawowego wsparcia pomostowego przez okres gEgwh 6-miesicy dziatalngci
(liczonych od dnia rozpoegia dziatalnéci gospodarczej) oraz

— przedizonego wsparcia pomostowego przez okres 6 nugsod dnia zakaczenia
korzystania z podstawowego wsparcia pomostoweg®, dhizej niz do 12 miesica
(liczonych od dnia rozpoegia dziatalnéci gospodarczej).

Uwaga!!! W przypadku gdy Beneficjent pomocy wysi 0 przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego w terminie do dwéch memsiod zarejestrowania dziatakod
gospodarczej, wsparcie to moby wyptacane za okres pierwszych 6 mgegiprowadzenia
dziatalngci gospodarczej
Beneficjent pomocy wnioskuje o przyznanie przedhego wsparcia pomostowego nie
pdzniej niz w piatym miesiacu otrzymywania podstawowego wsparcia pomostowego
Pomoc ta realizowana jest na podstaWimowy na otrzymanie podstawowego
wsparcia pomostoweg@afacznik nr 6 do niniejszych Wytycznych) w pierwszymzypadku
I aneksu doUmowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomogmwe drugim
przypadku. Wzor tej umowy me zosta zmieniony przez Beneficjenta (Projektodayvpod
warunkiem,ze wprowadzane zmiany niegdd pozostawaly w sprzeczém z niniejszymi
Wytycznymi oraz bda zgodne =z obowizujacym prawodawstwem. Beneficjent
(Projektodawca) ma obowdek kadorazowo poinformowa IP2 o wprowadzonych
zmianach.
W przypadku spotdzielni/spétdzielni socjalneJmowa na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowaeaz aneks d&mowy na otrzymanie podstawowego
wsparcia pomostowegmodpisywane gindywidualnie z kadym uczestnikiem projektu.

Uwaga!!! O granty finansowe w formie jednorazowej dotacji iwestycyjnej na rozwoj
dziatalnosci i wsparcia pomostowego ma prawo ubiedasie kazdy Beneficjent pomocy,
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ktory rozpocznie dziatalncé gospodarca w trakcie realizacji projektu. Beneficjent
pomocy jest uprawniony do ubiegania o dwa gramarfsowe (tj. o jednorazawdotacg
inwestycyjra na rozwéj dziataln€ci i wsparcie pomostowe).

Dopuszczalna jest jednak mgliwosé ubiegania s¢ przez Beneficjenta pomocy
tylko o jeden grant (np. tylko o jednorazowa dotacje inwestycyjna na rozwoj
dziatalnosci lub tylko o wsparcie pomostowe).

6.1.4. Komisja Oceny Wnioskow.

W celu rzetelnej i bezstronnej oceny wnioskow o avsj finansowe, Beneficjent
(Projektodawca) powotuje Komisj Oceny Wnioskow, zwan dalej Komisg. Wzor
Regulaminu Komisji stanowi Zgtznik nr 20 do niniejszych Wytycznych. M® on zostéa
zmieniony przez Beneficjenta (Projektoda&)vpod warunkiemze wprowadzane zmiany nie
beda pozostawaly w sprzeczém z niniejszymi Wytycznymi. Beneficjent (Projekiaica)
ma obowizek kadorazowo poinformowalP2 o wprowadzonych zmianach.

6.2. Jednorazowa dotacja inwestycyjna na rozwoj datalnosci.

6.2.1. Wysokdé¢ pomocy finansowe] przyznawanej Beneficjentowi pomy nha

inwestycje.

Maksymalna wart€ pomocy finansowej przyznanej Beneficjentowi pomocy
wynosi 40 000,00 PLN (lub 20 000,00 PLNna osob w przypadku spétdzielni lub
spotdzielni socjalnej). Wysoké dotacji uzaleniona jest od wykazanych potrzeb zmanych
Z planowan inwestych

Jednorazowa dotacja inwestycyjna na rozwoOj dzietginpolega na udzieleniu
Beneficjentowi pomocy jednorazowego wsparcia képitago utatwiagcego sfinansowanie
pierwszych wydatkow inwestycyjnych umdoviajacych funkcjonowanie nowopowstatego
przedstbiorstwa (w tym spétdzielni lub spoétdzielni socjejn

6.2.2. Procedura sktadania i oceny wniosku.

Jednorazowa dotacja inwestycyjna przyznawana jestpadstawie\Wniosku
0 przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyf@atacznik nr 1 do niniejszych Wytycznych)
ztozonego przez Beneficjenta pomocy. Wzér tego wniostaie zostd zmieniony przez
Beneficjenta (Projektodawy pod warunkiemze wprowadzane zmiany nieda pozostawaty
W sprzecznféci z niniejszymi  Wytycznymi oraz dola zgodne 2z obowizujacym
prawodawstwem. Beneficjent (Projektodawca) ma obpsk kadorazowo poinformowa
IP2 o wprowadzonych zmianach.
Pomoc w opracowaniu i przygotowaniu stosownych wkidov powinna stanowi
jeden z elementow wsparcia szkoleniowo — doradcgegmczonego w ramach projektu.

Do Whniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwegtgiypowinny by

zakhczone nagpujace dokumenty:

1) potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo — doeaglc

2) wpis do Krajowego Rejestrua8owego lub innego wikaiwego rejestru (wymagany
w przypadku zarejestrowania dziatadnbgospodarczej na etapie modutu szkoleniowo —
doradczego),

3) kopia nadania numeru REGON Beneficjentowi pomocyynfagany w przypadku
zarejestrowania dziataldo gospodarczej na etapie modutu szkoleniowo —dtaego),

4) kopia dokumentu zawiergjego PESEL Beneficjenta pomocy,
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5) biznes plan na okres 2 lat dziatadoioprzedsgbiorstwa (w tym spotdzielni lub spotdzielni
socjalnej) (Zadcznik nr 7 do niniejszych Wytycznych),

6) kopia aktualnego dokumentu gaadczajcego zgtoszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS
ZFA/ZPA) | KRUS (wymagany w przypadku zarejestrowadziatalndci gospodarczej
na etapie modutu szkoleniowo — doradczego),

7) oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowymktarym Beneficjent pomocy
przystpuje do projektu oraz w poprzedz@ych go dwodch latach kalendarzowych,
pomocyde minimis z r&nychzrédet i w r&znych formach, ktérej wartd brutto hcznie
Z pomoa, o ktér sie ubiega, przekracza rownowaiton ztotych kwoty 200 000,00 euro,
a w przypadku podmiotu prowagtego dziatalné w sektorze transportu drogowego -
réwnowartgé w ztotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych wegfwedniego kursu
Narodowego Banku Polskiego obawujacego w dniu udzielenia pomocy (Zeknik nr
13 niniejszych Wytycznych) , lub

8) oswiadczenie o wysok@i otrzymanej pomocyde minimisw roku kalendarzowym,
w ktérym Beneficjent pomocy przystuje do projektu oraz w poprzedaz@jch go dwdéch
latach kalendarzowych wraz z $maadczeniami 0 pomocyge minimis, wystawionymi
przez podmioty udzielage pomocy (Zaicznik nr 14 do niniejszych Wytycznych).

9) oswiadczenie o kwalifikalngci VAT - zalcznik nr 19 do niniejszych Wytycznych
(wymagany w przypadku zarejestrowania dziat&tn@ospodarczej na etapie modutu
szkoleniowo — doradczego),

10)harmonogram rzeczowo - finansowy inwestycji §€ahik nr 9 do niniejszych
Wytycznych).

Oceny wnioskéw o0 udzielenie jednorazowej dotacjivastycyjnej dokonuje
Komisja, o ktorej mowa w punkcie 6.1.4. niniejszydytycznych.

Beneficjent (Projektodawca) ma obewek pisemnego poinformowania P2
o terminie i miejscu posiedzenia Komisji.

Przedstawiciel IP2 obligatoryjnie bierze udziat @zpoczciu prac Komisji i mae
lecz nie musi by obecny podczas dalszejeéai prac Komisji Przedstawiciel IP2 posiada
pisemne upowanienie do uczestnictwa w pracach Komisji @anik nr 22 do niniejszych
Wytycznych).

Komisja dokonuje oceny wnioskbw w oparciu o kadgeny merytorycznej
(Zafacznik nr 11 do niniejszych Wytycznych) i podejmdgcyzg o przyznaniu jednorazowej
dotacji inwestycyjnej, uzasadmagj ja na pémie. Informacja o przyznaniu dotacji wraz
Z uzasadnieniem decyzji 0 jej przyznaniu jest przesm na pimie do IP2.

Decyzg 0 przyznaniu jednorazowej dotacji inwestycyjneidemnuje Beneficjent
(Projektodawca).

IP2 mae zablokowa przyznanie dotacji w uzasadnionych przypadkach,
w szczegOlngéci gdy istnieje podejrzenieg procedura oceny przeprowadzona byta w oparciu
o kryteria pozamerytoryczne,

Po podgciu przez Beneficjenta (Projektodagyalecyzji o przyznaniu jednorazowej
dotacji inwestycyjnej wysyta on do Beneficjenta pmy informacg o przyznaniu wsparcia
oraz wzywa go do zienia w okrélonym terminie zajcznikdw, ktdre nie zostaty dostarczone
na etapie sktadani®Vniosku Po ich dostarczeniu Beneficjent (Projektodawgadipisuje
z Beneficjentem pomoc¥mowe na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjrigpra
okresla w szczegollngei wartas¢ 1 warunki wyptaty srodkOw oraz stanowi podstaw
wyptacenia srodkéw. Beneficjent (Projektodawca) wyptaca Benefitowi pomocy
jednorazow dotacg na rozwoj dzialalnéci w przyznanej wysokai, z puli srodkow
zarezerwowanych na ten cel w projekcie.

Szczegotowy opis procedury zamieszczono w Tabdli nr

Uwaga!!! Beneficjent pomocy zobowjzany jest do zigenia wekslain blanco wraz
z deklaracja wekslony w celu zabezpieczenia wykonaniaUmowy na otrzymanie
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jednorazowej dotacji inwestycyjnefSzczegotowe regulacje w tym zakresie znajdsie

w ww. Umowie (8 4 ust. 2 pkt. 2) zawarte] nedzy Beneficjentem (Projektodawa)

a Beneficjentem pomocy. Proponowane wzory weksla imblanco oraz deklaracji

wekslowej stanows zalgcznik nr 21 do niniejszych Wytycznych. W uzasadnioych

przypadkach Beneficjent (Projektodawca) mde wprowadz€ inne zabezpieczenia
nalezytego wykonaniaUmowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestyeyj np. wesel
in blanco poreczony przez dwodch pogczycieli. W takiej sytuacji Beneficjent
(Projektodawca) zobowjzany jest do wprowadzenia odpowiedniego zapisu w 8

wspomnianej Umowy.

W sytuacji, gdy zabezpieczenie, o ktdrym mowa powgj stanowi wekselin blanco wraz

z deklaracja wekslowy, Beneficjent (Projektodawca) mde wyptack jednorazowg

dotacje inwestycyjna w kilku mniejszych transzach, przy czym wysok& jednej transzy

nie maze by¢ nizsza ni 25% wartosci dofinansowania. Kada kolejna transza zostanie
przekazana po rozliczeniu poprzedniej, 2do osihgniecia 80% wartosci dofinansowania.
Pozostata ces¢ srodkdédw zostanie przekazana Beneficientom pomocy w ofmie

refundacji, po ostatecznym rozliczeniu wszystkich wdatkéw poniesionych na realizag

inwestycji. W takiej sytuacji Beneficjent (Projektodawca) zobowjzany jest do
wprowadzenia odpowiedniego zapisu w 8§ 4 wspomniangimowy.

Tabela nr 1. Przebieg procedury rozpatrywania wniokéw o otrzymanie jednorazowej
dotacji inwestycyjne;j.

Podmiot Proces Czas

Beneficjent pomocy sktada wniosek opracowany jpayocy w terminie uzgodnionym z
doradcy indywidualnego, wraz z miwymi do | Beneficjentem (Projektodawk
zlozenia zadcznikami do Beneficjenta
(Projektodawcy)

posiedzenia Komisji powinny
ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji | odbyw& sie dwa razy w mieacu,

Beneficjent srednio w odsjpie 14 dni.

(Projektodawca) Informuje IP2 o terminie i miejscu posiedzeniaie p&niej niz 7 dni przed
Komisji posiedzeniem Komisji

P2 przedstawiciel IP2 obligatoryjnie bierze udzialzgodnie z terminem posiedzenia

w rozpoczciu prac Komisjii mae lecz nie Komisji
musi by obecny podczas dalszejséei prac
Komisji

dokonuje oceny wnioskow zgodnie
z Regulaminem

Komisia Ocen podejmuje decyqi dotycaca przyznania zgodnie z terminem posiedzenia

Wnios]k(’)w y jednorazowej dotacji inwestycyjnej Komis;ji
sporadza protokot z przeprowadzonej oceny

Beneficjent przekazuje do IP2 decyzKomisji wraz w terminie nie dlaszym ni 2

. z uzasadnieniem przyznania/odmowy dni od daty spordizenia

(Projektodawca) przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnejprotokotu Komisji
poszczegolnym Beneficjentom pomocy

P2 weryfikuje decyzj i ewentualnie podejmuje | w terminie nie dlaszym ni
decyzf o zablokowaniu udzielenia wsparcia | 7 dni od otrzymania decyzji od

Beneficjenta
Beneficjent informuje Beneficjenta pomocy o decyzji w terminie nie dlaszym ni 12
(Projektodawca) - w przypadku decyzji pozytywnej wzywa dni od podgcia decyzji przez

Beneficjenta pomocy do ztenia zadcznikéw, | Komisje
ktore nie zostaly dostarczone na etapie
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Podmiot Proces Czas

sktadaniawnioskui do podpisania umowy

Beneficjent podpisujp Umowe na otrzymanie jednorazowejw terminie nie diaszym ni 30
(Projektodawca) - dotacji inwestycyjnejw dwéch egzemplarzach dni od dnia zawiadomienia
Beneficjent pomocy Beneficjenta pomocy o decyzji
Beneficjent sporzdza i wydaje Beneficjentowi pomocy | w dniu podpisania umowy
(Projektodawca) za&wiadczenie 0 pomocge minimis

6.2.3. Wydatkowaniesrodkow z jednorazowej dotacji inwestycyjne;.

Srodki z jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rojwdziataingci mog by¢
przeznaczone na pokrycie wydatkow inwestycyjnyahmamych za nieziuine dla prowadzenia
dziatalngci gospodarczej i odpowiednio uzasadnionych przezeficjenta pomocy.

Srodki dotacji musz stuzyé pokryciu wydatkow inwestycyjnych unliwiajacych
funkcjonowanie nowego przegbiorstwa, a nie stanowi pomocy operacyjnej stgcej
pokryciu kosztéw bizgcej dziatalnéci przedstbiorstwa (np. czynsz, reklama, promocja,
ubezpieczenia).

Dotacja wyptacana jest Beneficjentowi pomocy prBeneficjenta (Projektodawg
w systemie zaliczkowo — refundacyjnym, w r@asijacy sposob:

1. zaliczka w maksymalnej wysoka 80% kwoty dotacji, wyptacana po podpisakimowy
na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej,

2. ptatng¢ koncowa, w formie refundacji poniesionych przez Begjefita pomocy
catkowitych wydatkow na realizacjinwestycji, w wysokéci nie wikszej nz 20 %
kwoty dotacji. Ptatné& koncowa wyptacana jest po zatwierdzeniu przez Beresftg
(Projektodawe) catkowitego rozliczenia inwestycji aidgj dotacj.

UWAGA!!l W sytuacji, gdy zabezpieczenie, o ktdrym nowa w punkcie 6.2.2 stanowi
weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowa, Beneficjent (Projektodawca) mae

wyptacié¢ jednorazowa dotacje inwestycyjna w kilku mniejszych transzach, przy czym
wysokasé jednej transzy nie mae by¢ nizsza ni 25% wartosci dofinansowania. Kazda

kolejna transza zostanie przekazana po rozliczenipoprzedniej, az do osagnigcia 80%

wartosci dofinansowania. Pozostata e#¢ srodkow zostanie przekazana Beneficjentom
pomocy w formie refundacji, po ostatecznym rozliczgiu wszystkich wydatkow

poniesionych na realizag} inwestycji. W takiej sytuacji Beneficjent (Projektodawca)

zobowigzany jest do wprowadzenia odpowiedniego zapisu wB8wspomnianej Umowy.

Beneficjent pomocy powinien postewydatki podlegajce finansowaniu w ramach
dotacji po podpisaniumowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestyayj

Jednak z uwagi na dtugotrwaéo procedur poprzedzgych podpisanie Umowy
I wyptate srodkow, Beneficjent pomocy nie sfinansowa inwestycg ze srodkow whasnych
(wydatki musz by¢ poniesione po zi@niu przez Beneficjenta pomobtyniosku o przyznanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej otrzyma& ich refundagi po podpisaniu Umowy.
Wszelkie koszty poniesione przed podpisaniem umowseneficjent pomocy ponosi na
wiasne ryzyko.

Uwaga!!! Uczestnik projektu, ktéry otrzymatodki finansowe na rozwoj przegbiorczcci
(w tym na zalaenie spotdzielni lub spotdzielni socjalne]) ma olqrek dokonaniazwrotu
otrzymanychsrodkOw wraz z odsetkami, 4eli prowadzit dziatalné¢ gospodarcy lub byt
cztonkiem spotdzielni/spotdzielni socjalne] przekres krotszy mi 12 mies¢cy od dnia
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rozpoczcia (uruchomienia) dziataldoi gospodarczeplbo naruszone zostaty inne warunki
umowy dotyczce przeznaczenia tyéhodkow.

W przypadku zmniejszenia liczby cztionkéw spotdzisimdtdzielni socjalnej ponej
10 w przypadku spotdzielni i 5 w przypadku spotttdiesocjalnej konieczne jest
dorekrutowanie uczestnikdw projektu do aggiiccia wymaganego stanu w terminie
uzgodnionym z IP2.

W okresie trwania projektu nie dopuszczalna jestiamm formy prawnej
prowadzonej dziatalrioi, ktéra wazataby s¢ przeniesieniem nabytych na podstawie zawartej
umowy praw i obowizkéw na inny podmiot prawny, niemniej jednak, zgedn przepisami
ustawy o spotdzielniach socjalnych z dnia 27 kwet?006r. dopuszczalne jest paenie
spoétdzielni socjalnej z irnspotdzielny socjalmy lub podzielenie spotdzielni socjalnej na
podstawie uchwaty walnego zgromadzenia giajlwickszccia 2/3 gtosow.

Monitoring prowadzenia dziatalnosci gospodarczej uruchomionej w ramach
projektu (w tym prowadzenia spotdzielni lub spotdzelni socjalnej) przez okres
12 miesgcy od dnia je] rozpoczcia prowadzi Beneficjent (Projektodawca).
W przypadku gdy data zakaiczenia realizacji projektu przez Beneficjenta nasipi
przed uptywem 12 miesicy prowadzenia dziatalngci gospodarczej przez
przedsiebiorce, obowigzek monitorowania zostaje przeniesiony na WojewodzkUrzad
Pracy w Opolu petniacy funkcje IP2.

6.3. Wsparcie pomostowe.

Wsparcie pomostowe wygtuje w formie:

- pomocy szkoleniowo-doradczej,

- finansowego wsparcia pomostowego (b&rpaniej, bezzwrotnej pomocy kapitatowej
wspomagajcej “przetrwanie” Beneficjenta pomocy do momentwskania przez
niego ptynndci finansowe)).

Pomoc szkoleniowo — doradcza udzielana jest natpads aneksu dd&Jmowy na
swiadczenie ustug szkoleniowo — doradczych.

Finansowe wsparcie pomostowe jest udzielane w ®roomiesicznych transz
dotacji w wysokéci nie wickszej niz kwota minimalnego wynagrodzefia

W uzasadnionych przypadkach wsparcie pomostowezemby wyptacone
kumulatywnie w mniej ri 6 ratach (w przypadku podstawowego wsparcia pam@sio) lub
w mniej niz 12 ratach (w przypadku przedanego wsparcia pomostowego). Sytuacja taka
ma miejsce np. w przypadku, gdy wyptata wsparcia@stowego rozpoczynagsipo uptywie
dwoch miesicy od momentu zarejestrowania przez Beneficjentanqoy dziatalnéci
gospodarczej).

Wsparcie pomostowe ma ufatwi pocatkujacemu przedsbiorcy pokrycie
obligatoryjnych optat, ponoszonych przez przehoisrcg, niezalene od poziomu
przychodow, (w szczegoélda w postaci sktadki na ubezpieczenia spotecznezpieczenie
zdrowotne oraz fundusze pozaubezpieczeniowe). Wyppdku spoétdzielni/spotdzielni
socjalnej warté¢ wsparcia pomostowego jest iloczynem kwoty wspanpeamostowego
i liczby cztonkéw spotdzielni/spotdzielni socjalnej

Uwaga!!! W przypadku o0sob, ktore prowadzdziatalnd¢ gospodarcz beda ubezpieczone
w Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (KRUS&) srodkéw otrzymanych
w ramach wsparcia pomostowego mogne optadi skfadle ubezpieczenia KRUS tylko
w czsci wynikajacej z podwyszenia te] skladki z racji prowadzenia dziatdkio
gospodarczej.

Finansowe wsparcie pomostowe veystie w dwoch typach:

8 W ramach wsparcia pomostowego Beneficjent pomoogenptrzyma réwniez doradztwo oraz pomoc
w efektywnym wykorzystaniu dotacji.
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- podstawowe wsparcie pomostoweprzez okres pierwszych 6-miesy dziatalndgci
(liczonych od dnia rozpoegeia dziatalnéci gospodarcze)),

- przedtuzone wsparcie pomostoweprzez okres 6 miegty od dnia zakaczenia
korzystania z podstawowego wsparcia pomostowegodiokej niz do 12 miesica
(liczonych od dnia rozpoegia dziatalnéci gospodarczej).

Uwaga!!! W przypadku gdy Beneficjent pomocy wysi 0 przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego w terminie do dwoch migsiod zarejestrowania dziataku
gospodarczej, wsparcie to peoby wyptacane za okres pierwszych 6 mgegiprowadzenia
dziatalngci gospodarcze).

Beneficjent pomocy wnioskuje o przyznanie przedhego wsparcia pomostowego nie
pdzniej niz w piatym miesicu otrzymywania podstawowego wsparcia pomostowego.

6.3.1. Podstawowe wsparcie pomostowe.

Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest austgwie Wniosku

0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowéfaiacznik nr 2 do niniejszych
Wytycznych) ztozonego przez Beneficjenta pomocy uczestiiego w projekcie do
Beneficjenta (Projektodawcy). Wzor tego wnioskuzeaosté zmieniony przez Beneficjenta
(Projektodawe) pod warunkiem, ze wprowadzane zmiany nie ¢dy pozostawaty
W sprzecznéci z niniejszymi  Wytycznymi oraz doa zgodne z obowizujacym

prawodawstwem. Beneficjent (Projektodawca) ma obpek kadorazowo poinformowa

IP2 o wprowadzonych zmianach.

Pomoc w opracowaniu i przygotowaniu stosownego skuopowinna stanowi
jeden zelementéw wsparcia szkoleniowo-doradczég@dczonego w ramach projektu.

Do Whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomegmwowinny by
zalczone nagpujace dokumenty:

1) potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo — doraglc

2) wpis do Krajowego Rejestria@owego lub innego wiaiwego rejestru,

3) kopia nadania numeru REGON Beneficjentowi pomocy,

4) kopia dokumentu zawiergijego PESEL Beneficjenta pomocy,

5) biznes plan na okres 2 lat dziatadoo przedstbiorstwa (w tym spotdzielni lub
spotdzielni socjalnej),

6) kopia aktualnego dokumentu paadczajcego zgtoszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS
ZFAJZPA) | KRUS,

7) oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, kéérym Beneficjent
pomocy przysipuje do projektu oraz w poprzedz@ych go dwoch latach
kalendarzowych, pomocge minimis z r@&nych zrodet i w r&nych formach, ktorej
wartas¢ brutto hcznie z pomog, o ktOm sie ubiega, przekracza rownowaito
w ztotych kwoty 200 000,00 euro, a w przypadku padmprowadzcego dziatalnét
w sektorze transportu drogowego - rownowartey ztotych kwoty 100 000,00 euro,
obliczonych wedtugiredniego kursu Narodowego Banku Polskiego ohnwicego
w dniu udzielenia pomocy, lub

8) oswiadczenie o wysok@i otrzymanej pomocyle minimisw roku kalendarzowym,
w ktérym Beneficjent pomocy przygtuje do projektu oraz w poprzeda@ych go
dwoch latach kalendarzowych wraz z swedczeniami 0 pomocyde minimis,
wystawionymi przez podmioty udziel@e pomocy.

9) oswiadczenie o kwalifikalngci VAT (Zatacznik nr 19 do niniejszych Wytycznych),

10) harmonogram rzeczowo — finansowy inwestycji €ahik nr 9 do niniejszych
Wytycznych).
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W przypadku Beneficjentéow (Projektodawcéw), ktdrzy wnioskowali o jednorazowg
dotacje inwestycyjna wymagany jest tylko zahcznik nr 7/zalgcznik nr 8.

Oceny wnioskéw o udzielenie podstawowego wsparaangstowego dokonuje
Komisja, o ktorej mowa w punkcie 6.1.4. niniejszyytycznych.

Beneficjent (Projektodawca) ma obewek pisemnego poinformowania P2
o terminie i miejscu posiedzenia Komisji, w praca&horej mae(q) brad udziat
przedstawiciel(e) IP2 na podstawie upé@niania (Zahcznik nr 22 do niniejszych
Wytycznych).

Po dokonaniu oceny Komisja podejmuje deeyrn przyznaniu podstawowego
wsparcia pomostowego, uzasaditaja na pismie. Informacja o przyznaniu dotacji wraz
Z uzasadnieniem decyzji 0 jej przyznaniu jest pAaesm na pimie do IP2. W uzasadnionych
przypadkach, w szczegoélim, gdy istnieje podejrzeniee procedura oceny przeprowadzona
byta w oparciu o kryteria pozamerytoryczne, IPZmpablokowé udzielenie wsparcia.

Po podgciu przez Beneficjenta (Projektodayyaecyzji o przyznaniu podstawowego
wsparcia pomostowego wysyta on do Beneficjenta pgniaformacg o przyznaniussrodkdw
finansowych. Nasgpnie Beneficjent (Projektodawca) podpisuje z Begjefitem pomocy
Umowe na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowdqgoa okréla w szczegélnii
wartas¢ i warunki wyptatysrodkéw oraz stanowi podstawvyptaceniasrodkow. Beneficjent
(Projektodawca) wyptaca Beneficjentowi pomocy padstwe wsparcie pomostowe z puli
srodkéw zarezerwowanych na ten cel w projekcie.

Szczegbtowy opis procedury zamieszczono w Tabeli nr

Podstawowe wsparcie pomostowe wyptacane jest Bgeefowi pomocy
w 6 miesgcznych transzach. W uzasadnionych przypadkach @adste wsparcie
pomostowe meze by wyptacone kumulatywnie, w mniej i 6 miesg¢cznych ratach (np.
w sytuacji gdy wyptata wsparcia pomostowego rozgnazsg po uptywie dwoch miesty
od momentu zarejestrowania przez Beneficjenta pgrdeiatalngci gospodarcze)j).

Przed wyptat drugiej transzy dotacji Beneficjent pomocy powmieidokumentowa
powstanie obowdizku optacania sktadek na ubezpieczenia spoleczdmivotne.

Tabela nr 2. Przebieg procedury rozpatrywania wniokOw 0 przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego.

Podmiot Proces Czas
Beneficjent pomocy sktada wniosek opracowany payocy w terminie uzgodnionym z
doradcy indywidualnego, wraz z zetnikami | Beneficjentem (Projektodawkpo
do Beneficjenta (Projektodawcy) zarejestrowaniu dziataldoi

gospodarczej w ramach projektu

posiedzenia Komisji powinny
ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji | odbywa si¢ dwa razy w miegicu,
Beneficjent srednio w odsfpie 14 dni.
(Projektodawca)

Informuje IP2 o terminie i miejscu posiedzeniaie p&niej niz 7 dni przed

Komisji posiedzeniem Komisji
P2 Przedstawiciel(e) IP2 me(g) uczestniczy w | zgodnie z terminem posiedzenia
pracach Komisji Komis;ji
dokonuje oceny wniosku zgodnie
z Regulaminem zgodnie z terminem posiedzenia
Komisja Oceny Komisji
Whioskow podejmuje decyzjdotyczca przyznania

podstawowego wsparcia pomostowego
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Podmiot Proces Czas

sporadza protokot z przeprowadzonej oceny w terminiedhigszym ni
2 dni od zakaczenia pracy

Beneficjent przekazuje do IP2 decyzKomisji wraz w terminie nie dlaszym ni 2
(Projektodawca) z uzasadpieniem przyznania/odmo_wy dni od daty quwgﬂzenia
przyznanie podstawowego wsparcia protokotu Komisji
pomostowego poszczegdlnym Beneficjentom
pomocy
P2 weryfikuje decyzj i ewentualnie podejmuje | w terminie nie dlaszym ni
decyzg o zablokowaniu udzielenia wsparcia | 7 dni od otrzymania decyzji od
Beneficjenta
Beneficjent informuje Beneficjenta pomocy o decyzji w terminie nie dlaszym ni 12
(Projektodawca) - w przypadku decyzji pozytywnej wzywa dni od podgcia decyzji przez
Beneficjenta pomocy do podpisania umowy | Komisje
Beneficjent podpisuj Umowe na otrzymanie w terminie nie dlaszym ni 7
(Projektodawca) - podstawowego wsparcia pomostowegyo dni od dnia zawiadomienia
Beneficjent pomocy | dwoch egzemplarzach Beneficjenta pomocy o decyzji
Beneficjent sporadza i wydaje Beneficjentowi pomocy | w dniu podpisania umowy
(Projektodawca) za&wiadczenie 0 pomocge minimis

6.3.2. Przedtzone wsparcie pomostowe.

Istnieje maliwos¢ przedhzenia udzielania wsparcia pomostowego o kolejne &/m-

(ednake nie dhiej niz do 12 miesica od dnia rozpogzia dziatalnéci gospodarczej)
w przypadku, gdy wskutek utrzynagiej skt stabej kondycji finansowej Beneficjenta pomocy,
istnieje celowé¢ kontynuowania udzielania mu pomocy (np. “martwg®s®€ na dany rodzaj
ustug).

Przediione wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstaniosku

0 przyznanie przeditonego wsparcia pomostowegdZatacznik nr 3 do niniejszych
Wytycznych)ztozonego przez Beneficjenta pomocy do Beneficjentaj@Rtodawcy). Wzor
tego wniosku mze zosta zmieniony przez Beneficjenta (Projektoda@)vpod warunkiemze
wprowadzane zmiany niegtly pozostawaty w sprzeczém z niniejszymi Wytycznymi oraz
beda zgodne z obowizujacym prawodawstwem. Beneficjent (Projektodawca) imawnsazek
kazdorazowo poinformow@lP2 o wprowadzonych zmianach.

Pomoc w opracowaniu i przygotowaniu stosownego skuopowinna stanowi

jeden z elementow wsparcia szkoleniowo-doradcZeg@dczonego w ramach projektu.

Do Wniosku o przyznanie przedanego wsparcia pomostowegmwinny by

zakhczone nagpujace dokumenty:

1)

2)

zaswiadczenie/éwiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezereazspoteczne
i zdrowotne oraz o niezaleganiu z uiszczaniem fkaaat

sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zysk&trat za zamkgty ostatni
kwartat lub uproszczone sprawozdanie finansoweresgezony bilans oraz rachunek
zyskoéw i strat za zamkety ostatni kwartat aktualny - ostatni ztaony przez
wnioskodawe PIT/ CIT, w celu umdliwienia oceny sytuacji finansowej Beneficjenta
pomocy.

3) oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowymktarym Beneficjent pomocy

przystpuje do projektu oraz w poprzedz@jych go dwoch latach kalendarzowych,
pomocy de minimis z r&nych zrodet i w r&nych formach, ktorej ward brutto
tacznie z pomog, 0 ktém sie ubiega, przekracza rOéwnowaitow ziotych kwoty
200 000,00 euro, a w przypadku podmiotu proweadgo dziatalné& w sektorze
transportu drogowego - rownowagéow ztotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych
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wedtug sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego ohmwicego w dniu
udzielenia pomocy, lub

4) oswiadczenie o wysokai otrzymane] pomocyde minimisw roku kalendarzowym,
w ktorym Beneficjent pomocy przystuje do projektu oraz w poprzedzajch go
dwoch latach kalendarzowych wraz z $wedczeniami 0 pomocyde minimis,
wystawionymi przez podmioty udziel@e pomocy.

Whniosek o przyznanie przegimego wsparcia pomostowegitadany jest przez
Beneficjenta pomocy do Beneficjenta (Projektodawei® p&niej niz w piatym miesacu
otrzymywania podstawowego wsparcia pomostowego.

Oceny wnioskéw o udzielenie przedamego wsparcia pomostowego dokonuje
Komisja, o ktorej mowa w punkcie 6.1.4. niniejszydytycznych.

Beneficient ma obowrek pisemnego poinformowania IP2 o terminie i nuejs
posiedzenia Komisji, w pracach ktorej me¢m) bra¢ udziat przedstawiciel(e) IP2 na
podstawie upowanienia (Zadcznik nr 22 do niniejszych Wytycznych).

Po dokonaniu oceny Komisja podejmuje deeypj przyznaniu przediaonego
wsparcia pomostowego, uzasadigaja na pémie. Informacja o przyznaniu dotacji wraz z
uzasadnieniem decyzji 0 jej przyznaniu jest przasyina gimie do IP2.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegéidnogdy istnieje podejrzenieze
procedura oceny przeprowadzona byta w oparciu ¢tekey pozamerytoryczne, P2 e
zablokowd przedtienie wsparcia.

Po podgciu przez Beneficjenta (Projektodasy@ecyzji o przyznaniu przedtanego
wsparcia  pomostowego wysyla on do Beneficlenta pmymo informacg
o przyznaniu srodkéw finansowych. Nagbnie Beneficjent (Projektodawca) podpisuje
z Beneficjentem pomocy aneks ddmowy na otrzymanie podstawowego wsparcia
pomostowego ktory okr&la w szczegolnai wartas¢ i warunki wyptaty srodkéw oraz
stanowi podstawwyptaceniasrodkow.

Szczegotowy opis procedury zamieszczono w Tabeli nr

Beneficjent (Projektodawca) wyptaca Beneficjent@emocy przedhzone wsparcie
pomostowe z pubrodkéw zarezerwowanych na ten cel w projekcie.

Tabela nr 3. Przebieg procedury rozpatrywania wniokOw o przyznanie przedtizonego
wsparcia pomostowego.

Podmiot

Proces

Czas

Beneficjent pomocy

sktada wniosek opracowany jpayocy
doradcy indywidualnego, wraz
z zahcznikami do Beneficjenta
(projektodawcy)

nie p&niej niz w piatym miesacu
otrzymywania podstawowego
wsparcia pomostowego

Beneficjent
(projektodawca)

ustala termin i miejsce posiedzenia
Komisji

posiedzenia Komisji powinny
odbywa si¢ dwa razy w miesicu,
srednio w odsipie 14 dni.

Informuje IP2 o terminie i miejscu
posiedzenia Komisji

nie p&niej niz 7 dni przed
posiedzeniem Komisji

P2

Przedstawiciel(e) IP2 me(t)
uczestniczy w pracach Komisji

zgodnie z terminem posiedzenia
Komis;ji

Komisja Oceny Wnioskow

dokonuje oceny wniosku zgodnie
z Regulaminem

podejmuje decyzjdotyczca przyznania
przedhzonego wsparcia pomostowego

zgodnie z terminem posiedzenia
Komis;ji

sporzdza protokét z przeprowadzonej
oceny

w terminie nie dlaszym ni
2 dni od zakaczenia pracy

Beneficjent

przekazuje do IP2 decy¥omisji wraz
Z uzasadnieniem przyznania/odmowy

w terminie nie dlaszym niz 2
dni od daty spordzenia
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Podmiot

Proces

Czas

(Projektodawca) przyznanie przeghmego wsparcia protokotu Komisji
pomostowego poszczeglinym
Beneficjentom pomocy
P2 weryfikuje decyzj i ewentualnie w terminie nie dlaszym ni
podejmuje decyzjo zablokowaniu 7 dni od otrzymania decyzji od
udzielenia wsparcia Beneficjenta
Beneficjent informuje Beneficjenta pomocy o decyzji| w terminie nie dluszym ni 12
(Projektodawca) - w przypadku decyzji pozytywnej wzywa dni od podgcia decyzji przez Komigj
Beneficjenta pomocy do ztenia
niezkednych zadcznikéw i do podpisania
aneksu do thowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego
Beneficjent podpisuj aneks ddJmowy na otrzymanie| w terminie nie dlaszym nz 7
(Projektodawca) - podstawowego wsparcia pomostowego | dni od dnia poinformowania

Beneficjent pomocy

dwéch egzemplarzach

Beneficjenta pomocy o pozytywnej
decyzji

Beneficjent
(Projektodawca)

sporadza i wydaje Beneficjentowi
pomocy z&wiadczenie gomocy de

minimis

w dniu podpisania aneksu
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SPIS ZAL ACZNIKOW

Standardowy wzor wniosku 0 przyznanie jednorazaeéqciji inwestycyjnej.

Standardowy wzér wniosku o przyznanie podstawowegparcia pomostowego.

Standardowy wzor wniosku o0 przyznanie przedhego wsparcia pomostowego

Standardowy wzér umowy ri&viadczenie ustug szkoleniowo-doradczych.

Standardowy wzor umowy na otrzymanie jednorazow&dji inwestycyjnej.

Standardowy wzér umowy na otrzymanie podstawoweggavcia pomostowego.

Wz0r biznes planu.

Zestawienie dokumentow potwierdzeych poniesione wydatki ofip wnioskiem..

Harmonogram rzeczowo- finansowy inwestycji.

10 Wz6r karty oceny formalne;.

11.Wz0r karty oceny merytorycznej.

12.Wz6r zagwiadczenia o pomocge minimis

13.Wz0r gwiadczenia o nieskorzystaniu z pomatg/minimis.

14.Wz6r gwiadczenia o wysokmi otrzymanej pomocge minimis.

15.Wz0or gwiadczenia o niekaraldoi za przesipstwa skarbowe.

16.Wz6r dswiadczenia o nieprowadzeniu zarejestrowanej driedal gospodarczej przez
okres co najmniej 12 miesly poprzedzagcych przysipienie do projektu

17.Wz6r dwiadczenia 0 niepozostawaniu w stosunku pracy z eBgantem
(Projektodawsg), partnerem lub wykonawav ramach projektu.

18Wzér aswiadczenia o nieskorzystaniu przez Beneficjenta wsparcia na zalenie
dziatalngci gospodarczej (w tym spotdzielni/spotdzielni sieg)j) lub wsparcia w postaci
pakietu szkoleniowo — doradczego, pochmyzh z innychzrodet w tym zwlaszcza ze
srodkéw publicznych udzielanych na podstawie praepisdibnych.

19. Wz6r dwiadczenia Beneficjenta pomocy o kwalifikowadnbVAT.

20. Wzor Regulaminu Komisji Oceny Wnioskow.

21. Wz06r weksla in blanco wraz z deklaragiekslows.

22. Wz0r upowanienia dla przedstawiciela IP2 do udzialu w Kom@geny Wnioskow.

CoNoOoO~wWNE

Opracowata:

Joanna Pitat

Referat Europejskiego Funduszu Spotecznego
Departament Koordynacji Programéw Operacyjnych
UMWO

Opole, 3 lipca 20009r.
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Zatacznik nr 1. Standardowy wzor wniosku o przyznanie gdnorazowej dotacji inwestycyjnej.

KAPITAL LUDZKI NS Unia Europejska i
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI U Europejski Fundusz * 2
‘ ’%'.‘ ; Snotecznv * e *

STANDARDOWY WNIOSEK O PRZYZNANIE JEDNORAZOWEJ DOTAC JI
INWESTYCYJNEJ

w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
Priorytet VI —Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.2Wsparcie oraz promocja przedsiorczaoici i samozatrudnienia

PrOJEKE: i ”

wspotfinansowany z&srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucja Pdredniczaca Il stopnia® o dofinansowanie projektu: ...........c.ccevevene..

N WNIOSKU....cvveeeieeeee e

Dane Beneficjenta pomocy:

Nazwa, adres, nr telefonu, fax

Dane Beneficjenta (projektodawcy):

Nazwa, adres, nr telefonu, fax

Zgodnie z § 31 ust. 1 pkt.1 Rozpatzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 n2§j@8r. w
sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Rrogr Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr

° Rok Instytucji Pdredniczcej Il stopnia dla Dziatania 6.RVsparcie oraz promocja przedsiorczaci
i samozatrudnieniav wojewddztwie opolskim petni Wojewodzki Urd Pracy w Opolu.

1



90, poz. 557 z p. zm.) wnosg O przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej mawoj
dziatalngci gospodarczej, w celu sfinansowania pierwszych datkbéw inwestycyjnych
umazliwiajacych funkcjonowanie przeddiiorstwa.

Catkowite wydatki inwestycyjne wynosbrutto/nettd® .............cccccceevevenneee. PLN.

Whnioskowana kwota dofinansowania wynosi: ........... PLN.

UZASADNIENIE

Do niniejszego wniosku zgtza s¢ nastpujace dokumenty:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo — dorajic

wpis do Krajowego Rejestrua8owego lub innego wiagiwego rejestru (wymagany
w przypadku zarejestrowania dziatadnbgospodarczej na etapie modutu szkoleniowo —
doradczego),

kopia nadania numeru REGON Beneficjentowi pomocynfagany w przypadku
zarejestrowania dziataldci gospodarczej na etapie modutu szkoleniowo —atz@go),
kopia dokumentu zawiergjego PESEL Beneficjenta pomocy ,

biznes plan na okres 2 lat dziatadoioprzedstbiorstwa (w tym spétdzielni lub spétdzielni
socjalng)),

kopia aktualnego dokumentu $paadczajcego zgtoszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS
ZFA/ZPA) | KRUS™ (wymagany w przypadku zarejestrowania dzial&thgospodarczej
na etapie modutu szkoleniowo — doradczego),

oswiadczenie o0 nieotrzymaniu, w roku kalendarzowymktdrym Beneficjent pomocy
przystpuje do projektu oraz w poprzedzaych go dwoch latach kalendarzowych,
pomocyde minimis z r&nych zrédet i w r&nych formach, ktérej wartoé brutto hcznie

Zz pomoa, o ktor si¢ ubiega, przekracza rownowaston ztotych kwoty 200 000,00 euro,
a w przypadku podmiotu prowagtego dziatalné w sektorze transportu drogowego -
rownowarté¢ w ziotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych wegkwedniego kursu
Narodowego Banku Polskiego obaaijacego w dniu udzielenia pomocy, lub
oswiadczenie o wysokmi otrzymanej pomocyde minimisw roku kalendarzowym,
w ktérym Beneficjent pomocy przygtuje do projektu oraz w poprzedz@ych go dwoch
latach kalendarzowych wraz z smaadczeniami o0 pomocye minimis, wystawionymi
przez podmioty udzielage pomocy.

oswiadczenie o kwalifikalngci VAT - zalcznik nr 19 do niniejszych Wytycznych
(wymagany w przypadku zarejestrowania dziat&tn@ospodarczej na etapie modutu
szkoleniowo — doradczego).

10)harmonogram rzeczowo - finansowy inwestycji @€ahik nr 9 do niniejszych

Wytycznych).

Podpis Beneficjenta pomocy
lub osoby uprawnionej do jego reprezentowania

19 Niewtasciwe skréli¢.
1 zaznaczy whasciwe.



Zatacznik nr 2. Standardowy wzor wniosku o przyznanie pdstawowego wsparcia pomostowego.

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Snotecznv

KAPITAL LUDZKI

RS )
i

KI IS
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI - A

RN

STANDARDOWY WNIOSEK O PRZYZNANIE
PODSTAWOWEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO

w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013

Priorytet VI —Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dziatanie 6.2Wsparcie oraz promocja przedsiorczaici i samozatrudnienia

PrOJEKE: e
wspoffinansowany ze&srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucja Pdredniczaca Il stopnia® o dofinansowanie projektu : ......................

Dane Beneficjenta pomocy:

Nazwa, adres, nr telefonu, fax

Dane Beneficjenta (Projektodawcy):

Nazwa, adres, nr telefonu, fax

Zgodnie z § 31 ust. 1 pkt.2 Rozpatzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 n24&8r. w
sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Rmogr Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr
90, poz. 557 z pd. zm.)wnosg 0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowegmnmié

12 Rok Instytucji Pérednicacej Il stopnia (IP2) dla Dziatania 6\&sparcie oraz promocja przedsiorczoici
i samozatrudnieniav wojewddztwie opolskim petni Wojewodzki Urd Pracy w Opolu.
1



comiesécznej pomocy W wysokai®® ................... PLN (stownie: ............... ztotych) wyptacanej w
okresie od dnia......................... do dnia........ccevvvveeeeeee. Okres okleny powyzej, nie przekracza
tacznie okresu 6 miegty od dnia zarejestrowania dziatadnbgospodarcze;.

UZASADNIENIE

Do niniejszego wniosku zgdza s¢ nastpujace dokumenty:

1) potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo — doragic

2) wpis do Krajowego Rejestria@owego lub innego wiaiwego rejestru,

3) kopia nadania numeru REGON Beneficjentowi pomaocy,

4) kopia dokumentu zawiergjego PESEL Beneficjenta pomocy,

5) biznes plan na okres 2 lat dziataloioprzedsgbiorstwa (w tym spotdzielni lub spotdzielni
socjalng)),

6) kopia aktualnego dokumentu pagadczajcego zgtoszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS
ZFAIZPA) | KRUSY,

7) oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowymktarym Beneficjent pomocy
przystpuje do projektu oraz w poprzedazaych go dwoch latach kalendarzowych,
pomocyde minimis z r&nych zrédet i w r&nych formach, ktérej wartoé brutto hcznie
z pomoa, o ktdr sie ubiega, przekracza rownowaiton ztotych kwoty 200 000,00 euro,
a w przypadku podmiotu prowagtego dziatalné& w sektorze transportu drogowego -
réwnowartéé w ztotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych wegkredniego kursu
Narodowego Banku Polskiego obawijacego w dniu udzielenia pomocy, lub

8) oswiadczenie o wysokai otrzymane] pomocyde minimisw roku kalendarzowym,
w ktorym Beneficjent pomocy przygtuje do projektu oraz w poprzedzeych go dwoch
latach kalendarzowych wraz z $maadczeniami o pomocye minimis, wystawionymi
przez podmioty udzielage pomocy.

9) oswiadczenie o kwalifikalngci VAT (zatacznik nr 19 do niniejszych Wytycznych).

10)harmonogram rzeczowo - finansowy inwestycji §€ahik nr 9 do niniejszych
Wytycznych).

W przypadku Beneficjentow (Projektodawcow), ktorzywnioskowali o jednorazowy
dotacje inwestycyjna wymagany jest tylko zajcznik nr 7/zatgcznik nr 8

Podpis Beneficjenta pomocy
lub osoby uprawnionej do jego reprezentowania

13 Wysokdi¢ finansowego wsparcia pomostowego niezendy¢ wyzsza nié réwnowartéé minimalnego
wynagrodzenia obowkujacego na dzig wyptacenia wsparcia pomostowego.
14 Zaznaczy whasciwe.
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Zatacznik nr 3. Standardowy wzor wniosku o przyznanie edtuzonego wsparcia pomostowego.

-

KAPITAL LUDZKI 2,,,,.,.9.\\\ Europejski Fundusz

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Snotecznv

%» 2 Unia Europejska

STANDARDOWY WNIOSEK O PRZYZNANIE
PRZEDLU ZONEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO

w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013

Priorytet VI —Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.2Wsparcie oraz promocja przedsiorczaoici i samozatrudnienia

PrOJEKE: i ”

wspotfinansowany z&srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucja Pdredniczaca Il stopnia™o dofinansowanie projektu: ........................

N WNIOSKU....coveeieeeeii e

Data i miejsce zt@enia WniosKU:............coooeeiiii e,

Dane Beneficjenta pomocy:

Nazwa, adres, nr telefonu, fax

Dane Beneficjenta (Projektodawcy):

Nazwa, adres, nr telefonu, fax

5 Rok Instytucji Pdrednicacej Il stopnia dla Dziatania 6.2Vsparcie oraz promocja przedsiorczaici
i samozatrudnieniav wojewddztwie opolskim petni Wojewodzki Urd Pracy w Opolu.
1



Zgodnie z § 31 ust. 1 pkt.2 Rozpadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 n2)&8r. w
sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Rrogr Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr
90, poz. 557 z pdn. zm.) wnosz 0 przyznanie przedhonego wsparcia pomostowego w formie
comiesgcznej pomocy W wysokai'e............... PLN (Stowni€: ........cccceoeevereennnee. ), wyplacanej
przez okres ........... miesly, tj. od dnia .................... do dnia... .

Okres okrélony powyzej, nie przekraczaatznie okresu 12 mleafny od dnia zarejestrowania
dziatalngci gospodarczej, liczonegadznie z okresem udzielenia pomocy w formie podstesgm
wsparcia pomostowego, przyznanej na postawie unidmy.............. zdnia.............

UZASADNIENIE

- stopie realizacji biznes planu (przychody, koszty, odenyd):

Do niniejszego wniosku zgdza s¢ nastpujace dokumenty:

1) za&wiadczenie/éwiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezereaz spoteczne
i zdrowotne oraz o niezaleganiu z uiszczaniem gt

2) sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek@y i strat za zamketly ostatni kwartat lub
uproszczone sprawozdanie finansowe - uproszczdapsboraz rachunek zyskow i strat za
zamknity ostatni kwartgtaktualny- ostatni ztaony przez wnioskodawcPIT/ CITY, w celu
umazliwienia oceny sytuacji finansowej Beneficjenta o,

3) oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, kiérym Beneficjent pomocy
przystpuje do projektu oraz w poprzedaaych go dwodch latach kalendarzowych, pomdey
minimis z r&nychzrédet i w r&znych formach, ktorej waré brutto hcznie z pomog, 0 ktom
sie ubiega, przekracza rownowadtow ziotych kwoty 200 000,00 euro, a w przypadku
podmiotu prowadzrego dziatainé& w sektorze transportu drogowego - roOwnowsrtev
ztotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych wedkrgdniego kursu Narodowego Banku
Polskiego obowizujacego w dniu udzielenia pomocy, lub

4) oswiadczenie o wysokmi otrzymanej pomocyde minimis w roku kalendarzowym,
w ktdrym Beneficjent pomocy przystuje do projektu oraz w poprzedzajch go dwdch
latach kalendarzowych wraz z sadadczeniami o pomocge minimis, wystawionymi przez
podmioty udzielajce pomocy.

Podpis Beneficjenta pomocy
lub osoby uprawnionej do jego reprezentowania

16 Wysokdi¢ finansowego wsparcia pomostowego niezendy¢ wyzsza nié réwnowartéé minimalnego
wynagrodzenia obowkujacego na dzig wyptacenia wsparcia pomostowego.
17"'Zaznaczy whasciwe.
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Zatacznik nr 4. Wzér umowy naswiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych.

e R

KAPITAL LUDZKI 20E _ Unia Europeisia S

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI LN uropejski Fundusz * ;
> Snotecznv * oy K

UMOWA NR................
NA SWIADCZENIE USLUG SZKOLENIOWO -
DORADCZYCH

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 20013
Priorytet VI —Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.2Wsparcie oraz promocja przedsiorczaoici i samozatrudnienia

] (0= R "
wspoffinansowany ze&srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucj Pdredniczca Il stopnid® o dofinansowanie projektu: .......................

zawarta W ......cccevveieeeneeeeees WANIU e,

pomiedzy:

<petna nazwa Beneficjenta (Projektodawcy)>, zwandahej ,Beneficjentem”,
reprezentowanym przez:

na podstawie petnomocnictwa stanaweigo zadcznik do umowy

a

< pelne dane Beneficjenta pomocy >, zwanym dalendicjentem pomocy”

18 Rok Instytucji Pdrednicacej Il stopnia dla Dziatanie 6.2Vsparcie oraz promocja przedsiorczaici
i samozatrudnieniav wojewddztwie opolskim petni Wojewodzki Urd Pracy w Opolu.
1



Strony uzgodnity, co nagtuje:

§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie prZBeneficjenta wsparcia w formie
nieodptatnych  ustug szkoleniowo-doradczych  dofggeh zagadnie zwiazanych
Z podejmowaniem i prowadzeniem dziala@iciqgospodarczej.

2. Wsparcie szkoleniowo-doradcze dzieli Ba:

1) ogdlne — udzielane Beneficjentowi pomocy naewsym etapie realizacji projektu
(wsparcie szkoleniowo — doradcze),

2) specjalistyczne — udzielane Beneficjentowi pomocy wtrakcie wsparcia
pomostowego.

3.  Szkolenie specjalistyczne jest realizowane w oparcio zasag de minimis zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 n2§@a8r.w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjneguoitilal udzki (Dz. U. Nr 90, poz. 557
z p&n. zm.)

4, Beneficjent pomocy otrzymuje wsparcie szkoleniovevadicze na zasadach i warunkach
okreslonych w niniejszej Umowie.

§2
Okres udzielania wsparcia szkoleniowo-doradczego

Wsparcie szkoleniowo-doradcze udzielane jest wsiknesalizacji projektu,

t.oddnia ........ccooeeiii AdOI@.........oooiii e, .

§3
Ogolne wsparcie szkoleniowo-doradcze — postanowierszczegotowe

1. Ogolne wsparcie szkoleniowo-doradcze nie jest etebj regutami  dotycymi
udzielania pomocy publicznej.

2.  Zakres wsparcia szkoleniowo-doradczego ustalanyjesz Beneficjenta na podstawie
1) formularza rekrutacyjnego Beneficjenta pomocy,

2) diagnozy potrzeb szkoleniowo-doradczych Benefigigrimocy;
3) innych kryteribw stosowanych przez Beneficjentaracgsie rekrutaciji.

3. Na podstawie dokumentow, o ktérych mowa w ust. Befiejent:

1) dokonuje wyboru Beneficjentow pomocy do projektow;
2) sporadza raport z wyboru,
3) okreila potrzeby szkoleniowo-doradcze dla Beneficjerua@cy ,

4, Liczba godzin ustug szkoleniowych lub doradczyéliadczona na rzecz Beneficjenta
pomocy potwierdzana jest podpisem Beneficjenta pymoziazonym w dniu korzystania
z ustugi na odpowiednim formularzu.

5. Udziat  Beneficienta pomocy w  ogélnym  wsparciu  sekobwo-doradczym,
w zakresie i w czasie oldlenym przez Beneficjenta potwierdzony zgodnie z. dstjest
podstawowym warunkiem starania¢ sb wsparcie pomostowe i jednorazpwdotacg
inwestycyjra na rozwoj dziatalngi.
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§4
Specjalistyczne wsparcie szkoleniowo-doradcze —pasbwienia szczegbtowe

Specjalistyczne wsparcie szkoleniowo-doradcze jesbjete regutami  dotycxymi
udzielania pomocy publicznej i jest udzielane w ropa 0 zasag de minimis, zgodnie

z rozporadzeniem, o ktorym mowa w § 1 ust.3.

Specjalistyczne wsparcie szkoleniowe udzielanenagiodstawie aneksu do niniejszej Umowy.
Aneks, o ktorym mowa w ust. 2 obejmuje w szczedino

zestawienie pomocy publicznej otrzymanej przez Bejesta pomocy w ramach pomodie
minimis,

Wartaé¢ specjalistycznego wsparcia szkoleniowo-doradczegktorym mowa w ust. 3 pkt 2
powinna by wyceniona przez Beneficjenta w oparciu o kosztjektu w tym zakresie.
Beneficjent, w dniu podpisania aneksu, o ktérym mom ust. 2, zobowrany jest wyda
Beneficjentowi pomocy Zwiadczenie o udzielonej pomocyde minimis zgodnie

Zz Rozporzdzenia Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. sprawie sprawozaa
0 udzielonej pomocy publicznej oraz sprawazaazalegtych nalnosciach przedsgbiorcow

z tytutu swiadczé na rzecz sektora finansow publicznych (Dz. U. @20 Nr 187, poz. 1930).
Beneficjent pomocy zobowazany jest przechowywa dokumentag zwiazam

z otrzymaml pomoa przez okres 10 lat, ligz od dnia podpisania aneksu, o ktérym mowa
w ust. 2.

W przypadku likwidacji lub zawieszenia przez Beaqgifiita pomocy dzialaldoi
gospodarczej podczas korzystania z pomocytepjaneksem, o ktérym mowa w ust. 2,
Beneficjent pomocy ma obowaek poinformowania Beneficjenta o tych okoliczciach
w ciagu 7 dni od dnia ich wysgpienia.

W przypadku, o ktbrym mowa w ust. 7 ma zastosowgrgeust.2 i 3.

§5
Zmiana umowy

Wszelkie zmiany Umowy, wymagaaneksu w formie pisemnej, pod rygorem niemeci.

Jezeli wniosek o zmiag Umowy pochodzi od Beneficjenta pomocy, musi orefstawé ten
wniosek Beneficjentowi nie @diej niz w terminie 30 dni przed dniem, w ktérym zmiana
umowy w tym zakresie powinna weéjw zycie.

Zasada, o ktérej mowa w ust. 2 nie dotyczy sytugdy niezachowanie terminu, o ktéry mowa
w ust. 2 nagipi z przyczyn niezalaych od Beneficjenta pomocy.

Obowiazki i prawa wynikagce z umowy oraz zwzane z nj platngci nie mog byé
w zadnym wypadku przenoszone na rzecz osoby trzeciej.

§6

Rozwigzanie umowy

Beneficjent pomocy me rozwhazat umowg w kazdym momencie bez wypowiedzenia, co jest
jednoznaczne z zaprzestaniem uczestniczenia wikgreje

Beneficjent mae wypowiedzié Umowe ze skutkiem natychmiastowym, oznaezgm
wykluczenie Beneficjenta pomocy z udziatu w projekev przypadkach kiedy:
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1) opwuci wigce] niz 20 % dni szkoleniowo-doradczych oflienych w programie bloku
szkoleniowo-doradczego o ktérym mowa w § 1 ustkt3lp

2) nie wypelni, bez usprawiedliwienia, jednego ze dwymbowizan i po otrzymaniu
pisemnego upomnienia nadal ich nie wypelnienia i przedstawi w okresie 30 dni
stosownych wyjgnien;

3) zawiesi dziataln& lub zaprzestanie prowadzenia dzialdbiow trakcie otrzymywania
wsparcia ohjtego aneksem, o ktérym mowa w § 4 ust, 2

4)  zmieni status prawny lub fogmprawry dziatalngci gospodarczej, chybze wczéniej
zostanie podpisany aneks dopuszgaajaky, zmiarg **:

5) przedstawi fatszywe lub niepeinéwoadczenia w celu uzyskania wsparcia szkoleniowo-
doradczego.

3. W przypadkach, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 Benefitjpomocy traci prawo korzystania
z dalszych ustug szkoleniowo-doradczych oraz trmewo do starania @io jednorazow
dotacg inwestycyjm na rozwo0j dziatalnéci oraz wsparcie pomostowe i do otrzymywania
takiego wsparcia.

§7
Prawo wiasciwe i wiasciwosé sadow
Postanowienia niniejszej umowy podlegprawu polskiemu.

2. Wszelkie spory midzy Beneficjentem a Beneficjentem pomocy @sine z realizagjniniejszej
Umowy podlegaj rozstrzygnéciu przez sd wiasciwy dla siedziby Beneficjenta.

3. Umowg sporadzono w <miejscowdc>, w jezyku polskim, w dwoch jednobrzadych
egzemplarzach — po jednym dla Beneficjenta i Bdlaeficjenta pomocy.

4, Umowa wchodzi wycie w dniu podpisania jej przez obie strony.

§8
Korespondencija

Wszelka korespondencja zwmana z realizagj niniejszej Umowy bdzie prowadzona w formie
pisemnej oraz dmzie sé powolywata na numer niniejszej Umowy. Korespongenbedzie
kierowana na ponsze adresy:

[ To I =T a1 T3 =T o1 >
<nazwa i adres Beneficjenta>

D0 BenefiCienta POMOCY: ... ..uiriie e e e e e e e e e e
<adres Beneficjenta pomocy >

1 Dotyczy Beneficjenta pomocy, ktéry zarejestrowaliathlngi¢ gospodarcz w formie przedsibiorstwa
w ramach projektu.
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§9

Zakaczniki.

Zakcznik 1: Petnomocnictwo BeneficjeAta

W imieniu Beneficjenta pomocy

[Imi¢ i nazwisko oraz stanowisko osoby
upowanionej do podpisania umowy]

[podpis]

[data]

2 Jeli dotyczy

W imieniu Beneficjenta

[Imi¢ i nazwisko oraz stanowisko osoby
upowanionej do podpisania umowy]

[podpis]

[data]



Zatgcznik nr 5. Wz6r umowy na otrzymanie jednorazowej atacji inwestycyjnej.
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NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI \Q‘

X'

UMOWA NR...............
NA OTRZYMANIE JEDNORAZOWEJ DOTACJI
INWESTYCYJNEJ

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 20013
Priorytet VI —Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.2Wsparcie oraz promocja przedsiorczaici i samozatrudnienia

PrOJEKE: i
wspotfinansowany z&srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucj Pdredniczaca Il stopnig® o dofinansowanie projektu :

Zawarta W .....coeeeeveeeeeenennnnn. W ANIU ceeeee e
pomiedzy:
<petna nazwa Beneficjenta (Projektodawcyywanym dalej ,Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:
na podstawie petnomocnictwa stangvego zatcznik do umowy
a

< peine dane Beneficjenta pomocy >, zwanym dplgjedsebiorey”

2L Roke Instytucji Pérednicacej |l stopnia (Instytucji Wdtajacej) Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja
przedsgbiorczaici i samozatrudnieniav wojewddztwie opolskim petni Wojewddzki Urd Pracy w Opolu.
1



Strony uzgodnity, co nagiuje:

§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie prZ&eneficjenta jednorazowej dotacji
inwestycyjnej na rozwoj dziataldoi, zwanej dalej ,dotagy.

2. Dotacja, polega na udzieleniu osobie fizycznejr&ktéozpoczgta dziatalndé gospodarcg
jednorazowego wsparcia kapitalowego ulatadéapo sfinansowanie pierwszych wydatkdw
inwestycyjnych umdiwiajacych funkcjonowanie nowopowstatego przebgirstwa, zgodnie
Z wnioskiem przedsbiorcy, stanowicym zahcznik do niniejszej umowy.

3. Dotacja jest udzielana w oparciu o zasatk minimis zgodnie z 8§ 31 ust. 1 pkt5
Rozporadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 nZfl@8r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnegutilbludzki (Dz. U. Nr 90, poz. 557
z p&n. zm.) , zwanym dalej ,rozpagdzeniem”.

4. Przedstbiorca otrzymuje dotagjna zasadach i warunkach otomych w niniejszej Umowie
oraz zadcznikach, ktore stanowintegralm czgs¢ Umowy.

5. Przedsibiorca przyjmuje dotagj i zobowhzuje s&é do jej wykorzystania zgodnie
z harmonogramem rzeczowo-finansowym inwestycgdabej przedmiotem Wniosku
przedstbiorcy  nr............. : stanowgym  zahcznik  do niniejsze; umowy,
w zakresie zaakceptowanym przez Beneficjenta.

6. Przedsibiorca ponosi  wylczrm  odpowiedzialné¢ za  szkody  wyrgdzone
wobec 0s06b trzecich w zy#ku z realizowas inwestyci.

§2
Finansowanie dotacji i ptatngci

1. Calkowite wydatki inwestycyjne wynosz brutto/nettd® ...........ccccccoceeeee. PLN
(stowni€: ...ovvveeeeeeiieeeeeeeeeeeee PLN).

2. Caltkowita kwota dotacji wynosi nie wiej niz ... PLN (stownie:
................................. PLN), co stanowie wigcej niz .........% catkowitych wydatkow
inwestycyjnych.

3. Beneficjent wyptaci przedsbiorcy kwot dotacji, o ktérej mowa w ust. 2 w ngstijacy
sposob:

1) zaliczka w wysokéci 80% kwoty dotacji, tJ. .......cccoveveneeen. RL (stownie:
................................... PLN), w tern®n............ dni od podpisania niniejszej Umowy.

2) ptatnaici koncowej w formie refundacji poniesionych przez prieldisrcg wydatkow
na realizagj inwestycji, o] ktorych mowa w 82 ust.2
w wysokaci nie wickszej nz 20% kwoty dotacii, tj. .....ccccevveeernnneee. PL(8townie:

................................... PLN), w termgnil4 dni od dnia zatwierdzenia przez
Beneficjenta cakxiowego rozliczenia wydatkow inwestycyjnych, o ktdn mowa
w 82 ust.1.
4. Wydatkowanie dotacji musi By realizowane przez przedbiorce zgodnie
z art. 22 ust.1 ustawy z dnia 2 lipca 2004 rokuwml®dzie dziatalngi gospodarczej
(Dz. U. Nr 173, poz. 1807 z pd. zm.) .

2 Niewtasciwe skrélié.
% Calkowita kwota dotacji ma obejmowa 100% catkowitych wydatkéw inwestycyjnych.
2



Beneficjent w dniu podpisania niniejszej Umowy zoixzany jest wydé& przedstbiorcy
zaswiadczenie o udzielonej pomodg minimis zgodnie ze wzorem okdlenym w zahczniku
do rozporzdzenia Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r.sprawie sprawozaao
udzielonej pomocy publicznej oraz sprawazaazalegtych nalenosciach przedsbiorcéw z
tytutu $wiadczeh na rzecz sektora finansoéw publicznych (Dz. U. @20 Nr 187, poz. 1930).
Przedsibiorca zobowizany jest przechowywa dokumentag Zwiagzamn

z otrzyman dotach przez okres 10 lat, liaz od dnia podpisania niniejszej Umowy.

. Wszystkie pfatnéci beda dokonywane przez Beneficjenta w PLN na rachunekgsebiorcy
prowadzony w ztotych polskich.

Ptatngci beda dokonywane na rachunek bankowy przeoisircy nr.............. prowadzony w

§3

Okres wydatkowania dotacji

Okres realizacji inwestycji obliej dotacj ustala s nastpujaco:
1) rozpoczcie realizacji..........ccoeeeeeeieeeeeeeenn. r.
2) zakaiczenie rzeczowe realizacji inwestycCji........cc.ccccoeeee.... r.

Przedstbiorca zobowjzany jest niezwtocznie powiadoéniBeneficienta o wszelkich
okolicznaciach, mogcych zakitoat lub op@nic realizacg inwestycji.

Termin zakaczenia realizacji inwestycji oké§lony w ust. 1 pkt 2 mae zosté przedhzony na
uzasadniony wniosek przegdsiorcy, ztazony nie péniej niz w terminie 14 dni przed dniem,
w ktorym zmiana umowy w tym zakresie ma $éejy zycie.

Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 3 przedsorca zobowijzany jest daiczy
dokumentagj niezkedng do jego prawidtowej oceny.

Przedstbiorca mae zawiesi realizacg inwestycji, w przypadku zaistnienia okoliczao
uniemaliwiajacych lub zagrzajacych jej dalszej realizaciji.

. W przypadku zaistnienia okoliczém, o ktérych mowa w ust. 5 przeelsiorca zobowizany
jest niezwtocznie powiadoio tym Beneficjenta oraz przedstéwiszelkie niezbdne
informacje w tym zakresie.

. W przypadku zaistnienia okoliczém, o ktérych mowa w ust. 5, Beneficjent meorozwhzat
Umowe zgodnie z § 7.

W przypadku, nie rozwizania przez Beneficjenta Umowy, na zasadach o étdrmowa
w ust. 7, przedsbiorca jest uprawniony do wznowienia realizacji @stycji po ustaniu
okolicznaici, o ktérych mowa w ust. 5, po uprzednim zawiademiu o tym fakcie
Beneficjenta.

84

Postanowienia szczego6towe dotygze wyptaty jednorazowej dotacji inwestycyjnej na
rozwéj dziatalnosci

Przedstbiorca zobowizuje s realizow& inwestycg bedaca przedmiotem Wniosku,
o ktorym mowa w § 1 ust. 5 w zakresie zaakceptgwanprzez uprawnionego
przedstawiciela Beneficjenta, z najggym stopniem staraném, w sposéb zapewnigy
uzyskanie jak najlepszych wynikéw i z db@dim wymagan przez najlepsgpraktyke w danej
dziedzinie oraz zgodnie z niniejsgmowa.

. Warunkiem wypfaty zaliczki, o ktérej mowa w 8§ 2 .ustpkt 1 jest:
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1) uczestniczenie i ukwmzenie przez przeddiorce bloku szkoleniowo-doradczego
realizowanego przez Beneficjenta w ramach proféktu

2) whniesienie przez przedsiiorce zabezpieczenia w postaci weksla in blanco
wraz z deklaragj wekslowa opiewajca na kwot zaliczki o ktérej mowa w art. 2 ust.
4 pkt 1 w terminie do.................. , przy czymabezpieczenie to zwracane jest
przedstbiorcy nie szybciej i przed uplywem terminu 12 miesy od dnia
zarejestrowania przez niego dziataitiogospodarczej (lub pozostania w cztonkostwie
spotdzielni/spoétdzielni socjalnej),

3. Warunkiem wyptaty ptatriei koncowej, o ktérej mowa w § 2 ust. 4 pkt 2 jest:

1) zrealizowanie inwestycji obfej dotach, zgodnie z harmonogramem
rzeczowo-finansowym inwestyciji;

2) zlozenie zestawienia poniesionych wydatkéw inwestyosfifiyy wraz z dokumentami
potwierdzagcymi realizacg inwestycji, zgodnie z harmonogramem rzeczowo-
finansowym inwestycji, takimi jak:

a) kopie faktur lub innych dokumentow kgowych o rownowznej wartdci
dowodowej,

b) kopie dokumentdéw potwierdzagych odbidr urzdzen lub wykonanie prac,

c) w przypadku zakupu usdzen, ktére nie zostaly zamontowane - kopie
protokotéw odbioru urgdzen lub przygcia materiatdw, z podaniem ich miejsca
sktadowania,

d) potwierdzone przez bank kopie wygdw bankowych z rachunku przegsiorcy
lub przelewéw bankowych potwierdzaych dokonanie ptatioi,

e) kopie innych dokumentéw potwierdzaych prawidlow realizacg inwestycji,
zgodnie z harmonogramem rzeczowo - finansowym itwegs

3) przeprowadzenie przez Beneficjenta kontroli na soiejrealizacji inwestycji w celu
zbadania czy inwestycja zostala zrealizowana zgodmnwnioskiem, o ktérym mowa
w 8. 1 ust. 5, w zakresie zaakceptowanym przez fRgeeta;

4) akceptacja przez Beneficjenta przekazanego przezdggbiorce zestawienia
poniesionych wydatkéw inwestycyjnych wraz dokumaeritgpotwierdzagcymi i
uzasadniajcymi prawidlows realizacg inwestycji, zgodnie z harmonogramem
rzeczowo-finansowym inwestyciji;

5) dostpnas¢ srodkow na rachunku bankowym Beneficjenta.
4. Kopie wszystkich dokumentéw, o ktérych mowa w Gspkt 2:

1) musza by¢ oznaczone dat ipotwierdzone przez przedbiorcg
za zgodné&c z oryginatem;

2) data sprzedsy, ptatndci i data wystawienia faktury nie mgdpy¢ wczeniejsze
niz data rozpocgxia realizacji inwestycji i pfiejsze nt data zakaczenia
inwestycji, zgodnie z 8 2 ust. 1;

3) dokumenty dotycxe kosztéw poniesionych w walutach obcych powingy b
opisane na odwrocie z podaniem przeliczenia kwatyPhN posrednim kursie
obowiazujacym w dniu sprzeds okreslonym na fakturze.

2 Warunek ten nie dotyczy oséb, ktére warej skorzystaly z analogicznego wsparcia szkolenio
doradczego np. w ramach innego projektu, posiadajadectwo uczestnictwa ale nie otrzymaihpdkow
finansowych na zal@nie dziatalnéci gospodarczej i na tym etapie zakoyly swéj udziat w projekcie.

% Wz6r zestawienia poniesionych wydatkéw inwestyggin stanowi zaicznik nr 8 doWytycznych dla

beneficjentdow (projektodawcow) oraz beneficjent@mpcy ubiegajcych s¢ o wsparcie w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, Dzialanie2 6Wsparcie oraz promocja przegsiorczoci
i samozatrudnienia.



5. W przypadku stwierdzenia brakow formalnych w zmoym zestawieniu poniesionych
wydatkow inwestycyjnych, o ktérym mowa w ust. 3 gkBeneficjent wzywa przeddiiorce
do jego uzupetnienia lub ztenia dodatkowych wyfaien w wyznaczonym terminie.

6. Nieztozenie przez przedgiiorce wyjasnien, o ktorych mowa w ust. 5 lub nieusecie
brakow powoduje wstrzymanie przekazania pt&tno

7. Przedsibiorca zobowjzuje st do utrzymania zarejestrowanej przez siebie driedal
gospodarczej (lub pozostania w cztonkostwie spétdéspotdzielni socjalnej) przez okres co
najmniej 12 miesicy.

8. W przypadku niespetnienia warunku ustanowionego umkpie 7 albo naruszenia innych
warunkéw umowy dotycych wydatkowania otrzymanychérodkéw finansowych,
przedsgbiorca/czionek spotdzielni (spoétdzielni  socjalnepobowhzany jest zwrddi
otrzymane s$rodki wraz z odsetkami na rachunek bankowy  Bergiig

] PP prowadzony
W DANKU....cco e wriminie 7 dni od dnia
likwidacji lub zawieszeniu dziatalsoi/wystapienia z czionkostwa w spétdzielni (spotdzielni
socjalnej).

9. W przypadku, gdy opdnienie w przekazywaniu ptatéd wynika z przyczyn niezakaych od
Beneficjenta, przeddbiorcy nie przystuguje prawo domaganig sidsetek za opfiona
ptatnaé.

10. W przypadku wysipienia opénien w przekazywaniu platrici, o ktérych mowa w ust. 9,
przekraczajcych 14 dni, Beneficjent zobogzdany jest niezwiocznie poinformowa
przedsgbiorcg, w formie pisemnej, o przyczynach dpden i prognozie przekazania ptatod

§5
Obowigzki kontrolne

1. Przedsibiorca jest zobowgzany podda sie kontroli uprawnionych organéw
w zakresie prawidtowdzi wydatkowaniagrodkow dotacji.

2. Jeeli na podstawie czyndoi kontrolnych przeprowadzonych przez uprawniongaay
zostanie stwierdzoneze przedsibiorca wykorzystat cakdé lub cz$¢ dotacji niezgodnie
Z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich puoce
lub pobrat caté¢ lub czs¢ dotacji w sposéb nienaley albo w nadmiernej wysoko,
zobownzany jest on do zwrotu tycKrodkéw odpowiednio w cakoi lub w czsci
wraz z odsetkami w wysoko okreslonej jak dla zalegkxi podatkowych, w terminie i na
rachunek wskazany przez Beneficienta Ilub inny potimio ktérym mowa
w ust. 1.

3. Odsetki od dotacji wykorzystanej niezgodnie z pnzezeniem, bez zachowania
odpowiednich procedur lub pobranej w sposéb niengl@lbo w nadmiernej wysokai, o
ktorych mowa w ust. 2,asnaliczane od dnia przekazania nieprawidtowo wykstanej lub
pobranej dotacji.

§6

Zmiana umowy

1. Wszelkie zmiany Umowy, wymagapneksu w formie pisemnej, pod rygorem ni2mAci,
z zastrzeeniem ust.4.



Jezeli wniosek o zmiag Umowy pochodzi od przedgiiorcy, musi on przedstawiten
wniosek Beneficjentowi nie gaiej niz w terminie 14 dni przed dniem, w ktérym zmiana ta
powinna wejé w zycie.

Zasada, o ktorej mowa w ust.2 nie dotyczy sytuag)y niezachowanie terminu, o ktérym
mowa W ust. 2 nagbi z przyczyn niezalaych od przedsbiorcy.

Zmiany dotycace przesuric pomidzy poszczegblnymi pozycjami wydatkow etyich
w zaakceptowanym przez Beneficjenta harmonogramsezowo-finansowym inwestycji,
do wysokdci nie przekraczape] 5 % zaktadanej wartei wydatku, wymagaj
poinformowania Beneficjenta w formie pisemnej wmzizasadnieniem, w terminie 14 dni
od dnia wysipienia zmian. Zmiany te nie wymagagporadzenia aneksu do niniejszej
Umowy

Zmiany dotycace przesuric pomidzy poszczegblnymi pozycjami wydatkow etyich

w zaakceptowanym przez Beneficjenta harmonograméezowo-finansowym inwestycji,
w wysokaci przekraczajcej 5 % zaktadanej wartei wydatku, wymagaj sporadzenia
aneksu do niniejszej Umowy.

Obowiazki i prawa wynikagce z umowy oraz zwkane z i platnagci nie mog byé
w zadnym wypadku przenoszone na rzecz osoby trzeciej.

§7

Rozwigzanie umowy

Przedstbiorca mae rozwhzat umowg bez wypowiedzenia w kdym momencie,
z zastrzeeniem ust. 3.

. Beneficjent mae wypowiedzié umowe ze skutkiem natychmiastowym i bez wyplaty
jakichkolwiek odszkodow® gdy przedsibiorca:

1) nie wypetni, bez usprawiedliwienia, jednego ze dwyobowazan i po otrzymaniu
pisemnego upomnienia nadal ich nie wypelnia lub pieedstawi w okresie
30 dni stosownych wyjaien;

2) zawiesi dziataln& lub zaprzestanie prowadzenia dziatdbiav trakcie otrzymywania
dotacji;

3) zmieni swoj forme prawry, chyba ze wczdéniej zostanie podpisany aneks
dopuszczajcy taka zmiarg;

4) przedstawi fatszywe lub niepetnéwadczenia w celu uzyskania dotacji;
5) dopusci sig nieprawidtowdci finansowych.

. W przypadku, gdy rozwizanie Umowy, o ktdrym mowa w pkt 1 ngst po otrzymaniu
zaliczki, o ktérej mowa w 8 2 ust. 3 pkt 1 przetifrca zobowqzany jest zwroc w catcci
otrzymara, zaliczke, na rachunek bankowy Beneficienta nr........... prowadzony
LT A o= 1] (U T PP PP w terminie
7 dni od dnia rozwizania Umowy.

W przypadku rozwazania Umowy, o ktorym mowa w ust. 1 przettsdrcy nie przystuguje
wyptata srodkébw z tytulu ptatnéci koncowej, o ktérej mowa w § 2 wust.3
pkt 2.

W przypadku gdy przedgiiorca nie dokonat w wyznaczonym terminie zwrotu,
o ktorym mowa w ust. 3 oraz w 8 5 ust. 2, Benefitjpodejmie czynniei zmierzajce
do odzyskania nakaych srodkéw, z wykorzystaniem dagtnych srodkow prawnych,
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w szczegolnéci zabezpieczenia, o ktorym mowa w § 4 ust.2 pktKaszty czynnéci
zmierzajcych do odzyskania nieprawidtowo wykorzystanej dptabciazaja przedsibiorce.

6. O czynndciach poditych w zwhzku z sytuag, o ktdrej mowa w ust. 5, Beneficjent
informuje Instytucy Pdrednicaca Il stopnia w cagu 14 dni od dnia pogfia tych czynnéci.

§8

Prawo wiasciwe i wiasciwosé¢ sadow

Postanowienia niniejszej Umowy podlegpyawu polskiemu.

2. Wszelkie spory midzy Beneficjentem a przedbiorca zwigzane z realizagj niniejszej
umowy podlegaj rozstrzygngciu przez sd wiasciwy dla siedziby Beneficjenta.

3. Umowg sporadzono w <miejscowdc>, w jezyku polskim, w dwoch jednobrzadych
egzemplarzach — po jednym dla Beneficjenta ipdt@dsgbiorcy.

4. Umowa wchodzi weycie w dniu podpisania jej przez obie strony.

§9
Korespondencja

Wszelka korespondencja zwmana z realizagj niniejszej Umowy bdzie prowadzona w formie

pisemnej oraz dilzie sé powotywata na numer niniejszej Umowy. Korespongkeiedzie kierowana
na ponisze adresy:

Do Beneficjenta: <nazwa i adres Beneficjenta>

Do przedsjbiorcy: <adres przedgiiorcy >

§10
Zakaczniki.
Zakcznik 1: Petnomocnictwo BeneficjeAta
Zakcznik 2: Whiosek/ kopia wniosku przeelsiorcy o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej wraz z zatznikami.
Zakcznik 3: Uaktualniony harmonogram rzeczowo-finangawestyciji.
W imieniu przedsibiorcy W imieniu Beneficjenta
[Imi¢ i nazwisko oraz stanowisko osoby [Imi¢ i nazwisko oraz stanowisko osoby
upowanionej do podpisania umowy] upowanionej do podpisania umowy]

% Jgli dotyczy.



[podpis] [podpis]

[data] [data]



Zatacznik nr 6. Standardowy wzOr umowy na otrzymanigpodstawowegowsparcia pomostowego.
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UMOWA NR................
NA OTRZYMANIE PODSTAWOWEGO WSPARCIA
POMOSTOWEGO

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 20013
Priorytet VI —Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dziatanie 6.2Wsparcie oraz promocja przedsiorczaoici i samozatrudnienia

PrOJEKE: i
wspotfinansowany z&srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucj Pdsredniczca Il stopnid’ o dofinansowanie projektu:

Zawarta W ......cceeveveeveennneennn. W ANIU ccemmeeeeeeee e
pomiedzy:

<petna nazwa Beneficjenta (Projektodawcyywanym dalej ,Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:
na podstawie petnomocnictwa stanaweigo zadcznik do umowy
a

< peine dane Beneficjenta pomocy >, zwanym daleiedsebiorca”

%" Rok Instytucji Parednicacej Il stopnia dla Dziatania 6.2Vsparcie oraz promocja przedsiorczaci
i samozatrudnieniav wojewddztwie opolskim petni Wojewodzki Urd Pracy w Opolu.
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Strony uzgodnity, co nagiuje:

§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie prBeneficjenta podstawowego wsparcia
pomostowego, przeznaczonego na wspomaganie pgaguey w pierwszych szeiu
miesicach dziatalnéci gospodarczej, zgodnie z wnioskiem przeloisircy stanowicym
zalkcznik do niniejszej umowy.

2. Pomoc Rkdaca przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielana warojpp o0 zasag
de minimis,zgodnie z § 31 ust. 1 pkt. 6 Rozpmzenia Ministra Rozwoju Regionalnego
z dnia 6 maja 2008r. w sprawie udzielania pomocylipenej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 90, poz. 5%7p&n. zm.) , zwanym dalej
,fozporzadzeniem”.

3. Przedsibiorca otrzymuje podstawowe wsparcie pomostowe asadach i warunkach
okreslonych w niniejszej Umowie.

4. Przedstbiorca przyjmuje podstawowe wsparcie pomostowe ibomazuje St
do jego wykorzystania na wiasndpowiedzialnéc.

§2
Okres udzielania podstawowego wsparcia pomostowego

1. Podstawowe wsparcie pomostowe udzielane jest ppkezs pierwszych szeiu miesgcy
od dnia  zarejestrowania przez przedmirce dziatalngci gospodarczej
tji. od dnid® ......coccoveene. dodrffa .ocooveennn

2. Dopuszcza siprzeditenie okresu udzielania wsparcia pomostowego (puzede wsparcie
pomostowe), jednak nie diej niz do 12 miesica od dnia zarejestrowania dziataicio
gospodarczej.

3. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o eignie przedizonego wsparcia
pomostowego, zostanie ono udzielone na podstaveiesardo niniejszej Umowy

§3
Finansowanie wsparcia pomostowego

1. Catkowita kwota pomocy na  podstawowe wsparcie poowes  Wynosi

............. PLN (stownie: ...................RPLN).
2. Beneficjent wyptaci przeddbiorcy srodki, o ktérych mowa w ust. 1 w 6 miesknych ratach
W wysokaci®® ... PLN (stownie: .............. PLN)pocawszy  od dnia

kumulatywnie tj. w mniej i 6 ratach.

8 Dzien zarejestrowania dziataléc gospodarczej przez przeglsiorog
# Nalezy okresli¢ dzien poprzedzajcy dziei, w ktérym uptywa 6 miest od dnia zarejestrowania przez
przedstbiorcg dziatalndgci gospodarczej,
% Wysokaé¢ finansowego wsparcia pomostowego niezendy¢ wyzsza nk réwnowartéé minimalnego
wynagrodzenia obowkujacego na dzig wyptacenia wsparcia pomostowego.
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4. Beneficjent w dniu podpisania niniejszej Umowy zefxzany jest wydé przedsgbiorcy
zaswiadczenie o udzielonej pomodg minimisgzgodnie ze wzorem okfienym w zahczniku
do rozporzdzenia Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004w.sprawie sprawozda
0 udzielonej pomocy publicznej oraz sprawezdazalegtych nakmaosciach przedsibiorcéw
z tytutu swiadczé na rzecz sektora finansow publiczny@w. U. z 2004 r. Nr 187, poz.
1930).

5. Przedstbiorca zobowgzany jest przechowywa dokumentag Zwiazary
z otrzymam pomog przez okres 10 lat, ligz od dnia podpisania niniejszej Umowy.

6. Wszystkie ptatnéci beda dokonywane przez Beneficjenta w PLN ha rachunekgsebiorcy
prowadzony w ztotych polskich.

7. Platndgci beda dokonywane na rachunek bankowy przehisircy nr.............. prowadzony w

§4

Postanowienia szczegotowe dotygze wyptaty podstawowego wsparcia pomostowego

1. Przedsibiorca zobowjzuje s& wydatkow@& podstawowe wsparcie pomostowe
Z najwyzszym stopniem staraném, w sposOb zapewnigy uzyskanie jak najlepszych
wynikow i z dbatdcia wymagam przez najlepszpraktyke w danej dziedzinie oraz zgodnie
Z niniejsa Umowa.

2. Podstawowe wsparcie pomostowe zostanie wyptacong ywarunkiem uczestniczenia
i ukonczenia przez przeddiiorcg podstawowego bloku szkoleniowo-doradczego
realizowanego przez Beneficjenta w ramach profektu

3. Warunkiem wypfaty drugiej raty podstawowego wsparcipomostowego jest
udokumentowanie przez przeglsiorcz powstania obowizku optacania sktadek
na ubezpieczenia spoteczne i zdrowdtne

4. Przedstbiorca zobowijzuje sé do utrzymania zarejestrowanej przez siebie dziedai
gospodarczej (lub pozostawania w cztonkostwie spehdi/spotdzielni socjalnej) przez okres
€O najmniej 12 miesty.

5. W przypadku niespetnienia warunku ustanowionego umkpie 7 albo naruszenia innych
warunkéw umowy dotyerych wydatkowania otrzymanychsrodkéw finansowych,
przedsgbiorca/cztonek spoétdzielni (spétdzielni socjalnepbowizany jest zwrdd otrzymane

srodki wraz z odsetkami, na rachunek bankowy Bejerfta
] PP prowadzony
W DBNKU. ..o ettt werminie 7 dni od dnia

likwidacji  lub  zawieszeniu dziataldoi (lub  wystpienia z  czionkostwa
w spotdzielni/spotdzielni socjalnej).

6. W przypadku, gdy opdnienie w przekazywaniu ptatéc wynika z przyczyn niezai@ych od
Beneficjenta, przeddbiorcy nie przystuguje prawo domagania ¢ si odsetek
za op@niong ptatncé.

7. W przypadku wysipienia opénien w przekazywaniu pfatdei, o ktérych mowa w ust 6,
przekraczajcych 14 dni, Beneficjent zobowzany jest niezwtocznie poinformowa
przedsgbiorcg, w formie pisemnej, o przyczynach dpden i prognozie przekazania ptatod

§5

3 Warunek ten nie dotyczy osob, ktére wasej skorzystaly z analogicznego wsparcia szkolenio
doradczego np. w ramach innego projektu, posiadajadectwo uczestnictwa ale nie otrzymaiypdkow
finansowych na zal@nie dziatalnéci gospodarczej i na tym etapie zakmyly swoj udziat w projekcie.
% Jereli przedsibiorca nie ma obowrku samodzielnie optatasktadek na ubezpieczenie spoteczne (jest
jednoczénie zatrudniony w innej firmie/instytuciji) przedata zawiadczenie o odprowadzaniu skladek na
ubezpieczenie spoteczne przez jego pracodémm ZUS RMUA, ZUS DRA)
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Zmiana umowy

1. Wszelkie zmiany Umowy, wymagagneksu w formie pisemnej, pod rygorem nigmgici.

Jezeli wniosek o zmiag Umowy pochodzi od przedgiiorcy, musi on przedstawiten
wniosek Beneficjentowi nie @diej niz w terminie 30 dni przed dniem, w ktorym umowy
w tym zakresie powinna wW&j w zycie.

Zasada, o ktérej mowa w ust.2 nie dotyczy sytuagly niezachowanie terminu, o ktéry
mowa W ust. 2 nagbi z przyczyn niezalaych od przedsbiorcy .

Obowiazki i prawa wynikagce z umowy oraz zwkane z i platnagci nie mog byé
w zadnym wypadku przenoszone na rzecz osoby trzeciej.

§6
Obowiazki kontrolne

Jezeli na podstawie czynigoi kontrolnych przeprowadzonych przez uprawniongaoy
zostanie stwierdzonee przedsibiorca pobrat cakg lub czs¢ srodkoéw o ktdrych mowa w 8
3 ust. 1 w sposdb nienaley lub w nadmiernej wysokoi, zobowizany jest on do zwrotu
tych srodkéw odpowiednio w cakgi lub w czsci wraz z odsetkami w wysoka okreslonej
jak dla zalegtéci podatkowych, w terminie i na rachunek wskazargep Beneficjenta lub
inny podmiot uprawniony do przeprowadzenia kontroli

Odsetki od kwoty podstawowego wsparcia pomostowegioranego w sposéb nienziy
albo w nadmiernej wysokoi, o ktérych mowa w ust. 1asaliczane od dnia przekazania
nieprawidtowo wykorzystanej lub pobranej kwoty padgowego wsparcia pomostowego.

. W przypadku gdy przedsiiorca nie dokonat w wyznaczonym terminie zwrotu,
o ktéorym mowa w ust. 1, Beneficjent podejmie czydunozmierzajce do odzyskania
naleznych srodkéw, z wykorzystaniem daginych srodkéw prawnych. Koszty czynséa
zmierzajcych do odzyskania nieprawidiowo wykorzystanyétodkéw podstawowego
wsparcia pomostowego obgaja przedstbiorce.

O czynndgciach poditych w zwhzku z sytuag, o ktérej] mowa w ust. 3, Beneficjent
informuje Instytuct Pasredniczca Il stopnia w cigu 14 dni od dnia poelfia tych czynnéci.

8§87
Rozwigzanie umowy

Przedsibiorca mae rozwhzat Umowe w kazdym momencie bez wypowiedzenia,
bez obowizku zwrotu dotychczas otrzymanyétodkow.

W przypadku rozwizania Umowy, o ktorym mowa w ust. 1 przetigdrca jest uprawniony
jedynie do otrzymania rat podstawowego wsparcia gadowego natenych do ostatniego
dnia miesica, w ktorym nagpito rozwiagzanie Umowy.

. Beneficjent ma@e wypowiedzié Umowg ze skutkiem natychmiastowym i bez wypfaty
jakichkolwiek odszkodows gdy przedsibiorca:

1) nie wypelni, bez usprawiedliwienia, jednego ze dwyrwbowhzan i po otrzymaniu
pisemnego upomnienia, nadal ich nie wypeltnieniarig przedstawi w okresie 30 dni
stosownych wyjénien;

2) zawiesi dzialaln& lub zaprzestanie prowadzenia dzialdbiow trakcie otrzymywania
srodkéw obgtych niniejsz Umowa.

3) zmieni swoy formg prawra, chybaze wczdniej zostanie podpisany aneks dopuszgzaj
taka zmiare;

4) przedstawi fatszywe lub niepetnéwiadczenia w celu uzyskania podstawowego wsparcia
pomostowego;



4. Wypowiedzenie Umowy, o ktorym mowa w ust. 3 skugkwjstrzymaniem wyptaty rat
podstawowego wsparcia pomostowego, przyshaygh po ostatnim dniu  miegia,
w ktérym nastpito wypowiedzenie Umowy.

§8
Prawo wiasciwe i wiasciwosé sadow

1. Wszelkie spory meidzy Beneficjentem a przedbiorca zwiazane z realizagj niniejszej
Umowy podlegag rozstrzygngciu przez sd wiasciwy dla siedziby Beneficjenta.

2. Umowg sporadzono w <miejscowdc>, w jezyku polskim, w dwoch jednobrzadych
egzemplarzach — po jednym dla Beneficjenta ipdtadsgbiorcy.

3. Umowa wchodzi wzycie w dniu podpisania jej przez obie strony.

§9
Korespondencja

Wszelka korespondencja zwana z realizagj niniejszej Umowy bdzie prowadzona w formie

pisemnej oraz dilzie sé powotywata na numer niniejszej Umowy. Korespongkeiedzie kierowana
na ponksze adresy:

Do Beneficjenta: <nazwa i adres Beneficjenta>

Do przedsgbiorcy: <adresprzedstbiorcy >

§10
Zakaczniki.
Zahcznik 1: Petnomocnictwo Beneficjefta
Zakcznik 2: Whiosek/ kopia Wniosku przeelsiorcy o udzielenie podstawowego wsparcia

pomostowego wraz z zgiznikami.

W imieniu przedsibiorcy W imieniu Beneficjenta
[Imi¢ i nazwisko oraz stanowisko osoby [Imi¢ i nazwisko oraz stanowisko osoby
upowanionej do podpisania umowy] upowanionej do podpisania umowy]
[podpis] [podpis]
[data] [data]

33 jesli dotyczy



Zatacznik nr 7. Wzér biznes planu.
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SEKCJA A DANE WNIOSKODAWCY

A-1 Dane przedsi ebiorstwa

Prosze o podanie nastepujacych danych dotyczacych przedsiebiorstwa
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1. Pelna nazwa przedsiebiorstwa

2. Adres siedziby przedsiebiorstwa

3. Adres do korespondenciji

4. Numer telefonu

5. Lokalizacja dziatalnosci gospodarczej — prosze o podanie miejsca
wykonywania dziatalnosci

6. Nazwa banku, nr rachunku bankowego

A-2 Zyciorys zawodowy wnioskodawcy

Pozycja przedsiebiorstwa jest czesto determinowana kwalifikacjami os6b prowadzacych firme. W ponizszej tabeli nalezy
przeanalizowa¢ doswiadczenie i umiejetnosci, ktére posiada wnioskodawca.

1. Imie i nazwisko

2. Data urodzenia

3. Wyksztalcenie (prosze poda¢ wszystkie ukohczone przez
wnioskodawce szkoly podajac réwniez profil/ kierunek/ specjalnos¢)

4. Inne kwalifikacje i umiejetnosci przydatne do realizaciji
planowanego przedsiewziecia

5. Doswiadczenie zawodowe (w tym przebyte kursy, szkolenia)

SEKCJAB OPIS PLANOWANEGO PRZEDSI EWZIECIA

B Opis planowanego przedsi ewziecia

Prosze okresli¢ przedmiot, forme organizacyjno — prawna, forme rozliczen z urzedem skarbowym oraz opisa¢ planowane
przedsiewziecie

1. Data rozpoczecia dziatalnosci

2. Rodzaj dziatalnosci (handel, produkcja, ustugi)

3. Przedmiot i zakres dziatalnosci

4. Forma organizacyjno — prawna

5. Forma rozliczen z Urzedem Skarbowym

6. Zrodta finansowania wktadu wtasnego (gotéwka, kredyt, pozyczka, inne
— jakie?)

7. Charakterystyka planowanego przedsiewziecia (w tym opis dziatalnosci
bedacej przedmiotem inicjatywy, motywy zatozenia przedsiebiorstwa i
krotkie uzasadnienie wyboru branzy).




SEKCJAC PLAN MARKETINGOWY

C-1 Opis produktu / ustugi

Prosze opisa¢ swdj produkt/ ustuge. Pokaza¢ w jaki spos6b rézni sie on od produktéw konkurenciji i na czym
polega jego przewaga?

1. Prosze opisac produkty/ustugi oraz okresli¢ dla nich rynek.

2. Prosze podac¢ w jaki sposob produkt rézni sie od produktow/ ustug
konkurencji. Czy jest to nowy produkt na rynku?

3. Prosze wskaza¢ zalety produktu/ ustugi ré6znicujace go od innych
istniejacych na rynku produktow/ ustug.

C-2 Charakterystyka rynku

Prosze wypelni¢ ponizsza tabele podajac, gdzie i w jaki sposéb bedzie prowadzona sprzedaz.

1. Kim beda nabywcy produktéw i ustug? Prosze poda¢ szacunkowg
liczbe potencjalnych klientéw (w wymiarze rocznym).

2. Czy produkty i ustugi sg przeznaczone na rynek lokalny,
regionalny, krajowy czy eksport?

3. Jakie sg oczekiwania i potrzeby nabywcoéw odnosnie produktéw i
ustugi?

4. Czy popyt na produkt/ ustuge bedzie ulegat sezonowym
zmianom? Jesli tak, jak bedg minimalizowane skutki tej
Sezonowosci?

5. Jakie mogq by¢ koszty i bariery wejscia przedsiebiorstwa na
rynek?

C-3 Konkurencja na rynku

Prosze wskazaé¢ gtéwnych konkurentéw na rynku i zastanowi¢ sie, jaka bedzie ich reakcja na uruchomienie
nowego przedsiewziecia oraz wprowadzenia produktu/ustugi na rynek?

1. Prosze poda¢ mozliwie szczeg6towe dane o gtéwnych konkurentach. Prosze dokona¢ oceny ich produktéw/
ustug w skali od 1 (ocena najnizsza) do 10 (ocena najwyzsza) w porownaniu do wiasnego produktu. Nalezy
wstawi¢ oceny w kolumnach 2, 3, 4 oraz wyliczy¢ $rednig w kolumnie 5.

4. Reklama / 5. Sredni wynik

2. Jakosé 3. Cena .
promocja punktowy

1. Nazwa

Oferta wnioskodawcy

Konkurent 1

Konkurent N

2. Prosze opisa¢ potencjalne dziatania
swoich konkurentéw oraz swojg reakcje na
te dziatania.




C-4 Dystrybucja i promocja

Prosze opisa¢ w jaki sposéb bedzie prowadzona sprzedaz i promocja. Prosze pamietac, ze sg r6zne metody promowania
dobr i ustug i czes¢€ z nich moze by¢ nieodpowiednia dla proponowanego produktu / ustugi.

1. W jaki sposéb bedzie odbywata sie sprzedaz?

2. W jaki sposoéb klienci bedg informowani o produktach/ ustugach?
Prosze opisa¢ forme promocji / reklamy.

3. Jakie beda przewidziane formy ptatnosci (przelew, gotdéwka,
karta)?

C-5 Cena

Prosze opisa¢ zaplanowang polityke cenowa, biorgc pod uwage, ze wielkos¢ obrotu bedzie od niej uzalezniona.

Dane dotyczace poszczegolnych lat powinny byé tozsame z sekcjg C- 6, C-7.

1. Prosze wyjasni¢ planowany poziom cen. Nalezy podac¢ informacje dotyczacg wszystkich gtéwnych produktéw / ustug
(dane dla podobnych kategorii oferty mozna grupowa¢ w ramach jednego produktu lub ustugi).

Produkt / ustuga Rok w ktérym zostata Rokn + 1 Rok n +2
zalozona dziatalnos¢
gospodarcza (n)

1

2

Etc.

2. Dlaczego zastosowano ceny
okreslone w pkt. 1?

C-6 Prognoza sprzeda zy

Ponizej nalezy oszacowac wielkos¢ sprzedazy. Miara ta pozwoli dokona¢ oceny spodziewanego sukcesu.

Dane dotyczace poszczegdlnych lat powinny byé tozsame z sekcjg C- 5, C-7.

1. Prosze poda¢ wielkos¢ sprzedazy (w sztukach, jednostkach, itp.) produktéw/ustug w kolejnych okresach. Nalezy
uwzgledni¢ wszystkie pozycje oferty wymienione w tabeli C-5.

Produkt /ustuga Rok w ktérym zostata Rok n + 1 Rok n + 2
zatozona dziatalnos¢
gospodarcza (n)




Etc.

2. Prosze uzasadnic, ze podane
powyzej wielkosci sa realne.

C-7 Przychody

Ponizej nalezy okresli¢ przewidywane przychody ze sprzedazy podstawowych produktéw / ustug. Nalezy tego dokona¢ na
podstawie danych z tabeli C-5 oraz C-6. Wartosci w tabeli muszg by¢ tozsame z wartosciami podanymi w tabeli E-2.

Produkt /ustuga Rok w ktérym zostata Rok n + 1 Rok n + 2
zalozona dziatalnos¢
gospodarcza (n)

Etc.

SUMA:

SEKCJA D PLAN INWESTYCYJNY

Podatek od towardow i ustug (VAT) jest wydatkiem Kfileuj acym sk do obgcia wsparciem, jdi
zgodnie z odibnymi przepisami krajowymi beneficjentowi (przegisorcy) nie przystuguje prawo
jego péniejszego zwrotu lub odliczenia od nalego podatku od towardow i ustug.

D-1 Opis planowanej inwestycji

Nalezy przedstawi¢ zakres planowanej inwestycji (np. zakup maszyn i urzadzen, itp.). W pkt. 1-2 nalezy odnies¢ sie do
caloksztaltu dziatan a w 3 jedynie do kosztow kwalifikowanych.

1. Uzasadnienie inwestycji:

2. Zakres inwestycji (wymieni¢ planowane dziatania wraz z uzasadnieniem, wskazujgc wszystkie planowane naktady):

Rodzaj dziatania / kosztéw Uzasadnienie Koszty (PLN)

RAZEM (PLN):

3. Wymieni¢ jedynie koszty kwalifikowalne _ w ramach dziatan do zrealizowania

Rodzaj dziatania / kosztéw Uzasadnienie Koszty (PLN)




RAZEM (PLN):

D-2 Aktualne zdolno $ci wytwércze

Aby posiada¢ oferte produktéw lub ustug, niezbedne sag srodki produkcji, np. maszyny, urzadzenia, zaplecze materiatowe
oraz pomieszczenia. Prosze wymieni¢ aktualny zakres dostepu do takich srodkow.

1. Czy wnioskodawca posiada niezbedne
pomieszczenia? Czy nalezy zwiekszy¢ ich
powierzchnie lub dostosowaé je do
planowanej dziatalnosci?

2. Prosze opisa¢ ww. pomieszczenia
(wielkos¢ powierzchni, lokalizacja, warunki,

itp.).

Rodzaj

. Rok produkciji Szacunkowa warto$¢
maszyny/urzgdzenia

3. Prosze okresli¢ zasoby techniczne

D-3 Informacja o planowanej inwestyciji

1. Jak bedzie wygladat proces techniczny produkciji lub
oferowania ustug w przypadku planowanej inwestycji.

2. Prosze poda¢ specyfikacje techniczng planowanych
maszyn i urzadzeh oraz uzasadni¢, ze jest ona
adekwatna do wymagan przedsiewziecia.

SEKCJAE SYTUACJA EKONOMICZNO-FINANSOWA

E-1 Uproszczony bilans

Bilans przedstawia zasoby przedsiebiorstwa oraz zrodta ich finansowania. Format wymaganego bilansu jest uproszczony.
Aktywa musza rownac sie pasywom

Rok w ktérym zostata
Aktywa zatozona dziatalno$¢ Rokn+1 Rok n + 2
gospodarcza (n)

MAJATEK TRWALY (A do G):

A/ wartosci niematerialne i prawne

B/ grunty

C/ budynki i budowle

D/ maszyny i urzadzenia

E/ inwestycje rozpoczete

F/ dlugoterminowe papiery wartosciowe




G/ pozostaly majatek trwaty

MAJATEK OBROTOWY (H do K):

H/ naleznosci i roszczenia

I/ zapasy

J/ srodki pieniezne

K/ pozostaly majgtek obrotowy

AKTYWA RAZEM (MAJ ATEK TRWALY | OBROTOWY)

Pasywa

Rok w ktérym zostata
zatozona dziatalno$¢
gospodarcza (n)

Rokn +1

Rok n + 2

PASYWA DLUGOTERMINOWE (L do N)

L/ fundusze wiasne

M/ zobowigzania dtugoterminowe (bez kredytow
pozyczek)

N/ kredyty i pozyczki dlugoterminowe

PASYWA KROTKOTERMINOWE (O do R)

O/ zobowigzania krotkoterminowe (bez kredytéw
pozyczek)

P/ kredyty i pozyczki krétkoterminowe

R/ pozostate pasywa

PASYWA RAZEM (DLUGO - | KROTKOTERMINOWE):

E-2 Rachunek zyskoéw i strat

Rachunek ten dostarcza informaciji, jak dochodowe jest przedsiebiorstwo. Nalezy przedstawi¢ rzetelne dane

Pozycja

Rok w ktérym zostata
zalozona dziatalnosc
gospodarcza (n)

Rokn+1

Rok n + 2

PRZYCHODY (brutto)

1.1. z dziatalnosci handlowej

1.2. z dziatalnosci produkcyjnej

1.3. z dziatalno$ci ustugowej

1.4. splaty naleznosci

1.5. inne

1. RAZEM PRZYCHODY

KOSZTY (brutto)




2.1 zakupy towaréw

2.2 zakupy surowcow/ materiatow

2.3 wynagrodzenie pracownikéw

2.4 narzuty na wynagrodzenia

2.5 czynsz

2.6 transport

2.7 energia, co, gaz, woda

2.8 ustugi obce

2.9 podatki lokalne

2.10 reklama

2.11 ubezpieczenia rzeczowe

2.12 koszty administracyjne i telekom.

2.13 leasing

2.14 inne koszty

2.15 odsetki od kredytéw

2.16 amortyzacja

2. RAZEM KOSZTY

3. Zmiany stanu produktow (+/-)

4. KOSZTY UZYSKANIA PRZYCHODOW

5. ZUS wiasciciela

6. ZYSK BRUTTO (1-4-5)

7. PODATEK DOCHODOWY

8. ZYSK NETTO (6-7)

Podpis wnioskodawcy:

Imie i nazwisko

Data, miejscowo $¢




KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Snotecznv

* % %
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Zalacznik nr 8. Zestawienie dokumentdw potwierdzajcych poniesione wydatki obgte wnioskiem (zestawienie poniesionych wydatkéw irestycyjnych).

Potwierdzam ilé¢ zalzczonych kopii dokumentéw oraz dowodéw zaptatyigjsrym zestawieniem.

Imie i NAZWISKO: .......ooooiiiiiii e

data: ..oooveeei e

w PLN

(0100 o] 1< —

Lp. | nr dokumentu data wystawieniaumer ks¢ggowy | data sposéb nazwa towaru lub ustugi/ kwota kwota kwota w tym Uzasadnienie zwizku
dokumentu lub ewidencyjny | zaptaty | zapfaty dokumentu [ dokumentu | wydatkéw VAT /braku zwizku wydatku
G - pozycja na dokumencie brutto netto kwalifikowaln z projektem
gotéwka,
ych
P—
przelew,
K - karta)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

1

2

3

4

5

suma ogoétem 0,00 0,00




Zalacznik nr 9. Harmonogram rzeczowo- finansowy inwegtji.

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Snotecznv * gk

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji [w PLN]

Nalezy poda wszystkie planowane wydatki kwalifikowane zwane z realizagjinwestycji dla kolejnych miesty realizacji projektu

Planowana data rozpocgcia realizacji projektu (miesiac, rok):

miesiac | miesiac | miesiac

Lp. Rodzaj wydatku /zgodnie z tabelD1 pkt 3. w biznes planie/ | miesigc 1| miesiac 2 | miesiac 3 | miesiac 4 | miesiac 5 | miesiac 6 | miesiac 7 | miesiac 8 | miesiac 9 0 11 9

Razem wydatki

Data i popis Beneficjenta pomocy




Zalacznik nr 10. Wzér karty oceny formalnej.

KAPITAL LUDZKI

NARCDOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Snotecznv

KARTA OCENY FORMALNEJ

oraz zgodndci z zasadami Dziatania 6.2Vsparcie oraz promocja przegbiorczaci
I samozatrudnienia

dotyczy: wniosku o przyznanie jednorazowej dotemjiestycyjnej.
wniosku o0 przyznanie podstawowego wsparcia pomasjow

wniosku o0 przyznanie przedionego wsparcia pomostowego;

Arkusz wypetniony przez: Beneficjenta(Projektodawe)
1. DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKU
Numer referencyjny wniosku

Petna nazwa Beneficjenta Pomocy

Osoba Osoba weryfikujca
sprawdzaica
DECYZJA TAK |NIE |Nie | TAK | NIE | Nie

doty dotyczy
czy

1. Kompletnos¢ wniosku

Whniosek wypetniony elektronicznie (nie @denie) w gzyku polskim
Whiosek jest przedimny w 2 egzemplarzach (oryginat i kopia
potwierdzona za zgod&dz oryginatent?).

Wszystkie wymagane rubryki wnioska wypetnione.

Oryginat wniosku jest podpisany przez uprawaiosolg i parafowany
na kadej stronie.

Whioskowana kwota dofinansowana jest mniejsgit bdwna
maksymalnej kwocie jednorazowej dotacji inwestyeyjratazonej w
projekcie Beneficjenta (Projektodawcy) lub w praggu wsparcia
pomostowego wysoké comiesg¢cznej raty jest mniejszattz rowna
maksymalnej wysoki mieskcznej raty wsparcia pomostowego
zalazonej w projekcie Beneficjenta (Projektodawcy) i preekracza
kwoty minimalnego wynagrodzenia.

2.  Kompletnosé zalacznikdéw

3 W kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kopii potwiendej za zgodn& z oryginatem naley przez to rozumie kopic
poswiadczomn za zgodnét z oryginatem na kalej stronie lub poprzez umieszczenie klauzuli ,gadng¢ z oryginatem od strony
...do strony....”, wkasn@cznym podpisem przez ospbpowaniona przez wnioskodawec



Oryginat i kopia wniosku zawiergpszystkie wymagane zgizniki,
w tym:
Biznes planzgodny z obowizujacym wzorent>

- jest ztaony w 2 egzemplarzach
- kopia jest potwierdzona za zgodta oryginatem

- jest podpisany przez ospbpowaniom przez Wnioskodawgcoraz
parafowany na kalej stronie

- ma ponumerowane strony

- jest zszyty

- ma wypetnione wszystkie wymagane pola

- nie zawiera kardynalnychdatow (bkdne podstawowe obliczenia
matematyczne)

Potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo-doradci&

- dokument jest zimny w2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodha oryginatem

Dokument pawiadczajacy rozpoczcie dziatalndci gospodarczej’
- dokument jest ztmny w 2 egzemplarzach (kopie)

- obydwie kopie 8 potwierdzone za zgod&®z oryginatem

- jest wystawione nie wczgniej niz 1 miesic przed dniem zienia
wniosku

Zaswiadczenie o numerze identyfikacji REGON®

- jest zadczone w 2 egzemplarzach (kopie),

- obydwie kopie $ potwierdzone za zgod&®z oryginatem
Dokument zawierajacy PESEL Beneficjenta ostatecznego
(przedsiebiorcy) *°

- dokument jest zimny w 2 egzemplarzach (kopie)

- obydwie kopie 8 potwierdzone za zgod&®z oryginatem

Zaswiadczenie o pomocyle minimisotrzymanej w ciagu 3
kolejnych lat poprzedzajacych dziei ztozenia wniosku®

- dokument jest zimny w 2 egzemplarzach
- kopia jest potwierdzona za zgodda oryginatem

- zawiadczenie jest wydane na podstawie przepisow posaniu w
sprawach dotyezych pomocy publicznej

% Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowe;j dotamjiestycyjnej i wniosku o przyznanie podstawowegparcia pomostowego
w przypadku gdy Beneficjent nie wnioskowat o jecamowg dotacy inwestycyjr
®Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotaujvéstycyjnej i wniosku o przyznanie podstawowegparsia pomostowego
3" Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotanjiestycyjnej i wniosku o przyznanie podstawowegparcia pomostowego
w przypadku gdy Beneficjent nie wnioskowat o jechmowg dotacg inwestycyjr
3 Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotasjiestycyjnej i wniosku o przyznanie podstawowegparcia pomostowego
w przypadku gdy Beneficjent nie wnioskowat o jechmowg dotacg inwestycyjr
39 Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotasjiestycyjnej i wniosku o przyznanie podstawowegparcia pomostowego
w przypadku gdy Beneficjent nie wnioskowat o jechmowg dotacg inwestycyjr
% Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotamjiestycyjnej i wniosku o przyznanie podstawowegparcia pomostowego
w przypadku gdy Beneficjent nie wnioskowat o jecrmowg dotacy inwestycyjr
2



Oswiadczenie o nieskorzystaniu z pomocgle minimisotrzymanej w
ciagu 3 kolejnych lat poprzedzajcych dziei ztozenia wniosku**

- dokument jest zimny w 2 egzemplarzach
- kopia jest potwierdzona za zgodta oryginatem

- zawiadczenie jest wydane na podstawie przepisow powaniu w
sprawach dotyexych pomocy publicznej

Odpowiedni dokument padwiadczajacy zgtoszenie w ZUS (ZUS
ZUA lub ZUS ZFA/ZPA)/ KRUS *

- jest zadczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodda oryginatem

- jest wystawiony nie wcZeiej niz 3 miesiace przed dniem zi@nia
wniosku,

Aktualne zaswiadczenie z widciwego organu podatkowego i
wiasciwego oddziatlu ZUS o nie zaleganiu z nailrosciami wobec
Skarbu Panstwa®

- jest zadczone w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodta oryginatem,

- 3 wystawione nie wcamiej niz 1 miesiac przed dniem zieenia
wniosku.

Umowa o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowsg

- jest zadczony w 2 egzemplarzach
- kopia jest potwierdzona za zgodha oryginatem

Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji, ktora mabyé objeta
jednorazowa dotacja inwestycyjna na rozwoj dziatalnasci*

- jest zadczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodha oryginatem

Oswiadczenie o kwalifikowalndci VAT *°

- jest zadczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodha oryginatem
- jest sporgdzone zgodnie z obowdujacym wzorem

“1 Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotamjiestycyjnej i wniosku o przyznanie podstawowegparcia pomostowego
w przypadku gdy Beneficjent nie wnioskowat o jecamowg dotacy inwestycyjr

“2 Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotasjiestycyjnej i wniosku o przyznanie podstawowegparcia pomostowego
w przypadku gdy Beneficjent nie wnioskowat o jechmowg dotacg inwestycyjr
“3 Dotyczy wniosku o przyznanie przedanego wsparcia pomostowego
“4 Dotyczy wniosku o przyznanie przedanego wsparcia pomostowego
“> Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotanjiestycyjnej
“6 Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotamjiestycyjnej i wniosku o przyznanie podstawoweggparcia pomostowego
w przypadku gdy Beneficjent nie wnioskowat o jecrmowg dotacy inwestycyjr
3



Dokumenty umazliwiaj ace ocer sytuacji finansowej beneficjenta’
- 3 zahczone w 2 egzemplarzach (kopie),

- obydwie kopie g potwierdzone za zgod&®z oryginatem

- zawieraj sprawozdanie finansowe — bilans oraz rachunekys$k
strat lub uproszczone sprawozdanie finansowe -saprony bilans
oraz rachunek za zamkty ostatni kwartat

- zawieraj aktualny — ostatni zikmny przez wnioskodawd?IT/CIT

Osoba sprawdzajca: Msoweryfikuj aca:

Podpis: ..o, PodpiS: e

*" Dotyczy wniosku o przyznanie przedénego wsparcia pomostowego



Zalacznik nr 11. Wz6r karty oceny merytorycznej.

Unia Europejska
Europejski Fundusz

KAPITAL LUDZKI Spoteczny

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ
wniosku Beneficjenta pomocy 0 otrzymanie wsparcia
finansowegd®

Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.2Wsparcie oraz promocja przegbiorczaici i samozatrudnienia.

NI EWIAENCYJNY WIHOSKU: ...ttt e e e e e e s e e e e e e eemmne e e e e e e e e e e e e e e annnnnrreeeeas
TYEUE PIOJEKEU: <. et

Beneficjent pomocy :

“8\W przypadku wsparcia pomostowego Beneficjent @ktoidawca) wypetnia tylko uzasadnienie do Kartynyomerytorycznej.



Deklaracja bezstronndci
Oswiadczamze:

- Nie pozostajw zwiazku makenskim albo stosunku pokrewistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewigstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiegomnia, oraz nie jestem
zwiazany (-a) z tytutu przysposobienia opieki lub katat Beneficjentem pomocy.

- Przed uptywem trzech lat do daty wsaia procedury konkursowej nie pozostawatem (-am)

w stosunku pracy lub zlecenia z Beneficjentem pgmoc

- Nie pozostaj z Beneficjentem pomocy w takim stosunku prawnymfaktycznymze mae to
budzit uzasadnione ypliwosci co do mojej bezstronsa.”

- Zobowhzuje sie, ze ede wypetnia moje obowazki w sposdb uczciwy i sprawiedliwy, zgodni

Z posiadapwiedz.

- Zobowhzuje sie rowniez nie zatrzymywa kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektroniczny
informaciji.

- Zobowhzuje sie do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkicformacji i dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub ygatowanych przeze mnie w trakcie |

jako rezultat oceny i zgadzangske informacje te powinny lgyuzyte tylko dla celéw niniejsze

oceny i nie mog zost& ujawnione stronom trzecim.

ub

D

—_—




Nr Kryteria llos¢ Waga Ocena Maksymal | Oceniane Uzasadnienie
przyznanych projektu ny wynik pur_]kty w
pytania punktow (punkty x Biznes
waga) Planie
Realna¢ zatazen
1 Realné¢ projektowanych produktéw/ustug i mlawosci ich realizacji 2 10 C1,C4
2. Racjonalné¢ oszacowania liczby potencjalnych klientéw w stdsudo 3 15 C2,C3
planu przedsiwvziecia
3. Realné¢ przyjetej polityki cenowej oraz prognozowanej sprzgda 2 10 C5, C6
Il Trwato$¢ projektu
1. Spojné¢  wyksztatcenia  oraz  dwiadczenia  zawodowedo 2 10 A2
wnioskodawcy z planowanym przeglsrigciem
2. Posiadane zaplecze finansowe 2 10 B
3. Posiadane zaplecze materiatowe 1 5 D2
Il Efektywnosé¢ kosztowa
1. Przewidywane wydatkhsadekwatne i zgodne z zaproponowanymi 3 15 D1, E2
dziat’aniami i produktami
2. Proponowanerodta finansowania dajgwarancg realizacji projektu 1 5 E1l
\Y Zgodnasé projektu ze zdefiniowanymi potrzebami
1. Spaéjnd¢ planowanych zakupOw inwestycyjnych z rodzajem 2 10 D3
dziatalngci
2. Stopi@, w jakim zaplanowane zakupy inwestycyjne ufivaiaja 2 10 D1, D2, D3
kompleksow realizacg przedsiwziecia
Maksymalna liczba punktéw 100




Uzasadnienie:

Proponowana kwota dofinansowania



Zalacznik nr 12. Wzér z&wiadczenia o0 pomocyde minimis.

WZOR

[pleczed podmictu udzielajgeego pomocy publicangj)

ZASWIADCZENIE O POMOCY DE MINIMIS

MNazwa podmiotu udzielajgcego
pomocy publiczne]

Numer identyfikacii podatkowe]
{NIP) podmiotu udzielajgcego
p-umuc:.r publicznej

Siedziba i adres podmiotu
udzielajgcego pomocy publiczngj

Poswiadcza sle, 2e pomoc puthczna udzielona w dni ...
podstawie ......cmirini i e

na

LT R TR TE R Y

1l

Imig i nazwisko albo firma
beneficienta pomocy

Mumer identyfikacji podatkowej
(MIF} beneficjenta pomocy

n

Miejsce zamieszkania i adres albo
siedziba i adres beneficjenta

pomocy

o wartesci brutto ................

.. zt stanowigcej rownowartosé ..................

euro® jest pomoca
¥

de minimis, spetniajgcg warunki okreSlone W ... e

Dane osoby upowaznionej do wydania zaswiadczenia:

[irmig | nazwisko)

2

3}

{stanowisko shukbowe)

Nalefy podat petng podslawe prawng udziglania pornocy,
Nalezy podac wartost pomocy w euro Zgodnie Z przepisami w sprawie szczegétowego sposobu obliczania
wartader pamocy publiczne) udzialana) w rdznych formach.
MNalezy podad wiadciwe rozporzgdzenie Komisji Europejskiej dotyczgce stosowania art, 87 i 88 TWE do

pomacy de minimis.

(data | podipis)



Zalacznik nr 13. Oswiadczenie o nieskorzystaniu z pomocge minimis.

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Snotecznv

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Ja NiZe) POAPISANY/A oot e e e e e e e e et e et tbbrnann———aare
zamieSzZKaly/a s

legitymujacy/a sk dowodem 0SODIStym s

WYAANYIM PEZEZ oo et et et e e e ettt e et et e e e e e

oswiadczam

ze W chgu biezacego roku budzetowego oraz dwoéch poprzedzapych go lat budzetowych firma, ktorej
bytem wiascicielem nie otrzymata pomocyde minimis.

UWAGA:

Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwie@084 r. o posjpowaniu w sprawach dotygzych pomocy
publicznej (Dz. U. Nr 123, poz. 1291) w przypadkepnzekazania lub przekazania nieprawdziwych infozjm
0 pomocy publicznej, o ktérych mowa w art. 39 oeatz 40 ust. 1 i ust. 3 pkt. 2 Prezes &z Ochrony
Konkurencji i Konsumentow nie, w drodze decyzji, natgé na beneficjenta pomocy kapienizna do
wysokasci rownowartdci 10 000 euro.

Podpis Beneficjenta pomocy data i miejscovéé



Zalacznik nr 14 Oswiadczenie o wysokéci otrzymanej pomocyde minimis

Unia Europejska
Europejski Fundusz
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KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Oswiadczenie

Ja NiZe) POAPISANY/A oot e e e e e e e e e ee et ebbbenn————aare
zamieSzZKaly/a s

legitymujacy/a sk dowodem 0SODIStymM ..o

WYAANYIM PEZEZ oo et et et e e e ettt e et e e e e e e
Oswiadczam,ze

w ciggu biezacego roku budzetowego oraz dwoch poprzedzagych go lat budzetowych
otrzymatem/otrzymatam pomocde minimisw naskpujacej wysokaci:

Lp. |Nazwa firmy,|Organ Podstaws Dzien udzielenie  [Nr progiamu Forma Wartaézé pomocy
ktéra uzyskatudzielapcy ~[Prawna pomocy” pomocowego, pomocy®  |bruttc®
otrzymanej decyzji lub umowy
pomoc pomocy pomocy® (dzier-mieshc-roK)

w PLN |wEUR®

Razem pomoq
de minimis

49 Nalezy poda¢ peing podstawe prawng udzielenia pomocy (nazwa aktu prawnego)
0 Dzien nabycia przez wnioskodawce prawa do skorzystania z pomocy, a w przypadku gdy udzielenie pomocy w formie ulgi
Elodatkowej nastepuje na podstawie aktu normatywnego — terminy okreslone w art. 2 pkt.11 lit. a-c.

Pomoca jest kazde wsparcie udzielone ze srodkoéw publicznych w szczegoélnosci: dotacje, pozyczki, kredyty, gwarancje, poreczenia,
ulgi i zwolnienia podatkowe, zaniechanie poboru podatku, odroczenie ptatnosci lub roziozenie na raty ptatnosci podatku, umorzenie
zalegtosci podatkowej oraz inne formy wsparcia, ktére w jakikolwiek sposéb uprzywilejowujg ich beneficjenta w stosunku do
konkurentow.

32 Nalezy poda¢ warto$¢ pomocy jako ekwiwalent dotacji, obliczony zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia
2004 r. w sprawie szczego6towego sposobu obliczania wartosci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach (Dz. U. Nr 194, poz.
1983 i z 2006 r. Nr 183, poz. 1355), wydanym na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w
sgrawach dotyczacych pomocy publicznej

° Nalezy poda¢ wartos¢ pomocy w euro ustalong zgodnie z art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w
sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz.U. z 2004 r. Nr 123, poz. 1291) - réwnowarto$¢ pomocy w euro ustala sie wedtug kursu
$redniego walut obcych, ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski, obowigzujacego w dniu udzielenia pomocy.



UWAGA:
Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwie@084 r. o posjpowaniu w sprawach dotygzych pomocy

publicznej (Dz. U. Nr 123, poz. 1291) w przypadkepnzekazania lub przekazania nieprawdziwych infozjm
0 pomocy publicznej, o ktérych mowa w art. 39 oeatz 40 ust. 1 i ust. 3 pkt. 2 Prezes &z Ochrony
Konkurencji i Konsumentow nie, w drodze decyzji, natgé na beneficjenta pomocy kapienizna do

wysokasci rownowartdci 10 000 euro.

Podpis Beneficjenta pomocy data i miejscow&t



Zalacznik nr 15. Oswiadczenie o niekaralndci za przesgpstwa skarbowe.
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7
< Tk

Oswiadczenie

Ja NiZe) POAPISANY/A et e e e e e e e e e e et et rbbrran————aaae
(ingii nazwisko)
ZamieSzKaly/a
(adres zamieszkai
legitymujacy/a sk dowodem 0SODIStYM o
WYAANYIM PIZEZ oottt ————— e e e e e e e et e e et e e e atta—nnn—————————_

swiadomy/a odpowiedzialndci karnej wynikaj acej z art. 233 § 1 kodeksu karnego przewidgrego kag

pozbawienia wolndci do lat 3 za sktadanie fatszywych zezma

oswiadczam

iz nie bylem/am karany/a za przgsttwo skarbowe oraz korzystam w petni z praw pablch i posiadam
petms zdolna¢ do czynnéci prawnych.

(miejscowd¢, data) (podpis)



Zalacznik nr 16. Oswiadczenie o nieprowadzeniu dziatalngi gospodarcze;.

_xé» 2 Unia Europejska
KAPITAL LUDZKI 2,,,»«.9.\\\ Europejski Fundusz

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Spo’reczny

Oswiadczenie

Ja nize) POAPISANY/A oo ———————— e e e e e et e e et e e —arr——————————_

zamieSzZKaly/a s

legitymujacy/a sk dOwodem 0SODISTYM .o

WYAANYIM PIZEZ oottt e e e e e e e e e e e e e e e eeettennnnnnnnnnrrnnns

swiadomy/a odpowiedzialndci karnej wynikaj acej z art. 233 8§ 1 kodeksu karnego przewidgrego kag
pozbawienia wolndci do lat 3 za sktadanie fatszywych zezma

oswiadczam
ze nie prowadzitam/em zarejestrowanej dziatédngospodarczej w rozumieniu przepiséw ustawy z4200

swobodzie prowadzenia dziatakivd gospodarcze{Dz. U. Nr 173, poz. 1807, z pé. zm.J w okresie 12
mieskcy poprzedzacych przysipienie do projektu.

(miejscowd¢, data) (podpis)



Zatgcznik nr 17. Wz6r cdwiadczenia o niepozostawaniu w stosunku pracy z Beficjentem (Projektodawa), partnerem lub
wykonawcg w ramach projektu.

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Snotecznv
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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Oswiadczenie

Ja nize) POAPISANY/A oo ————— e e e e e e e e e e e e e e ettt ——————————_

zamieSzZKaly/a s

legitymujacy/a sk dOwodem 0SODISTYM ..o

WYAANYIM PIZEZ oottt e e e e e e e e e e e e e e e eeettennnnnnnnnnrrnnns

swiadomy/a odpowiedzialndci karnej wynikaj acej z art. 233 8§ 1 kodeksu karnego przewidgrego kag

pozbawienia wolndci do lat 3 za skladanie fatlszywych zezma

oswiadczam

ze nie niepozostajw stosunku pracy lub innym (umowa zlecenie, umowgzieto lub inne) z Beneficjentem
(Projektodaws), partnerem lub wykonawav ramach projektu.

(miejscowd¢, data) (podpis)



Zatgcznik nr 18. Wzér cdwiadczenia o skorzystaniu lub nieskorzystaniu przeBeneficjenta ze wsparcia na zal@nie tej samej
dziatalnosci gospodarczej (w tym spotdzielni/spétdzielni soajnej), skorzystaniu lub nieskorzystaniu ze wspare w postaci
pakietu szkoleniowo - doradczego, pochodeych z innychzrdédet w tym zwlaszcza z&rodkéw publicznych udzielanych na
podstawie przepis6w odgbnych.

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Sootecznv

KAPITAL LUDZKI
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Oswiadczenie

Ja Nize) POAPISANY/A oo m—————— e e e e e e e e e e et e aa it ——————————_

zamieSzZKaly/a s

legitymujacy/a sk dOwOodem 0SODISTYM ..o

WYAANYIM PIZEZ oottt e e e e e e e e e e e e e e e eeettennnnnnnnnnrrnnns

swiadomy/a odpowiedzialndci karnej wynikaj acej z art. 233 8§ 1 kodeksu karnego przewidgrego kag
pozbawienia wolndci do lat 3 za sktadanie fatszywych zezma

oswiadczam

ze skorzystatlem (am)/nie skorzystatem(@mje wsparcia w postaci pakietu szkoleniowo — darege
pochodzacego z innyclzrédet, w tym zwlaszcza zeodkdéw publicznych udzielanych na podstawie praapis
odrebnych.

ze nie skorzystalem(am) ze wsparcia na ZzZale te] same] dzialaldoi gospodarczej (w tym
spotdzielni/spoétdzielni socjalnej), na kiduzyskatemsrodki w ramach Dziatania 6.2, pochadego z innych
zrodet, w tym zwlaszcza zeodkow publicznych udzielanych na podstawie praapisdiebnych.

(miejscowd¢, data) (podpis)

> Niepotrzebne sk ¢



Zatgcznik nr 19. Wz6r cdwiadczenia Beneficjenta pomocy o kwalifikowalngci VAT

Wiz

$1%
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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Oswiadczenie

JA NEEJ POUPISANY/@L.... i e ettt ettt e e e e eeeaaa s s e e e e eeeaaaaeeeeeennnnes

ZAMUESZKAIY/ B ...ttt — e e e e e e e e e eeeeeerree
(adres zamieszkania)
legitymujacy/a s¢ dowodem OSODISTYM .....c.oooiiiiiiiiiiiii oo

WYAANYIM PIZEZ ..ottt e s et e e e e e e e e e e e et eeettbbaesa s s eee e e s e e e e e eeeeeeeeeeeennsnnnnnn

oswiadczam
2 i (nazwa przegbiorcy) nie mae odzyska w zaden sposéb poniesionego kosztu
podatku VAT. W przypadku zaistnienia  przestanek gmaajacych  odzyskanie tego
podatku............c.ooveieiian.. (nazwa przedsbiorcy) zobowazuje s¢ do przeznaczenia catej kwoty

srodkéw uzyskanej w wyniku zwrotu zaptaconego podaAT na pokrycie wydatkéw zwrzanych
z prowadzoa dziatalndgcia gospodarcz .

lub

oswiadczam
ZB e (nazwa przedsdbiorcy) jest ptatnikiem podatku VAT i zobowduje s¢ do

przeznaczenia catej kwotsrodkow uzyskanej w wyniku zwrotu zaptaconego podalkAT na pokrycie
wydatkéw zwizanych z prowadzardziatalngcia gospodarcz®.

(miejscowdé, data) podpi

*5W przypadku przedsbiorcéw nieledacych ptatnikami podatku VAT.
W przypadku przedsbiorcéow kxdacych ptatnikami podatku VAT.



Zalacznik nr 20. Wzér Regulaminu Komisji Oceny Wnioskdv .

* ¥ %
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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Wzér Regulaminu Komisji Oceny Whnioskéw Beneficjenbw pomocy o otrzymanie wsparcia finansowegb
w ramach Dziatania 6.2Wsparcie oraz promocja przegbiorczaici i samozatrudnienia

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 w wgwodztwie opolskim
§1

Postanowienia ogdlne

1. Za powotanie Komisji Oceny Wnioskéw Beneficjentéanmocy o otrzymanie wsparcia finansowego zwanejj dadenisja,
odpowiedzialny jest Beneficjent (Projektodawca).
2. Komisja sktada giz minimum 4 oséb tj.;
- Przewodnicacego Komisiji,
- 3 czlonkow.
3. W skiad Komisji mog by¢ powotani pracownicy Beneficjenta (Projektodaway) inne osoby wskazane przez Beneficjenta
(Projektodawe).
4. Osoby powotane do pracy w Komisji powinny posiadewalifikacje umaliwiajace wiaciwa ocer wnioskow
Beneficjentdw pomocy o otrzymanie wsparcia finansga
5. Wynagrodzenie o0s6b powotanych do pracy w Komispt jevydatkiem kwalifikowanym. Pracownicy Beneficjant
(Projektodawcy) biarcy udziat w realizacji projektu i otrzymagy juz z tego tytulu wynagrodzenie, nie otrzymuj
dodatkowychsrodkdw w zwizku z udziatem w pracach Komisji (podwdjne wynageade).
6. Przedstawiciel IP2 obligatoryjnie bierze udziatazpoczciu prac Komisjii meae lecz nie musi biyyobecny podczas dalszej
czesci prac Komis;ji®®.
Komisja pracuje zgodnie z harmonogramem przedstammio przez Beneficjenta (Projektodayyc we wniosku
projektowym. Posiedzenia Komisji powinny odbysie nie rzadziej i dwa razy w miescu, srednio w ods{pie ok. 14
dni.

N

§2

Przewodniczcy Komisji Oceny Wnioskow

1. Przewodniczcym Komisji jest osoba uprawniona do reprezentod&@eneficjenta (Projektodawcy)d? osoba przez niego
wyznaczona.

2. Przewodnicacy Komisji maze wyznaczy sparéod czionkéw Komisji swojego Zagice. Wyznaczenie Zagicy
nastpuje w formie pisemnego upowsenia.

7 Whniosek Beneficjenta pomocy o0 otrzymanie wspdiioansowego tj.:

- Wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji istyeyjnej,

- Wniosek o przyznanie podstawowego wsparciagsbowego,

- Wniosek o przyznanie przedanego wsparcia pomostowego.
%8 Obligatoryjny udziat w pracach KOW przedstawicit®@ dotyczy prac KOW w sprawie przyznania jednovegj dotaciji inwestycyjnej. W przypadku prac KOW
dotyczicych udzielenia wsparcia pomostowego, udziat ptzedsiela IP2 nie jest obowzkowy.



3. Przewodniczcy/Zastpca Przewodnicgego Komisji jest odpowiedzialny za zapewnieniestrenndgci i przejrzystdci prac
Komisiji.

§3

Zadania Komisji Oceny Wnioskow

1. Komisja jest odpowiedzialna za:

a) przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskéw oyotianie wsparcia finansowego zémych przez Beneficjentow
pomocy,

b) zweryfikowanie biznes planéw i pozostatychazahikéw do wniosku,

c) sporadzenie listy wnioskow uszeregowanych w koldpiad najwekszej liczby uzyskanych punktow,

d) wylonienie wnioskdw, ktére otrzymajvsparcie finansowe (wnioski, ktére otrzymaty cgnmaiej 60% punktow ogdinej
sumy punktéw, zaw poszczegoélnych punktach oceny merytorycznejketysprzynajmniej 40% punktéw), w ramach
srodkow okrélonych we wniosku projektowym na dany rodzaj wsjzarc

§4

Posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw

1. Posiedzenia Komisjiasswazne, gdy uczestniczy w nich minimum 4 czionkéw Kgm{s/ tym Przewodniczcy/Zastpca
Przewodniczcego) oraz przedstawiciel Instytucji fedniczcej 2 stopnia tj. Wojewddzkiego Wdu Pracy w Opolu w roli
obserwatord.

2. Czlonkowie Komisji dokonuj oceny merytorycznej wnioskéw podczas posiedzemmikji, ktére odbywa giw siedzibie
Beneficjenta (Projektodawcy) lub innym wskazanynejstu.

§5

Zasada bezstronnéci prac Komisji Oceny Wnioskow

1. Czlonkowie Komisji oraz obserwator nie mpby¢ zwigzani z wnioskodawcami stosunkiem osobistym lukztsduwym,
takiego rodzaju, ktory magtby wywatavatpliwosci co do bezstronrei przeprowadzonych czynéa.

2. Czlonkowie Komisji oraz obserwator z ramienia Ihgtyi Pdredniczcej 2 stopnia tj. Wojewodzkiego Udu Pracy w
Opolu zobowizani g do podpisanideklaracji bezstronngi i poufnaci, ktérej wzor stanowi zatéznik do niniejszego
regulaminu.

3. Kazdy cztonek Komisji przed przygtieniem do oceny wniosku, zobawany jest take podpisé Deklaracg bezstronnéi
znajdupca sie na Karcie oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta gamymo otrzymanie wsparcia finansowego
odniesieniu do ocenianego przez siebie wniosku. pbdpisanie deklaracji bezstrordod pozbawia cztonka Komisji
mozliwosci oceny danego wniosku.

4. W przypadku, okrdonym w ust. 3, wniosek jest kierowany do ocenyegm czionka Komisji wskazanego przez
Przewodnicacego/Zasipce Przewodniczcego.

§6

Ocena jakasci merytorycznej i finansowej wnioskow

%9 Dotyczy prac KOW w sprawie przyznania jednorazog@tpciji inwestycyjnej. W przypadku prac KOW dotycych udzielenia wsparcia pomostowego, posiedzenie
Komisji jest wane take bez udziatu przedstawiciela IP2.



No

10.

11.

Przedmiotem oceny Komisjiaswytacznie wnioski ocenione przez Beneficjenta (Projd&tec;), jako kompletne i
spehiajce kryteria formalne. W przypadku, gdy ocemigj dostrzee, ze wniosek nie spetnia kryteriow formalnych,
poniewa uchybienia te nie zostaly zauweme na etapie oceny formalnej, wniosek, jako ni&gmEhcy ocenie
merytorycznej, trafia ponownie do oceny formaln®geniajcy odnotowuje ten fakt na Karcie oceny merytorygzne
wniosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wspartiarfsowego.

Oceny merytorycznej dokonujeggdrzy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku Bféjenta pomocy o otrzymanie
wsparcia finansowego.

Ocena wnioskéw odbywaeszgodnie z zasadami oktenymi w Wytycznych Instytucji Pa@edniczcej dla Beneficjentow
(Projektodawcow) oraz Beneficjentow Pomocy ubiggggh sé o wsparcie w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki w wojewodztwie opolskim Priorytet VI Rynekazy otwarty dla wszystkich Dziatanie 6.2 Wspammiaz promocja
przedstbiorczaci

i samozatrudnienia oraz zgodnie z kryteriami dlor@ymi we wniosku projektowym Beneficjenta (Projetthwcy).

Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby wskazanezpBrzewodnicrego/Zasipcg Przewodnicacego spérdd
cztonkéw Komisji obecnych na posiedzeniu. W przypadnioskow sktadanych przez poszczeg6lne osobyeraapce
zalazy¢ spdéldzielng/spdldzielné socjalrm lub czionkéw spoétdzielni/spétdzielni socjalnej (wrzypadku gdy dana
spétdzielnia/spodldzielnia socjalna zostata jatazona) wszystkie wnioskiaceniane przez te same 2 osoby.
Kazdemu wnioskowi przyznajeesodpowiedni liczbe punktdw, zgodnie z kryteriami merytoryczno-tectamigmi. Ocena
poszczegodlnych kryteribwedzie dokonywana w skali od 1 do 5 w zgodzie zgmgicymi wskazaniami: 1=bardzo stabo
zgodny, 2=stabo zgodny, 3=zasadniczo zgodny, 4ngpbFzdecydowanie spdjny. Naghie przyznane punkty odfre
kazdego z kryteriow mnmne g przez wskanik wagowy ustalony przy poszczeg6lnych kryteriaghKarcie oceny
merytorycznej wniosku Beneficjenta pomocy o otreyenasparcia finansowego.

Kazdy wniosek mae otrzyma& maksymalnie 100 punktow.

W przypadku, rozbienaosci siggajacych co najmniej 30 punktéw pogizy ocenami dwoch cztonkdéw Komisji (przy czym
ocena przynajmniej jednej z nich musi wyrosiinimum 60 punktéw oraz minimum 40% w poszczegéingunktach od
jednego oceniafgego), wniosek poddawany jest dodatkowej oceniérakprzeprowadza trzeci oceriay, réwnie
wskazany przez Przewodnigzego/Zasipce Przewodnicacego Komisji. Ocena tej osoby stanowi woéwczas ecen
ostatecza wniosku.

Osoba oceniaga wniosek zobowrzana jest do przedstawienia w formie pisemnej ufrasaia wystawionej oceny
koncowej, jak i ocen awtkowych z poszczegdllnychegzi wniosku. Dokonanie oceny ri€arcie oceny merytorycznej o
wniosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wspancamsowegazionek Komisji potwierdza wlasngazznym podpisem.
Czionek Komisji oceniacy wniosek, proponuje #8z niz wnioskowana kwat dofinansowania w przypadku
zidentyfikowania kosztoéw, ktére uzna za nieuzasawoii (Nnp. za niezwkane z przedsivzieciem lub zawyone w
poréwnaniu ze stawkami rynkowymi). Czlonek Komisgieniajcy wniosek, przedstawigj propozyci nizszej kwoty
dofinansowania powinien biapod uwag, czy po takiej zmianie przedsizigcie opisane we wnioskugtizie nadal
wykonalne i utrzyma swoje standardy jagiowe.

a) Czionkowie Komisji, ktorzy oceniali dany wegk, wypracoww wspoélne stanowisko odéwaie obnienia
wysokdci proponowanej kwoty dofinansowania i zapisujstalenia wKarcie oceny merytorycznej wniosku
Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia finangawdofinansowanie projektu konkursowego PO KL.
Informacg na temat wysokai uzgodnionej kwoty dofinansowania nafezamieci¢ w protokole z posiedzenia
Komisiji.

b) Jeeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego standajswniosek zostaje skierowany do trzeciego czionka
Komisji, wskazanego przez Przewodniceggo/Zasipce. Ocena trzeciej osoby jest ostatecznaaizuga.

c) Wzadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowanezpcztonka Komisji nie mi@ przekroczy kwoty,

0 ktora ubiega si wnioskodawca.
W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorgczwidentnych kHéw w tr&ci wniosku, utrudniajcych
oceniajcym wiaciwe zrozumienie intencji wnioskodawcy ¢by rachunkowe, oczywiste pomyiki, zapisy powadej
rozbiezne interpretacje) dopuszcza siazliwosé¢ korekty wniosku. Korekta ni@ obejmowa wytacznie punkty wskazane
przez oceniajcych.
Czitonkowie Komisji, ktérzy oceniali dany wniosek,ypracowuj w tym przypadku wspoélne stanowisko i zapasuj
ustalenia wKarcie oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta q@ymo otrzymanie wsparcia finansoweddastpnie
ustalenia te & przekazywane wnioskodawcy z glba o dokonanie stosownej korekty w dte wniosku. Informagj na
temat dopuszczonej korekty wniosku rgleamigci¢ w protokole z posiedzenia Komis;ji.
Po przeprowadzeniu oceny wszystkich zoloych wnioskéw Komisja spagdza list wnioskéw uszeregowanych w
kolejnasci od najwekszej liczby uzyskanych punktéw i wskazuje wniostgre otrzymaj wsparcie finansowe (wnioski,
ktére otrzymaly co najmniej 60 punktéw ogolnej supynktdéw, z& w poszczegoinych punktach oceny merytorycznej
uzyskaty przynajmniej 40% punktow) w ramachdkow okrélonych we wniosku projektowym na dany rodzaj wsfarc



§7

Protokét z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow

1. Z przeprowadzonych czynét wymienionych w § 6 niniejszego regulaminu Koraisporadza protokét z posiedzenia
Komisji Oceny Wnioskéw, ktéry zawiera:

a)
b)
c)
d)
e)

okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,

informacje na temat osob bimych udziat w posiedzeniu Komisji oraz liczby o@mich wnioskow,
informacg na temat wnioskow, dla ktérych dokonano gbnia wnioskowanej kwoty dofinansowania,
informacg na temat wnioskow, dla ktorych dopuszczono skomagoe wniosku,

inne istotne elementy pegtowania oceniagego.

2. Do protokotu z oceny detza s¢ w formie zahcznikow:

Zafacznik:

a)
b)
c)
d)
e)

)

)

h)

Dokument potwierdzagy powotanie przez Beneficjenta (Projektoday€omisji w okrelonym sktadzie,

liste obecndci podpisan przez cztonkéw Komisji i obserwatora,

deklaracje bezstronda podpisane przez wszystkie osoby hé@r udziat w posiedzeniu Komisiji,

upowanienie Zastpcy Przewodniczcego Komisji, w przypadku gdy Przewodnicy wyznaczyt Zaspce,
zestawienie wnioskOw wraz ze wskazaniem cztonkoéwnksp, ktérzy je ocenili, ocenami poszczegdélinych
czlonkéw Komisji isredni ocery ostatecza projektu,

Karty oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta pmymo otrzymanie wsparcia finansowegaoaz z
Deklaracjami bezstronmai wypetnione i podpisane przez cztonkéw Komisji, rkgd przeprowadzali ocen
wnioskow,

liste wnioskow uszeregowanych w kolefodo od najwekszej liczby uzyskanych punktow podpigaprzez
Przewodniczcego/Zasipce Przewodnicgcego, ze wskazaniem wnioskéw wylonionych do wsparci
finansowego,

inne istotne dokumenty.

Protokét z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimkezznikami oraz wnioskami Beneficjentdw pomocy o pinanie
wsparcia finansowego przechowuje Beneficjent (Rtogawca).

§8

Postanowienia kaicowe

Komisja dziata na podstawie niniejszego regulaminu.
Regulamin wchodzi wycie z dniem zatwierdzenia przez Beneficjenta @imdawe).

Deklaracja bezstrondoi i poufnaci.



Zalacznik do Regulaminu Komisji Oceny Wnioskéw Beneditiow pomocy o otrzymanie wsparcia finansowegomaeh Dziatania
6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiorczaici isamozatrudnieniaProgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
w wojewddztwie opolskim

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Snotecznv

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Deklaracja bezstronndci i poufnosci

Ja niej podpisany/podpisana, niniejszym deklarup zgadzam sibrat udziat w procedurze oceny wnioskow
Beneficjentow pomocy o otrzymanie wsparcia finansgv w ramach Dziatania 6.BVsparcie oraz promocja
przedsébiorczaici i samozatrudnieni®@rogramu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Poprzez zleenie niniejszej deklaracji, potwierdzam, ze zapoznatam/zapoznatem ¢ si
z dostpnymi do dnia dzisiejszego informacjami dot@zmi oceny i wyboru wnioskow.

Deklarug, ze kede bezstronnie i uczciwie wykonywawoje obowizki.

Jeeli okaze sk, ze w trakcie trwania procesu oceny/wyboru wniosk@istniep jakiekolwiek okolicznéci
mogace budzt watpliwosci, co do bezstronnej oceny wybranych wnioskéw Zejretrony, bezzwtocznie wstrzymarne si
z wyrazaniem opinii i dokonaniem oceny tego wniosku. Fateki zglosz Przewodnicgcemu/Zasipcy
Przewodniczcego Komisji Oceny Wnioskéw, przed rozpeciem procesu oceny wnioskow.

Zobowiazuje sk utrzymywa& w tajemnicy i poufnéci wszelkie informacje i dokumenty, ktére zostaly m
ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie mtapgoceny wnioskéw lub wynikage z procesu oceny.

Imie i nazwisko

Podpis

Data




Zalacznik nr 21. Wzér weksla in blanco wraz z deklarag wekslowg.

KAPITAL LUDZKI , .
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI ‘I/] o Unia .Eu.rope]ska
Europejski Fundusz
Snotecznv
Weksel
miejsce wystawienia data wystawienia suma pienizna
............................................................................... zaptaea ten weksel
data pti
........................................................................................................................................... Zh@rotestu
saba na zlecenie ktérej weksel ma gptacony
LS PP pfatny..............

suma pierizna stownie

miejsce ptatrigi weksla

odrczny podpis wystawcy weksla




Miejscowac............... ,data.............

DEKLARACJA WYSTAWCY WEKSLA ,IN BLANCO”

Jako zabezpieczenie najgego wykonania zobowzan wynikajacych z Umowy
na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.nt.......... zdnia ..o w zeteniu skiadam(-y) do
dyspozycji Beneficjenta udzielgiego wsparcia (petna nazwa Beneficjenta) weksesnytdn blanco podpisany przez
osole/osoby upowznione do wystawiania weksli, ktéry Beneficjent wajpcego wsparcia.............cooevveiiiininn.
(petna nazwa Beneficjentaa prawo wypetdi w kazdym czasie do kwoty przyznanego dofinansowania \8okgci
niezaptaconych nataosci wraz z odsetkami okékonymi jak dla zalegieci podatkowych liczonymi od dnia przekazania

srodkéw na konto przediorcy ............coeeeviiiinnnnn (petna nazwa podmiotu, ktéremu zostaielane wsparciefio

dnia zwrotu, powikszonego o stapredyskonta weksla.

Beneficjent udzielacy wsparcia ..................... (petna nazwa Beneficjentapa prawo opatrzy ten weksel dat

ptatnaici wedtug swego uznania.

Weksel Rkdzie ptatny w ...............] faleey wpisa& miasto) na rachunek Beneficjenta udziglzggo wsparcia
........................... (petna nazwa Beneficjenta ).

Beneficjent udzielagcy wsparcia ..................... (petna nazwa Beneficjenta)zawiadomi 0 powgszym:

........................................................... petna nazwa  podmiotu, ktéoremu zostalo udzielone avs®)
listem poleconym wystanym co najmniej na 7 dni grzerminem pfatnéei na podany powtej adres, chybae
........................... (petna nazwa podmiotu, ktéremu zostalo udzielone avsfe) powiadomi Beneficjenta
udzielapcy wsparcia ................. (petna nazwa Beneficjenta)zmianie adresu.

Pismo zwrdcone z adnotaajirzedu pocztowego: ,nie poelio w terminie”, ,adresat wyprowadzitgSilub tym podobne,

uznaje s za doeczone.

(Nazwa, adres wystawcy weksla) ( piea’ jednostki, czytelne podpisy os6b
upowanionych do wystawienia weksla)
Dane osoby/osdb upowgnionych do wystawienia weksla:

1. Imie, nazwisko, stanowisko
Seria i nr dowodu osobistego

Pesel

Imiona rodzicdw e
Miejsce urodzenia (podpis)

Adres miejsca zamieszkania

Weksel zostanie zwrdcony lub zniszczony na pisewmpsek wystawcy weksla po zatwierdzeniikowego
rozliczenia wydatkéw przez Beneficjenta udzigdajgo wsparcia



Zalacznik nr 22. Wzér upowaznienia dla przedstawiciela IP2 do udziatu w KomisjiOceny Wnioskow.

WOJEWODZKI URZAD PRACY W OPOLU

KAPITAL LUDZKI o IROPEJSH
NARDODOWA STRATEGLA SPOINOSC opnls IE FUNDUSZ SPOLECZNY
e e

WAL

Opole, dn. ..o,

UPOWAZNIENIE Nr............

DO UDZIALU W KOMISJI OCENY WNIOSKOW

upowaniam:

/imiona i nazwiska oséb wchagtz/ch w sklad zespotu/

do udziatu w pracach Komisji Oceny Whnioskéw w iahserwatorow,
organizowanej w ramach:

(numer i nazwa projektu

/nazwa i adres jednostki kontrolowanej/



Upowaznienie wane w dniu/ach prac Komisji Oceny Wnioskow.

Termin prac Komisji Oceny WNIioskOW: ..............cooeiiiviiiiinnnn,

Upowaznienie jest wane za okazaniem dokumentusamdaci.

(Podpis osoby upowaiajace))

(Data i miejsce wystawienia)



