Zatacznik do uchwaty nr 672/2015
Zarzadu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 25 maja 2015 r.

UMOWA nr ...
zawarta w dniu w Warszawie

pomiedzy

Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa z siedzibg w Warszawie, al. Jana Pawta Il nr 70,
00-175 Warszawa, dziatajacg jako ,, Agencja ptatnicza”, reprezentowang przez:

1.

2.

Samorzadem Wojewldztwa .......ccceeceveveeverccriencnens z siedzibg ..., reprezentowanym przez:
1.
2.

W zwigzku z realizacjg obowigzkéw wynikajgcych z Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata

2014-2020, zwanego dalej ,,Programem” oraz:

e na podstawie rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 907/2014 z dnia 11 marca 2014 r.
uzupetniajgcego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013
w odniesieniu do agencji ptatniczych i innych organdw, zarzadzania finansami, rozliczania
rachunkdéw, zabezpieczen oraz stosowania euro (Dz. Urz. UE L 255 z 28.8.2014, str. 18 z pdin.
zm.), zwanego dalej ,rozporzadzeniem nr 907/2014”;

e uwzgledniajgc ustawe z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich
z udziatem $rodkdw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 349), zwang
dalej ,,ustawg”;

e uwzgledniajgc ustawe z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
(Dz. U.z2014 r. poz. 1438 oraz z 2015 r. poz. 308 i 349), zwang dalej ,,ustawg o ARIMR”;

Strony ustalajg nastepujgce zasady wspdtpracy i podziat obowigzkdéw przy realizacji niniejszej

umowy.

§1.
Okresdlenia i skréty

Uzyte w umowie okreslenia i skréty oznaczaja:

1) Agencja pfatnicza — Agencje ptatnicza w rozumieniu art. 7 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie finansowania
wspdlnej polityki rolnej, zarzadzania nig i monitorowania jej oraz uchylajgcego rozporzadzenia
Rady (EWG) nr 352/78, (WE) nr 165/94, (WE) nr 2799/98, (WE) nr 814/2000, (WE)
nr 1290/2005 i (WE) nr 485/2008 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 549, z pdin. zm.),
zwanego dalej ,rozporzadzeniem nr 1306/2013”, ktérg dla Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 jest Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa;

2) beneficjent — beneficijenta w rozumieniu art. 2 pkt 10 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spodjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
2 20.12.2013, str. 320), zwanego dalej ,rozporzadzeniem nr 1303/2013";
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3) czynnosci kontrolne — czynnosci kontrolne w rozumieniu art. 47 ust. 1 pkt. 1 — 3 ustawy oraz
art. 46 ust. 1 ustawy;

4) dni-dni kalendarzowe;

5) dziatanie — dziatanie w rozumieniu art. 2 ust. 1 akapit drugi lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju
obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
(EFRROW) i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347
2 20.12.2013, str. 487, z péin. zm.), zwanego dalej ,rozporzgdzeniem nr 1305/2013";

6) poddziatanie — poddziatanie, o ktérym mowa w czesci 5 Zatacznika | do rozporzgdzenia
wykonawczego Komisji (UE) nr 808/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajacego zasady
stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 w sprawie
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 227 z 31.07.2014, str. 18);

7) EFRROW - Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich;

8) ETO — Europejski Trybunat Obrachunkowy;

9) GIKS — Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowej;

10) Instytucja Zarzadzajaca — instytucje zarzadzajgca w rozumieniu art. 65 ust. 2 lit. a
rozporzadzenia nr 1305/2013, ktorg — zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy — jest Minister Rolnictwa
i Rozwoju Wsi;

11) KE — Komisje Europejska;

12) NIK — Najwyzszg Izbe Kontroli;

13) kontrola administracyjna — kontrole administracyjne, o ktérych mowa w art. 48
rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r.
ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli, srodkow
rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 227 z 31.07.2014,
str. 69), zwanego dalej ,rozporzadzeniem nr 809/2014”, obejmujgce rowniez wizyty,
stanowigce element czynnosci kontrolnych, o ktérych mowa w § 1 pkt 3;

14) kontrola na miejscu — kontrole na miejscu, o ktérych mowa w art. 49 rozporzadzenia
nr 809/2014;

15) kontrola ex-post — kontrole ex-post, o ktérych mowa w art. 52 rozporzgdzenia nr 809/2014;

16) monitoring prawidiowosci wykonywania zadan delegowanych — monitorowanie
prawidtowosci wykonywania zadan delegowanych w zakresie i na zasadach okreslonych w § 18
ust. 1i 2 umowy;

17) operacja — operacje w rozumieniu art. 2 pkt 9 rozporzadzenia nr 1303/2013;

18) podmiot wdrazajgcy — podmiot wdrazajacy, o ktérym mowa w art. 2 pkt 7 ustawy oraz art. 6
ust. 3 pkt 3 ustawy, ktérym jest Samorzad Wojewddztwa;

19) stanowisko wrazliwe — stanowisko pracy, na ktéorym pracownik w zwigzku z wykonywanymi
czynnos$ciami, moze by¢ narazony na ryzyko wystgpienia zdarzen korupcyjnych;

20) wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy — procedura uruchamiana pisemnym wnioskiem
beneficjenta kierowanym do Samorzagdu Wojewddztwa majgca na celu weryfikacje
rozstrzygniecia wydanego na etapie po zawarciu umowy O przyznaniu pomocy;

21) odwotanie w sprawie o ustalenie nienaleznych kwot pomocy — procedura uruchamiana
pisemnym wnioskiem beneficjenta kierowanym do Samorzagdu Wojewddztwa majgca na celu
weryfikacje rozstrzygniecia w sprawie o ustalenie nienaleznych kwot pomocy;

22) umowa o przyznaniu pomocy — Umowe 0 przyznaniu pomocy, o ktérej mowa w art. 34 ust. 1
ustawy, zawierang z beneficjentem;

23) ustawa o finansowaniu WPR — ustawe z dnia ... 2015 r. o finansowaniu wspdlnej polityki rolnej
(Dz. U. poz. ).
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§2.

Przedmiot umowy

1. Umowa okresla szczegétowy zakres zadan delegowanych przez Agencje ptatniczg, zwanych
dalej ,,zadaniami delegowanymi”, do podmiotu wdrazajgcego, warunki i sposdb ich realizacji,
zakres odpowiedzialnosci i obowigzki stron oraz rodzaj informacji i dokumentow
towarzyszacych, ktdre sg przekazywane Agencji ptatniczej oraz terminy ich przekazywania.

2. Zadania delegowane, o ktérych mowa w art. 6 ust. 3 i 4 ustawy oraz w umowie, obejmuja:

1) prowadzenie postepowan w sprawach o przyznanie lub wyptate pomocy, w tym:
a) przyjmowanie wnioskdw o przyznanie pomocy oraz wnioskow o ptatnosé;
b) rejestrowanie wnioskdw o przyznanie pomocy oraz wnioskow o ptatnos¢;
c) przeprowadzanie kontroli administracyjnych;
d) dokonywanie wyboru operacji;
e) zawieranie i zmiane umodw, na podstawie ktérych jest przyznawana pomoc,

informowanie o odmowie jej przyznania, rejestrowanie tych umow i informac;ji;

2) ocene postepowan o zamdwienia publiczne;

3) przeprowadzanie kontroli na miejscu, kontroli ex-post oraz kontroli, o ktérych mowa
w art. 46 ust. 1 ustawy;

4) zatwierdzanie ptatnosci na rzecz beneficjentéw;

5) ustalanie nienaleznych kwot pomocy i wzywanie beneficjenta do zwrotu tych kwot;

6) zapobieganie naduzyciom finansowym i nieprawidtowosciom, ich wykrywanie, usuwanie
oraz informowanie Agencji ptatniczej o nieprawidtowosciach;

7) rozpatrywanie wezwan do usuniecia naruszenia prawa, wnioskdw o ponowne rozpatrzenie
sprawy oraz odwotan w sprawach o ustalenie nienaleznych kwot pomocy;

8) przechowywanie dokumentéw zwigzanych z wykonywaniem przez Samorzad
Wojewddztwa zadan Agencji ptatnicze;j.

3. Zadania delegowane sg wykonywane pod warunkiem posiadania przez Agencje ptatniczg
akredytacji, o ktérej mowa w art. 4 ustawy o finansowaniu WPR.

4. Umowa zawiera postanowienia zapewniajgce prawidtowe wykonywanie przez Samorzad
Wojewddztwa zadan delegowanych w przypadku:

1) poddziatania, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 4 lit. c ustawy — wsparcie na inwestycje
zwigzane z rozwojem, modernizacjg i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa;

2) dziatania, o ktéorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 7 ustawy — podstawowe ustugi i odnowa wsi
na obszarach wiejskich;

3) dziatania, o ktdrym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy — wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER.

5. Realizacja zadan delegowanych bedzie finansowana ze srodkéw Pomocy technicznej, do
wysokosci limitu sSrodkéw dostepnych dla Samorzgdu Wojewddztwa ........eeeeeeeeeeeeeiiiiiccnnnnnnneenee.
w ramach pomocy technicznej, okreslonego przez Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi, zgodnie
z art. 41 ust. 1 ustawy. Kwestie uruchamiania $Srodkéw na wyprzedzajace finansowanie
kosztéw kwalifikowalnych w ramach pomocy technicznej dla Samorzagdu Wojewddztwa okresla
ustawa o finansowaniu WPR.

§3.

Prawa i obowiazki stron
1. Do obowigzkéw Agencji ptatniczej nalezy:

1) opracowanie i aktualizacja jednolitych procedur, instrukcji postepowania zwigzanych
zrealizacja zadan delegowanych, facznie z opisem dokumentéw, ktorymi nalezy sie
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

postugiwac, przy udziale Samorzagdu Wojewddztwa, zgodnie z Zasadami przeptywu
informacji dotyczqcymi szczegétowych warunkdw i trybu przyznawania i zatwierdzania
pomocy finansowej oraz stosowania procedur w zakresie zadar delegowanych przez
Agencje pftatniczg do podmiotow wdrazajgcych w ramach PROW na lata 2014-2020,
zwanymi dalej ,Zasadami przeptywu informacji”, przekazanymi przez Agencje ptatnicza
w terminie 1 miesigca przed przyjeciem tych Zasad przeptywu informacji do stosowania
przez Samorzad Wojewddztwa;

przekazywanie Samorzgdowi Wojewddztwa procedur i instrukcji, o ktérych mowa w pkt 1,
z podaniem terminu ich przyjecia do stosowania, ktéry nie powinien by¢ krétszy niz
1 miesigc od dnia przekazania tych procedur i instrukcji; przy czym istnieje mozliwos¢
skrocenia ww. terminu, w uzgodnieniu z Samorzagdem Wojewddztwa, zgodnie z Zasadami
przeptywu informacji;

zapewnienie Samorzgdowi Wojewddztwa systemu informatycznego, o ktérym mowa w § 4
umowy oraz jego aktualizacja, obejmujgcego w szczegdlnosci system elektroniczny do
rejestrowania, przechowywania i zgtaszania informacji statystycznych, o ktérych mowa
w art. 66 ust. 1 lit. a rozporzadzenia nr 1305/2013;

przeprowadzanie szkolen dotyczacych realizacji zadan delegowanych;

udzielanie Samorzgdowi Wojewddztwa wyjasnien lub dokonywanie interpretacji w zakresie
wykonywania zadan delegowanych, w szczegdlnosci stosowania procedur i instrukcji,
o ktérych mowa w pkt 1, zgodnie z Zasadami przeptywu informacji;

weryfikacja — w uzasadnionych przypadkach — gotowos$ci Samorzagdu Wojewddztwa do
wykonywania zadan delegowanych poprzez przeprowadzenie audytu;

monitoring prawidtowosci wykonywania przez Samorzad Wojewddztwa zadan
delegowanych, zgodnie z trybem i terminami wynikajgcymi z obowigzujgcych przepiséw
prawa oraz procedur i instrukcji, o ktérych mowa w pkt 1, w szczegdlnosci poprzez
przeprowadzanie kontroli, o ktérych mowa w art. 6 ust. 5 pkt 2 lit. a ustawy, w trybie
okre$lonym w art. 9 ustawy;

przedstawianie Samorzadowi Wojewddztwa wynikdw monitoringu, o ktérym mowa
w pkt 7 oraz przekazywanie zalecenn / wnioskow / rekomendacji w celu podjecia przez
Samorzad Wojewddztwa, w terminach okreslonych przez Agencje ptatniczg, odpowiednich
czynnosci zmierzajgcych do usuniecia nieprawidtowosci lub poprawy systemu zarzgdzania
i kontroli;

przeprowadzanie audytéw systemu zarzadzania i kontroli, o ktérych mowa w art. 6 ust. 5
pkt 2 lit. b ustawy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa i standardami audytu
wewnetrznego, w zakresie objetym niniejszg umowg, w szczegdlnosci przygotowywanie
i przekazywanie Samorzgdowi Wojewddztwa zalecen w zakresie realizacji zadan
delegowanych;

10) przekazywanie Samorzgdowi Wojewddztwa wzoru deklaracji zarzgdczej za dany rok

budzetowy oraz wzoréw innych dokumentdéw, zapewniajgcych prawidtowgq realizacje zadan
delegowanych;

11) przekazanie Samorzgdowi Wojewddztwa zalecen w zakresie przygotowania dokumentacji

i wdrozenia zabezpieczern wynikajgcych z norm 1SO — Miedzynarodowej Organizacji
Normalizacyjnej 27001 i 27002; a poczagwszy od dnia 16 pazdziernika 2016r., zapewnienia
bezpieczenstwa systeméw informacyjnych zgodnie z normg ISO Miedzynarodowej
Organizacji Normalizacyjnej 27001 — zgodnie z przepisami rozporzadzenia nr 907/2014;

12) przekazanie Samorzadowi Wojewddztwa zalecen w zakresie wdrozenia mechanizméw

zapewniajacych nadzér nad stanowiskami wrazliwymi oraz przeciwdziatanie zagrozeniom
korupcyjnym w obszarze zadan delegowanych;
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13) ksiegowanie zatwierdzonych do wyptaty przez Samorzad Wojewddztwa dokumentow

i dokonywanie ptatnosci na rzecz beneficjentow;

14) dochodzenie zwrotu nienaleznych / nadmiernie pobranych kwot pomocy, ustalonych przez

Samorzad Wojewddztwa;

15) udostepnianie Samorzgdowi Wojewddztwa danych w zakresie niezbednym dla realizacji
zadan delegowanych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz procedurami

i instrukcjami, o ktérych mowa w pkt 1, zaleceniami / wnioskami / rekomendacjami Agencji

ptatniczej lub wigzgcymi wytycznymi i poleceniami Instytucji Zarzadzajacej, wydawanymi

na podstawie art. 7 ust. 2 ustawy;
16) przekazywanie Samorzadowi Wojewddztwa informacji lub zapewnienie do nich dostepu

w zakresie:

a) podmiotéw wykluczonych z pomocy finansowej zgodnie z przepisami rozporzadzenia
nr 1306/2013;

b) podmiotéw, ktdore podlegajg zakazowi dostepu do srodkdow, o ktorych mowa w art. 5
ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 885, z pdzn. zm.), na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu;

c) podmiotéw, ktéorym nie przystuguje prawo do otrzymania wyprzedzajacego
finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji realizowanych z udziatem $rodkéw
EFRROW, na podstawie przepiséw ustawy o finansowaniu WPR, w zwigzku
z wykorzystaniem pozyczki, o ktérej mowa w art. 13 ust. 3 tej ustawy, niezgodnie
z przeznaczeniem, pobraniem pozyczki nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;

17) rejestrowanie informacji o miejscu / miejscach przechowywania dokumentéw zwigzanych

z wykonywaniem przez Samorzad Wojewddztwa zadan delegowanych.

Do obowigzkéw Samorzgdu Wojewddztwa nalezy:

1) przyjecie do stosowania procedur i instrukcji, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 umowy
w terminie okreslonym przez Agencje ptatniczg, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 umowy;

2) realizacja zadan delegowanych zgodnie z trybem i terminami wynikajacymi
z obowigzujacych przepisdw prawa i postanowied umowy oraz procedur i instrukcji,
o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 umowy;

3) pozyskiwanie, gromadzenie, opracowywanie i przekazywanie Agencji pfatniczej danych
niezbednych do wifasciwego monitorowania realizacji i ewaluacji Programu, zgodnie
z art. 10 ust. 1 ustawy;

4) zatwierdzanie ptatnosci na rzecz beneficjentdw, w szczegdlnosci poprzez sporzgdzanie
i zatwierdzanie zlecen ptatnosci do wyptaty oraz przygotowywanie i przekazywanie Agencji
ptatniczej dokumentéw okreslonych w procedurach i instrukcjach, o ktérych mowa w ust. 1
pkt 1 umowy z informacjami niezbednymi do dokonywania wypfat S$rodkéw dla
beneficjentow;

5) rozpatrywanie wezwan do usuniecia naruszenia prawa oraz wnioskdbw o ponowne
rozpatrzenie sprawy;

6) ustalenie nienaleznych kwot pomocy i sporzadzanie dokumentéw zgtoszenia naleznosci do
ksiegi dtuznikdbw oraz zabezpieczenie roszczenn wynikajagcych z niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy o przyznaniu pomocy przez beneficjenta;

7) sprawdzanie pod wzgledem zgodnosci z ustawg z dnia 29 stycznia 2004. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z pdzn. zm.) przeprowadzenia przez beneficjentéw
postepowan o udzielenie zamdwien publicznych w ramach realizacji operacji zgodnie
z procedurami i instrukcjami, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1;

8) przygotowanie i realizacja czynnosci kontrolnych, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami
prawa oraz procedurami i instrukcjami, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 umowy;
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9) przeciwdziatanie, wykrywanie i przekazywanie Agencji ptatniczej informacji
o nieprawidtowosciach i naduzyciach finansowych, zgodnie z procedurami i instrukcjami,
o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 umowy, w szczegdlnosci o prowadzonych postepowaniach
karnych wobec beneficjentdw, z ktérymi Samorzad Wojewddztwa zawart umowe
0 przyznaniu pomocy;

10) przekazywanie Agencji ptatniczej informacji o wniesionych i rozpatrywanych skargach
i wnioskach dotyczacych zadan delegowanych;

11) rozpatrywanie odwotan beneficjentéw w sprawach o ustalenie nienaleznych kwot pomocy;

12) prowadzenie spraw zwigzanych ze sktadanymi przez podmioty ubiegajace sie o przyznanie
pomocy / beneficjentéw skargami do sgdéw administracyjnych i pozwami sktadanymi do
sadow powszechnych w przypadkach odmowy przyznania / wyptaty pomocy;

13)umozliwienie przeprowadzenia kontroli w zakresie zadan delegowanych przez organy
kontroli skarbowej, NIK, przedstawicieli KE, ETO, Instytucje Zarzadzajaca, Agencje pfatniczg
oraz inne uprawnione podmioty oraz przekazywanie Agencji pfatniczej informac;ji
o powyzszych kontrolach, ich wynikach oraz sposobie realizacji zalecen i wnioskow
pokontrolnych;

14)umozliwienie Agencji ptatniczej przeprowadzenia dziatan monitoringowych, o ktérych
mowa w ust. 1 pkt 7 umowy w szczegdlnosci kontroli, o ktérej mowa w art. 6 ust. 5 pkt 2
lit. a ustawy;

15)umozliwienie Agencji ptatniczej przeprowadzenia audytu, o ktérym mowa w art. 6 ust. 5
pkt 2 lit. b ustawy;

16) wyznaczenie pracownikéw, zwanych dalej ,trenerami” do udziatu w szkoleniach,
konsultacjach oraz egzaminach z zakresu stosowania procedur i instrukcji, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 1 umowy;

17) prowadzenie przez trenerdéw szkolen, konsultacji zapewniajgcych prawidtowe wykonywanie
przez Samorzad Wojewddztwa zadan delegowanych;

18) prowadzenie przez Samorzad Wojewddztwa szkolen dotyczacych bezpieczenstwa
informacji w zakresie wdrozenia zabezpieczen wynikajgcych z normy, o ktérej mowa w ust.
1 pkt 11 umowy;

19) okresowe sprawdzanie wiedzy i umiejetnosci pracownikéw Samorzagdu Wojewddztwa do
wykonywania zadan przypisanych do danego stanowiska pracy;

20) zapewnienie udziatu pracownikow Samorzagdu Wojewddztwa zajmujgcych sie realizacjg
zadan delegowanych w szkoleniach przeprowadzanych w systemie e-szkolen
udostepnionym przez Agencje ptatniczg;

21)wdrozenie zalecenn / wnioskéw / rekomendacji w zakresie prawidtowosci realizacji zadan
delegowanych, wydanych w wyniku dziatarn monitoringowych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt
7 umowy oraz audytéw systemu zarzgdzania i kontroli, o ktéorych mowa w art. 6 ust. 5 pkt 2
lit. b ustawy;

22)wdrozenie zalecenn / wnioskéw / rekomendacji w zakresie prawidtowosci realizacji zadan
delegowanych wskazanych w sprawozdaniach z kontroli uprawnionych organéw innych niz
Agencja ptatnicza, poprzedzone — jesli to konieczne — konsultacjami z Agencjg ptatniczg;

23)wdrozenie i stosowanie, w obszarze dotyczgcym zadan delegowanych, o ktérych mowa
w § 2 ust. 2 umowy, zabezpieczen wynikajgcych z norm ISO — Miedzynarodowej Organizacji
Normalizacyjnej 27001 i 27002, a poczagwszy od dnia 16 pazdziernika 2016 r., zapewnienie
bezpieczenstwa systemow informacyjnych zgodnie z normg ISO Miedzynarodowej
Organizacji Normalizacyjnej 27001 — zgodnie z przepisami rozporzadzenia nr 907/2014 oraz
przekazanymi przez Agencje ptatnicza zaleceniami;
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24) zapewnienie w zakresie objetym umowag przejrzystego podziatu zadan i kompetencji na
wszystkich poziomach struktury organizacyjnej Samorzadu Wojewddztwa, zgodnie
z zaleceniami wydanymi przez Agencje ptatniczg poprzez:

a) okreslenie na piSmie obowigzkdw kazdego pracownika, ktéremu powierzono
wykonywanie okreslonych czynnosci w ramach tych zadan;

b) powierzenie wykonywania zadan pracownikom posiadajgcym kwalifikacje lub
doswiadczenie, oraz odpowiednie przeszkolenie z procedur i instrukcji, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 1 umowy, ktdére zapewniajg ich prawidtowe, rzetelne, bezstronne, sprawne
i terminowe wykonanie;

25) przekazywanie Agencji ptatniczej informacji dotyczacej podmiotéw wykluczonych z pomocy
finansowe] zgodnie z przepisami rozporzadzenia nr 1306/2013 oraz zgodnie z procedurami
i instrukcjami, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 umowy;

26) wdrozenie mechanizmoéw zapewniajgcych nadzér nad stanowiskami wrazliwymi oraz
przeciwdziatanie zagrozeniom korupcyjnym w obszarze zadan delegowanych;

27)sporzadzanie i przekazywanie Agencji pfatniczej prognoz wydatkéw zgodnie z § 11 umowy;

28) przekazywanie Agencji ptatniczej informacji i dokumentéw, okreslonych w procedurach
i instrukcjach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 umowy niezbednych do wszczecia
i prowadzenia postepowania windykacyjnego i egzekucyjnego;

29) ustalanie przez Samorzad Wojewddztwa nienaleznych / nadmiernie pobranych kwot
pomocy, réwniez na podstawie zalecen / wnioskéw / rekomendacji Agencji ptatniczej oraz
uprawnionych organdw, w zwigzku z kontrolg prawidtowosci realizacji przez Samorzad
Wojewddztwa zadan delegowanych;

30) przekazywanie Agencji ptatniczej rocznej deklaracji zarzadczej w zakresie wykonywania
zadan delegowanych wraz z dokumentami potwierdzajgcymi prawidtows ich realizacje;
31)sktadanie na wezwanie Agencji ptatniczej wyjasnien, w szczegdélnosci w ramach certyfikacji
wydatkéw lub innych kontroli i audytdw przeprowadzanych przez uprawnione organy

w zwigzku z realizacjg przez Samorzagd Wojewddztwa zadan delegowanych;

32)zgtaszanie Agencji ptatniczej, zgodnie z Zasadami przeptywu informacji, propozycji,
w przypadku stwierdzenia przez Samorzad Wojewddztwa koniecznosci poprawy
funkcjonowania systemu zarzgdzania i kontroli;

33) przekazywanie na wezwanie Agencji ptatniczej innych informacji, istotnych dla prawidtowej
realizacji zadan delegowanych, ktdre nie zostaty wymienione w umowie;

34) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadan delegowanych
przez okres 5 lat od dnia dokonania przez Agencje ptatniczg ostatniej ptatnosci w ramach
Programu lub do dnia otrzymania przez Samorzad Wojewddztwa informacji o zakoriczeniu
postepowania windykacyjnego, o ktérej mowa w § 15 ust. 11 umowy oraz przekazywanie
Agencji ptatniczej informacji o miejscu / miejscach przechowywania dokumentéw
zwigzanych z wykonywaniem przez Samorzad Wojewddztwa zadan delegowanych, zgodnie
z procedurami i instrukcjami, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 umowy;

35) udostepnianie lub przekazywanie Agencji ptatniczej, Instytucji Zarzadzajacej, KE, ETO lub
innym organom upowaznionym do kontroli, zgodnie z odrebnymi przepisami,
dokumentacji okre$lonej w pkt 34.

Ponadto:

1) Samorzad Wojewddztwa — ma prawo do przekazywania uwag lub opinii wynikajgcych ze
stosowania procedur i instrukcji, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 umowy lub funkcjonowania
systemu zarzadzania i kontroli, zgodnie z Zasadami przeptywu informacji;

2) Agencja ptatnicza — po przekazaniu przez Samorzad Wojewddztwa uwag lub opinii
wynikajgcych ze stosowania procedur i instrukcji, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 umowy —
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dokonuje analizy mozliwosci ich wdrozenia i kazdorazowo przekazuje zwrotng informacje,

a w przypadku nie uwzglednienia uwag — uzasadnienie ich nieprzyjecia, zgodnie

z Zasadami przeptywu informacji;

3) strony zobowiazujg sie do:

a) wymiany informacji i materiatdw niezbednych dla spetnienia wymagan przepiséw
unijnych i krajowych w zakresie dotyczagcym prawidtowej realizacji zadan
delegowanych;

b) przekazywania danych w obustronnie uzgodnionym standardzie, w ramach
obowigzujgcych przepisdow prawa, procedur i instrukcji, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 1
umowy;

c) sporzadzania dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadan delegowanych, okreslonej
w procedurach i instrukcjach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 umowy;

d) zapewnienia w zakresie realizacji umowy, ze wykorzystanie baz danych w zarzadzaniu
i wdrazaniu Programu odbywac sie bedzie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
oraz przy zapewnieniu bezpieczestwa danych;

e) stosowania Zasad przeptywu informacji.

§4.
Wsparcie realizacji zadan delegowanych systemem informatycznym

1. Agencja pfatnicza udostepnia nieodptatnie system informatyczny wspierajacy realizacje zadan
delegowanych, w szczegdlnosci obejmujacy system elektroniczny do rejestrowania,
przechowywania i zgtaszania informacji statystycznych, o ktérym mowa w art. 66 ust. 1 lit a
rozporzadzenia nr 1305/2013, zwanych dalej ,danymi”.

2. Samorzad Wojewddztwa w zakresie korzystania z udostepnionego systemu informatycznego
zobowigzuje sie do:

1) zapewnienia biezgcego wprowadzania danych w zakresie zadan delegowanych;

2) zapewnienia zgodnosci miedzy danymi wprowadzonymi do systemu informatycznego
a dokumentami zrédtowymi, w szczegdlnosci zapewnienia, ze dane beda:

a) wprowadzane do systemu informatycznego zgodnie z udostepnionymi przez Agencje
ptatniczg instrukcjami oraz na odpowiednim poziomie wdrazania;
b) rzeczywiste, poprawne, prawidtowo zaklasyfikowane, aktualne i kompletne;

3) gromadzenia danych oraz wykonywania czynnos$ci w systemie umozliwiajacych wtasciwg
realizacje zadan delegowanych, w tym sporzadzania sprawozdan z wykonywania zadan
delegowanych i raportéw finansowych;

4) generowania dokumentéw, zgodnie z procedurami i instrukcjami, o ktérych mowa w § 3
ust. 1 pkt 1 umowy, za posrednictwem systemu informatycznego.

3. Agencja ptatnicza i Samorzad Wojewddztwa zobowigzujg sie wzajemnie w zakresie swoich
zadan, iz wykorzystanie systemu informatycznego, o ktorym mowa w ust. 1 w zarzadzaniu
i wdrazaniu Programu odbywac sie bedzie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz
przy zapewnieniu bezpieczenstwa danych, w szczegdlnosci wykluczenia dostepu oséb
nieupowaznionych do danych.

4. W przypadku udostepnienia wsparcia informatycznego w terminie pdzniejszym niz termin
rozpoczecia naboréw wnioskdw o przyznanie pomocy w ramach zadan delegowanych, Agencja
pfatnicza — w uzgodnieniu z Samorzadem Wojewddztwa — okresli termin na wprowadzenie
danych do systemu informatycznego, bioragc pod uwage biezgce zadania Samorzadu
Wojewddztwa.
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§ 5.

Przetwarzanie danych osobowych oraz administrowanie zbiorami danych

W przypadku zadan realizowanych przez Samorzad Wojewddztwa, jako zadania delegowane,
strony umowy zobowigzujg sie do wzajemnego przekazywania danych, na podstawie art. 23
ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1182, z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg o ochronie danych osobowych”.
Administratorem danych przetwarzanych w trakcie obstugi wniosku o przyznanie pomocy
i wniosku o ptatnos¢ w rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych jest wtasciwy organ
Samorzagdu Wojewddztwa.

Samorzagd Wojewddztwa zobowigzuje sie przetwarza¢ dane osobowe z poszanowaniem
obowigzkéw wynikajgcych z przepisdw prawa dotyczgcych przetwarzania danych osobowych,
w tym z przepisdw ustawy o ochronie danych osobowych i wydanych na jej podstawie aktow
wykonawczych.

§6.

Gotowos$¢ do realizacji zadan i zapewnienia ciggtosci realizacji zadan delegowanych

Gotowo$¢ Samorzagdu Wojewddztwa do realizacji zadan delegowanych, poswiadczajaca
spetnienie kryteriéw akredytacji, o ktéorych mowa w Zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia
nr 907/2014 oraz warunkdéw okreslonych w Zatgczniku nr 1 do umowy, potwierdzana bedzie
podpisaniem przez Marszatka Wojewddztwa stosownej deklaracji gotowosci, wedtug wzoru
okreslonego i przekazanego Samorzadowi Wojewddztwa przez Agencje pfatniczg. Po
otrzymaniu deklaracji, Agencja ptatnicza moze dokona¢ oceny gotowosci Samorzadu
Wojewddztwa, przeprowadzajgc w jego siedzibie odpowiednie dziatania audytowe.

W przypadku niespetniania, ktéregokolwiek z warunkdw okreslonych w Zatgczniku nr 1 do
umowy, dopuszczalne jest ztozenie warunkowe] deklaracji gotowosci wraz z ,Harmonogramem
dojscia do osiggniecia gotowosci do wykonywania przez Samorzagd Wojewddztwa zadan
delegowanych przez Agencje ptatniczg w ramach PROW na lata 2014-2020”, wedfug wzoru
okreslonego i przekazanego Samorzadowi Wojewddztwa przez Agencje ptatniczg. W przypadku
sktadania warunkowej deklaracji gotowosci dla kilku dziatan lub poddziatan, ,Harmonogram
dojscia ...” jest sporzadzany odrebnie dla kazdego z nich.

W przypadku stwierdzenia przez Agencje ptatniczg, ze stan przygotowan Samorzadu
Wojewddztwa do realizacji zadan delegowanych nie jest zgodny z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami prawa oraz postanowieniami umowy, Agencja ptatnicza wydaje zalecenia
wraz z terminem na wprowadzenie dostosowan.

Agencja ptatnicza moze przeprowadzi¢ audyt wdrozenia zalecen i potwierdza ostatecznie
gotowos¢ Samorzadu Wojewddztwa do realizacji zadan delegowanych. W przypadku nie
wdrozenia przez Samorzad Wojewddztwa zalecen Agencja ptatnicza powiadamia o tym fakcie
Instytucje Zarzadzajacg i Ministra Finansow, nie potwierdzajgc gotowosci Samorzadu
Wojewddztwa do realizacji zadan.

§7.
Prowadzenie postepowan w sprawach o przyznanie lub wyptate pomocy

Samorzad Wojewddztwa zobowigzuje sie do prowadzenia postepowan w sprawach

o przyznanie lub wyptate pomocy zgodnie z procedurami i instrukcjami, o ktérych mowa w § 3
ust. 1 pkt 1 umowy oraz przepisami okreslonymi w aktach prawnych.
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Samorzagd Wojewddztwa przeprowadza kontrole administracyjng wnioskdw o przyznanie
pomocy, w szczegdlnosci przeprowadza weryfikacje w zakresie kwalifikowalnosci beneficjenta,
kryteridw kwalifikowalnosci, zobowigzan i innych obowigzkéw dotyczacych operacji, zgodnosci
z kryteriami wyboru, kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztow operacji lub zgodnosci
z kategorig kosztow lub metoda obliczen.

Samorzagd Wojewddztwa przeprowadza kontrole administracyjng wnioskéw o ptatnosé,
w szczegolnosci przeprowadza weryfikacje zgodnosci zakonczonych operacji z operacjami, dla
ktorych ztozono wniosek o przyznanie pomocy i ktdrym zostata ona przyznana oraz
prawidtowosci poniesienia kosztéw i dokonania ptatnosci, a takze zgodnosci realizacji operacji
z obowigzujacymi przepisami prawa.

W ramach kontroli administracyjnych Samorzad Wojewdédztwa zapobiega nieprawidtowemu
podwdjnemu finansowaniu z innych systemow unijnych lub krajowych i w ramach poprzednich
okreséw programowania, zgodnie z procedurami i instrukcjami, o ktérych mowa w § 3 ust. 1
pkt 1 umowy.

Samorzagd Wojewddztwa zobowigzuje sie do prowadzenia postepowan w sprawach
o przyznanie lub wyptate pomocy w zakresie zadan delegowanych, o ktérych mowa w § 2
ust. 2.

§8.

Czynnosci kontrolne

Samorzad Wojewddztwa zobowigzany jest do przeprowadzania kontroli na miejscu, kontroli
ex-post oraz kontroli, o ktérych mowa w art. 46 ust. 1 ustawy — w zakresie i na poziomie,
o ktéorych mowa w przepisach rozporzadzenia nr 1306/2013 oraz w przepisach wydanych
w trybie tego rozporzadzenia, w szczegdlnosci rozporzadzenia nr 809/2014, zgodnie
z wymogami okreslonymi w procedurach i instrukcjach, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 1
umowy. Kontrole na miejscu nie mogg by¢ przeprowadzane przez pracownikow, ktérzy
uczestniczyli w kontrolach administracyjnych tej samej operacji.

Samorzad Wojewddztwa przeprowadza wizyty, o ktdrych mowa w art. 48 ust. 5 rozporzadzenia
nr 809/2014, zgodnie z wymogami okreslonymi w unijnych i krajowych aktach prawnych,
o ktdrych mowa w ust. 1 oraz procedurami i instrukcjami, o ktéorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 1
umowy.

Samorzad Wojewddztwa przygotowuje miesieczne, pétroczne oraz roczne sprawozdania
z liczby przeprowadzonych czynnosci kontrolnych i ich wynikéw, na formularzu opracowanym
i przekazanym przez Agencje ptatnicza.

Sprawozdania, o ktdrych mowa w ust. 3, Samorzagd Wojewddztwa przekazuje Agencji ptatniczej
odpowiednio w odniesieniu do sprawozdania miesiecznego w terminie nieprzekraczajgcym
5dni roboczych miesigca nastepujgcego po zakoriczonym miesigcu, ktérego dotyczy
sprawozdanie, w odniesieniu do sprawozdania pdtrocznego w terminie do 20 dnia miesigca
nastepujgcego po zakoriczonym okresie poétrocznym, ktérego dotyczy sprawozdanie oraz
w odniesieniu do sprawozdania rocznego do dnia 15 lutego roku nastepnego po zakoriczonym
roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

Agencja ptatnicza ma prawo weryfikacji poprawnosci przeprowadzanych przez Samorzad
Wojewddztwa czynnosci kontrolnych pod wzgledem zgodnosci z obowigzujgcymi procedurami
i instrukcjami, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 1 umowy. Weryfikacja moze polegac na kontroli
dokumentacji lub wykonywaniu czynnosci kontrolnych w podmiocie ubiegajagcym sie
o przyznanie pomocy / u beneficjenta.
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10.

§9.
Obowigzki Samorzadu Wojewddztwa w zakresie rozliczen finansowych

Samorzagd Wojewddztwa zobowigzuje sie do biezgcego przekazywania Agencji pfatniczej
zatwierdzonych do wyptaty zlecern ptatnosci / zlecern korygujacych / not korygujacych
z wykorzystaniem wsparcia informatycznego oraz w formie papierowej zgodnie z procedurami
i instrukcjami, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 1 umowy.

Do zatwierdzonych zlecen ptatnosci / zlecen korygujacych, o ktérych mowa w ust. 1, Samorzad
Wojewddztwa dotgcza dokumenty potwierdzajgce numery rachunkéw beneficjenta lub jego
petnomocnika lub cesjonariusza prowadzonych przez banki lub przez spétdzielcze kasy
oszczednos$ciowo-kredytowe, zgodnie z procedurami i instrukcjami, o ktérych mowa w § 3
ust. 1 pkt 1 umowy, na ktére Agencja ptatnicza dokona pfatnosci w ramach Programu, zgodnie
z procedurami Agencji ptatniczej.

Wraz z pierwszym zleceniem pfatnosci, o ktorym mowa w ust. 1, Samorzad Wojewddztwa
przekazuje Agencji ptatniczej ,Karte wzoréw podpisdow” oséb upowaznionych do zatwierdzania
do wyptaty kwot zlecen ptatnosci.

W przypadku zmian oséb upowaznionych do zatwierdzania do wyptaty zlecen ptatnosci
Samorzagd Wojewddztwa niezwtocznie przekazuje Agencji ptatniczej aktualng ,Karte wzoréow
podpisdw” wraz z okresleniem terminu jej obowigzywania.

W przypadku, gdy Samorzagd Wojewddztwa zatwierdzi ptatnos¢ na kwote wyzszg niz wtasciwa,
a pfatnosé¢ zostata zrealizowana, Samorzagd Wojewddztwa zobowigzuje sie do przekazania do
Agencji ptatniczej zgtoszenia naleznosci ZW-1, o ktérym mowa w § 15 ust. 1 umowy.

Przed podjeciem jakichkolwiek dziatan skutkujgcych zmiang kwoty zlecenia pfatnosci
przekazanego do Agencji pfatniczej, a zwlaszcza zmniejszajgcg te kwote, Samorzad
Wojewddztwa zobowigzuje sie przestaé do Agencji pfatniczej pismo wstrzymujgce realizacje
danego zlecenia ptatnosci, podpisane przez osobe upowazniong do zatwierdzania kwot zlecen
ptatnosci. Odblokowanie realizacji zlecenia ptatnosci powinno nastgpi¢ réwniez w formie
pisemnej.

Agencja ptfatnicza dokonuje comiesiecznych uzgodnien z Samorzadem Wojewddztwa danych
dotyczacych zobowigzan i zrealizowanych ptatnosci na podstawie raportéw przekazywanych
przez Agencje ptatniczag do Samorzadu Wojewddztwa.

W przypadku stwierdzenia, ze beneficjent, ktdrego dotyczy zlecenie ptatnosci przekazane przez
Samorzagd Wojewddztwa widnieje w Rejestrze wykluczonych, Agencja ptatnicza zwraca
zlecenie ptfatnosci bez realizacji, wraz z Raportem wstrzymanych zlecen ptatnosci z tytutu
rejestracji beneficjentow w Rejestrze wykluczonych w ramach Programu.

W przypadku ztozenia przez beneficjentow gwarancji lub innych papieréw wartosciowych
stanowigcych zabezpieczenie w ramach ptatnosci Programu, Samorzgd Wojewddztwa przekaze
Agencji ptatniczej pismo informujgce o przyjeciu gwarancji lub innych papieréw wartosciowych
wraz ze specyfikacjg gwarancji i innych papierow wartosciowych stanowigce zatgcznik do
zaliczkowego zlecenia ptatnosci. W przypadku aneksu lub zwolnienia gwarancji i innych
papieréw wartosciowych Samorzgd Wojewddztwa niezwtocznie przekazuje do Agencji
ptatniczej pismo informujgce o aneksie lub zwolnieniu wraz ze specyfikacjg gwarancji i innych
papieréw wartosciowych.

W przypadku otrzymania przez Samorzad Wojewddztwa z Agencji ptatniczej ,Zestawienia
odrzuconych przez NBP polecen przelewdw” lub ,Zestawienia zlecen ptatnosci wstrzymanych,
niepobranych do partii ptatnosci” lub ,, Raportu zwrotéw bankowych”, Samorzad Wojewddztwa
zobowigzuje sie do biezgcego przekazywania Agencji pfatniczej not korygujacych do zlecen
ptatnosci / zlecen korygujacych z wymaganymi zatgcznikami.
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11. Samorzad Wojewddztwa dokonuje z Agencjg ptatniczg uzgodnien stanu waznosci przyjetych /
zwolnionych gwarancji i innych papierow wartosciowych stanowigcych zabezpieczenie
w ramach Programu, wedtug stanu na dzien 30 czerwca oraz na dzien 31 grudnia danego roku.

§ 10.
Obowigzki Agencji ptatniczej w zakresie realizacji ptatnosci

1. Agencja ptatnicza przeprowadza weryfikacje formalno-rachunkowg przekazywanych przez
Samorzad Wojewddztwa zatwierdzonych do wyptaty zlecen ptatnosci / zlecen korygujacych /
not korygujacych i zatgczonych do nich dokumentéw w terminie zgodnym z procedurami
i instrukcjami, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 1 umowy.

2. Agencja pfatnicza przekazuje na rzecz beneficjentow srodki finansowe na podstawie
przekazanych przez Samorzad Wojewddztwa zatwierdzonych do wypfaty zlecer ptatnosci /
zlecen korygujacych w terminie 5 dni roboczych od daty wptywu na rachunek bankowy Agencji
ptatniczej srodkow finansowych przeznaczonych na realizacje ptatnosci.

3. Agencja ptatnicza informuje Samorzad Wojewddztwa o numerze rachunku bankowego,
z ktérego dokonywane beda ptatnosci na rzecz beneficjentéw oraz o wszelkich zmianach
w numerze tego rachunku.

4. W przypadku, gdy podczas transmisji do NBP polecen przelewéw, NBP nie przyjmie do
realizacji polecen przelewoéw, z powodu btednego numeru rachunku bankowego beneficjenta
wskazanego w zleceniu ptatnosci, Agencja ptatnicza przekaze do Samorzadu Wojewddztwa
»Zestawienia odrzuconych przez NBP polecen przelewow”.

5. W przypadku, gdy bank beneficjenta zwréci Agencji ptatniczej polecenie przelewu bez realizacji
z powodu btednego numeru rachunku bankowego beneficjenta wskazanego w zleceniu
ptatnosci, Agencja ptatnicza przekaze do Samorzadu Wojewddztwa ,Raport zwrotdw
bankowych”.

6. Agencja ptatnicza po dokonaniu ptatnosci na rzecz beneficjentéw przekazuje do Samorzadu
Wojewddztwa ,Zestawienie zrealizowanych ptatnosci” w terminie do 5 dnia roboczego
kazdego miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktédrym zostata zrealizowana ptatnosé.

§11.
Planowanie wydatkéw

1. Do dnia 30 grudnia kazdego roku Samorzad Wojewddztwa przekazuje Agencji ptfatniczej
w formie papierowej i elektronicznej prognoze wydatkdw w ujeciu kwartalnym na dwa kolejne
lata.

2. Do dnia 31 lipca kazdego roku Samorzad Wojewddztwa przekazuje Agencji ptatniczej
uaktualniong prognoze wydatkéw w ujeciu kwartalnym, o ktérej mowa w ust. 1.

3. Samorzad Wojewddztwa sporzgdza prognoze wydatkdéw w ujeciu miesiecznym obejmujgcy trzy
kolejne miesigce (n+1, n+2, n+3), ktdrg przekazuje do Agencji ptatniczej w formie papierowe;j
i elektronicznej raz w miesigcu do 1-szego dnia roboczego w miesigcu ,,n”.

4. Samorzad Wojewddztwa sporzadza zatozenia do planu wydatkowania srodkéw w ramach
realizacji poszczegdlnych dziatan oraz poddziatania objetych Programem, o ktérych mowa
w § 2 ust. 4 umowy, w ujeciu kwartalnym na kolejne 2 lata, ktére przekazuje do Agencji
pfatniczej w formie papierowej i elektronicznej do 30-go dnia miesigca poprzedzajacego
rozpoczynajacy sie kwartat, ktdrego dotyczy plan.

5. Samorzad Wojewddztwa sporzgdza prognozy zgodnie z procedurami i instrukcjami, o ktdrych
mowa w § 3 ust. 1 pkt 1 umowy.
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§12.
Rejestr uméw o przyznaniu pomocy oraz anekséw

1. Samorzad Wojewddztwa zobowigzany jest do prowadzenia w formie elektronicznej rejestru
zawartych umow o przyznaniu pomocy oraz aneksow i jego biezgcej aktualizacji. Forme
rejestru okresli Agencja ptatnicza, zgodnie z Zasadami przeptywu informacji.

2. W przypadku, gdy beneficjent zrezygnowat z pomocy i rozwigzat umowe o przyznaniu pomocy
albo zaistniaty inne okolicznosci skutkujgce rozwigzaniem umowy o przyznaniu pomocy,
a zlecenie ptatnosci zostato przekazane do Agencji ptatniczej celem realizacji, Samorzad
Wojewddztwa zobowigzuje sie niezwtocznie przesta¢ do Agencji ptatniczej pismo wstrzymujgce
realizacje zlecenia pfatnosci.

3. Samorzad Wojewddztwa zobowigzuje sie do zapewnienia spdjnosci danych w rejestrze,
o ktéorym mowa w ust. 1, z danymi zrédtowymi.

§13.
Terminowos¢ realizacji zadan i sprawozdawczos¢

1. Samorzad Wojewddztwa zobowigzuje sie do dotrzymywania terminéw weryfikacji wnioskéw
0 przyznanie pomocy oraz wnioskéw o ptatnos¢. W przypadku wnioskdw o ptatnos¢ Samorzad
Wojewddztwa zobowigzuje sie rowniez do monitorowania terminéw ich sktadania.

2. Samorzad Wojewddztwa przygotowuje i przekazuje Agencji ptatniczej sprawozdania wskazane
w procedurach i instrukcjach, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 1 umowy.

3. Samorzad Wojewddztwa przygotowuje i przekazuje Agencji ptatniczej dodatkowe, niezbedne
informacje w odniesieniu do realizacji zadan delegowanych w przypadku braku mozliwosci ich
pozyskania z danych bedacych w posiadaniu Agencji ptatniczej, w tym 2z systemu
informatycznego, w zakresie i terminie okreslonym przez Agencje ptfatnicza, przy czym termin
ten nie moze by¢ krétszy niz 2 dni robocze.

4. Przekazywane przez Samorzad Wojewddztwa sprawozdania lub tabele monitorowania
sporzadzane sg zgodnie z zaleceniami Agencji ptatnicze;j.

5. Samorzad Wojewddztwa zobowigzuje sie do przechowywania pozyskanych, zgromadzonych
i opracowywanych informacji i danych dotyczgcych wdrazania Programu, w ramach systemu
monitorowania i oceny Programu.

6. Samorzad Wojewddztwa jest zobowigzany do zapewnienia zgodnosci pomiedzy danymi
zawartymi w sprawozdaniach z danymi przechowywanymi w systemie informatycznym
wspierajgcym realizacje zadan delegowanych.

§ 14.
Wykrywanie, przeciwdziatanie wystepowaniu nieprawidtowosci i naduzy¢ finansowych oraz ich
usuwanie

1. Samorzad Wojewddztwa zobowigzuje sie do podjecia dziatan w celu wykrywania,
przeciwdziatania wystepowaniu nieprawidtowosci i naduzy¢ finansowych, a w przypadku ich
wystgpienia niezwtocznego podejmowania dziatarn w celu ich usuniecia oraz zapobiegania ich
ponownemu wystgpieniu, zgodnie z procedurami i instrukcjami, o ktérych mowa w § 3 ust. 1
pkt 1 umowy.

2. Samorzad Wojewoddztwa zobowigzuje sie przekazywaé do Agencji ptatniczej informacje
o stwierdzonych nieprawidtowosciach i naduzyciach finansowych oraz podjetych dziataniach
w celu ich usuniecia, zgodnie z procedurami i instrukcjami, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 1
umowy w zakresie oraz w terminach wymaganych przez Agencje pfatnicza.
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Agencja pfatnicza monitoruje realizacje zadan Samorzgdu Wojewddztwa opisanych w ust. 1i 2

poprzez:

1) analize informacji o stwierdzonych nieprawidtowosciach i naduzyciach finansowych
dostarczanych przez Samorzagd Wojewddztwa zgodnie z ust. 2;

2) ocene podjetych dziatan w celu usuniecia nieprawidtowosci i naduzy¢ finansowych;

3) przeprowadzanie kontroli w zakresie wykrywania, przeciwdziatania wystepowaniu
nieprawidtowosci i naduzyé finansowych oraz informowania Agencji ptatniczej
o stwierdzonych nieprawidtowosciach zgodnie z procedurami i instrukcjami, o ktérych
mowa w § 3 ust. 1 pkt 1 umowy;

4) zlecanie w uzasadnionych przypadkach stuzbom kontrolnym Samorzgdu Wojewddztwa
przeprowadzania dodatkowych czynnosci dotyczacych wykrywania, przeciwdziatania
wystepowaniu nieprawidtowosci i naduzyé finansowych oraz informowania Agencji
pfatniczej o stwierdzonych nieprawidtowosciach i naduzyciach finansowych w zakresie
wymaganym przez Agencje ptatnicza.

§ 15.
Dochodzenie naleznosci z tytutu Srodkéw wyptaconych na podstawie umowy o przyznaniu
pomocy

Agencja pfatnicza, dochodzi zwrotu nienaleznych ptatnosci na podstawie ustawy o ARIMR,
w zwigzku z art. 6 ust. 2 i 3 zdanie pierwsze ustawy, dochodzi naleznosci z tytutu srodkéw
wyptaconych w ramach Programu, po otrzymaniu od Samorzgdu Wojewddztwa zgtoszenia
naleznosci ZW-1 wraz z dokumentem okreslajgcym kwote do zwrotu i wymaganymi
zatacznikami, okreslonymi w procedurach i instrukcjach, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 1
umowy.

Samorzad Wojewddztwa zobowigzuje sie do przekazania Agencji ptatniczej dokumentéw
niezbednych do dochodzenia zwrotu nienaleznych / nadmiernie pobranych kwot pomocy
w terminach, zgodnie z procedurami i instrukcjami, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 1 umowy.
Samorzad Wojewddztwa niezwtocznie przekazuje Agencji ptatniczej informacje o wniesieniu
przez beneficjenta odwotania w sprawie ustalenia nienaleznych kwot pomocy, a nastepnie
o sposobie jego rozpatrzenia.

Agencja ptatnicza w ramach Programu prowadzi ,Ksiege Dtuznikéw”. Wpisanie do ,Ksiegi
Dtuznikdw” nastepuje po otrzymaniu przez Agencje ptatniczag dokumentu okreslajgcego
nienalezng kwote pomocy wraz z poprawnie sporzgdzonym zgtoszeniem naleznosci ZW-1.

W przypadku wykrycia przez Agencje ptatniczg w zgtoszeniu naleznosci ZW-1 btedéw lub
brakdw, Agencja ptatnicza zwraca sie do Samorzadu Wojewddztwa o przekazanie stosownych
wyjasnien, badz przekazanie poprawnie sporzadzonego zgtoszenia naleznosci ZW-1.

Samorzad Wojewddztwa na pisemne wezwanie Agencji pfatniczej przesyta wskazane przez
Agencje pfatniczag dokumenty niezbedne do prowadzonego postepowania windykacyjnego
i egzekucyjnego.

Agencja ptatnicza i Samorzad Wojewddztwa dokonujg comiesiecznego uzgodnienia
i weryfikacji spraw wymagajgcych skierowania do dochodzenia zwrotu naleznosci, na zasadach
i w terminach wynikajgcych z obowigzujgcych procedur i instrukcji, o ktérych mowa w § 3
ust. 1 pkt 1 umowy.

Agencja ptatnicza udziela dtuznikom odpowiedzi i wyjasnien jedynie w zakresie wykonywanych
czynnosci windykacyjnych i egzekucyjnych.

Samorzad Wojewddztwa zobowigzuje sie do udzielania odpowiedzi na wystgpienia
beneficjentow dotyczace wyjasnienia przyczyn powstania obowigzku zwrotu catosci lub czesci
pomocy oraz jej wysokosci.
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10.

11.

Czynnosci zwigzane ze zwalnianiem zabezpieczen wykonuje Samorzad Wojewddztwa.
W trakcie dochodzenia naleznosci zwolnienie zabezpieczenia nastepuje na podstawie
uzasadnionego wniosku Agencji pfatniczej przekazanego Samorzadowi Wojewddztwa wraz
z niezbednymi dokumentami.

Agencja ptatnicza przekazuje do Samorzadu Wojewddztwa informacje o zakonczeniu
postepowania windykacyjnego, zgodnie z obowigzujgcymi procedurami i instrukcjami,
o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 1 umowy.

§ 16.
Zarzadzanie i kontrola

Samorzagd Wojewddztwa zapewnia odpowiednig S$ciezke audytu zgodnie z procedurami
i instrukcjami, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 1 umowy.

Samorzad Wojewddztwa zobowigzuje sie zapewni¢ organom kontroli skarbowej, NIK, GIKS,
przedstawicielom KE, ETO, Agencji ptatniczej oraz innym uprawnionym podmiotom dostep do
wszelkich dokumentéw odnoszacych sie do wydatkéw i ptatnosci dokonanych w zwigzku
z realizacja zadan delegowanych, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 umowy.

W zakresie objetym umowg Samorzad Wojewddztwa zobowigzuje sie przygotowac do
wykonywania zadan delegowanych w sposéb, ktéry umozliwi spetnienie przez Agencje
ptatniczg kryteridow akredytacyjnych, okreslonych w rozporzadzeniu nr 907/2014, jak réwniez
prowadzi¢ skuteczny nadzér nad systemem zarzadzania i kontroli.

Samorzad Wojewddztwa zobowigzuje sie do sktadania ,Deklaracji zarzadcze]” wedtug wzoru
przekazanego przez Agencje ptatnicza, w zakresie prawidtowosci realizacji zadan
delegowanych, po przeprowadzeniu badania przez stuzby audytu wewnetrznego Samorzadu
Wojewddztwa. Deklaracja sktadana jest w terminie do dnia 30 listopada (za rolniczy rok
budzetowy Unii Europejskiej trwajgcy od 16 pazdziernika roku n do 15 pazdziernika roku n+1).

§17.
Audyt

Pracownicy Agencji ptatniczej prowadzg w Samorzadzie Wojewddztwa czynnosci audytowe na

podstawie imiennego upowaznienia wydanego przez Prezesa Agencji ptatniczej. Pracownicy

Agencji ptatniczej moga wykonywac réwniez dorazne czynnosci audytowe na wniosek Prezesa

Agencji ptatniczej lub z wtasnej inicjatywy w zakresie z nim uzgodnionym.

O zamiarze przeprowadzenia czynnosci audytowych w Samorzadzie Wojewddztwa, kierownik

komérki audytu wewnetrznego Agencji ptatniczej informuje wtasciwy organ Samorzadu

Wojewddztwa w terminie trzech dni roboczych przed rozpoczeciem tych czynnosci.

Upowaznieni pracownicy Agencji ptatniczej, o ktérych mowa w ust. 1:

1) moga realizowac¢ bezposrednie czynnosci audytowe w siedzibie Samorzagdu Wojewddztwa
lub w miejscu wykonywania przez ten podmiot zadan delegowanych;

2) zadac przedstawienia stosownych dokumentow w formie papierowej bgdz elektronicznej;

3) mogag wykonywaé, w tym réwniez w wersji elektronicznej, kopie, odpisy oraz wyciagi
z dokumentow i innych materiatdw zwigzanych z przeprowadzaniem czynnosci
audytowych;

4) moga zadac od pracownikéw Samorzadu Wojewddztwa ustnych i pisemnych wyjasnien;

5) moga prowadzi¢ bezposrednie czynnosci audytowe u beneficjentdw pomocy w ramach
Programu, gdzie Samorzad Wojewddztwa byt strong umowy o przyznaniu pomocy.
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Wiasciwy organ Samorzgdu Wojewddztwa lub osoba upowazniona, zapewnia osobom
wskazanym w upowaznieniu, o ktdrym mowa w ust. 1 warunki niezbedne do sprawnego
przeprowadzenia audytu.
Po przeprowadzeniu czynnosci audytowych, komodrka audytu wewnetrznego Agencji ptatniczej
przedstawia sprawozdanie, w ktédrym w sposdb jasny, rzetelny i zwiezty prezentuje wyniki
audytu.
Kierownik komdrki audytu wewnetrznego Agencji pfatniczej przekazuje sprawozdanie
wiasciwemu organowi Samorzadu Wojewddztwa lub osobie upowaznionej. W przypadku
objecia zakresem zadania kilku podmiotéw wdrazajgcych kierownik komodrki audytu
wewnetrznego Agencji ptatniczej moze przekazaé tylko te czes¢ sprawozdania, ktdra dotyczy
dziatalnosci danego Samorzadu Wojewddztwa.
Po otrzymaniu sprawozdania wifasciwy organ Samorzadu Wojewddztwa lub osoba
upowazniona moze zgtosié¢ na piSmie dodatkowe wyjasnienia lub umotywowane zastrzezenia
do tresci sprawozdania, w terminie okreslonym przez kierownika komérki audytu
wewnetrznego Agencji ptatniczej, nie krétszym niz 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania.
W przypadku otrzymania dodatkowych wyjasnien lub umotywowanych zastrzezen do tresci
sprawozdania, komodrka audytu wewnetrznego Agencji ptatniczej dokonuje ich analizy
i w miare potrzeby podejmuje dodatkowe czynnosci wyjasniajgce w tym zakresie,
a w przypadku stwierdzenia w czesci albo w catosci ich zasadnosci zmienia lub uzupetnia tres¢
sprawozdania. W przypadku nieuwzglednienia dodatkowych wyjasnien lub umotywowanych
zastrzezen do tresci sprawozdania, w czesci albo w catosci, kierownik komorki audytu
wewnetrznego Agencji ptatniczej przekazuje na pisSmie stanowisko audytu wraz
z uzasadnieniem wtasciwemu organowi Samorzgdu Wojewddztwa lub osobie upowaznione;.
Po rozpatrzeniu ewentualnych, dodatkowych wyjasniei lub umotywowanych zastrzezen do
tresci sprawozdania kierownik komdrki audytu wewnetrznego Agencji ptatniczej przekazuje
sprawozdanie Prezesowi Agencji ptatniczej i wtasciwemu organowi Samorzgdu Wojewddztwa
lub osobie upowaznione;j.
Wiasciwy organ Samorzadu Wojewddztwa lub osoba upowazniona w przypadku uznania, ze
zalecenia zawarte w sprawozdaniu sg zasadne, wyznacza osoby odpowiedzialne za ich
realizacje oraz ustala sposdb i termin ich realizacji, powiadamiajgc o tym pisemnie kierownika
komérki audytu wewnetrznego Agencji ptatniczej oraz Prezesa Agencji pfatniczej w terminie
14 dni od dnia otrzymania sprawozdania.
W przypadku odmowy realizacji zalecen wtasciwy organ Samorzagdu Wojewddztwa lub osoba
upowazniona powiadamia pisemnie kierownika komérki audytu wewnetrznego Agencji
ptatniczej oraz Prezesa Agencji ptatniczej o przyczynach odmowy w terminie 14 dni od dnia
otrzymania sprawozdania.
Agencja ptatnicza moze przeprowadzi¢ czynnosci sprawdzajgce, celem dokonania oceny
dziatann Samorzadu Wojewddztwa w zakresie realizacji zalecen. Ustalenia poczynione w trakcie
czynnosci sprawdzajacych zamieszczane sg w notatce informacyjnej, ktérg przekazuje
kierownik komorki audytu wewnetrznego Prezesowi Agencji ptatniczej oraz wiasciwemu
organowi Samorzadu Wojewddztwa lub osobie upowaznionej, w ktérym byty przeprowadzane
czynnosci sprawdzajgce.

Samorzgd Wojewddztwa zobowigzuje sie do:

1) przeprowadzania co najmniej raz w roku audytéw wewnetrznych w zakresie realizacji
zadan delegowanych; zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz z przyjetymi
standardami audytu wewnetrznego;

2) objecia zakresem audytdw wewnetrznych wszystkich istotnych obszaréw zwigzanych
z realizacjq zadan delegowanych w okresie 5-letnim;
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14. Samorzagd Wojewddztwa w zakresie zadan powierzonych umowa, przekazuje do Agencji
pfatniczej w formie elektronicznej:

1) roczne plany audytu;

2) sprawozdania z przeprowadzonego zadania audytowego zwigzanego z realizacjg zadan
delegowanych, niezwtocznie po zakoriczeniu danego zadania;

3) notatki informacyjne z czynnosci sprawdzajgcych z przeprowadzonego zadania audytowego
zwigzanego z realizacjg zadan delegowanych, niezwtocznie po zakonczeniu czynnosci
sprawdzajacych;

4) inne informacje z zakresu realizacji zadan audytowych zwigzanych z realizacjg zadan
delegowanych, o ktore wystgpi Agencja ptatnicza.

15. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek Agencji ptatniczej, Samorzad Wojewddztwa
zobowigzuje sie do przeprowadzenia dodatkowych zadan audytowych w zakresie i terminach
wskazanych przez Agencje ptatnicza.

§ 18.
Monitoring prawidtowosci wykonywania przez Samorzad Wojewddztwa zadan delegowanych

1. Agencja ptatnicza realizuje zadania w zakresie monitoringu prawidtowosci wykonywania przez
Samorzgd Wojewddztwa zadan delegowanych, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 pkt 7 umowy.
2. Monitoring, o ktérym mowa w ust. 1 oznacza wszelkie czynnosci podjete w celu uzyskania
wystarczajacej pewnosci, co do legalnosci, skutecznos$ci, wydajnosci, oszczednosci
i terminowosci w realizacji zadan, wiarygodnosci sprawozdawczosci, ochrony informacji,
wdrozenia zalecen / wnioskow / rekomendacji, zapobiegania naduzyciom finansowym
i nieprawidtowosciom, ich wykrywania oraz korygowania i monitorowania.
3. Monitoring, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje w szczegdlnosci sprawdzenie:
1) prawidtowosci i terminowosci wykonywania zadan delegowanych, o ktérych mowa w § 2
ust. 2 umowy;
2) przestrzegania i wdrozenia zalecenn / wnioskéw / rekomendacji, o ktérych mowa w § 3
ust. 2 pkt. 21i 22 umowy;
3) poprawnosci stosowania przyjetych przez Samorzgd Wojewddztwa procedur i instrukcji,
o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 1 umowy;
4. Agencja ptatnicza petnigc funkcje gwarancyjng, wynikajacg z art. 7 ust. 2 rozporzadzenia
nr 1306/2013 ma prawo:
1) w przypadku powziecia, przed dokonaniem pfatnosci, uzasadnionych watpliwosci
w szczegolnosci w zakresie naruszenia zasad przyznawania lub wyptaty pomocy -
wstrzymac realizacje zlecenia ptatnosci oraz wezwaé Samorzgd Wojewddztwa do zfozenia
stosownych wyjasnien;
Jesli Agencja ptatnicza potwierdzi naruszenie zasad przyznawania lub wyptfaty pomocy, nie
realizuje ptatnosci, o czym informuje Samorzad Wojewddztwa, podajgc uzasadnienie
zajetego stanowiska. W takiej sytuacji Samorzagd Wojewddztwa zobowigzany jest
poinformowacd beneficjenta o odmowie wyptaty catosci lub czesci pomocy, a w przypadku
odmowy wyptaty pomocy w czeSci — wystawi¢c ponownie zlecenie ptatnosci
z uwzglednieniem stanowiska Agencji ptatniczej, zgodnie z procedurami i instrukcjami,
o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 1 umowy;
2) w przypadku powziecia, po dokonaniu ptatnosci, uzasadnionych watpliwosci
w szczegblnosci w zakresie naruszenia zasad przyznawania lub wyptaty pomocy
skutkujgcych wyptatg pomocy nienaleznej lub w nadmiernej wysokosci — wezwa¢ Samorzad
Wojewddztwa do ztozenia stosowanych wyjasnien;
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Jesli Agencja pfatnicza potwierdzi naruszenie zasad przyznawania lub wyptaty pomocy
skutkujgcych wyptatg pomocy nienaleznej lub w nadmiernej wysokosci, informuje
Samorzad Wojewddztwa, podajgc uzasadnienie zajetego stanowiska. W takiej sytuacji
Samorzad Wojewddztwa zobowigzany jest poinformowaé beneficjenta i wystawié
dokument zgtoszenia naleznosci, zgodnie z procedurami i instrukcjami, o ktérych mowa
w § 3 ust. 1 pkt 1 umowy.

§19.
Postanowienia koncowe

Niniejsza umowa obowigzuje od dnia zawarcia przez umawiajgce sie Strony do czasu
zakonczenia realizacji zadan zwigzanych z Programem.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia tre$ci umowy i zatgcznikdw do umowy nastepujg wytgcznie
w formie pisemnej, za zgodg Stron umowy.

W przypadku naruszenia postanowien umowy przez jedng ze Stron, druga Strona ma prawo
wypowiedzie¢ umowe w kazdym czasie, z zachowaniem 14-dniowego okresu wypowiedzenia,
przy czym wypowiedzenie umowy dla swej skutecznosci wymaga formy pisemne;.

W przypadku wypowiedzenia umowy przez jedng ze Stron, Samorzad Wojewddztwa
obowigzany jest przekaza¢ Agencji ptatniczej petng dokumentacje oraz zbiory danych
dotyczace realizacji zadan delegowanych wraz z informacjg o stanie realizacji poszczegélnych
zadan.

Wszelkie spory wynikte pomiedzy Stronami umowy, w zwigzku z wykonaniem umowy, zostang
poddane pod rozstrzygniecie sadu powszechnego, wtasciwego wedtug siedziby Samorzadu
Wojewddztwa.

Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach — po jednym dla kazdej ze
Stron.

Samorzad Wojewddztwa Agencja ptatnicza

Formularz umowy zaakceptowany przez MRiRW





