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1.

2.

§1
Postanowienia Ogolne

Projekt ,PO KLucz do biznesu!” realizowany jest przez Wojewodzki Urzad Pracy w Opolu
w ramach Dziatania 6.2 - Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia;
Priorytetu VI - Rynek pracy otwarty dla wszystkich Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki

Okres realizacji Projektu: od 01 lutego 2010 r. do 30 listopada 2011 r.

§2
Definicje

llekro¢ wregulaminie jest mowa o:

1.
2.
3.

N

Programie - oznacza Program Operacyjny Kapitat Ludzki.

Projekcie - oznacza Projekt ,PO KLucz do biznesu!"

Beneficjencie pomocy - oznacza uczestnika Projektu, ktory przeszedt pozytywnie
procedure rekrutacyjng i podpisat Deklaracje uczestnictwa w projekcie; osoba fizyczna
zamierzajgca rozpocza¢ dziatalnos¢ gospodarczg (w tym zalozy¢ spotdzielnie lub
spotdzielnie socjalng) w ramach Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja
przedsiebiorczosci i samozatrudnienia. W trakcie realizacji projektu Beneficjent pomocy
moze zmieni¢ swoj status z ,0soby fizycznej zamierzajacej rozpoczaé dziatalnosc
gospodarczg” na ,0sobe fizyczng, ktora zatozyta dzialalnosé gospodarczg (w tym
zatozyta spotdzielnie lub spotdzielnie socjalng)”.
Wojewodzkim Urz edzie Pracy w Opolu - oznacza Beneficjenta z siedzibg przy
ul. Glogowskiej 25c, 45-315 Opole.

Biurze Projektu - oznacza miejsce zarzadzania finansowego i merytorycznego
projektem, znajdujace sie przy ul. Zielonogoérskiej 3, 45-955 Opole, pokoj 311b.
Zarejestrowanej dziatalno $ci gospodarczej — oznacza dziatalnos¢ prowadzong na
podstawie wpisu do ewidencji gospodarczej, jak rowniez pozostawanie wspolnikiem lub
komplementariuszem w spdétkach jednoosobowych oraz pozostawanie czionkiem
spotdzielni/spétdzielni socjalnej z wytaczeniem osob bedacych czionkami spoétdzielni
oszczednosciowo — pozyczkowych (bankoéw spéldzielczych) oraz spoétdzielni
budownictwa mieszkaniowego, ktérzy nie osiggajg przychodu z tytutu cztonkowstwa
w spotdzielni.

Wytycznych Instytucji Po $Srednicz acej — oznacza to Wytyczne Instytucji
Posredniczgcej dla Beneficjenta systemowego — Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Opolu
oraz Beneficjentow Pomocy ubiegajgcych sie o wsparcie w ramach Dziatania 6.2
Priorytetu VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki w wojewddztwie opolskim”, ktérych aktualna wersja dostepna jest m.in. na
stronie internetowej Projektu www.poklucz.wup.opole.pl.

Instytucji Po srednicz acej / IP - funkcje Instytucji Posredniczacej w wojewodztwie
opolskim petni Samorzad Wojewddztwa Opolskiego za posrednictwem Zarzadu
Wojewoddztwa Opolskiego, ktérego zadania wykonuje Urzad Marszatkowski
Wojewoddztwa Opolskiego, Departament Koordynacji Programéw Operacyjnych.



9. Komisji/Komisji Oceny Wnioskbw  — oznacza to Komisje specjalnie powotang przez
Beneficjenta w celu oceny merytorycznej wnioskdw o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej oraz finansowego wsparcia pomostowego.

§3
Wsparcie finansowe — warunki ogoéine

1. Beneficjent pomocy skiladajgcy do Beneficjenta wnioski o przyznanie wsparcia

finansowego, musi by¢ osobg fizyczng spetniajaca nastepujace kryteria:
a) jest mieszkancem (w rozumieniu Kodeksu Cywilnego) wojewodztwa opolskiego;
b) zamierza zarejestrowaé w ramach Projektu - nowg dziatalno$¢é gospodarczg /
spotdzielnie / spotdzielnie socjalng - na obszarze wojewédztwa opolskiego®;
c) nie posiadala zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej’ w okresie
12 kolejnych miesiecy przed przystgpieniem do Projektu (za dzien przystgpienia do
Projektu uznaje sie date podpisania Deklaracji uczestnictwa w projekcie);
d) nie zamierza prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej w sektorach wykluczonych
na podstawie Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008r.
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki,
e) nie jest karany za przestepstwa skarbowe w rozumieniu ustawy z dnia
10 wrzesnia 1999r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U. 2007 Nr 111 poz. 765 z pozn.
zm.) oraz korzysta z peini praw publicznych i posiada peing zdolnos¢
do czynnosci prawnych;
f) nie pozostaje w stosunku zatrudnienia w ramach umowy o prace lub innych
uméw cywilno — prawnych z Beneficjentem lub wykonawcag Projektu;
g) nie pozostaje w zwigzku matzenskim ani w faktycznym pozyciu albo
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia z pracownikami Beneficjenta lub
wykonawcy Projektu;
h) nie pozostaje w stosunku zatrudnienia w ramach umowy o prace lub innych
umow cywilno — prawnych w Instytucji Posredniczacej Wojewddztwa Opolskiego
tj. Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Opolskiego;
i) nie otrzymata dofinansowania na pokrycie tych samych wydatkéw
kwalifikowalnych z innego zrodta oraz nie ztozyta do innej instytucji wniosku, ktory
jest w trakcie rozpatrywania lub zostat rozpatrzony pozytywnie, u innego podmiotu
i dotyczy ubiegania sie 0 wsparcie na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej;
i) nie skorzystata/skorzysta ze wsparcia na zatozenie tej samej dziatalnosci
gospodarczej (w tym spotdzielni/spétdzielni socjalnej), na ktérg uzyskata/uzyska
srodki w ramach Dziatania 6.2 PO KL, pochodzacego z innych zrodel, w tym
zwhaszcza ze srodkéw Funduszu Pracy, PFRON oraz w ramach Poddziatania 8.1.2
PO KL;

! Siedziba firmy musi znajdowssic na terenie woj. opolskiego.

2 Pod pogciem zarejestrowanej dziatalm gospodarczej rozumie esidziatalngé prowadzon na podstawie wpisu do
ewidencji gospodarczej jak réwaigpozostawanie wspolnikiem lub komplementariuszerspd@itkach jednoosobowych
oraz pozostawanie cztonkiem spétdzielni/spétdziedocjalnej z wydczeniem oséb dalacych czionkami spétdzielni
oszczdnaiciowo — payczkowych (bankéw spoétdzielczych) oraz spétdziddodownictwa mieszkaniowego, ktérzy nie
osiagaja przychodu z tytutu czionkowstwa w spétdzielni.



k) nie przekroczyla przyznanej w biezgcym roku oraz w 2 poprzedzajgcych
go latach kalendarzowych pomocy de minimis w wysokosci 200 000 euro lub
100 000 euro w przypadku podmiotu zamierzajgcego rozpocza¢ dziatalnosc
gospodarczg w sektorze transportu drogowego oraz nie spowoduje takiego
przekroczenia poprzez pomoc, o ktérg bedzie wnioskowaé podczas uczestnictwa
ww. projekcie;

[) nie pozostaje uczestnikiem innego projektu realizowanego w ramach Dziatania
6.2 Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013.

2. O przyznanie wsparcia finansowego moze ubiegac sie osoba, ktora:

a) spetnita warunki okreslone w Regulaminie rekrutacji w projekcie pn. ,PO KLucz

do biznesu!”,

b) podpisata Umowe na swiadczenie ustug szkoleniowo — doradczych,

C) uczestniczyta oraz uzyskata potwierdzenie udzialu w Module szkoleniowo-
doradczym realizowanym w ramach projektu ,PO KLucz do biznesu!” (wyjatek
stanowig osoby, ktére wczesnie] skorzystaly z takiego wsparcia np. w ramach
innego projektu, ale nie otrzymaty srodkéw finansowych na zatozenie dziatalnosci
gospodarczej i na tym etapie zakohczyly udziat w projekcie. W takie] sytuacji
obowigzkowe jest przedstawienie przez te osobe Swiadectwa uczestnictwa we
wsparciu szkoleniowo — doradczym)..

3. W ramach Projektu przewidziane zostaty nastepujace formy wsparcia finansowego:

a) przyznanie srodkéw na rozwoj przedsiebiorczosci do wysokosci 40 000,00 PLN
(lub do 20000,00 PLN na osobe w przypadku spoétdzielni lub spotdzielni
socjalnej),

b) przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego w postaci pomocy finansowej
wyptacanej miesiecznie w kwocie nie wiekszej niz 700,00 PLN przez okres
pierwszych 6 miesiecy liczonych od dnia zawarcia umowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego.

4. Wsparcie finansowe jest objete regutami dotyczacymi udzielania pomocy publicznej
i jest udzielane w oparciu 0 zasade de minimis na podstawie:

a) Rozporzadzenie komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 TWE do pomocy de minimis (Dz. Urz. UEL 379,
z 28.12.2006r.);

b) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
(Dz. U. Nr 90, poz. 557, z p6zn. zm, - art. 31 ust. 1 pkt 5 6),

¢) Zasad udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

5. Kazdy Beneficjent Pomocy korzystajgcy ze wsparcia finansowego otrzyma stosowne
zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.

6. Beneficjent pomocy korzystajgcy ze wsparcia finansowego zobowigzany jest
do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres nie krotszy niz 12 miesiecy
liczac od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej okre$lonej we wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej/dnia rejestracji w Krajowym Rejestrze Sgdowym.

7. Warunki wyptaty oraz rozliczenia otrzymanego wsparcia finansowego regulujg
wiasciwe umowy, Wytyczne Instytucji Posredniczacej oraz niniejszy Regulamin.
Wyptata wsparcia finansowego moze nastgpi¢ nie wczesniej niz po spetnieniu przez
Beneficjenta pomocy wszystkich wymogow okreslonych ww. dokumentach.




8. Wszystkie wzory dokumentdw zwigzanych z ubieganiem sie o wsparcie finansowe
dostepne sa na stronie internetowej Projektu www.poklucz.wup.opole.pl.

§4
Jednorazowa dotacja inwestycyjna

. Jednorazowa dotacja inwestycyjna na rozwoj dziatalnosci, udzielana jest w celu utatwienia
sfinansowania pierwszych wydatkbw inwestycyjnych zwigzanych z prowadzong
dziatalnoscig gospodarcza.

Maksymalna wartos¢ jednorazowej dotacji inwestycyjnej przyznanej Beneficjentowi
pomocy wynosi 40 000,00 PLN (lub 20 000,00 PLN na osobe w przypadku spotdzielni lub
spotdzielni socjalnej). Dotacja realizowana jest na podstawie Umowy na otrzymanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej. Wysokosé dotacji uzalezniona jest od wykazanych
potrzeb zwigzanych z planowang inwestycja.

. W przypadku spotki cywilnej oraz spotdzielni/spoétdzielni socjalnej Umowa na otrzymanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej podpisywana jest indywidualnie z kazdym
uczestnikiem projektu.

. Wniosek musi by¢ zgodny z zasadami udzielania pomocy de minimis, w szczegdlnosci
zaplanowana dziatalnos¢ gospodarcza nie moze by¢ wskazana w Rozporzadzeniu
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie udzielania pomocy
publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, jako wykluczona
z mozliwosci wsparcia.

. Rozpocz ecie prowadzenia dziatalno $ci gospodarczej powinno nast api€ nie poé zniej
niz miesigc od uzyskania ostatecznej informacji od  Beneficjen ta
0 przyznaniu jednorazowej dotacji inwestycyjne;j.

. Jednorazowa dotacja inwestycyjna przyznawana jest n  a podstawie zto zonego przez
Beneficjenta pomocy Whniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycy jnej
(Zatacznik nr 1 niniejszego Regulaminu) wraz z wymaganym i zatgcznikami tj.:

1) oswiadczeniem o zapoznaniu sie i akceptacji Regulaminu przyznawania
Srodkéw finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci obowigzujgcego do
projektu pn. ,PO KLucz do biznesu!” realizowanego w ramach Dziatania 6.2
Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczosci i samozatrudnienia, Priorytetu VI
Rynek pracy otwarty dla wszystkich Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
2007 — 2013 w wojewddztwie opolskim oraz ,Wytycznych Instytucji
Posredniczgcej dla Beneficjenta systemowego — Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Opolu oraz Beneficjentdbw Pomocy ubiegajgcych sie o wsparcie w
ramach Dziatania 6.2 Priorytetu VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w wojewodztwie opolskim”
(Zatacznik nr 2 niniejszego Regulaminu),

2) potwierdzeniem wykonania ustugi szkoleniowo — doradczej,

3) wpisem do Krajowego Rejestru Sagdowego lub innego wlasciwego rejestru
(wymagany w przypadku zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej przed
zlozeniem Whniosku),

4) kopig nadania numeru REGON Beneficjentowi pomocy (wymagany
w przypadku zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej przed ziozeniem
Whiosku),

5) kopig dokumentu zawierajagcego PESEL Beneficjenta pomocy,



6) biznesplanem na okres 2 lat dziatalnosci przedsiebiorstwa (w tym spotdzielni
lub spétdzielni socjalnej) (Zatacznik nr 3 niniejszego Regulaminu),

7) kopig aktualnego dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS (ZUS,
ZUA, ZUS ZFA/ZPA) | KRUS (wymagany w przypadku zarejestrowania
dziatalnosci gospodarczej przed ztozeniem Wniosku),

8) oswiadczeniem o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, w ktérym
Beneficjent pomocy przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go
dwéch latach kalendarzowych, pomocy de minimis z réznych zrédet
i w réznych formach, ktorej warto$¢ brutto tacznie z pomoca, o ktérg sie
ubiega, przekracza réwnowartos¢ w ziotych kwoty 200 000,00 euro,
a w przypadku podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ w sektorze transportu
drogowego - rownowartos¢ w ziotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych
wedtug Sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego
w dniu udzielenia pomocy (Zalacznik nr 5 niniejszego Regulaminu), lub

9) os$wiadczeniem o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku
kalendarzowym, w ktorym Beneficjent pomocy przystepuje do projektu oraz
w poprzedzajacych go dwéch latach kalendarzowych (Zatgcznik
nr 6 niniejszego Regulaminu), lub

10) zaswiadczeniem o pomocy de minimis, wystawionym przez podmioty
udzielajace pomocy w roku kalendarzowym, w ktérym Beneficjent pomocy
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwoch latach
kalendarzowych,

11) formularzem informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis (Zalacznik nr 7 niniejszego Regulaminu), zgodnym ze wzorem
stanowigcym zalgcznik do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca
2010r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy sie o pomoc de minimis,

12) oswiadczeniem o kwalifikalnosci VAT - zatacznik nr 8 niniejszego
Regulaminu  (wymagany w przypadku zarejestrowania dziatalnosci
gospodarczej przed ztozeniem Whniosku),

13) harmonogramem rzeczowo — finansowym inwestycji  (Zalgcznik
nr 9 niniejszego Regulaminu).

UWAGA !!!

Do biznesplanu mozna dolagczy¢ dokumenty potwierdzajgce/uwiarygodniajgce
informacje zawarte w biznesplanie majace bezposredni wplyw na planowane
przedsiewziecie (w tym potwierdzenie wyksztalcenia, kwalifikacji, wskazanych
wysokosci kosztow zakupu itd.).

Zalgczniki stuzg jedynie potwierdzeniu tresci zawartych w biznesplanie (nie powinny
rozwija¢ tresci zawartych w biznesplanie) i jako takie winny by¢ wystawione przez
osoby i instytucje inne niz Beneficjent pomocy.

6. Tryb skltadania Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

a) Osoba zainteresowana uzyskaniem jednorazowej dotacji inwestycyjnej musi wypenic
Whniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej wraz z wymaganymi



b)

zalgcznikami w formacie zgodnym z podanym na stronie internetowej Projektu
www.poklucz.wup.opole.pl.

Whniosek wraz z odpowiednimi zat gcznikami wymienionymi w § 4 ust. 5
niniejszego Regulaminu nale zy ztozyé w 2 egzemplarzach:
- oryginat — podpisany przez osobe uprawniong i parafowany na kazdej stronie
oraz
- kopia: 1) potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem na kazdej stronie (poprzez
opatrzenie kazdej strony kopii dokumentow klauzulg ,Za zgodno$¢
z oryginatem”, aktualng datg oraz wlasnorecznym, czytelnym podpisem
Beneficjenta pomocy)
lub
2) poprzez umieszczenie:
- klauzuli ,,za zgodnos¢ z oryginatem od strony ... do strony ...",
- aktualnej daty,
- wtasnorecznego czytelnego podpisu Beneficjenta pomocy,
- ponumerowanie i parafowanie kazdej strony kopii dokumentu przez
Beneficjenta pomocy.

Zatgczniki wymienionymi w 8 4 ust. 5 niniejszego Regula  minu nale zy zlozyé
zgodnie z form g okreslong w niniejszym Regulaminie - w tym z Kart g oceny
formalnej (zat acznik nr 10 niniejszego Regulaminu).

Dokumenty (o ktérych mowa w § 4 ust. 5) przygotowan e przy uzyciu
niestandardowego formularza, bez kompletu zat acznikbw i opracowane
niezgodnie z wymaganym formatem nie b eda przekazane do oceny
merytorycznej prowadzonej przez Komisj e Oceny Wnioskow.

UWAGA!!: oryginat i kopia Wniosku musz g zawieraé wszystkie wymagane
zataczniki.

Kopie zatgczonych dokumentow do Wniosku (wskazanych w 8§ 4 ust. 5 niniejszego
Regulaminu) muszg by¢ potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem przez Beneficjenta
pomocy poprzez opatrzenie kazdej strony kopii dokumentéw klauzulg ,Za zgodnosc¢
z oryginatem”, aktualng datg oraz wiasnorecznym, czytelnym podpisem Beneficjenta
pomocy lub poprzez umieszczenie klauzuli ,za zgodnos¢ z oryginatem od strony ...
do strony ...”, aktualnej daty, wlasnorecznego czytelnego podpisu Beneficjenta
pomocy, ponumerowanie i parafowanie kazdej strony kopii dokumentu przez
Beneficjenta pomocy.

Whniosek oraz wszystkie wymagane dokumenty nalezy wypetni¢ elektronicznie (nie
odrecznie) w jezyku polskim we wszystkich wymaganych polach. W przypadku, gdy
ktory § z jego punktow nie mo ze byé¢ opisany przez Beneficjenta pomocy nale  zy
wpisa € ,nie dotyczy”.



¢) Whniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej nalezy ziozyé w terminie
okreslonym przez Beneficjenta, tj. w ciggu 10 dni® od terminu zakonczenia ogéinego
wsparcia szkoleniowo - doradczego (wskazanego w Umowie
na $wiadczenie ustug szkoleniowo — doradczych).

Kazdy Beneficjent pomocy zostanie poinformowany o terminie ztozenia ww. Wniosku
w drodze przestania informacji za pomocg poczty e-mail, na adres wskazany
w ztozonych dokumentach rekrutacyjnych/Deklaracji uczestnictwa w projekcie.
Terminy zlozenia Wnioskow przez Beneficjentbw pomocy zostang réwniez
opublikowane na stronie internetowej Projektu www.poklucz.wup.opole.pl,
w zakladkach ,Aktualnosci” oraz ,Dzialania w ramach projektu” (podzaktadka:
.Jednorazowa dotacja inwestycyjna”).

Nieztozenie Wniosku 0 przyznanie jednorazowej dotacji inwestycy jnej
W wyznaczonym terminie, oznacza rezygnacj e Beneficjenta pomocy z ubiegania
sie o0 przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjne;j.
Tylko w wyjatkowych sytuacjach umozliwione zostanie dostarczenie dokumentéw
po wyznaczonym uprzednio terminie. Wojewddzki urzad Pracy w Opolu zastrzega
sobie pelne prawo do uznania nieterminowego zlozenia danego Wniosku za
prawidtowe lub nie.

d) Dokumenty (wskazane w 84 ust. 5 niniejszego Regulaminu) nalezy dostarczy¢
do Biura Projektu (tj. ul. Zielonogorska 3, pokéj 311b, Opole) w zaklejonej kopercie
opisanej w nastepujacy sposob:

Imie, Nazwisko, adres do korespondencji Beneficjenta po  mocy
Adres Odbiorcy: Wojewddzki Urz  ad Pracy - Biuro Projektu
ul. Zielonogérska 3, 45-955 Opole
z dopiskiem: Jednorazowa dotacja inwestycyjna - pro jekt ,PO KLucz do biznesu!”.

e) Whniosek o przyznanie jednorazowe]j dotacji inwestycyjnej mozna przestaé pocztg lub
zlozy¢ osobiscie w pokoju nr 311b. W obu przypadkach decyduje data wptywu do
Biura Projektu.

f) Dokumenty mozna sklada¢ w trakcie ogloszonego naboru w Biurze Projektu
w godzinach od 10:00 do 18:00.

g) W przypadku wystania Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
drogg pocztowg, za termin ziozenia uznaje sie date jej wptywu do Biura Projektu,
a nie date stempla pocztowego.

h) Dostarczone Wnioski o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej nie
zawierajgce wymaganych zatgcznikdéw nie bedg przekazane do oceny merytorycznej
prowadzonej przez Komisje Oceny Wnioskow.

7. Ocena formalna Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjne;.
a) Ocena formalna Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej dokonywana
jest przy pomocy Karty oceny formalnej (zatacznik nr 10 niniejszego Regulaminu) oraz
z zachowaniem zasad Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci
i samozatrudnienia. Wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, ktory

% llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o dniach, rozusii przez todni robocze Dniami roboczymi
w rozumieniu niniejszego dokumentie @ dni ustawowo wolne od pracy okkene w ustawie z dnia 18
stycznia 1951r. o dniach wolnych od pracy (Dz.2J1951 Nr 4, poz. 28, z pd. zm.) ani soboty.



uzyska pozytywng ocene formalng bedzie podlegat ocenie merytorycznej dokonywanej
przez Komisje Oceny Wnioskow.

UWAGA !!!

Przed ztozeniem Whniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej zasadnym
jest dokonanie przez Beneficjenta pomocy weryfikacji jego zgodnosci z wymogami
okreslonymi w Karcie oceny formalnej (Zatgcznik nr 10 niniejszego Regulaminu).

b) Beneficjent pomocy nie spehiajacy kwalifikowalnych  kryteribw formalnych
umozliwiajacych ubieganie sie o0 przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej,
podlega odrzuceniu.

c) W przypadku stwierdzenia uchybien w ziozonym dokumentach podczas oceny
formalnej wniosku, Beneficjent pomocy powiadamiany jest o koniecznosci uzupetnienia
brakow formalnych (zlozenie brakujgcego/skorygowanego dokumentu, uzupetienie
podpisu, itp.). Informacje na temat brakéw formalnych do uzupetnienia zostang
przekazane Beneficjentowi pomocy za posrednictwem poczty elektronicznej,
a w przypadku, gdy Beneficjent pomocy nie dysponuje adresem e-mail, zostanie
powiadomiony telefonicznie.

d) Beneficjent pomocy obowigzkowo uzupetnia braki formalne w terminie do 5 dni od dnia
wezwania do uzupetnienia. Wnioski nie uzupetnione w terminie lub niekompletne nie
zostang przekazane do oceny merytorycznej przez Komisje Oceny Wnioskow.

e) Nieuzupetnienie wniosku w kolejnym wyznaczonym terminie skutkowa¢ bedzie jego
odrzuceniem bez mozliwosci odwotania.

Ocena merytoryczna Wnioskdw o udzielenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

a) Oceny merytorycznej Whnioskow o0 udzielenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
dokonuje specjalnie powotana Komisja Oceny Wnioskow. Komisja dokonuje oceny
wnioskédw w oparciu o Karte oceny merytorycznej (Zatacznik nr 11 niniejszego
Regulaminu), zgodnie z Regulaminem Komisji Oceny Wnioskéw Beneficjentow
pomocy ubiegajgcych sie o otrzymanie wsparcia finansowego (Zatgcznik
nr 12 niniejszego Regulaminu).

b) Warunkiem niezbednym uzyskania wsparcia jest: otrzymanie na ocenie merytoryczne;j
co najmniej 60% punktdow ogolnej sumy punktéw, natomiast w poszczegollnych
punktach oceny przynajmniej 40% punktow, z uwzglednieniem zapisow Regulaminu
Komisji Oceny Wnioskow.

c) Po podjeciu decyzji o przyznaniu jednorazowej dotacji inwestycyjnej, Komisja
sporzadza wstepna liste rankingowa i protokét w terminie 7 dni od zakonczenia oceny.
Nastepnie Beneficjent w ciggu 3 dni przekazuje decyzje Komisji do IP, ktéra w terminie
do 7 dni od jej otrzymania dokonuje jej weryfikacji i ewentualnie podejmuje decyzje
0 zablokowaniu udzielenia wsparcia. W terminie do 5 dni od otrzymania
zweryfikowanej wstepnej listy rankingowej od IP, Beneficjent wysyta do Beneficjentéw
pomocy informacje o wynikach oceny wraz z podaniem, w przypadku wnioskow
odrzuconych, uzasadnienia swojej decyzji. Termin ten moze zosta¢ wydluzony
w wyjatkowych przypadkach, po uzgodnieniu z IP.

d) Beneficjent pomocy, ktérego wniosek zostat odrzucony (to znaczy w trakcie
przeprowadzonej oceny merytorycznej nie otrzymat co najmniej 60% punktow ogolnej
sumy punktéw i/lub w poszczegoélnych punktach oceny przynajmniej 40% punktow) ma



e)

f)

9)

h)

prawo, w terminie do 5 dni liczac od dnia otrzymania informacji o wynikach oceny,
dostarczy¢ do biura Projektu pisemne odwotanie od decyzji Komisji Oceny Wnioskow.
Komisja w ciggu 15 dni (od ostatecznego mozliwego terminu zgtoszenia odwotania
przez Beneficjentow pomocy) dokonuje powtdrnej oceny wnioskow, przy czym kazdy
wniosek oceniany jest przez 2 osoby i nie mogg to by¢ te same osoby, ktére oceniaty
go wczesniej. W terminie do 7 dni liczac od zakonczenia powtornej oceny, Beneficjent
sporzadza ostateczng liste rankingowg (w wyniku przeprowadzenia procedury
odwotawczej istnieje mozliwos¢ zmiany kolejnosci na wstepnej liscie rankingowej)
i protokot z powtdrnej oceny. Nastepnie, w ciagu 3 dni Beneficjent przekazuje decyzje
Komisji do IP, ktora z kolei, w terminie do 7 dni od otrzymania dokonuje jej weryfikacji
i ewentualnie podejmuje decyzje o zablokowaniu udzielenia wsparcia. Beneficjent
w terminie do 5 dni liczac od otrzymania zweryfikowanej ostatecznej listy rankingowe;j
od IP, podaje ja do publicznej wiadomosci (na stronie internetowej Projektu) oraz
informuje Beneficjentdw pomocy, ktorzy zlozyli odwotania o ich rozstrzygnieciu wraz
z informacja, ze podjeta decyzja w tym zakresie jest wigzgca i ostateczna.

Beneficjent w terminie do 5 dni, liczac od zakohczenia weryfikacji decyzji Komisji przez
IP, wysyla rowniez informacje o0 ostatecznej pozycji na liscie rankingowej
do pozostatych Beneficjentbw pomocy, wzywa ich do ztozenia w okreslonym terminie
zalgcznikbéw, ktore nie zostaly dostarczone na etapie skladania Wniosku
i do podpisania Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjne; .

W przypadku koniecznosci dokonania zmian w biznesplanie lub innym zatgczniku
dotaczanym do Whniosku (ktére wynikajg np. ze zmian po przeprowadzeniu oceny
Komisji, stwierdzeniu bledow w tresci zatacznika), Beneficjent pomocy jest
zobowigzany do ziozenia ich poprawionej/zaktualizowanej wersji w terminie nie
dluzszym niz 5 dni od daty otrzymania od Beneficjenta pisma w tej sprawie.
Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentoéw w powyzszym terminie tratowane jest
jako rezygnacja Beneficjenta pomocy z ubiegania sie o0 otrzymanie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej i tym samym zostaje on usuniety z listy uczestnikdw projektu.

Po dostarczeniu wszystkich zatacznikow, Beneficjent - w terminie nie dluzszym niz
30 dni od dnia zawiadomienia Beneficjenta pomocy o decyzji w przedmiotowej kwestii -
podpisuje z Beneficientem pomocy Umowe na otrzymanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej (Zatgcznik nr 13 niniejszego Regulaminu), ktéra okresla w szczegolnosci
wartos¢ i warunki wyptaty srodkow oraz stanowi podstawe wyplacenia dotacji.
Beneficjent wyptaca Beneficjentom pomocy jednorazowg dotacje na rozwoj
dziatalnosci w przyznanej wysokosci, z puli srodkéw zarezerwowanych na ten cel
w projekcie.

Wysokos$¢ jednorazowej dotacji inwestycyjnej uzalezniona bedzie od wysokosci
i celowosci wydatkéw inwestycyjnych, na pokrycie ktorych ubiega¢ sie bedzie
Beneficjent pomocy.
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Przebieg procedury rozpatrywania wnioskéw o otrzyma

inwestycyjnej.

nie jednorazowej dotacji

Podmiot

Proces

Czas

Beneficjent pomocy

sktada wniosek opracowany z pomocag
doradcy indywidualnego, wraz z mozliwymi
do zlozenia zalgcznikami do Beneficjenta

w terminie uzgodnionym
z Beneficjentem

ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji

posiedzenia Komisji powinny
odbywac¢ sie dwa razy w
miesigcu, srednio w odstepie 14

Beneficjent dni.
Informuje IP o terminie i miejscu nie pozniej niz 5 dni przed
posiedzenia Komisji posiedzeniem Komisji

IP przedstawiciel IP obligatoryjnie bierze zgodnie z terminem

udzial w rozpoczeciu prac Komisjii moze
lecz nie musi by¢ obecny podczas dalszej
czesci prac Komis;ji

posiedzenia Komisji

Komisja Oceny

dokonuje oceny wnioskow zgodnie
z Regulaminem KOW

podejmuje decyzje dotyczaca przyznania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej

zgodnie z terminem
posiedzenia Komisji

Whnioskow
sporzadza protokot z przeprowadzonej w terminie nie dluzszym niz 7
oceny dni od zakonczenia oceny
i wstepna liste rankingowa,

Beneficjent przekazuje do IP decyzje Komisji wraz w terminie nie dluzszym niz
z uzasadnieniem przyznania/odmowy 3 dni od daty sporzadzenia
przyznania jednorazowej dotacji protokotu Komisji
inwestycyjnej poszczegoinym
Beneficjentom pomocy

IP weryfikuje decyzje i ewentualnie podejmuje | w terminie nie dluzszym niz
decyzje o zablokowaniu udzielenia 7 dni od otrzymania decyzji od
wsparcia Beneficjenta

Beneficjent dokonuje ewentualnych poprawek na w terminie nie dluzszym niz 5

wstepnej liscie rankingowej i informuje
Beneficjentdw pomocy 0 miejscu na tej
liscie

dni* od otrzymania
zweryfikowanej wstepnej listy
rankingowej od IP

Beneficjent pomocy

Beneficjent pomocy, ktérego wniosek
zostat odrzucony ma prawo ztozyé
pisemne odwotanie od wynikéw oceny

w terminie nie dluzszym niz
5 dni od otrzymania informacji
o wynikach oceny

Komisja Oceny

dokonuje powtdérnej oceny wnioskow
Beneficjentéw pomocy, ktérzy odwotali sie
od wynikow oceny

w terminie nie dluzszym niz 15
dni od ostatecznego mozliwego
terminu ztozenia odwotania
przez Beneficjentéw pomocy

Whnioskow i i i i :
sporzadza ostateczna liste rankingowa i w terminie nie dluzszym niz 7
protokot z powtornej oceny dni od zakonczeniu oceny

Beneficjent przekazuje do IP decyzje Komisji wraz w terminie nie dluzszym niz

Z uzasadnieniem przyznania/odmowy

3 dni od daty sporzadzenia

4 W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu reffin ten mee ulec zmianie.
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Podmiot Proces Czas

przyznania jednorazowej dotacji ostatecznego protokotu Komisji
inwestycyjnej poszczegdlnym
Beneficjentom pomocy

P weryfikuje decyzje i ewentualnie podejmuje | w terminie nie diuzszym niz
decyzje o zablokowaniu udzielenia 7 dni od otrzymania decyzji od
wsparcia Beneficjenta

Beneficjent dokonuje ewentualnych poprawek na w terminie nie dluzszym niz 5
ostatecznej liscie rankingowej i podaje jg dni od otrzymania
do publicznej wiadomosci zweryfikowanej ostatecznej listy

rankingowej od IP
informuje wszystkich Beneficjentow w terminie nie dluzszym niz 5
pomocy dni od zweryfikowania
0 ostatecznych wynikach oceny - ostatecznej listy rankingowej

w przypadku decyzji pozytywnej wzywa przez IP
Beneficjenta pomocy do ztozenia
zalgcznikow, ktdre nie zostaty dostarczone
na etapie skltadania Wniosku i do
podpisania umowy.

Beneficjent pomocy W przypadku koniecznosci dokonania w terminie nie dluzszym niz 5
zmian dni od daty otrzymania od
w Biznesplanie lub innym zatgczniku Beneficjenta pisma
dotaczanych do Wniosku, ktére wynikajg informujacego
np. ze zmian po przeprowadzeniu oceny o koniecznosci dokonania
KOW, stwierdzeniu bledéw w tresci zmian
zalacznika jest zobowigzany do jego w Biznesplanie lub innym
ztozenia poprawnej/zaktualizowanej wersji. | zatgczniku dotgczanych do
Whiosku
Beneficjent - podpisujg Umowe na otrzymanie w terminie nie dluzszym niz 30
Beneficjent pomocy | jednorazowej dotacji inwestycyjnej, w dni od dnia zawiadomienia
dwéch egzemplarzach Beneficjenta pomocy o decyzji
Beneficjent sporzadza i wydaje Beneficjentowi pomocy | w dniu podpisania umowy

zaswiadczenie o pomocy de minimis

§5

Zabezpieczenie prawidtowego wykonania

Umowy nha otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyj nej.

1. W celu zabezpieczenia prawidtowego wykonania Umowy na otrzymanie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej Beneficjent pomocy zobowigzany jest do ztozenia - w terminie do
20 dni od daty jej podpisania - zabezpieczenia w postaci weksla wlasnego in blanco
(zatgcznik nr 14 niniejszego Regulaminu) poreczonego przez dwéch poreczyciel,
spetiajgcych nizej opisane wymagania, wraz z deklaracjag wekslowa, zawierajgca
upowaznienie dla Beneficjenta do wypetnienia tego weksla do kwoty réwnej sumie
dotacji, powiekszonej o odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, naliczone
od dnia przekazania srodkéw na konto Beneficjenta pomocy do dnia zwrotu, w wypadku
niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Beneficjenta pomocy zobowigzan
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wynikajgcych z niniejszej umowy albo niewykonania przez niego zobowigzan powstatych
na skutek rozwigzania tej umowy.
Niedostarczenie zabezpieczenia w terminie do 20 dni od daty podpisania
ww. Umowy , traktowane jest jako rezygnacja z uczestnictwa w projekcie, w wyniku
czego Beneficjent pomocy podlega usuni  eciu z listy uczestnikow Projektu.

2. Poreczyciele, ktérzy udzielg poreczenia wekslowego na wekslu in blanco wystawionym
przez Beneficjenta pomocy:

a) sg osobami fizycznymi w wieku do 70 lat, posiadajgcymi pelng zdolnos$¢ do

czynnosci prawnych

b) pozostawaly przez okres co najmniej 12 pelnych miesiecy kalendarzowych przed

datg zawarcia niniejszej umowy w stosunku pracy z pracodawcag nie bedacym
w stanie likwidacji lub upadtosci, lub prowadzity przez taki sam okres dziatalnosc
gospodarcza, albo uzyskiwaly dochody z tytutu posiadania udziatéw lub akciji
w spoétkach prawa handlowego, albo pobieraty emeryture,

c) uzyskaly w okresie ostatnich petnych 12 miesiecy kalendarzowych przed datg

zawarcia niniejszej umowy srednie miesieczne dochody w wysokosci nie nizszej
niz 1 600 zt (jeden tysigc szescset zi) brutto,

d) w chwili udzielenia poreczenia nie posiadajg zadnych diugéw objetych tytutami

egzekucyjnymi oraz nie sg dluznikami w sprawach prowadzonych w ramach
egzekucji sgdowej lub egzekucji administracyjnej, a takze w stosunku do nich nie
tocza sie zadne postepowania sadowe lub administracyjne dotyczace
niesptaconych zobowigzah pienieznych (Zatacznik nr 15 do niniejszego
Regulaminu).

Uwaga: w niniejszym Projekcie ka zdy por eczyciel mo ze udzieli ¢ poreczenia tylko
jednemu Beneficjentowi pomaocy.

3. W celu udokumentowania spetnienia przez poreczycieli ww. wymogoéw, Beneficjent
pomocy razem z wekslem in blanco przedtozy Beneficjentowi stosowne dokumenty,
w tym w szczegolnosci:

1.

w przypadku poreczycieli zatrudnionych w ramach stosunku pracy - zaswiadczenie
o zatrudnieniu i o wysokosci $rednich miesiecznych dochodow osiagnietych ze
stosunku pracy w okresie ostatnich 12 pelnych miesiecy kalendarzowych
poprzedzajgcych zawarcie niniejszej umowy;

w przypadku poreczycieli prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza;:

a) zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

b) zaswiadczenie z urzedu skarbowego o wysokosci dochodu osiggnietego w 2009
roku albo kopie deklaracji na podatek dochodowy za 2009 rok wraz dowodem
zlozenia tej deklaracji w urzedzie skarbowym,

c) pisemne os$wiadczenie poreczyciela o wysokosci dochodu osiggnietego
w okresie od 1.01.2010 r. do kohAca miesigca kalendarzowego poprzedzajgcego
zawarcie niniejszej umowy oraz

d) zaswiadczenia z urzedu skarbowego oraz ZUS o niezaleganiu z podatkami
i skladkami na ubezpieczenie spoteczne wystawione nie pdzniej niz 2 miesigce
przed zawarciem niniejszej umowy;

decyzje o przyznaniu emerytury oraz dowody potwierdzajgce otrzymanie emerytury

w okresie 12 miesiecy kalendarzowych poprzedzajagcych zawarcie niniejszej

umowy;

oswiadczenia o nieposiadaniu zadnych diugéw objetych tytutami egzekucyjnymi

oraz, ze nie sg dluznikami w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji sgdowe;j

lub egzekucji administracyjnej, a takze w stosunku do nich nie toczg sie zadne
postepowania sgdowe lub administracyjne, a takze w stosunku do nich nie toczg sie
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zadne postepowania sadowe lub administracyjne dotyczace niesptaconych
zobowigzan pienieznych (Zalacznik nr 15 do niniejszego Regulaminu).

Szczegdblowe regulacje w tym zakresie znajdujg sie takze w ww. Umowie zawarte]
miedzy Beneficjentem a Beneficjentem pomocy.

Whiesienie zabezpieczenia wymaga réwniez zalgczenia:

a) w przypadku gdy Beneficjent pomocy/poreczyciel pozostaje w zwigzku
maizenskim - oswiadczenia matzonka 0 zgodzie na wniesienie
zabezpieczenia/poreczenie weksla (Zatgcznik nr 16 do niniejszego
Regulaminu), ewentualnie zatgczenia odpisu aktu notarialnego albo sagdowego
orzeczenia znoszacego matzenskg wspdlnosé majatkowa,

b) jezeli  Beneficjent  pomocy/poreczyciel nie  pozostaje w  zwigzku
maitzenskim - oswiadczenia o0 niepozostawaniu w zwigzku matzenskim
(Zatacznik nr 16 do niniejszego Regulaminu).

Weksel in blanco zostanie Beneficjentowi pomocy zwrécony na jego pisemny wniosek
zlozony po calkowitym rozliczeniu przez Beneficjenta udzielonego wsparcia finansowego
oraz nie szybciej niz przed uptywem terminu 12 miesiecy od dnia rozpoczecia przez
niego dziatalnosci gospodarczej okreslonej we wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej (lub daty zarejestrowania w KRS) i obowigzkowym potwierdzeniu tego
faktu dokumentami (odpowiednie zaswiadczenia Urzedu Skarbowego, ZUS, wlasciwego
organu rejestrowego) w terminie 3 tygodni od daty uptywu dwunastomiesiecznego
okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

§6
Wydatkowanie i rozliczanie $rodkéw z jednorazowej dotacji inwestycyjne;j.

Wysokos¢ jednorazowe] dotacji inwestycyjnej uzalezniona bedzie od wysokosci
i celowosci wydatkéw inwestycyjnych, na pokrycie ktérych ubiegaé sie bedzie
Beneficjent pomocy.

Srodki z jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozw6j dziatalno$ci muszag stuzy¢
pokryciu  wydatkéw inwestycyjnych umozliwiajagcych funkcjonowanie  nowego
przedsiebiorstwa, a nie stanowi¢ pomocy operacyjnej na pokrycie kosztéw biezacej
dziatalnosci (np. czynsz, ubezpieczenia, optaty eksploatacyjne).

Zasady wydatkowania srodkow finansowych na rozwodj przedsiebiorczosci okreslone
sg w niniejszym Regulaminie, Umowie na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
oraz Wytycznych Instytucji Posredniczgce;j.

Srodki finansowe dotacji, z zastrzezeniem zasad okreslonych przy przyznawaniu
pomocy de minimis, moga by¢ przeznaczone na:

a) zakup srodkéw trwatych - sktadniki majgtku trwatego,

b) zakup wyposazenia,

c) koszty prac remontowych i budowlanych (w tym prace adaptacyjne nie
wymagajgce pozwolenia  budowlanego), zwigzanych z  adaptacjg
pomieszczen, pod warunkiem zabezpieczenia praw do lokalu co najmniej na
okres roku oraz podpisania umowy na wykonang ustuge,
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d) wydatki przeznaczone na aktywa obrotowe (wydatki bedgce podstawg
procesu produkcyjnego lub beda mialy podlega¢ dalszemu obrotowi (np.
sprzedazy)),

e) zakup wartosci niematerialnych i prawnych,

f) wydatki na pokrycie innych niezbednych kosztéw zwigzanych z rozpoczynang
i prowadzong dzialalnoscia gospodarcza - z wytgczeniem wydatkow
stanowigcych pomoc operacyjng (tj. kosztéw, ktére mozna ponosi¢ w ramach
podstawowego wsparcia pomostowego) na pokrycie kosztow biezacej
dziatalnosci oraz wskazanych w ust. 5 niniejszego paragrafu.

3. W ramach przyznanych srodkow finansowych dozwolony jest zakup uzywanych srodkéw
trwatych o ile zostang spetnione tgcznie nastepujace warunki:

a) sprzedajacy Srodek trwaly musi wystawi¢ deklaracje okreslajaca jego
pochodzenie,

b) sprzedajgcy srodek trwaty potwierdza w deklaracji, ze w okresie ostatnich 7 lat
uzywany Srodek trwaly nie zostat zakupiony z pomocy krajowej lub
wspélnotowej,

c) cena zakupionego Srodka trwatego uzywanego nie moze przekraczac jego
wartosci rynkowej i musi by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu,

Dokonujac zakupu uzywanych s$rodkow trwatych, wydatki nalezy ponosi¢ w sposob
celowy, rzetelny, racjonalny i oszczedny, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
wytycznymi, zaleceniami oraz w sposob, ktéry zapewni prawidtowg i terminowg realizacje
inwestyciji.

Z uwagi na fakt, ze zakup uzywanych srodkéw trwatych nalezy traktowaé jako sytuacje
wyjatkowg szczegoblng uwage nalezy zwrdoci¢ na wysokosé ceny oferowanego przedmiotu
oraz mozliwos¢ wystgpienia jego podwdjnego finansowania.

4. Dotacja inwestycyjna polega na udzieleniu jednorazowego wsparcia kapitalowego
na sfinansowanie kosztéw kwalifikowanych, spetniajgcych warunki:

a) okreslonych niniejszym Regulaminem,

b) faktycznie poniesionych oraz nalezycie udokumentowanych, uwzgledniajgc okres
rzeczowej realizacji projektu i wydatkowania zgodnie z biznesplanem,

c) spehiajacych wszystkie dotyczace go warunki okreslone w programie
pomocowym, tj. w akcie prawa polskiego i warunki okreslone w prawie
wspdlnotowym, stanowigcym podstawe prawng udzielenia pomocy,

d) spojnych z innymi wydatkami i korespondujace ze wskazanymi w biznesplanie
potrzebami,

e) niezbednych dla realizacji projektu oraz stuzacych osiggnieciu zaktadanych celow
projektu,

f) ktére zostaly dokonane w oparciu 0 zasade dazenia do uzyskania zalozonych
efektow przy jak najnizszej wysokosci kosztu,

g) gdzie podmiotem ponoszacym wydatki jest Beneficjent pomocy, z ktérym
Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu zawart Umowe na otrzymanie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej,

h) uzywanych s$rodkow trwatych, o ile ich zakup, nie zostat sfinansowany
ze srodkow strukturalnych w ostatnich 7 latach i opiera sie o rzetelng wycene,
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i) w przypadku kosztéw prac remontowych i budowlanych (w tym prac
adaptacyjnych nie wymagajgcych pozwolenia budowlanego) zwigzanych
z adaptacjg pomieszczen: pod warunkiem zabezpieczenia praw do lokalu co
najmniej na okres roku oraz podpisania umowy na wykonang ustuge

j) w przypadku zamiaru rozliczenia wydatkbw za pomocg umowy kupna -—
sprzedazy — tylko poprzez ztozenie ww. umowy zarejestrowanej przez Urzad
Skarbowy.

. Za koszty niekwalifikowane w ramach przyznanej dotacji uznaje sie przede wszystkim
koszty zwigzane z dzialalno$cia operacyjng stuzaca pokryciu kosztow biezacej
dziatalnosci przedsiebiorstwa, na pokrycie obligatoryjnych optat, ponoszonych niezaleznie
od poziomu jego przychodéw (np. sktadki na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie
zdrowotne oraz fundusze pozaubezpieczeniowe, czynsz, optaty eksploatacyjne, optaty
zwigzane z prowadzeniem rachunku bankowego, koncesje, kary itd. oraz koszty nie
spetiajgce warunkow kwalifikowalnosci okreslonych w ustepie nr 4 niniejszego paragrafu.

Koszty niekwalifikowalne zwigzane z realizacjg projektu ponosi Beneficjent Pomocy.

. Dotacja wyptacana jest przez Beneficjenta (Projektodawce) w systemie zaliczkowo —
refundacyjnym, w nastepujacy sposob:
a) zaliczka w maksymalnej wysokosci 80% kwoty dotacji, wyptacana po podpisaniu
Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej,
b) ptatnos¢ koncowa, w formie refundacji poniesionych przez Beneficjenta pomocy
catkowitych wydatkéw na realizacje inwestycji, w wysokosci nie wigekszej niz
20% kwoty dotacji. Platnos¢ koncowa wyptacana jest po zatwierdzeniu przez
Beneficjenta (Projektodawce) catkowitego rozliczenia dotacji.

. Beneficjent pomocy powinna ponies¢ wydatki podlegajace finansowaniu w ramach dotaciji
po podpisaniu w/w Umowy. Jednak z uwagi na diugotrwatosé procedur poprzedzajacych
podpisanie Umowy i wyptate srodkow, Beneficjent pomocy moze sfinansowaé inwestycje
ze $rodkéw wiasnych (wydatki mog @ byé ponoszone ju z po podpisaniu Deklaracii
uczestnictwa w projekcie, przy czym nie wcze $niej niz zostanie rozpocz eta
dziatalno §¢ gospodarcza ) i otrzymac ich refundacje po podpisaniu Umowy. Wszelkie
koszty poniesione przed podpisaniem umowy Beneficje nt pomocy ponosi
na wtasne ryzyko.

. Rozliczenie kosztéw (Zatacznik nr 17 niniejszego Regulaminu) musi nastgpi¢ zgodnie

z zasadami okreslonymi w Umowie na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej,
Wytycznymi Instytuciji Posredniczgcej oraz innymi wkasciwymi wytycznymi/przepisami itp.
. Rozliczenie poniesionych wydatkéw na rozwdj przedsi ebiorczo $ci, o ktérych mowa
wyzej Uczestnik projektu musi przedstawi € Beneficjentowi najpd zniej w terminie
30 dni kalendarzowych od dnia zako nAczenia rzeczowej realizacji inwestycji
okre $lonej w U mowie na otrzymanie wsparcia finansowego

Beneficjent pomocy, ktéry otrzymat srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci (w
tym na zatozenie spotdzielni lub spotdzielni socjalnej) ma obowigzek dokonania zwrotu
otrzymanych $rodkéw wraz z odsetkami, jezeli prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg lub byt
cztonkiem spétdzielni/spotdzielni socjalnej przez okres krotszy niz 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej albo naruszone zostaty inne warunki umowy
dotyczace przeznaczenia tych srodkéw.

11.Beneficjenci pomocy rozliczaja wydatki ponoszone w ramach dotacji na rozwdgj

przedsiebiorczosci w kwotach brutto (facznie z podatkiem VAT) bez wzgledu na fakt, czy
sg ptatnikami podatku VAT czy tez nie. Niemniej jednak, Beneficjent pomocy ubiegajacy
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sie o srodki na rozwdj przedsiebiorczosci powinien jednoznacznie okres$lic na etapie
konstruowania zatozen biznesplanu czy zamierza sie zarejestrowac jako ptatnik podatku
VAT, a nastepnie w momencie skladania Wniosku o przyznanie jednorazowej dotaciji
inwestycyjnej do przeznaczenia calej kwoty srodkdéw uzyskanej w wyniku zwrotu
zaptaconego podatku VAT na pokrycie wydatkow zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig
gospodarcza.

8§87
Podstawowe finansowe wsparcie pomostowe

Podstawowe finansowe wsparcie pomostowe jest wsparciem dla tych Beneficjentéw
pomocy, ktorzy pomysinie zakonczyli udziat we wsparciu w ramach Modutu szkoleniowo-
doradczego.

W ramach projektu Beneficjentow pomocy uzyska podstawowe wsparcie pomostowe
w postaci pomocy finansowej wyplacanej miesiecznie w kwocie nie wiekszej niz
700,00 PLN przez okres pierwszych 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego.

Wsparcie pomostowe moze zosta¢ przeznaczone na pokrycie obligatoryjnych opiat,
ponoszonych niezaleznie od poziomu jego przychodoéw (np. sktadki na ubezpieczenia
spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne oraz fundusze pozaubezpieczeniowe, czynsz,
optaty eksploatacyjne, optaty zwigzane z prowadzeniem rachunku bankowego).
Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie skladanego przez
Beneficjenta pomocy Whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
(Zatacznik nr 18 niniejszego Regulaminu) wraz z wymaganymi zalgcznikami:

1) potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo — doradczej,

2) wpis do Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wiasciwego rejestru,

3) kopia nadania numeru REGON Beneficjentowi pomocy,

4) kopia dokumentu zawierajgcego PESEL Beneficjenta pomocy,

5) biznesplan na okres 2 lat dziatalnosci przedsiebiorstwa (w tym spétdzielni lub
spotdzielni socjalnej) (Zatacznik nr 3 niniejszego Regulaminu),

6) kopia aktualnego dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS (ZUS, ZUA,
ZUS ZFA/ZPA) | KRUS,

7) oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, w ktorym Beneficjent
pomocy przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwdéch latach
kalendarzowych, pomocy de minimis z réznych zrédet i w réznych formach, ktérej
wartos¢ brutto tgcznie z pomoca, o ktorg sie ubiega, przekracza réwnowartosc
w ziotych kwoty 200 000,00 euro, a w przypadku podmiotu prowadzacego
dziatalno$¢ w sektorze transportu drogowego - réwnowartos¢ w ziotych kwoty
100 000,00 euro, obliczonych wedlug sredniego kursu Narodowego Banku
Polskiego obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy (Zatacznik nr 5 niniejszego
Regulaminu), lub

8) oswiadczenie o0 wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku
kalendarzowym, w ktorym Beneficjent pomocy przystepuje do projektu oraz
w poprzedzajacych go dwoch latach kalendarzowych (Zatgcznik nr 6 niniejszego
Regulaminu), lub

9) zaswiadczenia 0 pomocy de minimis, wystawione przez podmioty udzielajgce
pomocy w roku kalendarzowym, w ktorym Beneficjent pomocy przystepuje do
projektu oraz w poprzedzajacych go dwdch latach kalendarzowych,

10) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(Zatacznik nr do 7 niniejszego Regulaminu), zgodny ze wzorem stanowigcym
zalgcznik do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w sprawie
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zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de
minimis,

11) oswiadczenie o kwalifikalnosci VAT (Zatacznik nr 8 niniejszego Regulaminu),

12) harmonogram rzeczowo — finansowy inwestycji (Zalgcznik nr 9 niniejszego
Regulaminu).

13) oswiadczenie o skorzystaniu lub nieskorzystaniu przez Beneficjenta pomocy
rownolegle z dwoch zrodet, w tym zwlaszcza ze $rodkéw Funduszu Pracy,
PERON oraz w ramach Poddziatania 8.1.2, na pokrycie tych samych wydatkéw
kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego, zwigzanych
z optaceniem skladek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe (Zatgcznik nr 19
niniejszego Regulaminu).

W przypadku Beneficjentow pomocy, ktérzy wnioskowal i 0 jednorazow g dotacj e
inwestycyjn g wymagany jest tylko zat gcznik wymieniony w poz. nr 7/nr 8/nr 9 oraz
zalaczniki wymienione w poz. nr 10, 111 13.

Tryb skfadania Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

a) Osoba zainteresowana uzyskaniem podstawowego wsparcia pomostowego musi
wypetni¢é Whniosek o0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego wraz
Z wymaganymi zatgcznikami w formacie zgodnym z podanym na stronie internetowej
Projektu www.poklucz.wup.opole.pl.

Whniosek wraz z odpowiednimi zat gcznikami wymienionymi w § 7 ust. 3
niniejszego Regulaminu nale zy ztozyé w 2 egzemplarzach:
- oryginat — podpisany przez osobe uprawniong i parafowany na kazdej stronie
oraz
- kopia: 1) potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem na kazdej stronie (poprzez
opatrzenie kazdej strony kopii dokumentow klauzulg ,Za zgodno$c¢
z oryginatem”, aktualng datg oraz wlasnorecznym, czytelnym podpisem
Beneficjenta pomocy)

lub
2) poprzez umieszczenie:
- klauzuli ,za zgodnos¢ z oryginatem od strony ... do strony ...”,

- aktualnej daty,

- wkasnorecznego czytelnego podpisu Beneficjenta pomocy,

- ponumerowanie i parafowanie kazdej strony kopii dokumentu przez
Beneficjenta pomocy.

Zatgczniki wymienionymi w § 7 ust. 3 niniejszego Regula  minu nale zy zlozyé
zgodnie z form g okre $long w niniejszym Regulaminie, w tym z Kart g oceny
formalnej (zat acznik nr 10 niniejszego Regulaminu).

Dokumenty (o ktérych mowa w 8§ 7 ust. 3) przygotowan e przy uzyciu
niestandardowego formularza, bez kompletu zat agcznikbw i opracowane
niezgodnie z wymaganym formatem nie b eda przekazane do oceny
merytorycznej prowadzonej przez Komisj e Oceny Wnioskow.
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UWAGA!!: oryginat i kopia Wniosku musz g zawieraé wszystkie wymagane
zalaczniki.

b) Kopie zalgczonych dokumentéw do Whniosku (wskazanych w § 7 ust. 3 niniejszego
Regulaminu) muszg by¢ potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem przez Beneficjenta
pomocy poprzez opatrzenie kazdej strony kopii dokumentéw klauzulg ,Za zgodnosé
Z oryginatem”, aktualng datg oraz wtasnorecznym, czytelnym podpisem Beneficjenta
pomocy lub poprzez umieszczenie klauzuli ,za zgodnos¢ z oryginatem od strony ...
do strony ...”, aktualnej daty, wlasnorecznego czytelnego podpisu Beneficjenta
pomocy, ponumerowanie i parafowanie kazdej strony kopii dokumentu przez
Beneficjenta pomocy

Whniosek oraz wszystkie wymagane zatgczniki nalezy wypetni¢ elektronicznie (nie
odrecznie) w jezyku polskim we wszystkich wymaganych polach. W przypadku, gdy
ktory$s z jego punktéw nie moze byc¢ opisany przez Beneficjenta pomocy nalezy
wpisac ,nie dotyczy”.

c) Wniosek 0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego nalezy zlozyé
w terminie okreslonym przez Beneficjenta.
Terminy ztozenia Wnioskow przez Beneficjentdw pomocy zostang opublikowane na
stronie internetowej Projektu www.poklucz.wup.opole.pl, w zaktadkach ,Aktualnosci”
oraz ,Dzialania _w_ramach projektu” (podzakiadka: ,Podstawowe wsparcie
pomostowe”).

d) Dokumenty nalezy dostarczy¢ do Biura Projektu (tj. ul. Zielonogoérska 3, pokéj 311b,
Opole) w zaklejonej kopercie opisanej w nastepujacy sposob:

Imie, Nazwisko, adres do korespondencji Beneficjenta po  mocy
Adres Odbiorcy: Wojewddzki Urz  ad Pracy - Biuro Projektu
ul. Zielonogoérska 3, 45-955 Opole
z dopiskiem: Podstawowe wsparcie pomostowe - projek t,PO KLucz do biznesu!”.

e) Whniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego mozna przestac pocztg
lub ztozy¢ osobiscie w pokoju nr 311b. W obu przypadkach decyduje data wptywu do
Biura Projektu.

f) Dokumenty mozna skfada¢ w trakcie ogtoszonego naboru w Biurze Projektu
w godzinach od 10:00 do 18:00.

g) W przypadku wystania Wniosku o przyznanie Wniosek o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego drogg pocztowa, za termin zlozenia uznaje sie date jej
wptywu do Biura Projektu, a nie date stempla pocztowego.

h) Dostarczone Wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego nie
zawierajgce wymaganych zatgcznikdw nie bedg poddane ocenie merytorycznej przez
Komisje Oceny Wnioskow.

6. Ocena formalna Whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.
a) Ocena formalna Whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
dokonywana jest przy pomocy Karty oceny formalnej oraz zgodnoS$ci z zasadami

Dzialania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia (zatgcznik

nr 10 niniejszego Regulaminu). Wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia

pomostowego, ktory uzyska pozytywng ocene formalng bedzie podlegat ocenie
merytorycznej Komisji Oceny Wnioskow.
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b)

c)

d)

Beneficjent pomocy nie spetniajacy kwalifikowalnych kryteriow formalnych
umozliwiajacych ubieganie sie o0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego,
podlega odrzuceniu.

W przypadku stwierdzenia uchybien podczas oceny formalnej wniosku, Beneficjent
pomocy powiadamiany jest o koniecznosci uzupetnienia brakéw formalnych
(dostarczenie brakujgcego/skorygowanego dokumentu, ziozenie podpisu, itp.).
Informacje na temat brakéw formalnych do uzupelnienia zostang przekazane
Beneficjentowi pomocy za posrednictwem poczty elektronicznej, a w przypadku, gdy
Beneficjent pomocy nie dysponuje adresem e-mail, zostanie powiadomiony
telefonicznie.

UWAGA !!!

Przed ztozeniem Whiosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
zasadnym jest dokonanie przez Beneficjenta pomocy weryfikacji jego zgodnosci
Z wymogami okreslonymi w Karcie oceny formalnej (Zatacznik nr 10 niniejszego
Regulaminu).

Beneficjent pomocy obowigzkowo uzupetnia braki formalne w terminie do 5 dni od dnia
wezwania do uzupetnienia. Wnioski nie uzupetnione w terminie lub niekompletne nie
zostang przekazane do oceny merytorycznej przez Komisje Oceny Wnioskow.

e) Nieuzupetienie wniosku w kolejnym wyznaczonym terminie skutkowac¢ bedzie jego

odrzuceniem bez mozliwosci odwotania.

7. Ocena merytoryczna Wnioskéw o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego.

a)

b)

d)

Oceny merytorycznej WnioskOw o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego
dokonuje specjalnie powotana Komisja Oceny Wnioskow. Komisja dokonuje oceny
wnioskdbw w oparciu o Karte oceny merytorycznej (Zatgcznik nr 11 niniejszego
Regulaminu), zgodnie z Regulaminem Komisji Oceny Wnioskow Beneficjentow
pomocy ubiegajgcych sie o0 otrzymanie wsparcia finansowego (Zatgcznik
nr 12 niniejszego Regulaminu).

Po dokonaniu oceny Komisja podejmuje decyzje o przyznaniu podstawowego wsparcia
pomostowego, uzasadniajac jg na piSmie. Informacja o przyznaniu wsparcia wraz
Z uzasadnieniem decyzji o jej przyznaniu jest przesytana na pismie do IP w terminie nie
dluzszym niz 3 dni od daty sporzadzenia protokotu. W uzasadnionych przypadkach,
w szczegolnosci, gdy istnieje podejrzenie, ze procedura oceny przeprowadzona byta
w oparciu o kryteria pozamerytoryczne, IP moze zablokowaé¢ udzielenie wsparcia.
W terminie nie dluzszym niz 5 dni od otrzymania zweryfikowanej decyzji od IP,
Beneficjent poinformuje Beneficjentdw pomocy o podijetej decyzji, w przypadku decyzji
pozytywnej wzywa Beneficjentow pomocy do podpisania umowy.

Umowa na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego (Zatgcznik
nr 20 niniejszego Regulaminu) zostaje podpisana w dwéch egzemplarzach w terminie
nie dluzszym niz 7 dni od zawiadomienia (dokonanego drogq elektroniczng)
Beneficjenta pomocy o przyznaniu wsparcia pomostowego. W dniu podpisania umowy
Beneficjent sporzadza i wydaje Beneficjentowi pomocy zaswiadczenie o udzielonej
pomocy de minimis.

Zasady wydatkowania  podstawowego wsparcia  pomostowego  okreslone
sg w Wytycznych Instytucji Posredniczacej oraz Umowie na otrzymanie podstawowego
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wsparcia pomostowego, ktéra okresla w szczegdlnosci wartos¢ i warunki wyptaty
srodkéw oraz stanowi podstawe wyptacenia srodkow.

Przebieg procedury
pomostowego.

rozpatrywania wnioskbw o przyzna

nie podstawowego wsparcia

Podmiot

Proces

Czas

Beneficjent pomocy

skfada wniosek opracowany przy pomocy
doradcy indywidualnego, wraz z
zalgcznikami do Beneficjenta

w terminie uzgodnionym

z Beneficjentem po rozpoczeciu
dziatalno$ci gospodarczej w
ramach projektu

ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji

posiedzenia Komisji powinny
odbywac sie dwa razy w
miesigcu, srednio w odstepie 14

Beneficjent dni.
Informuje IP o terminie i miejscu nie pézniej niz 5 dni przed
posiedzenia Komisji posiedzeniem Komisji

P Przedstawiciel IP moze uczestniczy¢ zgodnie z terminem

w pracach Komisji

posiedzenia Komisji

Komisja Oceny

dokonuje oceny wniosku zgodnie
z Regulaminem KOW

podejmuje decyzje dotyczaca przyznania

zgodnie z terminem
posiedzenia Komisji

Whioskow podstawowego wsparcia pomostowego
sporzadza protokot z przeprowadzonej w terminie nie dluzszym niz
oceny 5 dni od zakonczenia pracy

Beneficjent przekazuje do IP decyzje Komisji wraz w terminie nie dluzszym niz
z uzasadnieniem przyznania/odmowy 3 dni od daty sporzadzenia
przyznanie podstawowego wsparcia protokotu Komisji
pomostowego poszczeglinym
Beneficjentom pomocy

P weryfikuje decyzje i ewentualnie podejmuje | w terminie nie diuzszym niz
decyzje o zablokowaniu udzielenia 7 dni od otrzymania decyzji od
wsparcia Beneficjenta

Beneficjent informuje Beneficjenta pomocy o decyzji w terminie nie dluzszym niz
- w przypadku decyzji pozytywnej wzywa 5 dni od otrzymania
Beneficjenta pomocy do podpisania zweryfikowanej decyzji Komis;ji
umowy od IP

Beneficjent - podpisujg Umowe na otrzymanie w terminie nie dluzszym niz

Beneficjent pomocy

podstawowego wsparcia pomostowego,
w dwéch egzemplarzach

7 dni od dnia zawiadomienia
Beneficjenta pomocy o decyzji

Beneficjent

sporzadza i wydaje Beneficjentowi pomocy
zaswiadczenie o pomocy de minimis

w dniu podpisania umowy
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88
Postanowienia ko Acowe

1. Beneficjenci pomocy zobowigzani sg do stosowania postanowien zapisanych
w niniejszym Regulaminie oraz uméw zawartych w ramach projektu.

2. Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu, wigzaca dla Beneficjentow pomocy
nalezy do Beneficjenta.

3. Beneficjent moze dokona¢ zmian w Regulaminie po zaakceptowaniu propozycji tych
zmian przez Instytucje Posredniczaca, Zmiana Regulaminu obowigzuje od dnia podjecia
uchwaly przez Zarzad Wojewddztwa Opolskiego. Zmiana dotaczonych do Regulaminu
zalgcznikéw nie wymaga zmiany Uchwaly.

4. Beneficient pomocy ma obowigzek stosowania uregulowan  zwigzanych
z przyznawaniem $rodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci w ramach
Dziatania 6.2 PO KL, nieopisanych w niniejszym Regulaminie, lecz ujetych
w Wytycznych Instytucji Posredniczacej.

Lista zat gcznikéw:

1. Standardowy wzér wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

2. Oswiadczenie o zapoznaniu sie i akceptacji Regulaminu przyznawania S$rodkow

finansowych na  rozwdj przedsiebiorczosci  obowigzujgcego do  projektu

pn. ,PO KLucz do biznesu!” oraz Wytycznych Instytuciji Posredniczgcej.

W2z6r biznesplanu.

Wz6r zaswiadczenia o pomocy de minimis.

Wz6r oswiadczenia o0 nieskorzystaniu z pomocy de minimis.

Wz6r oswiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis.

Wzér formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o0 pomoc de minimis

Wz6r oswiadczenia Beneficjenta pomocy o kwalifikowalnosci VAT.

. Harmonogram rzeczowo- finansowy inwestycji.

10.Wz6r karty oceny formalnej

11.Wz6r Karty oceny merytorycznej.

12.Wzér Regulaminu Komisji Oceny Wnioskéw.

13.Wz6r umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjne;j.

14.Wz6r weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowg

15.Wz6r o$wiadczenia Beneficjenta pomocy / poreczyciela o nieposiadaniu zadnych diugéw
objetych tytutami egzekucyjnymi oraz, ze nie jest diuznikiem w sprawach prowadzonych
w ramach egzekucji sagdowej lub egzekucji administracyjnej, a takze w stosunku do niego
nie toczg sie zadne postepowania sagdowe lub administracyjne dotyczace niesptaconych
zobowigzan pienieznych.

16.Wzory o$wiadczen zgody matzonka na wniesienie zabezpieczenia / ztozenia poreczenia.

17. Zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem.

18. Standardowy wzér wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

19.Wz6r oswiadczenia nieskorzystaniu przez Beneficjenta pomocy réwnolegle z dwéch
zrédel, w tym zwilaszcza ze srodkow PFRON, Funduszu Pracy i Poddziatania 8.1.2 na
pokrycie tych samych wydatkéw kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia
pomostowego, zwigzanych z opftaceniem skladek na ubezpieczenie emerytalne
i rentowe.

20.Wz6r umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego.

©CeNO O AW
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Zatacznik nr 1. Standardowy wzér wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjne;j.

=3 (@] UNLA EURDPEJSKA

PO KLucz EURDPEJSK

do biznesul URgap ALY FLUNDUSZ SPOLECENY
o biznesy

STANDARDOWY WNIOSEK O PRZYZNANIE JEDNORAZOWEJ DOTAC JI
INWESTYCYJNEJ

KAPITAL LUDZKI

w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013

Priorytet VI — Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

projekt: ,PO KLucz do biznesu!”
wspoffinansowany ze  srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

realizowany przez Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu na podstawie Uchwaly nr 4547/2010
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego z dnia 12 lutego 2010 r.

Dane Beneficjenta pomocy:

Nazwa, adres, nr telefonu, fax

Dane Beneficjenta :

Wojewoddzki Urzad Pracy w Opolu, ul. Glogowska 25c, 45-315 Opole, Tel.: 077 4416 701,
fax 077 44 16 702

Zgodnie z § 31 ust. 1 pkt.1 Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja
2008r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki (Dz. U. Nr 90, poz. 557 z p6zn. zm.) wnosze o przyznanie jednorazowej dotacji

Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



inwestycyjnej na rozwoj dziatalnosci gospodarczej, w celu sfinansowania pierwszych
wydatkow inwestycyjnych umozliwiajacych funkcjonowanie przedsiebiorstwa.

Whnioskowana kwota dofinansowania wynosi: .................. PLN.

UZASADNIENIE

Do niniejszego Wniosku zatgcza sie nastepujgce dokumenty:

1.

10.

11.

Oswiadczenie o zapoznaniu sie i akceptacji Regulaminu przyznawania $rodkow
finansowych na  rozwdj przedsiebiorczosci  obowigzujgcy do  projektu
pn. ,PO KLucz do biznesu!” realizowanego w ramach Dziatania 6.2 Wsparcie oraz
promocja przedsigbiorczosci i samozatrudnienia, Priorytetu VI Rynek pracy otwarty

dla wszystkich Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 - 2013
w wojewoOdztwie opolskim oraz ,Wytycznych Instytucji Posredniczgcej dla
Beneficjenta systemowego - Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Opolu oraz

Beneficjentow Pomocy ubiegajgcych sie o wsparcie w ramach Dziatania 6.2
Priorytetu VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki w wojewddztwie opolskim” (Zatgcznik nr 2 niniejszego Regulaminu),

potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo — doradczej,

wpis do Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego wiasciwego rejestru (wymagany
w przypadku zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej przed ztozeniem Whniosku),

kopia nadania numeru REGON Beneficjentowi pomocy (wymagany w przypadku
zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej przed ztozeniem Whniosku),

kopia dokumentu zawierajacego PESEL Beneficjenta pomocy,

biznesplan na okres 2 lat dziatalnosci przedsigbiorstwa (w tym spoétdzielni lub
spotdzielni socjalnej) (Zatgcznik nr 3 niniejszego Regulaminu),

kopia aktualnego dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS (ZUS, ZUA,
ZUS ZFA/ZPA) /| KRUS (wymagany w przypadku zarejestrowania dziatalnosci
gospodarczej przed ztozeniem Whniosku),

oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, w ktérym Beneficjent
pomocy przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwdch latach
kalendarzowych, pomocy de minimis z r6znych zrédet i w r6znych formach, ktorej
wartos¢ brutto tacznie z pomoca, o ktorg sie ubiega, przekracza rownowarto$¢
w ztotych kwoty 200 000,00 euro, a w przypadku podmiotu prowadzacego dziatalnosé
w sektorze transportu drogowego - rownowarto$¢ w ztotych kwoty 100 000,00 euro,
obliczonych wedtug sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujacego
w dniu udzielenia pomocy (Zatacznik nr 5 niniejszego Regulaminu), lub

oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku kalendarzowym,
w ktorym Beneficjent pomocy przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych
go dwadch latach kalendarzowych (Zatgcznik nr 6 niniejszego Regulaminu), lub

zaswiadczenia o pomocy de minimis, wystawione przez podmioty udzielajgce
pomocy w roku kalendarzowym, w ktérym Beneficjent pomocy przystepuje
do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwoch latach kalendarzowych,

formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(Zatacznik nr 7 niniejszego Regulaminu), zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik

Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu
informaciji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc de minimis,

12. oswiadczenie o kwalifikalnosci VAT - zalgcznik nr 8 niniejszego Regulaminu
(wymagany w przypadku zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej przed ztozeniem
Whniosku),

13.  harmonogram rzeczowo - finansowy inwestycji (Zatacznik nr 9 niniejszego
Regulaminu).

Podpis Beneficjenta pomocy
lub osoby uprawnionej do jego reprezentowania

Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



Zatacznik nr 2. O swiadczenie Kandydata o zapoznaniu si e i zaakceptowaniu tre Sci
Requlaminu przyznawania Srodkoéw finansowych na rozwoéj przedsi ebiorczo $ci oraz
Wytycznych Instytucji Po  $rednicz acej

:“‘Nﬂ] UNIA EURDPEISKA
PO KLucz EUROPEJSKI
A Bhinssil i T FUNDUSZ SPOLEGENY

Oswiadczenie Beneficjenta pomocy o zapoznaniu si e i zaakceptowaniu tre $ci
Regulaminu przyznawania $rodkdéw finansowych na rozwéj przedsi  ebiorczo $ci
obowi gzujgcego do projektu pn. ,PO KLucz do biznesu!” realiz owanego w ramach
Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsi  ebiorczo $ci i samozatrudnienia,
Priorytetu VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich Pr ogramu Operacyjnego Kapitat
Ludzki 2007 — 2013 w wojewddztwie opolskim oraz ,Wytycznych Instytucji
Posrednicz gcej dla Beneficjenta systemowego — Wojewddzkiego Ur  zedu Pracy
w Opolu oraz Beneficjentow Pomocy ubiegaj  gcych si e o wsparcie w ramach Dziatania
6.2 Priorytetu VI Rynek pracy otwarty dla wszystkic ~ h Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki w wojewddztwie opolskim”

KAPITAL LUDZKI

Ja NiZeJ POUPISANY/E i e e e

ZAMIESZKAIY/A o

legitymuj gcy/a si e dowodem 0SODIStYM i

WYAANYM PIZEZ et e e et

OSWIADCZAM

iz, zapoznatem sie i akceptuje tres¢ Regulaminu przyznawania $rodkow finansowych
na rozwoOj przedsi ebiorczo sci obowi gzujgcy do projektu pn. PO KLucz
do biznesu!” oraz ,Wytycznych Instytucji Po $Srednicz acej dla Beneficjenta
systemowego — Wojewddzkiego Urz edu Pracy w Opolu oraz Beneficjentdbw Pomocy
ubiegaj acych si @ o wsparcie w ramach Dziatania 6.2 Priorytetu VI Ry  nek pracy otwarty
dla wszystkich Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w wojewddztwie opolskim”

Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
1



Jednoczesnie zobowigzuje sie do:
1. przestrzegania ww. zasad udziatu w Projekcie, uwzgledniajac fakt

mozliwosci ich zmiany,
2. dostarczenia wymaganych dokumentow, w okreslonym przez Beneficjenta
terminie.

(miejscowosc, data) (czytelny podpis Beneficjenta pomocy)

Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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Zakacznik nr 3. Wzor biznesplanu.

i KAPITAL LUDZKI

L '(ﬂ] UNIA EUROPEJSKA
PO KLucz EUROPEJSK]
o — FUNDUSZ SPOLECINY

do biznesu!

BIZNESPLAN
(WZOR)

NR WNIOSKU tutvtieeiie v veneeaneeennens
Priorytet VI  Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przegsiorczaci i samozatrudnienia

SPIS TRESCI
SEKCJA A DANE WNIOSKODAWCY

A-1 Informacje dotyczce wnioskodawcy

A-2 Zyciorys zawodowy wnioskodawcy
SEKCJAB OPIS PLANOWANEGO PRZEDSIEWZI ECIA

B-1 Dane przedsbiorstwa

B-2 Opis planowanego przegsrzigcia

B-3 Kalkulacja kosztow podgia dziatalndci
SEKCJAC PLAN MARKETINGOWY

C-1 Opis produktu/ustugi

C-2 Charakterystyka rynku

C-3 Konkurencja na rynku

C-4 Dystrybucja i promocja

C-5 Cena

C-6 Prognoza sprzeda

C-7 Przychody
SEKCJAD PLAN INWESTYCYJNY

D-1 Opis planowanej inwestycji

D-2 Aktualne zdolnéci wytwércze

D-3 Informacja o planowanej inwestycji
SEKCJAE SYTUACJA EKONOMICZNO-FINANSOWA

E-1 Uproszczony bilans

E-2 Planowane wplywy i wydatki

Projekt wspétfinansowany przez Writuropejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



SEKCJA - A DANE WNIOSKODAWCY

A-1 Informacje dotyczace Wnioskodawcy

1. Imie i nazwisko

2. Data urodzenia

3. Numer dowodu osobistego

4. Numer PESEL

5. Telefon kontaktowy

A-2 Zyciorys zawodowy wnioskodawcy

Pozycja przedsiebiorstwa jest czesto determinowana kwalifikacjami oséb prowadzacych firme. W ponizszej tabeli nalezy
przeanalizowa¢ doswiadczenie i umiejetnosci, ktére posiada wnioskodawca.

1. Woyksztatcenie (prosze podac
wszystkie ukonczone przez
wnioskodawce szkoty podajac
rowniez profil/ kierunek/
specjalnosc)

2. Kursy i szkolenia

3. Doswiadczenie zawodowe

4. Inne kwalifikacje i umiejetnosci
przydatne do realizacji
planowanego przedsiewziecia

5. W przypadku spofki
cywilnej/spotdzielni/spétdzielni
socjalnej nalezy scisle wskazac¢ jakg
role (w tym takze jaki bedzie
planowany zakres obowigzkdow)
bedzie petnit wnioskodawca ww.
podmiocie.




SEKCJA-B OPIS PLANOWANEGO PRZEDSIEWZI ECIA

B-1 Dane przedsgbiorstwa*

Prosze o podanie nastepujgcych danych dotyczacych przedsiebiorstwa

1. Pelna nazwa przedsiebiorstwa

2. Adres siedziby
przedsiebiorstwa

3. Adres do korespondenciji

4. Numer telefonu

5. Lokalizacja dziatalnosci
gospodarczej — prosze o

podanie miejsca wykonywania

dziatalnosci

* Jesli wnioskodawca nie zarejestrowat dziatalnosci przedsiebiorstwa przed ztozeniem wniosku — wpisuje dane

planowane

B-2 Opis planowanego przedsivzigcia

Prosze okresli¢ przedmiot, forme organizacyjno — prawna, forme rozliczen z urzedem skarbowym (podatek VAT) oraz

opisa¢ planowane przedsiewziecie

1. Czy wnioskodawca zarejestrowat dziatalno$¢ gospodarcza/spétdzielnie/spétdzielnie socjalng przed dniem ztozenia
Whiosku o udzielenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej?

o Tak*

o Nie

2. Data rozpoczecia dziatalnosci

3. Rodzaj dziatalnosci (prosze
wskazac dziatalnos¢
podstawowa/wiodaca)

o Handel
o Produkcja

o Ustugi

4. Przedmiot i zakres dziatalnosci
(zgodnie z PKD)

1. Dziatalnos¢ podstawowa:

2. Dziatalno$¢ inna: (prosze opisac jW.).......c.ccevunnne.
3. Dziatalno$¢ inna: (prosze opisac jW.).........ccevunne.

5. Forma organizacyjno — prawna

o Jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza

o Spotka cywilna (nalezy wskazac¢ innych wspolnikéw — imie i nazwisko, nr kandydata
[jesli jest to uczestnik projektu]): .............c...e




0 Spétdzielnia (nalezy wskaza¢ innych spotdzielcow — imie i nazwisko, nr kandydata
[jesli jest to uczestnik projektu]): .................

0 Spétdzielnia socjalna (nalezy wskaza¢ innych spétdzielcéw — imie i nazwisko, nr
kandydata [jesli jest to uczestnik projektu]): ..................

6. Catkowity koszt przedsiewziecia (wktad wtasny + kwota dotacji)

Kwota netto VAT Kwota brutto
7. Wnioskowana kwota dotacji
Kwota netto VAT Kwota brutto

8. Forma rozliczen z Urzedem Skarbowym

a) rozliczanie podatku dochodowego:

o karta podatkowa,

o ryczak od przychodu ewidencjonowanego,
o ksiazka przychodéw i rozchodéw,

o petna ksiegowosé.

b) podatek VAT:

o Wnioskodawca zamierza zarejestrowa € / zarejestrowat sie jako podatnik
podatku VAT

o Wnioskodawca nie zamierza zarejestrowa ¢é/nie zarejestrowat sie jako
podatnik podatku VAT.

9. Zrédta finansowania wktadu wtasnego
(gotéwka, kredyt, pozyczka, inne)

Prosze wskaza¢ rodzaj zrodta finansowania
oraz wartos¢ wkladu wtasnego.

10. Charakterystyka planowanego
przedsiewziecia (w tym opis dziatalnosci
bedacej przedmiotem inicjatywy, motywy
zalozenia przedsiebiorstwa i uzasadnienie
wyboru branzy).

11. Stan przygotowan do podjecia
dziatalnosci gospodarczej (np. pomoc ze
strony innych przedsiebiorcéw, znajomych,
rodziny, zawigzane kontakty, wstepne
porozumienia).

Jakie dziatania juz podjeto w zwigzku z
planowanym przedsiewzieciem?

Czy realizacja przedsiewziecia wymaga
uzyskania stosownych uprawnien, zezwolen,
certyfikatéw, koncesji itp. — jakich i w jaki
czasie nastgpi ich uzyskanie?




12. Charakterystyka planowanego

zatrudnienia:

- planowana wielkos¢ zatrudnienia,
- rodzaj formy zatrudnienia (etat, umowa

Zlecenia itd.)

- planowany okres zatrudnienia (od-do).

(W przypadku, gdy wnioskodawca nie
planuje zatrudnienia pracownikéw w chwili

rozpoczecia dziatalnosci) w tabeli
wpisac ,nie dotyczy”)

nalezy

* Jesli wnioskodawca zarejestrowat dziatalnos¢ przedsiebiorstwa przed ztozeniem wniosku — wpisuje do tabel
dane wskazujace stan obecny przedsiewziecia.

B-3 Kalkulacja kosztow podijecia dziatalncsci

Zakres catoksztattu niezbednych dziatan zwigzanych z uruchomieniem dziatalnosci (wymienié¢ planowane dziatania wraz
z uzasadnieniem, wskazujgc wszystkie planowane naktady):

Rodzaj dziatania / kosztéw

Krétkie uzasadnienie

Koszty
BRUTTO (PLN)

1. Optaty urz edowe/inne zwi gzane z uruchomieniem dziatalno  sci

1)

2)

N.

2. Naktady zwi gzane z lokalem

1) Zakup lokalu

2) Adaptacja lokalu

N.

3. Naktady zwi gzane z zakupem

maszyn i urz adzen

1)

2)

N.

4. Nakfady zwi gzane z zakupem

surowcoéw, towaréw, materiatow

1)

2)

N.

5. Inne koszty

1)




2)

Ogotem koszty rozpocz ecia
dziatalno $ci (PLN):

SEKCJA - C PLAN MARKETINGOWY

C-1 Opis produktu / ustugi

Prosze opisa¢ swdj produkt/ ustuge. Pokaza¢ w jaki spos6b rézni sie on od produktéw konkurenciji i na czym
polega jego przewaga?

1. Prosze opisac produkty/ustugi oraz
okresli¢ dla nich rynek.

2. Prosze podac¢ w jaki sposob produkt rézni
sie od produktéw/ ustug konkurencji.
Czy jest to nowy produkt na rynku?

3. Prosze wskazaé zalety produktu/ ustugi
réznicujgce go od innych istniejacych na
rynku produktéw/ ustug.

C-2 Charakterystyka rynku

Prosze wypelni¢ ponizsza tabele podajac, gdzie, do kogo i w jaki sposéb bedzie prowadzona sprzedaz.

1. Charakterystyka klientow:

- kim beda nabywcy produktéw/ustug,
- prosze poda¢ szacunkowa liczbe
potencjalnych klientéw

(w wymiarze rocznym),
- prosze opisac kluczowych klientow,

2. Czy produkty i ustugi sg przeznaczone na
rynek lokalny, regionalny, krajowy czy
eksport?

3. Jakie sg oczekiwania i potrzeby nabywcow
odnosnie produktow i ustugi? W jakim
stopniu proponowana oferta odpowiada na te
oczekiwania?

4. Czy popyt na produkt/ ustuge bedzie
ulegat sezonowym zmianom? Jesli tak, jak
beda minimalizowane skutki tej




Sezonowosci?

5. Jakie mogag by¢ koszty i bariery wejscia
przedsiebiorstwa na rynek? Czy wymaga to
duzych naktadéw, posiadania technologii,
know-how i patentéw, konces;ji?

6. Czy branza / rynek ma charakter: rosnacy
(rozwojowy), stabilny czy malejacy

- prosze krétko opisac jego lokalne
uwarunkowania.

C-3 Konkurencja na rynku

Prosze wskazaé¢ gtdwnych konkurentéw na rynku i zastanowi¢ sie, jaka bedzie ich reakcja na uruchomienie
nowego przedsiewziecia oraz wprowadzenia produktu/ustugi na rynek?

1. Prosze poda¢ mozliwie szczeg6towe dane o gtéwnych konkurentach. Prosze dokona¢ oceny ich produktéw/
ustug w skali od 1 (ocena najnizsza) do 10 (ocena najwyzsza) w poréwnaniu do wiasnego produktu. Nalezy
wstawi¢ oceny w kolumnach 2, 3, 4 oraz wyliczy¢ $rednig w kolumnie 5.

4. Reklama / 5. Sredni wynik

2. Jakos¢ 3. Cena .
promocja punktowy

1. Nazwa

Oferta wnioskodawcy

Konkurent 1

Konkurent 2

Konkurent N

2. Prosze opisa¢ potencjalne dziatania
swoich konkurentéw — np. czy konkurenci
dokonajg obnizenia swoich cen, czy
uruchomig dodatkowa akcje promocyjna, a
moze zachowajq sie w jeszcze inny
sposob?

Jaka bedzie wtedy reakcja wnioskodawcy?

C-4 Dystrybucja i promocja

Prosze opisa¢ w jaki sposéb bedzie prowadzona sprzedaz i promocja. Prosze pamietac, ze sg r6zne metody promowania
dobr i ustug i czes¢€ z nich moze by¢ nieodpowiednia dla proponowanego produktu / ustugi.

1. W jaki spos6b bedzie
odbywata sie sprzedaz?

2. W jaki spos6b klienci bedg
informowani o produktach/
ustugach? Prosze opisa¢ forme
promociji / reklamy.




3. Jakie beda przewidziane
formy ptatnosci (przelew,
gotéwka, karta)?

4. Jakie sg relacje kosztéw
bezposrednich (sprzedaz,
reklama, magazynowanie,
dystrybucja) w stosunku do
kosztéw catkowitych?

C-5 Cena

Prosze opisa¢ zaplanowang polityke cenowa, biorgc pod uwage, ze wielkos¢ obrotu bedzie od niej uzalezniona.

Nalezy wyjasni¢ aktualnie planowane ceny oraz okresli¢ ich poziom w przysztych okresach. Nalezy poda¢ informacje
dotyczace wszystkich gtownych produktéw/ustug (dane dla podobnych kategorii oferty mozna grupowaé w ramach
jednego produktu/ustugi.

Dane dotycz ace poszczegolnych lat powinny by ¢é tozsame z sekcj g C- 6, C-7.

1. Prosze wyjasni¢ planowany poziom cen. Nalezy poda¢ informacje dotyczaca wszystkich gtdwnych produktow / ustug
(dane dla podobnych kategorii oferty mozna grupowa¢ w ramach jednego produktu lub ustugi).

Produkt / ustuga Rok w ktérym zostata Rok n + 2
zatozZona dziatalnos¢ Rokn +1
gospodarcza (n)

1)

2)

Etc.

2. Dlaczego zastosowano ceny
okreslone w pkt. 1?

3. Jakie beda warunki ptatnosci (poda¢ w % przychodow)

- sprzedaz za gotowke

- ptatnos$¢ w terminie 14 dni

- ptatnos¢ w terminie 30 dni

- termin ptatnosci dtuzszy niz 30 dni

C-6 Prognoza sprzeday

Ponizej nalezy oszacowac wielkos¢ sprzedazy. Miara ta pozwoli dokona¢ oceny spodziewanego sukcesu.

Dane dotycz ace poszczegolnych lat powinny by  ¢é tozsame z sekcj g C- 5, C-7.

1. Nalezy przedstawi¢ warto$¢ sprzedazy podstawowych produktow, towardw, ustug, jakie beda oferowane na rynku
w wyniku realizacji projektu. Nalezy wymieni¢ je w kolejnosci, wg prognozowanego udziatu przychodéw z ich sprzedazy
w przychodach ogoétem (od najwiekszego do najmniejszego). W przypadku ustug/produktéw/towaréw podobnych mozna
je grupowac ze wzgledu na charakterystyczne cechy i jednakowe jednostki miary. Warto$¢ nalezy podac¢ w ztotych.

Prognoze nalezy przedstawi¢ w jednostkach naturalnych (szt., kg itp.), jezeli nie jest to mozliwe z uzasadnionych
przyczyn poda¢ wartos¢ w zt.

Nalezy uwzgl edni ¢ wszystkie pozycje oferty wymienione w tabeli C-5.




Jednostka Rok w ktérym zostata Rok n + 2
Produkt / ustuga . zatozona dziatalnosé Rokn +1
miary
gospodarcza (n)
1
2
Etc.
2. Prosze uzasadnic, ze podane
powyzej wielkosci sa realne.
C-7 Przychody
Ponizej nalezy okresli¢ przewidywane przychody ze sprzedazy podstawowych produktéw / ustug.
Nalezy tego dokona ¢ na podstawie danych z tabeli C-5 oraz C-6 (C7=C5*C 6)
Warto sci w tabeli musz g by¢ tozsame z warto $ciami podanymi w tabeli E-2.
Produkt /ustuga Rok w ktérym zostata Rok n + 1 Rok n + 2

zatozona dziatalnos¢
gospodarcza (n)

Etc.

SUMA:

SEKCJA -D PLAN INWESTYCYJNY

D-1 Opis planowanej inwestycji — dotyczy wydatkéw pnoszonych w ramach przyznanej

dotaciji.

Nalezy przedstawi¢ zakres planowanej inwestycji (np. zakup maszyn i urzadzen, itp.).

1. Uzasadnienie inwestyciji:




2. Wymieni¢ jedynie koszty kwalifikowalne w ramach dziatan do zrealizowania,

tzn. planowane koszty/zakupy w ramach przyznawanej jednorazowej dotacji inwestycyjnej — max 40 tys. (PLN)

BRUTTO.

Rodzaj dziatania / kosztéw Uzasadnienie koniecznosci dokonania zakupu, VAT B}I;cl)Js'?'tl}lO
opis techniczny (PLN)
1.
2.
n.

RAZEM (PLN):

D-2 Aktualne zdolnasci wytworcze

Aby posiada¢ oferte produktéw lub ustug, niezbedne sa srodki produkcji, np. maszyny, urzadzenia, zaplecze materiatowe
oraz pomieszczenia. Prosze wymieni¢ aktualny zakres dostepu do takich srodkow.

1. Czy wnioskodawca posiada
niezbedne pomieszczenia?

Czy nalezy zwiekszy¢ ich
powierzchnie lub dostosowac je do
planowanej dziatalnosci?

Czy konieczne jest uzyskanie
niezbednych/dodatkowych
zezwolen (np. zwigzanych z
przeksztatceniem itp.) w celu
prowadzenia dziatalnosci?

2. Prosze opisa¢ ww.
pomieszczenia (wielkosé
powierzchni, lokalizacja, warunki,
itp.).

3. Prosze okresli¢ zasoby
techniczne

Rodzaj maszyny/urzgdzenia Rok produkcji

Szacunkowa warto$¢

D-3 Informacja o planowanej inwestyciji

1. Jak bedzie wygladat proces
techniczny produkciji lub oferowania
ustug w przypadku planowanej
inwestyciji.




2. Prosze podac¢ specyfikacje
techniczna planowanych maszyn i
urzadzen oraz uzasadnic, ze jest
ona adekwatna do wymagan
przedsiewziecia.

3. Jezeli w ramach zgtaszanego
wniosku konieczny jest zakup robot
i materiatdw budowlanych, prosze
uzasadni¢ zwigzek tego zakupu z
celami przedsiewziecia objetego
wsparciem (tzn. ze sg niezbedne do
prawidtowej realizacji
przedsiewziecia)

Czy posiadane jest pozwolenie na
budowe? Jezeli nie prosze okresli¢
przewidywany termin otrzymania
pozwolenia.

4. Jezeli w ramach zgtaszanego
wniosku konieczne jest nabycie
Srodkoéw transportu prosze
uzasadni¢, ze stanowig one
niezbedny element projektu i bedg
wykorzystywane jedynie do celu
okreslonego w projekcie. Prosze
przedstawi¢ wiarygodng metode
weryfikacji wykorzystania srodkow
transportu jedynie do celu
okreslonego we wniosku.

SEKCJA - E SYTUACJA EKONOMICZNO-FINANSOWA

E-1 Uproszczony bilans

Bilans przedstawia zasoby przedsiebiorstwa oraz zrédta ich finansowania. Format wymaganego bilansu jest uproszczony.

Aktywa musz g réwna € sie pasywom.

W bilansie nale zy uja¢ tylko kwoty BRUTTO.

Aktywa

Rok w ktérym zostata
zatozZona dziatalnos¢
gospodarcza (n)

Rokn +1

Rok n + 2

MAJATEK TRWALY (A do G):

A/ wartosci niematerialne i prawne

B/ grunty

C/ budynki i budowle

D/ maszyny i urzagdzenia

E/ inwestycje rozpoczete




F/ dtugoterminowe papiery wartosciowe

G/ pozostaty majatek trwaty

MAJATEK OBROTOWY (H do K):

H/ naleznosci i roszczenia

I/ zapasy

J/ srodki pieniezne

K/ pozostalty majatek obrotowy

AKTYWA RAZEM (MAJ ATEK TRWALY | OBROTOWY)

Pasywa

Rok w ktérym zostata
zatozZona dziatalnos¢
gospodarcza (n)

Rokn +1

Rok n + 2

PASYWA DLUGOTERMINOWE (L do N)

L/ fundusze wtasne

M/ zobowigzania dtugoterminowe (bez kredytow
i pozyczek)

N/ kredyty i pozyczki diugoterminowe

PASYWA KROTKOTERMINOWE (O do R)

O/ zobowigzania krétkoterminowe (bez kredytéw
i pozyczek)

P/ kredyty i pozyczki krétkoterminowe

R/ pozostate pasywa

PASYWA RAZEM (DLUGO- | KROTKOTERMINOWE):

E-2 Rachunek zyskow i strat

Rachunek ten dostarcza informacji, jak dochodowe jest przedsiebiorstwo. Nalezy przedstawi¢ rzetelne dane.

Jezeli wypetniane sg pozycje pozostate przychody / koszty w uwagach nalezy opisac co kryje sie pod tymi

pozycjami.

Rok w ktérym zostata
zatozona dziatalno$¢
Pozycja gospodarcza (n)

Rokn+1

Rok n + 2

A. Przychody ogotem (brutto), w tym:

1.1. sprzedaz produktéw i ustug

1.2. sprzedaz materiatow i towaréw

1.3. zmiana stanu produktu




1.4.zyski nadzwyczajne

1.5. pozostate przychody

B. Koszty og6tem (brutto):

2.1 amortyzacja

2.2 materialy i energia

2.3 wynagrodzenia i pochodne

2.4 zakup ustug

2.5 koszty finansowe (np. odsetki)

2.6 sprzedaz towaréw w cenie nabycia

2.7 podatki

2.8 pozostate koszty

2.9 straty nadzwyczajne

C. Dochad (strata) brutto: A-B

D. Podatek dochodowy

E. Zysk netto

Ja, nkej podpisanalyswiadomy/a odpowiedzialioi za sktadanie @viadczeér niezgodnych
z prawd, oswiadczamze przedstawione w biznesplanie daa@awdziwe.

Podpis wnioskodawcy:

O

Imie i nazwisko Data, miejscowo $




Zakacznik nr 4. Wzor zaswiadczenia o pomocyde minimis.

WZOR

[pleczed podmictu udzielajgcego pomocy publicang)

ZASWIADCZENIE O POMOCY DE MINIMIS

| Mazwa podmiotu udzielajgcego
pomocy publiczne]

1] Numer identyfikacii podatkowe]
{NIPF}) podmiotu udzielajgcego
pomocy publicznegj

Il | Siedziba i adres podmiotu
udzielajgcego pomocy publiczng]

Poswiadcza sie, e pomoc puhlfczna udzielona W dnil ... sy
NA POUSEAWIR ... eeereeee e v s s sem srams sr e s ns srms samas semes s s snwms e msas dms smmmsnmm snem s rmams armcs sammas smanemsans o

I | Imig i nazwisko albo firma
beneficienta pomocy

1| Numer identyfikacji podatkowej
(NIP} beneficjenta pomocy

Il | Migjsce zamieszkania | adres albo
siedziba i adres beneficjenta

pomocy

o wartesci brutto .................. 2t stanowiacej réwnowartosé ................... euro” jest pomocy
de minimis, spetniajgca warunki oKreSlone W ... se e s s sss s e s snnss s s

Dane osoby upowainionej do wydania zaswiadczenia:

(irmig 1 nazwisko) {stanowisko shuzbowe) (data | podpis)

" Malezy podat petng podstawe prawng udzielenia pomocy,

¥ Maleky podac warlost pomocy w euro zgodnie Z przepisami w sprawie szczegétowego sposobu obliczania
wartade pamocy publiczne] udzielane) w rdznych formach.

T Nalery podad wrasciwe rozporzgdzenie Komisji Europojskiej dotyczgee stosowania art. 87 i 88 TWE do

pomocy de minimis.



Zatacznik nr 5. Oswiadczenie o nieskorzystaniu z pomocge minimis.

|" -
i KAPITAL LUDZKI = I,.f:‘_(';‘ﬂ]] “ B oG 1o -
i HERE] P, FUNDUSZ SPOLEGENY

do biznesu!

Oswiadczenie

Ja Nize) POAPISANY/A i m———— e
ZamIeSZKAlY/@ e e e ———————

legitymujacy/a sk dowodem 0SODIStYM

WYAANYIM PIZEZ oo it e e e e e e e e et et e e e e

o$wiadczam

ze w zwhzku z prowadzom przeze mnie dzialalnécia gospodarca w ciaggu biezacego
roku budzetowego oraz dwoch poprzedzapych go lat budzetowych, nie otrzymatem/am
pomocyde minimis

UWAGA:

Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwiet?@4 r. o pospowaniu w sprawach
dotyczcych pomocy publicznej (Dz. U. Nr 123, poz. 1291pmypadku nieprzekazania lub
przekazania nieprawdziwych informacji o pomocy #riej, o ktérych mowa w art. 39 oraz
art. 40 ust. 1 i ust. 3 pkt. 2 Prezes &tz Ochrony Konkurencji i Konsumentow be
w drodze decyzji, naky¢ na Beneficjenta pomocy kar pienkzna do wysokdgci
rownowartgci 10 000 euro.

Podpis Beneficjenta pomocy data i miejscovéé

Projekt wspoltfinansowany przez Writuropejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



Zakacznik nr 6. Oswiadczenie o wysok§ci otrzymanej pomocyde minimis

i KAPITAL LUDZKI

= r‘ﬂ] UMLA EURDPEJSHA
PO KLucz ELIRCPEISKI
A FUNDUSZ SPOLECZNY

do biznesu!

Oswiadczenie

Ja Nize) POAPISANY/A i
ZamIeSZKalY/@ e e e ——————

legitymujacy/a sk dowodem 0SODIStYM ..o

WYAANYIM PIZEZ oo i et et e e e e et e e et et e e e e e

Oswiadczam,ze

ze w zwhazku z prowadzom przeze mnie dziatalnécia gospodarca w ciaggu biezacego
roku budzetowego oraz dwoch poprzedzarych go lat budietowych, otrzymatem/am
pomocde minimis w wysokdgci.............

UWAGA:

Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwiet2@d®4 r. o pospowaniu w sprawach
dotyczcych pomocy publicznej (Dz. U. Nr 123, poz. 1291pmypadku nieprzekazania lub
przekazania nieprawdziwych informacji o pomocy #nej, o ktérych mowa w art. 39 oraz
art. 40 ust. 1 i ust. 3 pkt. 2 Prezes &dlz Ochrony Konkurencji i Konsumentow ue
w drodze decyzji, naky¢ na Beneficjenta pomocy karpienkzna do wysokdci
rownowartdci 10 000 euro.

Podpis Beneficjenta pomocy data i miejscow&t

Projekt wspétfinansowany przez Writuropejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



Zatacznik nr 7. Wzér formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu s¢ 0 pomocde

minimis.
T“‘ﬂ] Ui EURDPEISKA
PO KLucz EUROPEJSK]
do biznesul b, FUNDUSZ SPOLEGENY

Zalacznik do rozporadzenia Rady Ministréw
z dnia 29 marca 2010 r. (&)

KAPITAL LUDZKI

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis

A. Informacje dotyczace wnioskodawcy

1. Imie i nazwisko albo nazwa

Y Nalezy wpisa: siedmiocyfrowe oznaczenie nadane w sposébstuimg w rozporadzeniu Rady Ministrow z
dnia 15 grudnia 1998 r. w sprawie szczegotowycladgwowadzenia, stosowania i udgstiania krajowego
rejestru urzdowego podziatu terytorialnego kraju oraz gzeinych z tym obowzkéw organéw administraciji
rzadowej i jednostek samagdu terytorialnego (Dz. U. Nr 157, poz. 1031, Zmpé&m.).



5.

Forma prawna®

przedstbiorstwo pastwowe

jednoosobowa spétka SkarbunBava

spétka akcyjna albo spotka z ograniczatpowiedzialnécia, w stosunku do ktéryc
Skarb Pastwa, jednostka samaidu terytorialnego, przedgiiorstwo pastwowe lub
jednoosobowa spétka SkarbunBawva @ podmiotami, ktére posiadajuprawnienid
takie, jak przedsgbiorcy dominujcy w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (DzNJ 50, poz. 331, z @d. zm.)

-

inna forma prawna (podaaka)

Wielkos¢é wnioskodawcy, zgodnie z zgtznikiem | do rozporzadzenia Komisji (WE)
nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznggego niektore rodzaje pomocy za zgodne ze
wspoélnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Trakttu (ogbélnego rozporadzenia w
sprawie wyfczeaa blokowych) (Dz. Urz. UE L 214 z 9.08.2008, str. 3)

1) mikroprzedsjbiorstwo

2) mate przedsbiorstwo

3) srednie przedsgbiorstwo

4) przedsgbiorstwo inne ni wskazane w pkt 1-3

7. Klasa dziataln&ci, w zwiazku z kt6n wnioskodawca ubiegaesio pomoc de minimis,
zgodnie z rozpordzeniem Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 rspvawie Polskiej
Klasyfikacji Dziatalngci (PKD) (Dz. U. Nr 251, poz. 1885, z f/d zm.)

2 Zaznaczy whasciwa pozyck znakiem X.



B. Informacje dotyczace sytuacji ekonomicznej wnioskodawcy

1) Czy, w przypadku spotki akcyjnej, spétki z ograztim [ Jtak [ ]nie
odpowiedzialnécia oraz spoétki komandytowo-akcyjnej,
wysokas¢ niepokrytych strat [ |nie dotyczy
przewysza 50 % wysokai kapitatu
zarejestrowanedbw tym wysokd¢ straty w cigu
ostatnich 12 miegty przewysza 25 % wysokiei tego kapitatu?

2) Czy, w przypadku spotki jawnej, spotki komandytgwe [ Jtak [ | nie
spotki partnerskiej oraz spotki cywilnej, wysako .

niepokrytych strat przewgza 50 % wysoki [ ]nie dotyczy

jej kapitatu wedtug kaig spotki, w tym wysok& straty

w ciagu ostatnich 12 miesty przewysza

25 % wysokéci tego kapitatu?

3) Czy wnioskodawca spetnia kryteria kwalifisgp godo [ Jtak [ | nie
objecia postpowaniem upadkziowym?

4) Czy wnioskodawca spetnia kryteria kwalifigag go do |:| tak |:| nie
obgcia posgpowaniem naprawczy

5) W przypadku zaznaczenia odpowiedzi innychtniierdzce w pkt 1-4, naley
dodatkowo okréi¢, czy w odniesieniu do okresu ostatnich 3 lat pegzajcych dzie
wystapienia z wnioskiem o udzielenie pomocy de minimis:

a) wnioskodawca odnotowuje r@ea straty? [ |tak [ ] nie

b) obroty wnioskodawcy maig [ Jtak [ ]nie

c) zwikszeniu ulegajzapasy wnioskodawcy lub [ Jtak [ ]nie
niewykorzystany potencjat daviadczenia ustug?

d) wnioskodawca ma nadisky produkcj?’? [ Jtak [ ]nie

e) zmniejsza siprzeptywsrodkéw finansowych? [ Jtak [ nie

f) zwicksza st suma zadtzenia wnioskodawcy? [ Jtak [ ]nie

g) ros kwoty odsetek od zobowdan wnioskodawcy? | Jtak [ ] nie

h) warté¢ aktyw6w netto wnioskodawcy zmniejszasi | [tak [ | nie
lub jest zerowa?

i) zaistniaty inne okolicznii (poda jakie) wskazujce [ Jtak [ ] nie
na trudngci w zakresie ptynngi finansowej?

® Wysokai¢ strat naley oblicza& w odniesieniu do sumy wysod@ kapitatdw: zakladowego, zapasowego,
rezerwowego oraz kapitatu z aktualizacji wyceny.

“ W rozumieniu ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. ~wRraipadiéciowe i naprawcze (Dz. U. z 2009 r. Nr 175,
poz. 1361, z pfn. zm.).

> Dotyczy wyhcznie producentow.



6) Czy pomimo wysipienia okolicznéci wymienionych [ Jtak [ ] nie
w pkt 5, wnioskodawca jest w stanie odzyskéynnasé¢
finansowa?

Jéli tak, to w jaki sposob?

7) Czy wnioskodawca natg do grupy kapitatowej? [ Jtak [ ] nie

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twiexdg, naley dodatkowo wskaza
a) czy trudnéci wnioskodawcy majcharakter [ Jtak [ ] nie

wewretrzny?
[ | nie dotyczy

b) czy na trudnsytuacg wnioskodawcy miaty wptyw .
decyzje podmiotu dominggego dotyczce alokacji I:l tak l:l nie
kosztéow w ramach grupy kapitatowej?

[ ]nie dotyczy

c) czy trudnéci wnioskodawcy mogbyc przezwycizone [ [tak [ | nie

przez grup?
[ ] nie dotyczy




C. Informacje dotyczace prowadzonej dziatalnéci gospodarczej, w zwjzku z ktdra
wnioskodawca ubiega g 0 pomoc de minimis

Czy wnioskowana pomoc de minimis dotyczy dziatédno
1) w sektorze rybotowstwa i akwakult§ly [ Jtak [ ] nie

2) w dziedzinie produkcji podstawowej produktow rolhyc
wymienionych w zajczniku | do Traktatu o [ Jtak [ ]nie
funkcjonowaniu Unii Europejskiej?

3) w dziedzinie przetwarzania i wprowadzaniado obrotu [ Jtak [ | nie
produktow rolnych wymienionych w zggzniku | do
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej?

4) w sektorze wglowym’)? [ Jtak [ ] nie

5) w sektorze transportu drogowély jesli tak to: [ Jtak [ ]nie
a) czy pomoc &dzie przeznaczona na nabycie .
pojazdéw wykorzystywanych dwiadczenia ustug w [ Jtak [ ]nie

zakresie drogowego transportu towarowego?

b) czy zapewniona jest rozdzietd@wachunkowa

dziatalndci prowadzonej w sektorze transportu [ Jtak [ ] nie
drogowego i pozostatej dziataléw gospodarczej

prowadzonej przez wnioskodagvw jaki sposob)?

® Objetych rozporadzeniem Rady (WE) nr 104/2000 z dnia 17 grudnia®199v sprawie wspélnej organizacji
rynkéw produktow rybotéwstwa i akwakultury (Dz. UWE L 17 z 21.01.2000, str. 22, zzm6 zm.; Dz. Urz.
UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 4, t. 4, 98)1

) Zgodnie z definicj zawary w rozporadzeniu Rady (WE) nr 1407/2002 z dnia 23 lipca 260& sprawie
pomocy pastwa dla przemystu gglowego (Dz. Urz. WE L 205 z 2.08.2002, str. 1,&rmp zm.; Dz. Urz. UE
Polskie wydanie specjalne rozdz. 8, t. 2, str. 170)

® W rozumieniu art. 4 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 6 wria 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2007 r
Nr 125, poz. 874, z gd. zm.).

5



D. Informacje dotyczace pomocy otrzymanej w odniesieniu do tych samychokztéw kwalifikujacych sié do objecia pomoa, na pokrycie
ktérych ma byé przeznaczona pomoc de minimié

Lp. Dzien Podmiot Podstawa prawna udzielenia pomocy Numer Forma Warto §¢ otrzymanej Przeznaczenie
udzielenia | udzielajacy programu pomocy pomocy pomocy
pomocy pomocy pomocowego,
informacje podstawowe informacje szczeg6towe pomocy
indywidualnej _
nominalna brutto

1 2 3a 3b 3c 3d 3e 4 5 6a 6b 7
1.
2.
3.
4,
5.

9 Nalezy wypetnic zgodnie z instrukgjstanowica zakcznik do ,,Formularza informacji przedstawianychyptbieganiu & o pomoc de minimis”.




Jeeli w tabeli wykazano otrzymanpomoc inm niz pomoc de minimis, natg
dodatkowo wypetrd pkt 1-8 poniej:

1) opis przedsiwziccia:

2) koszty kwalifikupce st do obgcia pomog w wartagci nominalnej i zdyskontowanej
oraz ich rodzaje:

3) maksymaln dopuszczalpintensywngé¢ pomocy:

4) intensywnd¢ pomocy ju udzielonej w zwizku z kosztami, o ktérych mowa w pkt 2:

5) lokalizacja przedsivzigcia:

6) cele, ktére majby¢ oshgnicte w zwhzku z realizagj przedsiwziecia:

7) etapy realizacji przedswziccia:

8) data rozpoozia i zakaczenia realizacji przedswvziccia:

Dane osoby upowaionej do przedstawienia informaciji:

imi¢ i nazwisko nr telefonu data i podpis

stanowisko stzbowe



Zatgcznik do formularza
informacji przedstawianych przy
ubieganiu sié 0 pomoc de minimis

Instrukcja wypetnienia tabeli w czgsci D formularza informacji przedstawianych przy
ubieganiu sk 0 pomoc de minimis

Nalezy poda informacje o dotychczas otrzymanej pomocy, w osiei@u do tych
samych kosztow kwalifikagych sé do obgcia pomog, na pokrycie ktérych udzielana
bedzie pomoc de minimis. Na przykiadz¢gd podmiot ubiegajcy sk o0 pomoc de minimis
otrzymal w przeszkxi pomoc w zwizku z realizag inwestycji, naley wykaz& jedynie
pomoc przeznaczanna te same koszty kwalifikage s¢ do obgcia pomoag, na pokrycie
ktérych ma by udzielona pomoc de minimis.

1. Dzien udzielenia pomocykol. 1) — naley poda dzien udzielenia pomocy w rozumieniu
art. 2 pkt 11 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. asgpowaniu w sprawach dotyszych
pomocy publicznej.

2. Podmiot udzielajcy pomocy(kol. 2) — naley pod& petm nazwe i adres podmiotu, ktéry
udzielt pomocy. W przypadku gdy podmiot uzyskat nmx na podstawie aktu
normatywnego, ktory uzataia nabycie prawa do otrzymania pomocy agyhie od
spetnienia przestanek w nim okienych, bez konieczrici wydania decyzji albo zawarcia
umowy, naley pozostawt to miejsce niewypetnione.

3. Podstawa prawna udzielenia pomdkgl. 3)

Uwaga: istniep nastpujace maliwosci taczenia elementéw twogzych podstaw prawry
udzielenia pomocy, ktore nale wpisa& w poszczegdllnych kolumnach tabeli w sposob
przedstawiony pouej.

. Podstqwa prawna - Podstawa prawna - informacje szczegotowe
informacje podstawowe
| 3a | 3b [ 3c | 3d | 3e |
ustawa || przepis ustawy - - -
ustawa rzepis ustaw akt przepis aktu -
przep yWykonawczy wykonawczego
ustawa (7eDis ustaw akt przepis aktu decyzja/uchwata/
przep ywykonawczy wykonawczego umowa
. decyzja/uchwata/
ustawa| przepis ustawy - - umowa

Kol. 3a - Podstawa prawna - informacje podstawowezeljegpomoc zostata udzielona na
podstawie ustawy natg pod& w nastpujacej kolejndci: dat aktu i tytut aktu oraz

oznaczenie roku, numeru i pozycji Dziennika Ustavktorym akt zostat opublikowany.



Kol. 3b - Podstawa prawna - informacje podstawowe - ayaf@da oznaczenie przepisu
bedacego podstaw udzielenia pomocy (w kolejdoi: artykut ustawy, ugp, punkt, litera,
tiret).

Kol. 3c - Podstawa prawna - informacje szczegotoweeljgpodstaw udzielenia pomocy byt
akt wykonawczy do ustawy, nale poda& w nastpujacej kolejndci: nazwe organu
wydajacego akt, dat aktu i tytut aktu oraz oznaczenie roku, numerwkyeji Dziennika
Ustaw, w ktérym akt zostat opublikowany.

Kol. 3d - Podstawa prawna - informacje szczegoOtowe -zyappda& oznaczenie przepisu
aktu wykonawczego dolacego podstaw udzielenia pomocy (w kolejsoi: paragraf, usp,
punkt, litera, tiret).

Kol. 3e - Podstawa prawna - informacje szczegotowezeljgpodstave udzielenia pomocy
byta decyzja, uchwata lub umowa, nglepoda& symbol okrélajacy ten akt; w przypadku
decyzji - numer decyzji, w przypadku uchwaty - nunobehwaty, w przypadku umowy —
numer, przedmiot oraz strony umowy.

4. Numer programu pomocowego/pomocy indywidualgkgl. 4) - w przypadku gdy pomoc
publiczna byta udzielona w ramach programu pomogowealey poda& numer programu
pomocowego nadany przez Komiskuropejsk, a w przypadku pomocy indywidualnej
naleey poda& numer pomocy indywidualnej nadany przez Komiguropejsk (numery

programéw pomocowych oraz pomocy indywidualnej zmmézone & na stronie

internetowej Urzdu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw). W przypadkomocy

de minimis kolumny nr 4 nie wypetniasi

5. Forma pomocykol. 5) - naley pod& forme¢ otrzymanej pomocy (np. dotacja, refundacja,
ulga podatkowa).

6. Wartas¢ otrzymanej pomocykol. 6) - naley pod&:

a) warté¢ nominalm pomocy (jako catkowit wielkos¢ srodkow finansowych ddacych
podstaw do obliczania wielkéci udzielonej pomocy, np. kwota udzielonegpozki lub
kwota odroczonego podatku) oraz

b) wartdg¢ brutto (jako ekwiwalent dotacji brutto obliczongadnie z rozporglzeniem Rady
Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie &gr#owego sposobu obliczania
wartasci pomocy publicznej udzielanej wadych formach (Dz. U. Nr 194, poz. 1983,
z p&n. zm.)).

7. Przeznaczenie pomodgiol. 7) — naley pod& kod wskazujcy przeznaczenie otrzymanej
pomocy wedtug potszej tabeli.

Wyszczegolnienie Kod

1 2
A. POMOC HORYZONTALNA
Pomoc na dziatalné¢ badawcz, rozwojowa i innowacyjna

pomoc na projekty badawczo-rozwojowe al.l
pomoc dla mtodych innowacyjnych przegsorstw al.2
pomoc na techniczne studia wykonaitio al.3

pomoc nannowacje w obgbie procesow i innowacje organizacyjne w sekt
ustug

pomoc na ustugi doradcze w zakresie innowacjiugisisparcia innowacji | al.5
pomoc na tymczasowe zatrudnienie wysoko wykwalignego personelu | al.6
pomoc na klastry innowacyjne al.7
pomoc na pokrycie kosztow praw wiasoo przemystowej dla mgth | al.8

al4d




srednich przedsbiorstw

Pomoc na ochror §rodowiska

pomoc inwestcyjna umaliwiajaca przedsibiorstwom dostosowanie do ng
wspolnotowych (zgodnie z zaiznikiem Xl Traktatu o przysipieniy
Rzeczpospolite] Polskiej do Unii Europejskiej), to@®wanie norr

N . . . a2.1
surowszych i normy wspolnotowe w zakresie ochrodyodowiska lub
podniesienie poziomu ochronyrodowiska w przypadku braku no
wspolnotowych
pomoc na nabycie nowydrodkéw transportu spetnigych normy surows
niz normy wspolnotowe lub podnoseych poziom ochronyrodowiska v a2.2
przypadku braku norm wspdélnotowych
pomoc na szybkie przystosowanie matychsrednich przedsbiorstw dg a2.3
przysztych norm wspolnotowych '
pomoc w obszarze ochronyrodowiska na inwestycje zwKSzajce a2 4
oszczdna¢ energi :
pomoc inwestycyjna w obszarze ochramgdowiska na uktady kogeneracj a5
wysokiej sprawn£ci '
pomoc inwestycyjna w obszarze ochramgdowiska na propagowanie ene 22.6
zezrodet odnawialnych '
pomoc na badan&odowiska a2.7
pomoc na ochrapsrodowiska w formie ulg podatkowych a2.8
pomoc na efektywne energetycznie cieptownictwo koatue a2.9
pomoc na gospodarowanie odpadami a2.1Q
pomoc na rekultywagjzanieczyszczonych terendw a2.11
pomoc na relokagjprzedstbiorstw a2.12
pomoc dotyczca programow handlu uprawnieniami a2.13

Pomoc inwestycyjna i na zatrudnienie dla matych srednich przedsibiorstw

pomoc inwestycyjna

a3

pomoc na zatrudnienie

a4

Pomoc na ustugi doradcze dla matychdrednich przedsigbiorstw oraz udziat

matych i srednich przedskbiorstw w targach

pomoc na ustugi doradcze ab
pomoc na udziat w targach ab
Pomoc na rzecz matych przedgbiorstw nowo utworzonych przez kobiety| a24

Pomoc dla pracownikéw znajdupcych sk w szczegolnie niekorzystnej sytuacji

oraz pracownikow niepetnosprawnych

pomoc w formie subsydiéw ptacowych na rekrutacpracownikdy

S . PO ; .. all
znajdupcych s¢ w szczegolnie niekorzystnej sytuacji
pomoc w formie subsydidow ptacowych na zatrudnianieacpwnikow 212
niepetnosprawnych
pomoc na rekompengatiodatkowych kosztow zwzarych z zatrudnianie 213
pracownikow niepetnosprawnych
Pomoc szkoleniowa al4d
Pomoc na ratowanie al5
Pomoc na restrukturyzacije al6
Pomoc udzielana na naprawienie szkod wyggdzonych przez kkski al7
zywiotowe lub inne nadzwyczajne zdarzenia
Pomoc udzielana na zapobigenie lub likwidacje powaznych zakiocar w| 218
gospodarce o charakterze ponadsektorowym
Pomoc udzielana na wsparcie krajowych przedgbiorcow dziatajacych w 219

ramach przedsewzigcia gospodarczego podejmowanego w intere




europejskim

Pomoc na wspieranie kultury i zachowanie dziedzictevkulturowego a20
Pomoc o charakterze socjalnym dla indywidualnych knsumentow a2l
Pomoc w formie kapitatu podwyzszonego ryzyka a22
Pomoc przeznaczona na ufatwianie rozwoju niektorych dziatan
gospodarczych lub niektérych regionow gspodarczych, o ile nie zmien a23
warunkow wymiany handlowej w zakresie sprzecznym zrynkiem
wewnetrznym
B. POMOC REGIONALNA
pomoc inwestycyjna bl
pomoc nha zatrudnienie b2
regionalna pomoc inwestycyjna nazéyrojekty inwestycyjne b3
pomoc operacyjna b4
pomoc dla nowo utworzonych matych przetgrstw b5
C. INNE PRZEZNACZENIE
pomoc stanowica rekompensatza realizag ustugswiadczonych w ogoélny o5
interesie gospodarczym
pomoc de minimis el
D. POMOC W SEKTORACH - przeznaczenia szczegoélne
SEKTOR GORNICTWA W EGLA
pomoc na pokrycie kosztow nadzwyczajnych d3.1
pomoc na pokrycie kosztow produkcji kieej dla jednostek olflych planen 43.2
likwidacji '
pomoc na pokrycie kosztow produkcji kieej dla jednostek olflych planen 43.3
dostpu do zasobdw ggla '
pomoc na inwestycje pogtkowe d3.4
SEKTOR TRANSPORTU
ZEGLUGA MORSKA
pomoc inwestycyjna d4.1
pomoc na popragvkonkurencyjneéci d4.2
pomoc na repatriagjnarynarzy d4.3
pomoc na wsparcigglugi bliskiego zaggu d4.4
LOTNICTWO
pomoc na budowinfrastruktury portu lotniczego d5.1
pomoc na ustugi portu lotniczego d5.2
pomoc dla przewmikow na rozpoocgie dziatalngci d5.3
SEKTOR KOLEJOWY
pomoc regionalna w celu zakupu lub modernizacpiab d6.1
pomoc w celu anulowania diugow d6.2
pomoc na koordynagjransportu d6.3
TRANSPORT MULTIMODALNY | INTERMODALNY d7
INNA POMOC W SEKTORZE TRANSPORTU t
SEKTOR ENERGETYKI
pomoc na pokrycie kosztowpowstatych u wytworcow w zwikuy
z przedterminowym rozwzaniem umow dtugoterminowych sprzeganocy d8
i energii elektrycznej
SEKTOR KINEMATOGRAFII
pomoc dotyczca kinematografii i innych przedsvzig¢ audio-wizualnych d9
SEKTOR TELEKOMUNIKACYJNY 110




Zatacznik nr 8. Wzér oswiadczenia Beneficjenta pomocy o kwalifikowalnfci VAT.

L= ﬂ] UMIA EURDPEJSKA
KAPITAL LUDZKI poruee O | Gl e
I el Ao bmesiil by~ FUNDUSZ SPOLECINY

Oswiadczenie
JA NEEJ POUPISANY/@L... ..t i e ettt e e e e e ettt e et s e e e e eeaaaasaaeaeaaeeaaeeeenennnnnes

ZAMUESZKAIY/ B ...ttt ettt ettt — e e e e e e e e e e eeeeeerrae
(adres zamieszkania)

legitymujacy/a s¢ dowodem 0SODISTYM .........covviiiiiiiii i e e e aeees
LAY =T 030 4 ] 72 =4SPPSR

oS§wiadczam

2 et (nazwa przegbiorcy) nie mae odzyskd w zaden sposob
poniesionego kosztu podatku VAT. W przypadku zastia przestanek unibwiajacych
odzyskanie tego podatku................coeeee e (nazwa prgiediorcy) zobowazuje sg¢
do przeznaczenia catej kwotyodkow uzyskanej w wyniku zwrotu zaptaconego podatk
VAT na pokrycie wydatkéw zwizanych z prowadzardziatalndcia gospodarcz

lub

oswiadczam

7e ...(nazwa przedghiorcy) jest ptatnikiem podatku VAT
|zoboquu1e SQ do przeznaczenla calej kwotrodkdéw uzyskanej w wyniku zwrotu
zaptaconego podatku VAT na pokrycie wydatkow gaainych z prowadzandziatalngcia

gospodarcy’.

Zobowhzuje sie réwniez do udostpniania dokumentacji finansowo-kgbowej oraz
udzielania uprawnionym organom kontrolnym informagmazliwiajacych weryfikacg
kwalifikowalnosci podatku VAT.

(miejscowdé, data) podpis

LW przypadku przedsbiorcéw nie kedacych ptatnikami podatku VAT
2 W przypadku przedsbiorcéw kxdacych ptatnikami podatku VAT.

Projekt wspoltfinansowany przez Writuropejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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Zakacznik nr 10. Wzor karty oceny formalne;.

= % ;] UNIA EURDPEJSKA

PO KLucz ELROPEJSKI

do biznesul AN FRACY FUNDUSZ SPOLECENY
o biznesu

KARTA OCENY FORMALNEJ

KAPITAL LUDZKI

oraz zgodndci z zasadami Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocjarzedsigbiorczosci
i samozatrudnienia

dotyczy: wniosku o przyznanie jednorazowej dotemjiestycyjnej.
wniosku o0 przyznanie podstawowego wsparcia pomasjow

wniosku o0 przyznanie przedionego wsparcia pomostowego;

Arkusz wypetniony przez: Beneficjenta

1. DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKU

Numer referencyjny wniosku

Petna nazwa Beneficjenta pomocy

Osoba Osoba weryfikujca
sprawdzajca

DECYZJA TAK |NIE |Nie | TAK | NIE | Nie
doty dotyczy
czy

1. Kompletnos¢ wniosku

Whiosek wypetniony elektronicznie (nie @denie) w gzyku polskim

Whiosek jest przedimny w 2 egzemplarzach (oryginat i kopia
potwierdzona za zgodsoz oryginaten).

tw kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kopii potwierdej za zgodrig z oryginalem naliey przez to
rozumie kopie poswiadczomn za zgodné z oryginalem na kalej stronie (poprzez opatrzenieziaj strony
kopii dokumentéw klauzuyl ,Za zgodndéé z oryginalem”, aktuakp daw oraz whlasnagecznym, czytelnym
podpisem Beneficjenta pomotyb poprzez umieszczenie klauzuli ,za zgofthe oryginatem od strony ... do
strony ...”, aktualnej daty, wtasngznego czytelnego podpisu Beneficjenta pomocy, p@mawanie i
parafowanie kadej strony kopii dokumentu przez Beneficjenta Poyhoc

1

Projekt wspétfinansowany przez Writuropejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



Wszystkie wymagane rubryki wnioska wypetnione.

Oryginat wniosku jest podpisany przez uprawniosolz i parafowany
na kadej stronie.

Whnioskowana kwota dofinansowana jest mniejsgit bdwna
maksymalnej kwocie jednorazowej dotacji inwestyeypataonej

w projekcie Beneficjenta lub w przypadku wspammmnostowego
wysoka¢ comiesgcznej raty jest mniejszatlz rowna maksymalne;j
wysokasci mieskcznej raty wsparcia pomostowego zahoej w
projekcie Beneficjenta i nie przekracza kwoty miaimego
wynagrodzenia.

Whniosek jest zgodny z zasadami udzielania pona@cgninimis

w szczegolnéci zaplanowana dziataldéd gospodarcza nie jest
wskazana w Rozpogdzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia
6 maja 2008rw sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludziako wykluczona z madiwosci
wsparcia.

2.  Kompletnos¢ zalacznikdw

Oryginat i kopia wniosku zawiergwszystkie wymagane zgizniki,
w tym m.in.:

Biznesplanzgodny z obowizujacym wzorent

- jest zt@ony w 2 egzemplarzach
- kopia jest potwierdzona za zgodta oryginatem

- jest podpisany przez Wnioskodanaraz parafowany na kdej stronie
- ma ponumerowane strony

- jest zszyty

- ma wypetnione wszystkie wymagane pola

- nie zawiera kardynalnychdatow (bkdne podstawowe obliczenia
matematyczne)

Potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo-doradcze

- dokument jest zimny w2 egzemplarzach
- kopia jest potwierdzona za zgodha oryginatem

Dokument pawiadczajacy rozpoczcie dziatalndci gospodarcze]

- dokument jest zimny w 2 egzemplarzach (kopie)

- obydwie kopie g potwierdzone za zgod&®z oryginatem

- jest wystawione nie wcgeiej niz 1 miesiac przed dniem zieenia
wniosku

2 Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotamjiestycyjnej i wniosku o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego w przypadku gdy Beneficjemi@oy nie wnioskowat o jednorazawlotacg
inwestycyjm
3Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotawjvéstycyjnej i wniosku o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego

2
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Zaswiadczenie o numerze identyfikacji REGON:
- jest zadczone w 2 egzemplarzach (kopie),
- obydwie kopie s potwierdzone za zgod&®z oryginatem

Dokument zawierapy PESEL Beneficjenta pomocy (przegdsorcy)®
- dokument jest zimny w 2 egzemplarzach (kopie)
- obydwie kopie g potwierdzone za zgod&®z oryginatem

Zaswiadczenie o pomocyle minimisotrzymanej w roku
kalendarzowym , w ktérym Beneficjent przystpuje do projektu
oraz w poprzedzapcych go dwoch latach kalendarzowychub

Oswiadczenie o wysokéci otrzymanej pomocyde minimisw roku
kalendarzowym, w ktorym Beneficjent pomocy przysgpuje do
projektu oraz w poprzedzajacych go dwoéch latach kalendarzowych

- dokument jest ztmny w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodta oryginatem

- zawiadczenie jest wydane na podstawie przepisow posaniu
w sprawach dotyezych pomocy publicznej

Oswiadczenie o nieskorzystaniu z pomocgle minimisotrzymanej
w roku kalendarzowym, w ktorym Beneficjent pomocy pzystepuje
do projektu oraz w poprzedzapcych go dwoch latach
kalendarzowych

- dokument jest zimny w 2 egzemplarzach
- kopia jest potwierdzona za zgodda oryginatem

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc
de minimis zgodny ze wzorem stanowcym zahcznik do
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010r. w spraie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ulegajacy sk o
pomocde minimis

- dokument jest ztmny w 2 egzemplarzach
- kopia jest potwierdzona za zgodha oryginatem

Odpowiedni dokument gwiadczajcy zgtoszenie w ZUS (ZUS ZUA
lub ZUS ZFA/ZPA)/ KRUS

- jest zadczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodta oryginatem

- jest wystawiony nie wczeiej niz 3 miesace przed dniem zi@nia
wniosku,

* Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotasjiestycyjnej i wniosku o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego w przypadku gdy Beneficjemi@y nie wnioskowat o jednorazawlotacg
inwestycyjry

® Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotamjiestycyjnej i wniosku o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego w przypadku gdy Beneficjemi@oy nie wnioskowat o jednorazawlotacg
inwestycyjm

® Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotamjiestycyjnej i wniosku o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego w przypadku gdy Beneficjemi@oy nie wnioskowat o jednorazawlotacg
inwestycyjry
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Aktualne zaswiadczenie z widciwego organu podatkowego
i wiasciwego oddziatu ZUS o nie zaleganiu z nateosciami wobec
Skarbu Paistwa’

- jest zadczone w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodta oryginatem,

- 53 wystawione nie wczmiej niz 1 miesic przed dniem zienia
wniosku.

Umowa o0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostoweg

- jest zadczony w 2 egzemplarzach
- kopia jest potwierdzona za zgodda oryginatem

Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji, ktora loy¢ objeta
jednorazow dotacj inwestycyjm na rozwoj dziatalnéci™

- jest zadczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodta oryginatem

Oswiadczenie o kwalifikowalnai VAT

- jest zadczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodha oryginatem
- jest sporzdzone zgodnie z obowdujacym wzorem

Dokumenty umgliwiajace ocer sytuacji finansowej Beneficjenta
pomocy*!

- ;3 zahczone w 2 egzemplarzach (kopie),

- obydwie kopie g potwierdzone za zgod&®z oryginatem

- zawieraj sprawozdanie finansowe — bilans oraz rachunekéysk
i strat lub uproszczone sprawozdanie finansowereszgzony bilans
oraz rachunek za zamkiy ostatni kwartat

Osoba sprawdzajca:

Msoweryfikuj aca;

PodpIS: v, PodpIS: e

" Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotasjiestycyjnej i wniosku o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego w przypadku gdy Beneficjemi@oy nie wnioskowat o jednorazawlotacg

inwestycyjm

8 Dotyczy wniosku o przyznanie przedinego wsparcia pomostowego
° Dotyczy wniosku 0 przyznanie przedéinego wsparcia pomostowego

1 Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotasjiestycyjnej

M Dotyczy wniosku o przyznanie przedanego wsparcia pomostowego
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Zatacznik nr 11 Wz6r karty oceny merytorycznej

2 %!} UNLA EURDPEJSHA
PO KLucz EURCPEJSKI
do biznesu! RO FRALY FLUNDUSZ SPOLECENY

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ
wniosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparciariansowego

KAPITAL LUDZKI

Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.2Wsparcie oraz promocja przegbiorczaci i samozatrudnienia.

NI EWIAENCYJNY WHNIOSKU: ... iie ittt b e bbb be e e e eeeeaaaeeeeaeaeaaeaaaasaeaeaaeeaaeees
TYEUE PIOJEKIU: .ottt e e e e e e e e s e e e e e e e e e e e nn b ne e e e e e e e e e

Beneficjent pomocy :

LW przypadku wsparcia pomostowego wypetniatgiko uzasadnienie do Karty oceny merytoryczne;.
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Deklaracja bezstronndci i poufnosci
Oswiadczamze:

- Nie pozostajw zwiazku makenskim albo stosunku pokrewistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewigstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiegomia, oraz nie jestem
zwiazany (-a) z tytutu przysposobienia opieki lub katat Beneficjentem pomocy.

- Przed uptywem trzech lat do daty wsgna procedury konkursowej nie pozostawatem (-am)
w stosunku pracy lub zlecenia z Beneficjentem pgmoc

- Nie pozostaj z Beneficjentem pomocy w takim stosunku prawnymfaktycznymze mae to
budzit uzasadnione ypliwosci co do mojej bezstronsa.”

- Zobowhzuje sig, ze kede wypetnia moje obowazki w sposéb uczciwy i sprawiedliwy, zgodmni
Z posiadapwiedz.

e

- Zobowhzuje sie rowniez nie zatrzymywa kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informaciji.

- Zobowizuje sie do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkicfoiimaciji i dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub ymatowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny i zgadzangske informacje te powinny lgyuzyte tylko dla celéw niniejszej
oceny i nie mog zost& ujawnione stronom trzecim.
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Nr Kryteria llos¢ | Wa | Ocena| Maksy | Ocenian Uzasadnienie
przyzna| ga | projek | malny | e punkty
pyt nych tu wynik w
ani punkté (punkt Biznespl
a y X anie*
w waga)
Realnos¢ zatazen - - 35 - -
1
1 Realné¢  projektowanych 2 10 C-1, C-4
produktow/ustug
mozliwosci ich realizaciji
2. | Racjonalné oszacowania 3 15 C-2,C-3
liczby potencjalnych
klientow w stosunku do
planu przedsiwziecia
3. | Realné¢ przyjtej polityki 2 10 C-5, C-6
cenowej oraz prognozowanej
sprzeday
Il Trwato$¢ projektu - - 25 - -
1. | Spdjné¢ wyksztalcenia orag 3 15 A-2
doswiadczenia zawodowedo
wnioskodawcy Z
planowanym
przedsgwzigciem
2. | Posiadane zaplecge 1 5 B2
finansowe
3. | Posiadane zaplecre 1 5 D-2
materialowe
Il | Efektywnosé kosztowa - - 20 - -
1. | Przewidywane wydatkis 3 15 B-1, D-1,
adekwatne i zgodne z E-2
zaproponowanymi
dziataniami i produktami
2. Proponowanérodta 1 5 B2, E-1
finansowania dajgwaranc
realizacji projektu
IV | Zgodnosé projektu ze - - 20 - -
zdefiniowanymi
potrzebami
1. | Spéjndé¢ planowanych 2 10 D1, D-3

zakupéw inwestycyjnych z
rodzajem dziatalnii




2. Stopi@, w jakim 2 . 10 D-1, D-2
zaplanowane zakupy D-3
inwestycyjne umgiwiaja
kompleksow realizacg
przedst¢wziecia

Maksymalna liczba - - 100 = =

punktéw

* wskazane punkty nie wykluczap mozliwosci ocenienia danego kryterium na podstawie innych
czesci biznesplanu jgli tylko jest to konieczne i uzasadnione, w przypakli wystapienia takiej
sytuacji oceniajgcy zobowhnzany jest do umieszczenia w uzasadnieniu stosowmmgformaciji o ocenie
tresci biznesplanu

Uzasadnienie (minimum 10 zt)a

Proponowana kwota dofinansowania




Zatacznik nr 12. Regulamin Komisji Oceny Wnioskow

L q@] UNIA EUROPEJSKA
PO KLucz EUROPEJSK]
o — FUNDUSZ SPOLECINY

KAPITAL LUDZKI

do biznesu!

Wzér Regulaminu Komisji Oceny Wnioskéw Beneficjentév pomocy o otrzymanie wsparcia finansowedo
w ramach Dzialania 6.2Wsparcie oraz promocja przegbiorczaici i samozatrudnienia
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 w wgwodztwie opolskim
§1

Postanowienia ogdlne

1. Za powotanie Komisji Oceny Wnioskéw Beneficjentéanmocy o otrzymanie wsparcia finansowego zwanejj dadenisja,
odpowiedzialny jest Beneficjent.

2. Komisja sktada giz minimum 5 oséb tj.;
- Przewodniczcego Komisiji,
- 4 cztonkdéw (co najmniej jedna osoba jest ekspedewretrznym).
3. W skiad Komisji mog by¢ powotani pracownicy Beneficjenta lub inne osobkamane przez Beneficjenta.
4. Osoby powotane do pracy w Komisji powinny posiadewalifikacje umaliwiajace wiaciwa ocer wnioskow
Beneficjentdbw pomocy o otrzymanie wsparcia finansgov
5. Wynagrodzenie os6b powotanych do pracy w Komisgt @ydatkiem kwalifikowanym. Pracownicy Beneficjartioncy

udziat w realizacji projektu i otrzymagy juz z tego tytutu wynagrodzenie, nie otrzymgiodatkowychsrodkéw w zwizku
z udziatem w pracach Komisji (podwojne wynagradeani

6. Przedstawiciel IP obligatoryjnie bierze udziat +ali obserwatora - w rozpoeeiu prac Komisji i mae lecz nie musi by
obecny podczas dalszej ¢éei prac Komisjiz. Obserwator ma prawo reagowania i ewentualnej irgapjv w przypadku
stwierdzenia naruszenia procedur oceny wniosku evgladu do ocenianych przez Kongswnioskéw i wniesienia
zastrzeen do dokonanej oceny, co powinno z@éstanotowane w protokole z posiedzenia Komisji.

7. Komisja pracuje zgodnie z harmonogramem przedstammioprzez Beneficjenta we wniosku projektowym. Bdsenia
Komisji powinny odbywa sie nie rzadziej i dwa razy w miegicu, srednio w odsipie ok. 14 dni.

§2

Przewodniczcy Komisji Oceny Wnioskow

1. Przewodniczcym Komisji jest osoba uprawniona do reprezentow@&aneficjenta 4z osoba przez niego wyznaczona.

2. Przewodniczcy Komisji maze wyznaczy spardd cztonkow Komisji swojego Zagicg. Wyznaczenie Zagbcy nasgpuje
w formie pisemnego upowaienia.

3. Przewodniczcy/Zastpca Przewodnicgego Komisji jest odpowiedzialny za zapewnieniestrenndgci i przejrzystdci prac
Komisiji.

! Whiosek Beneficjenta pomocy o0 otrzymanie wspdiin@nsowego tj.:

- Wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji istyeyjnej,

- Whniosek o przyznanie podstawowego wsparciagsbowego,

- Wniosek o przyznanie przedanego wsparcia pomostowego.
2 Obligatoryjny udziat w pracach KOW przedstawicitfadotyczy prac KOW w sprawie przyznania jednovegicdotacji inwestycyjnej. W przypadku prac KOW
dotyczcych udzielenia wsparcia pomostowego, udziat ptzedsiela IP nie jest obowikowy.
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§3

Zadania Komisji Oceny Wnioskow

Komisja jest odpowiedzialna za:

a) przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskéw oyotianie wsparcia finansowego zémych przez Beneficjentow
pomocy,

b) zweryfikowanie biznesplanéw i pozostatychazainikéw do wniosku,

c) sporadzenie tymczasowej listy rankingowej wnioskéw usgemwanych w kolejriei od najwekszej liczby uzyskanych
punktow,

d) przeprowadzenie powtdrnej oceny wniosku w przypazkienia przez Beneficjenta pomocy odwotania od negagyw
oceny Komisji,

e) sporadzenie ostatecznej listy rankingowej wnioskéw usgewanych w kolejriei od najwikszej liczby uzyskanych
punktéw, uwzgidniajacej ewentualne zmiany w kolejfm spowodowane pozytywnym rozpatrzeniem wnioskéudrek
otrzymaty pozytywn ocerg w wyniku procedury odwotawczej.

§4

Posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw

Posiedzenia Komisjiasswazne, gdy uczestniczy w nich minimum 5 cztonkéw Kgm{a tym Przewodnicacy/Zastpca
Przewodniczcego).

Cztonkowie Komisji dokonuj oceny merytorycznej wnioskéw podczas posiedzemmikji, ktére odbywa giw siedzibie
Beneficjenta lub innym wskazanym miejscu.

§5

Zasada bezstronnéci prac Komisji Oceny Wnioskow

Cztonkowie Komisji oraz obserwator nie mpby¢ zwiazani z wnioskodawcami stosunkiem osobistym lulzisbuwym,
takiego rodzaju, ktory mogtby wywatavatpliwosci, co do bezstronroi przeprowadzonych czynfm.

Czlonkowie Komisji oraz obserwator z ramienia Ingtyi Pcrednicacej tj. Urzdu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Opolskiego zobowzani % do podpisaniaDeklaracji bezstronngci i poufngci, ktérej wzor stanowi zatznik do
niniejszego regulaminu.

Kazdy cztonek Komisji przed przygtieniem do oceny wniosku, zobawany jest take podpisé Deklaracg bezstronngci

i poufnaici znajdujca sic naKarcie oceny merytorycznej wniosku Beneficjentaqayno otrzymanie wsparcia finansowego
w odniesieniu do ocenianego przez siebie wnioska. pédpisanie deklaracji bezstrosnobi poufndgci pozbawia cztonka
Komisji mozliwosci oceny danego wniosku.

W przypadku, okrdonym w ust. 3, wniosek jest kierowany do ocenyegm czionka Komisji wskazanego przez
Przewodnicacego/Zasipce Przewodniczcego.

§6

Ocena jakasci merytorycznej i finansowej wnioskow

1. Przedmiotem oceny Komisjiaswytacznie wnioski ocenione przez Beneficjenta, jako gtmine i spetniajce kryteria
formalne. W przypadku, gdy oceniay dostrzee, ze wniosek nie spetnia kryteriow formalnych, poniewahybienia te
nie zostaly zauw#ne na etapie oceny formalnej, wniosek, jako nitggajicy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do



No

10.

11.

12.

13.

14.

oceny formalnej. Oceniagy odnotowuje ten fakt na Karcie oceny merytory¢zmmiosku Beneficjenta pomocy
0 otrzymanie wsparcia finansowego.

Oceny merytorycznej dokonujeggdrzy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku Bféjenta pomocy o otrzymanie
wsparcia finansowego.

Ocena wnioskéw odbywaeszgodnie z zasadami oktenymi w Wytycznych Instytucji Pa@edniczcej dla Beneficjentow
oraz Beneficjentow pomocy ubiegeych sé o wsparcie w ramach Programu Operacyjnego Kapltadzki
w wojewddztwie opolskim Priorytet VI Rynek pracywarty dla wszystkich Dziatanie 6.2 Wsparcie orapnpocja
przedsgbiorczaici i samozatrudnienia oraz zgodnie z kryteriamieslionymi we wniosku projektowym Beneficjenta.
Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby wskazanezpBrzewodnicrego/Zasipcg Przewodnicacego spérdd
cztonkéw Komisji obecnych na posiedzeniu. W przypadnioskow skltadanych przez poszczeg6lne osobyeraapce
zalazy¢ spotle cywilng /spoétdzielni/spotdzielng socjalr lub czionkow spétki cywilnej/spotdzielni/spotdziglsocjalnej
(w przypadku, gdy dana spétka cywilna/spoétdziebpatdzielnia socjalna zostatazjzatazona) wszystkie wnioskias
oceniane przez te same 2 osoby.

Kazdemu wnioskowi przyznajeesodpowiedm liczbe punktéw, zgodnie z kryteriami merytoryczno-teclkzmigmi. Ocena
poszczegodlnych kryteribwedzie dokonywana w skali od 1 do 5 w zgodzie zgmgicymi wskazaniami: 1=bardzo stabo
zgodny, 2=stabo zgodny, 3=zasadniczo zgodny, 4ngpéFzdecydowanie spéjny. Naghie przyznane punkty odfe
kazdego z kryteriow mnmne g przez wskanik wagowy ustalony przy poszczeg6lnych kryteriaghKarcie oceny
merytorycznej wniosku Beneficjenta pomocy o otreyenasparcia finansowego.

Kazdy wniosek mae otrzyma& maksymalnie 100 punktow.

Osoba oceniaga wniosek zobowkzana jest do przedstawienia w formie pisemnej ufrasaia wystawionej oceny
koncowej, jak i ocen awtkowych z poszczegoélnych gzi wniosku. Dokonanie oceny rgarcie oceny merytorycznej
Whiosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wspaitém$owegazionek Komisji potwierdza wtasngrznym podpisem.
Czionek Komisji oceniacy wniosek, proponuje #z niz wnioskowana kwat dofinansowania w przypadku
zidentyfikowania kosztow, ktére uzna za nieuzasawmmi (np. za niezwkane z przedsivzieciem lub zawyone
w porownaniu ze stawkami rynkowymi). Czlonek Kom@jeniajcy wniosek, przedstawidj propozyat nizszej kwoty
dofinansowania powinien bfapod uwag, czy po takiej zmianie przedsiziccie opisane we wnioskuetizie nadal
wykonalne i utrzyma swoje standardy jagiowe.

a) Czlonkowie Komisji, ktérzy oceniali dany wsak, wypracoww wspoélne stanowisko odfmie obnienia
wysokdaici proponowanej kwoty dofinansowania i zapisujstalenia wKarcie oceny merytorycznej wniosku
Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia finangawdofinansowanie projektu konkursowego PO KL.
Informacg na temat wysokai uzgodnionej kwoty dofinansowania nafezamieci¢ w protokole z posiedzenia
Komisiji.

b) Jeeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego standajswniosek zostaje skierowany do trzeciego czionka
Komisji, wskazanego przez Przewodnicggo/Zasipce. Ocena trzeciej osoby jest ostatecznaaizuda.

c)W zadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowareazpczionka Komisji nie mi@ przekrocz§ kwoty, o
ktora ubiega si wnioskodawca.

W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorgczwidentnych kiéw w tr&ci wniosku, utrudniajcych
oceniajcym wiaciwe zrozumienie intencji wnioskodawcy €dy rachunkowe, oczywiste pomyiki, zapisy powadej
rozbiezne interpretacje) dopuszcza siozliwos¢ korekty wniosku. Korekta ni@ obejmowa wytacznie punkty wskazane
przez oceniajcych.

Cztonkowie Komisji, ktérzy oceniali dany wniosek,ypracowuj w tym przypadku wspoélne stanowisko i zapasuj
ustalenia wKarcie oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta quymo otrzymanie wsparcia finansoweddastpnie
ustalenia te $ przekazywane wnioskodawcy z pioa o dokonanie stosownej korekty w dce wniosku. Informagj na
temat dopuszczonej korekty wniosku rgleamieci¢ w protokole z posiedzenia Komisji.

Po przeprowadzeniu oceny wszystkichzoloych wnioskow Komisja, w terminie 5 dni od zakeeni prac, sposziza
tymczasow liste rankingows wnioskow uszeregowanych w kolefoo od najwekszej liczby uzyskanych punktow
i wskazuje wnioski, ktére otrzymajwsparcie finansowe w ramadhodkéw okrglonych we wniosku projektowym na
dany rodzaj wsparcia.

Warunkiem niezédnym uzyskania wsparcia jest: otrzymanie na ocem@gytorycznej co najmniej 60% punktéw ogélnej
sumy punktéw, natomiast w poszczegélnych punktamény przynajmniej 40% punktéw, z uwgdhieniem zapisow
Regulaminu Komisji Oceny Wnioskow.

Beneficjent pomocy, ktérego wniosek zostat odrzycfto znaczy w trakcie przeprowadzonej oceny meygine] nie
otrzymat co najmniej 60 % punktéw ogdélnej sumy pidmki/lub w poszczegdlnych punktach oceny przynagina0 %
punktéw) ma prawo, w terminie do 5 dni ligzod dnia otrzymania informacji 0 wynikach ocengstérczy do biura
Projektu pisemne odwotanie od decyzji Komisji Oc&¥igioskow.

Komisja w cigu 5 dni przeprowadza ponowrmcere wnioskow, ktore zostaly pierwotnie odrzucone, anéEjenci
pomocy ztagyli odwotanie od negatywnej oceny Komisji. Ocenghywnioskéw dokonuj 2 osoby —nie mog to by¢ te
same osoby, ktére wcZmiej ocenialy dany wniosek

Po zakaczeniu procedury odwotawczej, Komisja spmiza ostatecznliste rankingove wnioskéw uszeregowanych
w kolejndsci od najwikszej liczby uzyskanych punktow.



§7

Protokét z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow

1. Z przeprowadzonych czynét wymienionych w § 6 niniejszego regulaminu Koraisporadza protokét z posiedzenia
Komisji Oceny Wnioskow, ktéry zawiera:

b)

okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,

informacje na temat osob bimych udziat w posiedzeniu Komisji oraz liczby o@mich wnioskow,
informacg na temat wnioskow, dla ktérych dokonano dknia wnioskowanej kwoty dofinansowania,
informacg na temat wnioskow, dla ktorych dopuszczono skomagoe wniosku,

inne istotne elementy pegowania oceniagego.

2. Do protokotu z oceny detza s¢ w formie zahcznikéw:

Zalcznik:

)}

h)

Dokument potwierdzagy powotanie przez Beneficjenta Komisji w olmym sktadzie,

liste obecndci podpisan przez cztonkéw Komisji i obserwatora,

deklaracje bezstronga i poufndici podpisane przez wszystkie osoby haar udziat w posiedzeniu Komisiji,
upowanienie Zastpcy Przewodniczcego Komisji, w przypadku gdy Przewodnicy wyznaczyt Zaspce,
zestawienie wnioskow wraz ze wskazaniem cztonkévwnlsp, ktorzy je ocenili, ocenami poszczegoinych
czlonkéw Komisji isredni ocery ostatecza projektu,

Karty oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta prym@ otrzymanie wsparcia finansowegeraz

z Deklaracjami bezstrondoi i poufngci wypetnione ipodpisane przez czionkéw Komisji, rki
przeprowadzali ocenwnioskow,

liste wnioskow uszeregowanych w kolefodo od najwekszej liczby uzyskanych punktow podpisaprzez
Przewodniczcego/Zasipce Przewodnicgzcego, ze wskazaniem wnioskéw wytonionych do wsparci
finansowego,

inne istotne dokumenty.

Protokét z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimkezznikami oraz wnioskami Beneficjentdw pomocy o pinanie
wsparcia finansowego przechowuje Beneficjent.

§8

Postanowienia kaicowe

Komisja dziata na podstawie niniejszego regulaminu.
Regulamin wchodzi wycie z dniem zatwierdzenia przez Beneficjenta.

Deklaracja bezstrondoi i poufnaci.



Zalacznik do Regulaminu Komisji Oceny Whnioskéw Benddiiow pomocy o0 otrzymanie wsparcia
finansowego w ramach Dziatania 8/%parcie oraz promocja przedsiorczaici i samozatrudnienid@rogramu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 w wojewédewpolskim

KAPITAL LUDZKI

¥ Eﬂ] UMLA EURDPEJSKA
PO KLucz EUROPEJSK]
| A FRLLY FUNDUSE SPOLECENY

do biznesu!

Deklaracja bezstronngci i poufnosci

Ja nkej podpisany/podpisana, niniejszym deklayug zgadzam sgibrat udziat w procedurze
oceny wnioskow Beneficjentow pomocy o otrzymanigavrsia finansowego w ramach Dziatania 6.2

Wsparcie oraz promocja przedsiorczaici i samozatrudnieniaProgramu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

Poprzez zleenie niniejszej deklaracji, potwierdzanye zapoznatam/zapoznateme si
z dostpnymi do dnia dzisiejszego informacjami dotyozmi oceny i wyboru wnioskow.

Deklarug, ze bede bezstronnie i uczciwie wykonywawoje obowizki.

Jezeli okaze sk, ze w trakcie trwania procesu oceny/wyboru wnioskéigtniep, jakiekolwiek
okolicznagici mogace budzt watpliwosci, co do bezstronnej oceny wybranych wnioskéw Zeno
strony, bezzwtocznie wstrzymang s wyrazaniem opinii i dokonaniem oceny tego wniosku. Rakt
zgtosz Przewodniczcemu/Zasipcy Przewodnicxrego Komisji Oceny Wnioskéw, przed
rozpoczciem procesu oceny wnioskow.

Zobowigzuje sie utrzymywa w tajemnicy i poufnéci wszelkie informacje i dokumenty, ktére
zostaly mi ujawnione, przygotowane przeze mnie wakdie procedury oceny wnioskow lub
wynhikajace z procesu oceny.

Imi¢ i nazwisko

Podpis

Data




Zakacznik nr 13. Wzor umowy na otrzymanie jednorazowegotacji inwestycyjne;.

?“ﬂ] UNIA EURDPEISKA
PO KLucz EUROPEJSKI
A Bhinssil i T FUNDUSZ SPOLEGENY

UMOWA NR...............

KAPITAL LUDZKI

NA OTRZYMANIE JEDNORAZOWEJ DOTACJI INWESTYCYJNEJ

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 20013
Priorytet VI —Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.2Wsparcie oraz promocja przedsiorczoici i samozatrudnienia

PrOJEKE: i
wspoffinansowany ze&srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

realizowany przez Wojewddzki Wgd Pracy w Opolu na podstawie Uchwaly nr ...Zarzdu
Wojewddztwa Opolskiego z dnia ........ r

pomiedzy:
Wojewodzkim Urzdem Pracy w Opolu zwanym dalej ,Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:
na podstawie petnomocnictwa stanaweigo zadcznik do umowy
a

< petne dane Beneficjenta pomocy >, zwanym dalegegstbiorcy”
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Strony uzgodnity, co nagiuje:

§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie pr&eneficjenta jednorazowej dotacji
inwestycyjnej na rozwoj dziataldoi, zwanej dalej ,dotagj.

2. Dotacja, polega na udzieleniu osobie fizycznejr&ktéozpoczta dziatalné¢ gospodarcz
jednorazowego wsparcia kapitalowego ulatadéapo sfinansowanie pierwszych wydatkdw
inwestycyjnych umdiwiajacych funkcjonowanie nowopowstatego przebgirstwa, zgodnie
z wnioskiem przedsbiorcy, stanowicym zahcznik do niniejszej umowy.

3. Dotacja jest udzielana w oparciu o zasatk minimis zgodnie z 8§ 31 ust. 1 pkt5
Rozporadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 ng)@8r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnegutilludzki (Dz. U. Nr 90, poz. 557
z p&n. zm.), zwanego dalej ,rozpadzeniem”.

4. Przedstbiorca otrzymuje dotagjna zasadach i warunkach otomych w niniejszej Umowie
oraz zadcznikach, ktore stanowintegralm czgs¢ Umowy.

5. Przedstbiorca przyjmuje dotagj i zobowhazuje st do jej wykorzystania zgodnie
z Harmonogramem rzeczowo-finansowym inwestycjdaloej przedmiotem Whniosku
przedstbiorcy  nr............. : stanowgym  zahcznik  do niniejszej umowy,
w zakresie zaakceptowanym przez Beneficjenta.

6. Przedsibiorca zobowizuje sé rowniez do niezwtocznego pogljia dziata zmierzajcych do
rozpoczcia produkcji lub sprzeds towaréw lubswiadczenia ustug w ramach zadmej
przez siebie dziataloi gospodarczej.

7. Przedsibiorca ponosi  wylczrm  odpowiedzialné¢ za  szkody — wyrgdzone
wobec 0s6b trzecich w zydku z realizowas inwestycj.

§2

Finansowanie dotacji i ptatngci

1. Calkowita kwota dotacji wynosi nie @8ej Niz.............cceeeviiiiiiiii e eens. PLN (stownie:
................................... PLN).
2. Beneficjent wyptaci przedsbiorcy kwot dotacji, o ktérej mowa w ust. 1 w ngstijacy
sposob:
1) zaliczka w wysokéci 80% kwoty dotacji, tJ. .......ccccovvvereenn. RL (stownie:
................................... PLN), w terneni............. dni roboczych od podpisania

niniejszej Umowy.
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2) platnaci koncowej w formie refundacji poniesionych przez priebierce wydatkéw
na realizagj inwestycji, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 w wysékonie wigkszej ni
20% kwoty dotacji, . .....ccccceeeeeiiennnee PLMNstgwnie: ..., PLN),
w terminie 14 dni od dnia zatwierdzenia przez Bejefita caléciowego rozliczenia
dotacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 1.

3. Kwoty o ktérych mowa w ust. 1 i 2 magilec zmianie po kicowym rozliczeniu inwestycji.
Zmiany te nie wymagajformy aneksu do niniejszej Umowy.

4. Wydatkowanie dotacji musi By realizowane przez przedbiorce zgodnie
z art. 22 ust.1l ustawy z dnia 2 lipca 2004 rokuwmlsdzie dziatalnéci gospodarczej
(Dz. U. z 2007 r., nr 155, poz. 1095, zpozm. ).

5. Beneficjent w dniu podpisania niniejszej Umowy zoixzany jest wyda przedsgbiorcy
zaswiadczenie o udzielonej pomodg minimis zgodnie ze wzorem okdlenym w zahczniku
do Rozporzdzenia Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007r. w wgaawiadczé o pomocy
de minimisi pomocy de minimisw rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2007r. Ng3,
poz.354).

6. Przedsibiorca zobowjizany jest przechowywadokumentagj zwiazara z otrzymamg dotach
przez okres 10 lat, liaz od dnia podpisania niniejszej Umowy.

7. Wszystkie ptatnéci beda dokonywane przez Beneficjenta w PLN na rachunekdsébiorcy
prowadzony w ztotych polskich.

8. Pfatndgci beda dokonywane na rachunek bankowy przehisircy nr.............. prowadzony
1T 0 = 1 TSRS

§3

Okres wydatkowania dotacji

1. Okres realizacji inwestycji obljej dotacy ustala si nastpujaco:
1) rozpoczcie realizacji...........ccoeeeeeeeeeeeeeeenn. r.
2) zakaiczenie rzeczowe realizacji inwestycCji........ccccc..oo...... r.

2. Przedstbiorca zobowqzany jest niezwiocznie powiadoéniBeneficjenta o wszelkich
okolicznaciach, mogcych zakitdat lub op@nic realizacg inwestycji.

3. Termin zakaczenia realizacji inwestycji okslony w ust. 1 pkt 2 mege zosté przedhizony na
uzasadniony wniosek przegdsiorcy, ztazony nie péniej niz w terminie 14 dni przed dniem,
w ktorym zmiana umowy w tym zakresie ma $éejy zycie.

4. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 3 przegsorca zobowizany jest dajczy¢ poprawiony
harmonogram rzeczowo — finansowy inwestycji.

5. W przypadku zaistnienia okoliczém uniemaliwiajacych lub zagrzajacych dalszej realizacji
inwestycji przedsibiorca zobowgzany jest niezwtocznie powiadoém tym Beneficjenta oraz
przedstawd wszelkie niezbdne informacje w tym zakresie.

6. W przypadku zaistnienia okoliczém, o ktorych mowa w ust. 5, Beneficjent seorozwihzat
Umowg zgodnie z § 7.

84

Postanowienia szczegbtowe dotygze wyptaty jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rawoj
dziatalnosci
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1. Przedstbiorca zobowizuje sk realizow& inwestycg bedaca przedmiotem Whniosku,
o ktéorym mowa w 8§ 1 ust. 5 w zakresie zaakceptgwanprzez uprawnionego
przedstawiciela Beneficjenta, z najggym stopniem staraném, w sposéb zapewnigy
uzyskanie jak najlepszych wynikéw i z db&dia wymaganm przez najlepsgpraktyle w danej
dziedzinie oraz zgodnie z niniegsgmowa.

2. Warunkiem wypfaty zaliczki, o ktérej mowa w § 2 .uat pkt 1 jest:

1) uczestniczenie i uk@zenie przez przeddiiorce bloku szkoleniowo-doradczego
realizowanego przez Beneficjenta w ramach profekiaz

2) wniesienie przez przedsiorcg zabezpieczenia w postaci weksla wlasnego in blanco
poreczonego przez dwéch pazycieli, spetniajcych wymagania ok&one w ust. 3, wraz
z deklaracj wekslows, zawierajca upowanienie dla Beneficjenta do wypetnienia tego
weksla do kwoty réwnej sumie dotacji, o ktérej mow& 2 ust. 1, powkszonej o odsetki
w wysokdaci jak dla zalegtéci podatkowych, naliczone od dnia przekazam@kow na
konto przedsbbiorcy do dnia zwrotu, w wypadku niewykonania lub nienglego
wykonania przez przeddiiorce zobowhzar wynikajacych z niniejszej umowy albo
niewykonania przez niego zobawan powstatych na skutek rozarania tej umowy.

3. Porczyciele, ktérzy udzialporeczenia wekslowego na wekslu in blanco wystawionyrnep
Beneficjenta pomocy:

1) sa osobami fizycznymi w wieku do 70 lgapsiadajcymi petry zdolng¢ do czynnéci
prawnych

2) pozostawaly przez okres co najmniej 12 peinych rggskalendarzowych przed dat
zawarcia niniejszej umowy w stosunku pracy z praead nie lgdacym w stanie
likwidacji lub upadtgci, lub prowadzity przez taki sam okres dziatdth@ospodarcy,
albo uzyskiwaty dochody z tytutu posiadania udzatéub akcji w spotkach prawa
handlowego, albo pobieraty emerytur

3) uzyskaly w okresie ostatnich 12 petnych miegi kalendarzowych przed datawarcia
niniejszej umowyrednie miesiczne dochody w wysokoi nie nizszej nz 1 600 zt (jeden
tysiac szdécset zt) brutto,

4) w chwili udzielenia pagczenia nie posiadaj zadnych diugéw olfych tytutami
egzekucyjnymi oraz nieasdtuznikami w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji
sadowej lub egzekucji administracyjnej, a takw stosunku do nich nie tacsic zadne
postpowania sgdowe Iub administracyjne dotygze niesptaconych zoboxzan
pienieznych.

4. W celu udokumentowania spetnienia przezeppycieli ww. wymogow, Beneficjent pomocy
razem w wekslem in blanco przedjo Beneficjentowi stosowne dokumenty,
w tym w szczegolnii:

1) w przypadku pagczycieli zatrudnionych w ramach stosunku pracy swkadczenie
0 zatrudnieniu i o wysokai srednich miesicznych dochodow aginigtych ze stosunku
pracy w okresie ostatnich 12 pelnych mgegi kalendarzowych poprzedzaych
zawarcie niniejszej Umowy;

2)  w przypadku pagczycieli prowadzcych dziatalné¢ gospodarcg

a) zawiadczenie o wpisie do ewidencji dziatatobgospodarczej,

! Warunek ten nie dotyczy oséb, ktére warej skorzystaty z analogicznego wsparcia szkolenio

doradczego np. w ramach innego projektu, posiaéajadectwo uczestnictwa, ale nie otrzymatpdkow
finansowych na zal@nie dziatalnéci gospodarczej i na tym etapie zékmyly swoj udziat w projekcie.
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b) zaswiadczenie z urdu skarbowego o wysoka dochodu osignictego w 2009 roku
albo kope deklaracji na podatek dochodowy za 2009 rok wiazatiem zigenia tej
deklaracji w urzdzie skarbowym,

c) pisemne éwiadczenie pagczyciela o wysokéci dochodu osignigtego w okresie od
1.01.2010 r. do kica miesica kalendarzowego poprzedgaggo zawarcie niniejszej
umowy oraz

d) zawiadczenia z urgdu skarbowego oraz ZUS o niezaleganiu z podatkami
i sktadkami na ubezpieczenie spoteczne wystawida@deniej niz 2 miesice przed
Zzawarciem niniejszej umowy;

3) decyzje o przyznaniu emerytury oraz dowody potwaaggte otrzymanie emerytury
w okresie 12 miesty kalendarzowych poprzedzaych zawarcie niniejszej umowy;

4) o$wiadczenia o nieposiadaniadnych diugow oletych tytutami egzekucyjnymi oraz,
ze nie g dhuznikami w sprawach prowadzonych w ramach egzekugjowej lub
egzekucji administracyjnej, a tak w stosunku do nich nie taczsie zadne
postpowania gsdowe lub administracyjne, taé& ze w stosunku do nich nie tacsic
zadne posfpowania sadowe lub administracyjne dotyez niesptaconych zobogzan
pieniznych.

5. Weksel in blanco, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2,taoie przedsbiorcy zwrécony na jego
pisemny wniosek zimny po catkowitym rozliczeniu przez Beneficjentaziefbnego
wsparcia finansowego oraz po spetnieniu przez pgigeidrcc wymogu prowadzenia
dziatalngci gospodarczej przez okres 12 mgegi okr&lonego w ust 10, potwierdzonego
dokumentami wskazanymi w ust. 11.

6. Warunkiem wyptaty ptatriei koncowej, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 pkt 2 jest:

1) zrealizowanie inwestycji objej dotacj, zgodnie z Harmonogramem
rzeczowo-finansowym inwestyciji;

2) zlozenie zestawienia poniesionych wydatkéw inwestyoyfiywraz z dokumentami
potwierdzagcymi realizacg inwestycji, zgodnie z Harmonogramem rzeczowo-
finansowym inwestycji, takimi jak:

a) kopie faktur lub innych dokumentéw kgowych o réwnowznej wartci
dowodowej,

b) kopie dokumentdéw potwierdzagych odbidr urzdzen lub wykonanie prac,

c) w przypadku zakupu usdzen, ktére nie zostaly zamontowane - kopie
protokotéw odbioru uradzer lub przygcia materiatdw, z podaniem ich miejsca
skltadowania,

d) potwierdzone przez bank kopie wygdéw bankowych z rachunku przegsiorcy
lub przelewdw bankowych potwierdzajch dokonanie ptatroi,

e) kopie innych dokumentow potwierdzaych prawidtowy realizacg inwestycji,
zgodnie z Harmonogramem rzeczowo - finansowym ityegs
3) przeprowadzenie przez Beneficjenta kontroli na saigjrealizacji inwestycji w celu

zbadania czy inwestycja zostata zrealizowana zgodiWnioskiem, o ktérym mowa
w 8 1 ust. 5 w zakresie zaakceptowanym przez Bgpetg,

2 Wzor zestawienia poniesionych wydatkéw inwestgggh stanowi zakznik nr 10 do niniejszych

Wytycznych
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4) akceptacja przez Beneficjenta przekazanego przezdggbiorce zestawienia
poniesionych wydatkéw inwestycyjnych wraz dokumemitapotwierdzajcymi
i uzasadniajcymi prawidlows realizacg inwestycji, zgodnie z Harmonogramem
rzeczowo-finansowym inwestyciji;

5) dostpnas¢ srodkdw na rachunku bankowym Beneficjenta.

7. Kopie wszystkich dokumentéw, o ktérych mowa w éspkt 2:

1) musz by¢ oznaczone dati potwierdzone przez przegbiorcg za zgodn&l
Z oryginatem;

2) data sprzedsy, ptatndci i data wystawienia faktury nie mgdpy¢ wczeniejsze
niz data rozpocgia realizacji inwestycji i piniejsze ni data zakaczenia
inwestycji, zgodnie z § 3 ust. 1;

3) dokumenty dotycxe kosztéw poniesionych w walutach obcych powingy b
opisane na odwrocie z podaniem przeliczenia kwatyPhN posrednim kursie
obowiazujacym w dniu sprzeds okreslonym na fakturze.

8. W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych w zphoym zestawieniu poniesionych
wydatkow inwestycyjnych, o ktérym mowa w ust. 6 gkBeneficjent wezwie przedsiiorce
do jego uzupetnienia lub ztenia dodatkowych wyfgmien w wyznaczonym terminie.

9. Niezlozenie przez przedgiiorce wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 8 lub nieusecie
brakéw powoduje wstrzymanie przekazania pt&tho

10. Przedstbiorca zobowdzuje sg¢ do prowadzenia i utrzymania zarejestrowane] pisiebie
dziatalngci gospodarczej (lub pozostania w cztonkostwie dgiéini/spotdzielni socjalnej)
przez okres co najmniej 12 miesy od daty rozpoezia dziatalnéci gospodarczej okétonej
we wpisie do ewidencji dziataléoi gospodarczej lub daty zarejestrowania w KRS.

11. W terminie 3 tygodni od daty uptywu dwunastomgegnego okresu prowadzenia dziatalio
gospodarczej przeddiiorca zobowizany jest przedity¢é Beneficjentowi dokumenty
potwierdzagce fakt prowadzenia przez siebie dziataigospodarczej, w postaci oryginatéw
za&wiadczenia z Urgdu Skarbowego, ZUS oraz odpisu z §giavego organu rejestrowego.

12. W razie naruszenia przez przetsorce obowihzku prowadzenia i utrzymania dziatafcd
gospodarczej (lub obowiku pozostawania w cztonkostwie spoétdzielni/sp@tidi socjalnej)
przez okres co najmniej 12 miesy od daty rozpoczia dziatalnéci gospodarczej okéonej
we wpisie do ewidencji dzialaldo gospodarczej lub daty zarejestrowania w KRS
Beneficjent mae rozwhzat Umowe zgodnie z § 7 niniejszej Umowy.

13. W przypadku, gdy opidienie w przekazywaniu ptatéd wynika z przyczyn niezakaych od
Beneficjenta, przeddbiorcy nie przystuguje prawo domaganig sidsetek za opfiona
ptatnaié.

14. W przypadku wysipienia opénien w przekazywaniu pfatsei, o ktérych mowa w ust. 13,
przekraczajcych 14 dni, Beneficjent zobogzdany jest niezwiocznie poinformowa
przedsgbiorcg, w formie pisemnej, o przyczynach dpden i prognozie przekazania ptatod

15. Beneficjent pomocy, ktéry jest ptatnikiem podatk@dN, zobowhzany jest do przeznaczenia
calej kwoty wynikagcej ze zwrotu podatku VAT na pokrycie wydatkow amenych
z prowadzon dziatalngcia gospodarcz

8§85
Obowiazki kontrolne/monitoringowe
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1. Przedsibiorca jest zobowizany podda si¢ kontroli i monitoringowi uprawnionych organéw
w zakresie prawidtlowdei wydatkowanigrodkow dotaciji.

2. Gtowny obowizek monitorowania i kontroli w zakresie prawidtaied wydatkowania
przyznanychirodkow finansowych oraz prowadzenia dziatdi@ospodarczej spoczywa na
Beneficjencie.

3. Jeeli na podstawie czyndoi kontrolnych/monitoringowych przeprowadzonych erz
uprawnione organy zostanie stwierdzowe, przedsibiorca wykorzystat caks lub czs¢
dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowadowiednich procedur lub pobrat
catas¢ lub czs¢ dotacji w sposéb nienaley albo w nadmiernej wysokoi, zobowhzany jest
on do zwrotu tychsrodkéw odpowiednio w cafoi lub w czsci wraz z odsetkami
w wysokdaci okreslonej jak dla zaleghkri podatkowych, w terminie i na rachunek wskazany
przez Beneficjenta lub inny organ uprawniony dotkaliimonitoringu.

4. Odsetki od dotacji wykorzystanej niezgodnie z pnzezeniem, bez zachowania
odpowiednich procedur lub pobranej w sposob nienglealbo w nadmiernej wysokoi,

o ktérych mowa w ust. 3agsaliczane od dnia przekazania nieprawidtowo wykstianej lub
pobranej dotaciji.

§6

Zmiana umowy

1. Wszelkie zmiany Umowy, wymagapneksu w formie pisemnej, pod rygorem ni2meci,
z zastrzeeniem ust. 4 i ust. 5 or&z2 ust. 3.

2. Jezeli wniosek o zmiag Umowy pochodzi od przeddiiorcy, musi on przedstawiten
wniosek Beneficjentowi nie @aiej niz w terminie 14 dni przed dniem, w ktérym zmiana ta
powinna wejé w zycie.

3. Zasada, o ktérej mowa w ust. 2 nie dotyczy sytuag]y niezachowanie terminu, o ktérym
mowa w ust. 2 nagpi z przyczyn niezalaych od przedsbiorcy.

4. Zmiany dotyczce przesuri pomidzy poszczegllnymi pozycjami wydatkdw etyich
w zaakceptowanym przez Beneficjenta Harmonogram@ezowo-finansowym inwestycji do
wysokdici nie przekraczapej 5 % zaktadanych pierwotnie waito wydatkéw wymagaj
poinformowania Beneficjenta w formie pisemnej wmzizasadnieniem. Beneficjent #eo
wnies¢ zastrzeenia do zaproponowanych zmian w terminie 14 dniocaipch. Zmiany
o ktérych mowa w niniejszym ugiie nie wymagaj sporadzenia aneksu do niniejszej
Umowy.

5. Zmiany tréci dokumentow stanowtych zadczniki do niniejszej Umowy nie wymaggaj
sporadzenia aneksu do niniejszej Umowy, z zastengm ust. 6.

6. Zmiany dotycace przesuri pomkdzy poszczegOlnymi pozycjami wydatkéw gtyich
w zaakceptowanym przez Beneficjenta Harmonogramméezowo-finansowym inwestyciji
w wysokaci przekraczajcej 5 % zaktadanych pierwotnie waito wydatkow, wymagaj
sporadzenia aneksu do niniejszej Umowy.

7. Obowiazki i prawa wynikajce z umowy oraz zwkane z ri platnégci nie mog by
w zadnym wypadku przenoszone na rzecz osoby trzeciej.

8. W przypadku, gdy calkowita kwota wydatkédw inwestygeh poniesionych przez
przedstbiorce nie przekroczy kwoty zaliczki okionej w 8 2 ust. 2 pkt 1 umowy,
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przedstbiorca jest zobowizany zwrdéot na konto Beneficjenta niewykorzystarczesé
srodkow.

§7

Rozwigzanie umowy

1. Przedsibiorca mae rozwhzaé umowe bez wypowiedzenia w kdym momencie,
Z zastrzeeniem ust. 3.

2. Beneficjent mae wypowiedzié umowe ze skutkiem natychmiastowym i bez wyptaty
jakichkolwiek odszkodow® gdy przedsibiorca:

1) nie rozpocznie realizacji inwestycji a@bgj dotacp w terminie okrélonym
w Harmonogramie rzeczowo-finansowym, przerwie eealg tej inwestycji albo
bedzie realizowéa inwestycg niezgodnie z Whnioskiem o przyznanie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej, w tym niezgodnie z Harmoregem rzeczowo — finansowym
inwestycji i w terminie wyznaczonym przez Benefitg na pimie nie przysipi do
realizacji inwestycji w sposéb zgodny z tym Whniaskii Harmonogramem rzeczowo
— finansowym;

2) nie podejmie niezwlocznie dzidtazmierzajcych do rozpocgia produkcji lub
sprzeday towarow lubswiadczenia ustug w ramach zaémej przez siebie dziataléci
gospodarczej i nie podejmie réwnietych dzial@a w dodatkowym terminie
wyznaczonym mu przez Beneficjenta nénpe;

3) naruszy inne warunki niniejszej Umowy dotyce wydatkowania otrzymanej dotacji,
w tym zwiaszcza obowzek okrglony w § 4 ust. 15 niniejszej Umowy i w terminie
wyznaczonym przez Beneficjenta nasmie nie doprowadzi do usutia
stwierdzonych nieprawidtovéai;

4) zawiesi dzialalné gospodarcz lub zaprzestanie prowadzenia dziatdlrio
gospodarczej albo przestanietlpgtonkiem spoétdzielni/spoétdzielni socjalnej w ofiee
12 miesgcy liczonych od dnia rozpoeeia prowadzenia dziataldo gospodarczej lub
rejestracji w KRS;

5) nie wykona lub wykona w sposOb niengty ktéregokolwiek z pozostatych
zobowhzan wynikajacych z niniejszej Umowy i nie wykona réwaigych zobowazan
w spos6b zgodny z Umaww terminie wyznaczonym przez Beneficjenta nianpe;

6) zmieni forne prawry prowadzonej dziataloi gospodarczej, chybae wczéniej
zostanie podpisany aneks dopuszgzaajaky zmiare;

7) w celu uzyskania dotacji przedstawi dokumenty pboinoe, przerobione lub
stwierdzajce nieprawe albo zawierajce niepetne swiadczenia;

8) dopuci sie nieprawidtowdci finansowych.

3. W przypadku, gdy rozwzanie Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 ngstpo otrzymaniu
srodkow finansowych, o ktérych mowa w § 2 ust. lepistbiorca zobowizany jest zwroci
w catasci otrzymanesrodki finansowe wraz z odsetkami w wysé&b okreilonej jak dla
zalegtaci podatkowych od dnia otrzymanigodkéw finansowych do dnia ich zwrotu, na
rachunek bankowy Beneficjenta Nr............coccceuiiiiiiiiiiiiiiiiiienees prowadyon
LA o= 1] (U TP EPP SRR w terminie
7 dni od dnia rozwizania Umowy.
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4. W przypadku rozwizania Umowy, o ktorym mowa w ust. 1 przetisbrcy nie przystuguje
wyptata sérodkébw =z tytutu platnéci koncowej, o ktérej mowa w § 2 wust. 2
pkt 2.

5. W przypadku gdy przedsiorca nie dokonat w wyznaczonym terminie zwrotu,
0 ktérym mowa w ust. 3 oraz w 8 5 ust. 3, Benefitjpodejmie czynni@i zmierzajce
do odzyskania nakaych srodkow, z wykorzystaniem dagnych srodkdow prawnych,
w szczegolngci zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 pkiKaszty czynnéci
zmierzajcych do odzyskania nieprawidtowo wykorzystanej djptabciazaja przedstbiorce.

6. O czynndciach poditych w zwhzku z sytuag, o ktdrej mowa w ust. 5, Beneficjent
informuje Instytucy Pcrednicaca w ciagu 14 dni od dnia pogfia tych czynnéci.

§8
Prawo wiasciwe i wiasciwosé sadow

1.W sprawach nieuregulowanych ninigjsemowy zastosowanie m@jodpowiednie reguly
i zasady wynikajce z Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zatwderstgo decyzj
Komisji Europejskiej z 28.09.2007 r. nr K (2007¥45 zmienionej decyzjz 24.08.2009r. nr
K(2009) 6007, a tale odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej,zaazegolnéci:

1) rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawdapgo przepisy ogolne dotyae
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eyskiggo Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjka oraz uchylajcego rozporadzenie nr 1260/1999,

2) rozporadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskieg&Raidy w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchgkgo rozporzdzenie (WE) nr 1784/1999
(Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 12),

3) rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanaw@jgo szczegollowe zasady
wykonania rozporgzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawdapo przepisy ogolne
dotycace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,ofgjskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spépiooraz rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europegek Funduszu Rozwoju
Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z PRQ7, str. 4),

4) rozporadzenia Komisji ( WE) nr 1998/2006 z 15 grudnia 2006prawie stosowania art.
87 i 88 TWE do pomocge minimis;

oraz wigciwych aktéw prawa krajowego, w szczegaicio
1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywi{®g. U. Nr 16, poz. 93, z gd. zm.),

2) ustawy z 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatabigospodarczej (Dz. U. z 2007, nr 155,
poz. 1095, z pM. zm.),

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pablich (Dz. U. z 2009, nr 157,
poz. 1240),

4) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowaazgolityki rozwoju (Dz. U.

z 2009r. Nr 84, poz. 712),
5) ustawy z dnia 29 wrZaia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223),
6) rozporadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z 6 maja 2008 sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnegpitdlaludzki (Dz. U. Nr 90,
poz. 557, z pin. zm).

2. Ponadto w sprawach nieuregulowanych w niniejszej oWim zastosowanie magj

postanowienia
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1) aktualnie obowizujacych Wytycznych Instytucji Boedniczcej dla Beneficjenta
systemowego — Wojewddzkiego ddriz Pracy w Opolu oraz Beneficjentéw pomocy
ubiegapcych s¢ o wsparcie w ramach Dzialania 6.2 Wsparcie orapnpocja
przedsébiorczaci i samozatrudnienia,

2) aktualnie obowizujacegoRegulaminu przyznawanizodkéw finansowych na rozwdj
przedsgbiorczaici obowgzujgcy do projektu pn. PO KLucz do biznesu! realizowane
wramach Dzialania 6.2 Wsparcie oraz promocja psigdidorczaci
i samozatrudnienia, Priorytetu VI Rynek pracy ottyadla wszystkich, Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013 w wojewdazbpolskim.

3. Wszelkie spory midzy Beneficjentem a przedbiorca zwiazane z realizagj niniejszej
umowy podlegaj rozstrzygnéciu przez sd wiasciwy dla siedziby Beneficjenta.

4. Umowe sporadzono w Opolu, wegzyku polskim, w dwéch jednobrzagych egzemplarzach
— po jednym dla Beneficjentai dla przetiédrcy

5. Umowa wchodzi wzycie w dniu podpisania jej przez obie strony.

§9
Korespondencja
Wszelka korespondencja zwmana z realizagj niniejszej Umowy bdzie prowadzona w formie

pisemnej oraz ddzie s¢ powotywata na numer niniejszej Umowy. Korespongkeiedzie kierowana
na ponksze adresy:

Do Beneficjenta: Wojewodzki Ugdd Pracy w Opolu, ul..............., .~...... Opole; Tel.:
......... Jfaxs o maili

Do przedsjbiorcy: <adres zamieszkania przetigbrcy>

§10
Zataczniki.
Zafcznik 1: Petnomocnictwo BeneficjeAta
Zakcznik 2: Whiosek/ kopia wniosku przeelsiorcy o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej wraz z zatznikami.
Zafcznik 3: Uaktualniony harmonogram rzeczowo-finangawestyciji.
W imieniu przedsibiorcy W imieniu Beneficjenta

3 Jali dotyczy.
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[Imi¢ i nazwisko oraz stanowisko osoby [Imi¢ i nazwisko oraz stanowisko osoby

upowanionej do podpisania umowy] upowahnionej do podpisania umowy]
[podpis] [podpis]
[data] [data]
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Zakacznik nr 14. Wzor weksla in blanco wraz z deklaracj wekslowy.

WEKSEL



Wzor deklaraciji w przypadku ztozenia zabezpieczenia wyptaty jednorazowej dotacji
inwestycyinej

( miejscowos¢, data )

DEKLARACJA WEKSLOWA

do weksla wtasnego in blanco
wystawionego przez:

(imie i nazwisko, adres zamieszkania wystawcy weksla)

W celu zabezpieczenia roszaAd/ojewddztwa Opolskiego — Wojewddzkiego klitm Pracy
w Opolu zwhzanych z zawarciem, wykonaniem, zmianami i rezaniem Umowy na otrzymanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej nr....................... zdnia.....coocoeeniinn, w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007—2013 wazaieniu sktadamy do dyspozycji Wojewodztwa
Opolskiego - Wojewodzkiego Ugdu Pracy w Opolu weksel wkasny in blanco wystawiony

PIZEZ......ooiiiiiiii e, 0oraz PoECzoNY Przez 1)........ccocvvieeieiiiiiiiiiieeens [
(imie i nazwisko wystawcy weksla)
(imie i nazwisko parczenia)

(imig i nazwisko pagrczyciela )
Jednoczaie gdwiadczamyze w przypadku nie wykonania lub nienafeego wykonania

PIZEeZ.....coovviiiiiiiiiiiiiiieee e zobowhzah wynikajacych z umowy Nr...........ccccoceiieiiiiinnns z

(imie i nazwisko wystawcy weksla)
dnia...cooooei lub nie wykonania przez niego#fizobowiazan powstatych na skutek
rozwiazania tej umowy, Wojewodztwo Opolskie — Wojewdddkiad Pracy w Opolu ma prawo
wypetnic opisany wyej weksel in blanco w kalym czasie do kwoty.................. zk(
stownie................. zt), powigkszonej o odsetki w wysokoi jak dla zalegtéci podatkowych,
naliczone od dnia przekazasimdkow na konto przediorcy.............ccccoooeeen. do dnia zwrotu.

Oswiadczamy réwnig, ze Wojewddztwo Opolskie — Wojewddzki Wd Pracy w Opolu ma
prawo do opatrzenia tego weksla klauzydez protestu” oraz do wypetnienia pozostatychredatow
weksla wedlug wlasnego uznania, zawiadagoia tym ................ccoeeiieienenne listem poleconym,
wystanym pod wskazanym g adresem.
Jezeli wystawca weksla zawiadomi Wojewddzki gadzPracy w Opolu o zmianie swojego miejsca
zamieszkania, zawiadomienie o wypetnieniu wekslastarte przestane na jego nowy adres
zamieszkania.

Pismo zwrécone z adnotaajrzedu pocztowego: ,nie poelio w terminie”, ,adresat wyprowadzitesi
lub tym podobne, uznajeesta doeczone.

Weksel objty niniejsz deklaracj zostanie zwrdcony na pisemny wniosek wystawcysteek
nie wczaniej, niz po catkowitym rozliczeniu jednorazowej dotacji @stycyjnej oraz po uptywie
dwunastomiegtcznego okresu prowadzenia przez niego dziasalrgospodarcze).

Wystawca weksla

(adres zamieszkania )



(podpis)

*Niepotrzebne skresli¢

Poreczyciele:

) oottt
(imie i nazwisko )
""""""""""""""""""""""" (adres zamieszkania)
"""""""" (seria i numer dowodu osobistego i przez kogo wydany, PESEL)
(podp,s) .......................
7 NS

(podpis)



Zatacznik nr 15. Wzér ocswiadczenia Beneficjenta pomocy / paczyciela o nieposiadaniu
zadnych dlugoéw obgtych tytutami egzekucyjnymi oraz, ze nie jest diznikiem w sprawach
prowadzonych w ramach egzekucji gdowej lub egzekucji administracyjnej, a takze w stosunku
do niego nie tocg si¢ zadne posgpowania sdowe lub administracyjne dotycace niesptaconych
zobowigzan pienieznych

i KAPITAL LUDZKI

] (@] UMNIA EURDPEJSKA
PO KLucz EUROPEJSKI
b FUNDUSE SPOLECINY

do biznesu!

Oswiadczenie

Ja Nize) POAPISANY/A i m————— e ————————

ZamieSZKalY/@ e ————————

legitymujacy/a sk dOwOodem 0SODISTYM oo

WYAANYIM PIZEZ et s e e e e e e e e e e e e e e e et ettt b e a s

swiadomy/a odpowiedzialndci za sktadanie éwiadczen niezgodnych z prawd

oswiadczam

iz nie posiadam zadnych dilugoéw obgtych tytutami egzekucyjnymi oraz, ze nie jestem
diuznikiem w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji glowej Ilub egzekucji
administracyjnej, a takze w stosunku do mnie nie tocg si¢ zadne posgpowania sdowe lub
administracyjne dotyczace niesptaconych zobowzan pieni¢znych.

(miejscowd¢, data) (podpis)
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Zatacznik nr 16. Wzory cswiadczen zgody makonka na wniesienie zabezpieczenia / #enia
poreczenia.

16.1 Wzo6r dwiadczenia zgody matonka na zawarcie umowy nha otrzymanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej oraz na wystawinie i ziozenie weksla in blanco
(wypetniane w przypadku istnienia wspolnoty matenskiej).

L 'ﬂ] UNIA EUROPEJSKA
PO KLucz EUROPEJSK]
o — FUNDUSZ SPOLECINY

do biznesu!

KAPITAL LUDZKI

Wojewodzki Urz ad Pracy
w Opolu

Oswiadczenie
Niniejszym o$wiadczam, ze wyrazam zgode na zawarcie przez mojego matzonka -
....................................... z Wojewodztwem Opolskim — Wojewddzkim Urzedem Pracy w
Opolu:

(imie nazwisko )

UMOWY NP na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007- 2013

Oswiadczam réwniez, ze wyrazam zgode:

na wystawienie przez mojego matzonka/mojg matzonke* - ... [

(imie i nazwisko)
wreczenie Wojewddztwu Opolskiemu - Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy w Opolu weksla
wlasnego in blanco w celu zabezpieczenia roszczen Wojewodztwa Opolskiego
zawigzanych z zawarciem, wykonaniem, zmianami | rozwigzaniem umowy nr
......................... na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 i na upowaznienie Wojewddztwa Opolskiego —
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Opolu w deklaracji wekslowej do wypetnienia tego
weksla w kazdym czasie do Kkwoty ..................... zt (stownie................... zh),
powiekszonej o odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych w przypadku nie
wykonania lub nienalezytego wykonania przez mojego matzonka/mojg malzonke*
zobowigzan wynikajacych z powyzszej umowy lub nie wykonania przez niego/nig*
zobowigzan powstatych na skutek rozwigzania tej umowy



................ TP RS

*Niepotrzebne skresli¢
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16.2 Wzé6r dwiadczenia zgody matonka na udzielenie przez meadonka poreczenia
wekslowego na wekslu in blanco w celu zabezpieczaniumowy na otrzymanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

.r"‘“lﬂ] UNIA EURCPEISKA
PO KLucz ELIRCPEISKI
.o FUNDUSZ SPOLECINY

do biznesu!

Wojewodzki Urz ad Pracy
w Opolu

Oswiadczenie

Niniejszym oswiadczam, ze wyrazam zgode na udzielenie przez mojego matzonka -
........................................................................... poreczenia wekslowego na wekslu
wiasnym in blanco

(imie nazwisko )
WYSLAWIONYM PIZEZ ...ovvive i ieieee e e e ZAM.. e w celu
zabezpieczenia roszczen

(imie nazwisko, adres zamieszkania przedsigbiorcy )

Wojewoddztwa Opolskiego — Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Opolu zwigzanych z
zawarciem, wykonaniem, zmianami i rozwigzaniem Umowy na otrzymanie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej nr..............cc.oooeee. zdnia ..., w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.



Wyrazam réwniez zgode na to, aby w deklaracji wekslowej méj matzonek jako
poreczyciel wekslowy upowaznit Wojewddztwo Opolskie — Wojewddzki Urzad Pracy w
Opolu:

- do wypelnienia tego weksla in blanco w kazdym czasie do kwoty ..................... zt
(stownie.................. zh), powiekszonej o odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci
podatkowych, w przypadku nie wykonania lub nienalezytego wykonania przez
...................................................................................... zobowigzan wynikajgcych

z
(imie nazwisko przedsigbiorcy )

POWYZSZE] UMOWY NF...oooiiiiiiiiiieeee e zdnia.......coocooi lub nie

wykonania przez niego/nig* zobowigzan powstatych na skutek rozwigzania tej umowy

oraz

- do wypehlienia pozostalych elementow weksla wedlug wlasnego uznania
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Opolu.

(podpis)

*Niepotrzebne skreéli¢

Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



16.3 Wz6r dwiadczenia Beneficienta pomocy / paiczyciela 0 niepozostawaniu w

zZwiazku matzenskim.

i KAPITAL LUDZKI

Wojewodzki Urzad Pracy w Opolu

Oswiadczenie

JA- ...................(imk | nazwisko)

adres

UNLA EURDFEJSKA

o m
PO KLucz “  EUROPEJSKI
do biznesu! MR FRLLY FLMOUSE SPOLECENY

Az 10 4|V A G 1 |-

nr i seria dowodu

(0150] 0] 5] (=T [0 1S

Nr [ seria dowodu

niniejszym dwiadczamgze nie pozostajw zwiazku makenskim.

osobistego:

przez:

Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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Zakacznik nr 18. Standardowy wzér wniosku o przyznanigpodstawowego wsparcia
pomostowego.

KAPITAL LUDZKI

.- [ﬂ] UMLA EURDPEJSHA
PO KLucz ELIRCPEISKI
A FUNDUSZ SPOLECZNY

do biznesu!

STANDARDOWY WNIOSEK O PRZYZNANIE
PODSTAWOWEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO

w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013

Priorytet VI —Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dziatanie 6.2Wsparcie oraz promocja przedsiorczaoici i samozatrudnienia

PrO K e "
wspoffinansowany ze&srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

realizowany przez Wojewodzki Wd Pracy w Opolu na podstawie Uchwaty nr ......
Zarzgdu Wojewodztwa Opolskiego z dnia ........ r

NF WNIOSKU.....ovveeveeeeeeveeeeeeee,

Dane Beneficjenta pomocy:

Nazwa, adres, nr telefonu, fax

Dane Beneficjenta:

Wojewaddzki Urzad Pracy w Opolu, ul. Glogowska 25c, 45-315 Opolegl: 077 4416 701,
fax 077 44 16 702

Zgodnie z § 31 ust. 1 pkt.2 Rozpadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 ni(jas8r.

w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramachgPamu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U.
Nr 90, poz. 557 z pd. zm.)wnosz 0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowegormié
comiesécznej pomocy W wysokai® .................. PLN (stownie: ................ ztotych) wyptacanej
w okresie od dnia........ccccceeeiiiiiiiinnns (o [0 JT="s | Okres okieny powyej, nie
przekracza dcznie okresu 6 miesty liczonych od dnia zawarcia umowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego.

UZASADNIENIE

! Wysokai¢ finansowego wsparcia pomostowego nie zendy wyzsza nk réwnowartéé minimalnego
wynagrodzenia obowrujacego na dzigé wyptacenia wsparcia pomostowego.

Projekt wspétfinansowany przez Writuropejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



Do niniejszego wniosku zgdza s¢ nastpujace dokumenty:

1) potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo — doragic

2) wpis do Krajowego Rejestria@owego lub innego wiaiwego rejestru,

3) kopia nadania numeru REGON Beneficjentowi pomaocy,

4) kopia dokumentu zawiergjego PESEL Beneficjenta pomocy,

5) biznesplan na okres 2 lat dziatalob przedstbiorstwa (w tym spétdzielni lub
spotdzielni socjalnej) (Zatkznik nr 3 niniejszego Regulaminu),

6) kopia aktualnego dokumentu §pdadczajcego zgtoszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS
ZFAIZPA) | KRUS?,

7) oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowymktarym Beneficjent pomocy
przystpuje do projektu oraz w poprzedz@jch go dwdch latach kalendarzowych,
pomocyde minimisz ra&znychzrédet i w r&nych formach, ktérej warto brutto hcznie
z pomoa, o ktér sie ubiega, przekracza réwnowaitow ztotych kwoty 200 000,00
euro, a w przypadku podmiotu prowadego dziatalng& w sektorze transportu
drogowego - réwnowartd w ztotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych wegltu
sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego obpwicego w dniu udzielenia
pomocy (Zadcznik nr 5 niniejszego Regulaminu), lub

8) oswiadczenie o wysokwi otrzymanej pomocyde minimisw roku kalendarzowym,
w ktérym Beneficjent pomocy przygtuje do projektu oraz w poprzeda@ych go
dwoch latach kalendarzowych (detnik nr 6 niniejszego Regulaminu), lub

9) zawiadczenia 0 pomocge minimis,wystawione przez podmioty udzielag pomocy,
w roku kalendarzowym, w ktorym Beneficjent pomoayystpuje do projektu oraz
w poprzedzajcych go dwdch latach kalendarzowych,

10)formularz informacji przedstawianych przy ubiegarsic 0 pomoc de minimis
(Zalacznik nr do 7 niniejszego Regulaminu), zgodny zenem stanowicym zahcznik
do Rozporzdzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w weazakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiaggjsk 0 pomoade minimis,

11)oswiadczenie o kwalifikalnéci VAT (Zatacznik nr 8 niniejszego Regulaminu).

12)harmonogram rzeczowo - finansowy inwestycji §€ahik nr 9 niniejszego
Regulaminu).

13)oswiadczenie o nieskorzystaniu przez Beneficjentagmmownolegle z dwochrddet,
w tym zwlaszcza zesrodkbw PFRON, na pokrycie tych samych wydatkéw
kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pdowsgo, zwizanych
z optaceniem skiadek na ubezpieczenie emerytalmeniowe (Zacznik nr 19
niniejszego Regulaminu).

W przypadku Beneficjentow pomocy, ktérzy wnioskowal o jednorazowa dotacje
inwestycyjna wymagany jest tylko zajcznik wymieniony w poz. nr 7/ nr 8/nr 9 oraz

zalaczniki wymienione w poz. nr 10, 111 13.

Podpis Beneficjenta pomocy
lub osoby uprawnionej do jego reprezentowania

2 Zaznaczy whasciwe.
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Zaktacznik nr 19. Wzor agswiadczenia o nieskorzystaniu przez Beneficjenta pooty rownolegle z
dwoch zrodet, w tym zwilaszcza zesrodkow PFRON, Funduszu Pracy i Poddziatania 8.1.2,
na pokrycie tych samych wydatkow kwalifikowanych pmoszonych wramach wsparcia
pomostowego, zwjzanych z optaceniem sktadek na ubezpieczenie emetlyte i rentowe.

':‘“ﬂ] UNIA EURCPEISKA
PO KLucz ELIRCPEISKI
.o FUNDUSZ SPOLECINY

KAPITAL LUDZKI

]
do biznesu!

Oswiadczenie

Ja NiZe) POAPISANY/A i

ZamIESZKAlY/@ e e e ——————

legitymujacy/a sk dowodem 0SODIStYM ...

LV0AYL0 F= 10}V 4 1 o] 74 -4

swiadomy/a odpowiedzialndci za skiadanie éwiadczai niezgodnych z praweh

oswiadczam

ze nie skorzystalem(ampwnolegle z dwochirddet, w tym zwiaszcza zérodkow PFRON Funduszu
Pracy i Poddziatania 8.1.2, na pokrycie tych samygflatkow kwalifikowanych ponoszonych w ramach
wsparcia pomostowego, zygianych z optaceniem sktadek na ubezpieczenie eatieeyitrentowe.

(miejscowé¢, data) (podpis)
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Zakacznik nr 20. Wz0Or umowy na otrzymanie podstawowegwsparcia pomostowego.

1 "‘ﬁ !] UNLA EUROPEJSHA
PO KLucz EURCPEISKI
do biznesul URgAD PRACY FUMNDUSE SPOLECINY

UMOWA NR...............

KAPITAL LUDZKI

NA OTRZYMANIE PODSTAWOWEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 20013
Priorytet VI —Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dziatanie 6.2Wsparcie oraz promocja przedsiorczaoici i samozatrudnienia

] (0= R "
wspoffinansowany ze&srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

realizowany przez Wojewddzki Wyd Pracy w Opolu na podstawie Uchwaly nr ...Zarzdu
Wojewddztwa Opolskiego z dnia ........ r

Zawarta W ....ooeveeveeeeeneennen, W o ANMIU e

Wojewddzkim Urzdem Pracy w Opolu zwanym dalej ,,Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:
na podstawie petnomocnictwa stanaweigo zadcznik do umowy
a

< petne dane Beneficjenta pomocy >, zwanym dgeedsgbiorey”

Strony uzgodnity, co nagtuje:

Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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§1

Przedmiot umowy

Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie prBeneficjenta podstawowego wsparcia
pomostowego, przeznaczonego na wspomaganie piaguey w pierwszych szeiu
mieshcach liczonych od dnia zawarcia niniejszej Umowygodnie z wnioskiem
przedstbiorcy stanowicym zahcznik do niniejszej umowy.

Pomoc ldaca przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielana waroju o0 zasagd
de minimis,zgodnie z 8 31 ust. 1 pkt. 6 Rozpgizenia Ministra Rozwoju Regionalnego
z dnia 6 maja 2008r. w sprawie udzielania pomocylipenej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 90, poz. 5%7 p&n. zm.), zwanym dalej
,fozporzadzeniem”.

Przedstbiorca otrzymuje podstawowe wsparcie pomostowe asadach i warunkach
okreslonych w niniejszej Umowie.

Przedsibiorca przyjmuje podstawowe wsparcie pomostowe ibomsazuje sé
do jego wykorzystania na wiasndpowiedzialnéc.

§2

Okres udzielania podstawowego wsparcia pomostowego

Podstawowe wsparcie pomostowe udzielane jest pkezs pierwszych szeiu miesgcy
liczonych od dnia zawarcia niniejszej Umowy tj. a@bhia ... do dnia

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o eldrie przedizonego wsparcia
pomostowego, zostanie ono udzielone na podstavelesardo niniejszej Umowy.

§3

Finansowanie wsparcia pomostowego

Catkowita  kwota pomocy na  podstawowe  wsparcie  pooRgs — Wynosi

............. PLN (stownie: ...................RLN).
Beneficjent wyptaci przedsbiorcy srodki, o ktérych mowa w ust. 1 w 6 miesknych ratach
W WYSOKGCI®  ...coceve... PLN (stownie: .............. PLN)pocawszy od dnia

kumulatywnie tj. w mniej i 6 ratach.

! Nalezy okresli¢ dzien poprzedzajcy dzieh, w ktérym uptywa 6 miest od dnia podpisania niniejszej Umowy.
2 Wysokdi¢ finansowego wsparcia pomostowego niezedy wyzsza nk réwnowartéé minimalnego
wynagrodzenia obowkujacego na dzig wyptacenia wsparcia pomostowego.

Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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4. Beneficjent w dniu podpisania niniejszej Umowy zefyrany jest wydé& przedstbiorcy
zawiadczenie o udzielonej pomocyle minimis, zgodnie ze wzorem oldlenym
w zahczniku do Rozporgizenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007r.. waspe
zaswiadczeéh o pomocyde minimisi pomocyde minimisw rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz.
U. z 2007r. Nr 53, poz..354).

5. Przedstbiorca zobowjzany jest przechowywadokumentag zwiazam z otrzymag pomoa
przez okres 10 lat, liaz od dnia podpisania niniejszej Umowy.

6. Wszystkie ptatnéci beda dokonywane przez Beneficjenta w PLN ha rachunekgsebiorcy
prowadzony w ztotych polskich.

7. Pfatngci beda dokonywane na rachunek bankowy przehisircy nr.............. prowadzony
W DANKU. ..o e :

§4

Postanowienia szczegotowe dotygze wyptaty podstawowego wsparcia pomostowego

1. Przedsibiorca zobowjzuje s& wydatkow& podstawowe wsparcie pomostowe
z najwyzsszym stopniem staraném, w sposOb zapewnigly uzyskanie jak najlepszych
wynikow i z dbatdcia wymagam przez najlepszpraktyke w danej dziedzinie oraz zgodnie
Z niniejsa Umowa.

2. Podstawowe wsparcie pomostowe zostanie wyptacong ywarunkiem uczestniczenia
i ukonczenia przez przeddiiorcg podstawowego bloku szkoleniowo-doradczego
realizowanego przez Beneficjenta w ramach profektu

3. Warunkiem wypfaty drugiej raty podstawowego wsparcipomostowego jest
udokumentowanie przez przeglsiorce powstania obowizku optacania sktadek
na ubezpieczenia spoteczne i zdrowdtne

4. Przedstbiorca zobowjzuje sé do utrzymania zarejestrowanej przez siebie dziedai
gospodarczej (lub pozostawania w cztonkostwie spéhdi/spotdzielni socjalnej) przez okres
co najmniej 12 miesty liczonych od dnia rozpogeia dziatalnéci gospodarczej.

5. W terminie 3 tygodni od daty uptywu dwunastomiegnego okresu prowadzenia dziatdlktio
gospodarczej przedsiiorca zobowjzany jest przediy¢ Beneficjentowi odpowiednich
z&wiadczéh np. z Urzdu Skarbowego, ZUS, weiwego organu rejestrowego
potwierdzagcych wykonanie przez niego obawku, o ktdrym mowa w ust. 4.

6. W przypadku niespetnienia warunku ustanowionego st. ¥ albo naruszenia innych
warunkow umowy dotyecych wydatkowania otrzymanydrodkow finansowych, (w tym
w szczegolngi wydatkowania niezgodnie z wnioskiem 0 przyznanie
podstawowego/przedionego wsparcia pomostowego), veysenia zdarzé okreslonych
w 8 7 ust. 3 przeddbiorca/czionek spoidzielni (spotdzielni socjalngpbowhzany jest
zwrocic otrzymanesrodki wraz z odsetkami w wysokd jak dla zalegtéci podatkowych
naliczonych za okres od dnia otrzymani@dkoéw finansowych do dnia ich zwrotu, na

rachunek bankowy Beneficjenta
] OSSP P prowadzony
W DaNKU......o e wrminie 7 dni od dnia

% Warunek ten nie dotyczy os6b, ktére watej skorzystaly z analogicznego wsparcia szkolniodoradczego
np. w ramach innego projektu, posiadéjiadectwo uczestnictwa, ale nie otrzyméipdkéw finansowych na
zalazenie dziatalnéci gospodarczej i na tym etapie zékmyly swoj udziat w projekcie.

4 Jereli przedsibiorca nie ma obowrku samodzielnie optaéaskladek na ubezpieczenie spoteczne (jest
jednoczénie zatrudniony w innej firmie/instytuciji) przedata zawiadczenie o odprowadzaniu skladek na
ubezpieczenie spoteczne przez jego pracodémm ZUS RMUA, ZUS DRA)

Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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likwidacji lub  zawieszenia dzialaldoi  (lub  wystpienia z  czlonkostwa
w spotdzielni/spotdzielni socjalnej).

7. W przypadku, gdy opdnienie w przekazywaniu ptatéd wynika z przyczyn niezakaych od
Beneficjenta, przeddbiorcy nie przystuguje prawo domagania ¢ si odsetek
za opé@niom ptatnaeé.

8. W przypadku wysipienia opénien w przekazywaniu ptatréci, o ktérych mowa w ust 7,
przekraczajcych 14 dni, Beneficjent zobowzany jest niezwtocznie poinformowa
przedstbiorce, w formie pisemnej, o przyczynach d@pien i prognozie przekazania ptaton

8§85
Zmiana umowy

1. Wszelkie zmiany Umowy, wymaggjgneksu w formie pisemnej, pod rygorem nigweaci
z zastrzeeniem ust. 2.

2. Zmiany tréci dokumentéw stanowtych zahczniki do niniejszej Umowy nie wymaggaj
sporadzenia aneksu.

3. Jezeli wniosek o zmiag Umowy pochodzi od przeddiiorcy, musi on przedstawiten
wniosek Beneficjentowi nie [@aiej niz w terminie 30 dni przed dniem, w ktérym umowa
w tym zakresie powinna W&j w zycie.

4. Zasada, o ktérej mowa w ust. 3 nie dotyczy sytuagjy niezachowanie terminu, o ktéry
mowa w ust. 3 nagpi z przyczyn niezalaych od przedsbiorcy.

5. Obowiazki i prawa wynikajce z umowy oraz zwkane z ri platnégci nie mog by
w zadnym wypadku przenoszone na rzecz osoby trzeciej.

§6
Obowigzki kontrolne

1. Jeeli na podstawie czynkoi kontrolnych przeprowadzonych przez uprawniongaoy
zostanie stwierdzoneze przedsibiorca pobrat cak® lub czs¢ srodkdw o ktérych mowa
w § 3 ust. 1 w sposob nienatgy lub w nadmiernej wysokoi, zobowizany jest on do zwrotu
tych srodkéw odpowiednio w cakoi lub w czsci wraz z odsetkami w wysoka okreslonej
jak dla zalegtéci podatkowych, w terminie i na rachunek wskazargep Beneficjenta lub
inny podmiot uprawniony do przeprowadzenia kontroli

2. Odsetki od kwoty podstawowego wsparcia pomostowggiaranego w sposob nienaby
albo w nadmiernej wysokoi, o ktorych mowa w ust. 1asaliczane od dnia przekazania
nieprawidtowo wykorzystanej lub pobranej kwoty pagowego wsparcia pomostowego.

3. W przypadku, gdy przeddiiorca nie dokonat w wyznaczonym terminie zwrotu,
o0 ktérym mowa w ust. 1, Beneficjent podejmie czyémnozmierzajce do odzyskania
naleznych srodkéw, z wykorzystaniem daginych srodkow prawnych. Koszty czyngo
zmierzajcych do odzyskania nieprawidlowo wykorzystanyéhodkow podstawowego
wsparcia pomostowego ohgaja przedsgbiorce.

4. O czynndciach podjtych w zwizku z sytuag, o ktorej mowa w ust. 3, Beneficjent
informuje Instytucg Pcredniczaca w ciagu 14 dni od dnia pogfia tych czynnéci.

8§87

Rozwigzanie umowy

1. Przedstbiorca mae rozwazat Umowg w kazdym momencie bez wypowiedzenia, za
pisemnym powiadomieniem.

Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 przetidorca jest zobowizany do zwrotu
otrzymanego wsparcia pomostowego terminie i nauaek wskazany przez Beneficjenta
w 8 4 ust.5.

3. Beneficient mae wypowiedzié Umowe ze skutkiem natychmiastowym i bez wyptaty
jakichkolwiek odszkodow®g gdy przedsibiorca:

1) nie wypelni, bez usprawiedliwienia, jednego ze dwymbowgazan i po otrzymaniu
pisemnego upomnienia, nadal ich nie wypetnienia e przedstawi w wyznaczonym
terminie stosownych wyjaien;

2) zawiesi dziatalng@ lub zaprzestanie prowadzenia dzialdbiow trakcie otrzymywania
srodkow obgtych niniejsa Umowa.

3) zmieni swoj forme prawny, chybaze wczéniej zostanie podpisany aneks dopuszazaj
taka zmiare;

4) przedstawi fatszywe lub niepeinévaadczenia w celu uzyskania podstawowego wsparcia
pomostowego;

4. Wypowiedzenie Umowy, o ktorym mowa w ust. 3 skugkwystrzymaniem wyptaty rat
podstawowego wsparcia pomostowego, przyshaygh po ostatnim dniu  miegia,
w ktorym nasipito wypowiedzenie Umowy.

5. W przypadku, o ktorym mowa w ust.4 przetddbrca zobowizany jest zwrdd otrzymane
wsparcie pomostowe w cafti wraz z odsetkami w wysokoi okreslonej jak dla zalegkri
podatkowych, naliczonych za okres od dnia otrzymdrodkéw finansowych do dnia ich
zwrotu, w terminie i na rachunek wskazany przezesiefenta w 8 4 ust.5.

§8

Prawo wiasciwe i wiasciwosé¢ sadow

1. Wszelkie spory mgidzy Beneficjentem a przedbiorca zwiazane z realizagj niniejszej
Umowy podlegaj rozstrzygniciu przez sd wiasciwy dla siedziby Beneficjenta.

2. Umowg sporadzono w <miejscowdc>, w jezyku polskim, w dwoch jednobrzadych
egzemplarzach — po jednym dla Beneficjenta i dizgsébiorcy.

3. Umowa wchodzi weycie w dniu podpisania jej przez obie strony.

§9

Korespondencija

Wszelka korespondencja zwana z realizagj niniejszej Umowy bdzie prowadzona w formie
pisemnej oraz ddzie s¢ powotywata na numer niniejszej Umowy. Korespongkeiedzie kierowana
na ponksze adresy:

Do Beneficjenta: Wojewodzki Ugel Pracy w Opolu, ul............... ) Teeeens Opole; Tel.: .........,

Do przedsibiorcy: <adresprzedstbiorcy>
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§10

Zakaczniki.
Zafacznik 1: Petnomocnictwo Beneficjenta
Zatacznik 2: Whniosek/ kopia Wniosku przegsiorcy o udzielenie podstawowego wsparcia

pomostowego wraz z zgiznikami.

W imieniu przedsibiorcy W imieniu Beneficjenta
[Imie i nazwisko oraz stanowisko osoby [Imie i nazwisko oraz stanowisko osoby
upowanionej do podpisania umowy] upowahnionej do podpisania umowy]
[podpis] [podpis]
[data] [data]

® jesli dotyczy
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