
 
 

 
 
 

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz środków budŜetu 
województwa opolskiego w ramach pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2007-2013 

 
Załącznik nr 1 do Regulaminu 

 

Zarząd Województwa Opolskiego 
 

na podstawie art. 11 ust. 2, art. 13 i 14 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.  
o działalności poŜytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2010 r. Nr 234 poz. 1536) 

 
 

ogłasza: 
 

otwarty konkurs ofert na wykonanie w roku  2011 zadania publicznego 
pn. "Działania skierowane do dzieci i młodzieŜy w zakresie promocji Regionalnego 

Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2007-2013", 
związanego z realizacją zadań Samorządu Województwa Opolskiego w zakresie 

działalności wspomagającej rozwój gospodarczy, w tym rozwój przedsiębiorczości  
przez organizacje i inne uprawnione Podmioty  
prowadzące działalność poŜytku publicznego 

 
I.  Rodzaje, zakres i formy realizacji zadań 
 

1. Zakres zadania obejmuje obszar tematyczny: wspieranie inicjatyw o charakterze 
promocyjnym, których celem jest rozwój gospodarczy regionu, poprzez: 
1) działania ukierunkowane na popularyzację wiedzy o Regionalnym Programie Operacyjnym 

Województwa Opolskiego na lata 2007-2013 (RPO WO 2007-2013) wśród dzieci                
i młodzieŜy, w tym: 
a. konkursy sprawdzające wiedzę o RPO WO 2007-2013, połączone z promocją 

programu i efektów jego realizacji wśród dzieci i młodzieŜy, 
b. lekcje, pogadanki, spotkania informacyjne, przybliŜające dzieciom i młodzieŜy wiedzę 

na temat programu i efektów jego realizacji,   
2) organizację festynów i innych eventów promujących RPO WO 2007-2013, skierowanych 

do dzieci i młodzieŜy, w tym: 
a. festynów i eventów, które poprzez zabawę pozwolą dzieciom i młodzieŜy poznać 

zasady funkcjonowania, specyfikę i pozytywne efekty realizacji programu w ich 
najbliŜszym otoczeniu, 

b. działań promocyjnych, w tym niestandardowych działań promocyjnych (ambient) 
skierowanych do dzieci i młodzieŜy, promujących program i pozytywne efekty jego 
realizacji. 
 

Premiowane będą projekty obejmujące swoim zasięgiem jak najszerszą grupę 
dzieci/młodzieŜy, skierowane zarówno do dzieci jak i do młodzieŜy, uwzględniające kilka       
z wymienionych powyŜej rodzajów zadań, projekty zakładające promocję planowanych 
działań przy pomocy najbardziej skutecznych i ciekawych w danym przypadku inicjatyw oraz 
projekty zakładające współpracę ze szkołami. 

 
2. Wykonanie zadania odbywa się poprzez realizację przedłoŜonej oferty realizacji zadania. 
 

3. Szczegółowe przedsięwzięcia zawarte w ofercie mogą być realizowane w dowolnych formach 
zapewniających najwyŜszą skuteczność. 

 
4. Zlecenie realizacji zadania publicznego nastąpi w trybie: 
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1) powierzenia wykonania zadania, wraz z udzieleniem dotacji na finansowanie jego 
realizacji. 

 
5. Minimalna wartość projektu wynosi 10 000 zł, maksymalna wartość projektu wynosi           

20 000 zł. 

 

II.  Wysokość środków przeznaczonych na realizację zadania w roku 2011. 
 

1. Na realizację zadań publicznych w ramach obszaru tematycznego przeznacza się łączną 
kwotę do 80 000 zł. 

 

2. Kwoty przeznaczone na realizację poszczególnych zadań mogą ulec zmniejszeniu                 
w przypadku stwierdzenia, Ŝe zadania te moŜna zrealizować mniejszym kosztem, złoŜone 
oferty nie uzyskają akceptacji Zarządu Województwa Opolskiego (ZWO) lub zaistnieje 
konieczność zmniejszenia budŜetu Województwa w części przeznaczonej na realizację 
zadania z waŜnych przyczyn, niemoŜliwych do przewidzenia w dniu ogłoszenia konkursu. 
 

3. Podaje się do wiadomości, Ŝe suma dotacji przyznanych przez ZWO na realizację zadań 
publicznych przez Podmioty w roku 2010 wyniosła 0 zł, poniewaŜ w poprzednich latach nie 
były ogłaszane konkursy tego rodzaju. 

 
III. Zasady przyznawania dotacji. 
 

1. Zlecenie zadania publicznego i przyznanie dotacji na finansowanie lub dofinansowanie jego 
realizacji następuje z odpowiednim zastosowaniem przepisów art. 16 ustawy dnia              
24 kwietnia 2003 r. o działalności poŜytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r.,   
Nr 234, poz. 1536) lub innych właściwych przepisów. 

 

2. Podmioty mogą otrzymywać dotacje celowe z budŜetu Województwa na cele publiczne, 
związane z realizacją zadań Województwa, a takŜe na dofinansowanie inwestycji związanych 
z realizacją tych zadań. 

 

3. ZWO przyznaje dotacje na finansowanie lub dofinansowanie realizacji zadań publicznych 
wyłonionych w konkursie ofert poprzez zawarcie umowy. 

 

4. Dotacje nie mogą być przyznawane na:  
1) pokrycie kosztów utrzymania biura podmiotów, 
2) dotowanie zadań, które są dofinansowywane z budŜetu województwa, na podstawie 

przepisów szczególnych, 
3) pokrycie deficytu zrealizowanych wcześniej przedsięwzięć, 
4) działalność gospodarczą Podmiotów, 
5) działalność polityczną i religijną. 

 

5. Pierwszeństwo dotacji otrzymają Podmioty, które przedstawią i zrealizują zadania publiczne 
obejmujące swoim zasięgiem największą populację – mieszkańców Województwa 
Opolskiego. W pozostałych przypadkach kwota przeznaczona na udzielenie dotacji moŜe być 
podzielona pomiędzy Podmioty, które złoŜyły oferty na realizację zadań o mniejszym zasięgu 
oddziaływania. 

 

6. Wysokość przyznanej dotacji moŜe być niŜsza niŜ wnioskowana w ofercie. W takim 
przypadku Wnioskodawca moŜe przyjąć zmniejszenie zakresu rzeczowego zadania lub 
wycofać swoją ofertę. 

 

7. Niewykorzystane kwoty dotacji podlegają zwrotowi na rachunek Urzędu Marszałkowskiego 
Województwa Opolskiego (UMWO) w terminie 14 dni od zakończenia realizacji zadania           
w trakcie roku budŜetowego. 
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8. ZWO moŜe odmówić Podmiotowi wyłonionemu w konkursie przyznania dotacji i podpisania 
umowy w przypadku, gdy okaŜe się, iŜ rzeczywisty zakres realizowanego zadania znacząco 
odbiega od opisanego w ofercie, Podmiot lub jego reprezentanci utracą zdolności do 
czynności prawnych, zostaną ujawnione nieznane wcześniej okoliczności podwaŜające 
wiarygodność merytoryczną lub finansową Wnioskodawcy. 
 

9. W przypadku nieprzestrzegania warunków zawartych w  umowie (stwierdzonego na 
podstawie bieŜącej analizy sprawozdań merytorycznych i finansowych lub na podstawie 
kontroli przeprowadzonej w miejscu realizacji umowy), w szczególności wydatkowania 
środków finansowych niezgodnie z ich przeznaczeniem, dokonywania samowolnych lub 
nieuzasadnionych zmian rzeczowych i finansowych, niegospodarne i nieoszczędne 
wydatkowanie kwot dotacji, uzyskiwania dochodów z tytułu realizacji zleconych zadań, 
zastrzega się w umowie prawo do wstrzymania dalszego finansowania zadania oraz do 
wystąpienia o zwrot dotychczas przekazanych środków finansowych wraz z odsetkami jak dla 
zaległości podatkowych. 

 

IV.  Termin i warunki realizacji zadania.  
  

1. Zadanie winno być wykonane w roku 2011, przy czym początek realizacji zadania opisanego 
w ofercie moŜe nastąpić bezpośrednio po rozstrzygnięciu konkursu przez ZWO i podpisaniu 
umowy, a zakończenie do dnia 1 listopada 2011 r.  

 
2. Zadanie winno być zrealizowane z najwyŜszą starannością, zgodnie z zawartą umową oraz    

z obowiązującymi standardami i przepisami, w zakresie opisanym w ofercie.  
 

3. Dopuszcza się pobieranie opłat od adresatów zadania publicznego pod warunkiem, Ŝe 
Podmiot realizujący zadanie prowadzi działalność odpłatną poŜytku publicznego, z której 
przychód słuŜy wyłącznie prowadzeniu działalności poŜytku publicznego. 

 

4. W trakcie realizacji zadania, w ramach prowadzonego nadzoru merytorycznego, zwraca się 
szczególną uwagę na: 

 

1) realizowanie zadań zgodnie z przyjętym harmonogramem, 
2) wykorzystywanie przyznanych kwot dotacji zgodnie z przeznaczeniem, 
3) prawidłowe, rzetelne i terminowe sporządzanie rozliczeń finansowych i sprawozdań 

merytorycznych, 
4) dokonywanie zmian rzeczowych i finansowych wyłącznie na podstawie pisemnych 

aneksów do umów, 
5) oszczędne i celowe wydatkowanie środków finansowych. 

 

5. Wszystkie stwierdzone uchybienia w realizacji zleconych zadań publicznych wpływają na 
ogólną ocenę Podmiotu przy zlecaniu i przydzielaniu środków finansowych na kolejne zlecane 
zadania. 

 

 V. Termin i warunki składania ofert. 
 

1. W konkursie mogą brać udział następujące Podmioty: 
1) organizacje pozarządowe nie będące jednostkami sektora finansów publicznych,              

w rozumieniu przepisów o finansach publicznych i niedziałające w celu osiągnięcia zysku, 
osoby prawne lub jednostki nie posiadające osobowości prawnej utworzone na podstawie 
przepisów ustaw, w tym fundacje i stowarzyszenia, prowadzące określoną działalność 
statutową z zastrzeŜeniem, o którym stanowi art. 3 ust. 4 ustawy o działalności poŜytku 
publicznego i o wolontariacie, 

 

2) osoby prawne i jednostki organizacyjne działające na podstawie przepisów o stosunku 
Państwa do Kościoła Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Państwa do 
innych kościołów i związków wyznaniowych oraz o gwarancjach wolności sumienia            
i wyznania, jeŜeli ich cele statutowe obejmują prowadzenie działalności poŜytku 
publicznego w odpowiednim zakresie, 
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3) stowarzyszenia jednostek samorządu terytorialnego; 
 

4) spółdzielnie socjalne; 
 

5) spółki akcyjne i spółki z ograniczoną odpowiedzialnością oraz kluby sportowe będące 
spółkami działającymi na podstawie przepisów ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.              
o sporcie (Dz. U. Nr 127, poz. 857), które nie działają w celu osiągnięcia zysku oraz 
przeznaczają całość dochodu na realizację celów statutowych oraz nie przeznaczają zysku 
do podziału między swoich członków, udziałowców, akcjonariuszy i pracowników. 

 
2. Podmiot moŜe złoŜyć tą samą ofertę realizacji zadania publicznego tylko do jednego 

konkursu finansowanego z budŜetu województwa i otrzymać tylko raz dofinansowanie jej 
realizacji. 

 
3. Oferty dotyczące powierzenia realizacji publicznych zadań Województwa w zakresie 

obszarów, o których mowa w Rozdz. I ust. 1  niniejszego ogłoszenia naleŜy złoŜyć               
w zamkniętych kopertach do dnia 6 maja 2011 r. do godz. 12.00 w sekretariacie 
Departamentu Koordynacji Programów Operacyjnych UMWO w Opolu, ul. Ostrówek 5/7.     
O zachowaniu terminu decyduje data wpływu oferty do UMWO. 

Kopertę naleŜy opisać w następujący sposób: 
1) pełna nazwa Podmiotu występującego o dotację wraz z adresem, 
2) nazwa zadania publicznego, w ramach którego składana jest oferta, 
3) nazwa zadania realizowanego przez Podmiot składający ofertę, 
4) określenie wybranego/ych działania/ń (z rozdz. I. pkt. 1),  
5) termin realizacji zadania publicznego, 
6) koszt całkowity realizacji zadania publicznego, 
7) kwota wnioskowanej dotacji. 

 

4. Oferta, powinna zawierać w szczególności:  
1) szczegółowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji wraz       

z harmonogramem;  
2) termin i miejsce realizacji zadania publicznego;  
3) kalkulację przewidywanych kosztów realizacji zadania publicznego;  
4) informację o wcześniejszej działalności Podmiotu składającego ofertę w zakresie, którego 

dotyczy zadanie publiczne;  
5) informację o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych zapewniających wykonanie 

zadania, w tym o wysokości środków finansowych uzyskanych na realizację danego 
zadania z innych źródeł; 

6) deklarację o zamiarze odpłatnego lub nieodpłatnego wykonania zadania. 
 

5. Do oferty winny być dołączone następujące załączniki: 
1) kopia aktualnego, w dniu złoŜenia oferty, odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego, innego 

rejestru  lub ewidencji,  
2) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotów składających ofertę 

wspólną niŜ wynikający z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego właściwego rejestru – 

dokument potwierdzający upowaŜnienie do działania w imieniu oferenta, 
3) aktualny statut, 
4) sprawozdanie finansowe za rok poprzedzający złoŜenie oferty, tj. bilans, rachunek 

wyników lub rachunek zysków i strat, informacja dodatkowa – z wyłączeniem kościelnych 
osób prawnych. 

 

Do oferty powinny być dołączone załączniki oryginalne lub potwierdzone za zgodność           
z oryginałem. W przypadku Podmiotów nie posiadających osobowości prawnej do oferty 
powinno być dołączone stosowne pełnomocnictwo do złoŜenia oferty i realizacji zadania.  
Załączniki dla swojej waŜności muszą być opatrzone datą, pieczęcią Podmiotu oraz podpisami 
uprawnionych statutowo bądź upowaŜnionych w tym celu osób (w przypadku braku pieczęci 
imiennych wymagane jest złoŜenie czytelnych podpisów). 



 5 5 

6. Po upływie terminu składania ofert moŜliwe jest pisemne uzupełnienie przez Podmioty 
braków formalnych w ciągu 7 dni kalendarzowych od zamieszczenia w Biuletynie Informacji 
Publicznej UMWO, na stronach internetowych UMWO oraz tablicy ogłoszeń UMWO informacji 
o ofertach Podmiotów, które nie spełniły wymogów formalnych wraz z wykazem braków 
formalnych. 

7. Nieuzupełnienie braków formalnych przez Podmiot w wyznaczonym terminie powoduje 
pozostawienie oferty/ofert bez rozpatrzenia. 

8. Wzór oferty stanowi załącznik do ogłoszenia. Druk ramowego wzoru umowy oraz druk 
sprawozdania z wykonania zadania publicznego (określone w drodze rozporządzenia Ministra 
Pracy i Polityki Społecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. (Dz.U. Nr 6, poz. 25), dostępne są na 
stronie internetowej UMWO. 

9. Oferty wraz z załącznikami złoŜone na innych drukach, złoŜone po terminie lub podpisane 
przez osoby nieuprawnione nie będą rozpatrywane. 

10. ZWO uniewaŜni konkurs, jeŜeli: 
1) nie złoŜono Ŝadnej oferty, 
2) Ŝadna ze złoŜonych ofert nie spełni wymogów zawartych w ogłoszeniu o konkursie. 

11. Informacja o uniewaŜnieniu konkursu zostanie podana do publicznej wiadomości poprzez: 
1) zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej UMWO, 
2) zamieszczenie na stronie internetowej UMWO, 
3) zamieszczenie w siedzibie UMWO w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie 

ogłoszeń. 
 

VI.  Zasady, tryb i kryteria wyboru ofert. 
  

1. Ostateczne rozstrzygnięcie konkursu nastąpi w terminie do 45 dni od ostatniego dnia 
składania ofert. MoŜliwe jest dokonywanie rozstrzygnięć w kilku etapach. 

 
2. Wszystkie oferty złoŜone zgodnie z przepisami zawartymi w rozdziale nr V zostaną ocenione 

pod względem formalnym i merytorycznym. 
 
3. Konkurs rozstrzyga ZWO, który dokonuje wyboru ofert najlepiej, zdaniem Zarządu, słuŜących 

realizacji zadania. Informację o rozstrzygnięciu konkursu podaje się do publicznej 
wiadomości w Biuletynie Informacji Publicznej UMWO, na stronie internetowej UMWO           
i tablicy ogłoszeń w siedzibie UMWO. 

 
4. ZWO zawiadamia Podmioty w formie pisemnej o przyznaniu dotacji na realizację zadania 

publicznego lub odrzuceniu oferty.   
 
5. Wybór ofert dokonuje się w oparciu o następujące kryteria: 

1) uregulowana sytuacja formalno-prawna podmiotu składającego ofertę, 
2) kompletność oferty i załączników, 
3) zgodność oferty ze statutem i innymi dokumentami źródłowymi dotyczącymi oferenta, 
4) posiadanie niezbędnych zezwoleń, upowaŜnień i decyzji wymaganych przepisami prawa 

lub innymi przepisami i zasadami dotyczącymi rodzaju działalności lub proponowanego 
zadania, 

5) zawartość merytoryczna oferty, w tym spójność z zadaniami publicznymi określonymi          
w ogłoszeniu o konkursie, 

6) proponowana jakość wykonania zadania publicznego  i kwalifikacje osób biorących udział 
przy jego realizacji, 

7) zasięg terytorialny realizowanego zadania publicznego (wojewódzki, ogólnopolski, 
międzynarodowy), 

8) adresaci do których kierowana jest zadanie publiczne (ilość, zakres), 
9) udział finansowych środków własnych i jego wiarygodność lub/oraz środków 

pochodzących z innych źródeł, 



 6 6 

10) wkład rzeczowy i osobowy, w tym świadczenia wolontariuszy i praca społeczna członków, 
11) rodzaj i celowość planowanych kosztów, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego 

zadania publicznego, 
12) rzetelność i realność harmonogramu zadania publicznego, 
13) doświadczenie Podmiotu w zakresie realizacji zadań publicznych podobnego rodzaju,       

w tym realizowanych we współpracy z administracją publiczną, 
14) ocenę realizacji zleconych zadań publicznych w przypadku Podmiotów, które w latach 

poprzednich realizowały zadania publiczne, biorąc pod uwagę rzetelność i terminowość 
oraz sposób rozliczenia otrzymanych na ten cel środków, 

15) zastosowanie jak największej liczby ciekawych inicjatyw wraz z uzasadnieniem ich 
wyboru, 

16) przejrzyste i szczegółowe opisy realizacji poszczególnych zadań – rozdział III pkt. 8 oferty,  
17) ocena wpływu oferty na kreowanie pozytywnego wizerunku RPO WO 2007-2013               

i podniesienie poziomu wiedzy na jego temat wśród dzieci i młodzieŜy.   
 
VII.  Postanowienia końcowe. 
 
1. W przypadku rezygnacji Podmiotu lub odmowy podpisania umowy przez ZWO z przyczyn 

opisanych wyŜej, ZWO moŜe zarezerwowane środki przekazać Podmiotom, które znalazły się 
na kolejnych miejscach listy rankingowej, zarezerwowane środki przeznaczyć na ogłoszenie 
nowego konkursu lub na realizację zadania w innym trybie przewidzianym w ustawie           
o działalności poŜytku publicznego i o wolontariacie. 

 
2. Szczegółowe i ostateczne warunki realizacji, finansowania i rozliczenia zadania reguluje 

umowa pomiędzy Województwem Opolskim a wnioskodawcą. 
 
3. Wyłoniony Podmiot zobowiązany jest, pod rygorem rozwiązania umowy, do:  

1) informowania we wszystkich materiałach, publikacjach, informacjach dla mediów, 
ogłoszeniach oraz wystąpieniach publicznych dotyczących realizowanego zadania 
publicznego, Ŝe zadanie jest współfinansowane przez Unię Europejską ze środków 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz środków budŜetu województwa 
opolskiego w ramach pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Opolskiego na lata 2007-2013 wraz z zamieszczeniem we wszystkich 
moŜliwych przypadkach właściwego zestawu logotypów, które zostaną przekazane 
Podmiotowi po podpisaniu umowy, 

2) umieszczenia w/w oznaczeń na wszystkich materiałach, w szczególności promocyjnych, 
informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych oraz zakupionych środkach trwałych 
dotyczących realizowanego zadania, proporcjonalnie do wielkości innych oznaczeń,          
w sposób zapewniający ich dobrą widoczność oraz zgodnie z zapisami Księgi Identyfikacji 
Wizualnej Narodowej Strategii Spójności. 

4. Dotacje nie będą przyznawane na wydatki nie związane bezpośrednio z realizacją danego 
zadania. 

5. Dotowany Podmiot, który otrzyma dotację z budŜetu Województwa jest zobowiązany do: 

1) wyodrębnienia w ewidencji księgowej środków otrzymanych na realizację umowy, 
2) dostarczenia na wezwanie departamentu merytorycznego oryginałów dokumentów 

(faktur, rachunków) oraz dokumentacji, o której mowa wyŜej, celem kontroli 
prawidłowości wydatkowania dotacji oraz kontroli prowadzenia właściwej dokumentacji    
z nią związanej, 

3) poddania się kontroli prawidłowości realizacji i wykonania zadania publicznego,               
w zakresie wynikającym z art. 17 ustawy, na warunkach określonych szczegółowo           
w umowie, 
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4) sporządzenia sprawozdania z wykonania zadania publicznego określonego w umowie           
w terminie 30 dni od dnia zakończenia realizacji zadania publicznego. 

6. W rozliczeniu dofinansowania nie będą uwzględniane dokumenty finansowe wystawione 
przed datą zawarcia umowy.  

 
7. Podstawą roszczeń finansowych w stosunku do Samorządu Województwa moŜe być 

wyłącznie zawarta umowa. 
 
8. Szczegółowe informacje w zakresie interpretacji postanowień niniejszego konkursu udzielane 

są w Departamencie Koordynacji Programów Operacyjnych UMWO, ul. Barlickiego 17, tel. 
(77) 44 04 044 wew. 116. 

 

 



 1 

 
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz środków budŜetu 

województwa opolskiego w ramach pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2007-2013 

           

           

Załącznik nr 1 

 

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO 

………………………………… 
Data i miejsce złoŜenia oferty 

(wypełnia organ administracji publicznej) 
 

OFERTA/OFERTA WSPÓLNA1)  

 
ORGANIZACJI POZARZĄDOWEJ(-YCH)/PODMIOTU (-ÓW), O KTÓRYM (-YCH) MOWA W ART. 3 

UST. 3 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 r. O DZIAŁALNOSCI POśYTKU PUBLICZNEGO 
I O WOLONTARIACIE (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536)1),  

REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO 
 
 

.............................................................. 
(rodzaj zadania publicznego2)) 

.............................................................. 
(tytuł zadania publicznego) 

 
w okresie od ............ do ............. 

 

W FORMIE 
POWIERZENIA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO/WSPIERANIA REALIZACJI ZADANIA 

PUBLICZNEGO 1) 
 

PRZEZ 
 

.............................................................. 
(organ administracji publicznej) 

składana na podstawie przepisów działu II rozdziału 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 
o działalności poŜytku publicznego i o wolontariacie 

 
 

 

 

 

 



 2 

 

I. Dane oferenta/oferentów 1)3)  

1) nazwa: .............................................................................................. 
 
2) forma prawna:4)  
 
(  )   stowarzyszenie                                (  ) fundacja 
 
(  )   kościelna osoba prawna                  (  ) kościelna jednostka organizacyjna            
  
(  )   spółdzielnia socjalna                        (  )  inna………………………………… 
              

3) numer w Krajowym Rejestrze Sądowym, w innym rejestrze lub ewidencji:5)  

 ....................................................................................................................... 

 

4) data wpisu, rejestracji lub utworzenia:6) ........................................................ 

 

5) nr NIP: .......................................... nr REGON: ........................................... 

 

6) adres:  
 
    miejscowość: ..................................... ul.: .................................................... 
 
    dzielnica lub inna jednostka pomocnicza:7) ……………………………………….. 
     
    gmina: ........................................... powiat:8) .................................................. 
    
    województwo: ................................................. 
      
    kod pocztowy: ……………… poczta: ……….............................  

    

7) tel.: .................................. faks: ..................................................... 
   
    e-mail: ................................ http:// ............................................... 
 

8) numer rachunku bankowego: ……………………………............................... 
   
    nazwa banku: ………………………….......................................................... 
 

9) nazwiska i imiona osób upowaŜnionych do reprezentowania oferenta/oferentów1): 

a) ………………………................................................................................ 

b) ………………………………………………………………………………... 

c) ……………………………………………………………………………..…. 

 
10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki organizacyjnej bezpośrednio wykonującej zadanie,  

o którym mowa w ofercie:9) 

 

.................................................................................................................................................................. 

  

 



 3 

11) osoba upowaŜniona do składania wyjaśnień dotyczących oferty (imię i nazwisko oraz nr telefonu 

kontaktowego) 

 

.................................................................................................................................................................. 

 

12) przedmiot działalności poŜytku publicznego: 
 
a) działalność nieodpłatna poŜytku publicznego 
 
 
 
 
b) działalność odpłatna poŜytku publicznego 
 

 
 

 

13)  jeŜeli oferent /oferenci1) prowadzi/prowadzą1) działalność gospodarczą: 

a) numer wpisu do rejestru przedsiębiorców ………………………………………………………….. 

b) przedmiot działalności gospodarczej 

 

 

II. Informacja o sposobie reprezentacji oferentów w obec organu administracji publicznej wraz 

z przytoczeniem podstawy prawnej 10)  
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III. Szczegółowy zakres rzeczowy zadania publiczneg o proponowanego do realizacji  

1. Krótka charakterystyka zadania publicznego  

 

 

 

 

 

2. Opis potrzeb wskazuj ących na konieczno ść wykonania zadania publicznego, opis ich 

przyczyn oraz skutków  

 

 

 

 

 

3. Opis grup adresatów zadania publicznego  

 

 

 

 

 

 
4. Uzasadnienie potrzeby  dofinansowania z dotacji inwestycji związanych z realizacją zadania 

publicznego, w szczególności ze wskazaniem w jaki sposób przyczyni się to do podwyŜszenia 

standardu realizacji zadania.11) 

 

 

 

 

 
 

5. Informacja, czy w ci ągu ostatnich 5 lat oferent/oferenci 1) otrzymał/otrzymali 1) dotacj ę na 

dofinansowanie inwestycji związanych z realizacją zadania publicznego z podaniem inwestycji, 

które zostały dofinansowane, organu który udzielił dofinansowania oraz daty otrzymania dotacji .11) 
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6. Zakładane cele realizacji zadania publicznego or az sposób ich realizacji  

 

 

 

 

 

 

 

7. Miejsce realizacji zadania publicznego  

 

 

 

 

 

 

 

8. Opis poszczególnych działa ń w zakresie realizacji zadania publicznego 12)  

 

 

 

 

 

 

 

9. Harmonogram 13)  

 

 

 

 

 

Zadanie publiczne realizowane w okresie od……………… do………………… 

Poszczególne działania w zakresie 

realizowanego zadania 

publicznego14)  

Terminy realizacji 

poszczególnych 

działań 

Oferent  lub inny podmiot odpowiedzialny za 

działanie w zakresie realizowanego zadania 

publicznego 
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10. Zakładane rezultaty realizacji zadania publiczn ego 15)  

 

 

 

 

 

 

 

 

IV. Kalkulacja przewidywanych kosztów realizacji za dania publicznego  

1. Kosztorys ze wzgl ędu na rodzaj kosztów:  
 
 
Lp. 
 

Rodzaj kosztów
16)

 

Ilo
ść

 je
dn

os
te

k 

K
os

zt
 je

dn
os

tk
ow

y 
(w

 z
ł) 

R
od

za
j  

m
ia

ry
 

Koszt 
całkowity 
(w zł) 

z tego do 
pokrycia 
z 
wnioskowanej 
dotacji 
(w zł) 

z tego z  finansowych 
środków własnych, 
środków 
z innych źródeł , w tym 
wpłat i opłat adresatów 
zadania publicznego

17) 

(w zł) 

Koszt  do pokrycia 
z wkładu osobowego, 
w tym pracy społecznej 
członków  
i świadczeń wolontariuszy 
 (w zł) 

I Koszty 
merytoryczne

18) 
po 

stronie …(nazwa 
Oferenta)

19): 
1) .…….. 
2) …….. 

 
 

       

II Koszty obsługi
20)

 
zadania 
publicznego, w tym 
koszty 
administracyjne po 
stronie …(nazwa 
Oferenta)

19) 
: 

1) .…….. 
2) …….. 
 
 

       

III Inne koszty, w tym 
koszty 
wyposaŜenia i 
promocji po stronie 
… (nazwa 
Oferenta)

19)
 : 

1) …….. 
2) …….. 

 
 

       

IV Ogółem: 
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2. Przewidywane źródła finansowania zadania publicznego 
 
1 Wnioskowana kwota dotacji  

……… zł ……..% 

2 Środki finansowe własne17) 
 

 

……… zł ……..% 

3 Środki finansowe z innych źródeł  ogółem (środki finansowe wymienione 
w pkt. 3.1-3.3)11)

 
 

 

……… zł 

 

……..% 

3.1 wpłaty i opłaty adresatów zadania publicznego17)
 

 
 

……… zł ……..% 

3.2 środki finansowe z innych źródeł publicznych (w szczególności: dotacje 

z budŜetu państwa lub budŜetu jednostki samorządu terytorialnego, 
funduszy celowych, środki z funduszy strukturalnych)17)

 
 

 

 

……… zł ……..% 

3.3 pozostałe17)
 

 
 

……… zł ……..% 

4 Wkład osobowy (w tym świadczenia wolontariuszy i praca społeczna 

członków)  

 

……… zł 

 

……..% 

5 Ogółem (środki  wymienione w pkt 1- 4)  

……… zł 100% 

 

 

 

3. Finansowe środki z innych źródeł publicznych 21) 

 

 
Nazwa organu administracji 
publicznej lub innej jednostki 
sektora finansów publicznych 

Kwota środków 
(w zł) 

Informacja o tym, 
czy wniosek (oferta) 
o przyznanie 
środków został (-a) 
rozpatrzony(-a) 
pozytywnie, czy teŜ 
nie został(-a) 
jeszcze 
rozpatrzony(-a) 

Termin rozpatrzenia  
–  
w przypadku 
wniosków (ofert) 
nierozpatrzonych do 
czasu złoŜenia 
niniejszej oferty  

 
 

 TAK/NIE1)  

 
 

 TAK/NIE1)  

 
 

 TAK/NIE1)  

 
 

 TAK/NIE1)  

 

Uwagi, które mogą mieć znaczenie przy ocenie kosztorysu: 

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 

...........................................................................................................................................................  
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V. Inne wybrane informacje dotycz ące zadania publicznego 

 

1. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego22)  

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Zasoby rzeczowe oferenta/oferentów1) przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania23)  

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Dotychczasowe doświadczenia w realizacji zadań publicznych podobnego rodzaju (ze 

wskazaniem, które z tych zadań realizowane były we współpracy z administracją publiczną). 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.  Informacja, czy oferent/oferenci1)  przewiduje(-ą) zlecać realizację zadania publicznego w trybie, 

o którym mowa w art. 16 ust. 7 ustawy dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności poŜytku publicznego 

i o wolontariacie.  
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Oświadczam (-y), Ŝe: 

1) proponowane zadanie publiczne w całości mieści się w zakresie działalności poŜytku publicznego 

oferenta/oferentów1); 

2) w ramach składanej oferty przewidujemy pobieranie/niepobieranie1) opłat od adresatów zadania; 

3) oferent/oferenci1)  jest/są1)  związany(-ni) niniejszą ofertą do dnia .............................; 

4) w zakresie związanym z otwartym konkursem ofert, w tym  z gromadzeniem, przetwarzaniem             

i przekazywaniem danych osobowych, a takŜe wprowadzaniem ich do systemów informatycznych, 

osoby, których te dane dotyczą, złoŜyły stosowne oświadczenia zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 

1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.); 

5) oferent/oferenci1)  składający niniejszą ofertę nie zalega (-ją)/zalega(-ją)1) z opłacaniem naleŜności 

z tytułu zobowiązań podatkowych/składek na ubezpieczenia społeczne1); 

6) dane określone w części I niniejszej oferty są zgodne z Krajowym Rejestrem Sądowym/właściwą 

ewidencją1); 

7) wszystkie podane w ofercie oraz załącznikach informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym     

i  faktycznym. 

 
 

…………………………………………. 
 

…………………………………………. 
 

…………………………………………. 
 

(podpis osoby upowaŜnionej  
lub podpisy osób upowaŜnionych  

do składania oświadczeń woli w imieniu 
oferenta/oferentów1)  

 
Data………………………………………………. 

 
 

Załączniki: 
1. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego, innego rejestru lub ewidencji24) 
2. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotów składających ofertę wspólną niŜ 
wynikający z Krajowego Rejestru Sądowego lub innego właściwego rejestru - dokument 
potwierdzający upowaŜnienie do działania w imieniu oferenta(-ów).  
 
 

Poświadczenie złoŜenia oferty25) 

 

 

 

 

Adnotacje urzędowe25)  
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1) Niepotrzebne skreślić. 
2) Rodzajem zadania jest jedno lub więcej zadań publicznych określonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 
2003 r. o działalności poŜytku publicznego i o wolontariacie. 
3) KaŜdy z oferentów składających ofertę wspólną przedstawia swoje dane. Kolejni oferenci dołączają właściwe 
pola. 
4) Forma prawna oznacza formę działalności organizacji pozarządowej, podmiotu, jednostki organizacyjnej 
określoną na podstawie obowiązujących przepisów, w szczególności stowarzyszenie i fundacje, osoby prawne 
i jednostki organizacyjne działające na podstawie przepisów o stosunku Państwa do Kościoła Katolickiego 
w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Państwa do innych kościołów i związków wyznaniowych oraz 
o gwarancjach wolności sumienia i wyznania, jeŜeli ich cele statutowe obejmują prowadzenie działalności 
poŜytku publicznego, uczniowskie kluby sportowe, ochotnicze straŜe poŜarne oraz inne. NaleŜy zaznaczyć 
odpowiednią formę lub wpisać inną. 
5) Podać nazwę właściwego rejestru lub ewidencji. 
6) W zaleŜności od tego, w jaki sposób organizacja lub podmiot powstał. 
7) Osiedle, sołectwo lub inna jednostka pomocnicza. Wypełnienie nie obowiązkowe. NaleŜy wypełnić jeŜeli 
zadanie publiczne proponowane do realizacji ma być realizowane w obrębie danej jednostki. 
8) Nie wypełniać w przypadku miasta stołecznego Warszawy. 
9) Dotyczy oddziałów terenowych, placówek i innych jednostek organizacyjnych oferenta. NaleŜy wypełnić jeśli 
zadanie ma być realizowane w obrębie danej jednostki organizacyjnej. 
10) NaleŜy określić czy podstawą są zasady określone w statucie, pełnomocnictwo, prokura czy teŜ inna 
podstawa. Dotyczy tylko oferty wspólnej. 
11) Wypełnić tylko w przypadku ubiegania się o dofinansowanie inwestycji. 
12) Opis musi być spójny z harmonogramem i kosztorysem. W przypadku oferty wspólnej – naleŜy wskazać 
dokładny podział działań w ramach realizacji zadania publicznego między składającymi ofertę wspólną.  
13) W harmonogramie naleŜy podać terminy rozpoczęcia i zakończenia poszczególnych działań oraz liczbowe 
określenie skali działań planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar adekwatnych dla danego 
zadania publicznego, np. liczba świadczeń udzielanych tygodniowo, miesięcznie, liczba adresatów).  
14) Opis zgodny z kosztorysem. 

15) NaleŜy opisać zakładane rezultaty zadania publicznego – czy będą trwałe oraz w jakim stopniu realizacja 
zadania przyczyni się do rozwiązania problemu społecznego lub złagodzi jego negatywne skutki. 
16) NaleŜy uwzględnić wszystkie planowane koszty, w szczególności zakupu usług, zakupu rzeczy, 
wynagrodzeń. 
17) Dotyczy jedynie wspierania zadania publicznego.  

18) NaleŜy wpisać koszty bezpośrednio związane z celem  realizowanego zadania publicznego. 
19) W przypadku oferty wspólnej kolejni oferenci dołączają do tabeli informację o swoich kosztach. 
20) NaleŜy wpisać koszty związane z obsługą i administracją realizowanego zadania, które związane są                    
z wykonywaniem działań o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym obsługą finansową     
i prawną projektu. 
21) Wypełnienie fakultatywne – umoŜliwia zawarcie w umowie postanowienia, o którym mowa w § 16 
ramowego wzoru umowy, stanowiącego załącznik nr 2 do rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z 
dnia ……...........................… w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczących realizacji zadania 
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. Dotyczy jedynie oferty wspierania realizacji 
zadania publicznego. 
22) Informacje o kwalifikacjach osób, które będą zatrudnione przy realizacji zadania publicznego, oraz 
o kwalifikacjach wolontariuszy. W przypadku oferty wspólnej naleŜy przyporządkować zasoby kadrowe do 
dysponujących nimi oferentów. 
23) Np. lokal, sprzęt, materiały. W przypadku oferty wspólnej naleŜy przyporządkować zasoby rzeczowe do 
dysponujących nimi oferentów. 
24) Odpis musi być zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleŜnie od tego, kiedy został 
wydany. 
25) Wypełnia organ administracji publicznej. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Projekt współfinansowany jest przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz środków budŜetu 
województwa opolskiego w ramach pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2007-201 

 
 

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz środków budŜetu 
województwa opolskiego w ramach pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2007-2013 

 

 
 

Załącznik nr 2  
 

Karta Oceny Formalnej Oferty nr........ 
 
 
 
 

 

A OGÓLNE KRYTERIA FORMALNE TAK / NIE 
/ NIE DOT. 

DO 
KOREKTY 

Uwagi  

1. 

 
Czy ofertę złoŜono w terminie określonym 
w ogłoszeniu o konkursie? 

  
- 

JeŜeli zaznaczono 
NIE ofertę 
pozostawia się 
bez rozpatrzenia 

2. 

 
Czy oferta została złoŜona na właściwym druku 
określonym w ogłoszeniu o konkursie? 

  
- 

JeŜeli zaznaczono 
NIE ofertę 
pozostawia się 
bez rozpatrzenia 

3. 

 

Czy oferta została podpisana przez osobę/osoby 
uprawnione Krajowym Rejestrem Sądowym, 
innym rejestrem lub ewidencją?  

  
- 

JeŜeli zaznaczono 
NIE ofertę 
pozostawia się 
bez rozpatrzenia 

4. 

 

Czy zakres zadania określonego w ofercie 
wpisuje się w zakres zadania określonego 
w ogłoszeniu o konkursie? 

  
- 

JeŜeli zaznaczono 
NIE ofertę 
pozostawia się 
bez rozpatrzenia 

5. 

 

Czy do oferty załączono kopię aktualnego 
odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego, innego 
rejestru lub ewidencji? 
 

   

6. 

Czy do oferty załączono dokument 
potwierdzający upowaŜnienie do działania 
w imieniu oferenta - w przypadku wyboru 
innego sposobu reprezentacji Podmiotów 
składających ofertę wspólną niŜ wynikający 
z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego 
właściwego rejestru? 

   

7. 
Czy wkład własny Podmiotu jest w wymaganej 
wysokości określonej w ogłoszeniu o konkursie 
(w przypadku wsparcia realizacji zadania)? 

   

8. 

 
Czy do oferty załączono statut? 
 
 

   

9. 

Czy do oferty załączono sprawozdanie 
finansowe za ...... rok, tj. bilans, rachunek 
wyników lub rachunek zysków i strat oraz 
informację dodatkową? 

   

B DECYZJA W SPRAWIE 
 POPRAWNOŚCI OFERTY 

 

TAK/NIE 
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Czy wniosek spełnia wszystkie ogólne 
kryteria formalne weryfikowane na etapie 
oceny formalnej i moŜe zostać przekazany 
do oceny merytorycznej? 

 

 
Czy wniosek moŜe zostać skierowany do 
uzupełnienia i/lub korekty (zgodnie  
z zapisami ogłoszenia o konkursie)? 

 

 
Imię i nazwisko członka komisji: ............................................................. 
 

 
Podpis: ......................................................... 
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Załącznik nr 3  

 
Wzór Karty Oceny Merytorycznej  

 

 

 
Lp. 

 
Kryterium 

Ilość punktów 
moŜliwych do 

przyznania 

Oferta 
1 

Oferta 
2 

Oferta 
3 

1. 
Zawartość merytoryczna oferty, w tym spójność 
z zadaniami publicznymi określonymi w ogłoszeniu 
o konkursie             

0-5 pkt 
   

2.  

 

Proponowana jakość wykonania zadania publicznego    
i kwalifikacje osób biorących udział przy jego realizacji  
 

0-5 pkt 
   

3. 

 

Zasięg terytorialny realizowanego zadania publicznego 
(wojewódzki, ogólnopolski, międzynarodowy) 
 

 
0-3 pkt 

   

4. 

 

Adresaci do których kierowana jest zadanie publiczne 
(ilość, zakres) 
 

 
0-3 pkt 

   

5. 
Udział finansowych środków własnych i jego 
wiarygodność lub/oraz środków pochodzących z innych 
źródeł 

 
0-5 pkt 

   

6. 

 

Wkład rzeczowy i osobowy, w tym świadczenia 
wolontariuszy i praca społeczna członków 
 

 
0-5 pkt 

   

7. 
Rodzaj i celowość planowanych kosztów, w tym  
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania 
publicznego 

 
0-5 pkt 

   

8. 

 

Rzetelność i realność harmonogramu zadania 
publicznego 
 

 
0-3 pkt 

   

9. 
Doświadczenie Podmiotu w zakresie realizacji zadań 
publicznych podobnego rodzaju, w tym realizowanych 
we współpracy z administracją publiczną 

 
0-5 pkt 

   

10. 

Ocena realizacji zleconych zadań publicznych 
w przypadku Podmiotów, które w latach poprzednich 
realizowały zadania publiczne, biorąc pod uwagę 
rzetelność i terminowość oraz sposób rozliczenia 
otrzymanych na ten cel środków 

 
 

0-3 pkt 

   

11. 
Zastosowanie jak największej liczby ciekawych 
inicjatyw wraz z uzasadnieniem ich wyboru   

 

0 – 15 pkt 
   

12. 
Przejrzyste i szczegółowe opisy realizacji 
poszczególnych zadań – rozdział III pkt.8 

0 – 15 pkt 

   

13. 
Ocena wpływu oferty na kreowanie pozytywnego 
wizerunku RPO WO 2007-2013 i podniesienie poziomu 
wiedzy na jego temat wśród dzieci i młodzieŜy 

0 – 15 pkt 

   

Podsumowanie 
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Imię i nazwisko członka komisji:      ............................................................. 

 
Podpis: ........................................................... 


