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Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia ...4’.(.2}&&‘])":19::. 2014

Regulamin pracy Komisji przetargowej w przedmiocie zbycia udziatow

Spotki Zespot Osrodkéw Rehabilitacji Leczniczej Sp. 2 0.0. W Suchym Borze

Zasady ogolne

§1

Jezeli w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)
2)

Samorzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Samorzad Wojewddztwa Opolskiego.

Spofce — nalezy przez to rozumiec Zespot Osrodkdw Rehabilitacji Leczniczej Sp. z 0.0. W
Suchym Borze.

Udziatach — nalezy przez to rozumieé udziaty spotki Zespof Oérodkow Rehabilitacji Lecznicze)
Sp. z 0.0. w Suchym Borze przystugujace Wojewodztwu Opolskiemu.

Komisji — nalezy przez to rozumieC Komisjg przetargowq w przedmiocie zbycia udziatow spotki
Zespot Osrodkow Rehabilitacji Leczniczej Sp. 2 0.0. W Suchym Borze

Zasadach — nalezy przez to rozumiec ,Zasady wnoszenia wkiaddéw, a takze obejmowania,
nabywania i zbywania udziatow i akcji w spotkach prawa handlowego przez Wojewodztwo
Opolskie” (Dziennik Urzedowy Wojewodztwa Opolskiego Nr 103 poz. 1250 z pézn. zm.)
Regulaminie — nalezy przez to rozumiec niniejszy regulamin.

Przetargu — nalezy przez to rozumiec przetarg publiczny w przedmiocie zbycia udziatow spOtki
Zespot Osrodkdw Rehabilitacji Leczniczej Sp. 2 0.0. W Suchym Borze

Zbywcy — nalezy przez to rozumie¢ Wojewodztwo Opolskie, w imieniu ktérego dziata Zarzad
Wojewddztwa Opolskiego.

Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Biura Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego,
ktory petni te funkcje nie bedac cztonkiem Komisjl.

Zadania Komisji

§ 2.

Do zadan Komisji nalezg czynnoséci zmierzajgce do wytonienia nabywcy udziatéw Spoiki, zgodnie z
Zasadami, w szczegoélnosci:

opracowanie szczegétowych warunkow przetargu publicznego w przedmiocie zbycia udziatow
Spotki,

opracowanie projektu umowy zbycia udziatow Spotki,

przedstawienie propozycji tresci ogtoszenia, spetniajgcego wymogi § 5g Zasad i zakresu Jego
publikacji Zbywcy,

zbadanie prawidtowosci ztozenia ofert, w tym sprawdzenie kompletnosci i prawidtowosci
dokumentacji,

dokonanie oceny ztozonych ofert i przedstawienie Zbywcy rekomendacji w sprawie wyboru
najkorzystniejszej oferty albo wyznaczenia dodatkowego terminu, o ktorym mowa w § 5 | ust.
4 albo zamkniecia przetargu bez rozstrzygnigcia,

sporzadzenie protokotu z czynnosci oceny ofert zgodnie z § 5n ust. 2 Zasad.
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Zasady pracy Komisji

§ 3.
Komisja sktada sie z pieciu cztonkéw powotanych i odwotywanych przez Zbywce.
Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy, a w razie jego nieobecnos$ci osoba przez niego
pisemnie upowazniona.
Na pierwszym posiedzeniu komisja dokonuje wyboru Sekretarza.
Posiedzenia Komisji odbywaja sie na wniosek Przewodniczagcego w miejscu i terminie przez niego
wyznaczonym. Posiedzenia moga odby¢ sie takze bez formalnego zwoftania, jezeli wszyscy
cztonkowie Komisji sg obecni i wyrazg na powyzsze zgody do protokotu.
Dostep do informacji i dokumentéw zwigzanych z pracami Komisji posiadajg cztonkowie Komisji
oraz osoby trzecie upowaznione do tego przez Przewodniczacego Komisji.
W pracach Komisji mogg uczestniczyC z gtosem doradczym osoby trzecie zaproszone przez
Przewodniczacego Komisji, jezeli ich obecnos¢ na danym etapie prac Komisja uzna za celowa.
Prace Komisji s3 objete tajemnicg handlowg i stuzbowa.
Komisja moze powierzy¢ osobom trzecim dokonywanie okreslonych czynnosci, przy czym osoby
te, przed dokonaniem czynnosci, zobowigzujq si§ do utrzymywania w tajemnicy okolicznosci,
o ktérych dowiedziaty sie podczas wykonywania powierzonych im czynnosci.
Posiedzenie i czynnos$ci Komisji s protokotowane.

Dokumentacje Komisji prowadzi Sekretarz lub w razie jego nieobecnosci osoba wyznaczona przez
Dyrektora Biura Kontroli i Nadzoru Wiaécicielskiego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa

Opolskiego.

Komisja podejmuje decyzje zwykig wiekszoscig gloséw, w glosowaniu jawnym. W przypadku
rownej iloéci gloséw decyduje gtos Przewodniczgcego Komisiji.

Cztonek Komisji nie moze wstrzymywac sig od gtosu.

Ustalenia Komisji, przekazywane do zatwierdzenia Zbywcy sg podejmowane w formie uchwat.
Pozostate ustalenia odnotowane sg w protokotach z posiedzen Komisji.

Uchwaty podpisujg wszyscy cztonkowie Komisji biorgcy udziat w glosowaniu, facznie z cztonkami,
ktorzy gtosowali przeciwko podjeciu uchwaty. W protokole z posiedzenia Komisji nalezy imiennie
wskazaé cztonkéw Komisji gtosujacych za podjeciem uchwaty i gtosujgcych przeciwko jej podjgciu.
Protokoty z posiedzeri oraz dokumenty z rekomendacjami | propozycjami dla Zbywcy podpisuje
Przewodniczacy Komisji.

§ 4.

Cztonkami Komisji nie mogga by¢ osoby, ktore:

1) pozostaja z osobami, ktére zlozyly ofertg lub ich przedstawicielami i petnomocnikami badz
cztonkami organdw tychze oséb w zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia albo s3 z nimi zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli, sa jego
przedstawicielem ustawowym jak rowniez cztonkiem organdéw zarzadzajacych lub nadzorczych
oséb prawnych przystepujacych do przetarguy;

2) przed uptywem trzech lat od daty wszczecia postgpowania pozostawaty w stosunku pracy fub
slecenia z osobami, ktére ztozyly oferte albo byly cztonkami organow zarzadzajgcych lub
nadzorczych oséb prawnych biorgcych udziat w przetargu;

3) pozostaja z osobami, ktore ztozyly oferte w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci.

W przypadku powziecia wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 1, cztonek Komisjl

obowiazany jest niezwtocznie poinformowa¢ o tym Przewodniczacego Komisji i wytgczyc sie z prac

Komisji.



§ 5.

Z tytutu wykonywania funkcji cztonka Komisji badz wystgpowania w charakterze obserwatora nie
orzystuguje wynagrodzenie ani zwrot kosztow.

Tryb pracy Komisji

§ 6.
W czeéci jawnej Komisja dokonuje oceny formainej zgtoszonych ofert, a w szczegolnosci:
1) stwierdza prawidtowosc ogtoszenia zaproszenia do sktadania ofert;
2} ogtasza informacije o liczbie ztozonych ofert i stwierdza ich nienaruszalnosg;
3) sprawdza, czy wadia zostaty wniesione we wskazanym terminie, miejscu i formie;
4) otwiera oferty, podaje imiona i nazwiska lub nazwy oferentéw oraz istotne warunki
ztozonych ofert, w tym proponowane ceny,
5) przyjmuje wyjasnienia i oswiadczenia ztozone przez oferentow.

6) dokonuje odrzucenia oferty, jezeli:
a) oferent nie zaoferowat co najmniej ceny wywotawczej,
b) oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie, w niewtasciwym miejscu lub przez

oferenta, ktory nie wnidst wadium;
c) oferta nie zawiera danych okreslonych w zaproszeniu do sktadania ofert i Warunkach

przetargu lub sg one niekompletne, nieczytelne lub budza inng watpliwos¢ co do ich
treéci. a ztozenie wyjasnief mogtoby prowadzi¢ do uznania jej za now3 oferte;
d) oferta nosi $lady naruszenia przed jej otwarciem.
7) dokonuje uniewaznienia przetargu, jesli w odpowiedzi na zaproszenie do sktadania

ofert nie wptynie zadna oferta, albo wszystkie oferty zostang odrzucone.

§7.

1. W czeéci niejawnej Komisja dokonuje szczegotowej oceny ofert, kierujgc sig kryteriami
okres$lonymi w zaproszeniu do sktadania ofert.

2. Komisja moze wezwaé oferenta do ztozenia dodatkowych wyjasnien. Wyjasnienia te nie moga
prowadzi¢ do zmiany oferowanej ceny I warunkow jej zaptaty, z zastrzezeniem ust. 5.

3. Komisja, w wyniku dokonania oceny, O ktorej mowa w ust.1l, przedstawia Zarzadowi
Wojewddztwa Opolskiego rekomendacje w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty albo
wyznaczenia dodatkowego terminu, o ktorym mowa w ust. 4, albo zamkniecia przetargu bez

rozstrzygniecia.
4. Jezeli w wyniku oceny zostang wybrane co najmniej dwie jednakowe, pod wzgledem ceny,

najkorzystniejsze oferty, zbywca moze wyznaczy¢ oferentom, ktérzy je ztozyli, dodatkowy termin,
nie dtuzszy niz 5 dni roboczych, na ztozenie ofert dodatkowych.

5 Do ztozenia ofert dodatkowych w terminie, o ktérym mowa w ust. 4, | ich oceny stosuje sie zapisy
Warunkow przetargu dotyczace pierwszych ofert, przy czym oferty te mogg by¢ modyfikowane
wytgcznie przez podwyiszenie oferowanej ceny.

§ 8.

1. Komisja dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty w terminie 10 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert w oparciu o kryteria okreslone w Warunkach przetargu i sporzgdza rekomendacjg

dla Zarzadu Wojewddztwa Opolskiego o zatwierdzenie wylonionej oferty.

2. Komisja koriczy prace sporzadzeniem protokotu, w ktorym umieszcza istotne
informacje dotyczace ich przebiegu.

§ 9.
1. Komisja sporzadza protokot z czynnosci oceny ofert.



7 Protokét zawiera imiona, nazwiska i funkcje cztonkéw komisji oraz w szczegolnosci:

a) date sporzadzenia protokotu;

b) okreslenie przedmiotu zbycia;

c) liczbe ofert, nazwiska i imiona (firmeg) i adres (siedzibe) oferentow oraz warunki kazde)
ze ztozonych ofert;

d) kryteria wyboru ofert i ich znaczenie;

e) opis przebiegu przetargu;

f) wniosek komisji wraz z uzasadnieniem w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty albo
w sprawie zamkniecia przetargu bez rozstrzygnigcia;

g) opis oferentow, ktdrych oferty zostaly odrzucone, ze wskazaniem przyczyn odrzucenia;

h) zdania odrebne cztonkéw komisji z uzasadnieniem, jezeli zostang one zgtoszone;

i) podpisy cztonkdéw komisji lub informacje o odmowie podpisania protokotu.

3. W przypadku gdy przetarg zostat zamknigty bez rozstrzygniecia lub uniewazniony, ust. 2 stosuje
sie odpowiednio.

Prawa i obowiazki Przewodniczacego, Cztonkow Komisji & Sekretarza

§ 10.

1. Cztonek Komisji ma obowigzek:

zapoznac sie z Regulaminem pracy Komisjl,

zapozna¢ sie z informacjami i dokumentami dotyczacymi ustalen w sprawie przetargu,
zapoznac sie z dokumentacja dotyczgcq sytuacji prawne] i finansowej Spotki,

uczestniczy¢ w posiedzeniach Komisj,

zachowaé w tajemnicy wszystkie informacje i tresc dokumentéw zwiazanych z procedurg
przetargu,

wykonywaé  inne czynnosci zlecone przez Przewodniczacego Komisji, niezbedne do
zapewnienia prawidtowego przebiegu prac Komisiji,

informowaé Komisje o przebiegu zleconych czynnosci, w szczegdlnosci o zakresie pytan |
odpowiedzi udzielanych oferentom,

ztozyé oéwiadczenie o zachowaniu poufnosci, ktdre stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego

Regulaminu,
ztozyé oswiadczenie o braku zaistnienia okolicznosci wskazanych w § 4 ust. 1 niniejszego

Regulaminu (o$wiadczenie stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu).

2. Cztonek Komisji ma obowigzek:

1) uczestniczy¢ we wszystkich pracach Komisji,

2) wyrazac swoje opinie o przebiegu przetargu na posiedzeniach Komisji,

3) zadaé sprostowania do protokotu lub wpisania zdania odrebnego wraz z uzasadnieniem,

4) zgtasza¢ wniosek o zarzadzenie gtosowania.

3. Do czynnosci Przewodniczgcego Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) zwotywanie i prowadzenie posiedzen Komisji,

2) dbanie o przestrzeganie zachowania poufnosci obrad Komisji,

3) zarzadzanie gtosowania w sprawach wymagajacych decyzji Komisj,

4) podpisywanie korespondencji w imieniu Komisji,

5) nadzdr nad czynno$ciami kancelaryjnymi Komisji,

6) zlecanie cztonkom Komisji prac niezbgdnych do zapewnienia prawidtowego przebiegu przetargu,
7) przedkiadanie Zbywcy sprawozdan z przebiegu przetargu i innych dokumentéw wymagajgcych
akceptacji Zarzgdu Wojewodztwa Opolskiego.

4. Do czynnosci Sekretarza nalezy w szczegolnosci:



1) protokotowanie posiedzen Komisji,

2) przygotowanie i prowadzenie catej dokumentacji przetargu,

3) przekazywanie materiatéw informacyjnych i projektéw dokumentéw dotyczacych przetargu
wszystkim cztonkom Komisji.

4) prowadzenie wszelkiej korespondencji Komisji,

5) zachowanie w tajemnicy wszystkich informacji | treéci dokumentéw, zwigzanych z procedurg

przetargu,
6) ztozenie o$wiadczenia o zachowaniu poufnosci, ktore stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego

Regulaminu,
7) ztoienie o$wiadczenia o braku zaistnienia okolicznoéci wskazanych w § 4 ust. 1 niniejszego

Regulaminu (o$wiadczenie stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.
Zasady tworzenia dokumentow przez Komisje

§11.
1. Osoby, ktérym zlecono przygotowanie poszczegblnych dokumentow dotyczacych procedury
przetargu, sporzadzaja je wedtug swojej najlepszej wiedzy a wiasng propozycje projektow
dokumentéw przekazuja za posrednictwem Sekretarza wszystkim cztonkom tej Komisji.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, czlonkowie Komisji dokonujg oceny projektow
dokumentéw i wprowadzajg swoje propozycje zmian. Po tym etapie dokumenty omawiane sg na
posiedzeniu Komisji, gdzie ustala sig ich ostateczne brzmienie.

3. Dokumenty uchwalone przez Komisjg przedstawiane s Zbywcy do rozpatrzenia i podjgcia decyzji.

Postanowienia koncowe

§12.

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg unormowania ,
zawarte w Zasadach, dotyczgce trybu przetargu publicznego.



Zatqcznik nr 1

do Regulaminu prac Komisji przetargowej
w przedmiocie zbycia udziatow Spofki
Zespot Osrodkow Rehabilitacji Leczniczej
Sp. z 0.0. w Suchym Borze

OSWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOSCI

Ja, nizej podpisana/podpisany*, niniejszym deklarujg, 7e zgadzam sie bra¢ udziat w procedurze
orzetargu w przedmiocie zbycia udziatow Spotki Zespot Osrodkéw Rehabilitacji Leczniczej Sp. 2 0.0. W

Suchym Borze.

Poprzez ztozenie niniejszej deklaracji, potwierdzam, ze zapoznatam/zapoznatem* sig z Regulaminem
orac Komisji przetargowej w przedmiocie Zbycia udziatow Spotki Zespot Osrodkdw Rehabilitacii

Leczniczej Sp. z 0.0. w Suchym Borze.
Oswiadczam, ze:
- zobowiazuje sie, ze bede wypetnia¢ moje obowigzki w sposdb uczciwy, zgodnie z posiadang wiedza,

- zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy | zaufaniu wszystkich informacji i dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub jako
rezultat procedury przetargu i zgadzam sig, ze informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celow
procedury przetargu i nie mogg zostac ujawnione osobom trzecim.
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Zatgcznik nr 2

do Regulaminu prac Komisji przetargowej
w przedmiocie zbycia udziatow Spofki
Zespo6t Osrodkow Rehabilitacji Leczniczej
Sp. z 0.0. w Suchym Borze

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisana/podpisany*, oSwiadczam, ze:nie pozostajg z osobami, ktére ztozyty oferte lub
ich przedstawicielami i petnomocnikami badz cztonkami organdw tychze osob w
zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia i nie
jestem
7 nimi zwigzana/zwiazany* z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli, nie jestem
jego przedstawicielem ustawowym jak rowniez nie jestem cztonkiem organow
zarzadzajacych lub nadzorczych oséb prawnych przystepujacych do przetargu;

- przed uptywem trzech lat od daty wszczecia  postepowania  nie
pozostawatam/pozostawatem™ w stosunku pracy lub zlecenia z osobami, ktore ztozyly
oferte i nie bytam/bytem* czionkiem organow zarzadzajacych lub nadzorczych osob
prawnych bioracych udziat w przetargu;

- nie pozostaje z osobami, ktére ztoiyly oferte w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci.

Opolé, il suusmosmmmrmmenppmeosnmos

podpis
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