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Wprowadzenie

Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki petni funkcje IP Il stopnia na mocy
porozumienia zawartego pomiedzy Instytucjg Zarzadzajgca RPO WO 2007-2013 a Instytucja
Posredniczaca Il stopnia®, okreslajacego szczegdtowo podziat zadan pomiedzy stronami oraz
catoksztatt ich praw i obowigzkdéw zwigzanych z realizacjg tych zadan.

Niniejsze Wytyczne okreslajg obszary nadzoru dla poszczegdlnych komoérek DPO
ze wskazaniem komorek IP Il stopnia wykonujacych zadania objete danym obszarem oraz
narzedzia nadzoru.

Celem dokumentu jest okresSlenie zasad raportowania 1Z RPO WO 2007-2013
nt. problemdéw w sprawowaniu nadzoru nad IP Il stopnia np. w zakresie nieprzestrzegania
przez IP Il stopnia ustanowionych procedur, co ma zapewnic¢ prawidtowa realizacje Programu
przez IP Il stopnia.

Tworzac niniejszy dokument wzieto pod uwage m.in. wnioski ze Sprawozdania
z przeprowadzenia audytu wewnetrznego: Sprawowanie funkcji nadzoru Instytucji
Zarzqdzajgcej w odniesieniu do IP Il stopnia w ramach RPO WO 2007-2013°.

Procedure aktualizacji dokumentu rozpoczyna:

- wniosek referatu DPO przekazany do Referatu Zarzadzania Funduszami
Strukturalnymi (RZFS) za pomocg korespondentki,

- inicjatywa RZFS.

W obydwu przypadkach Referat Zarzgdzania Funduszami Strukturalnymi jako jednostka
koordynujaca aktualizacje przedmiotowego dokumentu, informuje o rozpoczeciu procedury
aktualizacji referaty DPO.

Wprowadzone zmiany do Wytycznych przekazywane sg przez poszczegoélne referaty
DPO do RZFS w formie korespondentki. W przypadku RZFS sporzadzona jest notatka
stuzbowa z informacjg o wprowadzonych zmianach do dokumentu, ktéra jest zatwierdzana
przez Dyrektora Departamentu Koordynacji Programoéw Operacyjnych

1 Porozumienie w sprawie przekazania zadan z zakresu realizacji Osi priorytetowej 1 Wzmocnienie atrakcyjnosci
gospodarczej regionu Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2007-2013 (RPO WO
2007-2013), z wytgczeniem Poddziatari 1.1.1, 1.3.1 i 1.4.2 RPO WO 2007-2013, zawarte w Opolu, w dniu 18 wrzesnia 2007
r.zpdzin.zm.

Numer zadania audytowego BAU-0931-7/2008, 15 kwietnia 2009 r.
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ROZDZIAL |
OBSZARY NADZORU NAD IP Il STOPNIA

1.1 Informacje ogdlne

Instytucja Zarzadzajaca ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowos¢ realizacji zadan
powierzonych Instytucji Posredniczacej Il stopnia. W zwigzku z powyzszym 1Z RPO WO 2007-
2013 jest zobowigzana do prowadzenia kontroli systemowej’ w celu zapewnienia, ze
wszystkie powierzone funkcje sg realizowane w odpowiedni sposdb, a system zarzadzania
i kontroli w IP Il stopnia funkcjonuje prawidtowo, efektywnie i zgodnie z procedurami oraz
obowigzujgcym prawem. W celu wyeliminowania ryzyka wykrycia nieprawidtowosci dopiero
na etapie kontroli systemowej, IZ RPO WO 2007-2013 stosuje odpowiednie narzedzia
w poszczegdlnych obszarach nadzoru nad IP Il stopnia na kazdym etapie wdrazania
Programu.

Obowigzek sprawowania nadzoru nad IP Il stopnia przez poszczegdlne komérki DPO
ujeto w Zarzgdzeniu Dyrektora Departamentu Koordynacji Programow Operacyjnych4-
komorki UMWO wyznaczonej do wykonywania zadan zwigzanych z petnieniem przez ZWO
funkcji 1Z RPO WO 2007-2013. Ponadto wyznaczono osoby w poszczegdlnych komadrkach
DPO odpowiedzialne za nadzdr nad IP |l stopnia, co znalazto odzwierciedlenie w zakresach
obowigzkdéw.

1.2 Obszary nadzoru w podziale na poszczegélne komoérki DPO

Schemat nr 1 przedstawia obszary nadzoru dla poszczegdlnych komorek DPO
ze wskazaniem komorek IP Il stopnia wykonujgcych zadania objete danym obszarem
nadzoru.

WAZNE!

« Instrukcja wykonawcza IZ RPO WO 2007-2013° oraz Instrukcja wykonawcza IP Il stopnia® to
podstawowe dokumenty okreslajgce obowiazki obu Instytucji, sposéb postepowania przy
realizacji procesow zachodzacych podczas realizacji Programu wraz ze wskazaniem komorek
odpowiedzialnych, terminéw wykonywania poszczegdlnych czynnosci oraz przeptywu
dokumentéw pomiedzy Instytucjami.

* Pracownicy DPO i IP Il stopnia zobowigzani sg do zapoznania i stosowania zapiséw Instrukcji
wykonawczych.

> W dokumencie pn. Wytyczne Instytucji Zarzqdzajgcej do przeprowadzania kontroli w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2007-2013 przyjetym Uchwatg ZWO nr 2576/2008 z dnia 18 listopada
2008 r. z pdzn. zm. opisano, na czym polega kontrola systemowa. Natomiast w Rocznym Planie Kontroli IZ RPO WO 2007-
2013 na rok 2009 ujeto terminy przeprowadzenia kontroli systemowej.

Zarzadzenie nr 1/2014 Dyrektora Departamentu Koordynacji Programéw Operacyjnych z dnia 2 kwietnia 2014 r. w
sprawie: okreslenia szczegétowych zadan referatéw, podziatu zadan, uprawnien, odpowiedzialnosci, zastepstw
pracownikéw, podziatu nadzoru i zakresu upowaznien do podpisywania pism w sprawie o charakterze przygotowawczym
i techniczno-kancelaryjnym w Departamencie Koordynacji Programéw Operacyjnych Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Opolskiego, zwanym dalej ,,Departamentem”.

Dokument przyjety Uchwatg Zarzagdu Wojewddztwa Opolskiego nr 1855/2008 z dnia 12 maja 2008 r. z pdzn. zm.

Dokument przyjety Uchwatg Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego nr 1936/2008 z dnia 3 czerwca 2008 r. z pdzn. zm.
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Schemat nr 1. Obszary nadzoru nad IP |l stopnia.

KOMORKI OBSZARY KO'}"PO”RK'
NADZORU
DPO |I:> |I:> STOPNIA
NIEPRAWIDtOWOSCI, » Dziat Analiz Strategicznych i
) ) SYSTEMY INFORMATYCZNE Informacji Europejskiej
Referat Monitorowania SPRAWOZDAWCZOSC > Dziat Kontroli RPO

Referat Przyjmowania

NABOR, OCENA

Dziat Przyjmowania i Oceny
Projektéw RPO

» Referat Wdrazania— nadzor
bezposredni

Referat Wdrazania UMOWY,
Referat Zarzgdzania PtATNOSCI, » Dziat Rozliczen Projektow
. RPO
Finansowego CERTYFIKACJA
Referat Kontroli Funduszy KONTROLE » Dziat Kontroli RPO
Strukturalnych
» Referat Pomocy Technicznej
_ . , . > Dy . .
nadzor posredni POMOC TECHNICZNA Dziat Pomocy Technicznej

RPO

Referat Informacji
i Promocji Funduszy
Strukturalnych

INFORMACJA, PROMOCIA

Dziat Analiz Strategicznych i
Informacji Europejskiej

Referat ds. Odwotan

ODWOtANIA

Dziat Przyjmowania i Oceny
Projektéw RPO

Zrodio: Opracowanie wilasne, na podstawie Zatzenia nr 1/2014 Dyrektora Departamentu KoordynaRjogramow

Operacyjnych oraz Zagrizenia Dyrektora Opolskiego Centrum Rozwoju Gospoda




ROZDZIAL I
Il. NARZEDZIA NADZORU NAD IP Il STOPNIA

2.1. Narzedzia wspdlne dla wszystkich obszaréow nadzoru

Schemat nr 2 przedstawia narzedzia stosowane we wszystkich obszarach nadzoru
IZ RPO WO 2007-2013 nad IP Il stopnia.

Schemat nr 2. Narzedzia wspolne dla wszystkich obszaréw nadzoru nad IP Il stopnia.

PROCEDURY

WYTYCZNE/
OPRACOWANIA DLA
IP Il STOPNIA

INTERPRETACJE 1Z RPO WO 2007-
2013/BAZA INFORMACYJNA 1Z RPO

WO 2007-2013
NARZEDZIA

0

CYKLICZNE SPOTKANIA
ZIP 1l STOPNIA

GRUPY ROBOCZE
Z UDZIALEM PRACOWNIKOW
IP 1l STOPNIA

BIEZACA KORESPONDENCJA

PISMA PONAGLAJ ACE

Zrédio: Opracowanie wiasne.

PROCEDURY

Instytucja Zarzadzajgca RPO WO 2007-2013 zatwierdza procedury dokonywania czynnosci w
ramach powierzonych zadan IP Il stopnia np. Instrukcje wykonawczq IP Il stopnia. Wyzej
wymieniony dokument opiniowany jest przez poszczegdlne komorki DPO w zakresie ich
kompetencji, a nastepnie zatwierdzany jest przez Dyrektora DPO i przyjmowany Uchwatg
ZWO.

Zgodnie z § 3 ust. 3 Porozumienia, IP Il stopnia zobowigzana jest do stosowania zasad
zawartych w RPO WO 2007-2013, Szczegétowym opisie osi priorytetowych RPO WO 2007-
2013, Opisie Systemu Zarzqdzania i Kontroli RPO WO 2007-2013, Instrukcji wykonawczej
Instytucji Posredniczqcej Il stopnia, Vademecum dla beneficientow RPO WO 2007-2013 Tom |, Il i
Ill, Zintegrowanym Planie Komunikacji Funduszy Strukturalnych w wojewddztwie opolskim w
latach 2007-2015.



= WYTYCZNE/OPRACOWANIA DLA IP Il STOPNIA

Komorki DPO w zakresie swoich kompetencji przygotowujg dodatkowe opracowania majace
na celu doprecyzowanie i szczegdtowe przedstawienie czynnosci wykonywanych przez
pracownikédw obu Instytucji w danym obszarze np. Wytyczne I1Z RPO WO 2007-2013
w zakresie informowania o nieprawidtowosciach, Wytyczne w zakresie uZytkowania
Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 07-2013) oraz Systemu Elektronicznego
Zarzgdzania i Monitoringu RPO WO 2007-2013.

Zgodnie z § 3 ust. 3, pkt 8 Porozumienia IP Il stopnia zobowigzana jest do stosowania zasad
zawartych w Wytycznych i innych dokumentach wydanych przez Instytucje Zarzagdzajaca.

= INTERPRETACIE 1Z RPO WO 2007-2013/BAZA INFORMACYIJNA I1Z RPO WO 2007-2013

Zgodnie z dokumentem pn. Instrukcja procesu informowania/udzielania interpretacji dla
Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WO 2007-2013 i Instytucji Posredniczqgcej Il stopnia IP |l stopnia
w przypadku pojawienia sie kwestii problemowych np. w interpretacji zapiséw dokumentow
programowych, zwigzanych z wdrazaniem projektéw zwraca sie z zapytaniem do IZ RPO WO
2007-2013 (niedopuszczalnym jest kierowanie zapytan do Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego i innych podmiotow z pominieciem IZ RPO WO 2007-2013).

DPO prowadzi baze informacyjng 1IZ RPO WO 2007-2013, w ktorej zawarte sg informacje nt.
korespondencji wychodzgcej w tym do IP Il stopnia zawierajgcej m.in. rozstrzygniecia/
decyzje wydane przez IZ RPO WO 2007-2013.

= CYKLICZNE SPOTKANIA Z IP Il STOPNIA:

- Kadry kierowniczej

Spotkania Dyrekcji DPO z Dyrekcjg IP Il stopnia majgce na celu omowienie stanu wdrazania
dziatan wdrazanych przez IP Il stopnia oraz biezgcych problemow.

- Z udziatem Cztonkéw Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego, Skarbnika Wojewddztwa
Opolskiego

e Zespot strategiczny ds. RPO WO 2007-2013 — do podstawowych celéw Zespotu
Strategicznego nalezy dbatos¢ o skuteczne zarzadzanie oraz efektywne
wykorzystanie Srodkdw w ramach RPO WO 2007-2013. Dziatalno$¢ Zespotu
koncentruje sie gtéwnie na zaplanowaniu i wdrozeniu wszelkich niezbednych
dziatan w regionie, zmierzajgcych do osiggniecia maksymalnego poziomu
wykorzystania alokacji RPO WO 2007-2013.

* GRUPY ROBOCZE /ZESPOLY

Grupy robocze (tematyczne) mogg by¢ powotywane zardwno z inicjatywy 1Z RPO WO 2007-
2013 jaki IP Il stopnia. Spotkania Grupy organizowane s3 w momencie pojawienia sie kwestii
problemowych zwigzanych z projektami na wniosek komérek bezposrednio zaangazowanych
w przyjmowanie, wdrazanie i kontrole projektow wspotfinansowanych
z RPO, w tym IP Il stopnia.



W styczniu 2011 r. w ramach RW zostat powotany Zespdt odpowiedzialny za udzielanie
odpowiedzi w zakresie rozliczanych przez IP Il stopnia projektéw. W sktad zespotu wchodza
pracownicy RW, nadzér w ramach DPO nad pracg zespotu jest prowadzony tak samo jak
nadzor nad biezgcymi zadaniami RW.

= BIEZACA KORESPONDENCJA

Komorki DPO w zakresie swoich kompetencji przekazuja na biezaco informacje do IP Il
stopnia np. o zmianach w przepisach krajowych, unijnych, wytycznych MRR, dokumentach
programowych.

= PISMA PONAGLAJACE

W przypadku opdznien ze strony IP Il stopnia w realizacji zadan wynikajacych z procedur,
przekazywaniu dokumentéw itp. wystosowywane sg pisma ponaglajgce wraz z prosbg
o podanie przyczyn opoznien.

2.2 Indywidualne narzedzia dla poszczegdlnych obszaréw nadzoru

Poza narzedziami zaprezentowanymi w pkt. 2.1, stosowane sg indywidualne

narzedzia dla poszczegdlnych obszaréw nadzoru (Tabela nr 1).

Tabela nr 1. Indywidualne narzedzia nadzoru.

Lp. Obszary nadzoru

Narzedzia nadzoru

Opis narzedzia nadzoru

1. | Nieprawidtowosci

Weryfikacja raportéow/zestawien
przekazywanych przez IP |l
stopnia,

Weryfikacja  podczas  kontroli
systemowej.

- RM analizuje prawidtowos¢
wypetnienia raportu/zestawienia
otrzymanego od IP Il stopnia,

- 1Z RPO WO uznata obszar
nieprawidtowosci, jako szczegdlnie
wrazliwy stagd RKFS weryfikuje go
podczas kontroli systemowej.

2. | Sprawozdawczosc

Informacje miesieczne.

Sprawozdania z realizacji RPO WO
2007-2013 oraz inne dokumenty
prezentujagce  stan  wdrazania
Programu.

- Weryfikacja  poprawnosci  danych
prezentowanych w  dokumentach
sprawozdawczych.

Systemy
informatyczne

Zestawienie tabelaryczne
dotyczagce rozbieznosci pomiedzy
systemami SEZaM a KSI (SIMIK 07-
13). Wyniki kontroli wysytane s3
do Dyrekcji OCRG i DPO.

Poprawnosc wpisanych danych
weryfikowana jest na podstawie
kontroli systemoéw informatycznych
dokonywanych przez pracownikéw
DPO. Kontrola odbywa sie w ciggu
pierwszych 5 dni roboczych kazdego
miesigca z wykorzystaniem informacji
z poprzedniego miesigca na temat
ilosci i jakosci wprowadzonych danych.




Lp. Obszary nadzoru Narzedzia nadzoru Opis narzedzia nadzoru
Pracownik 1z zgodnie
z opracowanymi wytycznymi dokonuje
Wytyczne IZ dla pracownika RP okresowej kontroli m.in. danych
dotyczace nadzoru nad OCRG. zawartych  w  SEZAM'ie, wysyla
Zestawienie tabelaryczne e-maile informujgce o koniecznosci
ztozonych do dofinansowania / podjgcia stosownych dziatan
pozytywnie / negatywnie zwigzanych z  procedurg naboru
4. | Nabér, ocena ocenionth podczas oceny i oceny wnioskow.
formalnej / merytoryczne) IP Il stopnia zobowigzana jest do
| i Il stopnia, odrzuconych na przekazywania zestawieh po
etapie oceny formalnej wnioskow sakoriczeniu oceny formalnej,
o dofinansowanie  projektow merytorycznej | oraz |l stopnia
w ramach RPO WO 2007-2013. (w terminie 2 dni od daty
Zatgcznik nr 3 zatwierdzenia ww. zestawienia przez
Dyrektora IP Il zgodnie z zapisami
Instrukcji wykonawczej IP |l stopnia).
Raz w miesigcu (do 5 dni po ukazaniu
sie kursu) RZF wystosowuje
korespondencje do IP Il stopnia
informujaca o obowigzujgcym kursie
Euro w celu zapewnienia
podpisywania umoéw do poziomu
dostepnej alokacji na dany nabér.
IP Il stopnia zobowigzana jest do
Pismo do IP Il stopnia informujace przekazywania do IZ (RZF) zestawien
o kursie euro obowigzujacym dot. planéw uméw i ptatnosci, na
w danym miesiacu. koniec kazdego miesigca narastajaco ,
po pisemnym wezwaniu Instytucji
Zestawienie  tabelaryczne  nt. Zarzadzajacej. Tabele nalezy wypetnié
planowanych do podpisania umow dla kazdego miesigca osobno do korica
i ptatnosci - Zatgcznik nr 4. danego roku.
Zestawienie podpisanych IP Il stopnia zobowigzana jest do
5. | Umowy/Ptatnosci umow/zawartych aneksow przekazywania do IZ (RZF) zestawien
w ramach ogtoszonych -Zatgcznik dotyczacych podpisanych
nr5. umoéw/zawartych aneksdéw

Zespot odpowiedzialny za
udzielanie odpowiedzi w zakresie
rozliczanych przez IP 1l stopnia
projektow

(narastajgco) na ostatni dzien miesigca
w poszczegdlnych naborach w ramach
dziatar/poddziatan do 10-tego dnia
kazdego miesigca.

Pracownicy RW wchodzacy w sktad
Zespotu  przygotowujy propozycje
odpowiedzi na zapytania IP Il stopnia
lub beneficjentéow projektéw
rozliczanych przez IP Il stopnia w-ktore
nastepnie akceptowane s3 przez
Dyrektora DPO/ZWO (w zaleznosci od
zapytania) Decyzje IZ wpisywane sg do
bazy, o ktérej mowa w pkt. 2.1
Wytycznych.




Lp. Obszary nadzoru

Narzedzia nadzoru

Opis narzedzia nadzoru

6. Kontrole

- Korespondencja elektroniczna
RKFS z zapytaniem, czy ma
miejsce/  jest zapowiedziana

kontrola zewnetrzna.

W celu wyeliminowania ryzyka
dotyczacego braku informacji z IP Il
stopnia o rozpoczynanych
audytach/kontrolach dot. weryfikacji
jej dziatalnosci, pracownik  RKFS
sporzadza korespondencje
elektroniczng do Dziatu Organizacyjno
- Administracyjnego i do wiadomosci
Dziatu Kontroli raz w miesigcu.

7. Odwotania

— Zestawienie ztozonych do IP
stopnia protestéw

Zatqcznik nr 6

Zestawienie ma na celu
wyeliminowanie ryzyka nie
przekazania przez IP |l stopnia kazdego
ztozonego protestu,

IP Il stopnia zobowigzana jest do
przekazywania drogg elektroniczng raz
w tygodniu do Referatu ds. Odwotan
zestawien ztozonych protestow.

8. Pomoc Techniczna

— Kwartalne sprawozdanie
realizacji PT RPO WO 2007-2013

Zatgcznik nr 7

z

IP Il stopnia zobowigzana jest do
przekazywania kwartalnych
sprawozdan dot. wykorzystania
srodkdw w ramach rocznego planu
dziatann pomocy technicznej RPO WO
2007-2013, na koniec  kazdego
kwartatu narastajgco (do 20 dnia po
uptywie danego kwartatu). Tabele
z danymi nalezy wypetni¢ narastajgco,
zgodnie z danymi przedstawionymi w
ostatnim  wniosku o  ptatnosé,
ztozonym w danym okresie
sprawozdawczym,

IP Il stopnia zobowigzana jest do
przekazywania sprawozdan
kwartalnych drogg elektroniczna.

2.3 Informacje dla 1IZ RPO WO 2007-2013

Kierownicy poszczegélnych komodrek DPO zobowigzani sg do raportowania na
odpowiednim formularzu (Zafgcznik nr 8) nt. probleméw we wdrazaniu Programu przez IP I

stopnia.

Zakres raportu powinien uwzglednia¢ m.in.:

- naruszenie zasad okreslonych w dokumentach programowych m.in. w Szczegétowym
opisie osi priorytetowych RPO WO 2007-2013, Instrukcji wykonawczej Instytucji
Posredniczacej Il stopnia,

- nieprzekazanie dokumentéw w terminie, w tym wymienionych w Tabelinr 1,

10




- informacje nt. prowadzonych kontroli wraz z syntetycznym opisem wykrytych
nieprawidtowosci,

inne problemy, ktére zaistniaty w okresie raportowania.

Formularz przekazywany jest do 5 dnia kazdego miesigca (wg stanu na koniec miesigca)
do Referatu Zarzadzania Funduszami Strukturalnymi (RZFS) za pomocg korespondentki wraz
z informacjg o wykonaniu obowigzkdéw przez IP |l stopnia za poprzedni miesiac.

RZFS na podstawie w/w danych sporzadza zbiorczg informacje na posiedzenie Zarzadu
Wojewddztwa Opolskiego. Nastepnie raport rozsytany jest do komérek DPO oraz przesyftany
pismem do IP Il stopnia.

ROZDZIAL 11l. WZORY/ZESTAWIENIA

W zatgcznikach do niniejszych Wytycznych przedstawiono wzory pism, notatek,
korespondencji elektronicznej dotyczacych nadzoru nad IP |l stopnia. Ponadto
przedstawiono wzory zestawien, o ktorych mowa w pkt. 2.2 Wytycznych.

Wykaz skrotow
SKROT WYJASNIENIE SKROTU
IP Il stopnia Instytucja Posredniczaca Il stopnia

IZ RPO WO 2007-

2013 Instytucja Zarzadzajgca RPO WO 2007-2013

KSI (SIMIK 07-2013) | Krajowy System Informatyczny

OCRG Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki

RIP Referat Informacji i Promocji Funduszy Strukturalnych
RP Referat Przyjmowania

RM Referat Monitorowania

RKFS Referat Kontroli Funduszy Strukturalnych

RW Referat Wdrazania

RZF Referat Zarzadzania Finansowego

RZFS Referat Zarzadzania Funduszami Strukturalnymi

RPO WO 2007-2013 Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2007-

2013
SEZaM Systemu Elektronicznego Zarzadzania i Monitoringu
UMWO Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego
ZWO Zarzad Wojewddztwa Opolskiego

11
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ZAL ACZNIK NR 1
WZOR PISMA
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Nalezy zastosowa
wiasciwy nagtowek,
w zaleznoici od
osoby podpisugcej
pismo. Przykladowo
nagtowek dla pisma
podpisywanego
przez Dyrekaj DPO.

URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO
DEPARTAMENT KOORDYNACJII PROGRAMOW OPERACYJNYCH

Sygnatura pisma Opole,data

Dyrektor Opolskiego
Ceunin Rozwoju Gospodarki

Dotyczy: Nadzér 1Z RPO WO 2007-2013 nad IP 1l stapnNABOR paragraf, punkt.
Porozumienia

Nalezy wskaza
obszar zé&Schematu nr
1

Nalezy powota si¢ ha konkretny
paragraf/punkPorozumienia

Szanowny Panie Dyrektorze,

Tresé

PROGRAM
REGIONALNY

S
OPOLSKIE

KWITNACE

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWQJU REGIONALNEGO

URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO | DEPARTAMENT KOORDYNACJI PROGRAMOW OPERACYJINYCH

ul. Piastowska 14, 45-082 Opole, tel. (+48) 077 54 16 565 - 566, fax: (+48) 077 54 16 567, e-mail: dpo@opolskie.pl
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ZAL ACZNIK NR 2
WZOR NOTATKI

15



Nalezy wskazé
obszar zé&schematu nr

Nagtoéwek notatkiNadzér IZ RPO WO 2007-2013 nad IP |l stopnia — NABRO

1

PROGRAM g‘gjﬁ UNIA EUROPEJSKA
P IS
REGIONALNY R ROZWOUU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Notatka stuzbowa
ze spotkania roboczego IZ RPO WO 2007-2013 z IP $topnia

Temat spotkania:
Data/miejsce spotkania:
Uczestnicy spotkania:

Postanowienia / Wnioski ze spotkania:

Podpis Dyrektora lub Z-cy Dyrektora DPO

* X %

*
*

* 5k

Notatki przekazywane siw. Dyrekcji DPO, Dyrekcji IP 1l stopnia oraz wiawym komorkom DPO

16




ZAt ACZNIK NR 3

—Zestawienie odrzuconych na etapie oceny formalnej moskow
o dofinansowanie projektéw w ramach RPO WO 2007-2(BL

—Zestawienie  zlaonych do  dofinansowania/pozytywnie/
negatywnie ocenionych podczas oceny formalnej/meycznej
| stopnia wnioskow w ramach dziatania/poddziataniaRPO WO
2007-2013.

—Zestawienie pozytywnie/negatywnie ocenionych podczaoceny
merytorycznej |l stopnia wnioskdbw do dofinansowania
w ramach dziatania/poddziatania RPO WO 2007-2013

17



* ¥ x

* ¥k
*
*

*

* 5k

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

=
)
IEESs:
W N\
) N

7))

PROGRAM
REGIONALNY
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

ZESTAWIENIE ODRZUCONYCH NA ETAPIE OCENY FORMALNEJ W NIOSKOW O DOFINANSOWANIE PROJEKTOW

W RAMACH RPO WO 2007-2013.

Stan na ...

Inne

NYSOIUM A1X210% 0UOD}Z BIN

Il dI/ZI Bemn ouoiupdbzmn
3IU NYSOIUM 31933103 M

Kryteria bezwzgidne

‘yoAuzolgnd yoesueuly
0 "1 G0OZ BIMISZI QF ®Blup Z
Amelsn z I1sh 1T ‘ue amelspod
2U 3N AZSNpun} Z BlUBMOSURUIOP
eluB)SAzZn 19s0MPEU Z AUOZINPIAM
{e1S0Z 81U BIMEPOYSOIUAN

‘alAoexrewap biul| z 2oupobz

(eluaimoiobazozsn
6T Pid) iwAmoiobazozs
lweyuniem z 2pupobz

17

wAmobaziq 1wexuniem z 2pupobz

w

"YSolUM TT'€ "Pd m
AuoluaiwAm moxrepAm woriobarey
zelo eluamotobazozsn g1 'Md
osidez epeimodpo npyaloid fezpoy

‘NYSOIUM BlUBPEeRS 0P
Auolumeudn jualoleuag

NYSOIUM RIUSD}Z Bled

13

NXSOIUM IN

12

Siedziba
beneficjenta

29MOIS[BIN

eUILD

10| 11

1eIMOd

9

Lokalizacja

projektu

29MOIS[BIN

8

eUILD

1eIMOd

npafoid tik |

eluslolauag eMzeN

nioqgeu IN

aluefeizppod/aiuereizqg

.Ql_

Zatwierdzit:

Sprawdzit:

Sporzdzit:
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PROGRAM
REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

ZESTAWIENIE ZtO ZONYCHDO DOFINANSOWANIA/POZYTYWNIE/NEGATYWNIE OCENIO NYCH PODCZAS OCENY
FORMALNEJ/MERYTORYCZNEJ | STOPNIA WNIOSKOW W RAMACH DZIALANIA/PODDZIALANIA RPO WO 2007-2013.
Stan na ...

. . o
o Lokalizacja Siedziba S = dV\lfploskowang (\jlv?loskowane_ %
= « ekt beneficienta 2 = o ofinansowanie ofinansowani N
@ = projektu ] < = = (PLN) e (€) @
© Q S > o ) © 2 N
N S (=) h+ - = c = = 5 "
2|5 © o} Ke! e g 2 3 w O 5
o} 9 c [ = ] 3 = 5 8 o o L e
S| &= © = I 3 3 = = < % | B % | T | % |t 2| % o
22| o s |8 |o| 2|8 || = s | g £ B = gcg @ @ 29
g | %| R S | |E|8|=|E|8|2|¢& g o} g g = o o a 2 g
S ] £ E| 9 E|l 3| ¥ | ¢ g S i £ 822 ) o ) o 2 =
T < o @a| ©° (2 3 = = c B3 23 0 o o 3
N z O R 0 T N o =T < = > > = %G S c
a = = s | g | 223 o B3 8 == et
= @ s g o S m ~ © c 5 v 8
z | o W v e = O35 a9
Razem:
EFRR BP
t aczna wartéc¢ alokacji w
ramach poddziatania (€) | "TTTT Sl S
taczna kwota alokacji w
ramach poddziatania (PLN) PLN PLN
wedtug kursu ............ zdnia | T
Kwota przeznaczona na
procedu¢ odwotawca w
ramach poddziatania (10%) v} =~ St =i
€
Kwota przeznaczona na
procedu¢ odwotawca w
ramach poddziatania (PLN) | ................ PLN PLN
wedtug kursu ............. z dnia
Sporzdzit: Sprawdzit: Zatwierdzit:
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PROGRAM

REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

ZESTAWIENIE POZYTYWNIE/NEGATYWNIE OCENIONYCH PODCZA S OCENY
DOFINANSOWANIA W RAMACH DZIALANIA/PODDZIAELANIA RPO

WO 2007-2013.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

* X %

* 4 %

MERYTORYCZNEJ Il STOPNIA WNIOSKOW DO

Stan na ...
. - o) 2
© Lokalizacja Siedziba = deloskowang Wr_uoskowane_ = Ocena merytoryczna S
2 ; - 5 = ofinansowanie | dofinansowani 9 ; 9
o] projektu beneficjenta ] a © N Il stopnia 8
] = % 0o 2 (PLN) e (€) 8
.S o | 5 S = Py IS > N o
N 2= i~ o = — zZ o (X
o | & X 0 a S 3 Z = 0 o 5
Bl 8|lt|L g | g S = = v £ g5 = |85 % =2
= a ¥ o X < 0 i~
412885 = | 2 2 |%w|l8 |%| X |%|252 | % - . | S8 |sE |25, .E Z
ol | g|3 © 9 2 = T 2 @ =c g o 4 o 4 29 | 527|885 |29 o
S1Z15| 2 2 2 2 3 © 3 0 8 583 @ T @ i €2 |8s2|sET| 532 z
o & h= =~ c = 230 w w T =
& z gle|g|&8|=|8| 2| N| E=| 2 2= 9 g% 8 TRE L SES| &
8 s E|o|3|E|l2| 2| 8| 23| 8 23 $ Z8E ¥s |§EE|E€°|838| @
g|o|ls|e|la|ls| 2| 8| e | g e 2 08 a¢ 538|538 |8GL| =
Razem:
EFRR BP
t aczna wartéc¢ alokacji w
ramach poddziatania (€) | "UTTTY Sl S
taczna kwota alokacji w
ramach poddziatania (PLI\_I) ............... PLN PLN
wedtug kursu ............ z dnia
Kwota przeznaczona na
procedu¢ odwotawca w
ramach poddziatania (10%) v =TT e Euro
€
Kwota przeznaczona na
procedu¢ odwotawca w
ramach poddziatania (PLN) | ................ PLN PLN
wedtug kursu ............. z dnia
Sporzdzit: Zatwierdzit
Sprawdzit:
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ZAt ACZNIK NR 4

Zestawienie liczby i wartgci umow planowanych do podpisania
oraz ptatnosci w ramach poszczegolnych naborow.
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PROGRAM UNIA EUROPEJSKA N
EUROPEJSKI FUNDUSZ [l *
REGIONALNY ROZWOJU REGIONALNEGO L

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

ZESTAWIENIE LICZBY | WARTO SCI UMOW PLANOWANYCH DO PODPISANIA ORAZ PLATNO SCI W RAMACH POSZCZEGOLNYCH NABOROW.

Plan do ...... ST -20..... r. PLN
% zrealizowanych
[4) . 0 i
'c Alokacja na lata ﬁc?l?::r\ll;lszﬁgvst\jv Planowane : plg ?r?(\;\gi?th
X 2007-2013 Umowy planowane do podpisania podp .. | ptatnosci na rzecz | w tym zaliczki b
8 stosunku do alokacji SN stosunku do
S 2 UL na lata 2007-2013 | ceneficentow alokacji na lata
e} o
= = 2007-2013***
) < x w tym: o w tym: w tym: o
s | % |rg% & |z 2% o tgs | & o s | fgf| &
i XN £ L = %w o EE < .~ 2 L x ‘q",E 1% EE x .~ 2 w
@ o e N O = x o N N X ©
N > £ e X £ o ® c =} £ 04 7] o 7 = £
a) ﬁng s 3 T @ L gg c 0 hgg = TN '§§ TN g% ﬁgg =
= o = w @ - R = L foa w m z
2 = = e o =
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
Razem:

* wedtug kursu Europejskiego Banku Centralnego zidn...: 1 EUR = ... PLN

** na Catkowitg wartasé sktaday sie: koszty kwalifikowalne (dofinansowanie z EFRR, diadinsowanie z bugktu paistwa oraz wkiad whasny beneficjenta) oraz koszty
niekwalifikowalne.

*** kwota do porownania z alokagj sktada s¢: suma zrealizowanych pfatisoi i planu ptatnaici

Sporzdzit: Sprawdzit: Zatwierdzit
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ZAL ACZNIK NR 5

Zestawienie podpisanych umow/zawartych anekséw
z beneficjentami w ramach ogtoszonych naborow.
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OPEJS * Xk
PROGRAM ]
REGIONALNY ROZWOUU REGIONALNEGO [

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

ZESTAWIENIE PODPISANYCH UMOW / ZAWARTYCH ANEKSOW Z BENEFICJENTAMI W RAMACH OGLOSZONYCH

NABOROW
rStan - R 20....... ] ] ] ] _ ] [w PLN]
Warto $¢€
Dofinansowanie niewykorzystanych
Data podpisania srodkow
Dziatanie/ N Data Nazwa Tytut Nr umpwy/gneksu/zat\Nlerdz’gn Wnllosek
) ! nabo Lp. S ) ia wniosku o ptatno $¢ koncowy
Poddziatanie naboru beneficjenta projektu umowy/aneksu " .
ru koncow a (tak/nie)
EFRR BP EFRR BP
1 2 3 |4 5 6 7 8 9 0] 1 12 13
Razem:

Komentarz do tabeli:

Wartasci dofinansowania wpisane do tabeli powinny gktualizowane o zawarte aneksy do umowy o dofioamnie. W przypadku projektow w ktérych dokonano
ptatndici koncowej naley dokona korekty kwoty widniejcej na umowie o dofinansowanie/aneksu, tak aby mdeziedlata faktyczg wartcs¢ ptatndci przekazanych na
rzecz danego beneficjenta.

Wartai¢ niewykorzystanyclrodkow powinna wynik&z r&znicy pomidzy wartdcia dofinansowania widniega na umowie/aneksie a sgrprzekazanyckrodkéw do
beneficjenta we wnioskach o ptafdqpo wniosku o ptatni@ koncows), badz widniejaca ha dwiadczeniu beneficjenta o niewykorzystanygobdkach.

Sprawdzit Zatwierdzit
Sporzadzit: : :
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ZAt ACZNIK NR 6

Zestawienie sktadanych do IP Il stopnia w ramach RB WO
2007 — 2013 protestow w ramach procedury odwotawgze
obowiazujacej dla konkurséw ogtaszanych
po 20 grudnia 2008 r.
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* X %k

PROGRAM
REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

UNIA EUROPEJSKA * *
EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
ROZWOJU REGIONALNEGO L - oot

ZESTAWIENIE SKEADANYCH DO IP Il STOPNIA' W RAMACH RP O WO 2007 - 2013 PROTESTOW W RAMACH PROCEDURY
ODWOLAWCZEJ OBOWI AZUJACEJ DLA KONKURSOW OGLASZANYCH PO 20 GRUDNIA 2008 R.

Imi ¢ i nazwisko

Lp. | Nazwa wnioskodawcy Numer projektu Nazwa projektu Data ztazenia protestu opiekuna projektu

Sporzdzit: Sprawdzit: Zatwierdzit:
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LAt ACZNIK NR 7

Sprawozdanie kwartalne z wykonania rocznego planuzatan
pomocy technicznej RPO WO 2007-2013 na .....r.
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PROGRAM E ‘j £ UNIA EUROPEJSKA B
SIS EUROPEJSKIFUNDUSZ | *  *
REGIONALNY /’fﬁtt ROZWOJU REGIONALNEGO | *,

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

SPRAWOZDANIE KWARTALNE Z WYKONANIA ROCZNEGO PLANU DZIAYAN POMOCY TECHNICZNEJ
'RPO WO 2007-2013 na .....r.

1. Informacje o RPDz.

1.1. Program Operacyjny: Regionalny Program Opengcyjojewddztwa Opolskiego na lata 2007-2013
1.2. Nr i nazwa Osi Priorytetowej:s@riorytetowa 7 Pomoc Techniczna

1.3. Planowane terminy realizacji RPDz: ........] | r.

1.3.1 rozpoogie realizacji: .............. r.

1.3.2 zakaczenie rzeczowe realizaciji: .............. r.

1.3.3 zakaczenie finansowe realizacji: .............. r.

Uwaga: Daty podajemy w formacie: dd.mm.rr.

1.4 Warta¢ catkowita RPDz (w PLN):

1.5. % dofinansowania z EFRR:

1.6. Wartd¢ dofinansowania z EFRR (w PLN):
1.7. Wartdg¢ wktadu Beneficjenta (w PLN):

2. Informacje o Beneficjencie.

2.1. Nazwa Beneficjenta:

2.2. Adres Beneficjenta (ulica, nr, lok, kod poczgowiejscowdé):

2.3. NIP Beneficjenta:

2.4. Osoba upowaiona do podpisywania RPDz (iminazwisko, stanowisko, nr telefonu, nr faksu, @fjn

2.5. Osoba z ramienia Beneficjenta wyznaczon&alwtaktéw roboczych (imii nazwisko, stanowisko, nr telefonu, nr
faksu, e-mail):

Uwaga: Dane w tabelach 3., 4. i 5. podajemy naragtaj zgodnie z ostatnim wnioskiem o ptatdpzic¢onym w danym
okresie sprawozdawczym

3. Informacja dotyczaca rzeczowo-finansowego zakresu realizacji RPDz.

Kategoria interwencji: 85
Koszt Rzeczywista Poziom Kwota niezrealizowanych
Lp. Planowane dziatanie/rodzaj wydatku }ac,zny vv_art_o S¢ reallza(,:jl lub przekroc,zonych
okreslony | poniesionych | wydatkow wydatkow
w RPDz wydatkéow | 5=4/3*100% 6=3-4
1 2 3 4 5 6
Koszt catkowity dla kategorii interwenciji: 85 0,00 0,00 0,00 0,00
Kategoria interwencji: 86
Koszt Rzeczywista Poziom Kwota niezrealizowanych
Lp. Planowane dziatanie/rodzaj wydatku }qcrzny V\{artp S¢ reallza(;jl lub przekroc,zonych
okreslony | poniesionych | wydatkéw wydatkow
w RPDz wydatkéw | 5=4/3*100% 6=3-4
1 2 3 4 5 6
Koszt catkowity dla kategorii interwenciji: 86 0,00 0,00 0,00 0,00
Catkowita warto$¢ RPDz 0,00 0,00 0,00 0,00

Uwaga. Kwoty podane w PLN.
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4. Informacija dotyczaca poziomu osigniecia zatazonych wskaznikow realizacji

RPDz.
x Wartosé Stopien Warto$é
Wartosé et L o
osiagnieta w realizacji osiagnieta
docelowa ; -
Nr Nazwa Jednost. okreslona wyniku wskaznika | od pocatku
W RPDz zrealizowania (%) realizaciji
RPDz 6=5/4*100% | Programu
1 2 3 4 5 6 7

Wskagniki produktu

Liczba miejsc pracy obstugigych program,

7.1 | wspoffinansowanych z PT, w tym: kobiety, etat
mezczyzni.

79 Liczba zakupionych zestawdw komputerowych sztuka
(laptopy, serwery, komputery).

73 Llczpa pr;eprowadzonych szkalekonferenciji, sztuka
seminariow.

74 Liczba o_pracovy{inych ekspertyz, ocen, analiz, sztuka
koncepcji, studiéw.

Wskainiki rezultatu

Liczba beneficjentéw uczestnigz/ch w r&nego

7.5 | rodzaju szkoleniach, konferencjach i spotkaniach osoba
informacyjnych dotyczcych programu.
Potencjalna liczba odbiorcéw informacji

7.6 . . . . osoba
umieszczonych w materiatach informacyjnych.

77 !_lczba odwiedzin informacyjnych stron sztuka
internetowych.

78 Odsetek ztaonych wnioskéw, poprawnych pod %

wzgledem formalnym.

5. Informacja na temat probleméw napotkanych w tralcie realizacji RPDz oraz zadé zaplanowanych a

niezrealizowanych

6. Informacja na temat zadai, ktérych realizacje zaplanowano w nasfpnym okresie sprawozdawczym

Miejscowasé, data:

Podpis i piecz¢:
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ZAt ACZNIK NR 8

Wzor formularza dot. raportowania o problemach vaeazaniu
Programu przez IP Il stopnia
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Informacja za miesc:

PROGRAM
REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

Lp. Referat DPO Obszar nadzoru Opis problemu Propozycja dla ZWO
- naley syntetycznie opiggproblem wraz z informagj| (w przypadku gdy sprawa nie zostata przekazang
1 (nalety wskazd obszar ze Schematu nr o podptychsrodkach naprawczych, posiedzenie ZWO nale poda ewentualg
' 1) - w przypadku, gdy sprawa byla przedmiotem obrastopozycy rozwigzania, ktéra zostanie ¢t
ZWO, naley powota si¢ na podgte decyzje w informacji jako propozycja DPO)
2. | e
7 e

L na

Informacja nt. wykonania nadzoru za poprzednie £ksprawozdawcze:

Czynnaici przeprowadzone Stan realizacji*
Lp. | Referat DPO Obszar nadzoru Opis problemu przez pracownikow IP I Wykonano/Nie
stopnia wykonano/Wykonano cz$ciowo
. . o . (syntetyczny opis — pepbwania,
1. (Sn(?:z)]/qavl\{zkr?rz%obszar ze E:glg)é;\;plsa: problemy z poprzedniego IP Il stopnia w celu rozwizania
i zaistniatego problemu)
2. | e
3. ]
Sporzdzit Akceptowat (Kierownik) Zatwierdzit (Z-ca Dyrektopafrektora DPO)

! Wykonano — stosujemy w przypadku catkowitego ri@zenia problemu,
Wykonano cgiciowo — stosujemy w przypadku, gdy sprawa jestakdie realizacji,
Niewykonano — stosujemy w przypadku nie goidjzadnych dziata

31



