PROCRAM e
R E G IO NA LN Y ROZWOJU REGIONALNEGO
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

INSTYTUCJA ZARZ ADZAJACA RPO WO 2007-2013
ZARZ AD WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO

OPIS SYSTEMU ZARZADZANIA
I KONTROLI
REGIONALNEGO
PROGRAMU OPERACYINEGO
WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO
NA LATA 2007-2013

(Zgodnie z art. 21 Rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006)

Dokument przyty przez Zargd Wojewodztwa Opolskiego
uchwak nr 1854/2008 z dnia 12 maja 2008 r. Zméjszymi zmianami

Opole, maj 2010 .



Wykaz skrétéw zastosowanych w dokumencie:

Skrot Objasnienie
Komarki/Instytucje/Dokumenty/Systemy informatyczne
BGK Bank Gospodarstwa Krajowego
DEF Departament Ekonomiczno-Finansowy
DFK Departament Finansow
DPO Departament Koordynacji Programow Operacyjnych
GIKS Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej
IK NSRO Instytucja Koordynaa Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-201
IK RPO Instytucja Koordyngga Regionalne Programy Operacyjne
IA Instytucja Audytowa
IPOC Instytucja Pgednicaca w Certyfikacji
IP 1l stopnia Instytucja Roedniczca Il stopnia
IPI Indykatywny Plan Inwestycyjny
IC Instytucja Certyfikujca
4 Instytucja Zarzdzapca
KE Komisja Europejska

KM RPO 2007-2013

Komitet Monitorupcy Regionalny Program
Opolskiego na lata 2007-2013

Operacyjny  Wojewodzt

KSI (SIMIK 07-13)

Krajowy System Informatyczny

LSI

Lokalny System Informatyczny

MF Ministerstwo Finanséw

MRR Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

NIK Najwyzsza lzba Kontroli

NSRO Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2003-20
OCRG Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki

POPT Program Operacyjny Pomoc Techniczna

PROW 2007-2013

Program Rozwoju Obszaréw Wiejsk@®ir22013

RPO WO 2007-2013

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Opolskieg lata 2007-2013

RIP

Referat Informacji i Promocji Funduszy Strukturathy

3

wa

RKFS Referat Kontroli Funduszy Strukturalnych

RPPI Referat Przyjmowania Projektéw Inwestycyjnych

RWPI Referat Wdraania Projektow Inwestycyjnych

RPT Referat Pomocy Technicznej

RZFS Referat Zaradzania Funduszami Strukturalnymi

SEZaM System Elektronicznego Zadzania i Monitoringu Regionalnego Prograt

Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2007320

mu




Skroét

Objasnienie

UKS Urzad Kontroli Skarbowej
UMWO Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego
Rds. O Referat ds. odwata

Podstawowe akty prawne

Rozporadzenie Rady
(WE) nr 1083/2006

Rozporadzenie RadyWE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanme&
przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalng
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Fundushjn@p i uchylapce
rozporadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz.U. UE L 210 z 31.002. 25).

200,

Rozporadzenie Rady
(WE) nr 1080/2006

Rozporadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiegady z dnia 5
lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu RjpawRegionalnego
uchylapce rozporadzenie (WE) nr 1783/1999 (Dz.U.L 210 z 31.7.2006,13.

Rozporadzenie Komisji
(WE) nr 1828/2006

Rozporadzenie Komisji Europejskiej (WE) nr 1828/2006 zalBi grudnia 2006

r. ustanawiajce szczego6towe zasady wykonania rozpdzenia Rady (WE) n

1083/2006 ustanawigego przepisy ogolne dotyge Europejskiego Fundusz

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoegn oraz Fundusz
Spéjndci oraz rozporadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskie
Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Rednego (Dz.U.UE L37]
z 27.12.2006. s.1).

Ustawa z dnia 6 grudni
2006 roku o zasadag
prowadzenia polityk
rozwoju

a
hUstawa z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prosvaa polityki rozwoju
(t.j. DZ.U. z 2009 r. Nr 84, poz 712 z 6 zm.).

Ustawa z dnia 27 sierpn

QUstawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pablich (Dz. U. z 2009 r. N

2009 r. o flnansac1157’ poz. 1240)

publicznych

Ustawa 2z dnia 29

wrzesnia 1994 1. 0 ystawa z dnia 29 wrigia 1994 r. (Dz.U. z 2009 r.Nr 152, poz. 1223 zripam.)
rachunkowéci




2.

Spis tr&ci
OGOLNE INFORMACJE

1.1 Informacje przedktadane przez
1.2 Dostarczone informacje przedstawiag stan faktyczny na dzié
13 Struktura systemu (ogoélne informacje i wykres ilustuj acy powigzania organizacyjne 7
"~ pomigdzy organami uczestnicgcymi w systemie zargdzania i kontroli)
Instytucja Zargdzapca (nazwa, adres i punkt kontaktowy w Instytucii
131 Zarzgdzapcej) 12
Instytucja Pdredniczica (nazwa, adres i punkt kontaktowy w Instytucji
13.2 Pasredniczcej) 12
Instytucja Certyfikujca (nazwa, adres i punkt kontaktowy w organie
1.3.3 poswiadczajcym) 12
Instytucja Audytowa i organy audytowe (nazwa, adrgsunkt kontaktowy w
13.4 Instytucji Audytowej i organach audytowych) 12
1.4 Wytyczne dostarczone Instytucjom Zaradzajacym, Certyfikujacym i Organom
Paosredniczacym w celu zagwarantowania nalgytego zarzadzania finansami funduszy 13
strukturalnych (data i odniesienie)
INSTYTUCJA ZARZ ADZAJACA 15
2.1 Instytucja Zarzadzajaca i jej gtdbwne funkcje 15
2.1.1 Dataiforma oficjalnego wyznaczenia Instytdarzqdzajcej 15
212 Wyszczegolnienie funkcji i zaflapelnionych bezpgoednio przez Instytuej 15
T Zarmdzapcq
213 Funkcje oficjalnie oddelegowane przez Instyucarzdzapcq (funkcje, organy 17
7 pasredniczice, forma delegacii)
2.2 Organizacja Instytucji Zarzadzajacej 18
Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie funkcfingstek (wicznie z
2.2.1 : o : . 18
orientacyjm liczbg przydzielonych etatow)
Procedury pisemne opracowane na potrzeby pracownikdnstytucji
2.2.2 2o . e 28
Zarzgdzapcej (data i odniesienie)
293 Opis procedur dotyezych wyboru i zatwierdzania operacji oraz zapewiaiech 29
"= zgodndci z zasadami wspolnotowymi i krajowymi
2.2.4 Weryfikacja operaciji (art. 60 lit. b) Rozpgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006) 40
2.2.5 Rozpatrywanie wnioskow o ptai#o a7
296 Opis sposobu przekazania informacji Instytucji t€@&kujgcej przez Instytuej 52
Y Zarmgdzapcq
297 Zasady kwalifikowalnd@i ustanowione przez pstwa cztonkowskie i maje 54
" zastosowanie do programow operacyjnych
23 Opis sposobu zapewnienia rozdziatu funkcji Instytug Zarz adzajacej i Instytucji 55
"~ Certyfikuj acej powotanych w ramach tego samego organu
24 Zamowienia publiczne, pomoc pastwa, rownasé szans i przepisy dotycrce ochrony 55
"7 §rodowiska
241 Instrukcje i wytyczne wydane na temat ola@wpcych przepiséw (data i
o odniesienie) 55



4.

Srodki majzce na celu zapewdispetnienie wymogow obayzujgcych przepisow,

242 np.: kontrole zargdzania, kontrole, audyt
2.5 Sciezka audytu 59
Opis sposobu, w jaki wymogi okiene w art. 15 Rozpogeizenia Komisji (WE) nr
2.5.1 1828/2006 bkdg wdrazane w odniesieniu do programu i/lub poszczegc’)lnyclgg
priorytetow
252 Wydane instrukcje w sprawie przechowywania dokudmentzupetniajcych przez
"~ beneficjentow (data i odniesienie) 68
2.6 Nieprawidtowaci i kwoty odzyskane 69
Wydane instrukcje w sprawie sprawozdawcizo korekty nieprawidtowsti oraz
2.6.1 rejestracji dlugow i odzyskanych nadptaconych kigata i odniesienie) 69
Opis procedur (wraz z wykresem) gmjch na celu wypetnienie wymogu
2.6.2  dotyczcego ziéenia sprawozdania Komisji na temat nieprawidtéeizgodnie z = -4
art. 28 Rozporgdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006
INSTYTUCJA PO SREDNICZ ACA Il STOPNIA 75
3.1 Instytucja Posredniczaca Il stopnia i jej gtdwne funkcje 75
3.1.1 Wyszczegolnienie gtdbwnych funkcji i zadiastytucji Parednicz.cej 1l stopnia 75
3.2 Organizacja Instytucji Pasredniczacej Il stopnia 75
Schemat organizacyjny i wyszczegélnienie funkcfingstek (wjcznie z
3.2.1 : o : 3 75
orientacyjmy liczbg przydzielonych etatow)
Procedury pisemne opracowane na potrzeby pracownikdnstytuciji
3.2.2 , . . . ) O 80
Pasredniczcej Il stopnia (data i odniesienie)
393 Opis procedur dotyezych wyboru i zatwierdzania operacji oraz zapewidech 80
=Y zgodndci z zasadami wspdlnotowymi i krajowymi
3.2.4 Weryfikacja operaciji (art. 60 lit. b) Rozpgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006) 80
3.2.5 Opis procedur dotygzych rozpatrywania wnioskow o ptakdo 80
INSTYTUCJA CERTYFIKUJ ACA 81
4.1 Instytucja Certyfikuj aca i jej gtowne funkcje 81
411 Data i forma oficjalnego wyznaczenia Instytucji §&kujgcej upowaniajgcego
=7 do pemienia funkgji 81
4.1.2 Wyszczegdlnienie funkcji petnionych przegtunge Certyfikujzca 81
Funkcje oficjalnie oddelegowane przez Instydegrtyfikugcg (funkcje, instytucje
4.13 pasredniczce, forma delegacii) 82
4.2  Organizacja Instytucji Certyfikuj acej 85
Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie funkcfingstek (wicznie z
4.2.1 orientacyjmy liczbg przydzielonych etatow) 85
4.2.2 Procedury pisemne opracowane w IC 92



4.3  Pcawiadczanie deklaracji wydatkow 92

Opis procedury, zgodnie z ktordeklaracje wydatkow gs sporzdzane,
paswiadczane i przedktadane Komisji 92
Opis dzialar podejmowanych przez Instytei€tertyfikupce w celu zapewnienia,

ze wymogi okrdone w art. 61 Rozpogeizenia (WE) nr 1083/2006 spetnione 96
Uzgodnienia dotyexe dosgpu Instytucji Certyfikujcej do szczegdtowych
4.3.3 informacji na temat operacji, weryfikacji i audytbedgcych w posiadaniu 44
Instytucji Zarzdzapcej, Instytucji Péredniczicych i Instytucji Audytowe;j

4.3.1

4.3.2

4.4  System ksigowy 102
4.41 Opis systemu kgjowego, ktory naky wprowadz i stosowd jako podstaw

"7 shggeq paswiadczaniu wydatkéwlo Komisji Europejskiej 102

4.4.2 Poziom szczegotosedsystemu ksgowego 103

45  Kwoty odzyskane 104

45.1 Opis systemu stcego zapewnianiu szybkiego odzyskania pomocy wapdie 104

459 Uzgodnienia dotyexe prowadzenia kaji dhwznikbw oraz odpisywania

odzyskanych kwot od wydatkéw, ktéreqimj zadeklarowane 104
INSTYTUCJA AUDYTOWA 106
51 Opis gtébwnych zada i wzajemnych relacji Instytucji Audytowej i instytuciji jej

' podporzadkowanych 106
5.2 Organizacja Instytucji Audytowej i instytucji j ej podporzadkowanych 107
5.2.1 Schematy organizacyjne (w tym liczba prziazjeh etatow) 107
5.2.2 Rozwijzania w zakresie zagwarantowania niezatgci 109
5.2.3 Wymagane kwalifikacje i fleiadczenie 109
5924 Opis procedur monitorowania wdtania rekomendacji/zalege i srodkéw
"7 korygujcych wynikajcych z raportow audytowych/informacji pokontrolnych 110
595 Opis procedur (jéi dotyczy) dotyazych nadzoru Instytucji Audytowej nad
=" dziatalngiciq instytucji audytowych jej podpardkowanych 110
5.3  Roczny raport kontrolny i deklaracja zamkniecia 110
Opis procedur dotyezych przygotowania rocznego raportu o kontroli, 2z0ej
5.3.1  opinii i deklaracji zamknicia 110
5.4  Wyznaczenie koordynugcej Instytucji Audytowe;j 112
5.4.1 Opis roli koordynuicej Instytucji Audytowej, jii dotyczy 112
SYSTEM INFORMATYCZNY (ART. 60 LIT. C) ROZPORZ ADZENIA RADY (WE) NR
1083/2006) 113
6.1 Opis systemu informatycznego wraz z wykresem (cerginy lub wspdlny system lub
' zdecentralizowany system z povgzaniami miedzy systemami) 113



1. OGOLNE INFORMACJE

1.1 Informacje przedktadane przez:
— Nazwa paistwa cztonkowskiegoPolska

— Nazwa Programu i Nr CCI: Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opeigki
na lata 2007-2013, Nr 2007/PL/16/1/PO/012

— Nazwa punktu kontaktowego, whcznie z adresem e-mail i faksem (instytucja
odpowiedzialna za koordynaag opisow):

Instytucja odpowiedzialna za

. . Punkt kontaktowy
koordynacje opisow

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego | Dyrektor: Marek Kalupa
Departament Koordynacji Wdrania| Ul. Wspoélna 2/4

Funduszy Unii Europejskiej 00-926 Warszawa

Tel. 0-22 693 47 63

Fax. 0-22 693 47 62

e-mail: sekretariatdkf@mrr.gov.pl

1.2. Dostarczone informacje przedstawiaj stan faktyczny na dzié: 21 maja 2010 .

1.3. Struktura systemu (ogoOlne informacje i wykres ilustrujacy powigzania
organizacyjne pomedzy organami uczestnicgcymi w systemie zargdzania i
kontroli)

Instytucje zaangawane w system zagdzania i kontroli RPO WO 2007-2013 to:

Instytucija Koordynuj aca Regionalne Programy Operacyijne (IK RPO)

Instytucja Koordynujca Regionalne Programy Operacyjne, petni w imienigistra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego, funkckoordynujaca i odpowiedzialna jest w
szczegolnéci za: weryfikacg projektow programow operacyjnych pod wggm ich
zgodndci z Narodowymi Strategicznymi Ramami Odniesien20222013, negocjowanie
programOw operacyjnych z Komisj Europejsls we wspotpracy z  Instytucjami
Zarzadzapcymi Regionalnymi Programami Operacyjnymi (IZ RP@apewnienie spojrioi
stosowanych wytycznych, monitorowanie efektéw vidraa RPO w regionach (analizy
poréwnawcze).

Instytucja Koordynuj aca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia (IK NSRO

Instytucja Koordynujca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia — Mirsist®
Rozwoju Regionalnego, petni w imieniu ministra ydiavego ds. rozwoju regionalnego, w
systemie zawmdzania i kontroli na poziomie NSRO, funigckoordynujca polegajca na
wypracowaniu wspoélnych rozwaan dla wszystkich programow w zakresie organizacji i



prawidtowego funkcjonowania systemu zglzania, wdraania, monitorowania i oceny
realizacji NSRO, adresowanych naé&zaej do Instytucji Zarzdzapcych w formie

wytycznych.

Instytucja Zarz adzajaca (12)

Role wiodaca w systemie zamglzania i kontroli programu odgrywa Instytucja
Zarzadzapca. Ponosi odpowiedzialt® za skuteczne i efektywne wdemie programu oraz
za przestrzeganie i stosowanie odpowiednich regulamasad dotycazcych implementacii
programu. Instytugj Zarzadzapca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Opolskiego na lata 2007-2013 (IZ RPO WO 2007-20j3t Zarad Wojewodztwa
Opolskiego.

Instytucja Posredniczaca Il stopnia (IP |l stopnia)

Zgodnie z art. 59 Rozpardzenia Rady (WE) nr 1083/2006, Instytucja Zdeapca
moze delegowa czeé¢ zada IZ do innych instytucji. Zard Wojewodztwa Opolskiego
dokonat takiej delegacji do Opolskiego Centrum RopwGospodarki. Jednostka ta peni
funkcje Instytucji Péredniczcej Il stopnia.

Instytucja Audytowa (1A)

Role Instytucji Audytowej (IA) petni Generalny Inspektd<ontroli Skarbowej
umiejscowiony w Ministerstwie Finanséw. IA zapewnmiowadzenie audytow w celu
weryfikacji skutecznego funkcjonowania systemu zdrania 1 kontroli programu
operacyjnego oraz audytdw operacji ha podstawisostoej proby w celu weryfikacji
zadeklarowanych wydatkow, przedkltada Komisji sprasemia audytowe, informage
o wszelkich brakach wykrytych w systemach zdeania i kontroli programu, wydaje opihi
w kwestii tego, czy system zadzania i kontroli funkcjonuje skutecznie, tak abgwat
racjonalne zapewnieniee deklaracje wydatkéw przedstawione Komisji i tektge kzdace
ich podstaw s3 zgodne z prawem i prawidtowe oraz przedktada Kpnmige p&niej niz dnia
31 marca 2017 r. deklarackamkngcia, zawierajca ocerg zasadnéci wniosku o wyptat
salda kécowego oraz zgoddoi z prawem i prawidtowsi transakcji.

Instytucja Certyfikuj aca (IC)

Instytucja Certyfikugca certyfikuje wobec Komisjize deklaracja wydatkow jest
doktadna i wynika z wiarygodnych systemow ckmiwych oraz oparta jest na
weryfikowalnych dokumentach uzupetnjeych, a take, ze zadeklarowane wydatkias
zgodne ze stosowanymi zasadami krajowymi i wspolngmi, zostaly poniesione
w zwiazku z operacjami wybranymi do finansowania zgodniekryteriami magcymi
zastosowanie do programu. Instytucja Certytikaj przedktada Komisji Europejskiej
poswiadczone deklaracje wydatkow i wnioskuje o zrefumenie poniesionych wydatkéw
kwalifikowalnych. Realizagj regionalnych programow operacyjnych wspigrdpdatkowo
wojewodowie, jako Instytucje Raednicace w Certyfikacji (IPOC).



Komitet Monitoruj acy (KM)

Monitorowanie programu operacyjnego Stu zapewnieniu jego sprawnego

zarzmdzania oraz realizacji i jest prowadzone przez KemiMonitorupcy Regionalny
Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na 1808722013 (KM RPO WO 2007-
2013). Zgodnie z art. 63 ust. 1 Rozpmlzenia Rady(WE) nr 1083/2006, Zasz
Wojewddztwa Opolskiego dnia 9 faziernika 2007 r. Uchwat Nr 1004/2007 powotat
Komitet Monitorupcy Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Opeltpk na lata
2007-2013. W skiad Komitetu wchagprzedstawiciele Zasglu Wojewddztwa Opolskiego,
jako Instytucji Zaradzapcej RPO WO 2007-2013, przedstawiciele stronwydoavej,
przedstawiciele strony samadowej, przedstawiciele ze strony partnerdw spotgcian
I gospodarczych oraz, z gltosem doradczym, przedssWwE. Komitetowi Monitorugcemu
RPO WO 2007-2013 przewodniczy Marszatek WojewddZdpalskiego.

Do podstawowych zadaealizowanych przez Komitet Monitoagy RPO WO 2007-

2013 naley:

analizowanie i zatwierdzanie kryteriow wyboru fisawanych operacji w ramach RPO
WO 2007-2013 (tj. kryteribw oceny projektow) oraatwierdzanie ewentualnych zmian
tych kryteriow,

analizowanie i zatwierdzanie okresowych, rocznych kencowych sprawozda
z realizacji RPO WO 2007-2013,

zapoznanie 8i z uwagami Komisji Europejskiej dotygzymi analizy posipu
osiagnigtego w realizacji RPO WO 2007-2013 zawartego w \8peglaniu rocznym z
realizacji RPO WO 2007-2013,

analizowanie rezultatow realizacji programu, w eg@naci oshgania celow
wyznaczonych dla kalej osi priorytetowej oraz wynikow ocen (ewaluagjiyiazanych z
monitorowaniem realizacji programu, w szczegétmow przypadku gdy monitoring
wykazuje znacxe odstpstwa od pocgkowo okré&lonych celéw lub gdy zgtoszoneg s
propozycje zmian w RPO WO 2007-2013,

zapoznawanie @i z rocznymi raportami z kontroli, audytu programura
z komentarzami Komisji Europejskiej do tych raparto

analizowanie i zatwierdzanie wnioskow o zmiaresci decyzji Komisji Europejskiej w
sprawie wkiadu Europejskiego Funduszu Rozwoju Rejieego w ramach RPO WO
2007-2013,

analizowanie i zatwierdzanie wnioskow o zngidresci RPO WO 2007-2013,
monitorowanie procesu ewaluacji programu operaggne

rekomendowanie obszaréw, ktére powinny zég@ddane ewaluacji w ramach RPO WO
2007-2013.

Ponizej przedstawiono:

Schemat nr 1.Schemat organizacyjny wskazcy rozmieszczenie Instytucji Zadzapcej

RPO WO 2007-2013, Instytucji Koordymggj RPO, NSRO, Instytuciji
Certyfikujacej i Instytucji Audytowej oraz instytucji odpowieidinej za
otrzymywanie ptatneci z KE.

Schemat nr 2 Schemat ilustrary przebieg procesu raportowana do Komisji Eurdqpejsv

ramach RPO WO 2007-2013.



Schemat nr 1 Schemat organizacyjny wskagcy rozmieszczenie Instytucji Zadzapcej RPO WO 2007-2013, Instytucji

Koordynupcej RPO, NSRO, Instytucji Certyfikagej i Instytucji Audytowej oraz instytucji odpowiedinej za
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Schemat nr 2.Schemat ilustragy przebieg procesu raportowania do Komisji Eurskiej w
ramach RPO WO 2007-2013.
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1.3.1Instytucja Zargzdzapca (nazwa, adres i punkt kontaktowy w Instytucjzgdzapcej)

Instytucja Zarz adzajaca

Punkt kontaktowy

Zarzad Wojewddztwa Opolskiego

Dyrektor: Karina Bedrunka
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskieg
Departament Koordynacji Programéw
Operacyjnych
Ul. Ostrowek 5-7
45-082 Opole
Tel./fax 0-77 541 65 65/67
e-mail: dpo@umwo.opole.pl

[®)

1.3.2Instytucja Pérednicz;ca (nazwa, adres i punkt kontaktowy w InstytucjrBadniczcej)

Instytucja Posredniczaca Il stopnia

Punkt kontaktowy

Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki
wdrazanie Osi priorytetowej 1 RPO WO
2007-2013Wzmocnienie atrakcyjdoi
gospodarczej regiona wylaczeniem
poddz. 1.1.Wsparcie instytucji otoczeni
biznesu,l.3.1Wsparcie sektora B+R ora
innowacji na rzecz przeasiiorstw oraz
1.4.2Ustugi turystyczne i rekreacyjno-
sportoweswiadczone przez sektor
publiczny
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Dyrektor: Arkadiusz Tkocz

Ul. Spychalskiego 1a
45-716 Opole
Tel./fax 0-77 403 36 00

ae-mail: biuro@ocrg.opolskie.pl

1.3.3Instytucja Certyfikujca (nazwa, adres i punkt kontaktowy w organiépadczagcym)

Instytucja Certyfikuj aca

Punkt kontaktowy

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego
Departament Instytucji Certyfikage]

Dyrektor: Sylwester Zaf

Ul. Wspdlna 2/4

00-926 Warszawa

Tel./fax 0-22 501 51 01/12

e-mail: magdalena.zawadzka@mrr.gov.pl

1.3.4Instytucja Audytowa i organy audytowe (nazwa, adrpsnkt kontaktowy w Instytucji

Audytowej i organach audytowych)

Instytucja Audytowa

Punkt kontaktowy

Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej
Ministerstwo Finansow
Departament Ochrony Intereséw
Finansowych Unii Europejskiej

Dyrektor: Agnieszka Krolikowska

Ul. Swigtokrzyska 12

00-916 Warszawa

Tel. 0-22 694 32 82

Fax 0-22 694 51 52

e-mail: sekretariat.cz@mofnet.gov.pl




1.4 Wytyczne dostarczone Instytucjom Zaradzajacym, Certyfikujacym i Organom
Posredniczacym w celu zagwarantowania nalgytego zarzdzania finansami
funduszy strukturalnych (data i odniesienie)

Zgodnie z art. 3fistawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach praeai polityki
rozwojy Minister Rozwoju Regionalnego m® wyda& wytyczne dotyczce programéw
operacyjnych, w celu zagwarantowania jednétit@asad ich wdraania.

Wedtug stanu na 5 marca 2010 r. wydano ¢magice wytyczne dla Instytuciji
Zarzadzapcych, P@redniczcych i Certyfikupcych:

Wytyczne obowrujgce

1. Wytyczne nr2 w zakresie szczegbétowego opisu priddy programu operacyjnego.
Warszawa, 13 marca 2007 r.

2. Wytyczne nr 6 w zakresie ewaluacji programoéw opgrach na lata 2007-2013.
Warszawa, 30 maja 2007 r.

3. Wytyczne w zakresie informacji i promocji. Warszawa sierpnia 2007 r.
4. Wytyczne nr 3 dotycce komitetow monitoracych. Warszawa, 7 wrzeia 2007 r.

5. Wytyczne w zakresie sposobu pgmiwania w razie wykrycia nieprawidiow@ w
wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszwj8psci w okresie programowania
2007-2013. Warszawa, 12 lutego 2008 r.

6. Wytyczne w zakresie pagiowania w sprawie oceny oddziatywania dnadowisko dla
przedsgwzie¢ wspoffinansowanych z  krajowych lub regionalnych ogramow
operacyjnych. Warszawa, 3 czerwca 2008 r. (dladsigezie¢ przygotowanych w stanie
prawnym sprzed 15 listopada 2008 r.), 5 maja 2009dla przedsiwzie¢, ktérych
wniosek o wydanie decyzji @odowiskowych uwarunkowaniach zano po 15 listopada
2009 r.).

7. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresieogpamowania dziafa
dotyczcych mieszkalnictwa. Warszawa, 13 sierpnia 2008 r.

8. Wytyczne dotycace dokonywania przegdu i renegocjacji z Komigj Europejsk
programéw operacyjnych w ramach Narodowych Stresyich Ram Odniesienia na lata
2007-2013. Warszawa, 1 winga 2008 r.

9. Wytyczne w zakresie procedury odwotawczej dla wedgs programdw operacyjnych.
Warszawa, 9 wrzmia 2008 r.

10.Krajowe wytyczne dotycce kwalifikowania wydatkbw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spogw w okresie programowania 2007-2013. Warszawa,
17 grudnia 2008 r.

11.Wytyczne w zakresie wybranych zagadniewiazanych z przygotowaniem projektow
Inwestycyjnych, w tym projektow genesgych dochod. Warszawa, 15 stycznia 2009 r.

12.Wytyczne do przygotowania inwestycji w zakregiedowiska wspotfinansowanych przez
Fundusz Spojnei i Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego w dat2007-2013.
Warszawa, 15 stycznia 2009 r.

13.Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresiasazd dofinansowania z
programOw operacyjnych podmiotéw realimmjch obowizek $wiadczenia ustug
publicznych w transporcie zbiorowym. Warszawa, i/6znia 2009 r.

14.Wytyczne w zakresie sprawozdawséeio Warszawa, 9 czerwca 2009 r.
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15.Wytyczne w zakresie warunkéw certyfikacji oraz matpwania prognoz wnioskow
o ptatnéd¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnyelramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-20Es¥8wa, 23 czerwca 2009 r.

16.Wytyczne w zakresie wymogoéw, jakie powinny uwlyliaé procedury odwotawcze
ustalone dla programow operacyjnych dla konkurs@haszanych od dnia 20 grudnia
2008 r. Warszawa, 11 sierpnia 2009 r.

17.Wytyczne w zakresie korzystania z pomocy technicafarszawa, 7 grudnia 2009 r.

18. Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach ohekdw Instytucji Zarzdzapcej
Programem Operacyjnym. Warszawa, 22 grudnia 2009 r.

19.Wytyczne w zakresie jednolitego systemu zdrania i monitorowania projektow
indywidualnych, zgodnych z art. 28 ust. 1 ustawginza 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju. Warszawa, 22 stycZ204.0 r.

20.Wytyczne w zakresie warunkOw gromadzenia i przekarya danych w formie
elektronicznej. Warszawa, 9 luty 2010 r.

21.Wytyczne w zakresie zasad dofinansowania z progranofperacyjnych podmiotow
realizupcych obowazek swiadczenia ustug publicznych w ramach zZadéasnych jednostek
samoradu terytorialnego w gospodarce odpadami. Warsz2wsgrca 2010 r.

Na podstawie powszych wytycznych 1Z RPO WO 2007-2013 i IP Il stapni
opracowaty m.in. nagpujace dokumenty:

- Instrukcja wykonawcza IZ RPO WO 2007-2013,
- Instrukcja wykonawcza IP 1l stopnia w ramach RPO \2007-2013,
- Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013.
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2. INSTYTUCJIA ZARZ ADZAJACA

2.1 Instytucja Zarzadzajaca i jej gtbwne funkcje

2.1.1 Data i forma oficjalnego wyznaczenia Instytdarzqdzaycej

Zgodnie z Narodowymi Strategicznymi Ramami Odnigisie 2007-2013
wspierajcymi wzrost gospodarczy i zatrudnienie, NarodoStrategi Spojndci i art. 5
ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach proweazmlityki rozwoju, funka} Instytucji
Zarzdzapcej dla regionalnych programéw operacyjnych pefarzdy Wojewodztw.

Dla Regionalnego Programu Operacyjnego WojewodZDpalskiego na lata 2007-
2013 [RPO WO 2007-2013] funkgcjinstytucji Zaradzapcej petni Zarad Wojewddztwa
Opolskiego, ktory dziata w oparciu o ustave dnia 5 czerwca 1998 r. o samgmlzie
wojewodztwd, Statut Wojewddztwa Opolskiegooraz Regulamin  pracy Zamu
Wojewddztwa Opolskiedo

W dniu 1 padziernika 2007 roku zostata wydana decyzja KomiSjiropejskiej
zatwierdzajca RPO WO 2007-2013.

2.1.2 Wyszczegolnienie funkcji i zadapetnionych bezpoednio przez Instytug
Zarzgdzapcq

Instytucja Zarzdzapca, zgodnie z art. 60 Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
jest odpowiedzialna za zadzanie RPO WO 2007-2013 i jego realizazgodnie z zasad
nalezytego zarzdzania finansami. Instytucja Zagzapca RPO WO 2007-2013 wykonuje w
szczeg6lnéci nastpujace funkcje?

Wdrazanie:

— opracowuje Regionalny Program Operacyjny oraz imokumenty niezédne do
wdrazania programu,

— odpowiada za zapewnienie zgodnego z ustalonymiekayhi, a take zasadami
krajowymi oraz wspolnotowymi wyboru projektéw do fiab@ansowania, poprzez
ogtoszenie naboru wnioskéw, przeprowadzenie ocenydinej, przeprowadzenie oceny
merytorycznej, podpisanie uméw o dofinansowaniézagji projektéw,

— realizuje zadania w zakresie wytonienia namiajszych projektéw dla regionu, tzw.
indywidualnych projektéw kluczowych w oparciu o eloina procedu,

! Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-205Biemajice wzrost gospodarczy i zatrudnienie,
Narodowa Strategia Spéj¢m, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego, Warszawaaja 2007 r.

2Dz. U. Nr 91, poz. 576 z po. zm.

% Uchwata nr XXXVII Sejmiku Wojewddztwa Opolskiego26 lipca 2005 r. w sprawie uchwalenia Statutu
Wojewddztwa Opolskiego.

4 Uchwata nr XV/89/99 Sejmiku Wojew6dztwa Opolskiegdnia 28 grudnia 1999 r.

®|Z RPO WO 2007-2013 delegowata wemaie Osi priorytetowej Wzmocnienie atrakcyjtioi gospodarczej
regionu RPO WO 2007-2013, z wadzeniem poddziatal.1.1, 1.3.1 i 1.4.2 do Opolskiego Centrum Rozwoju
Gospodarki (Instytucja Roedniczca Il stopnia).
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zapewnia utrzymywanie przez beneficjentow i inndrpimty uczestniczce w realizacji
RPO WO 2007-2013, o¢lbnego systemu kgjowego albo odpowiedniego kodu
ksiggowego dla wszystkich transakcji zamanych z realizagjprojektu.

Monitoring, sprawozdawcza¢ i ewaluacja:

zapewnia istnienie w formie elektroniczne] systengjestrowania i przechowywania
rejestrow ksigowych dla kadego dofinansowanego projektu w ramach RPO WO 2007-
2013, a take gromadzi niezline dane do prawidtowego zadzania finansowego,
monitoringu, przeprowadzania oceny i audytu,

kieruje prag Komitetu Monitorupgcego RPO WO 2007-2013 oraz zapewnia
przygotowanie odpowiednich dokumentow, ktore uélmoaja monitorowanie wdrzania
programu operacyjnego przez pryzmat jego celow,

opracowuje i przedktada Komisji Europejskiej rocznekoncowe sprawozdania z
realizacji, po ich uprzednim zatwierdzeniu przezritet Monitorupcy RPO WO 2007-
2013,

zapewnia prowadzenie ewaluacji RPO WO 2007-201&]zig¢ z procedurami.

Kontrola:

zapewnia weryfikagj (na miejscu i na dokumentach) w zakresie rzeczegs
wykorzystania wspoffinansowanych towaréw, ustugzopmniesienia zadeklarowanych
wydatkow, przeprowadzarezgodnie z zasadami wspoélnotowymi i krajowymi,

przeprowadza kontrole systemowe w IP Il stopnia elu csprawdzeniaze wszystkie
funkcje przydzielone IP Il stopnia sealizowane w odpowiedni sposob.

Zarzadzanie finansowe oraz ustalenie zasad kwalifikowat$ci wydatkow:

zapewnia dla potrzeb certyfikacji otrzymywanie pzénstytucg Pasredniczca
w Certyfikacji 1 Instytucg Certyfikujaca wszystkich niezbédnych informacji nt.
procedur oraz wynikow weryfikacji poniesionych wykiaw,

zatwierdzaPoswiadczenia i deklaracje wydatkow od IP Il stopn@ Id, przygotowuje

Paswiadczenia i deklaracje wydatkow oraz wniosek drm&’ okresow od IZ do IC
oraz przekazuje je do IPOC,

przekazuje Instytucji Certyfikage] roczm oraz wieloletri prognoz wydatkow
w ramach RPO WO 2007-2013 nazaey i nastpny rok.

Nieprawidtowosci i odzyskiwanie kwot:

odzyskuje od beneficjentowsrodki wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
wykorzystane z naruszeniem procedur, pobrane ramiallub w nadmiernej wysokoi,

prowadzi rejestr kwot podlegagych procedurze odzyskiwania (odzyskanych
I odzyskiwanych) oraz kwot wycofanych po anulowanaicci lub czsci wkiadu dla
operaciji,

informuje o  nieprawidiowsciach  zgodnie z  Systemem  informowania
0 nieprawidiowdciach finansowych w wykorzystaniu funduszy struitaych i
Funduszu Spdjrkai w latach 2007-2013 zatwierdzonym prZeetnomocnika Rglu do
Spraw Zwalczania Nieprawidiowo Finansowych na SzkedRzeczypospolitej Polskiej
lub Unii Europejskiej. I1Z weryfikuje informacje aeprawidtowdciach (otrzymane np. od
IP 1l stopnia) i przekazuje je do Instytucji $f@dnicacej w Certyfikacji oraz do komorki
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organizacyjnej Ministerstwa Finanséw wdave] w zakresie informowania KE
o nieprawidtowdciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Buszu Spoéjnsi.

Informacja i promocja:

- realizuje zadania informacyjne nt. RPO WO 2007-2043szczeglIngi w zakresie
mozliwosci korzystania zesrodkOw programu, a tak promuje program zgodnie z
zasadami okigonymi w przepisach wspélnotowych i krajowych.

Archiwizacja:

— zapewnia przechowywanie wszelkiej dokumentacjiazemej z wdraaniem RPO WO
2007-2013 z poszanowaniem zasad wynikggh z prawa wspolnotowego i krajowego.

2.1.3 Funkcje oficjalne oddelegowane przez Inspytucarzdzapcqg (funkcje, organy
pasredniczce, forma delegacii)

Na podstawie art. 59 ust. 2 Rozpgizenia Rady (WE) nr 1083/200&Z RPO WO
2007-2013 oddelegowata @ zada do Instytucji Péredniczcej Il stopnid. Dokonujc
takiej delegacji, 1IZ RPO WO 2007-2013 zachowujenpd catkowit odpowiedzialné za
catas¢ realizacji programu.

Porozumienie pomdzy 1Z RPO WO 2007-2013, a IP Il stopnia zostatovade
w dniu 18 wrzénia 2007 r.

W ramach powierzonych zatlinstytucja Péredniczca Il stopnia zobowzana jest m.in. do:
— prowadzenia dziatainformacyjnych i promocyjnych,
— przeprowadzenia naborow wnioskéw o dofinansowanie,
— podpisywania uméw o dofinansowanie projektow,
— wykonywania bieacego nadzoru nad realizagrojektow,
— weryfikacji wnioskow o ptatng,
— rozliczania projektow,
— raportowania o nieprawidtowoiach,

— prowadzenia rejestru kwot podlegaych procedurze odzyskiwania (odzyskanych i
odzyskiwanych) oraz kwot wycofanych po anulowanddoii lub czsci wktadu dla
operacji,

— monitorowania i sprawozdawcim w ramach programu,
— przeprowadzania kontroli projektow,

— wykonywania wszelkich czynsoi zwiagzanych z odzyskiwaniegrodkow finansowych
od beneficjentdw,

— sporadzania i przekazywania do Wdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego
poswiadcze i deklaracji wydatkow od IP |l stopnia do 1Z,

® Na mocy podpisanego porozumienia, Opolskie CentRmawoju Gospodarki wdga O priorytetows 1
Wzmocnienie atrakcyjgoi gospodarczej regionRPO WO 2007-2013, z wadzeniem poddziafal.1.1, 1.3.1
i1.4.2
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— obstugi Systemu Elektronicznego Zaizania i Monitoringu RPO WO 2007-2013 -
SEZaM RPO WO 2007-2013,

— obstugi Krajowego System Informatycznego - SIMIK13,
— obstugi systemu finansowo-kgiowego,
Szczego6towe obowkki IP 11 stopnia okréa w/w porozumienie.

2.2 Organizacja Instytucji Zarzadzajacej

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym &ffa Marszatkowskiego Wojewodztwa
Opolskiegd, funkcje zwhzane z realizagjzada wynikajacych z petnienia funkcjinstytucii
Zarzadzapcej RPO WO 2007-2013 peilni Departament Koordyna&rogramow
Operacyjnych (DPO).

Ponadto wana role w zakresie wdraania programu, obok DPO, pedrinne komorki
UMWO, a mianowicie:

- Departament Polityki Regionalnej i Przestrzennej,

— Departament Organizacyjno-Administracyjny i Kadr,

— Biuro Rozwoju Spoteczsstwa Informacyjnego i Informatyki,
— Departament Finansow.

Ponadto funkcje zwzane z kontral i audytem kda prowadzone odpowiednio przez
Biuro Kontroli i Nadzoru Wiécicielskiego UMWO (kontrola Urkdu Marszatkowskiego oraz
jednostek podlegtych) i Biuro Audytu UMWO (audyt wuegtrzny programow operacyjnych,
udziat w audycie zgodioi). Zadania w/w komaorek zostaty opisane w punizil.

2.2.1 Schemat organizacyjny i wyszczegolnienikcfujednostek (wicznie z orientacyjn
liczbg przydzielonych etatow)

Ponizej przedstawiono:

Schemat nr 3.Komorki zaangzowane w realizagiRPO WO 2007-2013 wraz z podaniem
docelowej liczby etatéw (tj. do koa 2010 roki)

Schemat nr 4. Struktura organizacyjna Wgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Opolskiego.

" Regulamin Organizacyjny Ugdu Marszatkowskiego Wojew6dztwa Opolskiego pgyjuchwah nr 542/2007
Zarmdu Wojewddztwa Opolskiego z dnia 21 maja 2007 roku sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Urdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego zmp&m.

8 Liczby te nie obejmujkadry kierowniczej (Z-ca Dyrektora, Dyrektor).
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Schemat nr 3.Komorki zaangzowane w realizagjRPO WO 2007-2013 wraz z podaniem docelowej licayosv (tj. do kaca 2010 roku).

INSTYTUCJA ZARZ ADZAJACA RPO WO 2007 — 2013 — ZARAD WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO

URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO

Departament Koordynaciji
Programéw Operacyjnych

Referat Zargdzania Funduszami Strukturalnymi
(16):
- Sekcja Zargdzania RPO WO 2007-2013,

- Sekcja Monitorowania Funduszy Strukturalnych.

Referat Przyjmowania Projektéw Inwestycyjnych

(20):

- Sekcja RPO WO 2007-2013 w zakresie Osi 2,
1 (poddz. 1.4.2) — sekcja 1,

- Sekcja RPO WO 2007-2013 w zakresie Osi 3,

6 i 7-sekecia:

Referat Wdraania Projektéw Inwestycyjnych (23)
- Sekcja Wdrzania Projektow,
- Sekcja Zargdzania Finansowego

RPO WO 2007-2013.

Referat Pomocy Technicznej (7):
- Sekcja Pomocy Technicznej
- Sekcja Organizacji.

Referat Kontroli Funduszy Strukturalnych (7)
- Sekcja Kontroli RPO WO 2007-2013

Referat Informacji i Promocji Funduszy

Strukturalnvch 7).

Referat ds. Odwofa(3).

Departament
Departament Organizacyjno —
Finanséw Administracyjny
i Kadr
[ [
Referat Referat
Funduszy Administracyjny i
Unii Zamowieh

Europejskiej

(6)

Publicznych (2)

Biuro Rozwoju
Spoteczéstwa
Informacyjnego i
Informatyki (3)

Departament
Polityki

Regionalnej i

Przestrzennegj

Biuro Kontroli i
Nadzoru
Wiascicielskiego

Referat Prawny

(1)

Referat Kadr i
Szkole (3)

Zrédto: Opracowanie wasr

Radca prawny (1)
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Schemat nr < Struktura organizacyjna Ugdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA
URZEDU MARSZALKOWSKIEGO WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO

INFORMACYJNEGO | INFORMATYKI

SEJMIK PRZEWODNICZACY
= SEJMIKU
ZARZAD WOJEWODZTWA WOJEWODZTWA WOJEWODZTWA
OPOLSKIEGO
( MARSZALEK ]
1 I WOJEWODZTWA 1 1
CZLONEK ZARZADU WICEMARSZALEK W|CEMARSZALEK CZtONEK ZARZADU
m WOJEWODZTWA m WOJEWODZTWA WOJEWODZTWA WOJEWODZTWA
SKARBNIK
DYREKIOR A\ L WOJEWODZTWA
Dyrektor Dyrektor GENERALNY :
DEPARTAMENT POLITYKI ] GABINETMARSZALKA | GM |
et DEPA?L%WJJ%%Q:CTWA DRW IPFF{éEGEg?FI:Q-E’\:‘IE‘]JE ) DRP | Stanowisko ds. Obstugi Marszatka | | Dyrektor Dyrektor Dyrektor
R i i Lowi Referat Strategii Rozwoj | DEPARTAMENT Zooptl Prasovy I
eferat Roliciwa i Lowiectwa | | i Rozwoju ORGANIZACYINO- |DOA | DEPARTAMENT ZDROWIA | pzp n DEPARTAVENT DG DEPARTAMENT | prk
ot oy G Refrat B Al ™ | ADMINISTRAGYINY | KADR I POLITYKI SPOLECZNE! NERASTRUKTURY | GOSPODARK FINANSOW
u o I rategicznycl
Rolnych Wodr D kit . .
RZ fn;g ; |R e lodnej " Referat Ewaluadi m Referat Organizacyjny | BIURO Izcl;iﬂ:(;u g:’[%?}é%ryocwh? KFolrj]?%lljlszy | Referat Infrastruktury | : Referat Ksiggowosci |
: : . B = | NADZO! : :
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< ZADANIA REALIZOWANE PRZEZ DEPARTAMENT KOORDYNACJI
PROGRAg/IOW OPERACYJNYCH, W ZWI AZKU Z REALIZACJ A RPO WO
2007-201

Zakres zadan Referatu Zarzadzania Funduszami Strukturalnymi (RZFS)
Sekcja Zargdzania RPO WO 2007-2013

1. Wspotpraca z instytucjami krajowymi w opracowaniakdmentow strategicznych na
poziomie krajowym dotycym okresu programowania 2007-2013 oraz ich zmian.

2. Opracowanie na poziomie wojewodztwa RPO WO 2007320@lokumentéw i
wytycznych niezbdnych do wdraania RPO WO 2007-2013, w tym gtownie
Szczegotowego opisu  osi priorytetowych RPO WO 2P0Y3, Instrukciji
Wykonawczych, Opisu systemu zadlzania i kontroli RPO WO 2007-2013 oraz ich
zmian.

3. Wystgpowanie z wnioskiem w sprawie renegocjacji RPO WID722013 do Instytucji
Koordynupcej RPO, Instytucji Koordynagej Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia,
Komitetu Monitorupcego RPO WO 2007-2013 i Komisji Europejskiej.

4. Nadzor nad systemem raportowania o nieprawidéovach w ramach RPO WO 2007-
2013.

Sekcja Monitorowania Funduszy Strukturalnych

1. Monitorowanie realizacji RPO WO 2007-2013, w celipewnienia odpowiedniej jaka
jego wdraania, w tym sporzanie sprawozdaaokresowych, rocznych, sprawozdania
koncowego i informacji miegtznych z realizacji programu.

2. Monitorowanie wykorzystania krajowych i europejskiprograméw pomocowych w
wojewddztwie opolskim oraz wspétpraca w tym zalk@gess innymi instytucjami
zaangaowanymi we wdraanie tych programow.

3. Prowadzenie sekretariatu Komitetu Monitarggo RPO WO 2007-2013.

4. Koordynacja prac zwrzanych z udziatem przedstawicieli Samglz Wojewddztwa
Opolskiego w Komitetach Monitoragych funkcjonugcych na poziomie krajowym.

5. Obstuga systemu informatycznego Komisji EuropejsRieC2007.

6. Nadzor nad Systemem Elektronicznego Zdrania i Monitoringu RPO WO 2007-2013
[SEZaM] i Krajowym Systemem Informatycznym 2007-301

%7rédio: Zarmdzenia nr 2/2010 Dyrektora Departamentu Koordynd&jpgraméw Operacyjnych z dnia
30 marca 2010 rw sprawie: okrélenia szczegdtowych zaélareferatow, podzialu zada uprawniei,
odpowiedzialngci, zasgpstw pracownikéw, podziatu nadzoru i zakresu upowves do podpisywania pism w
sprawie 0 charakterze przygotowawczym i technikarwelaryjnym w Departamencie Koordynacji
Programéw Operacyjnych Ugdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego, zwanylalej
.Departamentem.Ponadto w Zarglzeniu zdefiniowano zadania realizowane przez meggine referaty
Departamentu, ktore realizowangws zakresach ich kompetencji, np. nadzér nad Istdpnia, wprowadzanie
danych do KSI (SIMIK 07-13).
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Zakres zadan Referatu Przyjmowania Projektow Inwestycyjnych (RAPI)

Sekcja RPO WO 2007-2013 w zakresie Osi 1 (poddmatal.l1, 1.3.1,1.4.2), 2,5 —sekcja 1

1.

Prowadzenie punktu przyjmowania wnioskéw o dofirmavenie projektéw w ramach Osi
1 (poddziatanie 1.1.1, 1.3.1, 1.4.2), 2, 5 RPO V00722013.

2. Wspotpraca z Opolskim Centrum Rozwoju Gospodarkbszarze zadereferatu RPPI.

3. Opracowanie dokumentéw nieginych dla przeprowadzenia procesu naboru, oceny

wnioskow o dofinansowanie projektow w ramach RPO R0D7-2013, w tym gtéwnie
instrukcji wykonawczych i harmonogramu naboru wkig o dofinansowanie.

Obstuga procesu naboru i oceny wnioskow o dofinamaste skiadanych w ramach Osi 1
(poddziatanie 1.1.1, 1.3.1, 1.4.2), 2, 5 RPO WO72R013.

Wspolpraca z Sekgj2 przy realizacji zadaw zakresie procesu naboru i oceny wnioskow
o dofinansowanie projektow oraz w zakresie dokomya/@onownej oceny wnioskow w
wyniku rozstrzygnicia procesu odwotaw ramach Osi 3, 4 i 6 RPO WO 2007-2013.

6. Obstuga procesu powotywania ekspertow.

7. Udziat w akcjach informacyjno-promocyjnych (w tymrogadzenie szkofg

skierowanych do potencjalnych beneficjentow RPO 2007-2013.

Sekcja RPO WO 2007-2013 w zakresie Osi 3, 4,-6%$ékcja 2

1.

Prowadzenie punktu przyjmowania wnioskow o dofimavemnie projektow w ramach Osi
3,4,6i7RPO WO 2007-2013.

. Opracowanie dokumentéw nieginych dla przeprowadzenia procesu naboru, oceny

wnioskow o dofinansowanie projektow w ramach RPO @0D7-2013, w tym gtownie,
regulaminu komisji konkursowej, wytycznych w zakeegasad opracowania i oceny
Lokalnych Programow Rewitalizacji w ramach RPO W@2-2013 oraz Vademecum
dla beneficjentow (Tom I i Il).

Wspoipraca z innymi referatami przy opracowywaniokumentow m.in. kryteriow
wyboru projektow, listy wskanikdw produktéw i rezultatdw na poziomie projektow.

Obstuga procesu naboru i oceny wnioskow o dofioaasie projektow sktadanych w
ramach Osi 3, 4, 61 7 RPO WO 2007-2013.

Wspoipraca z Sekgjl przy realizacji zadaw zakresie procesu naboru i oceny wnioskéw
o dofinansowanie projektow oraz w zakresie dokomja@onownej oceny wnioskow w
wyniku rozstrzygnicia procesu odwotaw ramach Osi 1 (poddziatanie 1.1.1, 1.3.1,
1.4.2),2,5 RPO WO 2007-2013.

Udziat w akcjach informacyjno-promocyjnych (w tym rogiadzenie szkofg
skierowanych do potencjalnych beneficjentow RPO 2007-2013.

Zakres zadan Referatu Wdrazania Projektow Inwestycyjnych (RWPI)

Sekcja Wdrzania Projektow

1.

Realizacja zada zwiazanych z koordynagji wdrazaniem projektéw realizowanych
w ramach RPO WO 2007-2013, m.in.:
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- proces zawierania umow o dofinansowanie z benetajei, ktérych projekty zostaty
wybrane do realizacji w ramach RPO WO 2007-2013,

- weryfikacja ptatnéci w ramach projektow inwestycyjnych RPO WO 2002-20
- obstuga sprawozdez realizacji projektow inwestycyjnych,
- biezacy nadzor nad realizacprojektow inwestycyjnych.

. Prowadzenie rejestru olgen na projekcie oraz wspéitpraca z Referatem Kontwoli

zakresie odzyskiwania naleosci w drodze pospowania administracyjnego.

Opracowywanie analiz, zestawié raportow z realizacji projektéw inwestycyjnych w
ramach RPO WO 2007-2013.

Koordynacja i rozliczenie dotacji celowej w ramadPorozumienia w sprawie
funkcjonowania na terenie wojewddztwa opolskiegstayu informacji o funduszach
europejskich finansowanego z Programu OperacyjRegooc Techniczna.

Sekcja Zargdzania Finansowego RPO WO 2007-2013
1.

Realizacja zadazwiazanych z koordynagjzaradzaniem finansowym w ramach RPO
WO 2007-2013, m.in.:

- opracowywanie zalen dla realizacji dzia/poddziaté  zwiazanych
z okrgleniem niezhdnychsérodkow finansowych,

- planowaniesrodkéw w budecie pastwa i wystpowanie osrodki z budetu srodkow
europejskich oraz o dotaogelowa,

- planowanie w buzkcie wojewddztwarodkéw niezlgdnych do refundacji wydatkdw
lub wyptaty zaliczek dla beneficjentow RPO WO 213,

- opracowanie pawiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz przygotowadi@ procesu
certyfikacji wydatkow,

- proces rozliczania przyznanygtodkéw w ramach RPO WO 2007-2013.

2. Finansowe rozliczenie Kontraktu Wojewodzkiego Wajeatwa Opolskiego.

3. Udziat w kontrolach systemowych, w celu zapewnieprawidtowaci prowadzenia

systemu.

. Opracowywanie analiz, zestawie raportow z realizacji projektow inwestycyjnych w

ramach RPO WO 2007-2013.

Zakres zadan Referatu Kontroli Funduszy Strukturalnych (RKFS)
Sekcja Kontroli RPO WO 2007-2013

1.

Prowadzenie kontroli realizacji projektow firsmwanych w ramach RPO WO 2007-2013,
w tym m.in.

- przygotowanie i prowadzenie kontroli na miejscuireaji projektow,

- sporadzanie informacji o wynikach prowadzonych kontrali monitorowanie
wykonania zaleaepokontrolnych,

- sporadzanie plandéw kontroli, sprawozda realizacji kontroli.
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2. Prowadzenie kontroli systemowych w ramach RPO WQ@722013.
3. Nadzér w ramach RPO WO 2007-2013 nad odzyskiwanmai@nosci na drodze

administracyjnej.

. Prowadzenie kontroli krzpwych RPO WO 2007-2013 oraz kontroli ki#myych

horyzontalny z projektami PROW 07-13.

Zakres zadan Referatu Pomocy Technicznej (RPT)

Sekcja Pomocy Technicznej

1.

Koordynacja wykorzystanidarodkow pomocy technicznej w ramach, RPO WO 2007-
2013.

Opracowanie, wdrgenie, rozliczanie i monitorowanie projektow/zadmansowanych ze
srodkéw pomocy technicznej w ramach RPO WO 2007-20%3lizowanych przez
UMWO.

Koordynacja wykorzystanigrodkéw ugtych w budecie UMWO, ledacych w dyspozycji
Departamentu.

Sekcja Organizaciji

1.
2.

Organizacja spotka konferenciji i seminaridw w zakresie dziatania at@mentu.

Opracowanie, realizacja i koordynacja planu szkpliecownikow Departamentu i innych
wyjazddéw stibowych.

Obstuga techniczno-organizacyjna departamentu.

Zakres zadan Referatu Informacji i Promocji Funduszy Struktural nych (RIP)

1.

Opracowanie, wdtanie i koordynacja realizacji w wojewodztwie opaiskplandw

komunikacji oraz dziala informacyjno-promocyjnych dotyazych funduszy
strukturalnych, w tym ,Zintegrowanego Planu Komuwuk Funduszy Strukturalnych
w Wojewodztwie Opolskim w latach 2007-2015".

Wspotpraca z mediami lokalnymi i regionalnymi, m.ww zakresie przygotowywania
kampanii medialnej, informacji prasowych i ogtoszeo naborach wnioskow
o dofinansowanie.

Inicjowanie i realizacja dziatapromocyjnych o Funduszach Strukturalnych na [8@v2
2013 na szczeblu regionalnym.

Wspoipraca i koordynacja dziatanformacyjnych i promocyjnych realizowanych przez
pozostate instytucje zaangavane we wdrzanie RPO WO 2007-2013 .

Nadzor nad przestrzeganiem przez beneficjentowdzaseyczcych stosowanigarodkow
informacyjnych i promocyjnych (na podstawie zaweltyiméw).

Promocja funduszy strukturalnych poprzez przygotoeai dystrybuci materiatéw
promocyjnych oraz przygotowanie sprawozdgpromaociji.

Organizacja i wspoétorganizacja szkblev zakresie madiwosci i zasad wykorzystania
funduszy strukturalnych w ramach RPO WO 2007-2013 .
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8. Zapewnienie spojrimi prowadzonych dziataw zakresie realizacji Zintegrowanego Planu
Komunikacji z Planem Marketingu Regionalnego i immyinicjatywami Samoradu
Wojewodztwa Opolskiego, np. programem Opolskiejtzbatag.

9. Prowadzenie i obstuga Gtéwnego Punktu Informacypned-unduszach Europejskich, w
tym:
— zapewnienie wszystkim zainteresowanym (beneficjgntoi  potencjalnym
beneficjentom) rzetelnej informacji na temat pomodgstpnej z funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej,

— upowszechnianie wiedzy nt. dgshych programoéw pomocowych, sposobéw ich
wdrazania i rezultatow realizacji,

— wspotpraca z odpowiednimi siiami  ministerstw i ur@dw centralnych
w kraju oraz Komigj Europejsk, instytucjami europejskimi oraz przedstawicielami
regionéw europejskich w zakresie informacji i prajnot. wykorzystaniagrodkow
pochodacych z funduszy strukturalnych,

— wspoOtpraca z Lokalnymi Punktami Informacyjnymi wnrach Sieci Punktow
Informacyjnych o Funduszach Europejskich w wojeviaiiz opolskim.

10.Organizacja, promocja oraz koordynacja merytoryc3rei Punktéw Informacyjnych o
Funduszach Europejskich w wojewddztwie opolskim.

11.Inicjowanie i koordynacja dzialapromocyjnych o Funduszach Strukturalnych na lata
2007-2013 w ramach Sieci Punktéw Informacyjnych aonduszach Europejskich
w wojewddztwie opolskim.

12.Prowadzenie i aktualizacja strony internetoweyw.rpo.opolskie.ploraz aktualizacja
stron internetowyclvww.umwo.opolskie.plorazwww.funduszeeuropejskie.gov.pl

13.Prowadzenie i koordynacja systemu informacji elmkitznej o funduszach
strukturalnych w wojewoédztwie opolskim, sktagtaggo st z:

- newslettera RPO WO 2007-2013,
- newslettera specjalnego RPO WO 2007-2013,
- Informatora Europejskiego.

14.0rganizacja i wspoOtorganizacja spaikainformacyjnych w zakresie mtwosci
wykorzystanie funduszy europejskich w ramach RPO 2007-2013.

Zakres zadan Referatu ds. Odwotan (R ds.O)

1. Obstuga procesu odwdtdeneficjentéw od wynikow procesu naboru i ocenyoskdw 0
dofinansowanie projektéw w ramach procedury kontwe RPO WO 2007-2013, w tym
prowadzenie rejestru odwala weryfikacja zastrzeen wskazanych na etapie oceny
formalnej i merytorycznej | i 1l stopnia.

2. Analiza protestow zimnych przez wnioskodawcOw w zakresie negatywnejnypce
projektéw ztaonych w procedurze konkursowej w ramach RPO WO ZIi3.

3. Wspdipraca z innymi referatami Departamentu i OgpisCentrum Rozwoju Gospodarki
w zakresie procedury odwotawczej.

4. Przygotowywanie informacji dla Zagdu Wojewddztwa Opolskiego w sprawach dot.
protestow sktadanych przez beneficjentow.
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5. Opracowanie dokumentow nieginych dla przeprowadzania procesu odwota
beneficjentéw, w tym Wytycznych dotygzych procedury odwotawczej.

Zakres zadan Radcy Prawnego

1. Obstuga prawna Departamentu Koordynacji Programoéper&ryjnych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa sBego na lata 2007-2013 w
tym:

a) opiniowanie pod wzglhdem prawnym i redakcyjnym projektow aktéw prawnych
kierowanych do Departamentu Koordynacji Programéper@cyjnych, Uchwat
Zarzadu Wojewodztwa Opolskiego,

b) opiniowanie projektow aktow prawnych przestanyclzegr organy naczelne
i centralne,

c) obstuga prawna procesu odwiotanioskodawcéw od wynikow naboru i oceny
wnioskow o dofinansowanie w ramach Osi 1, 2, 35 #raz 6 RPO WO 2007-
2013 na etapie pagiowania przed gglami administracyjnymi, uczestnictwo
w rozprawach przecadami administracyjnymi.

s ZADANIA REALIZOWANE PRZEZ INNE DEPARTAMENTY UMWO
ZAANGA ZOWANE W REALIZACJ E RPO WO 2007 -201%

Departament Organizacyjno-Administracyjny i Kadr (D OA)
Referat Kadr i Szkole

1. Planowanie zatrudnienia i funduszu wynagr@dadrzedu oraz sporgizanie analiz
sytuacji kadrowej Uradu i wykorzystanigrodkow na wynagrodzenia.

2. Prowadzenie spraw kadrowych pracownikow ddiz, w tym w ramach pomocy
technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wagetwa Opolskiego na lata
2007-2013.

3. Planowanie, organizowanie i koordynowanie sprawakresu szkolg ksztalcenia i
doskonalenia zawodowego pracownikow édha.

Referat Prawny

1. Obstuga prawna w ramach pomocy technicznej Regiegal Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Opolskiego na lata 2007-2013.

Referat Administracyjny i Zamowi®ublicznych

1. Prowadzenie spraw z zakresu zamdwpelblicznych, w tym zamdwie publicznych w
ramach pomocy technicznej Regionalnego ProgramurdOp@ego Wojewodztwa
Opolskiego na lata 2007-2013.

O Na podstawie Regulaminu OrganizacyjnegoddrzMarszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego peisgo
uchwah nr 542/2007 Zargdu Wojewddztwa Opolskiego z dnia 21 maja 2007 reksprawie uchwalenia
Regulaminu Organizacyjnego 4du Marszatkowskiego Wojewoddztwa Opolskiego zmpam.
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2. Prowadzenie wszechstronnej obstugi techniczno -irasimacyjnej Urzdu, w tym
organizacja transportu oraz obstuga w ramach pom@ohnicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego read807-2013.

Biuro Rozwoju Spoteczéstwa Informacyjnego i Informatyki (BSI)

1. Planowanie i koordynacja wdren nowych systemow teleinformatycznych w khizie;
uzgadnianie trei | kontrola realizacji umow dotygzych tych wdraen.

2. Zapewnienie bezpiecastwa teleinformatycznego Usdu.
3. Administrowanie systemami teleinformatycznymi tha.

4. Nadzor nad wykonywaniem ustug gwarancyjnych orawise pogwarancyjnego sgitz
komputerowego oraz oprogramowania.

5. Opracowywanie planu zakupu sgiz komputerowego i oprogramowania oraz jego
realizacja; przygotowywanie specyfikacji techniczimyw zakresie realizacji inwestyciji
informatycznych oraz materiatdbw eksploatacyjnyctzastniczenie w pogtowaniach o
zamowienia publiczne.

Departament Polityki Regionalnej i Przestrzennej (IRP)
Referat Ewaluacji
1. Realizacja zadawynikajacych z procesu ewaluacji RPO WO 2007-2013.

Departament Finansow(DFK)
Referat Funduszy Unii Europejskiej
1. Obstuga finansowo - kgjowa w ramach RPO WO 2007-2013.

Biuro Kontroli i Nadzoru Wia scicielskiego(BKT)
Referat Kontroli
1. Kontrola wdraania RPO WO 2007-2013.

Biuro Audytu (BAU)

1. Przeprowadzanie audytu wegtrznego Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Opolskiego na lata 2007-2013, zwanegjej caudytem poprzez badanie
wiarygodndci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania zowsghia budetu,
dokonywanie oceny adekwatwon, efektywndci i skutecznéci systeméw kontroli,
zaradzania ryzykiem i kierowania Ugdem oraz dokonywanie oceny przestrzegania
zasady celowdzi i oszczdnasci w dokonywaniu wydatkow, a w szczegddoo

— dokonywanie analizy obszaréw ryzyka w zakresie tdinasci Urzedu, biogc pod
uwag; stopie ich waznaosci,

— opracowywanie planu audytu,

— opracowywanie programu zadaudytowych,
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— prowadzenie, na wniosek Marszatka, audytu pozaephan
— prowadzenie akt bigcych i statych audytu,
— przygotowywanie sprawozdania z przeprowadzoneggtaud

— W razie potrzeby przeprowadzanie czyfsicsprawdzajcych dostosowanie dziadta
Urzedu do uwag i wnioskow audytora,

— opracowywanie sprawozdania z wykonania planu audytu
Dodatkowo pozostate Departamenty UMWO wykarzgdania z zakresu:
— wspoOlpracy przy opracowywaniu zapiséw poszczegdir@si priorytetowych,

- wspolpracy przy aktualizacji zapisé8zczegotowego opisasi priorytetowych RPO
WO 2007-2013

— wspolpracy przy opracowywania kryteriow wyboru gidpw dla poszczegoélnych
dziatar/poddziata, wydatkéw kwalifikowanych w zakresie ich kompetgnc

— udzialu w pracach Zespotu strategicznego ds. RPO X2007-2013, Zespotu ds.
ochronysrodowiska RPO WO 2007-2013

2.2.2 Procedury pisemne opracowane na potrzeby owaikéw Instytucji Zarzdzapcej
(data i odniesienie)

Instytucja Zarzdzapca opracowata Instrukgjwykonawca, ktéra wskazuje sposob
postpowania przy realizacji procesow wystijacych podczas realizacji programu poprzez
okreslenie komorek odpowiedzialnych, termindw i zasadl@gicsci.

Instrukcja sktada siz m.in. z naspujacych procesow:
— wyboru projektow,

— wdrazania projektow,

- rozliczania projektow,

— nieprawidiowdci,

— odzyskiwania kwot,

— sprawozdawczei i monitoringu,

— zaradzania zmianami,

— zaradzania finansowego,

— archiwizacji.

Instrukcja wykonawcza 1Z RPO WO 2007-2013 zostatayjpta przez Zarz
Wojewodztwa Opolskiego uchwahr 1855/2008 z dnia 12 maja 2008 r. Zzm&m.

Zadania komorek zaangavanych w realizagi RPO WO 2007-2013 zostaty
okreslone w ramach Regulaminu Organizacyjnego UMWO ovazramach Zargdzen
poszczegoblnych Dyrektoréw Departamentéw i Biur UMWO

Wymagania kwalifikacyjne na poszczegoOlnych stankach, umiegtnosci,
uprawnienia oraz cechy i predyspozycje osobimmve zostaty okrdone w Zaradzeniu nr
98/2009 Marszatka Wojewddztwa Opolskiego z dnia @®rwca 2009 r. w sprawie
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wprowadzenia ,wykazu wymagana stanowiskach pracy w Wdzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Opolskiego”.

Szczegotowe obowkki, uprawnienia, odpowiedziald®i system zagpstw znajduj
sie¢ w zakresach czyndoi pracownikébw UMWO, ktére sposgdzane g w oparciu o wzor
zakresu czynnii, wprowadzony Zaeglzeniem nr 94/2004 z dnia 9 grudnia 2004 roku
Marszatka Wojewodztwa Opolskiego.

2.2.3 Opis procedur dotyexych wyboru i zatwierdzania operacji oraz zapewidaich
zgodndci z zasadami wspoélnotowymi i krajowymi

Procedury wyboru i zatwierdzania projektow w ram&PO WO 2007-2013 zostaty
szczegOtowo opisane w Instrukcji wykonawczej Instjit Zaradzapcej RPO WO 2007-
2013 oraz w Instrukcji wykonawczej Instytucji Eredniczcej Il stopnid® (proces wyboru
projektdw), ktére z kolei zostaty opracowane nagtadie zapisow:

- Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzpolityki rozwoju.(Dz. U.
z 2009 r. Nr 84, poz. 712 z fd zm.).

- Wytycznych Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w =ske jednolitego systemu
zarzdzania i monitorowania projektow indywidualnych dggch z art. 28 ust. 1 ustawy
z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzeniatykiol rozwoju z dnia
22 stycznia 2010 r.

- Krajowych Wytycznych dotyercych kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spoguw w okresie programowania 2007-2013 z dnia 17
grudnia 2008 r.

- Rozporadzenia Komisji (WE) NR 800/2008 z dnia 6 sierpn@0@ r. uznajce niektore
rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem wozastaniu art. 87 i 88 Traktatu
(ogdlne rozporadzenie w sprawie wytzen blokowych).

- Rozporadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dn. 16 grad2008 r. zmieniage
rozporadzenie w sprawie udzielania regionalnej pomocy Biweyjnej w ramach
regionalnych programow operacyjnych (Dz. U. Nr 22dz. 1483).

- Ustawy z dnia 3 palziernika 2008 r. o udaginianiu informacji osrodowisku i jego
ochronie, udziale spoteazstwa w ochronigrodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko (Dz. U. Nr 199, poz. 1227).

Wybér projektu uzaleniony kedzie od spetnienia kryteriow zatwierdzonych przez
Komitet Monitorupcy (zgodnie z art. 65 lit. a Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006) oraz
od podgcia przez Instytugj Zaradzapca decyzji o jego dofinansowaniu. Kryteria formalne
oraz merytoryczne | i Il stopniaa gednakowe dla wszystkich potencjalnych benefident
projektéw dotyczacych danej kategorii operacji RPO WO 2007-2013. Wzykryteriow
formalnych i merytorycznych (uniwersalnych/szczegoich, bezwzgidnych/wzgédnych)
stanowi zaicznik nr 5 do Szczegdétowego opisu osi priorytetdwyRPO WO 2007-2013
(Uszczegotowienie). Tymczasem dla indywidualnyclojgitow kluczowych kryteria ich
identyfikacji oraz oceny skuteczéw realizacji przez nie celéw rozwojowych regiorstaty

11 zarzdzenie nr 96/2004 Marszatka Wojew6dztwa Opolskiegdnia 9 grudnia 2004 roku w sprawie:
wprowadzenia wzoru zakresu czysaiodla pracownikéw Urgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego
Z p&nh. zm.

2 Dokument przyjty Uchwah ZWO Nr 1855/2008 z dn. 12 maja 2008 r. zmdm.

13 Dokument przyjty Uchwah ZWO Nr 1936/2008 z dn. 03 czerwca 2008 r. zjp@m.
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okreslone w Regulaminie aktualizacji Indykatywnego Plamwestycyjnego w oparciu

o wytyczne MRR w zakresie jednolitego systemu a@dania i monitorowania projektow

indywidualnych, zgodnie z art. 28 ust. 1 ustawy riad6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju.

W zaleznosci od charakteru danej Osi priorytetowej zapewnipostanie odpowiednia
rownowaga pomidzy r&nymi trybami wyboru projektéw. Zastosowanie daneggbu
wyboru winno stay¢ polepszaniu oggania strategicznych celdow poszczegodlnych Osi
priorytetowych RPO WO 2007-2013. Szczegodty, co dkregsu zastosowania danego trybu
w danej Osi priorytetowej, zostaty oklene w Szczegdtowym opisie osi priorytetowych
RPO WO 2007-2013.

W ramach RPO WO 2007-2013 wybor projektow odbywsie bedzie przy
zastosowaniu dwéch mettdtj.:

- procedury konkursowej,
- procedury pozakonkursowej dla indywidualnych prajgkkluczowych.

O wyborze jednej z powsgzych procedur w ramach poszczegolnych Osi
priorytetowych decydowa bedzie Instytucja Zamtzapca bionc pod uwag m.in. stan
realizacji RPO WO 2007-2013.

Instytucja Zarzdzapca RPO WO 2007-2013 oddelegowata zgodnie z podmsan
porozumieniem obowkzek przeprowadzenia naboru i oceny wnioskow dlaptisrytetowe;j
1 Wzmocnienie atrakcyjdoi gospodarczej regionz wylaczeniem poddziatal.1.1, 1.3.1
i 1.4.2, do Instytucji P@edniczcej Il stopnia.

W niniejszym punkcie przedstawiono konkurgoweraz pozakonkursawprocedug
wyboru projektow, a tate, ze wzgidu na specyfik, ogolne zasady dotygze wdraania
instrumentow iaynierii finansowej.

++ Konkursowa procedura wyboru projektow

1. Procedura konkursowa m® przebiega jednoetapowo w odpowiedzi na konkurs,
z pomingciem etapu preselekcji lub dwuetapowo w ramach gbe&sji i konkursu
wiasciwego. Konkurs ma charakter zamdtyi organizowany jest cyklicznie zgodnie
z Ramowym harmonogramem naboréw wnioskéw w ramaebidRalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2001320

2. Wybor projektow do dofinansowania w ramach procgdionkursowej poprzedza
ogtoszenie o konkursie, ktére zamieszczane jestnomie internetowej UMWO/OCRG:
www.rpo.opolskie.givww.ocrg.opolskie.pla take w prasie o zagyu regionalnym, na
co najmniej 30 dni przed uptywem terminu sktadammoskow.

3. Nabor (tj. przyjmowanie i rejestracja) wnioskéw ofidansowanie projektéw w ramach
poszczegdlnych dzialgpoddziatda RPO WO 2007-2013 odbywa e¢siw Punkcie
Przyjmowania Whnioskoéw, ktory méei sie w Referacie Przyjmowania Projektow
Inwestycyjnych (RPPI) w Departamencie Koordynacjiogpamoéw Operacyjnych
UMWO/ Dziale Przyjmowania [ Oceny Projektow RPO OCRG
(w przypadku dostarczenia wniosku za pomdistu poleconego/przesyiki kurierskiej
w Kancelarii Ogolnej UMWO oraz Sekretariacie DPO W@/Sekretariacie OCRG),

4 Dla projektéw z pomocy technicznej, 1Z dopuszczezlimosé zastosowania innej procedury wyboru na
podstawie rocznych planéw hbietowych, z wydczeniem procedury konkursowe;j.
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w terminiescisle okr&lonym w ogtoszeniu o naborze. Wnioski zbéme po wyznaczonym
terminie nie kda rozpatrywane.

. Preselekcja projektéw @& dotyczy danego naboru) dokonywana jest przezPlZi
stopnia pod #em zgodnéci z kryteriami dosfpu oraz celami RPO WO 2007-2013
w oparciu o uproszczandokumentag projektows (wniosek, studium wykonalsoi,
poswiadczenie prawa dysponowania nieruchéong poswiadczenie o zabezpieczeniu
srodkéw) z zastrzeeniem dosfpnacsci do petlnej dokumentacji. Projekty ocenione
pozytywnie przechodzdo konkursu wigciwego.

. Konkurs witaciwy przebiega w dwoch etapach:

Etap | - ocena formalna przeprowadzana w terminie 45 dni kalendarzowyahesminu
zakaiczenia naboru wnioskow (w uzasadnionych przypadkéstmin mae ulec
wydtuzeniu). Dokonywana w oparciu o kryteria formalne werisalne (tj. zgodrigi
formalnej w zakresie poprawém ztozonej dokumentacji projektowej) w systemie 0/1
przez pracownikéw IZ /IP 1l stopnia (zgodnie z aisdwoch par oczu) na podstawie list
sprawdzajcych do oceny formalnej w systemie 0/1;

Etap Il -ocena merytoryczna

Ocena merytoryczna | stopriaprzeprowadzana w terminie 2hi kalendarzowych od

terminu zakaczenia oceny formalnej wszystkich zémych w naborze wnioskow
(w uzasadnionych przypadkach termin z@aulec wydhieniu). Ocena merytoryczna |
dotyczy analizy merytorycznej warstwy wniosku m.pod wzgédem: wykonalnéci

[ trwatosci projektu, realngci zaktadanych wskanikow, zgodnéci

z zasadami udzielania pomocy publicznej. ZMea do przeprowadzenia w systemie
TAK/NIE lub 0/1 przez komigj konkursows na podstawie list sprawdaaych do oceny

wniosku pod ktem kryteriow merytorycznych | stopnia (uniwersalhy

I szczegotowych).

Ocena merytoryczna |l stopniaprzeprowadzana w terminie 3i roboczych od daty
zakaiczenia oceny merytorycznej | stopnia wszystkicheahych w naborze wnioskow
(w uzasadnionych przypadkach terminz@allec wydtdeniu). Polega na nadaniu przez
komisje konkursow okreslonej ilosci punktow, w oparciu o listy sprawdzag do oceny
wniosku pod ktem szczegotowych kryteriow merytorycznych |l stigpriProjekt, ktory w
wyniku przeprowadzonej oceny merytorycznej Il siapmzyska co najmniej 50 %
maksymalnej liczby punktow zostaje wpisany nalistnkingowa projektow w ramach
danego dziatania/podziatania RPO WO 2007-2013.rimégja na temat projektow
znajdupcych st na liscie zamieszczana jest na stronie internetowej UMRICRG.

Jezeli w trakcie przeprowadzanego etapu ll, tj. ocemgrytorycznej, oceny przyznane

przez cztonkow Zespotu Oceniaggo, wchodgcego w sktad komisji konkursowej,

w ktorymkolwiek z kryteriow merytorycznych | stopni(ocena przeprowadzona

w systemie TAK/NIE) hdz merytorycznych Il stopnia (ocena przeprowadzona
w systemie punktowym)asskrajne (przed uwzglinieniem wagi danego kryterium),

odnotowuje si to w protokole z posiedzenia komisiji.

W takiej sytuacji wniosek o dofinansowanie projeptaddawany jest ocenie przez drugi
Zespot Oceniacy. Ocena tego Zespotu Ocenizggo jest woéwczas wiaca.

Etap Il — ocena strategiczna ( nieobligatoryjna)

Jezeli w danym naborzes¢zna warté¢ wnioskowanego dofinansowania projektéw, ktore
otrzymaty minimum 50% liczby punktow przekraczakaoge na dany nabor, 1Z RPO
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WO 2007-2013 mee poda¢ decyzg o dokonaniu dodatkowej oceny opartej o kryteria
strategiczne. Ocena strategiczna dokonywana jesz pfWO. Poszczegdlni cztonkowie
ZWO dokonug oceny strategicznej przyziaaj punkty w ramach danego kryterium
strategicznego. Naginie punkty § sumowane iwyliczana jestednia, ktora stanowi
wynik oceny ZWO danego projektu.

Wykorzystane kryteria strategiczne starpwilicbna grupg kryteriow oceny projektow w
stosunku do kryteriow formalnych i merytoryczny&tmzwalag na porownanie projektow
w danej grupie tematycznej i ich oeenv odniesieniu do padanych w regionie
atrybutéw rozwoju.

Ocena oparta o kryteria strategiczne zhwea jest do przeprowadzenia w ramach
poddziatania 1.4.2 oraz osi priorytetowych: 2,345

Wynikiem przeprowadzonej oceny przy wykorzystanitytériow strategicznych jest
nowa punktacja danego projektu wynida z sumowania punktéw z oceny strategicznej
oraz z oceny merytorycznej Il stopnia.

Wykaz kryteriow formalnych oraz merytorycznych |l stopnia (uniwersalnych/
szczeg6towych, bezwzglnych/wzgédnych) oraz strategicznych stanowiazainik nr 5

do Szczegotowego opisu osi priorytetowych RPO WO 2003 Kryteria wyboru

projektow w ramach Programu rozpatruje i zatwierdpanitet Monitorupcy, zgodnie z
zapisami art. 65 lit. a) Rozpadzenia Rady nr 1083/2006.

Beneficjent ma mdiwos¢ dokonania stosownych poprawek/uzupeinie wniosku oraz
zakczone] dokumentacji podczas oceny formalnej i nmeygiznej | stopnia, zgodnie
z terminem okrdonym w pémie z uwagami, jednak nie krétszymznizy dni robocze,
liczac od nasfpnego dnia po dniu derzenia przedmiotowego pisma. Konkretne
uchybienia wykryte we wniosku moa poprawié tylko raz. Natomiast w trakcie oceny
merytorycznej |l stopnia na pioe czionkow Zespotu Ocenigego oraz oceny
strategicznej na pgbe cztonkdw ZWO mae ztazy¢ dodatkowe wyjgnienia, jak rownie
uzupeiné dokumentagj o brakujce informacije.

Wyzej wymienione pisma wysytane & formie:

» faksu i/lub za pomace-maila. Za potwierdzenie d@zenia pisma uznajecsi
przestanie informacji w formie faksu na numer fak&aany we wniosku lub
wystanie wiadomgci e-mail na adres podany we wniosku (punkcie 2.1
wniosku Dane teleadresoweDbowiazkiem Whnioskodawcy jest zapewnienie
dziatapcego faksu i wpisanie prawidtowego numeru faksz @@dresu e-mail.
Odpowiedzialné za brak zapewnionego przynajmniej jednego skutsgan
narzdzia szybkiej komunikacji ley po stronie Wnioskodawcy. W pierwszej
kolejncsci informacja zostanie przekazana faksem, w przgpasystpienia
btedow w transmisji faksu. Wnioskodawcagdzie zawiadamiany poprzez
poczt e-mail. Nieprawidiowe dziatanie wdzenia faksowego i/lub poczty
e-mail po stronie Wnioskodawcy nie stanowi przdstado uznania, 4
doreczenie jest nieskuteczne.

* listu zwyktego lub poleconego ze zwrotnym potwiencizm odbioru iz
przesyiki kurierskiej tylko jeden raz, ggismo nie odebrane uznaje; dda
skutecznie d@czone.
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Jezeli beneficjent nie dokona w danym terminie stosgetn poprawek/uzupetnie
w dokumentacji projektowej, doz wniosku nie me@e poprawté, gdyz nie spetnia
bezwzgédnych kryteriow formalnych/merytorycznych, to wredis zostaje odrzucony,
a beneficjent zostaje pisemnie o tym fakcie pownaidny.

Beneficjent, ktdrego projekt uzyska pozytyaaocerg zaréwno pod wzgtem formalnym,
jak i merytorycznym | stopnia zostaje pisemnie m tfakcie powiadomiony. Ponadto
informacja o projektach pozytywnie ocenionych zasntzana jest na stronie internetowej
UMWO/OCRG.

. Projekty rekomendowane przez koraigonkursows do ugcia na listach rankingowych
poddawane g opinii Zespotu ds. ochronyrodowiska RPO WO 2007-2013, ktory
w oparciu o zapisy Dyrektywy Rady nr 85/337/EWG dolje analizy wptywu

wywieranego przez przedsiziccie na srodowisko (w przypadku stwierdzenia
niezgodnéci zapisow dokumentacji projektowej wzgem ww. Dyrektywy, beneficjent
ma maliwos¢ ztozenia dodatkowych wyfaien).

W uzasadnionych wypadkach posiedzenie Zespotu cmony srodowiska RPO WO
2007-2013 bdzie mana organizowana kadym etapie oceny.

. Na podstawie listy rankingowej, ustalonej w oparoiwyniki przeprowadzonej oceny
oraz dosipna alokacg, Zarad Wojewddztwa Opolskiego w formie uchwaty podejmuje
ostatecza decyzg o wyborze projektow do dofinansowania w ramachzposgolnych
dziatar/poddziata RPO WO 2007-2013. Po dokonaniu wyboru przez ZWaggwnicy
IZ/IP Il stopnia udosipniajp opinii  publicznej na stronie internetowej:
www.rpo.opolskie.givww.ocrg.opolskie.pinformacg nt. projektéw ohjtych wsparciem
oraz powiadamiajpisemnie kadego wnioskodawgco wyniku rozpatrzenia jego wniosku.
Decyzja o zmianie kolejioi na liscie rankingowej i wybraniu konkretnych projektéw do
realizacji wymaga odpowiedniego uzasadnienia w fereahcznika do uchwaty ZWO.
Zarzad Wojewddztwa Opolskiego me podjaé¢ decyzg o utworzeniu listy rezerwowej.
W przypadku podicia przez ZWO powjszej decyzji wnioski umieszczone ndcle
rezerwowej mog zost& wybrane do dofinansowania w terminie zpigjszym, np.
W momencie pojawienia gioszczdnasci poprzetargowych lub zosteautomatycznie
przeniesione na listrankingow kolejnego naboru w ramach danej Osi priorytetowej,
o ile taki lxdzie organizowany.

. Wnioskodawca, ktérego wniosek zostat odrzuconykpalym etapie oceny wniosku,
w terminie 14 dni od otrzymania informacji o wyndkajego oceny, ma ztazy¢ pisemny
protest delnstytucji Zaradzapcej. Na rozpatrzenie protestu Instytucji Zalzapcej
przystuguje 30 dni kalendarzowych lggz od daty jego  zizenia.
W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu wwodawca, w terminie 14 dni od
otrzymania informacji w tym zakresie ma #Aiwos¢ wniesienia skargi bezpeednio do
wojewddzkiego gdu administracyjnego. Rozstrzygoie w przedmiocie skargi zapada w
terminie 30 dni od dnia jej wniesienia. Uwgdhienie skargi skutkuje ponownym
rozpatrzeniem sprawy przez Instyicfarzdzapca, natomiast jej nieuwzegtinienie
oddaleniem skargi lub umorzeniem pg&twania. Od wyroku wojewddzkiegoadii
administracyjnego zaréwno wnioskodawca, jak rowmiemog wnies¢ skarg kasacyja
do Naczelnego Sadu Administracyjnego, w terminie ddi od dnia dagczenia
rozstrzygng¢cia. Skarga rozpatrywana jest w terminie 30 dni jeg wniesienia.
SzczegoOtowe zapisy w zakresie procedury odwotawnzstaty okrélone w Wytycznych
Instytucji Zaradzapce] w zakresie procedury odwotawczej w ramach Rejitego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego raa2@07-2013.
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9. Celem zabezpieczenia sprawnego i efektywnego x»adia Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2007 -2013 Instytucja Z@zapca RPO WO 2007 — 2013 w dniu
01.04.2010r. wydata nagtujacy komunikat:

e kazdy beneficjent, ktérego projekt zostal wybrany dofithnsowania jest
zobowhzany do dostarczeniadokumentéw stanowicych zahczniki
do wniosku o dofinansowanigniezlzdnych do podpisania umowy w terminie
max 45 dniod dnia podjcia przez Zargd Wojewodztwa Opolskiego —
Instytucg Zarzadzapca RPO WO 2007-2013 Uchwaty o wyborze projektow
do dofinansowania(wskazany wyej termin obowiazuje dla naboréw
rozstrzygnigtych po wydaniu niniejszego komunikatu i nie dotycy
dokumentacji w zakresie oceny oddziatywania nasrodowisko oraz
w przypadku JST, bilansu i opinii RIO o sprawozdanu z wykonania
budzetu);

o kazdy beneficjent, ktérego projekt zostat wybrany dofimansowania jest
zobownzany do dostarczeniadokumentow stanowacych zahczniki
do wniosku o dofinansowanieniezlzdnych do podpisania umowy w terminie
max 45 dniod dnia otrzymania pisma od/IP Il z prasba o ich uzupetnienie
(wskazany wyzej termin obowiazuje dla naboréw rozstrzygngtych przed
wydaniem niniejszego komunikatu i nie dotyczy dokurantacji w zakresie
oceny oddziatywania nasrodowisko oraz w przypadku JST, bilansu
i opinii RIO o sprawozdaniu z wykonania budzetu);

e po uptywie termindbw, o ktérych mowa w pkt. 1 i 2 nedicjent utraci
mozliwos¢ dofinansowania, a jego projekt zostanie usyniz listy
rankingoweyj;

o kazdy beneficjent, ktérego projekt zostat wybrany dofithnsowania jest
zobowhzany do dostarczeniadokumentow do podpisania umowy
(wskazanych wvVademecum dla beneficjentGwom 1ll), w_terminie max
15 dni od dnia otrzymania pisma od IZ/IP 1l z piba o ich uzupetnienie;

e po uptywie terminu, o ktérym mowa w pkt. 4 beneditj utraci maliwosc¢
dofinansowania, a jego projekt zostanie ustyrz listy rankingoweyj;

e umowy z beneficjentami, ktérych projekty zostatybsgne do dofinansowania
zostam zawarte _w_terminie max do 20 dmd dnia uzupetnienia przez
beneficjentéwwszystkich dokumentowniezlkzdnych do podpisania umowy.

< Pozakonkursowa procedura wyboru indywidualnych progktéw kluczowych

Procedura pozakonkursowa ®ju identyfikacji w ramach programu 20
najwazniejszych projektow, dla ktérych rozwagj regionutjeslem nadrgdnym w 7 obszarach
wsparcia, tj.:

- infrastruktura otoczenia biznesu,

- infrastruktura transportowa i uzbrojenie terenu,
- turystyka jako galz gospodarki,

- srodowisko (ochrona przeciwpowodziowa),

> OCRG - podpisanie pre-uméw/decyzji watych w zakresie poddziatania 1.3\sparcie instytucji otoczenia
biznesuRPO WO 2007-2013.
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- spoteczéstwo informacyjne,
- nauka i szkolnictwo wjsze,
- profilaktyka i ochrona zdrowia mieszkadw regionu.

. Procedu¢ poprzedza opracowanie przez ekspertéw regionalkygteriow wyboru dla
indywidualnych projektow kluczowych, jak réwaieustanowienie przez Zad
Wojewoddztwa Opolskiego Regulaminu dot. procedunyalkzacji Indykatywnego Planu
Inwestycyjnego (IPI). Regulamin, jak i zawarte wnnkryteria opracowane zostaty na
podstawie wytycznych MRR w zakresie jednolitego teyysl zarzdzania

I monitorowania projektow indywidualnych, zgodnieart. 28 ust. 1 ustawy z dnia
6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia politykivoju.

. Nabdér dla indywidualnych projektéw kluczowych Instyja Zaradzapca rozpoczyna od
publikacji informacji o aktualizacji IBf na stronie internetowej: www.rpo.opolskie.pl
oraz w prasie 0 zagju regionalnym.

. W odpowiedzi na ogtoszenie beneficjenci sktadpjojekty w formie koncepcyjnej,
W postaci uproszczonej wersji wniosku.

. Wstepnej weryfikacji ztaonych wnioskow dokonajpracownicy Referatu Przyjmowania
Projektéw Inwestycyjnych (RPPI) w oparciu o uprasawe listy sprawdzage oceny
wniosku, zgodnie z przgfymi kryteriami ws¢pnej oceny formalne;.

. Whnioski spetniggce wymogi formalne poddawane, rzez ekspertow regionalnych
ocenie pod #em kryteriow skuteczrici realizacji celéow rozwojowych regionu,
tji.: znaczenia dla regionu, przygotowania i termiealizacji projektu oraz spojia.

. Projekty pozytywnie ocenione zostajwpisane na listy rankingowe projektow
w poszczegoélnych obszarach wsparcia, na ich podstatarad Wojewodztwa
Opolskiego utworzy wgpna wersg IPI.

. Wstepna wersja IPI zostaje poddana konsultacjom spojegcza poziomie wojewodzkim
w zakresie wznosci przedmiotowych inwestycji dla regionu. Konsujeaprowadzoneas
przez co najmniej 30 dni za ggednictwem strony internetowej UMWO.

. Wykaz projektdow w wersji pokonsultacyjnej zostajazqulstawiony konferencji
uzgodnieniowej w ramach poszczegolnych obszarovwerwdncji indywidualnych
projektéw kluczowych odrimie strategii rozwoju wojewddztwa oraz RPO WO 2007-
2013.

. Zarmd Wojewddztwa Opolskiego, bigr pod uwag wyniki konsultacji przyjmuje
w formie uchwaly zaktualizowanwersg IPl, na podstawie ktoregcetizie mogt podj¢
decyzg o dofinansowaniu projektu bez jego udziatu w pdaree konkursowe.

10.Lista indywidualnych projektow kluczowych zostajeanzeszczona na stronie

internetowej 1Z (a komunikat o adresie strony, rnardj znajduje si lista zostaje
ogtoszony w Wojewodzkim Dzienniku Ugdowym). W terminie 14 dni od publikacji
komunikatu w Wojewddzkim Dzienniku Ugdowym IZ przekazuje ligtindywidualnych

projektow kluczowych do wiadomdoi instytucji Koordynujcej RPO (IK RPO), jak
rowniez informuje p kazdorazowo w razie modyfikacji przedmiotowej listy.

18 1P| stanowi indykatywny wykaz indywidualnych prijéw kluczowych w rozumieniu wytycznych MRR w
zakresie jednolitego systemu zadzania i monitorowania projektéw indywidualnych dggch z art. 28 ust. 1
ustawy z dn. 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowaa petityki rozwoju.
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11.Z beneficjentami, ktorych wnioski zostammieszczone w IPI Instytucja Zadzapca
podpisuje w maliwie najkrotszym terminie, jednak nie dikszym ni 6 miesgcy od
dnia ogtoszenia IPl pre-umowy/decyzje wgmBie stanowice zobowizanie do
prawidtowego i terminowego przygotowania projekto dealizacji. Dla projektow
ztozonych w obszarzelnfrastruktura otoczenia biznesumowy na przygotowanie
projektu do realizacji podpisze Dyrektor OpolskieGentrum Rozwoju Gospodarki.
Informacje o zawartych pre-umowach/decyzjache¢pisgch zostasm zamieszczone na
stronach UMWO i OCRG.

12.Beneficjent, ktorego projekt zostat wpisany w Indigevny Plan Inwestycyjny
zobligowany jest do zieenia petnej wersji wniosku wraz z dokumengapyojektows
w terminie okrélonym w pre-umowie/decyzji wgbnej. Przyjmowanie, jak i rejestracja
wnioskow odbywa siw Punkcie Przyjmowania Wnioskow, ktory rgesie w Referacie
Przyjmowania Projektéw Inwestycyjnych (RPPI) w Depmencie Koordynaciji
Programéw Operacyjnych UMWO, natomiast w przypadiastarczenia wniosku za
pomoa listu poleconego/przesytki kurierskiej w Kancelafgolnej UMWO oraz
Sekretariacie DPO UMWO. de w wyznaczonym czasie do |Z nie wplynwyzej
wymienione dokumenty,dolz uzasadnienie ich niedostarczenia projekt zostasimety
z IPl. Informacja dotycxra usungcia projektu z IPl przekazywana jest przez IZ
beneficjentowi oraz Komitetowi Koordynacyjnemu NSRO Natomiast
w przypadku zaistnienia sytuacji uniesiwiajacej beneficjentowi ztzenie dokumentaciji
W wyznaczonym terminie, beneficjent zobligowany tjedo wskazania przyczyn
op&nienia i dokonania aktualizacji harmonogramu realjiz projektu na podstawie
pisemnego  zgtoszenia do IZ  Kkoniecgrio dokonania zmiany  wraz
z uzasadnieniem. Dokonanie zmiany zakresu przygoat@wego projektu wymaga
pisemnej akceptacji 1Z. O wszelkich zmianach dealizacji projektow 1Z w terminie 14
dni od wyraenia akceptacji zmiany, informuje IK RPO.

13.Wnioski wraz z kompletem dokumentacji poddawang a&enie formalnej oraz
merytorycznej | i Il stopnia zgodnie z kryteriamizgjetymi przez Komitet Monitorujcy.
(patrz: konkursowa procedura wyboru projektow pk}l. Beneficient ma midiwosé
zlozenia wyjdnien, jak réwnie dokonania poprawek/uzupetiew dokumentacji
projektowej w przypadku stwierdzeniagthdw lub brakéw odrimie wzgkdnych kryteriow
formalnych, merytorycznych | i Il stopnia oraz wysenia niezgodniei zapisow
z Dyrektywa Rady nr 85/337/EWG.

14.Projekty rekomendowane przez komigonkursow do ugcia na listach rankingowych
poddawane & opinii Zespotu ds. ochronyrodowiska RPO WO 2007-2013, ktory
w oparciu o zapisy Dyrektywy Rady nr 85/337/EWG dolje analizy wptywu
wywieranego przez przedsiziccie na srodowisko. W przypadku stwierdzenia
niezgodnéci zapiséw dokumentacji projektowej z Dyrektyvbeneficjent ma maiwos¢
ztozenia dodatkowych wyjaien.

15.Z beneficjentami projektow, ktére pozytywnie pragszeryfikacjc Zarzd Wojewddztwa
Opolskiego podpisuje umawna dofinansowanie,adz w przypadku projektow wiasnych
podejmuje decyzjo dofinansowaniu.

16.W przypadku indywidualnych projektow kluczowych wakzesie procedury odwotawczej
nie maj zastosowania zapisy art. 30 ust. Btawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju
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« Instrumenty inzynierii finansowej

Wdrazanie instrumentdw itynierii finansowej w ramach RPO WO 2007-2013 oparte
jest o zapisy artykutu 44 Rozpadzenia Rady(WE) nr 1083/2006. Operacje dotyce
instrumentéw iaynierii finansowej realizowaneeta w ramach Dziatania 1.Zapewnienie
doskpu do finansowania przedbiorczoici i dotyczy beda wsparcia funduszy
pozyczkowych lub pagczeniowych. Instytucja Zagdzapca RPO WO 2007-2013 path
decyzg o wdraaniu ww. dziatania bez zastosowania inicjatywy JERE Wybor operacji
do dofinansowania zostanie dokonany zgodnie z kakw procedug wyboru projektow.

W zwiazku ze specyfik Dziatania 1.2, 1Z RPO WO 2007-2013 wydakytyczne
w zakresie zasad udzielania wsparcia instrumentogynierii finansowej. Regionalny
Program Operacyjny Wojewodztwa Opolskiego na [at@0722013. Dziatanie 1.2
Zapewnienie dogpu do finansowania przegsiorczaici'’, wprowadzono réwnie
odpowiednie zapisy w Instrukcjach wykonawczych oopracowano odbny wzér umowy
o dofinansowani@.

Umowa o dofinansowanie okdta w szczegoln&ci obowhzki beneficjenta zwizane
z realizacg projektu, archiwizagg dokumentéw, sprawozdawcmia, zasady
przeprowadzania przez Instytadpasrednicaca Il stopnia, Instytuej Zaradzapca kontroli
projektu, a take strategi wyjscia z funduszu, sposob zagospodarowadtizdkow po
zakaiczeniu realizacji projektu (zgodnie z art. 78 (Rpzporzdzenia Rady (WE) nr
1083/2006.Zalacznikiem do umowy o dofinansowanie jest gmry wzor sprawozdania
merytorycznego sktadanego przez beneficjenta wudgkiartalnym.

W Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013. TibnRdalizacja i
rozliczenie projektéw w ramach RPO WO 2007-2018zedstawione zostaly szczegétowe
zasady rozliczania projektow dotycych instrumentow ikynierii finansowe;.

Ze wzgkdu na specyfik wdrazania instrumentow itynierii finansowej, w kadym
rozdziale/punkcie niniejszego dokumentu, w ktoryasady dotycze tych instrumentéw
maja odmienny charakter, wprowadzono odpowiednie zapiggiany wprowadzono
w szczegOlnéci do rozdziatdw:

- 2.2.4 Weryfikacja operacji (art. 60 lit. b) Rozpgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006,
- 2.2.5 Rozpatrywanie wnioskéw o ptaitio

— 2.5.1 Opis sposobu, w jaki wymogi oltome w art. 15 Rozpogezenia Komisji (WE) nr
1828/2006 bdg wdrazane w odniesieniu do Programu i/lub poszczegolmyarytetow.

s+ Zapewnienie zgodnéci operacji z zasadami wspolnotowymi i krajowymi

Instytucja Zaradzapca RPO WO 2007-2013 jest zobamana do przeprowadzania
w IP Il stopnia kontroli systemowych, ktorych celgst:

- zapewnienie zgodroi operacji z zasadami wspolnotowymi i krajowymi,

- weryfikacja prawidtoweéci wykonania oddelegowanych zada

" Dokument przyjty Uchwah Zarzdu Wojewddztwa Opolskiego nr 3637/09 z 16 lipca 200 z pén.
Zmianami.

8 Wzér umowy o dofinansowanie przgy Uchwah Zaradu Wojewddztwa Opolskiego nr 3638/2009
Z 16 lipca 2009 rz p&n. zmianami

1 Dokument przyjty Uchwah Zarzdu Wojew6dztwa Opolskiego nr 3716/2009 z 11 sierj2@i09 r. z pin.
zZmianami
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- wykrycie ewentualnych nieprawidtoa systemowych i analiza ich ryzyka,

— zapewnienie prawidtowsai prowadzenia procesu wdamia RPO WO 2007-2013.
Procedury przeprowadzania kontroli systemowygchealizowane zgodnie z zapisami:
— Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzmlityki rozwoju,

- Whytycznych w zakresie procesu kontroli w ramachwailgkéw Instytucji Zaradzapcej
Programem Operacyjnym 22 grudnia 2009 r.

— Instrukcji wykonawczej Instytucji Zasgdzapcej RPO WO 2007-2013 (m.irproces
rozliczania projektéw, proces nieprawidtoseq proces zarglzanie finansowe).

Instytucja Zarzdzapca RPO WO 2007-2013 przeprowadza w IP |l stopnigtriote
systemowe w celu uzyskania zapewnienia, wszystkie zadania olglene w art. 60
Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, ®dpowiednio realizowane, a tak w celu
wykrycia ewentualnych nieprawidiowa systemowych i weryfikacji kompatybilgol
dzialania systemu wdtania z opracowanymi przez IP 1l stopnia Instrukgjam
wykonawczymi.

Szczegotowe procedury dotyce przeprowadzania kontroli systemowych zawiera
wiasciwa instrukcja, wchodga w skiad Instrukcji wykonawczej Instytucji Zadzapcej
RPO WO 2007-2013.

Kontrole systemowe realizowang\s nasgpujacych formach:
- weryfikacji administracyjnej (kontrola dokumentagji

- kontroli na miejscu.

s Weryfikacja administracyjna

W ramach weryfikacji administracyjnej InstytucjarZgdzapca RPO WO 2007-2013
wykonuje nasfpujace zadania w stosunku do IP Il stopnia:

- weryfikuje i zatwierdza piwiadczenia i deklaracje wydatkéw sktadane przezllIP
stopnia,

— weryfikuje sprawozdania przekazywane przez IP dpsita w zwizku z realizag
powierzonych zada

— weryfikuje i zatwierdza instrukcje wykonawcze oma@ne przez IP Il stopnia,

- weryfikuje i akceptuje roczny plan kontroli na nsieyi przeprowadzanych przez IP I
stopnia,

— analizuje wyniki z przeprowadzonych w IP Il stopkintroli i audytéw oraz informacje
o wdrazonych zaleceniach,

— weryfikuje raporty i zestawienia o nieprawidtosetach przekazywane przez IP 1l stopnia.

Wymienione wyej czynndci wykonup odpowiednio pracownicy wdaiwe merytorycznie
komoérki DPO, tj. RWPI, RKFS, RZFS, RPPI, R ds. O.
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% Kontrola na miejscu

Systemowe kontrole na miejscu ¢t w rocznym planie kontroli Instytucji
Zarzadzapcej RPO WO 2007-2013 przeprowadggjracownicy DPO, w szczegolkwm
pracownicy RKFS. W przypadku, gdy przedmiot kontkeidZz ujawniony podczas kontroli
stan faktyczny lub prawny wymagagzczegolnych merytorycznych kwalifikacji dopuszcza
sig uczestnictwo w procesie kontroli eksperta lub lagg.

Mozliwe jest rOwnie przeprowadzanie, nietiych w rocznym planie kontroli,
doraznych kontroli systemowych (np. w przypadku veysénia istotnych uchybfew pracy
IP 1l stopnia).

Obszary systemowej kontroli na miejscu wynik& z przepisow art. 60
Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 obejmuj szczegolngci:

- prawidlowa¢ przeprowadzenia konkurséw w sprawie wyboru prdjekt do
dofinansowania,

- zgodnd¢ wybieranych projektéw z odpowiednimi kryteriami jaymi zastosowanie do
RPO WO 2007-2013,

- terminowa¢ podpisywania z beneficjentami uméw o dofinansowapiojektow oraz
anekséw do umow,

- istnienie informatycznego systemu rejestracji iggimwywania zapisow kgiowych dla
kazdego projektu oraz gromadzenie danych na tematzadia niezbhdnych do celow
zarzdzania finansowego, monitorowania, audytu i oceny,

- terminowa¢ weryfikacji wnioskéw beneficjentow o platéig

- istnienie odpowiedniejciezki audytu, tj. zgodnej z art. 15 Rozpedzenia Komisji (WE)
nr 1828/2006,

- istnienie procedur zapewniajch, ze wszystkie dokumenty dotygze wydatkéw
i audytow, wymagane do zapewnienia $glave] sciezki audytu @ przechowywane
zgodnie z art. 90 Rozpamzenia Rady (WE) nr 1083/2006, a proces weryfikacji
wydatkOw przebiega poprawnie,

- prawidtowas¢ przeprowadzania kontroli w miejscu realizacji pkdpw,
- prawidtowa¢ opracowywania sprawozala realizacji dziaia,

- przestrzeganie wymogow w zakresie informacji i poojnh ustanowionych w art. 69
Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

Proces systemowej kontroli na miejscu sklada siastpujacych podstawowych etapow:

— zaplanowanie czynsoi kontrolnych, w tym opracowanie programu kontroli
z okresleniem: zakresu kontroli, sktadu zespotu kontrgdego, podziatu zadgpomigdzy
cztonkow zespotu oraz terminu wykonania przedmigidwczynndci,

— zawiadomienie jednostki kontrolowanej,
— poinformowanie IPOC o rozpogau kontroli,
— przeprowadzenie kontroli zgodnie z programem kdintro

— sporadzenie informacji pokontrolnej i przekazanie jej dpodpisu instytucji
kontrolowanej,

— w razie koniecznxi sformutowanie zale@epokontrolnych,
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— przekazanie ostatecznej wersji informacji pokomeplwraz z ewentualnymi zaleceniami
pokontrolnymi do wiadomiei IPOC,

- w przypadku stwierdzenia zgego zaniedbania zasad w funkcjonowaniu systemu
zarzdzania 1 kontroli w IP 1l stopnia, niezwioczne pkaeanie pisemnej informacji
wyprzedzajcej o ustaleniach kontroli bezfpednio do IPOC,

- w przypadku wykrycia nieprawidtowsoi, raportowanie do odpowiednich instytuciji,
zgodnie z obowdzujacym systemem informowania o nieprawidtide@ch.

Instytucja Zarzdzapca RPO WO 2007-2013, zgodnie z obggumjaca w tym zakresie
Instrukcp wykonawca, dokonuje analizy informacji dotyazej sposobu wykonania przez IP
Il stopnia zalec@ pokontrolnych.

2.2.4 Weryfikacja operacji (art. 60 lit. b) Rozpgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006

Weryfikacja operacji w ramach RPO WO 2007-2013 pra@adzana jest na
podstawie nagpujacych regulacji:

— Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzmlityki rozwoju,

— Wytycznych w zakresie procesu kontroli w ramachwaigkow Instytucji Zaradzapcej
Programem Operacyjnym z dnia 22 grudnia 2009 r.,

- Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji orazygotowania prognoz wnioskow o
ptatna¢ do Komisji Europejskiej w programach operacyjnyghramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-20dr8& 23 czerwca 2009 r.,

— Wytyczne Instytucji Zargdzapcej do przeprowadzania kontroli w ramach Regiorgdne
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Opolskiego 2807 — 201%,

— Instrukcji wykonawczej Instytucji Zasdzapcej RPO WO 2007-20f3 oraz Instrukcji
wykonawczej Instytucji Pwedniczcej Il stopnid® (proces rozliczania projektéw, proces
nieprawidtowdci, proces wdrzania projektow).

Instytucja Zarzdzapca RPO WO 2007-2013 oddelegowata zgodnie z podmsan
porozumieniem obowkek przeprowadzenia kontroli prawidtosen realizacji wydatkow dla
Osi priorytetowej 1 Wzmocnienie atrakcyjiol gospodarczej regionwz wykczeniem
poddziata 1.1.1, 1.3.11 1.4.2, do Instytucji ffednicacej Il stopnia

20 Dokument przyjty Uchwah ZWO Nr 2576/2008 z dn. 18 listopada 2008r., zpam.
2L Dokument przyjty Uchwah ZWO Nr 1855/2008 z dn. 12 maja 2008 r., zmpé&m.
2 Dokument przyjty Uchwah ZWO Nr 1936/2008 z dn. 3 czerwca 2008 r., zpam.
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Schemat nr 5.Schemat dokonywania weryfikacji operaciji.

\Weryfikacja wydatkow sprawdzaja czy:

- towary i ustugi wspéffinansowane w ramach projekizmstaty
rzeczywicie dostarczone,

- zadeklarowane przez beneficjentéw wydatki zostakyyicznie
poniesione i g kwalifikowalne oraz zgodne
z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie,

- wydatki zostaty poniesione zgodnie z zasadami wsgéivym
i krajowymi —w tym politykami horyzontalnymi: konkuren
ochronysrodowiska niedyskryminaciji.

/

Weryfikacja administracyjna (,zza
biurka”) dokumentacji

A 4

\

Kontrola projektow w miejscu ich
realizaciji

Sprawdzenie faktyczneg
rzeczowego pospu
projektu

Weryfikacja dokumentacj
Zwiazanej z realizagj
projektu na miejscu u

beneficjenta

Weryfikacja

whioskéw o
ptatng¢

beneficjenta

Weryfikacja
sprawozda
z realizacji projekt

Weryfikacja pozostat
dokumentaciji
zZwiazanej z realizagj
projektu

Zrédto: Opracowanie wiasi.

W odniesieniu do
przeprowadzana jest na takich samych zasadachwjgkzypadku pozostatych operacji.
Natomiast w ramach e¢gciowego i kaicowego zamkricia pomocy, weryfikacja operacji
prowadzona &dzie z uwzgtdnieniem art. 78 (6) Rozpaidzenia RadyfWE) nr 1083/2006,
na podstawie ktorego napi¢ moze korekta deklaracji wydatkéw sktadana do Komisji

Europejskiej.

X/

% Kontrole projektéw

instrumentéw zynierii

finansowej

weryfikacja operaciji

Na potrzeby zapewnienia prawidiosed wykorzystania srodkOw unijnych oraz
sprawnego funkcjonowania systemu adeania i kontroli Instytucja Zasdzapca RPO WO
2007-2013 i Instytucja Reedniczca 1l stopnia wydzielity w swej strukturze komorki,
ktérych zadaniem, zgodnie z zapisami art. 60 Razgplaenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz
art. 13 Rozporgdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 jest sprawdzemig c

towary i ustugi wspoffinansowane w ramach projekttinstaty rzeczywicie dostarczone,

zadeklarowane przez beneficjentow wydatki
kwalifikowalne oraz zgodne z zatwierdzonym wnioskie dofinansowanie,

zostabktyicznie poniesione i as

wydatki zostaty poniesione zgodnie z zasadami wsgoivymi i krajowymi — w tym
politykami horyzontalnymi: konkurencji, ochrodgodowiska i niedyskryminacji.
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Na podstawie art. 13 Rozpadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 wskazanezejy
czynndci sprawdzajce obejmuy administracyjne, finansowe, techniczne oraz rzeezo
aspekty projektu i polegapa kontroli operaciji, tj.:

- weryfikacji administracyjnej wszystkich wnioskéw @tatnag¢ sktadanych przez
beneficjentow (kontrola dokumentaciji),

- kontroli projektéw w miejscu ich realizacji, podszktérej sprawdzeniu podlega fizyczna
realizacja projektu oraz zggana z ry dokumentacja.

W ramach Instytucji Zarglzapce] w/w zadania wykonaj pracownicy Referatu
Wdrazania Projektow Inwestycyjnych i Referatu Kontrolirfeluszy Strukturalnych w ramach
Departamentu  Koordynacji Programow Operacyjnych ¢tz Marszatkowskiego
Wojewddztwa Opolskiego (DPO UMWO). W ramach InstyitlPosredniczcej Il stopnia,
zadanie te wykonuajpracownicy Dziatlu RozliczeProjektéw RPO i Dziatu Kontroli RPO.

« Weryfikacja administracyjna

Kontroli dokumentéw zwizanych 2z realizagj projektdw oraz dokumentow
sporadzanych przez beneficjenta, podlegaj

- wniosek beneficjenta o ptatfiowraz z zajcznikami — otrzymywany od beneficjenta,
weryfikowany przez RWPI DPO/ Dziat Rozliaz@rojektow RPO,

- sprawozdanie beneficjenta z realizacji projektingtdaace czs$¢é wniosku o platné —
otrzymywane od beneficjenta, weryfikowane przez RWPPO/Dziat Rozliczé
Projektow RPO OCRG,

- wszelkie inne dokumenty spadzane przez beneficjenta dotyce realizacji projektow
oraz wynikajce z zapisbw umowy o dofinansowanie.

Kontrola dokumentow zwrzanych z realizagj projektow dokonywana jest na
podstawie opracowanych przez Instytu@arzdzapca RPO WO 2007-2013 i Instytugj
Pdsredniczica 1l stopnia list sprawdzagych oraz pisemnej procedury okegacej podziat
czynndci zgodnie z zasad,dwdch par oczu”.

Ponadto IZ i IP Il stopnia przeprowadzajbligatoryjnie kontrad na zakaéczenie
realizacji projektu, polegaga na sprawdzeniu na poziomie instytucji przeprowgdzg
kontrok kompletndci i zgodndci z przepisami dokumentacji zazianej z realizagjprojektu,
niezkednej do zapewnienia wdeiwiej sciezki audytu.

Szczegotowe zasady wykonywania czyoiow przedmiotowym zakresie, zostaty
okreslone w Instrukcji wykonawczej Instytucji Zaygzapcej RPO WO 2007-2013 i Instytucji
Pdsredniczcej Il stopnia.

+ Kontrola projektu w miejscu jego realizacji

Instytucja Zaradzapca RPO WO 2007-2013 i Instytucja $eedniczca Il stopnia
w ramach kontroli zewgirznych, tj. kontroli na miejscu realizacji projekiprzeprowadzaj

a) kontrole planoweprzeprowadzane asna podstawie rocznego planu kontroli, ktory
sporadzany jest do dnia 15 listopada roku poprzegzagjo rok, dla ktérego plan zostat
sporadzony. Zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Rozwoju gimalnego w zakresie
procesu kontroli w ramach obagkéw Instytucji Zaradzapcej Programem
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Operacyjnym, przygotowany przez OCRG plan kontfpéitwierdzony przez Dyrektora
OCRG) jest przekazywany do akceptacji Instytucjizddzapcej RPO WO 2007-2013.
Plan kontroli Instytucji Zaradzapcej sporadzap pracownicy RKFS przy wspotpracy
z pracownikami RWPI. Natomiast plan kontroli Insigfi Pasrednicacej Il stopnia
sporadzap pracownicy Dzialu Kontroli przy wspoipracy z pragukami Dziatu
Rozlicze.

Roczny plan kontroli zawiera w szczegdioio

— liste instytuciji, ktére khda podleg& kontroli wraz z harmonogramem czasowym tych
kontroli,

— zasoby ludzkie niezloline do przeprowadzeniaidej kontroli,
— zakres kontroli i przedmiot kontroli,

- informacje na temat metod, ktorymi pashmo s¢ w celu opracowania planu kontroli,
np. analiza ryzyka, metody statystycznezsbe doborowi proby,

— inne istotne elementy/uwagi z punktu widzenia insty sporadzapcej plan.

b) kontrole dorane, tj. kontrolektorych potrzeba przeprowadzenia wynika z przegtane
dajacych podstawy do podejrzenia popetnienia powah nieprawidtowéci przez
beneficjenta.

Instytucja Zarzdzapca RPO WO 2007-2013 i Instytucja $Pednicaca Il stopnia
dopuszczaj przeprowadzanie kontroli na probie projektéw. Wypadku przeprowadzania
kontroli na prébie projektow, wyboru projektow dmriroli dokonuje si na podstawie
analizy ryzyka. Bdzie ona przeprowadzana w oparciu o élkme i opisane kryteria
(czynniki ryzyka), ktorym zostanie przypisana odpedmia waga. Przygja metodologia
bedzie zapewniata odpowiedniwielkos¢ proby, jak rownie bedzie uwzgédniata poziom
ryzyka charakterystyczny dla adych typow beneficjentéw i projektéw. Metoda doboru
proby kedzie raz na rok podlegata ocenie, w kot wynikdw uzyskanych w trakcie
przeprowadzonych kontroli.

Obligatoryjne skontrolowane ,na miejscu” zostaprojekty, w realizacji ktorych
wykryte zostaly nieprawidtowsei podlegajce raportowaniu do KE lub ktére zzrgych
wzgleddw uznane zostaly za ryzykowne.

W przypadku diej ilosci dokumentéw podlegagych kontroli na miejscu Instytucja
Zarzadzapca RPO WO 2007-2013 i Instytucja deednicaca Il stopnia dopuszczaj
przeprowadzenie kontroli na ich reprezentowanejbigrdktéra wymaga Kalorazowego
uzasadnienia okékenia i udokumentowania metodyki wyboru dokumentdar kontroli.
Wéwczas sporgizane jest zestawienie dokumentdéw, ktdre zostalyet@bkontrod,
stanowice zafcznik do akt kontroli. Stosowana metoda doboru pralokumentow do
kontroli bedzie metod statystycza.

Kontrola w miejscu realizacji projektu sktadag s nasg¢pujacych podstawowych
etapow:

— zaplanowanie czynsoi kontrolnych, w tym opracowanie programu kontroli
z okre&leniem: zakresu kontroli, sktadu zespotu kontrgtego, podziatu zadgpomidzy
cztonkow zespotu oraz terminu wykonania danej cayain

— zawiadomienie jednostki kontrolowanej,
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— przeprowadzenie kontroli zgodnie z programem kdintro
— opracowanie informacji pokontrolnej,
— w razie koniecznéxi sformutowanie zale@epokontrolnych,

- w przypadku wykrycia nieprawidtowsoi, raportowanie do odpowiednich instytuciji,
zgodnie z obowdzujacym systemem informowania o nieprawidtde@ch.

Szczegbtowe zasady wykonywania czyoiow przedmiotowym zakresie, zostaty
okreslone w Instrukcji wykonawczej IZ RPO WO 2007-201®ill stopnia.

Zakres kontroli na miejscu obejmuije:

— sprawdzenie projektu podatem zgodnéci realizacji z umow o dofinansowanie
i obowiazujacymi przepisami prawa,

— sprawdzenie projektu poditem zgodnéci realizacji z zasadami polityk wspoélnotowych,

- ocerg kwalifikowalnosci wydatkéw, sposobu ich dokumentowania i prowadzen
odrebnej ewidencji ksigowej,

— sprawdzenie poprawlo ksicgowania wydatkOdw poniesionych w ramach realizowaneg
projektu,

— sprawdzenie wnioskow beneficjenta o ptatha kskgami rachunkowymi beneficjenta
w czesci dotyczicej projektu,

— sprawdzenie wiarygodioi sprawozda z realizacji projektu przekazywanych przez
beneficjenta,

— sprawdzenie terminowoi realizacji projektu,
— sprawdzenie faktycznego pegti rzeczowego projektu.

Informacje na temat przeprowadzonej kontroli wprdeane § do systemu
informatycznego.

Kontrole na miejscu magby¢ przeprowadzane:

— od dnia otrzymania informacji o wytonieniu projeldo dofinansowania do dnia uptywu
3 lat od zamknicia programu operacyjnego lub do dnia uptywu 3nktpujacych po
roku, w ktérym dokonano €zciowego zamknicia programu operacyjnego,

— w trakciezycia projektu,

— zakaczenie realizacji projektu. Kontrola na zakaeenie realizacji projektu
przeprowadzana jest po przedstawieniu przez be¢ewefe&c sprawozdania z realizacji
projektu i wniosku o ptatnié koncowa.

W miar zaawansowania realizacji RPO WO 2007-2013 Insfgtdaradzapca RPO
WO 2007-2013 i Instytucja Raedniczca Il stopnia przeprowad&deda rowniez kontrole
trwatosci projektow (przez okres 5 lat, w przypadkuSRI — 3 lata) od daty zakozenia
finansowego realizacji projektu, zwlaszcza w ceprasvdzenia utrzymania wskakow
zaktadanych we wniosku o dofinansowanie).

Wyniki kontroli potwierdzajce prawidtovs realizacg projektu lub usurcie
nieprawidtowdci/uchybier wykrytych podczas wcZaiejszych czynn€i weryfikacyjno —
kontrolnych g warunkiem dokonania ptatéa koncowej na rzecz beneficjenta.
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Kontrole na miejscu przeprowadzapracownicy RKFS DPO/pracownicy Dziatu
Kontroli RPO OCRG. W przypadku, gdy przedmiot kofitbadz ujawniony podczas kontroli
stan faktyczny lub prawny wymagagzczegolnych merytorycznych kwalifikacji dopuszcza
si¢ uczestnictwo w procesie kontroli eksperta lub lagg.

W trakcie trwania projektu nitiwe jest rownie przeprowadzanie wizyt
monitoruj acych, ktére shia upewnieniu i, czy projekt jest realizowany, czy ngsije
postp w jego realizacji zgodnie ze sktadanymi do IZ RIR@ 2007-2013 / IP Il stopnia
whnioskami o ptatng (wraz z czgscia sprawozdawcy i czy jego wyniki, przedstawiane przez
Beneficjenta w sprawozdaniaclh autentyczne, a wskaiki monitorowane.

% Kontrole sprawdzajace

Instytucja Zarzdzapca RPO WO 2007-2013 i Instytucja $eednicaca Il stopnia,
zgodnie z obowizujacymi w tym zakresie Instrukcjami wykonawczymi, dokg analizy
informaciji dotycacej sposobu wykonania przez beneficjenta zal@odontrolnych.

Kontroli sprawdzajcych dokonuje si w celu weryfikacji wykonania zalefie
pokontrolnych, bdacych wynikiem wykrytych nieprawidtowsgi/uchybier stwierdzonych
w procesach przeprowadzonych kontroli projektow.

s Kontrole krzy zowe

Kontrole krzy.owe przeprowadzane sv odniesieniu do beneficjentow realigzeych
wiecej niz jeden projekt w ramach jednego lub kilku progranadresow programowania.

Ze wzgkdu na cele kontroli krzpwej wyr&@nia sk:

— kontrok krzyzowa programu, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowa podwojnego
finansowania wydatkow w ramach jednego programuiamygnego,

— kontrok krzyzowa horyzontala, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwdjnego finansowania wydatkbw w ramachzngich programow operacyjnych
perspektywy finansowej 2007-2013,

— kontrok krzyzowa miecdzyokresow, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwdjnego finansowania wydatkbw w ramach programoperacyjnych dwdéch
perspektyw finansowych.

Za zapewnienie prowadzenie kontroli kitawych RPO WO 2007-2013 i kontroli
krzyzowych horyzontalnych z projektami Programu Rozw@Qhbszaréw Wiejskich 2007-
2013 oraz za organizacjtych procesow odpowiedzialna jest 1Z RPO WO 20013
Natomiast kontrole krzzowe horyzontalne (bez projektow PROW 07-13) orantiade
krzyzowe medzyokresowe przeprowadza Instytucja KoordynajNSRO.

+ Stale monitorowanie za pérednictwem wewretrznych dziatan kontrolnych

Wewrgtrzne dziatania kontrolne w Instytucji Zadzapce] RPO WO 2007-2013 |
Instytucji Pgredniczcej Il stopnia obejmujgtownie obszary:

— monitorowanie st wykonupcych kontrole administracyjne, kontrole na miejsraz
kontrole systemowe w celu zapewnienia detavego wdraania rozporzdzen,
wytycznych i innych obowaizujacych procedur — kontrola funkcjonalna,
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— wprowadzanie zmian mgjych na celu cakziowa poprawe funkcjonowania systemoéw
ww. kontroli,

— przeghd wnioskéw i skarg przestanych do UMWO oraz innydormacji sugerujcych
istnienie nieprawidtowsri we wdraaniu RPO WO 2007-2013.

Zgodnie z zapisami Regulaminu Organizacyjnego UMWi@awnienia kontrolne
w stosunku do departamentow UMWO i jednostek pdgédy posiada Biuro Kontroli
i Nadzoru WHacicielskiego UMWO.

Stuwzba audytu wewgtrznego — Biuro Audytu UMWO, jest niezaten od innych
komorek organizacyjnych UMWO i podlega begmalnio kierownikowi jednostki. Biuro
Audytu UMWO sprawdza, czy systemy zgizania i kontroli, w tym procedury stosowane
przez Instytugj Zaradzapca RPO WO 2007-2013 i InstytucjPasredniczca Il stopnia g
wystarczajce do zapewnienia zgodiwd z zasadami krajowymi i zasadami wspdélnotowymi,
a take do zapewnienia rzetelw, prawdziwgci oraz terminow&ci sprawozda
finansowych. Prace stby audytu § wykonywane zgodnie z oboyaujacymi standardami i
rejestrowane w dokumentach roboczych. Wyniki wwacpujmowane g w raportach i
zaleceniach kierowanych do kierownika UMWO/dyrektQCRG.

% Kontrole zewngtrzne

Niezaleznie od kontroli przeprowadzanych przez InstywuZprzadzapca RPO WO
2007-2013 i Instytug] Pasrednicaca 1l stopnia, ma miejsce proces kontroli i audytu
prowadzony przez InstytugcjAudytowa, ktorej rok petni Generalny Inspektor Kontroli
Skarbowej w MF. Weryfikacje operacji, poprzez kofgrna miejscu, maegby¢ prowadzone
przez Instytugi Audytowa samodzielnie lub te mogy by¢ wykonywane przez wkaiwy
miejscowo Urad Kontroli Skarbowej. Za koordynacprocesu ww. kontroli, w tym wybor
reprezentatywnej proby, jednalit metodologt kontroli, systematyzowanie wynikow
I przekazywanie ich odpowiednim instytucjom krajowyoraz Komisji Europejskiej,
odpowiedzialne jest MF. Instytucja Audytowa odpaddaw szczegoOlnwi za zapewnienie
prowadzenia audytéw w celu weryfikacji skutecznégakcjonowania systemu zadzania
I kontroli programu operacyjnego oraz audytow opgraa podstawie stosownej proby celem
weryfikacji zadeklarowanych wydatkéw. Z przeprowadych czynnéci audytowych
opracowywane & sprawozdania wraz z ewentualnymi rekomendacjanai. whrazenie
rekomendacji w terminach oldtlenych przez Instytugj Audytowa odpowiedzialna jest
Instytucja Zargdzapca RPO WO 2007-2013/Instytucjadeedniczca |l stopnia.

IP Il stopnia jest zobowrkana do przekazywania Instytucji Zgazapcej, w terminie
5 dni roboczych od daty otrzymania, wynikow konticdudytéw przeprowadzonych w IP I
stopnia oraz informacji o wdzonych zaleceniach.

Stosownie do zobowzan Polski wynikajcych z prawa Wspdlnoty odpowiednie
kontrole zewntrzne dotyczce srodkéw z funduszy strukturalnych sprawawaog réwniez
instytucje Wspaolnoty. W szczegokw s3 to Europejski Trybunat Obrachunkowy, do ktérego
kompetencji naley m.in. wykonywanie audytu systemu oraz audyturfsmvego i ktory jest
uprawniony do prowadzenia kontroli w fisawach cztonkowskich, a ta& Komisja
Europejska.

Komisja Europejska weryfikuje czy w ramach prograoperacyjnego, zgodnie z art.
58-62 Rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006, zostaly wprowadzonskutecznie
funkcjonup systemy zargzania i kontroli. Weryfikagj t¢ Komisja Europejska
przeprowadza na podstawie rocznych raportow kamgobl i rocznego stanowiska Instytuciji
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Audytowej oraz whlasnych audytow. W zamku z faktem, 2 czes¢ funkcji kontrolnych
Instytucji Zaradzapce] okr&lonych w art. 60 Rozpogdzenia Rady (WE) nr 1083/2006,
w tym rownie zadania z zakresu weryfikacji wydatkéw, zostata macy zawartego
porozumienia delegowana do Opolskiego Centrum Rpevwmspodarki, jako do instytucji
petniacej funkcje IP Il stopnia, Instytucja Zadzapca RPO WO 2007-2013 jest
zobowgzana do przeprowadzania kontroli systemowej w tdpnia w celu zapewnienize
wszystkie delegowane funkcje sealizowane w odpowiedni sposéb, a system aziaamia

I kontroli funkcjonuje prawidiowo, efektywnie i zdoie z prawem. Kontrola taka
przeprowadzana jest nie rzadziej raz w roku.

2.2.5 Rozpatrywanie wnioskow o ptaitio

s Whniosek beneficjenta o ptatnéé
Whiosek o ptatng jest dokumentem, za pompktorego:

- beneficjent wnioskuje o przekazanie ptdriazaliczkowej — cgséci lub catdgci kwoty
dofinansowania przyznanego w umowie o0 dofinansog/dacyzji przekazane]
beneficjentowi z gory na realizaqgprojektu,

- rozliczane g wydatki poniesione w ramach projektu w danym olereszliczeniowym,

- rozliczane g dotychczas otrzymane zaliczki poprzez wykazanie datkow
poniesionych przez beneficjenta w ramach realizegarprojektu,

- pozyskiwane ginformacje o pospie rzeczowym projektu (funkcja sprawozdawcza).

Procedurom weryfikacji podlega wniosek o ptdthavraz z wszystkimi nieziginymi
zalkcznikami. Wniosek beneficjenta o ptafhianaoze dotyczy:

— ptatncci pierwszef- dotyczy zaliczek wyptacanych na rzecz beneficjento

- platnaci  pcsredniej — kwoty refundacji eici wydatkéw kwalifikowanych
poniesionych w miarpostpu realizacji projektu zérodkdw wiasnych beneficjenta; w
przypadku wniosku o ptatdé w ramach Dziatania 1.Zapewnienie dogpu do
finansowania przedgbiorczagici, w pierwszym wniosku o ptatdéd beneficjent
wnioskuje o wniesienie wkltadu na utworzenie lub esienie wkiadu do funduszy;
ptatna¢ do beneficjenta jest przekazywana na podstawiesknio ptatné¢ pcsredna,

— rozliczenia ptatnéci zaliczkowe] — udokumentowania wydatkéw poniegwn przez
beneficjentéw, ktorzy otrzymadrodki na realizagj projektu w formie zaliczki,

— platncci koncowej — kwoty stanowicej refundag] okreslonej w umowie cgsci lub
catasci wydatkow kwalifikowanych poniesionych na reatigaprojektu,

— rozliczenia wydatkéw- udokumentowania wydatkOw poniesionych przeaspaowe
jednostki budetowe finansujce cald¢ wydatkdw ponoszonych w ramach projektéw ze
srodkéw kedacych w ich dyspozyciji.

W ramach Instytucji Zauwlzapcej zadania zwzane z weryfikagj i zatwierdzaniem
wniosku o ptatné& wykonuje Referat Wddania Projektéw Inwestycyjnych Departamentu
Koordynacji Programéw Operacyjnych. Instytucja Zdeapca RPO WO 2007-2013
oddelegowata zgodnie z podpisanym porozumieniemarda zwiazane z weryfikowaniem
i zatwierdzaniem wnioskéw o platitoskladanych przez beneficjentow Osi priorytetowej 1
Wzmocnienie atrakcyjdoi gospodarczej regionz wylaczeniem poddziata 1.1.1, 1.3.1
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i 1.4.2, do Instytucji Paednicacej Il stopnia. Zadanie te wykonuje Dziat Rozlitze
Projektéw RPO OCRG.

Zadania zwjzane z dokonywaniem i kgiowaniem platnai wykonuje Departament
Finanséw/BGK z zachowaniem rozdzialu pod wdgm organizacyjnym i osobowym obu tych
czynnaci. W OCRG zadania zazane z dokonywaniem i kgiowaniem ptatrgei wykonuje Dziat
Finansowo-Ksigowy/BGK z zachowaniem rozdziatu pod wg#m organizacyjnym i osobowym
obu tych czynnéri. Szczegotowy opis sposobu ppsiwania z wnioskami o ptatéo wraz z
czescia sprawozdaweg dokonywanie oraz kggowanie pfatn€ri okresla Instrukcja wykonawcza
IZ RPO WO 2007-2013 oraz Instrukcja wykonawczal IBtdpnia (proces wdtanie projektow,
proces zargzanie finansowe) oraz dokument pn. Vademecurbatiaficientow RPO WO 2007 -
2013. Posijpowanie z wnioskami o ptatd@

- zlozenie w RWPI DPO/Dziale RozlicaeProjektéw RPO OCRG wniosku beneficjenta o
ptatnc¢ z zachowaniem estotliwosci co najmniej raz na kwartat, jednaknie czsciej
niz raz na miesc liczac od momentu podpisania umowy/decyzji o dofinansoga
(1IZ/\P 1l moze wyrazé zgod na skfadanie wnioskow o ptatitoczesciej niz raz w
mieshkcu).

- przeprowadzenie przez RWPI DPO/ Dziat RozlicZerojektow RPO OCRG oceny
formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku o pl#t oraz innych zalcznikow
wynikajacych z zapisow umowy o dofinansowanie projektu,

— dokonanie powjszej oceny zgodnie z zasagidwoch par oczu” przez 2 pracownikéw
RWPI DPO/ Dziatu RozlicaeProjektéw RPO OCRG,

- w przypadku stwierdzenia dmtow i brakdbw w przekazanej wraz z wnioskiem
dokumentacji wystosowanie do beneficjenta pismeoghp o skorygowanie wniosku,

- w przypadku stwierdzenia nieprawidio$ed wystosowanie do Referatu Kontroli
Funduszy Strukturalnych Departamentu KoordynacpgPamow Operacyjnych/Dziatu
Kontroli RPO OCRG pisma z péioa 0 przeprowadzenie kontroli ddreej,

- w przypadku stwierdzenia nieprawidio$ed wystosowanie do beneficjenta pisma
informujacego o wstrzymaniu procedury weryfikacji i zatwizedia wniosku o ptatr$é
do czasu zakazenia kontroli i otrzymania informacji pokontrojne

- Zzlozenie w RWPI DPO/ Dziale RozlicaeProjektow RPO OCRG skorygowanego
wniosku beneficjenta o ptatég

— zaakceptowanie wniosku i przekazanie do benefigjémfiormacji o pozytywnej ocenie
wniosku,

— po zatwierdzeniu wniosku o ptatitoo wyptat zaliczki, dotycacego wydatkéw olefych
pomoa publiczra, a take po zatwierdzeniu wniosku o ptatdorozliczapcego ww.
zaliczke wypelnienie  Zestawienia wyptaconych zaliczek dlaméw/decyzji
o dofinansowanie projektu. Ww. zestawien¢glzie shiyto do sporadzenia zaicznika nr
1 do P@éwiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku otpé&¢ okresows od 1Z do
IC.

— przygotowanie dyspozycji przelewu w formie pismaiesbwanego do Skarbnika
Wojewoddztwa/ Dziatu Finansowo-Kgjowego.

- weryfikacja dyspozycji przelewu przez pracownik@¥K, a nasipnie sporadzenie
Zlecenia ptatnei ze srodkéw europejskich do BGK celem przelarimdkow na
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rachunek beneficjenta, lub przekazagiedkdéw dotacji celowej z rachunkéw 1Z/1PII
stopnia na rachunku beneficjentéw.

zakstgowanie ptatnéci w ramach wspoifinansowania, przez Departament
Finansow/Dziat Finansowo-Kgjowy w wyodebnionych ks¢gach rachunkowych.

Po zil@eniu przez beneficjenta wniosku o ptathasrodki przekazane na wymienione

w umowie o dofinansowanie konto beneficjenta amaharakter zaliczki lub refundacii.
Zlecenie dyspozycji przelewu jest przygotowane pagunkiem zigenia (j@li dotyczy) przez
beneficjenta zabezpieczenia prawidiowej realizagjektu (w przypadku pierwszego wniosku o
ptatng¢), poprawnego pod wzglem formalnym i merytoryczno — finansowym wniosku o

ptatng¢ oraz dosipnasci srodkow na rachunku bankowym 1Z RPO WO 2007-20B3 i ktopnia
(dotyczy wspéifinansowania).
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Schemat nr 6.Podmioty zaangawane w realizagjprocedury wnioskowania o pfatsto

Beneficjent dla
dziatan wdrazanych

przez UMWO
Sporadzenie Uwagi do wniosku /
wniosku o platn& Informaqa °
zatwierdzeniu
whniosku
Przekazanie
wniosku o platn& Informacja
pokontroln
\ 4

Referat Wdrazania Projektow
Inwestycyjnych/Departament
Koordynacji Programéw
Operacyinych

Weryfikacja
whiosku o pfatnéc

Zatoszenie uwa

\ 4

Referat Kontroli Funduszy
Strukturalnych/Departament
Koordynacji Programow
Operacyinych

Beneficjent dla dziatan
wdrazanych przez OCRC h

A

Informacja o zatwierdzeniu

whniosku

Sporadzenie
wniosku o platn&

Przekazanie
wniosku o platn&

Kontrola na miejscu
realizacji projektu ze
wzgledu na stwierdzenie
nienrawidtowdci

Przekazanie informacji
pokontrolne

A 4

Referat Wdrazania Projektow
Inwestycyjnych/Departament
Koordynacji Programéw
Operacyinych

Akceptaci:

Przekazanie
dyspozycji
przelewu

A 4

Skarbnik Wojewodztwa

Przekazanie
dyspozyciji
przelewu

A 4

Departament Finanséw/BGK

Przekazanie
srodkéw na
wskazane w
umowie konto
beneficient

Zrédto: Opracowanie wiasr
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\ 4

Dziat Rozliczen Projektow
RPO

Weryfikacja
whniosku o ptatnéc

Zgtoszenie uwag

v Informacja
pokontrolni

Dziat Kontroli RPO WO 2007-
2013 w OCRG

Kontrola na miejscu
realizacji projektu ze
wzgledu na stwierdzenie
nienrawidtowdci

Przekazanie informacji
pokontrolne

v

Dziat Rozliczen Projektow
RPO

Akceptaci:

Przekazanie

dyspozycji Przekazanie
przelewu srodkéw na
wskazane w
v umowie konto
beneficient

Dzial Finansowo-
Ksiegowy/BGK
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% Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o plamos¢ okresowa od
Instytucji Zarz adzajacej do Instytucji Certyfikuj acej

W ramach RPO WO 2007-2013 spgizane jestPaswiadczenie i deklaracja
wydatkéw oraz wniosek o plati@do okresow, ktore kedzie stanowd podstaw dla
certyfikowania wydatkow w ramach programu.

Paswiadczenie i deklaracja wydatkdéw oraz wniosek dnuk& okresow od Instytucji
Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikucej sktada si z zestawienia zatwierdzonych wnioskow
beneficjentéw o ptatnié w danym okresie rozliczeniowym ora®Pmnswiadczenia i deklaracji
wydatkow od Instytucji Boednicz.ccej Il stopnia do Instytucji Zarzizapcej.

Paswiadczenie i deklaracja wydatkébw oraz wniosek otnu&® okresow jest
sporadzane na podstawie danych gromadzonych w systerfaamatycznym SEZaM RPO
WO 2007-2013/KSI (SIMIK 07-13) w ktérym gromadzosem.in. dane finansowe na temat
wdrazania programu oraz na podstawie informacji zawdartyec rejestrze obgizen na
projekcie oraz w przypadku dziatania 1.2 zfepéatncci ze statusem wykonania przelewu
.Przelew wykonany” potwierdzagych poniesienie wydatkdw na utworzenie lub wnieigie
wkiadu do funduszy.

Paswiadczenie i deklaracja wydatkdw oraz wniosek anu&’ okresow jest sporzdzane
przez naspujace komorki:

- IP Il stopnia na podstawie zatwierdzonych wnioskiemeficjentow o ptatrié sporadza
Paswiadczenie i deklaragjwydatkdéw od Instytucji Beedniczcej 1l stopnia do Instytucji
Zarzgdzapcej. 1Z weryfikuje i zatwierdza Paviadczenie sporglzone przez IP 1l stopnia,

- 1Z na podstawie zatwierdzonycRaswiadcze i deklaracji wydatkdw od Instytucji
Pasredniczicej 1l stopnia do Instytucji Zarmlzagcej oraz wnioskow beneficjentow
o ptatnég¢ w ramach Osi priorytetowych oraz informacji z stfa obcazen na projekcie
sporadza Paswiadczenie i deklaragjwydatkow oraz wniosek o ptai@ookresow od
Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikacej W Pawiadczeniu jest wykazywana
kwota ogoétem zatwierdzonych wydatkbw w ramach paogr z podzialem na Osie
priorytetowe.Paswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek anuka’ okresowt od
Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikucej jest przekazywane do Instytuci
Pdsrednicacej w Certyfikacji w formie papierowej oraz elektioznej. Instytucja
Zarzadzapca w trybie miesicznym, tj. do 30 dni po zakozeniu okresu, ktorego
Pdswiadczenie dotyczy, skltadBoswiadczenie i deklaragj wydatkdbw oraz wniosek o
ptatnas¢ okresow od Instytucji Zargdzapcej do Instytucji Certyfikycej do Instytucji
Pasredniczicej w Certyfikacji W uzgodnieniu z InstytugjPasredniczaca w Certyfikacji,
oraz Instytucj Certyfikujaca, Instytucja Zargdzapca mae skltada Pawiadczenie z ing
czestotliwoscia, jednake nie rzadziej riraz na kwartat,

- IPOC weryfikuje Paswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek otnok#
okresow od Instytucji Zarzdzapgcej do Instytucji Certyfikacej i zatwierdzone
przekazuje wraz z wypetnionym przez icéwiadczeniem Instytucji Roednicacej w
Certyfikacji do Instytucji Certyfikujcej,

- IC pacswiadcza deklaragj wydatkow oraz sposzlza Paswiadczenie i deklaracje
wydatkoéw oraz wniosek o ptatidookresow od Instytucji Certyfikujcej do Komisji
Europejskiejw oparciu oPaswiadczenie i deklaragjwydatkéw oraz wniosek o ptati@o
okresow od Instytucji Zargzdzapcej do Instytucji Certyfikuceji przekazuje do KE.

SzczegOtowy opis sposobu pgEiwania zPaswiadczeniem i deklaragjwydatkOw oraz
whnioskiem o ptatn@ okresowt od Instytucji Zarzdzagcej do Instytucji Certyfikuicej okrela
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Instrukcja wykonawcza 1Z RPO WO 2007-2013. Szczeggtopis sposobu pagtowania z
Paswiadczeniem i deklaragjwydatkow od Instytucji Beedniczicej Il stopnia do Instytucji
Zarzgdzapcejokresla Instrukcja wykonawcza IP Il stopnia.

Schemat nr 7. Zaangaowane podmioty w procedurprzygotowywania Paviadczenia
i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatidaokresovd

IP Il
. o . - )
Paswiadczenie i deklaracja wydatkéw
od InstytucjiPasredniczcej Il stopnia
do Instytucji Zarzdzajcej
v . J
1Z ~N
Paswiadczenie i deklaracja wydatkéw
oraz wniosek o ptatsé okresow od
Instytuciji Zarzdzapcej do Instytuciji
Certyfikugcej.
v \ J
IPOC N
Zatwierdzone przez IPOC
Poswiadczenie i deklaracja wydatkow
oraz wniosek o ptatFé okresow od
Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji
v Certyfikujcej.
\_ ylikugce) )
IC
N . . )
Paswiadczenie i deklaracja wydatkéw
orazwniosek o ptatne okresow od
Instytucji Certyfikugcej doKomisji
Europejskiej
v J
KE

Zr6dio: Opracowanie wiasne.

2.2.6 Opis sposobu przekazania informacji InstytuCertyfikuipce] przez Instytugj
Zarzgdzapcq

Zasady oraz tryb przekazywania informacji przezd@ IC zostaty okrdone w
wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji orazzygotowania prognoz wnioskow
o ptatnég¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnyehramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2d§®dnie z ww. dokumentem IC/IPOC
otrzymuje od IZ m. in.:

- Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek dna&' okresowt od Instytucii
Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikucej albo Gwiadczenie o braku pwiadczenia
wydatkéw przez InstytucjZarzdzapcq w trybie miesgcznym, tj. do 30 dni po
zakaczeniu okresu, ktoregdPaswiadczeniedotyczy. W uzgodnieniu z Instytuc
Pasrednicaca w Certyfikacji oraz Instytugj Certyfikujaca, Instytucja Zarzdzapca
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moze sktadéd Pdwiadczenie z ing czstotliwoscia, jednake nie rzadziej ki raz na
kwartat,

RPO WO 2007-2013 zatwierdzony Komgigturopejsk, jak rowniez wszelkie zmiany
decyzji Komisji w sprawie wkitadu funduszy w progriam

Opis Systemu Zagrlzania i Kontroli RPO WO 2007-201-3do konsultacji. 1Z RPO

WO 2007-2013 przekazuje tak do IC informagj o wystaniu ww. opisu do Komisji
Europejskiej, wraz z ostateecgnwersp dokumentu. W przypadku modyfikacji
dokumentu, 1Z RPO WO 2007-2013 przekazuje OSZIK RRO 2007-2013 do IC
wraz z opisem zmian. Nagihie dokument przekazywany jest przez IC do Insjytu
Pasrednicacej w Certyfikacji celem zaopiniowania,

instrukcje wykonawcze/zatwierdzone instrukcje wykenze zawierage wewrtrzne
procedury IZ RPO WO 2007-2013 w zakresie zdrania finansowego i kontroli
dotyczce realizacji RPO WO 2007-2013 w celu zaopiniowapiaez Instytug
Pdsrednicaca w Certyfikacji (IPOC). W przypadku wprowadzeammian do procedur,
IZ RPO WO 2007-2013 przekazuje zmieniony dokumeatwierdzony zmieniony
dokument w trybie rejestruj zmiany lub wykazu zmian

sprawozdania roczne oraz sprawozdanienckwe, zatwierdzone przez Komitet
Monitorujacy, ktére 1Z RPO WO 2007-2013 przekazuje do KomkEjiropejskiej,
zgodnie z art. 67 Rozpamzenia Rady (WE) nr 1083/2006POC otrzymuje do
wiadomaci od 1Z RPO WO 2007-2013 informaop dacie przekazania sprawozdania i
dopuszczalnéei sprawozdania rocznego wydaprzez Komis Europejsk. Informacje
zawarte w tych sprawozdaniach dotymz procesu realizacji RPO WO 2007-2043 s
uwzgkdniane przez IPOC w procesie certyfikacji wydatkdav Komisji Europejskiej.
IPOC otrzymuje do wiadondoi sprawozdania okresowe z realizacji RPO WO 2007-
2013  zaréwno przed zatwierdzeniem przez Komitetnikdoujacy, jak i po
zatwierdzeniu (przedstawiciel IPOC jest cztonkieM RPO WO 2007-2013),

IZ RPO WO 2007-2013 przekazuje wyniki z kontrolisgmowych do Instytucji
Pdsrednicacej w Certyfikacji (wyniki z kontroli przeprowadzgoh przez 1Z RPO WO
2007-2013 oraz instytucje, do ktorych Instytucjalegewata swoje zadania).
Zatwierdzony plan kontroli przekazywany jest przbwtytucg Zarzdzapca do
Instytucji Péredniczcej w Certyfikacji w terminie do kaca roku poprzedzagego rok,
ktérego plan dotyczy. IZ RPO WO 2007-2013 przekazdp IPoC réwniz zmiany
rocznego planu kontroli w terminie 5 dni roboczyadh dnia otrzymania zatwierdzone;j
zmiany,

IZ RPO WO 2007-2013 przekazuje do wiaddmpinformacje o rozpoeziu kontroli i
audytéw oraz wyniki kontroli przeprowadzonych w titacji Zarzadzapcej przez
Najwyzsz Izbe Kontroli, jak rownie przez inne uprawnione do tego Ay kontrolne i
audytowe,

W przypadku opinii (art. 62 ust. 1 lit. do rozpgalzenia nr 1083/2006) z zastze@iami
informacg o wdrazeniu srodkéw naprawczych w odniesieniu do tych aspektéw
systeméw zargzania i kontroli, ktdre nie spetnialy wymogow Blunie dziataty
zgodnie z wymaganiami art. 58-62 rozpmlzenia nr 1083/2006 i Sekcji 3
rozporz;dzenia nr 1828/2006.

informacje o nieprawidtowdziach wykrytych w programie, zgodnie z ustalonym
systemem informowania o nieprawidtoseaach,
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- informacje na temat kwot odzyskanych oraz wycofanydane przekazywane do IC
w formie papierowej, jak rownieza pomog systemu informatycznego, jako zetnik
do dokumentwPaswiadczenie i deklaracja wydatkdw oraz wniosek dru& okresow
od Instytucji Zargzdzapcej do Instytucji Certyfikuicej,

—  prognozy dotycace ptatnéci na bieacy rok i kolejny rok budetowy odpowiadagce
wktadowi wspdlnoty, jakie okje zostan wnioskami o ptatn& okresow od IC do KE,

—  zbiorcze informacje o kontrolach projektow wykonywah w ramach RPO WO 2007-
2013, w terminie 30 dni po zakczeniu poétrocza,

- informacje o rozpocgziu kontroli systemowych, najpadiej w terminie 3 dni roboczych
od dnia ich rozpocgzia. Po zakaczeniu kontroli, 1Z przekazuje do IPOC ostateczn
wersg informacji pokontrolnej wraz z zaleceniami (w téme 5 dni roboczych od
wydania zalea®),

- informacje o rozpocziu w IZ RPO WO 2007-2013 kontroli/audytow,

- informacg wyprzedzajca o ustaleniach kontroli lub audytu (w przypadkuistdzenia
wystapienia sytuacji razacego zaniedbania zasad systemu gania i kontroli lub
naruszenia warunkow certyfikaciji).

- wyniki kontroli przeprowadzonych przez NIK lub inaprawnione stby kontrolne (w
terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania wynikiéentroli).

— uwagi do wstpnej wersji raportu z kontroli IC/IPOC (10 dni ratzych od momentu
otrzymania wsfpnej wersji raportu).

— wersg ostatecza raportu z kontroli IC/IPOC (w terminie 7 dni rolmych od
otrzymania wersji ostatecznej raportu z kontroli).

- 1Z RPO WO 2007-2013 przekazuje do IC oraz do wiagkemIPOC informacje nt.
kwot niemaliwych do odzyskania w ramach Programu. Przedmietamformacje
przekazywanessdo kaica lutego kadego roku.

2.2.7 Zasady kwalifikowalnfi ustanowione przez pstwo cztonkowskie i mage
zastosowanie do Programow Operacyjnych

Podstawowym dokumentem okieggacym zasady kwalifikowaln@i wydatkow g
krajowe wytyczne dotyexe kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy sturkinych
i Funduszu Spéjrici w okresie programowania 2007-2613vydane na podstawie art. 56
ust. 4 Rozpormzenia Rady (WE) nr 1083/2006 maeego o tym, ze ,zasady
kwalifikowalnosci wydatkow ustanawia géha poziomie krajowym”, Rozpagdzenia Komisji
(WE) nr 1828/2006, Rozpagdzenia (WE) nr 1080/2006 r. oraz art. 35 ust. 2 pkistawy
z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenidykiokozwoju, w ktorym ,ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego uczyniono asaupowiedziala za wykonywanie
zada w imieniu pastwa cztonkowskiego, w zakresie wykorzystagiadkow unijnych na
dofinansowanie programow operacyjnych”.

Na podstawie delegacji ustawowej (art. 26 ust.tl @kistawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju) Instytu@arzadzapca, w oparciu o w/w
wytyczne, opracowuje uszczegoétowienie w zakresygekiow kwalifikowalngci podmiotow
oraz wydatkow olejtych dofinansowaniem w ramach RPO WO 2007-2013.

23 Krajowe wytyczne dotyere kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy sturkinych i Funduszu
Spajnaci w okresie programowania 2007-2013. Warszawaridnia 2008 r.
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Kryteria kwalifikowalngci wydatkow zostaty okikdone przez InstytuejZarzdzapca
w zahczniku nr 6 ,Lista wydatkow kwalifikowanych w ramadziata i poddziata RPO
WO 2007-2013 — wytyczneto Szczegdtowego opisu osi priorytetowych RPO WO720
2013, zgodnie z przewidywanym wsparciem projektoiprych zakres rzeczowy
uszczegotowiono na poziomie poszczegolnych daipealdziata RPO WO 2007-2013.
Wydatki kwalifikuja sie do wsparcia z funduszu, zgi zostaly faktycznie poniesione
i udokumentowane w okresie pagizy 1 stycznia 2007 r., a 31 grudnia 2015 r. &6tpkt. 1
Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006).

W przypadku dziaka objetych regionala pomoa inwestycyjra, wydatki kwalifikuja
si¢ do wsparcia zgodnie z zasadami élkaeymi w odpowiednich rozposggzeniach Ministra
Rozwoju Regionalnego dot. udzielenia pomocy pubkgz

Natomiast odnénie dziata objetych pomoa de minimis, do wsparcia kwalifikasic
wydatki faktycznie poniesione i udokumentowane atydokréglonej w karcie danego
dziatania/poddziatania Szczego6towego opisu osirpiedowych RPO WO 2007-2013.

2.3 Opis sposobu zapewnienia rozdziatu funkcji Ingtucji Zarz adzajacej i Instytucji
Certyfikuj acej powotanych w ramach tego samego organu

Instytucja Zarzdzapca RPO WO 2007-2013 i Instytucja Certyfikcg ulokowane g
w roznych instytucjach, zatem rozdziat funkcji jest 2ap@ny.

2.4 Zamoéwienia publiczne, pomoc paéstwa, rownas¢ szans i przepisy dotycgce ochrony
srodowiska

2.4.1 Instrukcje i wytyczne wydane na temat obougcych przepisow (data i odniesienie)

s Zamowienia publiczne

Podstaw realizacji procedury zaméwiepublicznych w ramach RPO WO 2007-2013
stanowi ustaw#@rawo zaméwig publicznychz dnia 29 stycznia 2004%. regulujica kwestie
zamowid publicznych, ktora jest zgodna z prawem wspolngtawv tym zakresie i stanowi
podstaw udzielania zamowie publicznych dla projektow wspétfinansowanych przez
fundusze strukturalne UE.

Ponadto szczegodtowe zasady stosowania przez bemédw RPO WO 2007-2013
ustawy Prawo zaméwig publicznych zostaly uregulowane w pedaniku stanowicym
gtébwny dokument pomocny potencjalnym beneficjentarm wiasciwym przygotowaniu i
realizacji projektéw pn. Vademecum dla beneficjanPO WO 2007-2013

« Pomoc pastwa

W zakresie pomocy publicznej RPO WO 2007-20&8zie zgodne z obowzujacym
prawem krajowym i przepisami prawa wspolnotowegealRacja dzialaw zakresie pomocy
publicznej lrdzie odbywa si¢c przede wszystkim w oparciu 0 ngsfijace dokumenty prawa
wspolnotowego:

24 Dz. U. 2004 r. Nr 19, poz. 177 z4% zm.
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Rozporadzenie Komisji WE Nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 00 uznajce niektore
rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem wozsastaniu art. 87 i 88 Traktatu
(ogbIne rozporadzenie w sprawie wytzen blokowych¥>,

Wytyczne w sprawie krajowej pomocy regionalnej ata 2007-201%,

Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grud@@06 r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de misfim

W przypadku prawa krajowego obazywac beda w szczegdlnéci nastpujace

dokumenty:

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o pgsiwaniu w sprawach dotygzych pomocy
publicznef®,
Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 13 juiziernika 2006 r. w sprawie ustalenia

mapy pomocy regionalrfgj

Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. vagpe zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubieggjsic 0 pomoc de minim#s,

Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. vagfe zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegg) sk 0 pomoc ing niz de minimis lub pomoc
de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwié

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia Zdazernika 2007 r. w
sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach negioych programéw
operacyjnycf?,

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia Zdazzernika 2007 r. w
sprawie udzielania pomocy na szkolenia w ramachionagnych programéw
operacyjnycf?,

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 1Xdagéernika 2007 r. w
sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjngj ramach regionalnych
programéw operacyjnyé

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 20 n2(Q@9 r. w sprawie
udzielania pomocy na wzmacnianie potencjatu insfytotoczenia biznesu w ramach
regionalnych programéw operacyjnych

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 wzar2009 r. w sprawie
udzielania pomocy przez funduszezpezkowe i pogczeniowe w ramach regionalnych
programéw operacyjny¢
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27 Dz
28 Dz
29 Dz
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31 Dz

2 Dz.

33 Dz
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. U.L 214z 9.8.2008.

. U. C 54z 4.3.2006.

.U. L3797z 28.12.2006.

. U. 22007 Nr 59, poz. 404 zw0 zm.

. U. 22006 Nr 190, poz.1402.

.Uz 2010 r. Nr53, poz. 311.

.U z2010r. Nr53, poz. 312.

U. z 2007 Nr 185, poz. 1317

. U. 22007 Nr 185, poz. 1318 z4pdzm.
. U. 22007 Nr 193, poz. 1399 zinem.
. U.z2009r. Nr 85, poz. 719

. U.z2009r. Nr 105, poz. 874
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— Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 grad2009 r. w sprawie
udzielania pomocy na inwestycje w zakresie: engkget infrastruktury
telekomunikacyjnej, infrastruktury  sfery  badawcpawojowej, lecznictwa
uzdrowiskowego w ramach regionalnych programéw apgnychi”.

Ponadto kwestie dotygze rozpatrywania pomocy publicznej zostatyete] w
dokumencie pn. Szczegbtowy opis osi priorytetowigeO WO 2007-2013.

< ROwnNo§¢ szans

Zasada rowngi kobiet i nezczyzn jest jedsm z zasad horyzontalnych polityk Unii
Europejskiej zgodnie z zapisami Traktatu Amsterdaeg® (art. 2 i 3). Zobowizanie pastw
cztonkowskich do eliminowania wszelkich nieréwoooraz promowania rowrioi pomigdzy
kobietami a mzczyznami wyraa sk takze w programach realizowanych z udzialem
funduszy strukturalnych.

Zapisy Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 zobaxuja paistwa cztonkowskie
do przestrzegania zasady rowcicszans kobiet i gzczyzn oraz uwzghniania problematyki
ptci na poszczegolnych etapach wdnaia funduszy.

Podejmowane w ramach RPO WO 2007-2013 dziatagula tealizowane zgodnie z
wymogami w/w Rozporglzenia poprzez stosowanie zasady zapobiegania kiejzel
dyskryminacji ze wzgidu na pt€, rag lub pochodzenie etniczne, religub swiatopoghd,
niepetnosprawrig, wiek lub orientag seksuala na poszczegoélinych etapach wdnaia
programu. Poniewarealizowany w ramach RPO WO 2007-2013 projekt poaw by
zgodny z politykami horyzontalnymi odniesienie dasady réwnéci szans zostato
uwzgkdnione take we ,Wzorze wniosku o dofinansowanie projektu”.

++ Ochrona srodowiska

Wsparcie udzielone w ramach RPO WO 2007-2013raegkéw publicznych &dzie
zgodne z obowazujacym prawem krajowym i przepisami prawa wspolnotowvegzakresie
ochronysrodowiska. Realizacja dziatav dziedzinie ochronyrodowiska lkdzie odbywa sie
zgodnie z wymogami art. 3 Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

Dodatkowo wszystkie prowadzone w regionie dziatlamiazakresie programowania
ochronysrodowiska musz by¢ zgodne z ustagvz dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony
srodowisk&®, ustaw z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodheustavy z dnia 27 kwietnia 2001
r. o odpadact i innymi obowhzujacymi ustawami w zakresie ochrogrpdowiska.

Przygte w RPO WO 2007-2013 rozywiania zapewniaj dochowanie standardow
ochrony srodowiska oraz warunkow higieniczno — zdrowotny€dniesienie do kwestii
ochrony srodowiska zostatlo uwzglinione take we ,Wzorze wniosku o dofinansowanie
projektu”.

3"Dz. U. z 2009 r. Nr 214, poz. 1661

¥ Dz. U. z2008 Nr 25, poz. 150, zanézm.
%9 Dz. U. 2 2005 Nr 239, poz. 2019, zzp&m.
“0Dz. U. 22007 Nr 39, poz. 251, zqmézm.
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2.4.2 Srodki majce na celu zapewhispetnienie wymogow obayeujgcych przepiséw, np.:
kontrole zarzdzania, kontrole, audyt

Kontrola przestrzegania zasad dowmzxh: zamowié publicznych, pomocy
publicznej, rownéci szans, oddziatywania seodowisko w RPO WO 2007-2013 odbywa si
podczas:

- weryfikacji wniosku o dofinansowanie projektu (amm, przy wykorzystaniu list
sprawdzajcych, lkeda podlegaly zapisy zawarte w odpowiednichescz wniosku o
dofinansowanie projektu oraz zetana do wskazanego wniosku dokumentacja, np.:
oswiadczenie skladane przez beneficjenta édieo pomocy publicznej). Zadania w
przedmiotowym zakresie wykonywaneda przez pracownikbw RPPI DPO UMWO
i Dzialu Przyjmowania i Oceny Projektow RPO OCRGazrcztonkéw Komisji
konkursowej oceniagej wnioski o dofinansowanie ztone w ramach RPO WO 2007-
2013,

- weryfikacji wnioskow o pfatng (analizie ledzie podlegata m.in. dokumentacja projektu
dotyczca realizowanych przez beneficjentow zamdwpeblicznych w zakresie opisu na
fakturze lub innym dokumencie kgowym o réwnowanej wartgci dowodowej
dotyczacym informacji w zakresie stosowania ustawy PZP,tiyb zastosowanego
postpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego wraawskazaniem konkretnego
artykutu, numer ustawy, na podstawie ktorej przeyadzono pogpowanie o udzielenie
zamowienia publicznego) a tak zapisy informujce o zgodngci realizacji projektu z
politykami krajowymi i wspoélnotowymi, dzki rozbudowanej cogci dotyczcej
sprawozdawczwi). Zadania w przedmiotowym zakresie wykonywanedab przez
pracownikow RWPI DPO UMWO i Dzialu Rozlicad’rojektow RPO OCRG,

- kontroli projektu w trakcie i/lub po zakozeniu jego realizacji (ocenie, przy
wykorzystaniu odpowiednich list sprawdzeych, kdzie podlegata dokumentacja
dotyczica realizowanych przez beneficjentow zamdwipublicznych oraz efekty
rzeczowe projektu pod wzglem zgodnéci z politykami krajowymi i wspolnotowymi).
Zadania w przedmiotowym zakresie wykonywareabprzez pracownikéw RKFS DPO
UMWO i Dziatu Kontroli RPO OCRG,

- procesu sprawozdawcEm poprzez stosowane sprawozdania zawqeeajodpowiednie
czgsci  odnoszace st do sposobu przestrzegania zasad/polityk  krajowych
i wspolnotowych. Zadania w przedmiotowym zakresigkonywane kda przez
pracownikow RWPI DPO UMWO i Dziatu Rozlicad’rojektow RPO OCRG.

Szczegbtowe zasady wykonywania czyoiow przedmiotowym zakresie, zostaty
okreslone w Instrukcjach wykonawczych Instytucji Zagzapcej RPO WO 2007-2013 i
Instytucji Pgredniczcej Il stopnia.

Prawidiowe stosowanie przez beneficjentow przepis@otyczcych zamoéwié
publicznych stanowi jeden z warunkéw skutecznegdkomgystaniasrodkow z funduszy
strukturalnych. W zwaizku z tym, mae by ono weryfikowane dwukrotnie:

- przed zawarciem przez beneficjenta umowy z wykoagkantrolaex-ante,
- po zawarciu przez beneficjenta umowy z wykonagkontrolaex-pos}.
Dopuszczalne jest przeprowadzenie jednego z wvzajod kontroli.

Kontrola ex-anteweryfikuje maliwos$¢ naruszé przepiséw dotycxych zamowié
publicznych przed zawarciem umowy beneficjenta kamawa, pozwala zapobiec sytuacii
skutkupcej uniewanieniem umowy z wykonawici uznania caici lub czsci wydatkéw za
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niekwalifikowalne. Mae by przeprowadzona: na dokumentach (w siedzibie jd#inos
kontrolupcej — na uwierzytelnionych kserokopiach oryginat@ekumentéw) bdz na
dokumentach i na miejscu (w siedzibie jednostkitkmowanej na oryginatach dokumentéw).

Kontrola ex-postpolega na kontroli zgoddoi dokumentacji dotycice] udzielonego
zamowienia i umowy zawartej z wykonawz regulacjami w zakresie zamowipublicznych
oraz z wnioskiem o dofinansowanie projektu. Odbysi@ w siedzibie beneficjenta na
oryginatach dokumentéw przedstawianych przez zaajaeégo.

Kontrola udzielania pomocy publicznej, w tym pomats minimis regulowana jest
prawodawstwem unijnym oraz krajowym, przede wsZgstk ustawa z dnia
30 kwietnia 2004 roku o pagiowaniu w sprawach dotygzych pomocy publiczné&j
Kontrola udzielania pomocy publicznej polega na imwowaniu jej przyznawania przez
Prezesa Urgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw oraz dziatahiasprawdzajcych
prowadzonych przez KomisjEuropejsk. Na mocy ustawy beneficjent ubiegay sk o
pomoc de minimis jest zobosrany do przedstawienia, wraz z wnioskiem o udzielen
pomocy, wszystkich Zsiadczéh o pomocy de minimis, jakie otrzymat w agu
3 ostatnich lat poprzedzaych dzié wystpienia z wnioskiem o udzielenie pomocy.
W przypadku ubieganiaeio pomoc inm, niz pomoc de minimis, beneficjent zobazany
jest do przedstawienia podmiotowi udzie@mu pomocy, wraz z wnioskiem o jej
udzielenie, informacji o otrzymanej pomocy publiegnzawierajcej w szczegolni dane
0 dacie jej udzielenia, podstawie prawnej, formpezeznaczeniu. Do czasu przekazania przez
beneficjenta ww. Zaviadczeé lub informacji pomoc temu beneficjentowi nie meoby
udzielona. Podmioty udzielgge pomocy & zobowhzane do sporzizania i przedstawiania.
Prezesowi Urgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw sprawozdaudzielonej pomocy
publicznej, zawieragych w szczegélnmi informacje o beneficjentach pomocy oraz
o rodzajach, formach, wielkoi i przeznaczeniu udzielonej pomocy.

Przestrzeganie zasad krajowych oraz wspoélnotowyatertake stanowd przedmiot
kontroli prowadzonych przez inne instytucje (np.Masz Izbe Kontroli, Prezesa UZP,
Regionaln Izb¢ Obrachunkow) funkcjonupce poza systemem zadzania i kontroli RPO
WO 2007-2013.

2.58ciezka audytu

2.5.1 Opis sposobu, w jaki wymogi okoaee w art. 15 Rozpogrzenia Komisji (WE) nr
1828/2006 bdg wdrazane w odniesieniu do Programu i/lub poszczegodlnych
priorytetow

% Sciezka audytu dot. przestrzegania kryteriéw wyboru projektow
I. Konkursowa procedura wyboru projektéw (dziatandrazane przez 1Z / IP 11 stopnia)

1. W odpowiedzi na ogtoszony konkurs beneficjent sktasl wyznaczonym terminie
I miejscu wniosek o dofinansowanie projektu (zgedm pkt. 2.2.3 Opis procedur
dotyczcych wyboru i zatwierdzania operacji oraz zapewaiach zgodnéci z zasadami
wspolnotowymi, pkt. 3).

2. Pracownicy IZ/IP 1l stopnia przeprowadzayeryfikacg wniosku pod ktem spetniania
wymogow rejestracyjnych, tj. m.in.: wniosek zémo w terminie okrdonym
w ogtoszeniu o naborze, w wersji papierowej (2 egelektronicznej o tej samej sumie

“1Dz. U. 2 2007 Nr 59, poz. 404, z4m6 zm.
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kontrolnej, poprawnie zwalidowany. Wniosek spelgg powy.sze wymogi otrzymuje
odpowiedni  numer  ewidencyjny i przechodzi do  ocenyormalnej.

W przeciwnym wypadku nie zostaje prayj i tym samym nie podlega dalszej procedurze
wyboru.

. Oceny formalnej wniosku dokorwy systemie 0/1 pracownicy IZ/IP Il stopnia (zgagni
z zasad ,dwdéch par oczu”) na podstawie list sprawdegch do oceny formalnej
sporadzonej w oparciu okryteria formalne uniwersalneOcena formalna pozwala
sprawdzt poprawndé¢ ztozonej dokumentacji, bez konieczwo analizy merytorycznej
warstwy projektu. Nie spetnienie przez wniosek begidnych kryteriow formalnych
skutkuje jego odrzuceniem, o czym beneficjent jesfasemnie powiadomiony. W
przypadku stwierdzenia brakow lubetddw formalnych odninie wzgkdnych kryteriéw
formalnych beneficjent ma nmlbwos$¢ dokonania stosownych poprawek i uzupetnie
wniosku oraz zatzonej dokumentacji w terminie wskazanym przezRZ2il w pismie z
uwagami, nie krotszym #i3 dni robocze, liczc od nasfpnego dnia po dniu dezzenia
przedmiotowego pisma. Konkretne uchybienia wykmnye wniosku mena poprawié
tylko raz. Pismo nieodebrane uznaje sa skutecznie deczone. Szczegobtowe zasady
przesytania ww. pisma zostaty przedstawione w pignR@.30pis procedur dotyezych
wyboru 1 zatwierdzenia operacji oraz zapewnieniah izgodneéci z zasadami
wspolnotowymi i krajowymi

. Whniosek, ktéry pozytywnie przeszedt ogeformalma poddany zostaje przez komisj
konkursowg ocenie merytorycznej | stopnia na podstawie lawdzajcych do oceny
wniosku pod ktem kryteriow merytorycznych | stopnia (uniwersalhy

I szczegotowych) w systemie 0/1. Ocena merytorydzstpnia stay przeprowadzeniu
analizy merytorycznej warstwy wniosku m.in. pod Wwzgm: wykonalnéci i trwatosci
projektu, realnéci zaktadanych wskaikéw, zgodnéci z zasadami udzielania pomocy
publicznej. Jedynie w przypadku nie spetnienia praaiosek wzgidnych kryteriéw
merytorycznych | stopnia istnieje movos¢ dokonania przez beneficjenta stosownych
poprawek i uzupetniew terminie nie krotszym gi3 dni robocze, licc od nasfpnego
dnia po dniu dagczenia przedmiotowego pisma. Konkretne uchybienikryte we
wniosku mana poprawié tylko raz za pismo nieodebrane uznaje; za skutecznie
doreczone. Wniosek pozytywnie oceniony zostaje przakazip oceny merytorycznej Il
stopnia.

. Ocena merytoryczna Il stopnia przeprowadzana jesezp komisg konkursow na
podstawie list sprawdzgjych do oceny wniosku podatem szczegdtowyckkryteridw
merytorycznych Il stopnjav systemie punktowym. Kryteriom merytorycznymnstopnia
przyporadkowane g wagi obrazujce wanos¢ danego kryterium dla realizacji celéw
danego dziatania/poddziatania RPO WO 2007-2013.n®&amerytoryczna Il stopnia
stuzy, bowiem ustaleniuspoteczno-ekonomicznej wafto projektu, rozumianej jako
wktad w realizagj celow RPO WO 2007-2013. W trakcie oceny merytomggzl stopnia
na prébe cztonkow Zespotu Ocenigjego oraz oceny strategicznej naspeocztonkow
ZWO Dbeneficient m2e ziay¢ dodatkowe wyjénienia, jak réwnie¢ uzupeint
dokumentagj o brakugce informacje. Beneficjent ma rovosé dostarczenia wyjgaien,
ktore powinien ztay¢ pisemnie w terminie wskazanym przez 1Z/IP Il, kiétszym ni 3
dni robocze, licac od nasfpnego dnia po dniu derzenia przedmiotowego pisma.
Jednake pismo z préba cztonkéw Zespotu Ocenigjego wysytane jest tylko raz, £a
pismo nieodebrane uznaje ga skutecznie deczone.

Jezeli w trakcie przeprowadzanego etapu ll, tj. ocemgrytorycznej, oceny przyznane
przez cztonkow Zespotu Oceniaggo, wchodgcego w sktad komisji konkursowej,
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w ktorymkolwiek z kryteriow merytorycznych | stopniw systemie TAK/NIE) #dz
merytorycznych Il stopnia (w systemie punktowym)skrajne (przed uwzgtinieniem
wagi danego kryterium), odnotowuje $0 w protokole z posiedzenia komis;ji.

W takiej sytuacji wniosek o dofinansowanie projeptaddawany jest ocenie przez drugi
Zespot Oceniacy. Ocena tego Zespotu Ocenizggo jest woéwczas wiaca.

Jezeli w danym naborzes¢zna warté¢ wnioskowanego dofinansowania projektéw, ktore
otrzymaty minimum 50% liczby punktow przekraczakalogg na dany nabor, IZ RPO
WO 2007-2013 mze podaé decyzg o dokonaniu dodatkowej oceny opartej o kryteria
strategiczne. Ocena strategiczna dokonywana jesz ¥WO. Poszczegolni cztonkowie
ZWO dokonuy oceny strategicznej przyzmaaj punkty w ramach danego kryterium
strategicznego. Naginie punkty § sumowane iwyliczana jestednia, ktora stanowi
wynik oceny ZWO danego projektu.

Wykorzystane kryteria strategiczne stanpwilicbna grupe kryteriow oceny projektow w
stosunku do kryteriow formalnych i merytoryczny&tmzwalag na poréwnanie projektow
w danej grupie tematycznej i ich ogemv odniesieniu do padanych w regionie
atrybutow rozwoju.

Ocena oparta o kryteria strategiczne zhwea jest do przeprowadzenia w ramach
poddziatania 1.4.2 oraz osi priorytetowych: 2,345

Wynikiem przeprowadzonej oceny przy wykorzystanitytériow strategicznych jest
nowa punktacja danego projektu wyndeg z sumowania punktow z oceny strategicznej
oraz z oceny merytorycznej Il stopnia.

Wykaz kryteriow formalnych oraz merytorycznych | li stopnia (uniwersalnych/
szczegotowych, bezwzglnych/wzgédnych) oraz strategicznych stanowiazainik nr 5

do Szczego6towego opisu osi priorytetowych RPO WO 2003 Kryteria wyboru

projektéow w ramach Programu rozpatruje i zatwierpanitet Monitorupcy, zgodnie z
zapisami art. 65 lit. a) Rozpaidzenia Rady nr 1083/2006.

. Projekt, ktéry w wyniku przeprowadzonej oceny uzyslo najmniej 50% maksymalne;j
liczby punktow zostaje wpisany przez IZ/IP 1l stagpma list rankingows projektow
w ramach danego dziatania/poddziatania RPO WO ZI13.

. Projekty rekomendowane przez komaig&onkursows do ugcia na listach rankingowych
poddawane g opinii Zespotu ds. ochronyrodowiska RPO WO 2007-2013, ktory w
oparciu o zapisy Dyrektywy Rady nr 85/337/EWG daken analizy wplywu
wywieranego przez przedsiziccie na srodowisko. W przypadku stwierdzenia
niezgodnéci zapisow dokumentacji projektowej wzdem ww. Dyrektywy, beneficjent
ma maliwos¢ ztozenia dodatkowych wygaien.

W uzasadnionych wypadkach posiedzenie Zespotu cwony srodowiska RPO WO
2007-2013 hdzie mana organizowana kadym etapie oceny.

. Na podstawie listy rankingowej Zaxd Wojewddztwa Opolskiego w formie uchwaty
podejmuje ostatecandecyzg o wyborze projektdow do dofinansowania w ramach
poszczegoblnych dziaigpoddziatéa RPO WO 2007-2013.

61



9. W przypadku odrzucenia wniosku, beneficjentowi plaguje prawo odwotania ¢iod
decyzji 1Z/IP Il stopnia, zgodnie z Wytycznymi Iggicji Zaradzapcej w zakresie
procedury odwotawczej w ramach Regionalnego Progr@mperacyjnego Wojewodztwa
Opolskiego na lata 2007-2013.

10.Wykaz  kryteriow formalnych oraz  merytorycznych | ill  stopnia
(uniwersalnych/szczegdtowych, bezwatjtych/wzgédnych) stanowi zatznik nr 5 do
Szczegobtowego opisu osi priorytetowych RPO WO 2003-Kryteria wyboru projektow
oraz wszelkie zmiany tych kryteriow zgodnie z pebami programowania w ramach
programu rozpatruje i zatwierdza Komitet Monitamyj, zgodnie z zapisami art. 65 lit. a)
Rozporadzenia Rady nr 1083/2006.

11.Whnioski o dofinansowanie wraz z dokumenigoptwierdzajca przeprowadzenie oceny
zgodnie z przyjta procedus przechowywaneasw 1Z/IP 1l stopnia.

Il. Pozakonkursowa procedura wyboru indywidualnymojektéw kluczowych (dziatania
wdrazane przez 1Z/IP Il stopni)

1. W odpowiedzi na ogtoszenie o naborze dla indywidyeth projektéw kluczowych
beneficjent sktada projekt w formie koncepcyjnejp@staci uproszczonej wersji wniosku.

2. Pracownicy 1Z dokonuj wskpnej oceny formalnej wniosku w oparciu 0 uproszezon
listy sprawdzajce oceny wniosku, zgodnie z praymi kryteriami ws¢pnej oceny
formalnej] w systemie TAK/NIE. Powsgze kryteria pozwal zapewnt, iz projekt
umieszczony w Indykatywnym Planie Inwestycyjnyml)IRwalifikuje si¢ do wsparcia
w ramach programu.

3. Whnioski spetniajce wymogi formalne poddawaney przez ekspertéw regionalnych
ocenie pod #em kryteriow skuteczrigi (tj. znaczenia dla regionu, przygotowania
i terminu realizacji oraz spOjio) Projekty pozytywnie ocenione zostaypisane przez
IZ na listy rankingowe projektéw w 7 obszarach wsgaw ramach wsgpnej wersji IPI.
Wstepna wersja IP1 podlega publikacji na stronie ingtomvej] UMWO.

4. Listy rankingowe poddawane &olejno konsultacjom spotecznym w zakresiezmeci
przedmiotowych inwestycji dla regionu oraz konfajenuzgodnieniowej odrimie
strategii rozwoju wojewoédztwa i RPO WO 2007-2013.

5. Przygcie przez ZWO w formie uchwaty zaktualizowanej, pogultacyjnej wers;ji IPI.
Zamieszczenie na stronie internetowe] 1Z listy [IPOgtoszenie komunikatu
o adresie strony, na ktérej znajduje Bsta, w Wojewddzkim Dzienniku Ueggdowym.
Przekazanie listy indywidualnych projektéw kluczahylnstytucji Koordynujcej RPO
(IK RPO) w terminie 14 dni od dnia jej publikaciji.

6. 1Z/IP 1l stopnia podpisuje z beneficjentami pre-wmyddecyzje wstpne, zobowgzujac
ich tym samym do prawidtowego, terminowego przygaoia projektu do realizaciji.

7. Zgodnie z terminem okée®nym w pre-umowie/decyzji wgbnej beneficjent skiada pein
wersg wniosku wraz z dokumentacprojektows (zgodnie z pkt. 2.2.3 Pozakonkursowa
procedura wyboru indywidualnych projektow kluczowyc pkt. 12). Jeeli
W wyznaczonym czasie do IZ nie wplynwyzej wymienione dokumenty, adz
uzasadnienie ich niedostarczenia projekt zostasuaitty z IPl, o czym 1Z zobowizana
jest poinformowa beneficjenta oraz Komitet Koordynacyjny NSROzelebeneficjent

“2OCRG - podpisanie pre-uméw/decyzji gstych w zakresie poddziatania 1.1\kparcie instytucji otoczenia
biznesuRPO WO 2007-2013.
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wskaze przyczyny uniemdiwiajace mu ztaenie dokumentacji w wyznaczonym terminie
I dokona aktualizacji harmonogramu na podstawieemisego zgtoszenia do 1Z
konieczndci dokonania zmiany wraz z uzasadnieniem, a IZ wiyma pimie akceptag
dokonanej zmiany, to istnieje mawos¢é aneksowania pre-umowy/wgpnej decyzji i
wyznaczenia innego terminu zknia peilnej dokumentacji projektowej. O wszelkich
zmianach IZ powiadamia Instytgd<oordynupca RPO.

. 1Z przeprowadza ocerformalra oraz merytorycza |l i Il stopnia kompletnej dokumentacji
projektowej na podstawie list sprawdggjch do oceny wniosku podatem kryteriéw
formalnych uniwersalnych oraz merytorycznych 1 i Il stopnia niuersalnych

i szczegbtowych), (patrz: konkursowa procedura wylmojektéw pkt 3-5). Beneficjent ma
mozliwo$¢ zlozenia wyjd@nien jak rowniez dokonania poprawek/uzupethigv dokumentacji
projektowej w przypadku stwierdzeniagthbw lub brakéw odrimie wzgkdnych kryteriow
formalnych, merytorycznych | i 1l stopnia oraz wyséenia niezgodrii zapisOw z
Dyrektywa Rady nr 85/337/EWG.

. Projekty rekomendowane przez koraigonkursows do ugcia na listach rankingowych
poddawane g opinii Zespotu ds. ochronyrodowiska RPO WO 2007-2013, ktory w
oparciu o zapisy Dyrektywy Rady nr 85/337/EWG daljen analizy wptywu
wywieranego przez przedsiziccie na srodowisko. W przypadku stwierdzenia
niezgodnéci zapisow dokumentacji projektowej wzgem ww. Dyrektywy, beneficjent
ma maliwosé¢ ztozenia dodatkowych wyjfaien.

10.Z beneficjentami projektow, ktdre pozytywnie pragszeryfikacje |Z podpisuje umow

na dofinansowanie/podejmuje decymjdofinansowaniu.

11.Procedura odwotawcza nie ma zastosowania w przyppakektow indywidualnych.

12.Kryteria wstpnej oceny formalnej oraz oceny skutecameoealizacji celéw rozwojowych

regionu zostaly ok&one przez 1Z w Regulaminie aktualizacji Indykatywnego
Planu Inwestycyjnegma podstawie wytycznych MRR w zakresie jednolitesystemu
zarzdzania i monitorowania projektow indywidualnychpdgie z art. 28 ust.1 Ustawy z
dn. 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia pgolityzwoju. Natomiast kryteria
formalne oraz merytoryczne | i Il stopnia ®zsame z kryteriami zatwierdzonymi przez
Komitet Monitorupcy dla procedury konkursowej (aaknik nr 5 do Szczegotowego
opisu osi priorytetowych RPO WO 2007-2013).

13. Whnioski o dofinansowanie wraz z dokumendgaptwierdzajca przeprowadzenie oceny

zgodnie z przyjta procedus przechowywaneasw 1Z.
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% Sciezka audytu dot. ptatnosci na rzecz beneficjentéw
Przeptywy finansowe

Srodki przekazywane przez Komisfuropejsk jako zaliczki, ptatnéci okresowe i
ptatncci salda kdcowego wptywaj na wyodebniony rachunek bankowy, prowadzony w
euro i zarzgdzany przez Ministra Finanséw (MF). Z rachunku tegmdki, po
przewalutowaniu na zioteasprzekazywane na centralny rachunek dochodowzéiud
srodkéw europejskich na podstawie dyspozycji MF. tZmsone ugte w odebnej czsci
budzetowej obejmujcej wptaty na rzecz budtu srodkéw europejskich, ktorej dysponentem
jest MF.

Srodki na realizagj programéw operacyjnych planowang w budzecie srodkow
europejskich — ptatrgi oraz w budecie pastwa — dotacja celowa na wspétfinansowanie
zada objetych pomog publiczry oraz na pomoc technicznW ramach tychsrodkéw,
wydatki planowaneasw czsci budzetowej wigciwego dysponentarodki przeznaczone na
dotacje celowe/ptatoi ze srodkéw europejskich dla samaddw wojewddztw, petacych
role 1Z RPO WO 2007-2013,asplanowane w cgci budzetowej, ktorej dysponentem jest
MRR, a nasfpnie przekazywaneasw formie dotacji celowej samamowi wojewoédztwa
oraz w formie ptatngi zesrodkow europejskich na rachunek BGK, padaigo ro¢ ptatnika,
w celu przekazania ich na rachunki beneficjent@rodki na sfinansowanie projektow
realizowanych przez patwowe jednostki bugttowe oraz samaogdowe jednostki bugttowe
zaplanowaneasw planach finansowych tyeh jednostek lub w rezerwie celowej hatl
panstwa/budetu srodkow europejskich. Wnioski o ptatito skladane przez patwowe
jednostki budetowe staa jedynie rozliczeniu poniesionych przez nie wydatko

Podstaw przekazanigrodkéw beneficjentowi jest wniosek beneficjenta tatmosc,
ktory powinien by sktadany z ogstotliwoscia okreslona w umowie o dofinansowanie/decyzji
o dofinansowaniu.

Dotacja celowa dla samaddw wojewodztw przekazywana jest w formie zaliczki
w transzach, na wdaiwy wskazany w umowie poruzy dysponentersrodkdéw a witaciwa
instytucp rachunek, natomiast ptated ze srodkéw europejskich przekazywang sa
rachunki beneficjentéw za pednictwem BGK, zgodnie z procedwpisarn poniej.

1. Kontrakt Wojewddzki dla Wojewddztwa Opolskiego (poumienie) okrda wysoka¢
srodkéw przeznaczonych na realizacjRegionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2007-2013.

2. 1Z/1P 1l stopnia podpisuje umowy o dofinansowanegzje o dofinansowaniu w ramach
RPO WO 2007-2013 z beneficjentami, ktérych wniaskiofinansowanie projektu zostaty
zaakceptowane do realizacji.

3. IP Il stopnia spormza wniosek o przyznanigodkdéw z budetu srodkéw europejskich
oraz o udzieleniérodkow z dotacji celowej z budtu pastwa od IP Il stopnia do 1Z RPO
WO 2007-2013 zawierggy zapotrzebowanie na dany rok oraz harmonogram
wydatkowaniagrodkéw w podziale na miegie danego roku.

4. 1Z otrzymuje dotag celowa/wnioskuje o przyznanigrodkdéw europejskich, corocznie na
podstawie ztoonego do MRR w terminie do 30 listopada roku pogzagcego dany rok
budzetowy pisemnego wniosku o przyznasi@dkow z budetu srodkéw europejskich
oraz o udzielenie dotacji celowej z lratl pastwa zawierajcego zapotrzebowanie na
srodki i harmonogram wydatkowania wnioskowanycdhodkéw w podziale na
poszczegdlne miegie roku. Na podstawie wniosku o przyznasiedkéw z budetu
srodkéw europejskich oraz o udzielenie dotacji capevbudetu pastwa IZ otrzymuje |
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i Il transz dotacji celowej, natomiastodki europejskie przekazywane Isezpdrednio
na rachunki beneficjentéw za ednictwem BGK. Whniosek ten przygotowany jest w
oparciu o ustaw budzetows, prognozy sktadania wnioskow o ptaghostanowice
zakcznik do uméw o dofinansowanie oraz wniosek o pmayie srodkéw z budetu
srodkéw europejskich oraz o udzielesm®dkow z dotacji celowej z budtu pastwa od

IP Il stopnia wraz z harmonogramem wydatkowaniaoskdwanychrodkow.

5. Dysponent cgci budzetowej (MRR) wydaje upowmienie dla instytucji podpisagych z
beneficjentami umowy o dofinansowanie (IZ oraz lIBtbpnia) do wydawania zgodny na
dokonywanie ptatngi ze srodkdw europejskich w ramach limitu przyznanegodaay
rok. Limit ten mae zosté zwigkszony w cagu roku budetowego asrodki uruchamiane
z rezerwy celowej bugtu srodkéw europejskich. Na podstawie wspomnianych
upowanien, IZ/IP 1l stopnia przekazuje do BGK zlecenia pt#ti na rzecz
beneficjentéw (w tym rowniena projekty realizowane przez 12).

6. Do 20 dnia kadego miesica IZ sporzadza sprawozdanie z wykorzystania dotacji
celowej, opracowywane w oparciu o wygi z rachunkéw bankowych 1Z oraz IP Il
stopnia, a take prowadzoa ewidencg ksiggowa srodkdéw dotacji celowej przekazanych
do beneficjentbw oraz danych z zapisanych w systad8! (SIMIK 07-13). Wraz ze
sprawozdaniem IZ aktualizuje harmonogram zapotr@@nt nasrodki dotacji celowej
oraz z budetu srodkow europejskich. Podstaw do sporzadzenia aktualizacji
harmonogramuss

— w przypadku beneficjentow - prognozy skladania wkaw o ptatné¢, stanowace
zahkcznik do umowy o dofinansowanie/decyzji o dofinamaniu;

— w przypadku IP Il stopnia - aktualizacji harmonogtazapotrzebowania ri@odki z
dotacji celowej oraz z budtu srodkéw europejskich od IP Il stopnia do 1Z,
przekazywanego do 1Z do 15 dniazkago miesica.

7. Srodki do IP Il stopnia przekazywane sa podstawie zimnego Zapotrzebowania na
srodki z dotacji celowej od IP 1l stopnia do 1Z RPA®O 2007-2013, ktére przez I1Z
weryfikowane jest pod wzgllem formalnym i rachunkowym oraz zgodoiodanych
zapisanych w systemie KSI (SIMIK 07-13). Do skiaglgm Zapotrzebowania daizane
sa wyciagi bankowe z konta IP Il stopnia, potwierdgay wydatkowanie dotychczas
otrzymanychsrodkow. W przypadku nie dysponowania przez IP dpsia wyciagami
bankowymi w momencie sktadania Zapotrzebowania, iygycbankowe dostarczone
musz zostg w terminie 5 dni roboczych od dnia przekazafiadkéw na rachunki
beneficientow. IP Il stopnia przekazuje Zapotrzeaow do 1Z réwnolegle z
przekazowym do BGK zleceniem ptatigsoze srodkow europejskich.

8. IZ skiada wniosek o rozliczenie dotacji celowej MRR w terminie do 31 lipca
(rozliczenie pierwszego pétrocza) i do 31 stycz(nazliczenie roczne). Wniosek ten
sporadzany jest na podstawie wygdw bankowych IP Il stopnia, wymow bankowych
IZ, ewidencji ksggowej dotacji celowej oraz danych zapisanych wesygt KSI (SIMIK
07-13).

Dokumentacja zwizana z przeptywami finansowymi m.in. wniosek o prmnie
srodkéw z budetu srodkéw europejskich oraz o udzielenie dotacji celpve budetu
panstwa, sprawozdanie z wykorzystania dotacji celowejnne, przechowywane as
w instytucjach je sporrizapcych oraz instytucjach, do ktorych grzekazywane.

65



Rozliczanie wydatkow

1. 1Z/IP 1l stopnia otrzymuje wnioski beneficjentowpatnaé.

2. 1Z/\P Il stopnia przeprowadza weryfikacvnioskdw zi@onych przez beneficjentow
w oparciu o list sprawdzajca dla oceny wniosku o ptataé

- odbywa st weryfikacja formalna, merytoryczna i finansowa zzibego przez
beneficjenta wniosku o pfatég ztozonego zgodnie z harmonogramem stamown
zakcznik do umowy o dofinansowanie/decyzji o dofinamaniu. Ewentualne poprawki
nanoszone asswedtug wzoru pisma w sprawie poprawek i uzupéie® wniosku o
ptatna¢. Po naniesieniu poprawek przez beneficjenta dibjgst to dozwolone przez
IZ/1P 11 stopnia, naspuje zakaczenie weryfikacji. 1Z/IP Il stopnia weryfikuje woski
beneficjentdw o ptatrié za pomog listy sprawdzajcej;

- beneficjent zostaje poinformowany o dokonaniu prz24P 1l stopnia poprawek
i uzupetnié do wniosku o ptatni lub o zakaczeniu oceny wniosku. W przypadku
stwierdzenia przez 1Z/IP Il stopniachidw/nieprawidtowéci we wniosku o ptatrig
wymagajcych raportowania, procedura weryfikacji i zatwidia wniosku o pfatr$o
jest wstrzymana do momentu zakaenia kontroli i otrzymania informacji
pokontrolnej.

3. W przypadku pozytywnej weryfikacji wnioskow benégdictow o ptatnéc 1Z/IP Il stopnia
sporadza dyspozycje przelewu, na rachunek beneficjengkagany w umowie
o dofinansowanie/decyzji o dofinansowaniu. Npste dyspozycja jest weryfikowana
przez pracownikdw DFK a na jej podstawie spdea s¢ zlecenie platneri ze srodkow
europejskich przekazywane do BGK celem przelarodkéw na rachunek beneficjenta,
natomiastsrodki dotacji celowej $ przekazywane z rachunkow IZ/IP Il stopnia na
rachunki beneficjentow.

4. 1Z/IP 1l stopnia sporgdza pisma do beneficjentow z informacp zatwierdzeniu
wnioskow. .

Whioski wraz z zaicznikami @ przechowywane u beneficjentow, IP Il stopnia oraz
przez Instytugj Zaradzapca Regionalnym Programem Operacyjnym.

% Sciezka audytu dotyczaca wydatkow certyfikowanych KE

1. Instytucja Zarzdzapca opracowujePaswiadczenie i deklaragjwydatkow oraz wniosek
o ptatng¢ okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikucej, na
podstawie:

- ziozone] dokumentacji przez Instytgcj Pasrednicaca 1l stopnia — jest to
Pdswiadczenie i deklaracja wydatkow od Instytucji sRaminicacej Il stopnia do
Instytucji Zaradzapcej,

- w przypadku ujmowania wydatkow w ramach dziatan, iodatkowo IP |l stopnia
przekazuje wraz Paswiadczeniem i deklaragjwydatkow od IP Il stopnia do 1Z,
zlecenia platngci ze statusem wykonania ,Przelew wykonany” potdzepce
poniesienie wydatkow na utworzenie lub wniesienkéadu do funduszy,

- ziozone] dokumentacji przez beneficjenta — wniosek figeata o platné
zarejestrowany w KSI (SIMIK 07-13),

- informacji zawartych w rejestrze ohzen na projekcie,
- raportu z KSI (SIMIK 07-13)/SEZaM-u,
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- wyniku kontroli systemowej przeprowadzonej przezHSw IP Il stopnia,
- wyniku kontroli/wizyty przeprowadzonej w IZ.

2. Instytucja Zaradzapca w oparciu o ligt sprawdzajca Poswiadczenie i deklaragj
wydatkéw od IP Il stopnia do Idokonuje weryfikacji ztgonego przez IP Il stopnia
Pdswiadczenia i deklaracji wydatkow. W przypadku zasten lub watpliwosci zwraca
si¢ do Instytucji Péredniczcej Il stopnia o wyjénienia lub uzupetnienia.

3. Instytucja Zarzdzapca przygotowuje i sktadBaswiadczenie i deklaragjwydatkow oraz
wniosek o ptatn@ okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikyicej, do
Instytucji Péredniczcej w Certyfikaciji.

4. Instytucja Pérednicaca w Certyfikacji weryfikuje za pomaclisty sprawdzajcej,
zgodnie z wytycznymi w zakresie warunkow certyfijkamraz przygotowania prognoz
wnioskéw o ptatné do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnyehramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na la@72013 i zatwierdza
Paswiadczenie i deklaragj wydatkow oraz wniosek o ptatidookresow od Instytucji
Zarzgdzapce] do Instytucji Certyfikycej W przypadku zastrzen, Instytucja
Pdsrednicaca w Certyfikacji zwraca e&i do Instytucji Zarzdzapcej o dodatkowe
wyjasnienia lub uzupelnienia. Instytucja #ednicaca w Certyfikacji dokonuje
weryfikacji Paswiadczenia i deklaracji wydatkdéw oraz wniosku otipés¢ okresow od
Instytucji Zarzdzagcej do Instytucji Certyfikucej wedtug listy sprawdzagej, zgodnie
z pisemnymi procedurami oktenymi dla Instytucji Pé&ednicacej w Certyfikaciji
w tym zakresie. PFaviadczone przez Instytugj Pdsrednicaca w  Certyfikacji
Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek anu& okresow od Instytucii
Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikuce) zostaje wystane do Instytucji Certyfilkopj
wraz z zadczonym Péwiadczeniem Instytucji Boedniczacej w Certyfikacji do Instytucji
Certyfikujace).

5. Instytucja Certyfikugca dokonuje weryfikacji i certyfikacji przed Komisguropejsk
wydatkébw w ramach programow operacyjnych na podstaWwaswiadczenia
i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatdookresow od Instytuciji Zarzdzagcej do
Instytucji Certyfikugcej. Instytucja Certyfikuica przekazuje do Komisji Europejskiej
dokument Péwiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek aru& okresowy od
Instytucji Certyfikupcej do Komisji Europejskiej.

Pdswiadczenie i deklaracje wydatkéw od IP |l stopri@aswiadczenia i deklaracje
wydatkéw oraz wniosek o pfatéo okresows od IZ do IC, listy sprawdzage oraz inne
dokumenty potrzebne do zachowal@ezki audytu przechowywaneasw instytucjach je
sporadzapcych oraz instytucjach, do ktorych grzekazywane.

% Sciezka audytu dotyczca dokumentacji zwizanej z projektem

Informacje dotycace materialu dowodowego w postaci dokumentéw
poswiadczapcych realizag i rozliczanie projektow realizowanych w ramach RRTD
2007-2013 (np. wnioski o dofinansowanie, umowy o firdmsowanie/decyzje
o dofinansowaniu, wnioski o ptatfi) sa przechowywane odpowiednio w instytucjach je
sporadzapcych (beneficjenci), jak i instytucjach odpowiedrigch za ich weryfikag (1Z/1P
Il stopnia) w celu zapewnienia odtworzenieiezki audytu na odpowiednim poziomie
szczegOtoweci.
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Dokumentacja pozwalga na odtworzenie przebieguciezki audytu jest
archiwizowana zgodnie z terminami i zasadami opisarw pkt. 2.5.2 Opisu Systemu
Zarzadzania i Kontroli.

2.5.2 Wydane instrukcje w sprawie przechowywanikuoh@ntow uzupetniggych przez
beneficjentéw (data i odniesienie)

IZ RPO WO 2007-2013, IP 1l stopnia oraz beneficjesg zobowhzani do
przechowywania dokumentacji zwanej z realizagj programu zgodnie z art. 90
Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz art. 19 Rozpenia Komisji (WE) nr
1828/2006.

Generaln zasad jest,  cala dokumentacja (tj. m.in.: wnioski o dofinansowe wraz
z zahcznikami, listy sprawdzage, korespondencja z beneficjentem) zbierana jest
i archiwizowana w RPPI DPO UMWOQODziale Przyjmowania i Oceny Projektéw RPO
OCRG. Natomiast w momencie pedip przez ZWO decyzji o wyborze projektow do
dofinansowania pracownicy RPPI UMWO/ Dzialu Przyjmamia i Oceny Projektéw RPO
OCRG przekazujpo jednym egzemplarzu oryginatu wybranego wnioskaz zahcznikami
do RWPI UMWO/ Dzialu Rozlicze Projektow RPO OCRG celem podpisania umowy
o dofinansowanie. W przypadku odrzucenia wnioskuycofania si beneficjenta z procesu
oceny i wyboru kopia dokumentacji projektowedb drugi egzemplarz oryginatu zostaje
zwrocona(y) przez pracownikow RPPI UMWO/ Dziatu ymzowania i Oceny Projektéw
RPO OCRG beneficientowi (beneficjent zobligowanystjedo osobistego odbioru
dokumentaciji).

Dokumentacja pozwalga na odtworzenie przebieguciezki audytu jest
archiwizowana przez poszczegoélne jednostki zaswgane w realizagj RPO WO
2007-2013 przez okres 3 lat od zamkim programu operacyjnego lub przez okres 3 lat
nastpujacych po roku, w ktérym dokonanogziowego zamknicia programu.. Dokumenty
dotyczice pomocy publicznej udzielanej przedisorcom przechowywanearzez okres 10
lat od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie prajekte nie krécej iido dnia 31.12.2020
r. w przypadku, gdy dany projekt jest etyjpomoa publiczr.

IZ RPO WO 2007-2013 i IP 1l stopnia przechowujyymagane dokumenty na
powszechnie dopuszczalnych snikach danych i w formie okénej w art. 19
Rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

Dokumentacja kggowa przechowywana jest zgodnie z ustavdnia 29 wrzénia
1994 r. o rachunkowsi®’. Dokumenty zawierage informacje, ktére wymagajochrony
przed nieuprawnionym ujawnieniem, jako stargmeitajemni¢ paistwowa lub stwzbows sa
przechowywane i udoginiane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 22 stgci®99 r.
o ochronie informacji niejawnych Ponadto, dokumenty te podlegajdostpnianiu na
zasadach i w trybie okflsnym w ustawie z dnia 6 wrgeia 2001 r. o dogpie do informacji
publicznef® .

W odniesieniu do instrumentow Zynierii finansowej wdraanych w ramach
Dziatania 1.2 zasady dotygz archiwizacji § analogiczne do zasad oklienych dla
pozostatych operacji realizowanych w ramach RPO V2Q07-2013. Szczegotowe

“3Dz. U. 2009 Nr 152, poz. 1223, z4m6 zm.
4 Dz. U. 2005 Nr 196, poz. 1631, z#md zm.
“SDz. U. 2001 Nr 112, poz. 1198, z4pd zm.
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wymagania wobec beneficjenta w zakresie przechowiawdokumentéw oké&one zostaty w
umowie o dofinansowanie.

Wymogi dotycace archiwizacji zostaty zamieszczone w porozumierdavartym
pomkdzy IZ RPO WO 2007-2013 a IP Il stopnia, w podejanych przez Zaed
Wojewodztwa decyzjach o dofinansowanie projektiz avaumowach zawieranych pogdizy
IZ i IP 1l stopnia, a beneficjentami.

2.6 Nieprawidtowdci i kwoty odzyskane

2.6.1 Wydane instrukcje w sprawie sprawozdawcea korekty nieprawidtowsti oraz
rejestracji dtugoéw i odzyskanych nadptaconych k{glata i odniesienie)

Za wykrywanie i klasyfikag nieprawidtowdci odpowiedzialne & wszystkie
instytucje uczestniegze w systemie zagdzania i kontroli RPO WO 2007-2013. Instytucja,
ktora stwierdzi,ze wykryte lub podejrzewane naruszenie prawa jesprawidtowdcia
w rozumieniu Rozporgizenia Komisji (WE) nr 1828/2006, jest zobgwana do jej
zgtoszenia, zgodnie z:

- Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresgposobu pospowania
w razie wykrycia nieprawidtowsei w wykorzystaniu funduszy strukturalnych
I Funduszu Spéjriei w okresie programowania 2007-2013,

- Systemem informowania o nieprawidto$e@ach finansowych w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjw w latach 2007-2013 (SIORP) opracowanym przez
Petnomocnika Rgu do Spraw Zwalczania Nieprawidtoyed Finansowych na Szked
Rzeczypospolitej Polskiej lub Uriuropejskie]’ .

Stwierdzenie istnienia nieprawidiow® dokumentowane jest w postaci gmtego
ustalenia administracyjnego, ktore zgodnie z Razgatzeniem Komisji (WE) nr 1828/2006
oznacza wspma ocere pisemm wykonary przez widciwy organ administracyjny lub
sadowy, stwierdzajca na podstawie konkretnych faktow wysienie nieprawidtowsci, bez
uszczerbku dla niiwosci p&zniejszego skorygowania lub wycofania wniosku doggego
wystapienia nieprawidtowsci w nasgpstwie ustalé dokonanych w trakcie pagtowania
administracyjnego lubaslowego.

W 1Z RPO WO 2007-2013 informowaniem i monitorowanienieprawidtowdci
zajmuje st RZFS. Instytucja Roedniczaca Il stopnia zobowkana jest do niezwilocznego
przekazywania informacji o ujawnionych nieprawidsasiach w realizacji projektow oraz
0 podgtych srodkach naprawczych, zgodnie z pgtym systemem informowania
o nieprawidtowdciach w ramach programu, do IZ RPO WO 2007-2013.

Do zada 1Z RPO WO 2007-2013 i IP 1l stopnia najeklasyfikacja czy wykryte
naruszenie prawa jest nieprawidtidiem w rozumieniu Rozpoeglzenia Komisji (WE) nr
1828/2006 oraz czy podlega raportowaniu, zgodnievyzycznymi Ministra Rozwoju

“5 SION jest dokumentem opracowanym na potrzeby mjprzez Petnomocnika Biu do Spraw Zwalczania
Nieprawidtowgci Finansowych na SzkqedRzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejski, ekajacym zasady
realizacji obowizkéw Polski wynikajcych z art. 27-36rozporzidzenia Komisji (WE) nr 1828/2006
dotyczicych informowania Komisji Europejskiej o niepravadiosciach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spégw i odnosi st do wszystkich operacji realizowanych na podstawie
rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

" Na podstawie: § 1 ust. 2 Rozpauzenia Rady Ministrow z dnia 1 lipca 2003 r. w sypigaPeinomocnika
Rzadu do Spraw Zwalczania Nieprawidtoyed Finansowych na SzkedRzeczypospolitej Polskiej lub Unii
Europejskiej (Dz. U. 2003, Nr 119, poz. 1113 i 1144&n. zm.) Petnomocnikiem Rdu jest Generalny
Inspektor Kontroli Skarbowe;j.
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Regionalnego w zakresie sposobu gostvania w razie wykrycia nieprawidtoda
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszpéjnaci w okresie programowania
2007-2013 oraz Systemem informowania o0 nieprawidiofetach finansowych
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Fundu&pojndci w latach 2007-2013.

W przypadku nieprawidiowssi podlegagcych raportowaniu informowanie
o nieprawidtowéciach odbywa si za pomog raportéw bigeacych i kwartalnych, natomiast
w przypadku nieprawidtow&i niepodlegajcych raportowaniu spogdzane g ich kwartalne,
zbiorcze zestawienia.

Raport kwartalny stanowi petninformacg o nieprawidtowéci. Raporty kwartalne
odnosz sig do nieprawidlowsci, ktore byly przedmiotem wgbnego ustalenia
administracyjnego lubasowego w danym kwartale. Raporty tge sporadzane i przesytane
co kwartat w terminie 40 dni kalendarzowych od zaizenia kadego kwartatu.

W ciagu 40 dni kalendarzowych po uptywie Zkkego kwartatu 1Z RPO WO 2007-
2013 sporzdza i przesyta raport o wszystkich pgeiwaniach prowadzonych w zyzku
Z nieprawidtowdciami zgtoszonymi do KE na podstawie art. 28 Rozgdrenia Komisji
(WE) nr 1828/2006. W przypadku nieprawidtaiepzgtoszonych do KE na podstawie art. 29
Rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 informacje o darmhch naspczych
przekazuje s wytacznie w przypadku, gdy nieprawidtowéo podlega kwartalnemu
raportowaniu do KEW kazdym kolejnym raporcie podajecsinformacje o dziataniach oraz
wynikach podtych dziata, pocawszy od daty dokonania wgnego ustalenia do koa
okresu sprawozdawczego. Raporty kwartalne przekasuflo czasu zakazenia wszystkich
postpowar prowadzonych w zwigku z nieprawidtowécia, ktdéra byla przedmiotem
wstepnego ustalenia administracyjnego luhd®evego w tym wszystkich pagtowan
prowadzonych w celu odzyskandeodkéw i nat@enia sankcji i kar administracyjnych lub
sadowych.

Jezeli w danym kwartale nie stwierdzono nowynleprawidtowdci podlegagcych
kwartalnemu raportowaniu do KE, wagu 40 dni kalendarzowych od zalozenia kwartatu,
IZ sporadza i przesyta pisemnnformacg o braku nowych nieprawidtowoi podlegagcych
raportowaniu do KE na podstawie art.R8zporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

Raport bieacy informuje wyhcznie o nieprawidlowsziach szczegdélnego znaczenia
| jest sporadzany oraz przesytany niezwtocznie po ich stwiendlzenie péniej niz w ciagu
30 dni kalendarzowych od daty dokonania gueego ustalenia administracyjnego lub
sadowego.

Kwartalne zestawienie nieprawidiowe niepodlegajcych raportowaniu do KE
informuje o wszystkich nieprawidtowoiach, odnénie ktorych nie istnieje wymadg
raportowania. Jest ono spetizane i przesylane co kwartat w terminie 65 dni
kalendarzowych od zakozenia kadego kwartatu.

Wzory ww. raportow i instrukcje ich wypetniania taly wprowadzone decyzj
Petnomocnika Rglu do Spraw Zwalczania Nieprawidiosed Finansowych na Szked
Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej. Neocy tej decyzji stansie one podstaw
do wymiany informacji pomidzy 1Z, a komork organizacyjn Ministerstwa Finansow,
wiasciwa w zakresie informowania KE o nieprawidtofecach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spoguob i w tej formie keda przekazywane do KE.

W przypadku, gdy zobowzany podmiot nie zwrdci, ddz nie wyrazi zgody na
pomniejszenie kolejnych platbm o kwoty niewtdciwie wyptacone, &dace skutkiem
wystapienia nieprawidtowsci, Instytucja Zarazdzapca RPO WO 2007-2013, na podstawie
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prawa krajowego oraz podpisanej umowy o dofinansisvgorojektu hdz zawartego
porozumienia, podejmujgodki prawne celem odzyskania niermigch kwot.

Jednoczénie Instytucja Zargdzapca RPO WO 2007-2013 i Instytucja dPednicaca
Il stopnia prowadz rejestr obcizen na projekcie.

Celem zapewnienia prawidtow@ realizacji zada w zakresie sprawozdawczm
I monitorowania nieprawidtowézi oraz odzyskiwania kwot i rejestracji oboen na projekcie
Instytucja Zarzdzapca RPO WO 2007-2013 i IP Il stopnia opracowaly adpdnio
Instrukci wykonawcz Instytucji Zarzdzajcej RPO WO na lata 2007-20°83 Instrukci
wykonawcz IP Il stopnid® (proces nieprawidtowéi, proces odzyskiwanie kwot, proces
wdrazanie projektow, proces zadzanie finansowe).

Zadania w przedmiotowym zakresie wykanpracownicy DPO: RKFS, RZFS i RWPI,
Dziatu Kontroli i Dziatu Rozliczé Projektow RPO OCRG.

2.6.2 Opis procedur (wraz z wykresem) gqngch na celu wypetnienie wymogu doiygego
ztazenia sprawozdania Komisji na temat nieprawididaio zgodnie z art. 28
Rozporzdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006

W ramach 1Z RPO WO 2007-2013 informowaniem i mamteaniem
nieprawidtowdci zajmuje st RZFS.

Natomiast IP Il stopnia jest zobawana do informowania IZ RPO WO 2007-2013
o wszystkich nieprawidtowdgiach podlegagcych kwartalnemu raportowaniu do KE, ktore
byty przedmiotem wsgpnego ustalenia administracyjnego lud®vego w danym kwartale
w ramach 1 Osi priorytetowej RPO WO 2007-2013 (2aszeniem poddziatania 1.1.1, 1.3.1
I 1.4.2). Informacje te przekazywang w terminie 20 dni kalendarzowych od zékmenia
kazdego kwartatu, w formie raportu kwartalnego.

Jezeli w danym kwartale nie stwierdzono nowych niep@wosci podlegajcych
kwartalnemu raportowaniu do KE w ramach 1 Osi ptEtowej RPO WO 2007-2013
(z wylaczeniem poddziatania 1.1.1, 1.3.1 i 1.4.2), wgai 20 dni kalendarzowych od
zakaiczenia kwartatu, IP Il stopnia przekazuje do 1Z RR@O 2007-2013 pisemn
informacg o braku nowych nieprawidiowoi podlegajcych raportowaniu do KE na
podstawie art. 28 Rozpadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

IZ przekazuje raport kwartalny dla #dej nieprawidtowéci podlegajce]
raportowaniu do KE, ktéra byta przedmiotem g¢pstego ustalenia administracyjnego lub
sadowego w ramach RPO WO 2007-2013, niezake od:

— instytucji, ktéra dokonata wgbnego ustalenia administracyjnego labd®wvego,

- faktu czy posipowanie prowadzone w napstwie wsgpnego ustalenia
administracyjnego lubaslowego potwierdzito wygpowanie nieprawidtowsti.

Raporty kwartalne o wszystkich nieprawidioiemch podlegacych kwartalnemu
raportowaniu do KE w ramach catego programu, kibtg przedmiotem wsgpnego ustalenia
administracyjnego lubagowego w danym kwartale, 1Z RPO WO 2007-2013 przeja
w wersji papierowej oraz elektronicznej do:

— komorki organizacyjnej Ministerstwa Finanséw vdiavej w zakresie informowania KE
o nieprawidtowdciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Bugzu Spoéjnsxi,

“8 Dokument przyjty Uchwah ZWO Nr 1855/2008 z dn. 12 maja 2008 r., zmpd&m.
“9 Dokument przyjty Uchwah ZWO Nr 1936/2008 z dn. 3 czerwca 2008 r., zZrpam.
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— Instytucji Pérednicacej w Certyfikacii,
w terminie 40 dni kalendarzowych od zakaenia kadego kwartatu.

W ciagu 40 dni kalendarzowych po uptywiezkego kwartatu, IZ RPO WO 2007-
2013 informuije:

— komorke organizacyja Ministerstwa Finansow wéaiwa w zakresie informowania KE
o nieprawidtowdciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Buszu Spojnéti,

— Instytucg Parednicaca w Certyfikacji,

0 wszystkich pogpowaniach prowadzonych w zygzku z nieprawidtowgéciami zgtoszonymi

do KE na podstawie art. 28 Rozpauizenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

Jezeli w danym kwartale nie stwierdzono nowych niep@wosci podlegajcych
kwartalnemu raportowaniu do KE w ramach calego mmogi, w cigu 40 dni
kalendarzowych od zakozenia kwartatu, IZ RPO WO 2007-2013 przekazuje do:

— komorki organizacyjnej Ministerstwa Finanséw vdiavej w zakresie informowania KE
o nieprawidtowdciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Buszu Spojnézi,

— Instytucji Pérednicacej w Certyfikacii,

pisemn, informacg o braku nowych nieprawidtowoi podlegajcych raportowaniu do KE na

podstawie art. 28 Rozpadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

Procedura ztzenia sprawozdania Komisji Europejskiej na temapraeidiowaci
oraz przekazania informacji o braku nieprawidtéaerav ramach RPO WO 2007-2013 zostata
szczegotowo opisana w Instrukcji wykonawczej 1Z RRQO 2007-2013.
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Schemat nr & Schemat procedury mggge] na celu wypetnienie wymogu dotycego
ztozenia sprawozdania Komisji Europejskiej na tematprawidtowaci
zgodnie z art. 28 Rozpaidzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

Przekazanie raportu kwartalnegqg
o nieprawidtowdciach przez
Instytuck Pasredniczca 1l stopnia

z kwalifikacja nieprawidtowdci oraz

Dyrektora

Weryfikacja przekazanych raportéw wraz

sporadzenie raportu kwartalnego przez
RZFS DPO UMWO i zaakceptowanie przeg

Informacje pozyskane z:ych
zr6det (np. notatki sttbowe
pracownikéw DPO, informacje
zawarte w raportach NIK, UKS,
raporty z kontroli BKT UMWO,
sprawozdania z audytéw BAU
UMWO). Informacje zawarte w

Czy nasipito
uzasadnione
podejrzenie

przekazywanych przez Beneficjentd
sprawozdaniach z realizacji projektd
oraz wynikach przeprowadzonych u

==

nich audvtéw/kontroli

TAK

popetienia

A

przestpstwa?

Sporadzenie i przekazanie organom
scigania zawiadomienia o podejrzeniy
popetnienia przesbstwe

Przekazanie raportu kwartalnego do komo
organizacyjnej Ministerstwa Finanséw,
wihasciwej w zakresie informowania KE
0 nieprawidtowdciach w wykorzystaniu

funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnaci oraz dw. IPOC

Czy w wyniku
naruszenia prawa
wystapita
rzeczywista lub
potencjalna szkoda
dla buctetu
wspo6lnotowego?

Nieprawidtowd¢ nie podlega
obowiazkowi zgtoszenia do KE

Naruszenie prawa jest nieprawidtowdcia w rozumieniu
Rozporzadzen UE i podlega obowazkowi zgtoszenia do KE

1

Przekazanie raportu do KE
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Procedura przekazania informacji o braku niepraavidéci do Komisji Europejskiej
w ramach RPO WO 2007-2013 zostata szczegétowaslokie w Instrukciji wykonawczej 1Z
RPO WO 2007-2013.

Schemat nr 9. Procedura przekazania informacji o braku nowyckprawidtowdci
podlegajcych raportowaniu do Komisji Europejskiej.

Przekazanie pisma o braku Sporadzenie pisma informagego o
nieprawidtowdci przez braku nieprawidtowgci (w IZ i IP Il
Instytuci Pdredniczca II stopnia) przez RZFS DPO UMWO

stopnia

Przekazanie informacji do komorki organizacyjne
Ministerstwa Finansow, wiaiwej w zakresie
informowania KE o nieprawidtowdgiach w
wykorzystaniu funduszy strukturalnych i
Funduszu Spéjrigi i dw. IPOC

—-—.

Przekazanie informacji do KE

Zr6dio: Opracowanie wiasne.
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3. INSTYTUCJA POSREDNICZ ACA || STOPNIA

3.1 Instytucja Pdredniczaca Il stopnia i jej gtdbwne funkcje

Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki, jako samdozva jednostka bugtowa
zostata powotana, w lutym 2007 r. na mocy Uchwajnsku Wojewodztwa Opolskiegh

Na podstawie powssze] uchwaly zostat roOwnieprzyjety statut jednostki, ktora
rozpoczta swop dziatalng¢ z dniem 1 maja 2007 r.

3.1.1 Wyszczegolnienie gtownych funkcji i zaltestytucji P@rednicz.cej Il stopnia

Zadania Opolskiego Centrum Rozwoju Gospodarki wesik wdraania RPO WO
2007-2013 zostaly opisane w pkt. 2.E8nkcje oficjalnie oddelegowane przez Instyucj
Zarzgdzapcq.

3.2 Organizacja Instytucji Pasredniczacej Il stopnia

3.2.1 Schemat organizacyjny i wyszczegolnieniecfujgdnostek (wicznie z orientacypn
liczbg przydzielonych etat6w)

0 Uchwata nr V/38/2007 z 27 lutego 2007 r. w sprawiorzenia wojewodzkiej samadowej jednostki
organizacyjnej — jednostki baetowej pod nazw ,Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki” oraz nadania
Statutu.

*1 Podane liczby nie uwzglniaja kadry kierowniczej (Z-ca Dyrektora, Dyrektor). Raito podano liczbetatow
tylko w tych komorkach, ktére zajmujsic RPO WO 2007-2013. W pozostatych komérkach OCRG nie
wyodrebniono oséb zajmagych sg tylko i wytacznie wdraaniem Programu.
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Schemat nr 10. Schemat struktury organizacyjnej Opolskiego CentRoawoju Gospodarki

Dyrektor OCRG

Zastepca Dyrektora ds.
Projektéw RPO

Zastepca Dyrektora ds.
Rozliczen Projektow RPO
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RPO - DPO (10)

A 4

Dziat Informacji
Europejskiej — DIE
(2)

\4

Dziat Rozliczen
Projektéw RPO —
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A 4

Dzial Pomocy
Technicznej RPO —
DPT (2)

Zrédto: Regulamin Organizacyjny OpolskieCentrum Rozwoju Gospodar
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Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Opolskiegot@em Rozwoju Gospodarki,
funkcje zwihzane z wdraaniem Osi 1 Wzmocnienie atrakcyfeogospodarczej regionu RPO
WO 2007-2013, z wyczeniem poddziatania 1.1.1, 1.3.1 1 .1.4.2 pehaistpujace komorki:

- Dzial Przyjmowania i Oceny Projektow RPO,
- Dziat Rozliczé Projektow RPO,
- Dziat Kontroli RPO,
- Dziat Informacji Europejskiej,
- Dziat Pomocy Technicznej RPO,
- Dziat Finansowo - Ksigowy.
Struktura oraz zadania komoérek odpowiedzialnyctvdeszanie RPO WO 2007-2013
zostaly okrélone w Regulaminie Organizacyjnym Opolskiego CentruRozwoju
Gospodarki.

Ponizej przedstawiono zadania komorek zaaoganych w realizagi RPO WO
2007-2013.

Zakres zadan Dziatu Przyjmowania i Oceny Projektow RPO

1. Prowadzenie punktu przyjmowania wnioskow o dofirmavemnie projektow w ramach Osi
1 (z wykczeniem poddziatania 1.1.1, 1.3.1i 1.4.2) RPO V00722013.

2. Wspolpraca z InstytugjZarzdzapca RPO WO 2007-2013 w obszarze zafziatu.

3. Udziat w opracowaniu dokumentéw niedlmych dla przeprowadzenia procesu naboru,
oceny wnioskow o dofinansowanie projektow w ram&@RO WO 2007-2013, np.
harmonogramu naboru wnioskéw o dofinansowanie, Webeim dla Beneficjenta.

4. Opracowanie i aktualizacja instrukcji wykonawczyehll w zakresie zadaDziatu.

5. Realizacja procesu naboru i oceny wnioskow o doBoavanie sktadanych w ramach Osi
1 (z wyhczeniem poddziatania 1.1.1, 1.3.1 i 1.4.2) RPO WQ@0722013 oraz
dokonywania ponownej oceny wnioskéw w wyniku rozginiecia procesu odwota

6. Obstuga procesu powotywania asesorow i rekomendiavekispertow krajowych.

7. Udziat w akcjach informacyjno-promocyjnych (w tymrogadzenie szkotg
skierowanych do potencjalnych beneficjentow Osk Wftaczeniem poddziatania 1.1.1,
1.3.1i1.4.2) RPO WO 2007-2013.

8. Informowanie beneficjentéw o przyych projektach.

Zakres zadan Dzialu Rozliczea Projektow RPO

1. Realizacja zada zwiagzanych z koordynagji wdrazaniem projektéw realizowanych
w ramach Osi 1 (z wgtzeniem poddziatania 1.1.1, 1.3.1 i 1.4.2) RPO W0722013.,
m.in.:

- proces zawierania i zmian umoéw o dofinansowaniemzeficjentami, ktérych projekty
zostaty wybrane do realizacji,

- weryfikacja ptatnéci w ramach projektow,
- obstuga sprawozdaz realizacji projektéw,

%2 Uchwata nr 3186/2009 Zamdu Wojewddztwa Opolskiego z dnia 14 kwietnia 2008 sprawie zatwierdzenia
regulaminu organizacyjnego Opolskiego Centrum RgavBospodarki.
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- biezacy nadzor nad realizacprojektow.

Prowadzenie rejestru olegen na projekcie oraz wspoétpraca z Dzialem Kontroli
w zakresie odzyskiwania nalesci.

Opracowywanie analiz, zestawia raportow z realizacji projektdow w ramach Osi 1
(z wylaczeniem poddziatania 1.1.1, 1.3.1i 1.4.2).

Opracowanie i przekazanie gpdadczenia i deklaracji wydatkéw do 1Z RPO WO oraz
wspotpraca z 1Z RPO WO zakresie certyfikacji wydatk W przypadku ujmowania
wydatkéw w ramach dziatania 1.2, dodatkowo przekamne leda wyciagi z rachunku
bankowego IP Il stopnia potwierdzeg poniesienie wydatkéw na utworzenie Iub
whniesienie wktadu do funduszy.

Wspoipraca z 1IZ RPO WO w zakresie zglzania finansowego Osi 1 (z wgkeniem
poddziatania 1.1.1, 1.3.1i 1.4.2) RPO WO 2007-2013

Udziat w akcjach informacyjno-promocyjnych (w tym ropiadzenie szkofg
skierowanych do beneficjentéw Osi 1 (z woeniem poddziatania 1.1.1, 1.3.1 i 1.4.2)
RPO WO 2007-2013.

Zakres zadai Dziatlu Kontroli RPO

1.

Sporadzenie i aktualizacja oraz realizacja mgegnego harmonogramu kontroli
projektow.

2. Organizowanie procesu kontroli projektow.

3. Przeprowadzanie kontroli projektow na miejscu, wnaah realizacji zada RPO, na

podstawie dokumentow programowych.

4. Prowadzenie rejestru kontroli projektow przeprowadzh przez pracownikéw Dziatu.

5. Sporadzanie dokumentacji z kontroli projektéw.

6. Wspotdziatanie z wkxiwymi komdrkami organizacyjnymi 1Z RPO WO w zakees

prowadzonych kontroli projektéw.

Analiza dokumentacji pokontrolnej oraz przestrzeganterminowego obiegu
dokumentacji.

Przygotowywanie pism do wieiwych podmiotdw w zakresie spraw zzanych
z przeprowadzanymi kontrolami projektow.

Opracowywanie okresowych i rocznych sprawdzda przeprowadzonych kontroli
projektow.

10. Przekazywanie informacji Dyrektorowi Centrum o wWkath przeprowadzonych kontroli

projektow.

11.Wspotdziatanie z innymi instytucjami kontroli.

12. Sporadzanie informacji o wykrytych nieprawidtodciach.

13.0dzyskiwanie kwot na drodze pggbwania administracyjnego we wspotpracy z DRP

oraz innymi komorkami organizacyjnymi InstytucjidPedniczacej Il Stopnia.

14. Archiwizowanie dokumentacji pokontrolnej.
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15. Wykonywanie innych zadazgodnych, w szczegoélda ze standardami przeprowadzania
kontroli zada RPO oraz z Instrukcjami Wykonawczymi RegionalneBoogramu
Operacyjnego dla Wojewoddztwa Opolskiego na lata/Z21 3

Zakres Zadan Dziatu Pomocy Technicznej RPO

1. Koordynacja wykorzystani@odkow pomocy technicznej w ramach RPO WO 2007-2013

2. Opracowywanie, wdeanie, rozliczanie i monitorowanie projektow / zadimansowanych
zesrodkow pomocy technicznej.

Zakres zadan Dziatu Informacji Europejskiej

Do zakresu obowzkow Dzialu Informacji Europejskiejnalezy petnienie roli
promupcej iwspierajcej przedsiwzigcia gospodarcze a tak petnienie roli punktu
informacyjnego, a w tym :

— gromadzenie i udogbnianie przedgbiorcom informacji w zakresie sytuacji
gospodarczej w Polsce oraz innych krajach UE i kdogcych,

— udzielanie informacji o programach pomocowych ¢asych dla polskich
przedsgbiorcéw oraz instytucji okotobiznesowych,

— udzielanie informacji o podstawowych prawach orasazlach funkcjonowania Unii
Europejskiej.

Zakres zadan Dziatu Finansowo Ksggowego

1. Opracowywanie planéw finansowych zgodnie z ob@wjacymi przepisami, w uktadzie
oraz zakresie wynikagym z obowazujacej klasyfikacji budetowe;j.

2. Realizacja dochodéw i wydatkéw htetowych oraz dochodéw wiasnych zgodnie z
zatwierdzonym planem finansowym. Kontrola dyscypliludzetowej polegajca
zwtaszcza na:

- wykonywaniu dyspozycjgrodkami pientznymi zgodnie z przepisami dotygzymi
zasad wykonywania buadtu i innymi lzdacymi w dyspozycji jednostki,

— przestrzeganiu zasad rozliézgienkznych i ochrony wartei pienkznych,
— zapewnieniu terminowegmiagania nalenosci i dochodzenia sptaty zoboazian.

3. Prowadzenie rachunko¥ad jednostki zgodnie z obowaujacymi przepisami i zasadami
w tym zakresie.

4. Prowadzenie caloksztattu spraw gmeinych z finansowaniem, rozliczaniem i ewidencj
ksieggowa zdarzé gospodarczych finansowanych @aedkow wiasnych jak i funduszy
unijnych.

5. Sporadzanie okresowych analiz tematycznych doiggzh wykorzystaniasrodkow
przydzielonych z buiktu oraz innych znajdagych s¢ w dyspozycji jednostki.

6. Prowadzenie obstugi gotowkowej i bezgotowkowej @amt
7. Wspotpraca z bankami finangaymi dziatalnd¢ Centrum.
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8. Miesieczne naliczanie wynagrodzeraz rozliczanie funduszu ptac wszystkich komorek
organizacyjnych i zobowkan wobec ZUS.

9. Dokonywanie nalicag® sporadzanie deklaracji oraz rozlicze dotyczcych
obowigzujacych tytutbw podatkowych.

10.Rozliczanie inwentaryzaciji.

11.Wspotudziat w opracowywaniu projektow przepisow wetkznych wydawanych przez
kierownika jednostki, dotyezych zasad prowadzenia rachunkéeraa w szczegolnii
zaktadowego planu kont i obiegu dokumentévegsivych.

12. Sporzdzanie plandw z zakresu zatrudnienia i ptac.
13. Prowadzenie higcej analizy z wykonania ptac.

3.2.2 Procedury pisemne opracowane na potrzeby pracownlkétytucji P&redniczcej I
stopnia (data i odniesienie)

OCRG opracowato Instrukgj wykonawca Instytucji Pdredniczcej Il stopnia
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego RozRepgionalnego na lata 2007-2013
zgodnie z wytycznymi Instytucji Zagdzapcej RPO WO 2007-2013. W ramach niniejszej
Instrukcji szczegotowo oksdno m.in. nasipujace procedury:

- wyboru projektéw;

- wdrazania projektow;

- rozliczania projektow;

- zaradzania finansowego;

- sprawozdawcz®i i monitoringu;
- nieprawidtowdci;

- odzyskiwania kwot;

- zarazdzania zmianami;

- archiwizacji.

Instrukcja wykonawcza IP 1l stopnia w ramach RPO \&D7-2013 zostata przya
przez Zarzd Wojewoddztwa Opolskiego uchwahr 1936/2008 z dnia 3 czerwca 2008 r.
z p&n. zm. Wszelkie zmiany w przygj Instrukcji wykonawczej dila kazdorazowo podlegaty
akceptacji Instytucji Zaeglzapcej RPO WO 2007-2013.

3.2.3. Opis procedur dotygzych wyboru i zatwierdzania operacji oraz zapewiaieich
zgodndci z zasadami wspolnotowymi i krajowymi

Opisano w punkcie 2.2.3.

3.2.4. Weryfikacja operacji (art. 60 lit. b) Rozpgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006)
Opisano w punkcie 2.2.4.

3.2.5. Opis procedur dotygzych rozpatrywania wnioskow o ptagdo
Opisano w punkcie 2.2.5.
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4. INSTYTUCJA CERTYFIKUJ ACA

4.1. Instytucja certyfikuj aca i jej gtdwne funkcje
4.1.1. Data i forma oficjalnego wyznaczenia instytoertyfikugcej

Zgodnie z art. 35 ust. 2 pktustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowaidze
polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712, z 400 zm.) minister wigciwy ds.
rozwoju regionalnego certyfikuje Komisji Europejskprawidtowad¢ poniesienia wydatkow
w ramach programow operacyjnych. W ramach Ministeas Rozwoju Regionalnego,
zgodnie ze statutem iregulaminem organizacyjnymnidfierstwa, funke instytucji
certyfikujacej petni Departament Instytucji Certyfikiggj, podlegty Cztonkowi Kierownictwa
MRR niezalenemu od pozostatych Czionkow Kierownictwa MRR, odsuzialnych za
wypetnianie funkcji instytucji zaggddzapcych programami operacyjnymi.

Formalnie Instytucja Certyfikaga zostala powotana jako departament w
Ministerstwie Rozwoju Regionalnego Zadzeniem Nr 1 Prezesa Rady Ministréw z dnia 5
stycznia 2007 roku w sprawie nadania statutu Mansgtvu Rozwoju Regionalnego. Zakres
zada Departamentu Instytucji Certyfikagej okrela regulamin organizacyjny Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego.

Departament Instytucji Certyfikagej w zakresie petnionej funkcji jest komark
niezalena od komorek wykonuagcych funkcje instytucji zaemlzapcych. Szczego6towy
podziat zada pomkdzy poszczegoélnymi wydziatami w Departamencie dkrey jest w
regulaminie wewgtrznym Departamentu.

Instytucja Certyfikujca zostata wyznaczona rowhaiev Narodowych Strategicznych
Ramach Odniesienia, zaakceptowanych deckmmisji Europejskiej z dnia 7 maja 2007 r.
(pkt 10.2.1.4).

4.1.2. Wyszczegolnienie funkcji petnionych przstyincg certyfikupcg

Do zada Departamentu Instytucji Certyfikagej w MRR naley w szczegOIngi:

- opracowywanie i przedktadanie Komisji Europejskmgswiadczonych deklaracji
wydatkow i wnioskow o platrig;

- opracowywanie wytycznych w zakresie certyfikacjaorokrglanie zasad i procedur
dokonywania péwiadczania wydatkdw przez poszczegolne instytucigestniczace
w realizacji programoéw operacyjnych;

- do celow péwiadczania wydatkéw Komisji Europejskiej — pozysaie i
analizowanie informacji o nieprawidiow@ach w oparciu o wypracowany system
raportowania na temat nieprawidtoéeq

- do celow péwiadczania wydatkow Komisji Europejskiej — sprawoneanadzoru nad
wykonywaniem funkcji instytucji uczestniggych we wdraaniu programow
operacyjnych w zakresie zadzania finansowego i kontroli, w tym poprzez
przeprowadzanie kontroli, a takwspotpraca z instytucjami kontrolnymi;

- pozyskiwanie i analiza wynikbw wszystkich audytowzeprowadzonych przez
Instytucg Audytowa oraz inne uprawnione instytucje kontrolne i audo
w kontelkscie spetnienia warunkoéw certyfikaciji;
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- przygotowywanie i przekazywanie Komisji Europejskiprognozy wnioskow
o ptatnd¢ na bieacy i kolejny rok budetowy;

- monitoring finansowy w zakresie kwot wnioskowanydh Komisji Europejskiej
odnanie zasady n+3/n+2, przy uwzgdhieniu wydatkéw certyfikowanych do Komisiji
Europejskiej;

- prowadzenie rejestru kwot podlegeych procedurze odzyskiwania i kwot
wycofanych w oparciu o informacje przekazane prirestytucje zargdzapce oraz
inne instytucje;

- wspotpraca z Departamentem Koordynacji Wdraa Funduszy Unii Europejskiej
w zakresie oceny stopnia wdeaia i rozwoju funkcjonaln@i Krajowego Systemu
Informatycznego KSI (SIMIK 2007-2013).

W zwiazku z delegowaniem e¢gci zada w przypadku regionalnych programow
operacyjnych do Instytucji Rrednicacych w Certyfikacji (patrz pkt 4.1.3), Instytucja
Certyfikujaca w MRR, w odniesieniu do tych programoéw, reakzmpdania niedelegowane
do IPOC, a ponadto:

- upewnia st co do prawidtowéci wykonywania zada przez IPOC, m.in. poprzez
kontrole przeprowadzane przez IC w IPOC oraz opiaide procedur, w oparciu o
ktére IPOC realizuj zadania zwizane z certyfikagj

- wykonuje funkcje zwjzane z péwiadczaniem wydatkéw KE w oparciu o dokumenty
i informacje otrzymywane od IPOC, prowadzone przegbie dziatania, jak i
informacje otrzymywane od innych instytucji, w tyfi IK RPO.

4.1.3. Funkcje oficjalnie oddelegowane przez lusfytCertyfikupcq (funkcje,
organy pd@redniczce, forma delegacji)

Instytucja Certyfikupca w ramach Regionalnych Programéw Operacyjnychejida
.RPQO”) deleguje cgi¢ swoich zada w zakresie certyfikacji do Ueddw Wojewddzkich,
petniacych rok tzw. Instytucji Pérednicacych w Certyfikacji (IPOC). Instytucja
Certyfikujaca zachowuje odpowiedzialfioza delegowane zadania, zgodnie z art. 59 ust. 2
rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Powierzenie wykonya&zsci zada Instytucji
Certyfikujacej nastpuje, zgodnie z art. 12 rozpadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006, w
drodze porozumie Instytucja Certyfikuica zawarta z poszczegolnymi Wojewodami
pisemne porozumienia, ktore okiaga zakres powierzanych zadaraz obowizki IPOC. W
komorkach organizacyjnych Wdoéw Wojewoddzkich wykonacych zadania IPOC
zapewniony jest rozdziat funkcji w stosunku do keek) ktdre wykonuyj inne zadania,
delegowane przez instytucje zgilzapce.

Do zada w zakresie certyfikacji delegowanych do IPOC pale szczegdlngci:

- weryfikacja pod wzgidem formalnym i rachunkowym otrzymywanego od Instyt
Zarzadzapce] RPOPaoswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku otmpégé dla
RPO;

- poswiadczanie wydatkbw w RPO, wykazanych przez InsjgtuZarzadzapca RPO
w poswiadczonym przez niwniosku o pfatné;

- przekazywanie paviadczonego przez siebie ww. $§oadczenia do Departamentu
Instytucji Certyfikupcej w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;
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- przeprowadzanie kontroli w Instytucji Zadzapcej RPO oraz instytucjach jej
podlegtych;

- analizowanie procedur Instytucji Zadzapcej RPO;

- analiza i uwzgidnianie do celéw paviadczenia wydatkow otrzymywanych informacji
o przeprowadzonych kontrolach systemowych orazrlktath wydatkow w ramach RPO;

- analiza i uwzgldnianie do celéw paviadczenia wydatkow wynikow wszystkich kontroli
lub audytéw przeprowadzonych przez Nakazy Izbe Kontroli oraz inne upowanione
organy w zakresie realizacji RPO;

- analiza i uwzgidnianie do celow paviadczenia wydatkow informacji o stwierdzonych
nieprawidtowdgciach;

- weryfikowanie elektronicznej ewidencji kwot podl¢gaych procedurze odzyskiwania i
kwot wycofanych po anulowaniu ca® lub czsci wkladu dla projektu, prowadzonej
przez Instytugj Zarzadzapca RPO w KSI (SIMIK 07-13);

- przekazywanie do Departamentu Instytucji Certytikej w MRR informacji dotyczcych
kwot podlegajcych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych palawaniu catéci
lub czsci wktadu dla projektu;

- monitorowanie poziomu wydatkéw w ramach RPO na fawde gromadzonych danych;

- informowanie Departamentu Instytucji Certyfikogj w Ministerstwie Rozwoju
Regionalnego o nieprawidtoétiach w zakresie ponoszenia wydatkéw i realiza€jCR

- monitorowanie zasady n+3/n+2 dla RPO,;

W ramach Urzdéw Wojewddzkich od dnia 1 stycznia 2008 roku paystWydziaty, w
ramach ktorych realizowanea szadania Instytucji Roednicacych w Certyfikacji. W
przypadku, gdy w ramach ww. Wydziatow ealizowane réwnieinne zadania delegowane
przez instytucje zaarlzapce, zachowany zostaje odpowiedni rozdziat funkagipdnie z art.
3 lit. a rozporadzenia Komisji (WE) nr 438/2001 oraz art. 58 litrdzporadzenia Rady
(WE) nr 1083/2008. Przedstawiony schemat przewiduje funkcjonowami@/ydziale, w
ramach ktorego realizowaney gadania Instytucji Roednicacej w Certyfikacji, trzech
komorek (oddziatow):

- komorki ds. certyfikacji wydatkow,
- komorki ds. kontroli,
- komorki ds. systemu.

%3 7godnie z zaleceniami Dyrekcji Generalnej ds. tykiiRegionalnej Komisji Europejskiej zawartymi w
pismie z dnia 06.05.2009 r. nr DG REGIO.H1/WW/as DO2)0880207

83



Schemat nr 11 Wydziat IPOC w strukturze Uezlow Wojewodzkich

Cztonek Kierownictwa

Urzedu Wojewodzkiego

Wydziat ds. ...

Wydziat realizujcy zadania .

Instytucji Pérednicacej w Wydziat ds. ...
Certyfikacji

Sekretariat
I |
Komérka ds. Komoérka ds. Komérka ds.
kontroli certyfikacji systemu

wydatkéw
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4.2. Organizacja instytucji certyfikuj acej
4.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegolnieniecfujednostek

Schemat nr 12.Schemat organizacyjny Departamentu Instytucji Géudyace;.

Minister Rozwoju Regionalneg

O

Cztonek Kierownictwa MRR

Dyrektor Departament
Instytucji Certyfikupcej

Sekretariaf

Stanowisko ds.
Zastpca Dyrektorg pomocy techniczne Zastpca Dyrektorg
| | | |
Wydziat Wydziat Wydziat Wydziat Wydziat
krajowych regionalnych programoéw Systemu Certyfikacji Kontroli Warunkéw
programow programoéw EWT Certyfikacji
operacyjnych operacyjnych i Monitorowania
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Schemat nr 13.Schemat organizacyjny Departamentu Instytucji Gijace] w strukturze
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego.

Minister Ra@woju Regionalnego)

Podsekretarz Sekretarz Pods ekretarz Pods ekretarz Podsekretarz Dyrektor
Stanu Stanu Stanu Stanu Stanu Generalny
Rk Instytu da
j Instytu ga K
Instytu ga ) Zargdzajgca PO Zarzgdzajca
= Zarzgdzajca - Instytu ga Kapitat Ludzki PO Pomo ¢
PO EWT Koordynujgca ds. Techni czna
Polityki Strukturalnd Instytucja
Instytu ga Zlnsty;u ga —— Certyfikujgcq
- Zargdzajgca PO . arzgdizapca ;
RPW = Instytu ga PO Innowacyjna 2l AER PO
Koordynujgca NSR O s T Infrastruk-tura i
DEYOEEIRE Srodowisko

= Instytu ga = Departament

Koordynujgca RPO Ekonomiczno-
Finansowy

Departament Instytucji Certyfikagej podlega bezpgoednio Cztonkowi Kierownictwa
MRR, ktéry jest funkcjonalnie niezaey w podejmowaniu decyzji oraz wykonywaniu
swoich zada od pozostatych komérek wykomgych zadania zwzane z zargzaniem
programami operacyjnymi oraz nadzauych je sekretarza/podsekretarzy stanu w ramach
MRR.

Podstawowym  zadaniem  Departamentu Instytucji  Ciérjdcej  jest
przygotowywanie oraz przedktadanie do Komisji Ew@jskiej pédwiadczonych deklaraciji
wydatkéw oraz wnioskéw o ptatéd® w ramach poszczegdélnych programow operacyjnych
realizowanych w ramach NSRO 2007-2013.

Departamentem Instytucji Certyfikigej kieruje Dyrektor Departamentu, ktéremu
podlega dwdch Zagbcow Dyrektora Departamentu.

W sktad Departamentu Instytucji Certyfikagj wchodz nasgpujace komorki:
- Wydziat | — Wydziat Krajowych Programéw Operacyjhyc
- Wyadziat Il - Wydziat Regionalnych Programoéw Operjaggh,

- Wydziat Il — Wydziat Programéw Europejskiej Wspddpy Terytorialnej i
Monitorowania,

- Wyadziat IV — Wydziat Systemu Certyfikacij,

- Wydziat V — Wydziat Kontroli Warunkow Certyfikacji,
- Stanowisko ds. Pomocy Technicznej,

- Sekretariat.
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Za przygotowywanie paoviadczeé i deklaracji wydatkow oraz przekazywanie ich do
Komisji Europejskiej w ramach poszczegoélnych progvar odpowiadaj Wydziaty 1, 11 111

Poniej zostat przedstawiony zakres zadaoraz funkcji przydzielonych
poszczegolnym wydzialom w Departamencie InstytGeiityfikujacej.

Wydziat | Wydziat Krajowych Programéw Operacyjnych

Zadania Wydziatlu | Krajowych Programéw Operacyjnyciie dotycza RPO.
Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wgél: 7.

Wydziat Il Wydziat Regionalnych Programdéw Operacyjnych

Podstawowym zadaniem Wydziatu Il jest przygotowywaso Komisji Europejskiej
poswiadcze i deklaracji wydatkow oraz wnioskow o ptatidaokresovd i ptatnagé koncowa
w ramach regionalnych programow operacyjnych.

Z uwagi na delegowanie przez Departament InstytDejityfikujacej czsci zada do
Instytucji Pdrednicacych w Certyfikacji (Urzdow Wojewddzkich), o ktérym mowa w
podrozdziale 4.1.3, Wydziat 1l prowadzi wspoipgaoraz nadzér nad realizacjprzez
Instytucje Pérednicace w Certyfikacji natéonych na nie obowikdow.

Wydzialem kieruje Naczelnik wydzialu. Kda z oséb zatrudnionych w wydziale
odpowiada za obstegposzczegodlnych, przypisanych jej RPO, w tym za:

— przyjmowanie i weryfikag otrzymywanych od instytucji @oednicacych
w certyfikacji pdwiadczonych deklaracji wydatkéw i wnioskdw o plai@odla
16 RPO, w trybie i zakresie oktenych w Instrukcji Wykonawczej IC,

— przygotowywanie péwiadczonych deklaracji wydatkéw i wnioskow o ptai@odo
Komisji Europejskiej dla RPO;

— opracowywanie i btemca aktualizacg zasad i procedur dokonywania certyfikacji
wydatkow, w tym wzoréw niezfainych dokumentow dotyazych procesu certyfikacji w
ramach RPO;

— analizowanie  procedur  funkcjomgych  w instytucjach  pwednicacych
w certyfikacji i koordynagg w tym zakresie prac komorek organizacyjnych
Departamentu, w trybie i na zasadach élkreych w Wytycznych w zakresie warunkow
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskowtatnas¢é do Komisji Europejskiej w
Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Stieyych Ram Odniesienia na
lata 2007-2013raz w Instrukcji Wykonawczej IC;

— udziat w analizowaniu Opiséw systemoOw zgzania i kontroli programow operacyjnych,
w trybie i na zasadach oktenych wWytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskéw o ptaihiado Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ramesienia na lata 2007-2013
oraz w Instrukcji Wykonawczej IC;

— udzial w ocenie stopnia wdrenia i rozwoju funkcjonalnei Krajowego Systemu
Informatycznego (KSI SIMIK 07-13) w zakresie ceitgicji wydatkdw oraz prowadzenia
rejestru kwot podlegagych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych;

— realizacja porozumie zawieranych pomdzy Instytucy Certyfikujaca a instytucjami
posrednicacymi w certyfikacji;
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udziat w  przeprowadzanych kontrolach ~w instytucjaclposredniczcych
w certyfikacji w celu sprawdzenia poprawed wypetniania przez te instytucje
delegowanych zadaz zakresu certyfikacji;

wspotprae z instytucjami pé&rednicacymi w certyfikacji, w tym organizowanie
okresowych spotkaoraz szkolé dotyczcych realizowanych zada

wspotprae z Komisp Europejsk oraz innymi instytucjami na szczeblu krajowym,ymt
w szczegolnéci z instytucjami pérednicacym w certyfikacji w zakresie certyfikacji
wydatkéw oraz wymiany innych danych niedbych dla danego programu operacyjnego;

gromadzenie w Krajowym Systemie Informatycznym (K8MIK 07-13) informacji o
paswiadczonych wydatkach oraz ztinych do Komisji Europejskiej wnioskach o
ptatna¢;

gromadzenie oraz weryfikacna potrzeby certyfikacji raportow na temat stweenalych
nieprawidtowdci w ramach nadzorowanych programow;

udziat w analizie informacji o wynikach kontroli audytow wykorzystaniagrodkow
z funduszy strukturalnych oraz krajowego wspoifg@mmania, prowadzonych przez
uprawnione instytucje, w trybie i zakresie atomym w Instrukcji Wykonawczej IC;

prowadzenie monitoringu finansowego w ramach pagainych RPO, w zakresie
poniesionych wydatkbw w podziale nacéZ wspolnotow oraz wkiad krajowy oraz w
zakresie narostych odsetek;

monitorowanie zasady n+3/n+2 dla RPO,;
archiwizacg dokumentow wychodgych i wptywapcych do Wydziatu;

realizacg innych zada zleconych przez dyrektora lub nadzaoggo zasfpce dyrektora
Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wgél: 9.

Wydziat Il — Wydziat Programow EWT i Monitorowania

Zadania Wydziatu Programéw EWT i Monitorowania diaycz RPO. Orientacyjna
liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 4-5

Wydziat IV — Wydziat Systemu Certyfikacji

Do gtébwnych zada wydzialu naley w szczegoélnéci prowadzenie prac
koncepcyjnych zwizanych z budowi funkcjonowaniem systemu certyfikacji, prowadzeni

centralnego rejestru kwot podlegajch procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych po

anulowaniu catéci lub czsci wktadu dla projektu dla wszystkich programowlim@avanych
w ramach NSRO i obstuga prawna IC.

Wydziatem kieruje Naczelnik wydziatu. Poszczegbhseby zatrudnione w wydziale
odpowiadaj w szczegolngci za:

— wspolprag z  wihaciwymi  instytucjami  w  zakresie prac  koncepcyjnych

i organizacyjnych zwizanych z tworzeniem i funkcjonowaniem systemu aggania i
kontroli finansowej funduszy strukturalnych i Fusdu Spéjnéci, w szczegolngci w
zakresie systemu certyfikacji wydatkow;

— analizowanie informacji o systemach zatzania i kontroli poszczegd6lnych programow
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operacyjnych oraz wspotprae wiaciwymi instytucjami w tym zakresie;

— udziat w analizowaniu procedur funkcjoacych w instytucji zarzdzapcej lub instytucji
posrednicace;j w zaradzaniu oraz w instytucji poednicace)
w certyfikacji, w trybie i na zasadach oklanych w Wytycznych w zakresie warunkéw
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskowtatnas¢é do Komisji Europejskiej w
Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Stiemych Ram Odniesienia na
lata 2007-2013raz w Instrukcji Wykonawczej IC;

— dokonywanie interpretacji zasad i procedur dogggeh systemu certyfikaciji;

— analizowanie OpisOw systemOw zgilzania i kontroli programdéw operacyjnych
i koordynacja w tym zakresie prac komoérek organjpach Departamentu,
w trybie i na zasadach oktenych wWytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz  wnioskbw o pfaihio do Komisji  Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych 8giaznych Ram Odniesienia na
lata 2007-2013raz w Instrukcji Wykonawczej IC;

— koordynowanie wprowadzania zmian do Instrukcji Wykwczej IC;

- wspélprag z wiagciwym departamentem Ministerstwa w zakresie ocemgprsa
wdrozenia i rozwoju funkcjonalnii Krajowego Systemu Informatycznego (KSI SIMIK
07-13) w zakresie certyfikacji wydatkdéw oraz prowedia rejestru kwot podlegajych
procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych;

— koordynowanie aktualizacjiWytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji oraz
przygotowania prognoz  wnioskbw o0 pfaihio do Komisji  Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych 8giaznych Ram Odniesienia na
lata 2007-2013w trybie i zakresie ok&onych w Instrukcji Wykonawczej IC;

— opracowywanie projektéw dokumentéw, w tym porozuimwe sprawach nafgcych do
kompetencji Departamentu i koordynowanie procesth igzgadniania wewitrz
Ministerstwa oraz z innymi instytucjami;

— opiniowanie, w zakresie waiwosci Departamentu, projektow aktow prawnych
opracowanych przez inne komorki Ministerstwa oraiinstytucje;

— prowadzenie zbiorczego rejestru kwot podlegggh procedurze odzyskiwania
I kwot wycofanych w oparciu o informacje przekazg@neez instytucje zaggzapce i inne
instytucje oraz przekazywanie do Komisji Europeaggki zbiorczej informacji
w tym zakresie;

- wydawanie, na potrzeby nadzareggo cztonka kierownictwa Ministerstwa, niezalgch

od pozostatych komorek Departamentu, opinii w zsikre wstrzymywania oraz
wznawiania procesu certyfikacji wydatkéw do KE;

— archiwizacg dokumentow wychodgych i wptywapcych do Wydziatu;

— realizacg innych zada zleconych przez dyrektora lub nadzanggo zasfpce dyrektora
Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wgél: 7-8.
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Wydziat V — Wydziat Kontroli Warunkow Certyfikaciji

Do giéwnych zada wydzialu naley w szczegélngci przygotowanie i

przeprowadzanie kontroli w szczeg®oo w Instytucjach Zargzapcych i kontroli
projektéw pomocy technicznej IPOC, pozyskiwanienal&a informacji na temat wynikéw
kontroli i audytow oraz pozyskiwanie i analiza infaacji dotycacych nieprawidtowsci.

Wydziatem kieruje Naczelnik wydziatu. Poszczegbbseby zatrudnione w wydziale

odpowiadaj w szczegolngci za:

analiz informacji o wynikach kontroli i audytbw wykorzystia srodkow

z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdpiooraz krajowego wspotfinansowania,
prowadzonych przez uprawnione instytucje i koordyanie w tym zakresie prac komorek
organizacyjnych Departamentu, w trybie i zakregiedonych w Instrukcji Wykonawczej
IC;

analizowanie informacji o systemach kontroli w sgdnagci w instytucjach
zarzdzapcych oraz instytucjach peedniczcych w certyfikacii;

analiz raportow na temat stwierdzonych nieprawididéeiow ramach poszczegolinych
programow, w trybie i zakresie oktenych przez InstrukgjWykonawca IC;
koordynowanie kontroli i audytow przeprowadzanycibepartamencie przez uprawnione
instytucje oraz prowadzenie rejestru wnioskow/zaigmokontrolnych dotycxych zada
Departamentu i sposobu ich realizacji, we wspOofpraz wiaciwymi komaorkami
organizacyjnymi Departamentu;

przygotowywanie rocznych planoéw kontroli:

* W instytucjach zamdzapcych oraz instytucjach goednicacych w zaradzaniu
w ramach krajowych programéw operacyjnych w zalkrésintroli, ktérych celem
jest uzyskanie przez InstytgcjCertyfikujaca uzasadnionej pewso, ze S
spetnione warunki zawarte w art. 61 littdzporz;dzenia nr 1083/2006

* W instytucjach pérednicacych w certyfikacji w celu sprawdzenia popraweio
wypetniania przez te instytucje delegowanych aarlaakresu certyfikaciji,

* w instytucjach pérednicacych w certyfikacji jako odbiorcach pomocy w ramach
projektow finansowanych z PO PT,;

wspotprae z instytucjami kontrolnymi oraz — w zakresie ckoaym w Wytycznych
w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowapragnoz wnioskow o ptatsé do
Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych wneech Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007-2013 udziat w procesie tworzenia i zapewniania
efektywnego systemu kontrgliodkow unijnych;

opiniowanie rocznych planow kontroli instytucjiggedniczacych w certyfikaciji;

analiz informacji na temat kontroli i audytow przeprowadygch przez uprawnione
instytucje w instytucjach poednicacych w certyfikacji i koordynacja w tym zakresie
prac komérek organizacyjnych Departamentu;

przeprowadzanie kontroli, w tym tak przy wspotudziale pracownikow wtawych
komorek organizacyjnych Departamentu:

* W instytucjach zargmzapcych lub instytucjach im podlegltych w celu uzyskani
uzasadnionej pewsoi, ze S spetnione warunki zawarte w art. 61 lit. b
rozporzdzenia nr 1083/2006

* W instytucjach pérednicacych w certyfikacji w celu sprawdzenia popraweio
wypetniania przez te instytucje delegowanych aarlaakresu certyfikaciji,

W Instytucjach pérednicacych w certyfikacji jako odbiorcach pomocy
w ramach projektow finansowanych z PO PT,

— w trybie i na zasadach oklenych w Wytycznych w zakresie warunkéw
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certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow péatnos¢ do Komisiji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach ddawych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007-20&@az w Instrukcji Wykonawczej IC;

— przeprowadzanie czynid kontrolnych u beneficjenta, w trybie i zakresikreslonych
w Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji orazygotowania prognoz wnioskow
o ptatng¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnyectramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-200A2 w Instrukcji Wykonawczej IC;

— monitorowanie wdrgenia przez poszczegoOlne instytucje zalece kontroli
przeprowadzanych przez Instytei€ertyfikujaca;

- udziat w analizowaniu:

» procedur funkcjonuacych w instytucji zarzdzapcej lub instytucji péredniczcej
w zarzdzaniu oraz w instytucji poednicacej w certyfikaciji,

* Opiséw systemow zagdzania i kontroli programéw operacyjnych,
— w trybie i na zasadach oklenych w Wytycznych w zakresie warunkéw
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow péatnos¢ do Komisiji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach ddawych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007-20&Gaz w Instrukcji Wykonawczej IC;

— wspolprag, w szczegolnéci z Wydzialem [V, w zakresie prac koncepcyjnych
I organizacyjnych zwizanych z systemem kontroli funduszy strukturalnydfunduszu
Spojnaci;

— przygotowywanie analiz i zestawigv zakresie realizowanych zada

- archiwizacg dokumentéw wychodgych i wptywaacych do Wydziatu;

— realizacg innych zada zleconych przez dyrektora lub nadzaoggo zasipce dyrektora
Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wgél: 6

Stanowisko do Spraw Pomocy Technicznej

Do gtéwnych zadastanowiska naley w szczegdlnéci obstuga zadalC zwigzanych
z wykorzystywaniemsrodkéw pomocy technicznej oraz wspoétpraca z IPOZ PO PT
w ww. zakresie. Stanowisko jest nadzorowane b@egaio przez Dyrektora Departamentu.
Poszczegolne osoby zatrudnione w ramach stanowdtgx@wiadag w szczegolngci za:

- przygotowywanie i przekazywanie do 1Z POPT zbiogtzy wnioskow
o dofinansowanie oraz wnioskow o ptaiodotyczcych zada realizowanych przez
Departament jako beneficjenta i instytucjesnealnicace w certyfikacji (w przypadku
RPO) jako odbiorcéw pomocy projektéw finansowangdPO PT;

— organizowanie i prowadzenie projektow POPT, w ktéripepartament jest beneficjentem
w celu ich prawidlowe] realizacji, w tym spadzanie sprawozaa
z realizacji oraz wnioskow o platé

— przygotowanie i realiza¢jplanu szkolé w Departamencie w celu koordynacji polityki
szkoleniowe] Ministerstwa na poziomie Departameotaz prowadzenie bazy szkole
pracownikéw Departamentu;

- wspélprag z instytucjami pérednicacymi w certyfikacji w zakresie sktadanych
wnioskow o dofinansowanie oraz wnioskéw o ptatiev ramach POPT (dotyczy RPO);

- weryfikackg skladanych przez instytucje ¢pednicace w certyfikacji wnioskéw
o dofinansowanie oraz wnioskéw o ptat@éav ramach PO PT (dotyczy RPO);

— wspolprag z IZ POPT w zakresie sktadanych wnioskéw o dofsmavanie oraz wnioskow
o ptatna¢ okresow i koncowa w ramach PO PT,;
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— wspolprag z Biurem Zarzdzania Zasobami Ludzkimi w Ministerstwie w zakresie
realizacji polityki szkoleniowej Ministerstwa,

- wspélprag z komorlk organizacyja Ministerstwa wiaciwa w zakresie rozliczania
projektéw PO PT oraz procedur planowania i reajizagdatkéw budetowych;

— udziat w aktualizacji i interpretacji wytycznychaar procedur w zakresie PO PT ;

- udziat w analizowaniu procedur funkcjoaoych w instytucji péredniczcej
w certyfikacji, w trybie i na zasadach oklanych w Wytycznych w zakresie warunkéw
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskowtatnasé¢é do Komisji Europejskiej w
Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Stiemych Ram Odniesienia na
lata 2007-2013raz w Instrukcji Wykonawczej IC (dotyczy RPO);

- udziat w kontrolach projektéw realizowanych przezpartament w ramach POPT
w szczegOlnéci przeprowadzanych w instytucjach spednicacych w  certyfikacii
(dotyczy RPO) w zakresie realizowanych projektowirybie i zakresie ok&onych w
Instrukcji Wykonawczej IC;

— archiwizacg dokumentow wychodgych i wptywapcych do Stanowiska;

— realizacg innych zada zleconych przez dyrektora Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych dmetaiska: 4

4.2.2. Procedury pisemne opracowane w IC

Instytucja Certyfikujca wykonuje swoje zadania w oparcilWytyczne w zakresie
warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoziaskéw o platngé do Komisji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach ddawych Strategicznych Ram
Odniesienia na lata 2007-2018alej: ,Wytyczne).

Wytyczne okreslaja sposob realizacji zada Instytucji Certyfikupcej, Instytucji
Pasrednicacych w Certyfikacji (Urgzddw Wojewodzkich) oraz Instytucji Zasdzapcych w
zakresie warunkow koniecznych do spetnienia, w gehedstawienia Komisji Europejskiej
przez Instytugj Certyfikujaca poswiadczonych deklaracji wydatkéw oraz wnioskow o
ptatna¢ okresowq dla programow operacyjnych na lata 2007-20WBytyczneokreslaja
rowniez wzory obowizujacych dokumentow.

Wewrgtrzne procedury zawiergje szczegotowe opisy czynmiwd oraz terminy ich
wykonania w zwizku z realizagj zada IC zawiera Instrukcja Wykonawcza IC, podlegaj
zatwierdzeniu przez Cztonka Kierownictwa MRR.

4.3. Pdwiadczanie deklaracji wydatkow

4.3.1. Opis procedury, zgodnie z ktateklaracje wydatkowgssporzdzane, péwiadczane
i przedktadane Komisji

Podstawowym dokumentem oklaacym warunki péwiadczania wydatkow przez
Instytucg Certyfikujaca oraz sktadani&aoswiadczé i deklaracji wydatkow oraz wnioskow o
ptatnas¢ do Komisji Europejskiej $ Wytyczne.

SzczegoOlowe zasady spatzania i péwiadczania deklaracji wydatkow oraz
przedktadania ich do Komisji Europejskie] przez ¢resla Instrukcja Wykonawcza IC.
Ponizej przedstawiono proces spaiizania, péwiadczania i przedktadania wnioskow
o srodki do KE dla RPO.
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Instytucja Certyfikugca odpowiada za opracowanie | przedioe Komisji
Europejskiej péwiadczonych deklaracji wydatkow i wnioskéw o ptat@alla RPO. Ww.
deklaracja jest spogdzana zgodnie z formatem okienym w Zahczniku nr X do
rozporzdzenia nr 1828/2006

Instytucja Certyfikugca pdwiadcza deklaragjwydatkow oraz sposriza wniosek o
ptatng¢ okresow do Komisji Europejskiej w oparciu d’aswiadczenie i deklaragj
wydatkoéw oraz wniosek o ptatido okresow od Instytucji Zargdzapcej do Instytucji
Certyfikugce] sporadzone i zatwierdzone przez InstyticiZaradzapca RPO oraz
zweryfikowane i péwiadczone przez Instytucj Pasrednicaca w Certyfikacji. Wzoér
Paswiadczenia i deklaracji wydatkébw oraz wniosku o tpég¢ okresow od Instytucii
Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikuyjcej stanowi zatcznik doWytycznych

Instytucja Zarzdzapca RPO dokonuje weryfikacji otrzymanych deklaragjidatkdw
oraz wnioskow o ptatrié zgodnie z przytymi procedurami i spoerza za dany okres
zbiorczy dokumenPaswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek dnuka okresovy
od Instytucji Zargdzagcej do Instytucji Certyfikucej dla RPO w PLN i przekazuje go do
Instytucji Pd@rednicace] w Certyfikacji (IPOC). Do dokumentu 1Z zaka zestawienie
wszystkich péwiadczonych wnioskow o ptatéé ztozonych przez beneficjentow w danym
okresie i ugtych przez 1Z wPaswiadczeniu i deklaracji wydatkdéw oraz wniosku ctipdsc.

IPOC otrzymuje wwPaswiadczenieod Instytucji Zaradzapcej RPO co do zasady w
trybie miesgcznym. Po uzgodnieniu z IPOC oraz Instyjuctertyfikujaca, Instytucja
Zarzadzapca mae skiadéd ww. Paswiadczeniaz inmg czestotliwoscia, ale nie rzadziej niraz
na kwartat.

Instytucja Zarzdzapca przedktada do IPOC wwaswiadczeniev terminie 30 dni po
zakaczeniu okresu, ktorego ww.aswiadczeniedotyczy.

Paswiadczenia i deklaracje wydatkow oraz wnioski otmié¢ w RPO obejmujce
rowniez informacje o kwotach do odzyskania, odzyskanychz owycofanych w danym
okresie g sporadzane przez 1Z przy wykorzystaniu KSI (SIMIK 07-13) ktorym
gromadzoneasm.in. dane finansowe dotygze programu.

IPOC po otrzymaniu od Instytucji Zaidzapcej RPO Paswiadczenia i deklaracii
wydatkoéw oraz wniosku o pfatfio okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji
Certyfikugcej w PLN dokonuje weryfikacji dokumentu (formalnej merytorycznej)
wydatkow wedtug listy sprawdzajej, zgodnie z Instrukgj Wykonawca IPOC. IPOC
w szczegolnéci dokonuje weryfikacji danych finansowych zawakhtye ww. Paswiadczeniu
w poréwnaniu z danymi zawartymi w KSI (SIMIK 07-13).

Jezeli w wyniku weryfikacji przez IPO@aswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz

wniosku o ptatné’ okresowg od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikucej pojawia

sig watpliwosci co do prawidtowéci poniesienia konkretnego wydatku zawartego
w deklaracji wydatkéow, IPOC ma prawo zwréaic do Instytucji Zaradzapcej RPO z
prosba o korekt deklaracji tj. wyhczenie danego wydatku z deklaracji do czasu $mygaia
watpliwosci. Instytucja Zargdzapca RPO przekazuje poprawiony dokument zaazgniem
ww. wydatku, ktory bdzie mogt by ujety w kolejnej deklaracji wydatkow, feli Instytucja
Zarzmdzapca RPO przekee do IPOC wystarczage wyjanienia i otrzyma informagj

o wycofaniu zastrzesn w odniesieniu do wydatku.

IPOC w trakcie weryfikacjiPaswiadczenia i deklaracji wydatkédw oraz wniosku
o ptatng¢ okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikucej bierze pod
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uwag; rowniez wyniki kontroli systemowych oraz kontroli sprawgigaych wydatki zawarte
w deklaracjach wydatkéw i wnioskach o ptatéo

W przypadku pozytywnej weryfikacjiPoswiadczenia i deklaracji wydatkéw od
Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikygcej, IPOC przekazujePaswiadczenie i
deklaracgp wydatkow i wniosek o platsd od Instytucji Zarzdzapcej do Instytuciji
Certyfikugcej do Instytucji Certyfikujgcej oraz spormzone przez siebi€®aswiadczenie
Instytucji Paredniczcej w Certyfikacji do Instytucji Certyfikyge;.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji przez Instgjg Certyfikujaca
Paswiadczenia i deklaracji wydatkbw oraz wniosku o tpéeé okresow od Instytucii
Zarzgdzapce] do Instytucji Certyfikgce] zostam w nim wykryte bédy, Instytucja
Certyfikujaca ma prawo zwrdé€isic bezpdrednio do Instytucji Zardzapce] RPO z préba o
poprawienie dokumentu lub przekazanie do niego #mga, o czym informuje IPOC. Zel
w wyniku weryfikacji przez Instytugj Certyfikujaca Paswiadczenia i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o ptatrié okresowt od Instytucji Zarzdzagcej do Instytucji Certyfikugcej
pojawia sie watpliwosci co do prawidtowéci poniesienia konkretnego wydatku zawartego w
ww. Paswiadczeniy Instytucja Certyfikujca ma prawo zwréé€i sie do Instytuciji
Zarzadzapce] RPO z préba o korekt ww. Paswiadczenia tj. wytaczenie danego wydatku
z Paswiadczeniado czasu wyjgnienia watpliwosci. Instytucja Zargdzapca RPO przekazuje
poprawiony dokument z wygzeniem ww. wydatku, ktoryeolzie mogt by ujety w kolejnym
Paswiadczeniu i deklaracji wydatkdéw oraz wniosku otipdgc, jezeli Instytucja Zarzdzapca
RPO przekae do Instytucji Certyfikujce] wystarczajce wyjanienia i otrzyma informagj
0 wycofaniu zastrzeen Instytucji Certyfikupcej w odniesieniu do wydatku.

Jezeli Instytucja Certyfikujca stwierdzi id w Paswiadczeniu Instytucii
Pasredniczcej w Certyfikacji do Instytucji Certyfikggej, ma prawo zwrdéi sic do IPOC
Z prasba o poprawienie dokumentu lub przekazanie do niegasmien.

W przypadku stwierdzenia przez Instytu€ertyfikujaca poprawndci otrzymanych
dokumentéw oraz spetnienia warunkow certyfikacji, kibrych mowa w Wytycznych
Instytucja Certyfikujca dokonuje przeliczenia poniesionych is$p@dczonych przez
Instytucg Zaradzapca wydatkbw z PLN za dany okres sprawozdawczy na EUR
poswiadcza wydatki oraz spagdza Poswiadczenie i deklaragj wydatkow oraz wniosek
o ptatnag¢ okresowt od Instytucji Certyfikujcejdo Komisji Europejskigjila RPO. Dokument
jest przygotowywany zarowno w formie papierowejk ja przekazywany do Komisiji
Europejskiej za pomacsystemu informatycznego SFC2007 w formie elektomej (art. 39
rozporz;dzenia nr 1828/2006

Kopia dokumentu wystanego do Komisji Europejskiejzgkazywana jest do
wiadomaci do Instytucji Pérednicace] w Certyfikacji, Instytucji Zaradzapcej RPO,
Instytucji Koordynugcej RPO, oraz, w celu zakgowania wydatkow za dany okres, do
Departamentu Ekonomiczno-Finansowego w MRR.

Instytucja Certyfikujgca dokonuje przeliczenia poniesionych gw@mdczonych przez
Instytucg Zaradzapca wydatkow z PLN na EUR, wg miesiznego kursu obrachunkowego
wymiany waluty, o ktdrym mowa w art. 81 ustr@&porzidzenia nr 1083/200anstytucja
Certyfikujaca dokonuje przewalutowania wydatkbw z PLN na EUR, dany okres
sprawozdawczy, po kursie Komisji Europejskiej, obmaunjacym w miesacu, w ktérym
wydatki zostaty zakggowane przez InstytugfCertyfikujaca.

W przypadku stwierdzenia przez IPO&e Instytucja Zargdzapca RPO lub inna
instytucja uczestniegza we wdraaniu RPO nie wypetnita warunkoéw certyfikacji, IPOC
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przekazuje wniosek o wstrzymanie certyfikacji w yl@anRPO lub osi priorytetowej do
Instytucji Certyfikupcej w MRR. Instytucja Certyfikagca ma prawo wstrzymania, na
wniosek IPOC lub na podstawie wiasnych ustapeocesu certyfikacji wydatkdw do Komis;ji
Europejskiej dla RPO Ilub osi priorytetowej do czassungcia przez das instytucg
stwierdzonych przyczyn g¢bacych podstaw wstrzymania procesu certyfikacji. Procedura
blokowania certyfikacji oraz zdejmowania blokadgtjeastpujaca:

— Po ostatecznym stwierdzeniu wysienia przestanek do wstrzymania certyfikacji wytan
RPO (poprzedzonym wymiankorespondencji z odpowiednilnstytucp Zarzdzapca
RPO lub innymi instytucjami maga na celu wyjanienie sytuacji), Dyrektor
Departamentu Instytucji Certyfikagej przekazuje w formie notatki informaapa temat
niewypetnienia warunkéw certyfikacji do Czionka Koenictwa MRR nadzorggego
Departament Instytucji Certyfikagej. Notatka zawiera wszelkie informacje na temat
stwierdzonych w programie przyczyne¢dacych podstaw wstrzymania procesu
certyfikacji oraz uzasadnienie wstrzymania cergdik

— Czlonek Kierownictwa MRR nadzomgy Departament Instytucji Certyfikagej
podejmuje niezalaa decyzg o wstrzymaniu certyfikacji RPO lub osi priorytetepmoraz,
po zastgnieciu opinii Dyrektora Departamentu Instytucji Cerkyfjacej, okréla dziatania
jakie musza by¢ podgte w celu zniesienia blokady certyfikacji oraz terrch realizaciji.
Na polecenie Czlonka Kierownictwa MRR nadzaogigo Departament Instytucii
Certyfikujacej, niezaléna od pozostatych komoérek departamentu apiridnaGnie
zasadnéci wstrzymania procesu certyfikacji wydatkow wydajgznaczony pracownik
Wydziatu Systemu Certyfikacji w DIC.

- Instytucja Certyfikugca, wypetniaic decyz¢ Czionka Kierownictwa nadzomgego
Departament Instytucji Certyfikagej, informuje Instytug Zarzmdzapca RPO
o wstrzymaniu certyfikacji RPO (informacja przekeaana do wiadomizi Instytucji
Koordynupcej RPO i IPOC) lub osi priorytetowe] oraz podejenliyoki zmierzajce do
wyjasnienia przyczyn &dacych podstaw wstrzymania procesu certyfikacji w RPO, jak
rowniez zwraca s do Instytucji Zarzdzapcej RPO o podgie dziataa naprawczych,
podapc termin na poinformowanie Instytucji Certyfikiop] o podgtych dziataniach.
Instytucja Certyfikujca informuje take o wstrzymaniu certyfikacji danego programu lub
osi priorytetowej Komigj Europejsk, Instytucg Audytowa oraz Instytugj przyjmupca
srodki z Komisji Europejskiej (Ministra Finansow).

— Instytucja Zargdzapca RPO informuje InstytugjCertyfikujaca o podgtych dziataniach w
wyznaczonym terminie. Cztonek Kierownictwa MRR naidgacy Departament Instytuciji
Certyfikujacej, na podstawie informacji przekazanych przegytosje Zarzadzapca RPO,
po zastgnigcciu opinii Departamentu Instytucji Certyfikigej, podejmuje niezatea
decyzg o wznowieniu certyfikacji dla RPO/osi priorytetoywé&torego certyfikacja byta
wstrzymana. Na polecenie Czitonka Kierownictwa MREBzpm@rednio nadzorucego
Departament Instytucji Certyfikagej, niezalena od pozostatych komorek departamentu
opinic odnanie zasadniei wznowienia procesu certyfikacji wydatkow wydaje
wyznaczony pracownik Wydziatu Systemu CertyfikaejpDIC.

- Instytucja Zaradzapca RPO jest niezwiocznie informowana o wznowienautydikacji
wydatkéw do KE dla danego programu lub osi pridiosesj (informacja przekazywana do
wiadomaci Instytucji Koordynugcej RPO i IPOC). O wznowieniu certyfikacji sowniez
informowane Komisja Europejska, Instytucja Audytowseaz Instytucja przyjmuaga
srodki z Komisji Europejskiej.
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4.3.2. Opis dziala podejmowanych przez Instyteictertyfikupcq w celu zapewnieniage
wymogi okreglone w art. 61 rozporgdzenia (WE) nr 1083/200G spetnione

W celu wypetnienia wymogow okilenych w art. 61rozporzidzenia nr 1083/2006
Minister Rozwoju Regionalnego dziatajjako Instytucja Certyfikaca na podstawie art. 35
ust. 3 pkt 9a ustawy o zasadach prowadzenia politykwoju wydat Wytyczne ktore
okreslaja m.in. warunki niezkdne do spetlnienia przez poszczegdlne instytucje
odpowiedzialne za realizacjprogramow, oraz dziatlania podejmowane przez losgyt
Certyfikujaca. Naleza do nich w szczegdlioi:

s Dot. Art. 61, lit. a) rozporzdzenia nr 1083/2006

— Instytucja Certyfikujca, zgodnie z punktem 4.3.1 niniejszego opisu, apvaje
i przedktada Komisji Europejskiej pwiadczone deklaracje wydatkow i wnioski
0 ptatnaé¢ okresowt. Wzor wniosku jest ok&ony w Zahczniku nr X dorozporz;dzenia
nr 1828/2006

— Instytucja Certyfikugca paéwiadcza deklaragj wydatkébw oraz sposriza wniosek
o ptatnég¢ do Komisji Europejskiej w oparciu Baswiadczenie i deklaragjwydatkdw
oraz wniosek o ptatdé okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji
Certyfikugcej, sporadzone i zatwierdzone przez Instyti@arzdzapca.

— Warunki, jakie musgz zost& spetnione celem pgwiadczenia wydatkéw przez IC
i zawarcia ich wPaswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku o tipdsc
kierowanym do KE oraz procedury spguizania ww.Paswiadczeniado KE okrélaja
Wytyczneoraz Instrukcja Wykonawcza IC.

+« Dot. Art. 61, lit. b) rozporzdzenia nr 1083/2006

— Instytucja Zarzdzapca pdwiadcza Instytucji Certyfikuaicej, ze zadeklarowane wydatki
spetniaj kryteria odnoszce sé do kwalifikowalngci ustanowione w art. 56
rozporz;dzenia nr 1083/2006 zostatly poniesione przez beneficjentow w praeesi
realizacji projektow wybranych w ramach programermgyjnego, zgodnie z warunkami
przyznawania wktadu publicznego zawartymi w art. ré@poradzenia nr 1083/2006.
Instytucja Zaradzapca pdéwiadcza Instytucji Certyfikuicej, ze realizacja operaciji
postpuje zgodnie z celami ustanowionymi w decyzji oypgeiu programu operacyjnego
oraz zgodnie rozporzdzeniem nr 1083/200@ w szczegolrigi, ze:

a) zadeklarowane wydatkazgodne z magymi zastosowanie zasadami wspolnotowymi
i krajowymi oraz zostaly poniesione w zwmku z operacjami wybranymi do
finansowania zgodnie z kryteriami maymi zastosowanie do programu operacyjnego
i obowiazujacymi zasadami wspélnotowymi i krajowymi, w szczegsti:

« zasadami odnogzymi sk do pomocy publicznej;
« zasadami odnogezymi sk do zamodwié publicznych;

e zasadami odnoseymi sk do innych polityk wspodlnotowych (w szczegdob
dotyczicymi ochronysrodowiska i zachowania rownych szans);
« zasadami dotyerymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomocy pubégna mocy

art. 87 Traktatu, za pomg@aovydatkédw poniesionych przez beneficjenta w okresie
trzech lat;

96



« zasad, 0 ktorej mowa w art. 78 ust.rézporzydzenia nr 1083/20Q@®dnoszca sic do
wydatkéw dotyczcych duych projektdw, ktére nie zostaly zatwierdzone przez
Komisie,

b) deklaracja wydatkéw jest doktadna, wynika z wiamggch systemow kegowych i
jest poparta dagymi sk zweryfikowa: dowodami,

c) transakcje kdace podstaw wydatkdéw g zgodne z prawem i przepisami, a procedury
wewretrzne @ ujete w formie instrukcji, zostaty zaakceptowane/z\iigowane przez
odpowiednie organy iasprzestrzegane w zadowaleym stopniu;

d) deklaracja wydatkow i wniosek o ptatidouwzgkdniaja, w stosownych przypadkach,
wszystkie odzyskane kwoty, otrzymane odsetki i @oghpochodace z projektéw
finansowanych w ramach programu operacyjnego;

e) wydatki w ramach projektowasrejestrowane w plikach komputerowych i informacje
w tym zakresie g udostpniane nazadanie Instytucji Certyfikujcej oraz wiaciwych
departamentow Komisiji.

f) procedury zargzania i kontroli, w stosunku do programu, zostalgdrozone
w instytucjach biagcych udziat w realizacji programu oraz zatwierdzamdormie
instrukcji wykonawczych przez odpowiednie instyicj

Instytucja Zarzdzapca lub, dziatajca w imieniu Instytucji Zarglzapcej i na jej
odpowiedzialné¢, Instytucja Pérednicaca Iub Instytucja Pwednicaca I
stopnia/nstytucja Wdtajaca, przeprowadza weryfikacje na miejscu poszczegbin
projektéw, w szczegolrioi weryfikujac, ze wspétfinansowane towary i ustugi zostaty
dostarczone.

Instytucja Certyfikujca, w szczegoélrigi na podstawie informacji iPaswiadcze
otrzymanych od Instytucji Zagdzapcej RPO orazPaswiadczenialPOC pdwiadcza
Komisji Europejskiej,ze deklaracja wydatkdw jest doktadna, wynika z wgagnych
systemow ksigowych i jest oparta na weryfikowalnej dokumentagiupetniajcej, jak
rowniez, ze wydatki zostaty poniesione w sposob prawidtowss izgodne z magymi
zastosowanie zasadami wspolnotowymi i krajowymiarastaty poniesione w zwzku z
operacjami wybranymi do finansowania zgodnie z déagimi majcymi zastosowanie do
programu i spetniajzasady wspolnotowe i krajowe.

IPOC w imieniu Instytucji Certyfikujcej dokonuje weryfikacji prawidtowéai poniesienia
wydatkéw wykazanych viPaswiadczeniu i deklaracji wydatkdw oraz wniosku otipsc
od Instytucji Zaradzapcej RPO m.in. przy pomocy KSI (SIMIK 07-13).

IPOC w imieniu Instytucji Certyfikuicej przeprowadza kontrole w Instytuciji
Zarzadzapce] RPO oraz w pozostatych instytucjach uczesioiypzh we wdraaniu RPO.
IC przeprowadza kontrole w IPOC w zakresie aagawierzonych do realizacji IPOC
przez IC. Szczegotowe procedury dotymz przeprowadzania kontroli zawier&dytyczne
oraz Instrukcje Wykonawcze IC i IPOC. W trakcie koh weryfikuje sk funkcjonowanie
systemu zawmgdzania i kontroli, stosowanie procedur zawartych imstrukcjach
wykonawczych oraz prawidtowé sporadzenia dokumentowaswiadczenie i deklaracja
wydatkow oraz wniosek o ptatfdo

Instytucja Certyfikugca w procesie certyfikacji uwzglnia nieprawidtowéci wykryte
podczas kontroli przeprowadzanych przez InstgtucZaradzapca, Instytucje
Pdsredniczice, Instytucje Paednicace |l stopnia, Instytugj Audytowa oraz podczas
kontroli przeprowadzonych przez NIK, jak réwhniénne uprawnione organy, a tak
informacje o nieprawidtow&ziach uzyskane z raportéw przedkladanych zgodnie z

97



Systemem informowania o nieprawididaiach Instytucja Certyfikujca uwzgédnia
rowniez nieprawidtowdci wykryte na podstawie wiasnych dziata

Instytucja Certyfikujca przed przekazaniem do Komisji EuropejsKrewiadczenia
i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatidaipewnia s, ze wykryte nieprawidtowsri
nie dotyca wydatkéw kwalifikowalnych zawartych Wwaswiadczeniach i deklaracjach
wydatkow i wnioskach o ptativod Instytuciji Zaradzapcej do Instytucji Certyfikujcej.

Instytucja Pérednicaca w Certyfikacji w procesie certyfikacji upewniag¢ sco do

skutecznéci, jakasci oraz prawidtowéci realizacji programu na podstawie ustaleaz

wnioskow poditych podczas posiedze Komitetu Monitorujcego. Przedstawiciel
Instytucji Pérednicacej w Certyfikacji wchodzi w sktad Komitetu Monitgacego.

Dot. Art. 61, lit. ¢) rozporzdzenia nr 1083/2006

Instytucja Certyfikugca otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej i analizuje opis systemu
zarzdzania i kontroli oraz informagjod Instytucji Zargdzapcej o wystaniu ww. opisu do
Komisji Europejskiej, wraz z ostatecziwersp dokumentu. W przypadku dokonania
modyfikacji ww. opisu, Instytucja Certyfikgga otrzymuje od Instytucji Zagdzapce]
aktualra wersg ww. dokumentu.

IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO procedury wewtrzne (instrukai
wykonawcz), na podstawie ktérych dokonuje oceny, czy ustamoysystem zakglzania
i kontroli spetnia wymogi okridone w rozporz;dzeniu nr 1083/200§w szczegolngci
okreslone w art. 58-62praz wrozporz;dzeniu nr 1828/2006

IPOC jest informowana przez 1Z RPO o wszelkich zra@h instrukcji wykonawczej
Instytucji Zaradzapcej RPO. IPOC, na swpj prosbe, otrzymuje od Instytucji
Zarzadzapce] RPO zweryfikowane i zatwierdzone przez Instygu@rzdzapca instrukcje
Instytucji Pgredniczcych i ewentualnie Instytucji Beedniczcych Il stopnia.

IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO potroczne zestawienia wynikow kontroli
projektéw, w tym kontroli na zakwczenie realizacji projektu. IPOC otrzymuje od
Instytucji Zaradzapce] RPO informacje o kontrolach keaywych, przeprowadzonych
w szczegOlnéci na podstawie danych wprowadzonych do KSI (SINI&13).

IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO do wiadonigi, wyniki kontroli
systemowych przeprowadzanych przez Instygtutqrzzdzapca zgodnie z art. 13 ust. 2
rozporz;dzenia nr 1828/200@®raz informacje o kontrolach projektow wykonywahyc
w ramach programu operacyjnego w danym pétrocztytuacja Certyfikugca oraz IPOC
moze zwrocté sie do Instytucji Zarzdzapcej RPO o przekazanie wynikow kontroli
poszczegolnych projektow (tzé z kontroli na miejscu przeprowadzanych przezytosie
Pdsrednicace lub Instytucje Pwednicace 1l stopnia). W przypadku stwierdzenia
razacego zaniedbania zasad systemu aggmania i kontroli albo racego naruszenia
warunkow certyfikacji przez InstytugjZarzadzapca RPO w trakcie wykonywanej przez
nia kontroli, IZ przekazuje do IPOC wyprzedzej informack o ustaleniach kontroli, bez
oczekiwania na ostateczny termin jej zabzenia.

IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO do wiadomimi wyniki kontroli
przeprowadzonych w Instytucji Zaxdzapcej RPO lub Instytucji Roednicacej przez
NIK, jak rowniez inne uprawnione organy.
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< Dot. Art. 61, lit. d) rozporzdzenia nr 1083/2006

— Instytucja Certyfikupgca dokonuje piwiadczenia wydatkbw w przypadku, gdy KE
otrzymata sprawozdanie zawieseg wyniki oceny utworzenia systemow zgizania i
kontroli oraz oping na temat ich zgoddoi z art. 58-62rozporz;dzenia nr 1083/2006.
Sprawozdanie i opiaiprzygotowuje Instytucja Audytowa na podstawie rapa audytu
zgodndci przeprowadzonego przezragodnie z art. 7fozporz;dzenia nr 1083/2006.

— Instytucja Certyfikujca otrzymuje, do wiadondoi, sprawozdanie i opigiwystane do KE
oraz jest informowana przez InstytecjiZaradzapca o terminie akceptacji ww.
dokumentow przez KE. deli opinia przekazana do KE zawiera zasterga, Instytucja
Certyfikujaca otrzymuje do wiadomdoi od Instytucji Zarzdzapcej wysytane do KE
informacje o wdreeniu srodkéw naprawczych dotygzych kluczowych elementéw
systemu oraz informagjo wycofaniu zastrzemn. Warunkiem wystania przez Instytgcj
Certyfikujaca do Komisji Europejskiej pierwszego wniosku o pt#ih okresovq dla
programu operacyjnego jest przekazanie do KE sprdaroa zawieragego wyniki oceny
utworzenia systemoéw zaydzania i kontroli programu operacyjnego oraz opiritemat
ich zgodngci z art. 58-620zporz;dzenia nr 1083/2008N przypadku zastrzen KE do
przedmiotowej opinii, Instytucja Zagdzapca przekazuje do wiadorkm Instytucji
Certyfikujacej wystane do KE informacje o wadmeniusrodkow naprawczych, dotyaeych
kluczowych elementéw systemu, oraz informazjvycofaniu zastrzen.

— Instytucja Certyfikupca pozyskuje za pomacystemu SFC2007 i dokonuje analizy pod
wzgledem prawidtowséci wdrazania danego programu:

a) opinie, o ktorych mowa w art. 62 ust. 1 lit. d (zporzxdzenia nr 1083/20Q6
wydane przez Instytugj Audytowa na podstawie kontroli i audytow
przeprowadzonych na jej odpowiedzialeéow kwestii tego, czy system zadzania i
kontroli funkcjonuje skutecznie, w celu uzyskan@cjonalnego zapewnieniae
deklaracje wydatkow przedstawione Komisji Europejsisa prawidiowe, oraz aby
dawa& tym samym racjonalne zapewnienies transakcje dmlace ich podstaw s
zgodne z prawem;

b) roczne sprawozdania audytowe, o ktorych mowa w @&. ust. 1 lit. d (i)
rozporzidzenia nr 1083/20Q6przekazywane do Komisji Europejskiej, dotycz
wynikow audytow za dany rok, przeprowadzonych ndspawie art. 62 ust. 1 lit. a i b;

c) sprawozdania zawiergje wyniki audytéw systeméw zadzania i kontroli,
prowadzonych na podstawie art. 62 ust. 1 lfbzporz;dzenia nr 1083/2006
Instytucja Certyfikugca otrzymuje od Instytucji Audytowej wyniki audytow
przeprowadzonych przez Komjsjguropejsk oraz pozyskuje informacje o przekazaniu
Komisji Europejskiej dokumentow wymienionych w ptzéh a-c.

Wyniki audytéw przeprowadzonych przez Komidfuropejsk oraz pozyskane za
pomoa systemu SFC2007 dokumenty wymienione w punktachsaprzekazywane przez
Instytucg Certyfikujaca do Instytucji Pérednicacej w Certyfikaciji.

+« Dot. Art. 61, lit. ) rozporzdzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikugca zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznejpizow
ksieggowych dotycacych wydatkéw zadeklarowanych KE. Zadania dzaine
z prowadzeniem elektronicznej kgowaosci wydatkow zadeklarowanych do KE w ramach
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poszczegolnych programéw operacyjnych w imienidytogji Certyfikujacej realizowane
sa zgodnie z Wytycznymiprzez wyodgbniora komorke organizacyja Ministerstwa

Rozwoju Regionalnego — Departament Ekonomiczno#fSioay (DEF). Zasady oraz
standardy utrzymywania przez DEF zapiséw ¢ysivych dotycacych wydatkow

poniesionych w ramach poszczegolnych programow stekreistawa o finansach
publicznych oraz akty wykonawcze do ustawy, ustawachunkowgéci oraz wewgtrzne

regulacje Ministerstwa Rozwoju Regionalnego. Székmge zasady w zakresie
prowadzenia ewidencji kgyowej okrélaja zaradzenia Dyrektora Generalnego MRR.

- Instytucja Certyfikugca we wspotpracy z DEF okta zasady przeptywu informacji oraz
dokumentow, ktore unmiwiaja prowadzenie przez DEF elektronicznej ewidencji
ksiegowej wydatkéw zadeklarowanych do KE. Zasady teie@ Instrukcja Wykonawcza
IC.

- Instytucja Certyfikujca w MRR przekazuje do DEF gwiadczone za zgodsé
z oryginatem kopiePoswiadczé i deklaracji wydatkdw oraz wnioskéw o plafto
okresow od Instytucji Certyfikujcej do Komisji Europejskigjila danego programu. Na
podstawie otrzymanych dokumentow DEF dokonuje edmivania wydatkéw
zadeklarowanych przez Instytgcfertyfikujaca do KE.

% Dot. Art. 61, lit. f) rozporzadzenia nr 1083/2006

- Instytucja Zarzdzapca na bieaco prowadzi rejestr kwot podlegaych procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniwgatiub czsci wktadu dla projektu
z wyodebnieniem wspodlnotowego wktadu publicznego. Rejesttwadzony jest w KSI
(SIMIK 07-13) w ramach modutu ,Rejestr obzen na projekcie”. Tryb oraz zasady
gromadzenia danych w tym zakresie dlag pisemne procedury oboazujace w
Instytucji Zaradzapcej. Instytucja Certyfikujca otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej, za
paosrednictwem IPOC, informacje na temat kwot odzyskénypraz wycofanych wraz
z Paswiadczeniem i deklaragjwydatkéw oraz wnioskiem o ptatidooraz kadorazowo na
prosbe Instytucji Certyfikupcej.

— Instytucja Zaradzapca w ramach rejestru kwot podleg@jch procedurze odzyskiwania
oraz kwot wycofanych po anulowaniu c&dolub czsci wkiadu dla projektu prowadzi
rejestr odsetek karnych natgych Komisji Europejskie;.

- IPOC weryfikuje zgodn& danych zawartych w KSI (SIMIK 07-13) z danymi
przekazywanymi przez IZ.

- Instytucja Certyfikugca prowadzi zbiorczy rejestr kwot podlegajch procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniuogat lub czsci wkiadu dla
operacji. Rejestr prowadzony jest w ramach KSI (8M)7-13) w module ,Rejestr
obciazen na projekcie”.

4.3.3. Uzgodnienia dotygeze dosgpu Instytucji Certyfikujcej do szczegotowych informacii
na temat operacji, weryfikacji i audytwdycych w posiadaniu Instytucji Zardzapcej,
organow paredniczcych i Instytucji Audytowej

IPOC otrzymuje do wiadonsdoi od IZ RPO:

— zatwierdzony roczny plan kontroli, w terminie donka roku poprzedzagego rok,
ktorego plan kontroli dotyczy. Zmiany rocznego plakontroli przekazywaneasprzez
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Instytucg Zarmdzapca, do wiadoméci IPOC, w terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania zatwierdzonej zmiany planu,

kazdorazowo drog elektronicz, informacg o rozpoczciu przez m kontroli
systemowych nie phiej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia ich rozpexa. Po
zakaiczeniu przez Instytugj Zaradzapca kontroli systemowych, IPOC otrzymuje, od
Instytucji Zaradzapcej, ostateczn wersg informacji pokontrolnej wraz z zaleceniami
pokontrolnymi, w terminie 5 dni roboczych od dnigdania zaleag pokontrolnych, a w
przypadku braku wydania zaléc@okontrolnych — od dnia otrzymania przez Instyucj
Zarzadzapca podpisanej informacji pokontrolnej lub informazawierajcej uzasadnienie
odmowy jej podpisania. W odniesieniu do kontroktgynowych przeprowadzanych przez
instytucje, do ktorych Instytucja Zaidzapca delegowata swoje zadania, IPOC otrzymuje,
od Instytucji Zaradzapcej, ostatecznwersg informacji pokontrolnej wraz z zaleceniami
pokontrolnymi, w terminie 5 dni roboczych od dniehiotrzymania przez Instytucj
Zarzadzapca,

informacg o kontrolach projektéw wykonanych w ramach prograoperacyjnego w
danym poétroczu, w formie zbiorczej, w terminie 30i g0 zak@czeniu podtrocza (tj. do
dnia 30 lipca za | pétrocze i do dnia 30 styczraallzpotrocze). Informacje o kontrolach
projektéw zawieraj dane na temat:

e numeru umowy/decyzji o dofinansowaniu,

* numerow wnioskow beneficjentow o ptaddpobjtych zakresem kontroli,
» daty przeprowadzenia kontroli,

* nazwy beneficjenta,

* instytucji przeprowadzagej kontrot,

» ustale kontroli (w tym informaat o rodzaju kontroli, tj.: w trakcie czy na zalazenie
realizacji projektu, a w przypadku kontroli na zAk&penie realizacji projektu — czy
kontrola dokumentacji, czy tak na miejscu realizacji projektu),

» zalecé pokontrolnych.

 IPOC, jd&li uzna to za zasadne, u® zwrOct sie do Instytucji Zarzdzapcej
0 przekazanie szczego6towej dokumentacji pokontjplne przekazanie informacji na
temat sposobu wdzenia zalecé w odniesieniu do nieprawidtowoi stwierdzonych
podczas kontroli projektu, przeprowadzone] przeastyiiucg Zarzdzapca lub
instytucg, do ktorej Instytucja Zaszlzapca delegowata swoje zadania.

wyprzedzajca informacy o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na ostatgtermin jej
zakaczenia, w przypadku stwierdzenia4eego zaniedbania zasad systemuagaania i
kontroli, albo raacego naruszenia warunkéw certyfikaciji.

informacg o kontrolach i audytach rozpagych w Instytucji Zaradzapcej przez NIK, jak
rowniez inne uprawnione do tego shy kontrolne i audytowe. Instytucja Zadzapca
przesyta niezwitocznie povigzy informacg, drogy elektroniczia do IPOC.

wyniki kontroli i audytow przeprowadzanych w Insigfi Zarzadzapcej oraz w
instytucjach do ktérych Instytucji Zaydzapcej delegowata swoje zadania,
przeprowadzanych przez NIK oraz inne uprawnionebstkontrolne i audytowe. IPOC
otrzymuje od Instytucji Zaeglzapcej, wyniki powy.szych kontroli i audytéw, w terminie
5 dni roboczych od dnia ich otrzymania.
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— wyniki kontroli i audytow przeprowadzanych u bewghtéow przez NIK oraz inne
uprawnione stzby kontrolne i audytowe, zawienge ustalenia o stwierdzeniu wygienia
nieprawidtowdci zwiazanych z realizagj programu operacyjnego. IPOC otrzymuje od
Instytucji Zaradzapcej, wyniki powyszych kontroli i audytéw, w terminie 5 dni
roboczych od dnia ich otrzymania.

IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO raporty o nieprawidtowaiach,
zgodnie z obowzujacym Systemem informowania o nieprawidideiach

Instytucja Certyfikugca otrzymuje od Instytucji Audytowej wyniki audytow
przeprowadzonych przez KE oraz informacje o przakazKE wynikéw audytow i opinii, 0
ktorych mowa w pkt. 4.3.2 w podpunkcie dotycgm art. 61 lit. d)rozporzdzenia nr
1083/2006oraz przekazuje je do wiadokao IPOC.

4.4. System ksigowy

4.4.1. Opis systemu kgowego, ktéry naly wprowadzt i stosowa jako podstaw stuzgcg

paswiadczaniu wydatkow do Komisji Europejskiej

% Uzgodnienia dotycace przesytania danych sumarycznych do Instytucji
Certyfikuj acej w przypadku istnienia systemu zdecentralizowargm

Instytucja Certyfikujca otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej Paswiadczenie i
deklaracp wydatkow oraz wniosek o ptat@ookresow od Instytucji Zarzdzapcej do
Instytucji  Certyfikugce] sporadzone 1 zatwierdzone przez InstyticjZarzadzapca,
zawierajce dane dotyere poniesionych wydatkbw w podziale na poszczegdsie
priorytetowe oraz fundusze.

Zasady i system spardzania i przekazywani®oswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz
wniosku o ptatné@’ zostaty przedstawione w punkcie 4.3.1.

Wszystkie instytucje biace udziat w procesie wdrania projektéw/programow
finansowanych z udziatendrodkbw pomocowych UE zobowdane § do prowadzenia
elektronicznej ewidencji kegowej wydatkow poniesionych w ramach tyiechdkow. Zasady
oraz standardy utrzymywania w formie elektroniczaapisow ksigowych dotycacych
wydatkéw poniesionych w ramach poszczegdlnych punognv okréla ustawa o finansach
publicznych i akty wykonawcze do niej oraz ustawaachunkoweci.

Wszystkie instytucje biace udziat w realizacji projektow/programéw finansmwych
Z udzialemsrodkow z funduszy strukturalnych i Funduszu Spé&gh@obowinzane § do
wprowadzania danych finansowych do KSI (SIMIK 07%-18tworzonego do celéw
monitorowania i kontroli wydatkéw ponoszonych z w$unduszy. KSI (SIMIK 07-13)
pozwala na tworzenie raportdw oraz zestawobrazujcych wydatki poniesione w ramach
poszczegolnych programow.

Instytucja Certyfikugca przy pomocy KSI (SIMIK 07-13) otrzymuje danedinsowe
w zakresie wydatkow poniesionych na dany program.

X/

% Powigzania miedzy systemem ksigowym i systemem informacji, ktore naley
ustanowi¢ (pkt 6)

Instytucja Certyfikujca zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznepigaw
ksiegowych dotyczcych wydatkéw zadeklarowanych Komisji Europejski€gzczegobtowe

102



zasady prowadzenia elektronicznej ckmiwasci wydatkéw zadeklarowanych Komisji
Europejskiej zostaty opisane w pkt 4.3.2.

Gromadzenie danych, dotycxch realizacji poszczegoélnych projektow, nigdtoych
do celéw zargdzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, yudi oceny zapewnia
KSI (SIMIK 07-13). System ten rejestruje i przechgev zapisy ksigowe dla kadego
projektu w ramach programu operacyjnego w rozumieart. 60 lit. crozporz;dzenia nr
1083/2006 uszczegotowione w art. Idzporz;dzenia nr 1828/2006raz w zajczniku nr 111
do tego rozporzenia.

Jednoczénie, zapisy ksigowe dla kadej operacji gospodarczej w ramach projektu i
programu operacyjnega rowadzone w ramach systemoéw finansowedmivych zgodnie
Z ustavg o rachunkowséci.

Instytucja Zarzdzapca zapewnia spojdé zapisoOw ksigowych, prowadzonych na
podstawie ustawy o rachunko$en z zapisami kggowymi zawartymi w KSI (SIMIK 07-
13). Dane zawarte w KSI (SIMIK 07-13) oraz w syséem finansowo-kggowych
prowadzonych na podstawie ustawy o rachunkowes weryfikowane w ramach kontroli
prowadzonych przez InstytuciCertyfikujaca, Instytucje Péredniczce w Certyfikacji oraz
Instytucg Zarzdzapca.

X/

s Okreslenie transakcji w ramach funduszy strukturalnych w przypadku istnienia
wspolnego systemu z innymi funduszami

KSI (SIMIK 07-13) pozwala instytucjom odpowiedzigin na poszczegoélnych
szczeblach wde@ania na monitorowanie wydatkow poniesionych przendficientow w
ramach programow operacyjnych finansowanych z Eejseego Funduszu Spotecznego,
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego orazliszu Spojraei.

4.4.2. Poziom szczegotoseosystemu kagowego:

X/

% Laczne wydatki w podziale na priorytety i fundusze

Poziom szczegdétowoi systemu ksigowego (KSI SIMIK 07-13), w zaimosci od
poziomu wdraania, pozwala na wyogonienie wydatkéw poniesionych na projekt, dziatanie
priorytet oraz fundusz.

KSI (SIMIK 07-13) na podstawie danych wprowadzonyghzez instytucje
odpowiedzialne za realizacflanego programu nazszych szczeblach wdirania pozwala na
wyodrebnienie wydatkow w podziale na projekty, dziatarusie priorytetowe oraz fundusze
w podziale na wkiad wspolnotowy i krajowy. Na tepdstawie Instytucja Zasdzapca
generuje dane w podziale naspwadczone w danym okresie przez IZ wnioski o ptatno
beneficjentdw, a nagbnie na tej podstawie, w podziale na priorytetundusze, ktére sha
do sporadzenia dokumentPaswiadczenie i deklaracja wydatkdéw oraz wniosek dnuka
okresow od 1Z do IC

Sporadzone przy pomocy danych zgromadzonych w KSI (SIMIK-13)
Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek dnak& okresow od 1Z do ICstanowi
podstaw do sporzdzenia przez Instytugj Certyfikujpca dokumentu Poswiadczenie i
deklaracja wydatkéw oraz wniosek o ptaihokresow od IC do KE
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Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosekatnu¢ okresow od IC do KE
w formie papierowego wydruku oraz elektronicznie pamo@ systemu informatycznego
SFC2007 wysylany jest przez Instytei€ertyfikujaca do Komisji Europejskiej.

4.5. Kwoty odzyskane

4.5.1. Opis systemu shicego zapewnianiu szybkiego odzyskania pomocy wxpalej

W przypadku konieczrigi dokonania zwrotdrodkow przez beneficjenta, 1Z (lub IP
lub IPII/IW) wszczyna pogpowanie majce na celu odzyskanie kwot do zwrotu. Yéiava
instytucja wzywa beneficjenta do zwroftodkéw lub wyraenia zgody na pomniejszenie
kolejnych ptatnéci na jego rzecz. W przypadku bezskutedznavw. wezwania, wydaje si
decyzg o zwrocie przez beneficjenta kwoty do zwrotu, ékgaca m.in. sposoéb zwrotu
srodkéw (wptata kwoty na rachunek bankowy wskazanydecyzji lub pomniejszenie
kolejnej ptatnéci na rzecz beneficjenta). W odniesieniu do befeitéw kedacych
panstwowymi jednostkami bugtowymi, nie wydaje giww. decyzji ani nie wzywa sido
zwrotu kwoty. Kwoty do zwrotu przez beneficjentadiicych pastwowymi jednostkami
budzetowymi kwalifikowane g co do zasady jako kwoty wycofane.

Instytucja Pérednicaca w Certyfikacji upewnia gj ze kwoty odzyskaneasodliczone
z kolejnegadPaswiadczenia i deklaracji wydatkéwraz wniosku o ptatn@ przekazanelo I1Z.

Informacje na temat stanu pgzbwania windykacyjnego przekazywane 8v
raportach o nieprawidtowoiach, przekazywanych na podstawie oh@mwjacego Systemu
informowania o nieprawidtowseiach oraz przy Paswiadczeniach i deklaracjach wydatkow
oraz wnioskach o ptatdé od Instytucji Zargzdzapcej do Instytucji Certyfikuicej.

4.5.2. Uzgodnienia dotygze prowadzenia kgji diuznikow oraz odejmowania odzyskanych
kwot od wydatkow, ktore mgpy¢ zadeklarowane KE

Kwoty podlegajce procedurze odzyskiwania oraz kwoty wycofanaejestrowane
przez wigciwe instytucje w KSI (SIMIK 07-13) w module ,Refeobcihzen na projekcie”.
Instytucja Zarzdzapca w ramach tego prowadzi rowaieejestr odsetek karnych natgch
Komisji Europejskiej oraz odsetek umownych raleh pastwu czionkowskiemu. Odsetki
karne nalene KE naliczane as proporcjonalnie w stosunku do wkladu UE w kwocie
nieprawidtowo wydatkowanej. W uzasadnionych przyaeath, Instytucja Zarglzapca RPO
moze zosta zwolniona z obowizku prowadzenia rejestru przedmiotowych odsetek w
podziale na karne oraz umowne. Wéwczas Instytugemdzapca zalicza oraz rejestruje
wszystkie odsetki jako odsetki karne riale KE.

Tryb oraz zasady gromadzenia danych w zakresie lpwedtegajcych procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych (w tym procedokreslajace sposob przekazywania
informacji o kwotach przez Instytucje $ednicace oraz Instytucje Roednicace Il
stopnia), okr&aja wewrgtrzne procedury Instytucji Zaadzapcej RPO (Instrukcja
Wykonawcza).

IZ pomniejsza kolejn®aswiadczenie i deklaragjwydatkow oraz wniosek o ptakido
od Instytucji Zargdzagcej do Instytucji Certyfikucej o kwoty wycofane, niezwtocznie po
zakwalifikowaniu srodkéw do tej kategorii. W przypadku kwot podlegsich procedurze
odzyskiwania, 1Z pomniejsza koleji@aswiadczenie i deklaragjwydatkow oraz wniosek o
ptatnas¢ od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikycej dopiero w momencie ich
odzyskania.
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IC dokonuje przeliczenia kwot pomniejsggjch kwoty deklarowane w
Paswiadczeniu i deklaracji wydatkdéw oraz wniosku otpésc od IC do KEzgodnie z art. 20
ust. 2brozporzidzenia nr 1828/20Q6stosugc kurs wymiany o ktdrym mowa w art. 81 ust. 3
rozporzdzenie nr 1083/2006

IZ przekazuje do IC za grednictwem IPOC aktualne informacje o ww. kwotaalazv
z Paswiadczeniem i deklaragjwydatkédw oraz wnioskiem o ptatidood 1Z do IG zgodnie z
Wytycznymiub kazdorazowo na prdoe IC.

Instytucja Certyfikujca upewnia gi przy pomocy danych zawartych w KSI (SIMIK
07-13),ze kolejnePaswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek dnas’, otrzymane
od 1Z, zostalo pomniejszone o kwoty odzyskane. Kwta pomniejszaj tym sposobem
kwoty wydatkow wnioskowanych do KE. SzczegoOtowegeaury w tym zakresie zawiera
Instrukcja Wykonawcza IC oraz instrukcjaytkownika KSI (SIMIK 07-13).
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5. INSTYTUCJA AUDYTOWA

5.1 Opis gtébwnych zada i wzajemnych relacji Instytucji Audytowej i instytucji jej
podporzadkowanych

Gtowne zadania Instytucji Audytowej okteno w art. 62 oraz 71 ust. 2
Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006:

a) zapewnienie prowadzenia audytow w celu weryjika&utecznego funkcjonowania
systemu zargzania i kontroli programu operacyjnego,

b) zapewnienie prowadzenia audytéw operacji na tpede stosownej proby w celu
weryfikacji zadeklarowanych wydatkéw,

C) przedstawianie Komisji, w terminie dziewiu miesgcy od zatwierdzenia programu
operacyjnego, strategii audytu obejaugj podmioty, ktore da przeprowadzaaudyty, o
ktorych mowa w lit. a) i b), metodolagi ktéra zostanie zastosowana, metody doboru
prébek danych dla potrzeb audytu operacji oraz katygvny rozplanowanie audytéw w
celu zapewnienia przeprowadzenia audytu gtownyctinpotow oraz réwnomiernego
rozkladu audytow w catym okresie programowania. &lpadku gdy wspdlny system
stosuje si do kilku programow operacyjnych, mma przedstawijedm strategs audytu,

d) do dnia 31 grudnia kdego roku w latach 2008-2015:

() przedizenie Komisji rocznego sprawozdania audytowego, dutzaviagcego wyniki
audytéw przeprowadzonych w okresie poprzednich 1&siacy, zakaczonym dnia 30
czerwca danego roku, zgodnie ze strategudytu dla programu operacyjnego oraz
informujacego o wszelkich brakach wykrytych w systemach aglrania i kontroli
programu. Pierwsze sprawozdanie, ktore ialetozy¢ do dnia 31 grudnia 2008 r.,
obejmuje okres od dnia 1 stycznia 2007 r. do drac3erwca 2008 r. Informacje
dotyczce audytow przeprowadzonych po dniu 1 lipca 201%Zostay wiaczone do
koncowego sprawozdania audytowego, stamoego uzupetnienie deklaracji zaméaia,

o ktérej mowa w lit. e),

(i) wydawanie opinii, na podstawie kontroli i audw przeprowadzonych na jej
odpowiedzialné¢, w kwestii ego, czy system zadzania i kontroli funkcjonuje
skutecznie, tak aby dawaacjonalne zapewnienige deklaracje wydatkéw przedstawione
Komisji 3 prawidtowe, oraz aby dawadaym samym racjonalne zapewnienie,transakcje
bedace ich podstawsy zgodne z prawem i prawidtowe,

(i) przedktadanie, w stosownych przypadkach zgedn art. 88, deklaracji ezciowego
zamkngcia zawierajcej ocer zgodndci z prawem i prawidiowiei danych wydatkéw,

Jezeli do kilku programéw operacyjnych stosuje sispolny system, informacje, o ktérych
mowa w pkt (i), mog zost& zebrane w jednym sprawozdaniu, a opinie i dekjaraydane
zgodnie z pkt (i) i (iii) mog obejmowa& wszystkie stosowne programy operacyjne;

e) przedtaenie Komisji, nie péniej niz dnia 31 marca 2017 r., deklaracji zamimn,
zawierajcej ocer zasadnéci wniosku o wyptat salda kacowego oraz zgodsoi z
prawem i prawidtowéci transakcji kdacych podstaw wydatkdéw obgtych kaicowa
deklaracy wydatkéw, do ktorej daktza s¢ koncowe sprawozdanie audytowe,

Zadania te wykonuje Generalny Inspektor Kontrola®iowej, ktérego funkcje petni
sekretarz lub podsekretarz stanu w Ministerstwigafsow. Zadania tea svykonywane za
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posrednictwem jednostek organizacyjnych kontroli skavbj podlegtych Generalnemu
Inspektorowi Kontroli Skarbowej, tj. wyoenionej komaorki organizacyjnej w Ministerstwie
Finansow (Departamentu Ochrony Intereséw Finansbwpnii Europejskiej) oraz 16
urzedow kontroli skarbowej umiejscowionych na poziomiejewddztwa. W kadym
z urzddw kontroli skarbowej zostaly utworzone wyednione komorki organizacyjne
odpowiedzialne za kontr@krodkow pochodazcych z Unii Europejskiej.

Do zada Departamentu Ochrony Interesow Finansowych Uniiogejskiej naley
rowniez wspotpraca oraz wymiana informacji z instytucjalimii Europejskiej i Polski
w zakresie ochrony finansowych intereséw Unii, wzegolndci z Europejskim Biurem do

Spraw Przeciwdziatania Oszustwom (OLAF) w tym rapeanie nieprawidtowsi
w wykorzystaniwsrodkow UE do Komisji Europejskie;.

5.20rganizacja Instytucji Audytowej i instytucji jej p odporzadkowanych

5.2.1 Schematy organizacyjne (w tym liczba preyoiaych etatow)
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Schemat nr 14. Struktura Departamentu Ochrony Intereséw Finansbvigmii Europejskiej.

Dyrektor Departamentu

Wieloosobowe Stanowisko
Pracy ds. Zarz adzania
Jako $cig
(Cz7)

Wydziat Ochrony Intereséw
Finansowych
Unii Europejskiej
(Cz8)

Zastepca Dyrektora
(zD1)

Wydziat Zamkni ecia
Pomocy z Funduszy
Strukturalnych

(Cz3)

Sekretariat

(S)

Zastepca Dyrektora
(zD2)

Wydziat Zamkni ecia
Pomocy z Funduszu
Spéjno Sci
(Cz4)

Wieloosobowe
Stanowisko Pracy ds.
Inicjatyw Europejskich

(Cz6)

Wydziat Certyfikacji
(Cz1)
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Schemat nr 15 Struktura Kontroli Skarbowej (kontrosaodkow z Unii Europejskiej).

Generalny Inspektor Kontroli
Skarbowej

Departament Ochrony
Intereséw Finansowych Unii
Europejskiej Ministerstwo
Finansow

A 4

16 urzedéw kontroli skarbowej
w kazdym wojewédztwie

5.2.2 Rozwizania w zakresie zagwarantowania niezatgci

Instytucja Audytowa, umiejscowiona w Ministerstwiénansow, jest funkcjonalnie
I organizacyjnie niezaklma od Instytucji Zarmzapcych i Instytucji Certyfikugcych, ktérych
zadania s wykonywane przez odbne urzdy administracji publicznej i inne podmioty.

5.2.3 Wymagane kwalifikacje i dawiadczenie

W Departamencie Ochrony Interesow Finansowych Ugiropejskiej zostaty
opracowane profile zawodowe audytorskie iegewo-rachunkowe, zgodnie z ktérymi od
kandydatow na audytorow oczekujes siastpujacych, ogdlnych kwalifikacji: wyszego
wyksztatcenia, znajondoi jezykdw obcych na poziomie minimum B2Zyk angielski) lub
Bl (jezyk francuski, niemiecki), doviadczenia zawodowego w zakresie audytu lub kantrol
(minimum 3 lata) oraz znajorsa problematyki Unii Europejskiej w zakresie audyitu
kontroli srodkow pochodacych z UE. Ponadto, do wymaganych szczegotowycHifike|i
zalicza s¢: znajomad¢ metod i technik audytu, standardow audytu IIA, OSAI i IFAC,
wytycznych Komisji dotycacych przeprowadzania audytu, procedur przeprowaazan
kontroli skarbowych oraz systemu wéaaia i korzystania z funduszy UE w Polsce
i odpowiednich przepiséw prawa wspoélnotowego i &naggo. Zalecane jest posiadanie
certyfikatow: CIA, CGAP, ACCA, FIDIC oraz uprawmie samodzielnego
ksiggowego, biegtego rewidenta lub inspektora kontroli skarbowe.
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W Urzedach Kontroli Skarbowej zatrudniena snspektorzy kontroli skarbowej, od
ktorych, zgodnie z ustaywz dnia 28 wrzénia 1991 r. o kontroli skarbowej, wymagane jest
m.in. posiadanie waszego wyksztatcenia prawniczego, ekonomiczneganobgo wyszego
o specjalnéci przydatnej do kontroli skarbowej, 5-letniego zstapracy w organach
administracji podatkowe] lub 3-letniej praktyki vednostkach organizacyjnych kontroli
skarbowej oraz zdanego egzaminu kwalifikacyjnegastaaowisko inspektora przed komis;j
powotary przez Generalnego Inspektora Kontroli Skarboweajkrés tematyczny egzaminu
obejmuje zagadnienia m.in. z ngsijacych dziedzin: kontroli skarbowej, rachunkaien
finanséw publicznych, poghowania administracyjnego, ordynacji podatkowejtarialnego
prawa podatkowego, handlowego oraz prawa karnegtskego.

5.2.4 Opis procedur monitorowania wdfania rekomendaciji/zalege i srodkéw
korygupcych wynikajcych z raportow audytowych/informacji pokontrolnych

Departament Ochrony Intereséw Finansowych Unii Bejskiej prowadzi ewidengj
ustalés poczynionych w trakcie audytow. Na jej podstawiporgadzane s tabele
monitorupce, ktore g przesytane do ueddw kontroli skarbowej w celu uzupetnienia o
informacje dotycace stanu wdrgenia rekomendacji. Uzyskane informacje podlgdégzacej
analizie i 9 wykorzystywane w procesie spgdzania rocznej opinii i rocznego sprawozdania
audytowego. Kadego roku w ramach audytu systemow przeprowadzsstaogena stopnia
wdrozenia rekomendacji z lat ubiegtych. W sytuacji nies#gnia rekomendacji odpowiednia
informacja przesytana jest do eavych organow na najwgzym stopniu zaezlzania.

5.2.5 Opis procedur (jéi dotyczy) dotyazcych nadzoru Instytucji Audytowej nad
dziatalngcig Instytucji Audytowych jej podpardkowanych

Nie dotyczy, z uwagi na faktziinstytucje wykonujce zadania z zakresu audytu
srodkéw z Unii Europejskiej, tj. Departament Ochromytereséw Finansowych Unii
Europejskiej oraz Ukgly Kontroli Skarbowej, funkcjonajw ramach jednej shby kontroli
skarbowe.

5.3 Roczny raport kontrolny i deklaracja zamknigcia

5.3.1 Opis procedur dotygzych przygotowania rocznego raportu o kontroli,zoej opinii i
deklaracji zamknicia

W celu zapewnienia wydania rocznej opinii oraz rego sprawozdaniaudytowego
zgodnie z wymaganiami okdlenymi w art. 62 ust. 1 lit. d Rozpa@zenia Rady (WE) nr
1083/2006, w roku, ktérego dotyczy opinia i spradenze, realizowany jest napujacy
proces Czynriei:

1. Przeprowadzenie wginego przegldu:

— wskpny przegid oznacza zebranie i analianformacji o badanej dziatal§o
jednostki audytowanej. Analizie poddaneg ra.in. procedury (wytyczne, instrukcje)
jednostki, odpowiednie akty prawa wspoélnotowegorajdwego, dane finansowe i
inne dokumenty dotygze danego programu operacyjnego,

— w ramach wsipnego przegldu jest przeprowadzona ocena ryzyka rozumiana jako
identyfikacja ryzyk, ktore mag mie¢ wplyw na osigniecie celéw programu
operacyjnego, oraz okdlane § spodziewane mechanizmy kontrolne ogranigjte
ryzyka,
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na podstawie wynikbw oceny ryzyka projektowane sty mechanizmow
kontrolnych. W celu prawidiowego zaprojektowaniachy testow mog byc¢
przeprowadzone tzw. testy walkthrough,

wstepny przegdd jest przeprowadzany przez Departament Ochrongrdadw
Finansowych Unii Europejskiej we wspotpracy z édtami Kontroli Skarbowe.

2. Wykonanie testow mechanizmow kontrolnych.

testy mechanizmoéw kontrolnych maja celu zbadanie na probie dokumentacji, czy
funkcjonup mechanizmy kontrolne m@je na celu ograniczenie ryzyk
zidentyfikowanych podczas weginego przegdu,

w wyniku testow mechanizmow kontrolnych jest dokeapa ocena adekwatitd
systemu zargdzania i kontroli,

testy mechanizmoéw kontrolnycha swykonywane przez Departament Ochrony
Intereséw Finansowych Unii Europejskiej i Ydy Kontroli Skarbowe.

3. Opracowanie programu audytu operaciji.

program audytu operacji jest dokumentem éliajecym m.in. cel i zakres audytu,
metodz wyboru préby, harmonogram przeprowadzenia audytsposob
dokumentowania czyndoi, proces raportowania. Do programuazafna jest proba
operacji do zbadania w celu weryfikacji zadeklaroyeh wydatkow,

ocena adekwatgoi systemu zaggzania i kontroli, dokonana na podstawie wynikow
testbw mechanizméw kontrolnych, jest brana pod wwagzy okrélaniu
podstawowych parametrow do wyboru préby (poziomotdn prog istotnéci).
Szczegobty dotycre wyboru proby sokreslone w Strategii audytu zgodnie z art. 62
ust. 1 lit. ¢ Rozpormzenia Rady (WE) nr 1083/2006;

w celu zapewnienia jednolitego pogi2fa audytu operacji, program opracowywany
jest przez Departament Ochrony Intereséw Finansbwjdi Europejskiej.

4. Przeprowadzenie audytu operacji i dokumentowaryamaci.

audyty operacji przeprowadzang przez Urzdy Kontroli Skarbowej na podstawie
programu audytu,

zgodnie z ustawz dnia 28 wrzénia 1991 r. o kontroli skarbowej i ustaw dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, czymn@udytowe s udokumentowane w
protokotach i wynikach kontroli. Protokoty kontrolisa przekazywane
kontrolowanemu, ktory w terminie 14 dni od dniagedprczenia mae przedstawi
zastrzeenia lub wyjdnienia, wskazuc réwnoczénie stosowne wnioski dowodowe.
Po zakaczeniu procedury kontradyktoryjnej wydawany jesniakontroli,

protokoty i wyniki kontroli ¢ przekazywane do Departamentu Ochrony Intereséw
Finansowych Unii Europejskie;.

5. Opracowanie rocznej opinii i rocznego sprawozdanidytowego.

Przed sporadzeniem rocznej opinii i rocznego sprawozdania tawlggo otrzymane
wyniki kontroli s3 poddawane analizie przez Departament Ochrony dsbey
Finansowych Unii Europejskiej w celu okkenia, w szczegdlriai:

czy zidentyfikowane problemy mggharakter systemowy,
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- czy zostaly podite przez odpowiednie organy dziatania pokontrolneelu wdraenia
rekomendacjifollow-up),

- kwoty wydatkéw niekwalifikowanych i poziomu dsu wynikapcego z proby
wybranej w sposob losowy.

- na podstawie informacji uzyskanych od Instytucji rZadzapcych Programami
Operacyjnymi, w sprawozdaniu zamieszczang iaformacje dotyczce zmian
w systemach zagdzania i kontroli. W przypadku zmiany Strategii gitugd opracowane;j
na podstawie art. 62 ust. 1 lit. ¢ Rozpmzenia Rady (WE) nr 1083/2006, odpowiednia
informacja zamieszczana jest w sprawozdaniu,

— wersje wsEpne rocznej opinii i rocznego sprawozdania audygmwve opracowywane
przez Departament Ochrony Interesow Finansowychi Buiropejskiej zgodnie z
wymaganiami i w terminach okilenych w art. 62 ust. 1 lit. d Rozpadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006. Dokumenty tey rzekazywane do Instytucji Zadzapcej i
Certyfikujacej w danym programie operacyjnym w celu przepraead procedury
kontradyktoryjnej. Po zakwmzeniu tej procedury, dokumenty przekazywange s
Generalnemu Inspektorowi Kontroli Skarbowej, ktépodpisuje roczm opinig
Z zahczonym rocznym sprawozdaniem audytowym,

— w przypadku, gdy do kilku programow operacyjnycbsstvany jest wspoélny system,
roczna opinia i roczne sprawozdanie audytowi imobejmow& wszystkie stosowne
programy operacyjne.

W celu zapewnienia wydania deklaracji zangkia pomocy zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w art. 62 ust. 1 lit. e Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, Departament
Ochrony Intereséw Finansowych Unii Europejskiej eglije w szczegolrioi nastpujace
czynngci:

1) przeghd i analiz rocznych opinii i rocznych sprawozdaaudytowych oraz
sprawozda innych krajowych lub wspdlnotowych organéw audyyoetv w celu
okreslenia, czy rekomendacje pety w trakcie audytdw systemu i audytow
operacji zostaty wdrmne przez wigciwe jednostki,

2) badanie rejestru dhmikdéw, o ktorym mowa w art. 61 lit. f Rozpadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006, w celu okilenia, czy zostaty odzyskane od beneficjentow
srodki uznane za niekwalifkowalne,

3) tzw. audyt zamkricia pomocy w Instytucji Zasmlzapcej i/lub Instytucjach
Pasredniczcych oraz w Instytucji Certyfikggej w celu zbadania prawidtowa
raportu k@icowego z wdrzania i wniosku o ptatnig koncowa.

Projekty deklaracji zamkecia i koicowego sprawozdania audytowega s
opracowywane przez Departament Ochrony InteresomanSowych Unii Europejskiej
zgodnie z wymaganiami i w terminach oiomych w art. 62 ust. 1 lit. d Rozpadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006. Projekty obu dokumentéw pzekazywane Generalnemu
Inspektorowi Kontroli Skarbowej, ktéry podpisuje kthracg zamkngcia z zajgczonym
koncowym sprawozdaniem audytowym.

5.4 Wyznaczenie koordynupcej Instytucji Audytowe]

5.4.1 Opis roli koordynugcej Instytucji Audytowej, j& dotyczy
Nie dotyczy
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6. SYSTEM INFORMATYCZNY (ART. 60 LIT. C ROZPORZ ADZENIA
RADY (WE) NR 1083/2006)

6.1. Opis systemu informatycznego wraz z wykresem (cerginy lub wspdélny system
lub zdecentralizowany system z powzaniami migdzy systemami)

Krajowy System Informatyczny monitoringu i kontroliinansowej funduszy
strukturalnych i Funduszu Spégm w okresie 2007-2013 (SIMIK 07-13), zbudowanytabs
dla potrzeby zapewnienia gromadzenia danych, detych realizacji poszczegoélnych
projektow, niezbdnych do celdéw zasrlzania finansowego, monitorowania, weryfikacji,
audytu i oceny. KSI (SIMIK 07-13) jest systemem rdcalizowanym, ale zaimno
mozliwos¢ transmisji danych w formie elektronicznej z lokath systeméw informatycznych
(zwanych dalej LSI) utworzonych przez instytucjezzdzapce, padredniczce i instytucje
paosrednicace Il stopnia (system rozproszony). Z uwagi na bk&d w ramach POPT
mozliwos¢ ta nie kedzie wykorzystywana.

Zgodnie z przyjtymi zatazeniami KSI (SIMIK 07-13) jest przede wszystkim
systemem rejestracyjnym, tzing gromadzi dane, wprowadzane do centralnej bazyctigmo
wystapieniu okrélonych zdarzg, np. po stwierdzeniwe ztazony wniosek o dofinansowanie
projektu spetnia wymogi formalne. W szczegdlricsystem umgiwia gromadzenie danych
w zakresie:

» obstugi cykluzycia projektu, w tym:
o ewidencjonowania wnioskow o dofinansowanie projektuKSI (SIMIK 07-
13) keda rejestrowane tylko wnioski spetrage wymogi formalne),

o ewidencjonowania diych projektbw w zakresie okidlenym w
rozporadzeniu Komisji (WE) nr 1828/2006, z dnia 8 grudri2@06 r.
ustanawiajcym szczegotowe zasady wykonania rozpdeenia Rady (WE) nr
1083/2006 ustanawigego przepisy ogoélne dotyge Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Fund&potecznego oraz
Funduszu Spojrigi oraz rozporadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego FumdusRozwoju
Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006, Btr.

o ewidencjonowania uméw/decyzji o dofinansowanie gktj,

o ewidencjonowania wnioskow o ptatto

o ewidencjonowania danych dotygz/ch kontroli poszczegdlnych projektow;
» ewidencji danych dotyezych programow operacyjnych,
» ewidencg poswiadczé i deklaracji wydatkdéw oraz wnioskow o ptatémkresovy

e prowadzenia rejestru kwot podlegaych procedurze odzyskiwania oraz kwot
wycofanych (rejestru obgien na projekcie ).

Ponadto KSI (SIMIK 07-13) unidiwia tworzenie okrélonych raportow, w szczegolo:

» zestawié wydatkdw z poziomu instytucji geedniczcej Il stopnia oraz zestawie
wydatkow i wnioskow o platrié przygotowywanych na wgzych poziomach,

* prognoz wydatkow.
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Architektura KSI (SIMIK 07-13) zostata przedstawéona diagramie pog).
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Jednoczénie naley podkréli¢, ze dla celow zarglzania i sprawozdawcgd, we
wszystkich instytucjach zagdzapcych, instytucjach pwednicacych, instytucjach
posrednicacych |l stopnia oraz Instytucji Certyfikagej i Instytucji Pdérednicace] w
Certyfikacji funkcjonug systemy finansowo-kgijowe spetniajce wymogi ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, zzp6zm.). Systemy
te dostarczaj danych zwizanych z przeptywamisrodkow finansowych w ramach
programoOw operacyjnych.

W odniesieniu do KSI (SIMIK 07-13) odpowiedzialnysai

* minister wigciwy do spraw rozwoju regionalnego w zakresie nadglznad KSI
(SIMIK 07-13) i okrdlania standardéw odnagz/ch sé do gromadzenia danych
przez wszystkich uczestnikow systemu realizacji BSR

* minister wigciwy do spraw finanséw publicznych w zakresie bugaowozwoju KSI
(SIMIK 07-13) na podstawie standardow w zakres@rgadzenia danych okidlenych
przez ministra wisciwego do spraw rozwoju regionalnego.
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