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Wprowadzenie

Zgodnie z Narodowymi Strategicznymi Ramami Odniesienia 20032
wspieraj;cymi wzrost gospodarczy i zatrudnienie, NarogdBtrategy Spéjnaci® i art. 5
ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowaidzeolityki rozwojd, funkci Instytucii
Zarzadzapcej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewod@paiskiego na lata 2007-
2013 petni Zarad Wojewddztwa Opolskiego.

Zarzad Wojewddztwa Opolskiego jako 1Z RPO WO 2007-2018kenuje swoje
zadania poprzez Usd Marszatkowski Wojewodztwa Opolskiego (UMWO) or@polskie
Centrum Rozwoju Gospodarki (OCR@godnie z Regulaminem Organizacyjnym UMWO
funkcje zwhzane z realizagjzada wynikajacych z petnienia funkcjinstytucji Zaradzapcej
RPO WO 2007-2013 przez Zatz Wojewodztwa Opolskiego, wykonuje Departament
Koordynacji Programow Operacyjnych.

Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki petni furkdpP Il stopnia na mocy
porozumienia zawartego pogdey Instytucy Zarzadzapca RPO WO 2007-2013 a Instytalcj
Pasredniczca 1l stopnid, okreilajacego szczegétowo podziat zadpomicdzy stronami oraz
catoksztalt ich praw i obowzkdéw zwihzanych z realizagjtych zada.

W ramach powierzonych zawdnstytucja Pérednicaca Il stopnia zobowgrzana jest
m.in. do:

— prowadzenia dziatainformacyjnych i promocyjnych,
— przeprowadzenia naborow i oceny wnioskéw o dofinamsie,

— uczestnictwa w procedurze odwotawcze] poprzez @zgkanie protestow
i wyjasnianie kwestii spornych dotyazych konkretnych projektéw, a nieginych
do rozstrzygri¢ protestow,

— zawierania umoéw o dofinansowanie projektéw,

— wykonywania bieacego nadzoru nad realizagjrojektow,

— rozliczania i kontroli projektow,

— monitorowania i sprawozdawcgm w ramach Programu,

- informowania o nieprawidtow&iach Instytuc Zarzdzapca,

— wykonywania wszelkich czyndoi zwiazanych z odzyskiwaniemsrodkow
finansowych od beneficjentow,

- wydawania decyzji o zwrociérodkow przekazywanych na realizagprojektow,
o ktérej mowa w Ustawie o finansach publicznych,

— sporadzania i przekazywania do Instytucji Zagizapcej Péwiadczenia i deklaracji
wydatkéw,

— obstugi Systemu Elektronicznego Zaizania i Monitoringu RPO WO 2007-2013 -
SEZaM RPO WO 2007-2013,

! Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013eveggre wzrost gospodarczy i zatrudnienie, Narodowat&jra
Spojndci, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego, Warszawa, 2047 r.

2 t.j. Dz. U. 2009 Nr 84, poz.712 z4wd zm..

% Uchwata nr 542/2007 Zagdu Wojewddztwa Opolskiego z dnia 21 maja 2007 rekeprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Ugdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego zmp&m.

4 Porozumienie w sprawie przekazania zada zakresu realizacji Osi priorytetowej \Wzmocnienie atrakcyjtoi
gospodarczej regionirRegionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Rjegls na lata 2007-2013 (RPO WO
2007-2013), z wyiczeniem Poddziatal.1.1, 1.3.1 i 1.4.2 RPO WO 2007-2013, zawarte pl@ w dniu 18 wrzéia
2007 r. z pén. zm.



— obstugi Krajowego System Informatycznego - SIMIK13,
— obstugi systemu finansowo-kgiowego,

— wdrazania planu dziala pomocy technicznej Programu poprzez planowanie,
realizacg, sprawozdawczg i rozliczanie planu dziatga

— przekazywania do Uedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego na jego
prosbe wszelkich materiatdw, opracowa oraz informacji niezédnych do
prawidtowej realizacji RPO WO 2007-2013.

Procedu¢ aktualizacji dokumentu rozpoczyna:

- wniosek referatu DPO przekazany do Referatu affmania Funduszami
Strukturalnymi (RZFS) za poma&orespondentki,

- inicjatywa RZFS.

W obydwu przypadkach Referat Zadzania Funduszami Strukturalnymi jako
jednostka koordyngga aktualizacje przedmiotowego dokumentu, infornmjeozpoczciu
procedury aktualizacji referaty DPO.

Wprowadzone zmiany do Wytycznych przekazywaaepizez poszczegolne referaty
DPO do RZFS w formie korespondentki. W przypadkuFRZsporzdzona jest notatka
stuzbowa z informagj o wprowadzonych zmianach do dokumentu, ktoraZeswierdzana
przez Dyrektora Departamentu Koordynacji Progran@peracyjnych

Niniejsze Wytyczneokreslaja narzdzia nadzoru stosowane przez 1Z RPO WO 2007-
2013, wobec IP Il stopnia. Podklenia wymaga fakt,zi Wytyczneopisup zaréwno dziatania
prowadzone przez 1Z RPO WO 2007-2013 od pthez powierzenia realizacji zaddP 1l
stopnia na mocy Porozumienia, o ktorym mowa pajyyak i nowe, w celu zwkszenia
jakosci nadzoru.

Tworzac niniejszy dokument wegio pod uwag wnioski ze Sprawozdania
Z przeprowadzenia audytu wesnznego: Sprawowanie funkcji nadzoru Instytucji
Zarzgdzajcej w odniesieniu do IP Il stopnia w ramach RPO A0D7-2013,

*Numer zadania audytowego BAU-0931-7/2008, 15 kwéefti09 .
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ROZDZIAL |
OBSZARY NADZORU NAD IP Il STOPNIA

1.1Informacje ogolne

Instytucja Zarzdzapca ponosi odpowiedzial§é za prawidiowé¢ realizacji zada
powierzonych Instytucji Foedniczcej 1l stopnia. W zwizku z powyszym 1Z RPO WO
2007-2013 jest zobowzana do prowadzenia kontroli systemdiwej celu zapewnieniaze
wszystkie powierzone funkcjea sealizowane w odpowiedni sposob, a system agiemia
I kontroli w IP Il stopnia funkcjonuje prawidtowefektywnie i zgodnie z procedurami oraz
obowiazujacym prawem. W celu wyeliminowania ryzyka wykryci@prawidtowaci dopiero
na etapie kontroli systemowej, 1IZ RPO WO 2007-2Gl8suje odpowiednie namzia
w poszczegolnych obszarach nadzoru nad IP Il stoprda kadym etapie wdrzania
Programu.

Obowiazek sprawowania nadzoru nad IP Il stopnia przezgaegolne komorki DPO
ujcto w Zarzdzeniu Dyrektora Departamentu Koordynacji Program@peracyjnych
komorki UMWO wyznaczonej do wykonywania zadaviazanych z petnieniem przez ZWO
funkcji 1Z RPO WO 2007-2013. Ponadto wyznaczonobgsw poszczegdlnych komorkach
DPO odpowiedzialne za nadzér nad IP Il stopniazmalazto odzwierciedlenie w zakresach
obowiazkdw.

1.20bszary nadzoru w podziale na poszczego6lne komorkiPO

Schemat nr 1przedstawia obszary nadzoru dla poszczegdélnychGkekn DPO
ze wskazaniem komorek IP Il stopnia wykamych zadania obje danym obszarem
nadzoru.

W celu uzyskania szybkiego i bezpedniego kontaktu porgilzy pracownikami DPO
a IP 1l stopnia stworzono bazkontaktowa, w ktérej wskazano osoby z obu Instytucji
odpowiedzialne za dany obszar/zadanie/dokufnent

WAZNE!

« Instrukcja wykonawcza 1Z RPO WO 2007-20t8az Instrukcja wykonawcza IP Il stoprifa
to podstawowe dokumenty okfajace obowazki obu Instytucji, sposob pagtowania przy
realizacji procesow zachogtz/ch podczas realizacji Programu wraz ze wskazak@morek|
odpowiedzialnych, termindw wykonywania poszczegomyczynnéci oraz przeptywd
dokumentow pomidzy Instytucjami.

» Pracownicy DPO i IP Il stopnia zobazani & do zapoznania i stosowania zapigow
Instrukcji wykonawczych.

® W dokumencie pnWytyczne Instytucji Zagdzajcej do przeprowadzania kontroli w ramach Regionaln®gogramu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2003 301yjetym Uchwah ZWO nr 2576/2008 z dnia 18 listopada
2008 r. z pén. zm. opisano, na czym polega kontrola systemdNe#omiast wRocznym Planie Kontroli IZ RPO WO
2007-2013 na rok 2008jeto terminy przeprowadzenia kontroli systemowe;j.

" Zarmdzenie nr 1/2010 Dyrektora Departamentu KoordynBefigraméw Operacyjnych z dnia 25 stycznia 201@ r.
sprawie: okrélenia szczeg6towych zaflareferatdw, podzialu zada uprawni@, odpowiedzialnéci, zastpstw
pracownikow, podziatu nadzoru i zakresu upgmven do podpisywania pism w sprawie o charakterze mioygawczym i
techniczno-kancelaryjnym w Departamencie Koordyinaefograméw Operacyjnych Wdu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Opolskiego, zwanym dalej ,Departameritem

8 Baza kontaktowa pracownikéw Departamentu Koordyrraimgraméw Operacyjnych i Opolskiego Centrum Rozwoj
Gospodarki. Sierpie2009 r.

° Dokument przyjty Uchwah Zarzadu Wojewddztwa Opolskiego nr 1855/2008 z dnia 1far@@08 r. z pgn. zm.
10 Dokument przyjty Uchwah, Zarzdu Wojewddztwa Opolskiego nr 1936/2008 z dnia 3weza 2008 r. z pfn. zm.

5



Schemat nfL.. Obszary nadzoru nad IP Il stopnia.

KOMORKI n::> OBSZARY Ko'l\’F')OIFK'
NADZORU ||:>

DPO STOPNIA
) » Dziat Przyjmowania i Ocen
Referat Zaradzania Funduszam NIEPRAWIDLOWQCI, Projektow RPO
Strukturalnymi SPRAWOZDAWCZSY » Dziatl Rozliczéx Projektéw
SYSTEMY INFORMATYCZNE RPO
» Dziat Kontroli RPO
Referat P(zyjmowanla Projektow NABOR, OCENA > D2|:_;1+ Pr,zyjmowanla i Oceny
Inwestycyjnych Projektow RPO
. . , UMOWY
Referat Wdraania Projektow , > Dziat Rozliczéi Projektow
Inwestycyjnych PLATNGYCI, RPO
CERTYFIKACJA » Zespot finansowy ds. RPO
Referat Kontroli Funduszy KONTROLE » Dziat Kontroli RPO
Strukturalnych
» Referat Pomocy Techniczne
— nadzor péredni . . .
» Referat Wdraania Projektow POMOC TECHNICZNA > FIQDF?C{;H Pomocy Technicznej
Inwestycyjnych — nadzér
bezpdredni
Referat Informacji . -
i Promocji Funduszy INFORMACJA, PROMOCJA | > Dziat Informacji
Strukturalnych Europejskie]
Referat ds. Odwola ODWOLANIA » Dziat Przyjmowania i Oceny
Projektow RPO

Zrédlo: Opracowanie wilasne, na podstawie Zatzenia nr 1/2010 Dyrektora Departamentu KoordynaRjpgramow
Operacyjnych oraz Zagzizenia Dyrektora Opolskiego Centrum Rozwoju Gospada



ROZDZIAL II
NARZEDZIA NADZORU NAD IP Il STOPNIA

2.1. Narzdzia wspolne dla wszystkich obszaréw nadzoru

Schemat nr 2przedstawia naezlzia stosowane we wszystkich obszarach nadzoru
IZ RPO WO 2007-2013 nad IP Il stopnia.

Schemat nr 2Narzdzia wspélne dla wszystkich obszaréw nadzoru nddl $#pnia.

PROCEDURY
IP Il STOPNIA

WYTYCZNE

OPRACOWANIA DLA
NARZEDZIA IP Il STOPNIA

>

CYKLICZNE SPOTKANIA
Z 1P Il STOPNIA

GRUPY ROBOCZE
Z UDZIALEM
PRACOWNIKOW
IP 1l STOPNIA

BIEZACA
KORESPONDENCJA

PISMA PONAGLAJ ACE

Zrédto: Opracowanie wiasne.

= PROCEDURY IP Il STOPNIA

Instytucja Zargdzapca RPO WO 2007-2013 zatwierdza procedury dokonyavamynngci
w ramach powierzonych za@#P 1l stopnia nplnstrukcg wykonawcz IP 1l stopnia.Wyzej
wymieniony dokument opiniowany jest przez poszchegi&komorki DPO w zakresie ich
kompetencji, a nagbnie zatwierdzany jest przez Dyrektora DPO i prayvany Uchwad
ZWO.

Zgodnie z8 3 ust. 3 Porozumienia, IP Il stopnia zobgaina jest do stosowania zasad
zawartych wRPO WO 2007-2013zczegdtowym opisie osi priorytetowych RPO WO 2007-
2013 Opisie Systemu Zaydzania i Kontroli RPO WO 2007-20.18strukcji wykonawczej
Instytucji Paredniczcej 1l stopnia Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013 Tibm |,



i I, Zintegrowanym Planie Komunikacji Funduszy Strukiweh w wojewddztwie
opolskim w latach 2007-2015

= WYTYCZNE/OPRACOWANIA DLA IP Il STOPNIA

Komorki DPO w zakresie swoich kompetencji przygatgmwdodatkowe opracowania mag
na celu doprecyzowanie i szczegOtowe przedstawiemgnaci wykonywanych przez
pracownikdw obu Instytucji w danym obszarze Mytyczne 1Z RPO WO 2007-2013
w zakresie informowania o nieprawidtovetach, Wytyczne w zakresiezytkowania
Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 07-2018z oSystemu Elektronicznego
Zarzgdzania i Monitoringu RPO WO 2007-2013.

Zgodnie z8 3 ust. 3, pkt 8 Porozumienia IP 1l stopnia zolk@ana jest do stosowania zasad
zawartych w Wytycznych i innych dokumentach wyddngzez Instytugj Zarzdzapca.

* CYKLICZNE SPOTKANIA Z IP Il STOPNIA:

- Kadry kierowniczej

Spotkania Dyrekcji DPO z DyrekcjP Il stopnia majce na celu omoéwienie stanu wgaaia
dziatar wdrazanych przez IP Il stopnia oraz baeych problemdw.

- Zz udzialem Czionkow Zamgrlu Wojewodztwa Opolskiego, Skarbnika Wojewodztwa
Opolskiego

e Zespot roboczy ds. finanséwdziatapcy w ramachZespotu Strategicznego ds. RPO
WO 2007-2013do zada, ktorego nalgy analiza oraz weryfikacja planu certyfikacji
wydatkéw, analiza oraz weryfikacja zaktadanych pomw finansowania
Programu, analiza budtu wojewodztwa pod gkem wydatkowaniasrodkow
zaangaowanych w projekty sktadane w ramach Programu, toomwanie ptatngci
Programu.

* Spotkanie nt. stanu wdtania oraz postpu finansowego programow operacyjnych
w wojewoOdztwie opolskiniotyczce midzy innymi stanu wdraania RPO WO 2007-
2013, ZPORR oraz PO KL.

o Zespot strategiczny ds. RPO WO 2007-2013o podstawowych celoviZespotu
Strategicznego nalezy dbaté¢ o skuteczne zasdzanie oraz efektywne
wykorzystanie srodkédw w ramach RPO WO 2007-2013. DzialdthdZespotu
koncentruje s gtdbwnie na zaplanowaniu i wdreniu wszelkich niezfzinych
dziataa w regionie, zmierzagych do osigniccia maksymalnego poziomu
wykorzystania alokacji RPO WO 2007-2013.

= GRUPY ROBOCZE Z UDZIALEM PRACOWNIKOW IP Il STOPNIA

Instytucja Zarzgdzapca RPO WO 2007-2013 organizuje tematyczne grupgazd w skiad,
ktérych wchodz pracownicy IP Il stopnia npGrupa robocza ds. pomocy publicznej
w ramach RPO W02007-2013potkaniaGrupy organizowane w momencie pojawienia Si
kwestii problemowych zwizanych z projektami na wniosek komoérek berpdnio



zaangaowanych w przyjmowanie, wdtanie i kontro¢ projektow wspoHinansowanych
z RPO, w tym IP Il stopnia.

= BIEZACA KORESPONDENCJA

Komorki DPO w zakresie swoich kompetenciji przekazug biegaco informacje do IP 1
stopnia np. o zmianach w przepisach krajowych,nynh, wytycznych MRR, dokumentach
programowych.

= PISMA PONAGLAJ ACE

W przypadku opgnien ze strony IP Il stopnia w realizacji zadeynikajacych z procedur,
przekazywaniu dokumentow itp. wystosowywang msma ponaglape wraz z préba
0 podanie przyczyn opaien.

2.2Indywidualne narzedzia dla poszczegdélnych obszaréw nadzoru

Poza nargdziami zaprezentowanymi w pkt. 2.1, stosowanadywidualne nargzia
dla poszczegdélnych obszaréw nadzdrakela nr ).

Tabela nr 1Indywidualne nargdzia nadzoru.

Lp. | Obszary nadzoru Narzedzia nadzoru Opis narzedzia nadzoru

- 1Z RPO WO uznata obszar

_ nieprawidtowdci, jako
1. | Nieprawidiowsci | - OPSzar ten dzie  sprawdzony szczegblnie  wrdiwy  stad |
podczas kontroli systemowe;j. zgtoszono do RKFS sprawdzenie
podczas kontroli systemowej tego
obszaru.

- Poprawné¢  wpisanych  danych
weryfikowana jest na podstawje
- Zestawienie tabelaryczne dotyce| Kontroli systeméw informatycznych
rozbienosci  pomidzy  systemam dokonywanych przez pracownikdw

2. %gﬁﬁq”;{yczne SEZaM a KSI (SIMIK 07-13)] DPO. Kontrola odbywa giw ciagu
Wyniki kontroli wysytane s do| Pierwszych 5 dni roboczych kdego
Dyrekcji OCRG i DPO. mieshca z wykorzystaniem

informacji z poprzedniego miesa

na temat iléci i jakosci

wprowadzonych danych.

- Wytyczne 1Z dla pracownika RPPRI- Pracownik V4 zgodnig
dotyczce nadzoru nad OCRG. z opracowanymi wytycznymi

dokonuje okresowej kontroli m.in.
danych zawartych w SEZAM'ie,
wysyta e-mail’e informujce
0 koniecznéci podgcia stosownych
dziatan zwigzanych z procedar

- Zestawienie tabelaryczne zbmych
do dofinansowania / pozytywnie |/
negatywnie ocenionych podczas
oceny formalnej / merytorycznegj
I i Il stopnia, odrzuconych na etapie
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Lp.

Obszary nadzoru

Narzedzia nadzoru

Opis narzedzia nadzoru

oceny formalnej wnioskoy
0 dofinansowanie projekt6
w ramach RPO WO 2007-2013.

Zalgcznik nr 4

= -

naboru i oceny wnioskow.

IP Il stopnia zobowizana jest ddg
przekazywania zestawie  po
zakaczeniu oceny formalne
merytorycznej | oraz Il stopni
(w terminie 2 dni od daty
zatwierdzenia ww. zestawienia prz
Dyrektora IP Il zgodnie z zapisan
Instrukcji  wykonawczej IP I
stopnia).

=.

Umowy/Ptatnéci

Pismo do IP Il stopnia informage
0 kursie euro obowrzujacym
w danym miesicu.

Zestawienie tabelaryczne f
planowanych do podpisania umd
| pfatndéci - Zatgcznik nr 5.

Zestawienie podpisanych umd
w ramach ogtoszonych naboréw o
zestawienie dot. harmonogran
ptatngci dla beneficjentow
w ramach ogloszonych naborow
Zalgcznik nr 6.

—

W

w
az
U

Raz w miesicu (do 5 dni pg
ukazaniu si  kursu) RWPI
wystosowuje korespondencje do IR
stopnia informugca (o]
obowigzujacym kursie Euro w cel
zapewnienia podpisywania umow
poziomu dosgpnej alokacji na dan
nabor.

IP Il stopnia zobowizana jest ddg
przekazywania  zestawie dot.
planéw umow i ptatnéri, na koniec
kazdego miesica narastafo (do 3
dni po uplywie danego miega).
Tabet naley wypetnic dla kazdego
mieshca osobno do kma danegd
roku.

IP Il stopnia zobowizana jest ddg
przekazywania zestawig
dotyczcych podpisanych uméw ora
wynikajacych z nich pfatngci dla
beneficjentow wg stanu na koni
kazdego miesica (do 10 dni pq
zakaczeniu danego miegia).

Dane przekazywane przez IP
stopnia analizowane as m.in. na
spotkaniachZespotu roboczego d
finanséw i Zespolu strategicznego
RPO WO 2007-2013

\Z

Kontrole

- Korespondencja elektroniczna RKH

z zapytaniem, czy ma miejsce/ |
zapowiedziana kontrola zewtnzna.

S
St

W celu wyeliminowania ryzyka
dotyczcego braku informacji z IP |
stopnia 0 rozpoczynanyg
audytach/kontrolach dot. weryfikag
jej dziatalndgci, pracownik RKFS
sporadza korespondengj
elektroniczma do Dziatu
Organizacyjno-Administracyjnego
do wiadoméci Dziatu Kontroli raz
W mieshcu.

i
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Lp. | Obszary nadzoru Narzedzia nadzoru Opis narzedzia nadzoru

- Zestawienie ma na celu

wyeliminowanie ryzyka nig
przekazania przez IP |l stopnia
- Zestawienie ziponych do IP 1l| kazdego zt@gonego protestu,
6. | Odwotania stopnia protestow - IP Il stopnia zobowizana jest dq
Zalgcznik nr 7 przekazywania drag elektroniczm

raz w tygodniu do Zespolu ds.
Odwotar  zestawié  ztozonych
protestow.

- IP 1l stopnia zobowizana jest da
przekazywania kwartalnyc
sprawozda dot. wykorzystanid
srodkéw w ramach rocznego plar
dziatsm pomocy technicznej RP
WO 2007-2013, na koniec k@dego

- Kwartalne sprawozdanie z realizaciji E\&?&?éu dr;ir:;aisvgtgﬁ)o ggﬁeﬁ;)z

7. | Pomoc Techniczng ~ PT RPO WO 2007-2013 danymi naléy wypeini narastajco,

Zalgcznik na 8 zgodnie z danymi przedstawionymi

w ostatnim wniosku o platdé,

zlozonym w  danym  okresie

sprawozdawczym,

Uz " =

- IP 1l stopnia zobowizana jest da
przekazywania sprawozila
kwartalnych drog elektronicza.

2.3 Informacje dla IZ RPO WO 2007-2013

Komorki DPO zobowjzane § do raportowania do 5 dnia 2@ego miesica (wg stanu
na koniec miegca) do Referatu Zagdzania Funduszami Strukturalnymi (RZFS) odne
problemow we wdrzaniu Programu przez IP Il stopnia wraz z informagjwykonaniu
obowiazk6w przez IP Il stopnia za poprzedni méaesi Przedmiotowe informacje nale
przekazywa za pomog korespondentki do RZFS.

RZFS na podstawie w/w danych spmtza zbiorcz informacje na posiedzenie Zadu
Wojewodztwa Opolskiego. Nagie raport rozsytany jest do komorek DPO oraz sytzey
pismem do IP Il stopnia.

11



ROZDZIAL Ill. WZORY/ZESTAW IENIA
W zahcznikach do niniejszychNytycznychprzedstawiono wzory pism, notatek,

korespondencji elektronicznej dotycych nadzoru nad IP Il stopnia. Ponadto przedstaovi
wzory zestawig, o ktdrych mowa w pkt. 2.@/ytycznych

Wykaz skrotow

SKROT WYJASNIENIE SKROTU

IP Il stopnia Instytucja Roedniczca Il stopnia

12 RPO WO 2007- Instytucja Zargdzapca RPO WO 2007-2013

2013

ggllé)s IMIK 07- Krajowy System Informatyczny

OCRG Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki

RPPI Referat Przyjmowania Projektéw Inwestycyjnych
RKFS Referat Kontroli Funduszy Strukturalnych

RWPI Referat Wdraania Projektéw Inwestycyjnych
RZFS Referat Zanglzania Funduszami Strukturalnymi

RPO WO 2007-2013 Regionalny Program Operacyjny Wojewoddztwa Opolskiem lata 2007;

2013
SEZaM Systemu Elektronicznego Zgilzania i Monitoringu
UMWO Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego
ZWO Zarad Wojewodztwa Opolskiego

12



ZAL ACZNIK NR 1
WZOR PISMA
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Nalezy zastosowa
wiasciwy nagtowek,
w zaleznosci od
osoby podpisugcej
pismo. Przyktadowo
nagtéwek dla pisma
podpisywanego
przez Dyrekaj DPO.

URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO
DEPARTAMENT KOORDYNACJII PROGRAMOW OPERACYJNYCH

Sygnatura pisma Opole,data

Dyrektor Opolskiego
Centrum Rozwoju Gospodarki

Nalezy wskaza
obszar zé&schematu nr
Dotyczy: Nadzér 1Z RPO WO 2007-2013 nad IP 1l siapiNABO !

paragraf, punkt. Porozumienia

Nalezy powot& sie na konkretny
paragraf/punkPorozumienia

Szanowny Panie Dyrektorze,

Tresé

PROGRAM
REGIONALNY

|
OPOLSKIE

KWITNACE

UNIA EUROPEJSKA URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO | DEPARTAMENT KOORDYNACJI PROGRAMOW OPERACYJNYCH

EUROPEJSKI FUNDUSZ i y B . _mail: i
ROZWOJU REGIONALNEGO ul. Piastowska 14, 45-082 Opole, tel. (+48) 077 54 16 565 - 566, fax: (+48) 077 54 16 567, e-mail: dpo@opolskie.pl
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ZAt ACZNIK NR 2
WZOR NOTATKI
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Nalezy wskazé
obszar zé&schematu nr
1

Nagtoéwek notatkiNadzér IZ RPO WO 2007-2013 nad IP |l stopnia — NABRO

K ::“"ié * ¥ x
PROGRAM A& cnuaeuroreisrs
REG IONALNY a/‘%‘.\\: ROZWOJU REGIONALNEGO ** ***

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Notatka stuzbowa
ze spotkania roboczego IZ RPO WO 2007-2013 z IP $topnia

Temat spotkania:

Data/miejsce spotkania:

Uczestnicy spotkania:

Postanowienia / Wnioski ze spotkania:

Podpis Dyrektora lub Z-cy Dyrektora DPO

Notatki przekazywane slw. Dyrekcji DPO, Dyrekcji IP stopnia oraz wéwym komorkom DPO

16




ZAt ACZNIK NR 3
WZOR E-MAIL
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EiNADZOR .......

=181%
J Pil. Edyeja  Widok Wstaw Format  MNarzedzia  Wiadomos¢  Pomoc |"f
= i = | . = = = -
= db E I - ¢ ¥ 4 H »
Wtyaliy Wytnl Kapinwanie: Weklej ol Sprawds Pisowria Diotacz Prioryter Podpisz Szyfrui W trybie o...
Dio: IPracownik IR II skopnia
D Ik.bedrunka@umwo.Dpole.pl,'biuro@ocrg.opolskie.pﬂ
Temat:  [NADZOR...... Pole do wypetnienia wg

Times MNew Romar

|B 7 0a|=EE 'Lpotrzeb
_

Dotyezy: Nadzar [ RPO WO 2007-201 3 nad IF 1 stopyia - NABOR, paragraf, punki. Porozumienia

Szanowny Panie Dyrektorze,

Tresé

Nalezy wpis& obszar

Z upawaznienia Pani Kariny Bedrunki - Dyrekiora Departamentu Koordynacji Programéw Operacyjnych
zeSchematu nr 1

Z powazaniem

Joanna Katuza

Departament Koordynacji Programdw Operacyjnych
Referat Zarzadzania Funduszami Strukturalnymi
tel.: 0-77 54 16 227

w1 0. opolskie. pl
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LAt ACZNIK NR 4

—Zestawienie odrzuconych na etapie oceny formalnej moskoéw
o dofinansowanie projektéw w ramach RPO WO 2007-2(8L

—Zestawienie  zlaonych do  dofinansowania/pozytywnie/
negatywnie ocenionych podczas oceny formalnej/meycznej
| stopnia wnioskow w ramach dziatania/poddziataniaRPO WO
2007-2013.

—Zestawienie pozytywnie/negatywnie ocenionych podczaoceny
merytorycznej 1l stopnia wnioskbw do dofinansowania
w ramach dziatania/poddziatania RPO WO 2007-2013
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PROGRAM
REGIONALNY
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

ZESTAWIENIE ODRZUCONYCH NA ETAPIE OCENY FORMALNEJ W NIOSKOW O DOFINANSOWANIE PROJEKTOW

W RAMACH RPO WO 2007-2013.

Stan na ...

Inne
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NYSOIUM IN

12

Siedziba
beneficjenta

29MOo3s[BIN

eUILD

10| 11

1eImod

9

Lokalizacja

projektu

29MOo3s[BIN

8
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Zatwierdzit:

Sprawdzit:

Sporzdzit:

20



PROGRAM
REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

UNIA EUROPEJSKA o “
EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
ROZWOJU REGIONALNEGO by

ZESTAWIENIE  ZtO ZONYCHDO  DOFINANSOWANIA/POZYTYWNIE/NEGATYWNIE OCENIO NYCH PODCZAS OCENY
FORMALNEJ/MERYTORYCZNEJ | STOPNIA WNIOSKOW W RAMACH  DZIALANIA/PODDZIALANIA RPO WO 2007-2013.

Stan na ...

. . o
L L = Whnioskowane Whioskowane =
-g o Loka]lzaCJa Slec_iz_lba 2 5 dofinansowanie | dofinansowani R
= £ projektu beneficjenta ¥ [ o (PLN) e (€ 9
I g =) 2 <) o) g — =2 N
N ) hv7 = = —
Sz 5|3 gl | & |8 5| 5.2
o o} o) 5 [ c <} S 2 = o S |82 XX
o © S O Q = = X % | ®© % % | £ D= [Shri]
“ 13| S| & = e s| 8| 5 | «f & © g £ 3 2 Sogl% o o 29
c |z E 2 |£|<c|8|€|<|8|2|5| 3 g o] 3 =8z o o Q o g a
< N it 2 E|l 2| 2 E| 2| & L 8 2 = = g8 =29 m [ m o 2 .=
< < Sl |lole 8|8 = S s 28 HE w w )
N z o| o ol 2 | N N > >~ S X3 S g
fa p S| s |as| £2 N NZ 3 £8¢ =2
= © ® g o og = TCH v ©
Zz | o &) N x & = O35 og
Razem:
EFRR BP
taczna wartéc¢ alokacji w
ramach poddziatania (€) | "7 a7 2l
£ aczna kwota alokacji w
ramach poddziatania (PLN) PLN PLN
wedtug kursu ............ zdnia | T
Kwota przeznaczona na
procedu¢ odwotawca w
ramach poddziatania (10%) v =~ e Euro
€
Kwota przeznaczona na
procedug odwotawcz w
ramach poddziatania (PLN) | ................ PLN PLN
wedtug kursu ............. z dnia
Sporzdzit: Sprawdzit: Zatwierdzit:
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* X %
UNIA EUROPEJSKA x &
*

EUROPEJSKI FUNDUSZ *
ROZWOJU REGIONALNEGO by

PROGRAM
REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

ZESTAWIENIE POZYTYWNIE/NEGATYWNIE OCENIONYCH PODCZA S OCENY MERYTORYCZNEJ Il STOPNIA WNIOSKOW DO
DOFINANSOWANIA W RAMACH DZIALANIA/PODDZIALANIA RPO WO 2007-2013.

Stanna ...
o Lo Whioskowane Whioskowane 9 2
= 5 - ) . = =
2 LeElaER || S 5 Z dofinansowanie | dofinansowani | $ Ocena merytoryczna ]
3 o] projektu beneficjenta £ [ © (PLN) e® 3 Il stopnia 8
g S| 3 2| € o g - = N g
5| 5| 8| = 7] S S 3 zZ =l 0 © =
° s|o| o o N i~ — . a 0 5 = o < : =)
s|8|2|e | B g = z oo 52 z |§¢ % £
122|388 = | 5 £ [%|S |%| = |%|EPc|% v v | 98 |gE_|=25,|.E z
ol = s | 3 O O - -g 2 T 2 & ;gg o o o o e c2T| 885 EO ©
sl Z| 2|5 8 e = 3 < S ) g <3 o o o T g2 183 |sET| 532 z
S 18|17 clelBlslelel 82|52 IS = | s8¢ v Y| 8% |e5E| 58| sEE| ¢
‘N z S| 812|883 c N g = = 2= i v s c N 23| 2€F| 25 > 2
= RN = E% E ] ~ Z N N Z ] ~ O S = &8 S X X Lo o ) AL
o ElE|le|8|E|e| 2 5 | &2 2 Q5 = FEE 3¢ |855|sSo|=8R| 2
a|O0|SE|a|O0|=| 2 a OIS x AL = Oso 0L ([Hal|=a3|862 s
Razem:
EFRR BP
taczna warté¢ alokacji w
ramach poddziatania (€) | "TTT . Euro
taczna kwota alokacji w
ramach poddziatania (PLN)
wedtug kursu ............ zdnia | T FEN PE
Kwota przeznaczona na
procedug odwotawcz w
ramach poddziatania (10%) v} =~ St =i
€
Kwota przeznaczona na
procedu¢ odwotawca w
ramach poddziatania (PLN) | ................ PLN PLN
wedtug kursu ............. z dnia
Sporzdzit: Sprawdzit: Zatwierdzit
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ZAt ACZNIK NR 5

Zestawienie liczby i wart@gci umow planowanych do podpisania
oraz ptatnosci w ramach poszczegolnych naboréw.
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PROGRAM UNIA EUROPEJSKA Rz
EUROPEJSKI FUNDUSZ [ *
REGIONALNY ROZWOJU REGIONALNEGO -

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

ZESTAWIENIE LICZBY | WARTO SCI UMOW PLANOWANYCH DO PODPISANIA ORAZ PLATNO SCI W RAMACH POSZCZEGOLNYCH NABOROW .

Plando ...... - e - 20..... r. PLN
% zrealizowanych
) . 9 '
= Alokacja na lata /8(5) l?;:r\:;/; Tﬁr’ﬁgﬁ 3\, Planowane | plgrtlr?(\;véiwvch
-g 2007-2013 Umowy planowane do podpisania StosEnku do alokagji ptatnosci na rzecz | w tym zaliczki s?t SR 66
N S w PLN* beneficjentow -
L) = na lata 2007-2013 alokacji na lata
o = 2007-2013***
g ; % g} w tym 8:: w tym: w tym: %
+ o ® SR + o © + - ©
g x Q2 m 8 = 2 ” s s | x82 m o = 8 o 28 | x82 m
© xS o N 2 o 82 o 8 ¥ oo = N = xo Y
A w38 & | S| %8 | & | 88 | EB| L3E| & & | S2 | & | 58| 438 §
L o = = Ll o = = Ll o
2 = 2 e =1 2
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
Razem:

* wedtug kursu Europejskiego Banku Centralnego zidn...: 1 EUR = ... PLN

** na Catkowitq wartasé sktaday sie: koszty kwalifikowalne (dofinansowanie z EFRR, diainsowanie z bugetu paistwa oraz wktad wiasny beneficjenta) oraz koszty
niekwalifikowalne.

*** kwota do porownania z alokagj sktada s¢: suma zrealizowanych pfatisoi i planu ptatnaici

Sporzdzit: Sprawdzit: Zatwierdzit
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ZAt ACZNIK NR 6

- Zestawienie podpisanych umoéw z beneficjentami w raach
ogtoszonych naboréw.

- Harmonogram ptatnosci dla beneficientow w ramach
ogtoszonych naboréw.
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PROGRAM

REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

ZESTAWIENIE PODPISANYCH UMOW Z BENEFICJENTAMI W RAM  ACH OGLOSZONYCH NABOROW

*
*
*

* X %k
*
*

*
* 5k

Stanna ...... - e - 20..... r
oo
T S 2 _ Data Dofinansowanie _
8 = Data | Alokacjaw EURO Nazwa e Pozostaje w EURO
g .© © Lp - podpisania| Kurs *
€N € | naboru | beneficenta) " H Uy EFRR BP
AS pd EFRR BP PLN EURO PLN | EURO | EFRR BP
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11=10/9 12 |13+12/9| 14=4-11 | 15=5-13
Razem:
* Kurs Europejskiego Banku Centralnegobowiazujacy na dziex podpisania umowy z beneficjentem
Sporzdzit: Sprawdzit: Zatwierdzit
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HARMONOGRAM PLATNO SCI DLA BENEFICJENTOW W RAMACH OGLOSZONYCH NABOROW

PROGRAM

REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

UNIA EUROPEJSKA AT
EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
ROZWOJU REGIONALNEGO A

Stanna ......-....... -20...... r.
O
L8 @ s PI datko Wydatki w 20 .
Q - a3 © an wyadatkow w ydatki w 20..... r.
-‘—E 3 5 o g bud zecie wojewédztwa Lp. ben’\é%igita wynikaj ace z V\T?(ZO??E;J; g;
NE e g 5 20...1. d zatacznikéw do umow yKorzy
g
1 5 6 7 9 10 11 12 13 =9-12
2008
2009
6208
6209
Razem
zit: wdzit: wierdzit:
Sporzdzit Sprawdzit Zatwierdzit
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LAt ACZNIK NR 7

Zestawienie sktadanych do IP Il stopnia w ramach RB WO
2007 — 2013 protestow w ramach procedury odwotawgze
obowiazujacej dla konkursow ogtaszanych
po 20 grudnia 2008 r.
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* ¥k
UNIA EUROPEJSKA * *

EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
ROZWOJU REGIONALNEGO g

PROGRAM
REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

ZESTAWIENIE SKEADANYCH DO IP Il STOPNIA' W RAMACH RP O WO 2007 — 2013 PROTESTOW W RAMACH PROCEDURY
ODWOLAWCZEJ OBOWI AZUJACEJ DLA KONKURSOW OGLASZANYCH PO 20 GRUDNIA 2008 R.

Imi¢ i nazwisko

Lp. | Nazwa wnioskodawcy Numer projektu Nazwa projektu Data zlazenia protestu opiekuna projektu

Sporzdzit: Sprawdzit: Zatwierdzit:
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ZAt ACZNIK NR 8

Sprawozdanie kwartalne z wykonania rocznego planu
dziatan pomocy technicznej RPO WO 2007-2013 na .....r.
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PROGRAM
REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

a%;i iz
= e
7 ,"‘\\4

UNIA EUROPEJSKA

* X %

* *
EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
ROZWOJU REGIONALNEGO Lo

SPRAWOZDANIE KWARTALNE Z WYKONANIA ROCZNEGO PLANU DZIAYAN POMOCY TECHNICZNEJ RPO

WO 2007-2013 na .....r.
1. Informacje o RPDz.

1.1. Program Operacyjny: Regionalny Program Opengcyjojewodztwa Opolskiego na lata 2007-2013
1.2. Nr i nazwa Osi Priorytetowej:s@riorytetowa 7 Pomoc Techniczna

1.3. Planowane terminy realizacji RPDz: ........] r.-.

1.3.1 rozpoczie realizacji: .............. r.
1.3.2 zakéczenie rzeczowe realizacji: .............. r.
1.3.3 zakéczenie finansowe realizacji: .............. r.

Uwaga: Daty podajemy w formacie: dd.mm.rr.

1.4 Warta¢ catkowita RPDz (w PLN):

1.5. % dofinansowania z EFRR:

1.6. Wartg¢ dofinansowania z EFRR (w PLN):
1.7. Wartd¢ wktadu Beneficjenta (w PLN):

2. Informacje o Beneficjencie.
2.1. Nazwa Beneficjenta:

2.2. Adres Beneficjenta (ulica, nr, lok, kod poczyppwiejscowdc):

2.3. NIP Beneficjenta:
2.4. Osoba upowaiona do podpisywania RPDz

faksu, e-mail):

............. r.

(gminazwisko, stanowisko, nr telefonu, nr faksu, @Hin
2.5. Osoba z ramienia Beneficjenta wyznaczon&alwtaktéw roboczych (imii nazwisko, stanowisko, nr telefonu, nr

Uwaga: Dane w tabelach 3., 4. i 5. podajemy naragtaj, zgodnie z ostatnim wnioskiem o ptatdpziconym w danym

okresie sprawozdawczym

3. Informacja dotyczaca rzeczowo-finansowego zakresu realizacji RPDz.

Kategoria interwencji: 85

Koszt Rzeczywista Poziom Kwota niezrealizowanych
Lp. Planowane dziatanie/rodzaj wydatku ’rqc,zny wartosc reallza9jl lub przekroc,zonych
okreslony | poniesionych | wydatkow wydatkow
w RPDz wydatkéw 5=4/3*100% 6=3-4
1 2 3 4 5 6
Koszt catkowity dla kategorii interwencji: 85 0,00 0,00 0,00 0,00
Kategoria interwencji: 86
Koszt Rzeczywista Poziom Kwota niezrealizowanych
. . . taczny wartosé realizacji lub przekroczonych
Lp. Planowane dziatanie/rodzaj wydatku okreslony | poniesionych | wydatkéw wydatkow
w RPDz wydatkow 5=4/3*100% 6=3-4
1 2 3 4 5 6
Koszt catkowity dla kategorii interwencji: 86 0,00 0,00 0,00 0,00
Catkowita warto$¢ RPDz 0,00 0,00 0,00 0,00

Uwaga. Kwoty podane w PLN.
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