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1. Podstawy realizacji czynno s$ci kontrolnych

Proces czynnosci kontrolnych przeprowadzany bedzie:

= Zgodnie z art. 6 ust. 2b ustawy z dnia 7 marca 2007 r. 0 wspieraniu rozwoju
obszaréw wiejskich z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (tekst jedn. Dz. U. z 2013r. poz. 173),

= Zgodnie z 8 5 pkt 9 umowy o warunkach i sposobie realizacji LSR,

= Zgodnie z § 5a umowy o warunkach i sposobie realizacji LSR — tryb kontroli
LGD, dotyczacy terminObw oraz czynnosci przeprowadzanych w ramach
kontroli w zakresie wyboru LGD i realizacji LSR, w tym dokonywania wyboru
operacji przez LGD, okreslony w rozporzgdzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi z dnia 31 sierpnia 2007 r. w sprawie szczego6towych warunkéw i trybu
przeprowadzania kontroli na miejscu i wizytacji w miejscu w ramach Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich (Dz. U. Nr 168, poz. 1181, z p6zn. zm.).

2. Zalozenia dotycz ace czynno sci kontrolnych w 2014 roku

2.1. Zakres kontroli

Okreslenie zakresu kontroli ma na celu wskazanie poszczegdlnych zagadnien,
ktdrych zbadanie jest niezbedne do osiggniecia celu kontroli oraz ich istotnosci.
Zakres kontroli obejmowac bedzie:

» prawidiowos¢ i terminowos¢ wykonywania zadan zwigzanych z realizacjg
LSR,

» prawidiowos¢ [ terminowo$¢  wykonywania  zadan zZwigzanych
z dokonywaniem przez LGD wyboru operacji w ramach dziatania ,Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju”,

» przestrzegania przyjetych przez LGD procedur i kryteriow oceny,

» prawidiowosci wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy ramowej,

= przestrzeganie zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa.

2.2. Zespot kontrolny

Czynnosci kontrolne przeprowadzane bedg przez co najmniej 2 pracownikéw.
W skiad zespotu kontrolnego wchodzi¢ bedg pracownicy Referatu Kontroli
Departamentu Programéw Rozwoju Obszarow Wiejskich, a w razie koniecznosci
sktad zespotu bedzie uzupetniany pracownikami Referatu Wdrazania oraz Referatu
Realizacji. Dobér kontrolerow bedzie uwarunkowany rodzajem czynnosci, ktére bedg
obejmowaty obszar kontroli.

Decyzje o skfadzie zespotu kontrolnego podejmuje Marszatek Wojewoddztwa
Opolskiego. Osoby te, (w tym kierownik zespotu kontrolnego) wskazane bedg
w imiennym upowaznieniu uprawniajgcym do przeprowadzania czynnosci
kontrolnych. Pracownicy, ktorzy wykonujg swoje czynnosci stuzbowe podlegaja,
przepisom 0 bezpieczenstwie i higienie pracy oraz przepisom 0 postepowaniu
z materiatami i dokumentami ustawowo chronionymi, obowigzujgcymi w podmiocie
kontrolowanym.



3. Dokumentowanie wynikoéw kontroli

3.1 Przygotowanie kontroli

Kontrole w Lokalnej Grupie Dziatania zarzgdzane bedg przez Kierownika
jednostki kontrolujgcej tj. Marszatka Wojewddztwa Opolskiego.

Przeprowadzenie czynnoéci kontrolnych poprzedzane bedzie opracowaniem
programu kontroli, ktéry powinien by¢ zbiezny zakresem czynnosci kontrolnych,
ujetym w niniejszym planie kontroli.

Czynnosci kontrolne bedg przeprowadzane w oparciu o listy kontrolne
stanowigce zatgczniki nr 1-3 do Wytycznej nr 72/5/2012 dotyczgcej dokonywanych
przez samorzgdy wojewodztw kontroli prawidtowosci realizacji lokalnej strategii
rozwoju przez lokalng grupe dziatania w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007-2013, przyjetej Uchwalg Zarzgdu Wojewodztwa Opolskiego
Nr 2223/2012 z dnia 17 maja 2012 roku.

Wyniki  kontroli zawarte beda w raporcie z czynnosci kontrolnych,
sporzadzonym wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego Projektu
Rocznego Planu.

3.2 Wybdr LGD do kontroli

Uwzgledniajgc zasoby osobowe i czasowe zespotdw wykonujgcych czynnosci
kontrolne do kontroli w 2014r. wybrano pozostale 5 LGD, ktére nie zostaly
dotychczas skontrolowane.

Ponadto uwzgledniono okolicznos¢, iz w przypadku stwierdzenia powaznych
uchybien lub nieprawidtowosci bgdz w sytuacji, gdy nizej wymienione LGD nie
wykonajg zalecen pokontrolnych, przeprowadzi sie ponowng kontrole tych LGD.

Do kontroli wybrane zostaly nastepujgce Lokalne Grupy Dziatania:
Lokalna Grupa Dziatania ,Ztota Ziemia”,
Stowarzyszenie ,Brzeska Wies Historyczna”,
Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,Dolina Stobrawy”,
Stowarzyszenie LGD Wspdlne Zrodia-Partnerstwo Obszaréw Wiejskich Gmin
Korfantow, Prudnik i Biata,
= Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,Kraina Dinozaurow”.

Jednoczes$nie, w przypadku gdy w trakcie przeprowadzania czynnosci kontrolnych
realizacji LSR przez LGD w 2014 roku zostang ujawnione powazne uchybienia lub
nieprawidtowosci, bgdz LGD nie wykonajg zaleceh pokontrolnych, w 2014 roku
przeprowadzi sie kolejng kontrole tych grup.

3.3 Dobor préby do kontroli
W przypadku gdy nie ma mozliwosci zbadania wszystkich dokumentéw

dotyczgcych przedmiotu kontroli, mozna skontrolowaé ich prébe. W zwigzku z tym,
przyjeto nastepujgcy tok postepowania.



Zamierza sie skontrolowa¢ minimum 10% dokumentow przy zatozeniu, iz jesli
w naborze ztozono mniej niz 10 wnioskéw, do préby wybiera sie wszystkie wnioski.
Pule oraz metode doboru do kontroli pozostawia sie do wyboru kontrolerom.

W celu doboru dokumentéw do kontroli stosuje sie jedng z ponizszych metod
doboru préby:

a) losowanie zalezne — numeracja ,populacji”, wybor zatozonej liczby elementéw
przy uwzglednieniu, iz wylosowany element nie wraca do proby,
b) dobor losowy z interwatlem — elementy proby sg wybierane z populacji w taki
sposob,
ze odlegtos¢ pomiedzy kazdym wybranym elementem jest rowna okreslonemu
interwatowi, przy czym pierwszy element jest wybrany w sposob losowy.
Wielko$¢ interwatu okre$la sie dzielgc liczbe elementdéw zbiorowosci przez
wielkos¢ proby (otrzymany wynik zaokraglany jest w dot do catosci, poniewaz
interwat powinien by¢ liczbg catkowitg),
Przyktfad:
- Zakladajac, ze proba ma stanowi¢ 10% populacji 40 elementow: 40 x 10% = 4
- Dzielimy liczbe populacji przez wyliczony procent i otrzymujemy liczbe
wyznaczajgcg dtugos¢ tzw. Interwatu: 40 : 4 =10
- Wybieramy co dziesigty element (10;20;30;40)
c) skierowanie do kontroli dokumentéw o najwiekszym ryzyku/warto$ci.

W celu pozostawienia prawidtowego $ladu rewizyjnego po przeprowadzonych
czynnosciach kontrolnych, kontrolerzy zobowigzani sg do zawarcia informacji w
raporcie
z czynnosci kontrolnych, ktérg z ww. metod wybrali przy ustalaniu dokumentéw do
zbadania.

3.4 Termin realizacji kontroli

Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych planuje sie od stycznia do grudnia
2014 roku. W przypadku niezakonczenia procesu kontroli w ostatnim kwartale 2014
roku, przewiduje sie mozliwo$¢ wydtuzenia czynnosci kontrolnych w pierwszym
kwartale 2015 roku.

Do kontroli wytypowane zostaly nastepujgce Lokalne Grupy Dziatania:

» Lokalna Grupa Dziatania ,Zlota Ziemia” — planowany termin rozpoczecia
kontroli: | kwartat 2014 r .,

= Stowarzyszenie ,Brzeska Wies Historyczna”- planowany termin rozpoczecia
kontroli: 1l kwartat 2014 r .,

= Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,Dolina Stobrawy” — planowany
termin rozpoczecia kontroli: 1l kwartat 2014 r.,

= Stowarzyszenie LGD Wspodlne Zrédta-Partnerstwo Obszaréw Wiejskich Gmin
Korfantow, Prudnik i Biata — planowany termin rozpoczecia kontroli: Il kwartat
2014r.,

= Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,Kraina Dinozaurow” — planowany
termin rozpoczecia kontroli: IV kwartat 2014 r.



Zalgcznik nr 1

RAPORT Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH
NR 08/.../14 z dnia dzieh miesiac/2014
(nr woj./ nr rap./rok data/rok)

PROGRAM ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2007-2013

Znak Sprawy

I. DANE NA TEMAT KONTROLI (wg UM)

1.

Przeprowadzajacy
kontrole

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego

2.

Podstawa prawna

- Wytyczna nr 72/5/2012 dotyczaca dokonywanych przez samorzady wojewddztw kontroli
prawidfowosci realizacji lokalnej strategii rozwoju przez lokalng grupe dziatania w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013, przyjeta Uchwatg Zarzadu Wojewddztwa Opolskiego
Nr 2223/2012 z dnia 17 maja 2012 roku.

- Umowa przyznania pomocy w ramach dziatania 4.31 ,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania,
nabywanie umiejetnosci i aktywizacja” objetego PROW na lata 2007-2013, zawartej z Samorzadem
Wojewddztwa Opolskiego.

- Umowa o warunkach i sposobie realizacji Lokalnej Strategii Rozwoju.

- Roczny plan Kontroli realizacji lokalnej strategii rozwoju przez Lokalng Grupe Dziatania w ramach
Programu Rozwoju Obszardéw Wiejskich na lata 2007 2013 na rok 2014.

Przyczyna kontroli

Celem kontroli jest sprawdzenie prawidlowosci wdrazania zadan zwigzanych z realizacjg LSR, w tym
poprawnosci dokonywania przez LGD wyboru operacji w ramach dziatania ,Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju’, pod wzgledem zgodnosci z przepisami prawa, PROW 2007-2013 i umowg ramowa.

Przedmiot czynnosci
kontrolnych:

Zakres badan kontrolnych obejmuje sprawdzenie:

- prawidtowosci i terminowosci wykonywania zadan zwigzanych z realizacjg LSR,

- prawidtowosci i terminowosci wykonywania zadan zwigzanych z dokonywaniem przez LGD wyboru
operacji w ramach dziatania ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” -

Naboér (termin oraz rodzaj dziatania, ktdrego dotyCzyt NADOI).........ccvicieeceeceeeee e

- przestrzegania przyjetych przez LGD procedur i kryteriéw oceny,
- prawidtowosci wykonania zobowigzan wynikajacych z umowy ramowej,
- przestrzeganie zgodnosci z obowigzujacymi przepisami prawa.

I1. DANE PODMIOTU KONTROLOWANEGO

1. | Nazwa podmiotu
kontrolowanego
ne [ [T T[T T T[T Jreeon[ [ [TTT[[T]T]
2. s(l)eddnquil(o)iuladres Wojewddztwo ‘ ‘
kontrolowanego Powiat/gmina ‘ | ‘
Miejscowosc/kod ‘ | ‘
Ulica i nr
domu/lokalu
Tel. ‘ Fax ‘ ‘
E-mail ‘ ‘

III. OSOBA UPOWAZNIONA DO REPREZENTACJII (PELNOMOCNIK/OSOBA REPREZENTUJACA)

1.

Imie i Nazwisko

Stanowisko/funkcja

2.

Imie i Nazwisko

Stanowisko/funkcja

Informacje uzyskane w wyniku kontroli stanowiq dane osobowe w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych i podlegajgq ochronie na
podstawie przepiséw tej ustawy (Dz. U. 2002 r., Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.).

Podpis podmiotu kontrolowanego

Podpisy pracownikow
odpowiedzialnych za

realizacje czynnosci
kontrolnych




IV. PRZEPROWADZENIE CZYNNOSCI KONTROLNYCH

1. | Kontrola zostata
zrealizowana?

TAK [ NIE []

Data kontroli

Jesli NIE poda¢ przyczyne:

V. DANE OSOBOWE OSOB UCZESTNICZACYCH W CZYNNOSCIACH KONTROLNYCH

1. | Pracownicy odpowiedzialni za

Nr upowaznienia i data jego

realizacje czynnosci Imie Nazwisko i
kontrolnych wystawienia
Kierownik zespotu
kontrolnego:
Cztonek zespotu:
2.| Podmiot kontrolowany Imie Nazwisko Rodzaj i nr dokumentu tozsamosci

VI. UWAGI

Uwagi Pracownikow odpowiedzialnych za realizacje czynnosci kontrolnych do przebiegu kontroli:

Podpis podmiotu kontrolowanego

Podpisy pracownikéw
odpowiedzialnych za
realizacje czynnosci
kontrolnych




VII. ZALACZNIKI DO RAPORTU Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH

1

2

3

Czynnosci kontrolne przeprowadzone sa na podstawie Wytycznej nr 72/5/2012 dotyczacej dokonywanych przez samorzady wojewddztw kontroli
prawidtowosci realizacji lokalnej strategii rozwoju przez lokalng grupe dziatania w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013,

przyjeta Uchwatg Zarzadu Wojewddztwa Opolskiego Nr 2223/2012 z dnia 17 maja 2012 roku.

Pouczenie:

Podmiot kontrolowany ma mozliwo$é:

- przekazania jednostce kontrolujgcej podpisanego raportu w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania albo,
- zgtoszenia na pi$mie zastrzezZer co do ustaler zawartych w raporcie (zgtoszenia nalezy dokonac przed podpisaniem raportu, w terminie 7 dni od

dnia jego otrzymania) albo,

- odmawiajac podpisania raportu, ztozy¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania raportu albo od dnia otrzymania stanowiska o nieuwzglednieniu w
catosci lub czesci zgtoszonych zastrzezeri, pisemne wyjasnienie tej odmowy.
Jezeli jednostka kontrolujgca nie otrzyma w terminie podpisanego raportu ani umotywowanych zastrzezeri, uznaje sie ze podmiot kontrolowany

odmdwit podpisania raportu.

Data rozpoczecia i zakonczenia
czynnosci kontrolnych

data i godzina rozpoczecia czynnosci kontrolnych data i godzina zakoriczenia czynnosci kontrolnych

Przerwy w wykonywaniu czynnosci
kontrolnych

okresy przerw w wykonywaniu czynnosci kontrolnych

Data i miejsce sporzadzenia Raportu

dd/mm/rrrr

Miejsce sporzgdzenia Raportu z czynnosci kontrolnych

Pracownicy odpowiedzialni za
realizacje czynnosci kontrolnych

Imie Nazwisko

Podpis

Podmiot kontrolowany

data podpisania Raportu

podpis

data otrzymania Raportu

podpis




Zatacznik numer 2

( miejsce i data wystawienia )

( nazwa Jednostki Kontrolujgcej )

UPOWAZNIENIENF ...
do wykonywania czynno $ci kontrolnych
Na podstawie art. 6 ust. 2b ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw

wiejskich z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich ( tekst jedn. Dz.U. z 2013 r. poz. 173),

( imiona i nazwiska, nr. legitymacji stuzbowej/ dowodu osobistego kontrolujgcych, ze wskazaniem kierownika zespotu kontrolnego)

do przeprowadzenia czynnoSci KONtrolNyCh W....... ... e

Czynnosci kontrolne sg przeprowadzane na podstawie niniejszego Upowaznienia oraz legitymaciji
stuzbowej lub dowodu osobistego.

Upowaznienie jest wazne od dnia wystawienia do dnia .............coooiiiiii i e,

(pieczatka i podpis Kierownika Jednostki Kontrolujgcej)



