Zatacznik nr 2
do Uchwaty nr 5647/2010 ZWO
z dnia 5 pazdziernika 2010r.

Wykaz zmian do
Wytycznych Instytucji Zargdzagcej do przeprowadzania kontroli
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewrtda Opolskiego na lata 2007-2013
przyjetych przez Zarzad Wojewodztwa Opolskiego uchwat nr 2576/2008 z dnia 18 listopada 2008 r., zmienipch Uchwak Zarzadu Wojewodztwa
Opolskiego nr 2889/2009 z dnia 11 lutego 2009 r.chivata nr 3358/2009 z dnia 21 maja 2009 r. ordZchwatg nr 3891/2009 z dnia 22 wrzsia 2009 r.

Numer i nazwa rozdziatu/pkt Tresé przed zmiam Tres¢ po zmianie
Zestawienie dokumentow przekazywanychmsytucji Zestawienie dokumentow przekazywanych do Instytucji

Spis tresci Certyfikujacej, Instytucji Pérednicacej w Certyfikacji Pdérednicacej w Certyfikacji i Instytucji Zargdzapcej oraz terminy
i Instytucji Zaradzapcej oraz terminy ich przekazywania ich przekazywania
DKWW - Dziat Kontroli Wydziatu Wdraaniaw OCRG DK O - Dziat KontroliRPOw OCRG

Regulamin Kontroli - Regulamin Kontroli stanowty zahcznik | Regulamin Kontroli - Regulamin Kontroli stanowty zahcznik do
do Uchwaly ni3788/200&Zarzdu Wojewddztwa Opolskiego Uchwaty nr4478/201(arzadu Wojewodztwa Opolskiego z dnia

2. Definicje i oznaczenia z dniall lipca 2006 f. 02 lutego 2010 1.

stosowane w dokumencie Wytyczne -Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach | Wytyczne -Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach
obowiazkow Instytucji Zarz adzajacej Programem obowiazkow Instytucji Zarz adzajacej Programem Operacyjnym
Operacyjnym z dnia 2201.2009 r., wydane przez Ministerstwo| z dnia 2212.2009 r., wydane przez Ministerstwo Rozwoju
Rozwoju Regionalhego, Regionalnego,
Proces kontroli w ramach RPO WO regualopstpujace akty Proces kontroli w ramach RPO WO regalopstpujace akty
prawne: prawne:

» Rozporzadzenie Komisji (WE) Nr 846/2009 z dnia 1 wrzéia
2009 r.zmieniajce rozporzdzenie (WE) nr 1828/2006
ustanawiajce szczegotowe zasady wykonania rozpdeeznia
Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiie@ggo przepisy ogoélne

3. Podstawy prawne dotyczce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Fundusgndpi

oraz rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu

Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Fumdus

Rozwoju Regionalnego.

» Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadza » Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadza
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polityki rozwoju (Dz. U.2006Nr 227, poz.1658z p&n.
zm.);

Ponadto proces kontroli w ramach RPO WO 2007 — 2013

dokonywany jest w oparciu m.in. o:

» Ustawe z dnia 30 czerwca 2005 ro finansach publicznych
(Dz. U. 22005 r.nr 249, poz.2104 z pan. zm),

» Regulamin Kontroli stanowacy zakcznik do Uchwaty nr
3788/200&Zarzadu Wojewodztwa Opolskiego z dnia lipca
2006 r,

polityki rozwoju (Dz. U.2009Nr 84, poz.712z p&n. zm.);

Ponadto proces kontroli w ramach RPO WO 2007 — 2013

dokonywany jest w oparciu m.in. o:

» Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r.o finansach publicznych
(Dz. U. 22009 r.nr 157, poz.1240,

» Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowie
publicznych (Dz. U. z 2007 r., nr 223, poz. 1655, zpdzm.),

» Regulamin Kontroli stanowacy zakcznik do Uchwaty nr
4478/201®arzadu Wojewodztwa Opolskiego z drii2 lutego
2010,

4.1 Kontrola systemowa

Kontrola systemowa jest przeprowadzana w celu:

— zapewnienia zgodroi operacjiz zasadami wspolnotowymi
i krajowymi,

|Z okresla na podstawie wytycznych IK NSRO i IA, oraz

w porozumieniu ZC szczegoOtowe procedury i wytyczne,

w oparciu o ktére przeprowadzanglh kontrole.

Kontrola systemowa jest przeprowadzana w celu:

— zapewnienia zgodroi realizowanych projektévz zasadami
wspadlnotowymi i krajowymi,

|Z okresla na podstawie wytycznych IK NSRO i IA, oraz

w porozumieniu ZPOC szczegotowe procedury i wytyczne,

w oparciu o ktére przeprowadzanglh kontrole.

4.1.1 systemowa weryfikacja
administracyjna (kontrola
dokumentacji)

IP Il stopnia przekazuje IZ wyniki kontroli / audyt
przeprowadzonych przézne uprawnione instytucje wraz

z ewentualnymi wyjgnieniami / informacjami dotygzymi
wykonania zaleaepokontrolnych w terminie 5 dni roboczych o
dnia otrzymania wynikéw kontroli.

IP 1l stopnia przekazuje 1Z wyniki kontroli / audytw tym rownie:
audytu wewntrznego)przeprowadzonych przez uprawnione
instytucje/ komaorkiwraz z ewentualnymi wygaieniami /
dinformacjami dotyczcymi wykonania zalecgepokontrolnych

w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania wyikkontroli.

4.1.2 systemowa kontrola na
miejscu

IZ w ramach kontroli systemowych na miejscu prze@dza

b) systemowe kontrole datae,tj. nieugte w rocznym planie
kontroli, ktore mog by¢ przeprowadzone np. w przypadku
wystapienia istotnych uchybie/ zaniedba w pracy IP I
stopnia

IZ w ramach kontroli systemowej weryfikuje w szcabgsci:

5) prowadzenie weryfikacji wskaikow monitoringowychm.in.
na etapie oceny wniosku o dofinansowanie

6) sprawdzenie nie podlegania przez Beneficjenta vegdaiu
Zz mazliwosci ubiegania si 0 dofinansowanie zgodkéw

IZ w ramach kontroli systemowych na miejscu prze@dza:

b) systemowe kontrole datae, tj. nieugte w rocznym planie
kontroli, a potrzeba ich przeprowadzenia wynika z podejrze
wystapienia istotnych uchybiew pracy IP Il stopnia

IZ w ramach kontroli systemowej weryfikuje w szcakgxci:

5) prowadzenie weryfikacji wskaikow monitoringowych;

6) sprawdzenie nie podlegania przez Beneficjenta veadaoiu
z mazliwosci ubiegania si o dofinansowanie zgodkow
europejskichw oparciu o art207 Ustawy o finansach

publicznych;

a
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unijnychw oparciu o art211 Ustawy o finansach
publicznych;

8) tematyle zwigzam z protestami / skargami oraz sposéb ich
zalatwienia;

14) prawidtowa¢ weryfikacji przez IP Il stopnia wydatkdw
ponoszonych przez Beneficjentdw w ramach realizacji
projektow, w szczegolriai sprawdzenia, czy poniesione
wydatki s, zgodne z obowizujacym stanem prawnym w
zakresie:

= okresu kwalifikowalnéci,

» zgodndci z wymogami w zakresie kwalifikowalda,

» zgodndci z wymogami w zakresie przepisow dotycych

zamowie publicznych,

zgodndci z wymogami w zakresie pomocy publicznej,

zgodndci z wymogami w zakresi@dwnasci szans

zgodndci z wymogami w zakresie ochrodgodowiska,

zwiazku wydatku z projektem wybranym do dofinansowani
zesrodkow unijnych,

= dostarczenia produktéw / ustug zgodnie z warunkammowy,

21) odzyskiwanie kwot nienataie pobranych / wydatkowanyc
orazprowadzenie rejestru kwot podleg@jch procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniwgzt
lub czsci wktadu dla projektu z wyogbnieniem
wspoélnotowego wkiadu publicznego dla programu
operacyjnegp

Proces systemowej kontroli na miejscu sklada siast¢pujacych

-]1

8) tematyk zwiazam z protestami bdwotaniami /skargami oraz
sposoéb ich zatatwienia,;

14) prawidtowa¢ weryfikacji przez IP Il stopnia wydatkéw

21) odzyskiwanie kwot nienataie pobranych / wydatkowanych,

Proces systemowej kontroli na miejscu sklada siast¢pujacych

ponoszonych przez Beneficjentéw w ramach realizacjektow,
w szczegolngci sprawdzenia, czy poniesione wydatkizgodne
Z obowhzujacym stanem prawnym w zakresie:

okresu kwalifikowalnéci,

zgodndci z wymogami w zakresie kwalifikowalda,

zgodndci z wymogami w zakresie przepiséw dotycych
zamowie publicznych,

zgodndci z wymogami w zakresie pomocy publicznej,
zgodndci z wymogami w zakresigolityk horyzontalnych UE
zwiazku wydatku z projektem wybranym do dofinansowa@a
srodkoéweuropejskich

dostarczenia produktéw / ustug zgodnie z warunkammowy,

prowadzenierejestru kwot zatrzymanych i odzyskanych oraz
rejestru obcizen na projekcie

podstawowych etapow:
przekazanie ostatecznej wersji informacji pokomieplvraz
z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi do wiadéano

podstawowych etapow:

przekazanie ostatecznej wersji informacji pokomieplvraz
z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi do wiadéondA ,
IPOCoraz IK RPO (w sytuacji, gdy wykryto nieprawidtovad

3
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IPOC,

Przebieg czynriwi podejmowanych przez IZ w ramach kontrol
systemowej w IP |l stopnia, oraz zwane z procesem
kontrolnym elementy takie jak: zawiadomienie o kolt
upowanienie do kontroliuprawnienia kontrolagcych,
informacja pokontrolna, zalecenia pokontrolaeesalizowane
odpowiednio zgodnie z procedurami sformutowanymi

w niniejszym dokumencie w pkt 4.2 Weryfikacja wykiaw.

W celu wybrania zakresow tematycznych, ktére powirosta
skontrolowane w pierwszej kolejfm, RKFS podczas planowan
czynnaci kontrolnych pozyskuje dragvymiany korespondencji
wewrgtrznej od poszczegolnych referatow DPO informacije

i uwagi dotyczce tych zakreséw. Dokoryg analizy
przekazanych informacji Kierownik RKFS wraz z Zelspo
Kontrolujacym, po uzyskaniu akceptaciji Dyrektora DPO ékaxe
ktory obszar powinien w pierwszej kolefoo zostg poddany
kontroli, z uwagi na tozibudzi najwéksze vatpliwosci co do
poprawndci jego realizacji. Ponadto pod uvegigedzie brane
m.in. zaawansowanie procesu wdmia Osi 1 RPO WO 2007 —
2013 — z wydczeniem Poddziatal.1.1, 1.3.1i 1.4.2, ustalenia
Z przeprowadzonych w jednostce kontroli / audytow
zewrgtrznych.Kazdorazowo jednak ustalona kolefgdavyboru
zakresOw tematycznych, ktore zostabjete kontroh bedzie
pisemnie uzasadniana.

lub bledy w funkcjonowaniu systemu zadzania i kontroli),

przekazanie informacji pokontrolnej spgtzonej] w wyniku
ponownej kontroli lub informacji o wdéeniu zalecg
w przypadku ,weryfikacji korespondencyjnej” do wiaaddsci:
IA, IPOC oraz IK RPO (w sytuacji, gdy wykryto
nieprawidiowdci lub  bkdy w funkcjonowaniu system
zaradzania i kontroli),

Przebieg czynniei podejmowanych przez IZ w ramach kontroli
systemowej w IP Il stopnia, oraz zgane z procesem kontrolnym
elementy takie jak: zawiadomienie o kontroli, upemianie do
kontroli, informacja pokontrolna, zalecenia pokoirie $
realizowane odpowiednio zgodnie z procedurami sfibomanymi
w niniejszym dokumencie w pkt 4.2 Weryfikacja wykiaw.

W celu wybrania zakreséw tematycznych, ktére powirwsta
askontrolowane w pierwszej kolejfm, RKFS podczas planowania
czynnaci kontrolnych pozyskuje dragvymiany korespondenciji
wewretrznej od poszczegolnych referatéw DPO informacjevagi
dotyczce tych zakreséw. Dokoryg analizy przekazanych
informacji Kierownik RKFS wraz z Zespotem Kontralaym, po
uzyskaniu akceptacji Dyrektora DPO a¥ee ktéry obszar powinien
w pierwszej kolejnéci zostd poddany kontroli, z uwagi na ta, i
budzi najwgksze watpliwosci co do poprawrei jego realizacji.
Ponadto pod uwagdidzie brane m.in. zaawansowanie procesu
wdrazania Osi 1 RPO WO 2007 — 2013 - z yogleniem Poddziata
1.1.1,1.3.1i1.4.2, ustalenia z przeprowadzonyg¢eédnostce
kontroli / audytéw zewgtrznych.

=
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4.2 Weryfikacja wydatkéw

Weryfikacja wydatkow (operacji) w ramach RPO WO 2013

przeprowadzana jest na podstawie g@agicych regulacii:

— Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowaa?
polityki rozwoju,

Na potrzeby zapewnienia prawidtosed wykorzystaniarodkow
unijnych oraz sprawnego funkcjonowania systemuazkamia i
kontroli 1Z i IP 1l stopnia wydzielity w swej strukirze komaorki,
ktérych zadaniem, zgodnie z zapisami art. 60 Razplaenia
Rady (WE) nr 1083/2006 oraz art. 13 Rozpdeenia Komisji
(WE) nr 1828/2006 jest sprawdzenie czy:

towary i ustugi wspoffinansowane w ramach projektow

zostaly rzeczywicie dostarczone,

— zadeklarowane przez Beneficjentow wydatki zostaty
faktycznie poniesione hskwalifikowalne oraz zgodne
z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie,

— wydatki zostaly poniesione zgodnie z zasadami
wspolnotowymi i krajowymi — w tynpolitykami
horyzontalnymni konkurencji, ochrongrodowiska
i niedyskryminacji.

Na podstawie art. 13 Rozpadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006

wskazane wiej czynndci weryfikacji wydatkow obejmuj
administracyjngfinansowe, techniczne oraz rzeczowe aspekty
projektu i polegaj na kontroli operaciji.

Weryfikacja wydatkoéw (operacji) w ramach RPO WO 2013

przeprowadzana jest na podstawie g@agicych regulacii:

e- Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006,

- Rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006,

— Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzmlityki
rozwoju,

Na potrzeby zapewnienia prawidto$ed wykorzystaniarodkow

unijnych oraz sprawnego funkcjonowania systemuaziania

i kontroli 1Z i IP 1l stopnia wydzielity w swej stikturze komérki,

ktorych zadaniem, zgodnie z zapisami art. 60 Razpaenia Rady

(WE) nr 1083/2006 oraz art. 13 Rozpgdzenia Komisji (WE) nr

1828/2006 jest sprawdzenie czy:

- towary i ustugi wspoffinansowane w ramach projekiznstaty
rzeczywicie dostarczone,

- zadeklarowane przez Beneficjentow wydatki zostakgyfcznie
poniesione i g kwalifikowalne oraz zgodne z zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie,

— wydatki zostaly poniesione zgodnie z zasadami wegovymi
i krajowymi — w tymdotyczcymi w szczegolnéi: konkurencji,
ochronysrodowiska, niedyskryminacjgpoteczéstwa
informacyjnego oraz zakazu podwojnego finansowania
wydatkow,

— whnioski o ptatné¢ 51 prawidtowe

~Na podstawie art. 13 Rozpadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006
wskazane wiej czynndci weryfikacji wydatkow obejmuj
formalng finansowe, techniczne oraz rzeczowe aspekty kixoje

i polegap na kontroli operacji.

4.2.2. kontrola projektow
w miejscu ich realizacji

Powyzsze czynnéci kontrolne wykonuj w:
- Instytucji Zaradzapcej - pracownicy RKFS,
- Instytucji Péredniczcej Il stopnia — pracownic KWW .

Powyzsze czynnéci kontrolne wykonuj w:
- Instytucji Zaradzapcej - pracownicy RKFS,
- Instytucji Péredniczcej Il stopnia — pracowniclKO.




Zatacznik nr 2
do Uchwaty nr 5647/2010 ZWO
z dnia 5 pazdziernika 2010r.

W kontrolach na miejscu madprat rowniez udziat pracownicy
referatbw merytorycznych.

W kontrolach na miejscu madprat rowniez udziat pracownicy
referatowdziatow merytorycznych.

4.2.2.1 Przebieg czynrigi
kontrolnych w ramach kontroli
,na miejscu” realizacji projektow

1) etapy kontroli:

— opracowanie informaciji pokontrolnej,

- w przypadku wykrycia nieprawidtovgoi w rozumieniu art. 2
pkt 7 Rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz art. 27
lit. b Rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006,
przekazanie informacji do RZFS, zgodnie z ok@wjacym
systemem informowania o nieprawidtose@ch.

2) zakres kontroli:

— sprawdzenie projektu podtem zgodnéci realizacji
Zz umow o dofinansowanie i obowzujacymi przepisami
prawa,

— sprawdzenie projektu podiem zgodnéci realizaciji
z zasadami polityk wspélnotowych,

— ocere kwalifikowalnasci wydatkéw, sposobu ich
dokumentowania i prowadzenia eldnej ewidencji
ksiegowej,

- sprawdzenie poprawiad ksiggowania wydatkéw
poniesionych w ramach realizowanego projektu,

- sprawdzenie wnioskow Beneficjenta o ptdithp kskgami
rachunkowymi Beneficjenta w exi dotyczcej projektu,

— sprawdzenie wiarygodidoi sprawozda z realizacji projektu
przekazywanych przez Beneficjenta;

— sprawdzenie terminowsoi realizacji projektu,

— sprawdzenie faktycznego pegti rzeczowego projektu.

3) upowaznienie do kontroli:

W kontrolach na miejscu madprat réwniez udziat pracownicy
referatdbw merytorycznych, a takeksperci zewgtrzni
zapewniajcy odpowiednie wsparcie merytoryczne, np.

w obszarze zaméwiepublicznych, prawa budowlanego,

1) etapy kontroli:

— opracowanie przekazanie beneficjentounformacii
pokontrolnej,

- w przypadku wykrycia nieprawidtovgoi w rozumieniu art. 2 pki
7 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz art. 27lit.
Rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006, przekazanie
informacji do RZFS, zgodnie z obaziljacym systemem
informowania o nieprawidtowgaiach.

2) zakres kontroli:

— sprawdzenie projektu podtem zgodnéci realizacji z umow
o dofinansowanie i obowzujacymi przepisami prawa,

— sprawdzenie projektu podiiem zgodnéci realizacji z zasadami
polityk wspélnotowych,

- ocerg kwalifikowalnosci wydatkéw, sposobu ich
dokumentowania i prowadzenia @ldnej ewidencji ksigowe],

— sprawdzenie poprawBa ksiggowania wydatkow poniesionych
w ramach realizowanego projektu,

— sprawdzenie wiarygodidoi sprawozda z realizacji projektu
przekazywanych przez Beneficjenta;

— sprawdzenie terminowsoi realizacji projektu,

— sprawdzenie faktycznego pegt rzeczowego projektu.

3) upowaznienie do kontroli:

W kontrolach na miejscu madprat rowniez udziat pracownicy
referatowdziatdbw merytorycznych, a take eksperci zewgtrzni
zapewniajcy odpowiednie wsparcie merytoryczne, np. w obgzarz
zamoOwié publicznych, prawa budowlanego, uwarunkéawa
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uwarunkowa srodowiskowych.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli zawiera:
1) oznaczenie jednostki kontrohggej,
2) dak i miejsce wystawienia,
3) podstawe prawry przeprowadzenia kontroli,
4) imig i nazwisko kierownika zespotu kontradoggo,
5) imiona i nazwiska 0s6b wchogtz/ch w sktad zespotu
kontrolujacego,
nazw i adres jednostki kontrolowanej,
zakres kontroli,
podpis osoby udzielagej upowanienia wraz z
informacp 0 zajmowanym stanowisku i funkgji,
terminwaznosci upowanienia

6)
7
8)

9)

W zwiazku z charakterem realizowanych projektow kontjaka
miejscu” prowadzonaddlzie przez co najmniej dwoch
pracownikéw zgodnie z zasagdwoch par oczu”. W sktadzie
zespotu kontrolujcego wyznaczany jest kierownik zespotu
kontrolujacego. Jest on odpowiedzialny za czysuio
przygotowawcze do kontroli, zebranie informacjirojpkcie,
terminowe powiadomienie instytucji kontrolowandiantroli,
koordynacg i sprawne przeprowadzenie dziakontrolnych oraz
sporadzenie informacji pokontrolnej.

4) konflikt interesow — wylaczenia pracownikow:
CztonkiemZespotu Kontrolujcego dany projekt nie powinnady
osoba biagca udziat w weryfikacji formalnej oraz merytoryczne
wniosku o dofinansowanie tego projektu oraz osaid@dupaca
weryfikacji wnioskow o ptatn& projektu w celu zapewnienia
odpowiedniego rozdziatu oboyzkdw oraz obiektywizmu
cztonkdéw zespotu kontrolagega

srodowiskowych.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli zawiera:
1) oznaczenie jednostki kontrohggej,
2) dat i miejsce wystawienia,
3) podstawe prawry przeprowadzenia kontroli,
4) imig i nazwisko kierownika zespotu kontradoggo,
5) imiona i nazwiska 0s6b wchogtz/ch w sktad zespotu
kontrolujacego,
nazw i adres jednostki kontrolowanej,
zakres kontroli,
podpis osoby udzielagej upowanienia wraz z informaag;
0 zajmowanym stanowisku i funkgiji,
termin przeprowadzenia kontroli

6)
7
8)

9)

W zwiazku z charakterem realizowanych projektow kontraka
miejscu” prowadzonaddlzie przez co najmniej dwoch pracownikd
zgodnie z zasad,dwoch par oczu”. W sktadzie zespotu
kontrolujpcego wyznaczany jest kierownik zespotu kontrgdapo.
Jest on odpowiedzialny za czysnbprzygotowawcze do kontroli,
zebranie informacji o projekcie, terminowe powiad@nie instytucji
kontrolowanej o kontroli, koordynagj sprawne przeprowadzenie
dziataa kontrolnych oraz spogglzenie informacji pokontrolnej

i ewentualnych zaledepokontrolnych

4) konflikt interesow — wylaczenia pracownikow:
KierownikiemZespotu Kontrolujcego dany projekt nie powinnady
osoba biagca udziat w weryfikacji formalnej oraz merytoryczne
wniosku o dofinansowanie tego projektu oraz osaid@dupaca
weryfikacji wnioskow o ptatn& projektu w celu zapewnienia
odpowiedniego rozdziatu oboyzkdw oraz obiektywizmu.

W
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8) cel i zakres przeprowadzanej kontroli:
Celem kontrolw miejscu realizacji projektu jest ocena
prawidtowdci jego realizacji oraz weryfikacja faktycznego
postpu rzeczowego projektu (np. w siedzibie Benefigdnob
realizacji inwestycji), a tate potwierdzenie, czy:
» wydatki w projektachszgodne z przepisami krajowymi

i wspdélnotowymi w zakresie:

- okresu kwalifikowalnéci,

- zgodndci z wymogami w zakresie kwalifikowalskad,

- zgodndci z wymogami w zakresie przepiséw dotycych

zamowie publicznych,

- zgodndci z wymogami w zakresie pomocy publicznej,

- zgodndci zwymogami w zakresie rowsoi szans,

- zgodndci z wymogami w zakresie ochrogsodowiska

Dokumentami podlegagymi kontroli powinny by

w szczegolngci:

g) dokumentagj zwiazara z przeprowadzonymi audytami
zewretrznymi,

Zakres przedmiotowiontroli w miejscu realizacji

projektu/siedzibie Beneficjenta powinien obejméwa.in.:

7) sprawdzenie wnioskow Beneficjenta o ptaithp kskgami
rachunkowymi Beneficjenta w eci dotyczcej projektu,

11) sprawdzenie zgodi§oi danych przekazywanych we wniosku
o platnd@¢ réwniez w czsci dotycacej postpu rzeczowego
(réwniez postpu rzeczowego okéonego jako wkiad wiasny
Beneficjenta) z dokumentagflotyczca realizacji projektu
dostpmng w siedzibie Beneficjenta,

9) kontrola dokumentacji w ramach kontroli projektow ,na
miejscu’:

10) sprawdzenie zgodioi danych przekazywanych we wniosku

Co do zasady kontrola dokumentéw w ramach konpraljektow

8) cel i zakres przeprowadzanej kontroli:
Celem kontrolw miejscu realizacji projektu jest ocena
prawidtowdici jego realizacji oraz weryfikacja faktycznego rpsi
rzeczowego projektu (np. w siedzibie Beneficjentadealizacji
inwestycji), a take potwierdzenie, czy:
= wydatki w projektachszgodne z przepisami krajowymi
i wspélnotowymi w zakresie:
- okresu kwalifikowalnéci,
- zgodndci z wymogami w zakresie kwalifikowalskad,
- zgodndci z wymogami w zakresie przepiséw dotycych
zamowie publicznych,
- zgodndci z wymogami w zakresie pomocy publicznej,
- zgodndci z zasadami wspélnotowymi i krajowynm(in.
réwnaici szans, ochron§rodowiska)

Dokumentami podlegagymi kontroli powinny by w szczegolngci:
g) dokumentagj zwiazary z przeprowadzonymi audytami,

Zakres przedmiotowiontroli w miejscu realizacji projektu/siedzibie
Beneficjenta powinien obejmowam.in.:
7) wykrelono

0 platn@d¢ w czsci dotycacej postpu rzeczowego (réwnie
postpu rzeczowego okéonego jako wkiad wiasny
Beneficjenta) z dokumentagflotyczca realizacji projektu
dostpmng w siedzibie Beneficjenta,

9) kontrola dokumentacji w ramach kontroli projektéw ,na
miejscu’:
Co do zasady kontrola dokumentéw w ramach konpraljektow na
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na miejscu powinna ofgf swoim zakresem wszystkie dokumen
zawarte w zestawieniu dokumentow potwierdegth poniesienie
wydatkow,stanowicym zahcznik do wnioskéw o platrié.

W przypadku diej ilosci dokumentéw podlegagych kontroli na
miejscu IZ dopuszcza przeprowadzenie kontroli ha ic
reprezentatywngprobie, ktéra wymaga kdorazowego
uzasadnienia okékenia i udokumentowania metodyki wyboru
dokumentéw do kontrolWowczas sporgizane jest zestawienie
dokumentéw, ktore zostambjcte kontroh, stanowace zahcznik
do akt kontroli.Stosowana metoda dobqotoby dokumentéw do
kontroli bedzie metod statystycza.

b) kontrola udzielania zamdwia publicznych:

W przypadku Beneficjentow, ktorzy nie sobligowani do
stosowania Ustawy prawo zaméwigublicznych kontrola
powinna obejmowatakze prawidtowdé zakupu dostaw

i ustug pod ktem racjonalnéci wydatkdéw.

W zwiazku z powyszym dokumentami, ktére powinny podléga
kontroli powinny by w szczegolnéci:

informacja o wszczynanych pgpbwaniach o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

tres¢ ogtoszenia o zamowieniu publicznym,

wnioski o dopuszczenie do udziatu w ggsiwaniu,

SIWZ wraz z zajcznikami i ewentualnymi modyfikacjami,
oferty,

informacje o wyniku pogpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego przed i po zawarciu umowy z wykonawc
umowy i projekty umow oraz aneksy do umow,
protokoty postpowania

oraz calé¢ dokumentacji przetargowej, w tym korespondencja
prowadzona z oferentami, dokumentacja datgaprotestow,

odwotar oraz dokumentacja zw#ana z realizagjzawartej

ymiejscu powinna okf swoim zakresem wszystkie dokumenty
zawarte w zestawieniu dokumentow potwierdeggh poniesienie
wydatkow,stanowice zahcznik do wnioskéw o platrié.
W przypadku diej ilosci dokumentéw podlegagych kontroli na
miejscu IZ dopuszcza przeprowadzenie kontroli ha ic
reprezentatywngprobie, ktéra wymaga kdorazowego uzasadnien
okreslenia i udokumentowania metodyki wyboru dokumenttiw
kontroli. Wéwczas sporglzane jest zestawienie dokumentow, ktd
zostan objete kontroh, stanowice zahcznik do akt kontroliDobor
préby dokumentow do kontroliedzie sie odbywat w oparciu
0 metod statystycza.

b) kontrola udzielania zamdwia publicznych:

W przypadku Beneficjentow, ktorzy nie sobligowani do
stosowania Ustawy prawo zamoéwigublicznych kontrola powinna
obejmowa takze prawidlowd¢ zakupu dostaw

i ustug pod ktem racjonalnéci wydatkéw.

W zwiagzku z powyszym dokumentami, ktére powinny podléga
kontroli powinny by w szczegolnéci:

informacja o wszczynanych pg@pbwaniach o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

tres¢ ogtoszenia 0 zamowieniu publicznym,

wnioski o dopuszczenie do udziatu w ggsiwaniu,

SIWZ wraz z zajcznikami i ewentualnymi modyfikacjami,
oferty,

informacje o wyniku pogpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego przed i po zawarciu umowy z wykonawc
umowy i projekty umow oraz aneksy do umow,

protokoty postpowania

oraz calé¢ dokumentaciji przetargowej, w tym korespondencja
prowadzona z oferentami, dokumentacja datgaprotestow /

odwotan / skargoraz dokumentacja zadana z realizagjzawartej
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umowy z wykonawg, a take dokumentacja zwzana z realizagj
rob6t zamiennych lub / i dodatkowy.ch

10) opiecztowanie skontrolowanej dokumentacji:

Zespot Kontrolujcy podczas kontroli na miejscu realizaciji
projektoéw opiecztowuje dokumentywnioski o ptatnéc, jak
réwniez zahczniki do wnioskéw o ptatrié dokumentujcych
poniesione wydatki.

11) informacja pokontrolna:

Wyniki przeprowadzonej kontrolagprzedstawiane przez Zespo
Kontrolujacy w sporadzanej informacji pokontrolnej.
Przekazanie informacji pokontrolnej do jednostkntcolowane;j
nastpuje:

Informacja pokontrolna powinna zawiéreo najmniej:

numer kontroli,

dat sporadzenia informacji pokontrolnej,

podstave prawry przeprowadzania kontroli,

nazwe jednostki kontrolujcej,

informacje na temat 0s6b uczestaiyzch w kontroli ze
strony jednostki kontrolagej,

termin kontroli,

rodzaj kontroli (kontrola systemowpntrola projektu,
kontrola planowa lub dofag),

nazwg jednostki kontrolowanej,

adres jednostki kontrolowanej,

nazwg i numer kontrolowanego projektu, dziatanie/prietyt
w ramach ktérego projekt jest realizowany, palpod&
réwniez nr umowy,

okreslenie osoby udzielagej informacji i wyj@nien
zespotowi kontrolujcemu,

zakres kontroli - obszary, ktore zostaty gbjkontrod,
informacje na temat sposobu wyboru dokumentow dtrki

umowy z wykonawg, a take dokumentacja zwzana z realizagj
rob6t zamiennych uzupetniagcychlub / i dodatkowych

10) opiecztowanie skontrolowanej dokumentacji:

Zespot Kontrolujcy podczas kontroli na miejscu realizacji projekt
opiecztowuje wnioski o ptatng, jak réwnie: zabczniki do
wnioskéw o ptatné& dokumentujcych poniesione wydatki.

11) informacja pokontrolna:

Wyniki przeprowadzonej kontrolagprzedstawiane przez Zespot
Kontrolujacy w sporzdzanej informacji pokontrolnej. Przekazanie
informaciji pokontrolnejv 2 egz.do jednostki kontrolowanej
nastpuje:

Informacja pokontrolna powinna zawiéreo najmniej:

numer kontroli,

dat sporadzenia informacji pokontrolnej,

podstave prawry przeprowadzania kontroli,

nazwe jednostki kontrolujcej,

informacje na temat osob uczestaimzch w kontroli ze strony
jednostki kontrolujcej,

termin kontroli,

rodzaj kontroli (kontrola systemowagryfikacja wydatkovy,

tryb kontroli (planowa/dorana),

okres obgty kontroh,

nazwe jednostki kontrolowanej,

adres jednostki kontrolowanej,

nazwe i numer kontrolowanego projektu,
poddziataniedziatanie/priorytet, w ramach ktérego projekt jest
realizowany, naley pod& réwniez nr umowy,

okreslenie osoby udzielagej informacji i wyj@nien zespotowi
kontrolujacemu,

zakres kontroli - obszary, ktére zostaty gibjkontroh,

10
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- metodologii doboru préby dokumentacji do kontroli

— ustalenia kontroli - rzetelny opis zastanego sfaktycznego
w jednostce kontrolowanej, z pogrupowaniem inforimac
tematycznie wedtug obszaréw kontroli, w przypadkuatkoli
doraznych kontroy mog zostd& objete wybrane obszary,

— wnioski z przeprowadzonej kontroli - rzetelne padswanie
wynikow kontroli wraz ze wskazaniem obszarow, wribih
wykryto nieprawidtowdci/uchybienia,

— pouczenie dot. terminu wniesienia zastetedo tr&ci
informacji pokontrolnej, a tade podpisania informacji
pokontrolnej,

— informacja o uwagach i dodatkowych w§figeniach,

— podpisyza Zespot Kontroluajcy,

— podpisyza jednostl kontrolowan,

- informacje o wpisie do kstki kontroli jednostki
kontrolowane;.

Jednostka kontrolaga rozpatruje zgtoszone zastrzeia. Zespo
Kontrolujacy maze w razie potrzeby poglj dodatkowe czynrigi
kontrolne w celu ustalenia zasadciozastrzeen. W przypadku
stwierdzenia zasadéo zgtoszonych zastrzen kontrolupcy
zmieniap lub uzupetnigg odpowiedm czs$¢  informacii
pokontrolnej, a naspnie przesylaj poprawiorn informacg
pokontrolry, do akceptacji jednostki kontrolowane;j.

Odmowa podpisania informacji pokontrolnej przezdienika
jednostki kontrolowanej lub oselprzez niego upowaiona nie
wstrzymuje sporgzenia i przekazania zalécpokontrolnych
o ktérych mowa porikj.

Jezeli jednostka kontrolowana nie zgtasza zageiaeo
informacji pokontrolnej, kierownik jednostki kontoovanej lub
osoba przez niego upowdona podpisuje przestaimformacg

- informacje na temat sposobu wyboru dokumentow dtrkb -
metodologii doboru préby dokumentacji do kontroli,

— ustalenia kontroli - rzetelny opis zastanego sfaktycznego
w jednostce kontrolowanej, z pogrupowaniem inforimac
tematycznie wedtug obszaréw kontroli, w przypadkuatkoli
doraznych kontroy mog zostd& objete wybrane obszary,

— wnioski z przeprowadzonej kontroli - rzetelne padswanie
wynikow kontroli wraz ze wskazaniem obszarow, wribih
wykryto nieprawidtowdci/uchybienia,

— zakczniki stanowice akta kontroli,

— pouczenie dot. terminu wniesienia zastetedo tréci informacii
pokontrolnej, a takte podpisania informacji pokontrolnej,

— informacja o uwagach i dodatkowych w§figeniach,

— podpisyZespotu kontrolujcegq

— podpisyjednostki kontrolowangj

— informacje o wpisie do kstki kontroli jednostki kontrolowanej.

Jednostka kontrolaga rozpatruje zgtoszone zastiewia. Zespo6
Kontrolujacy maze w razie potrzeby pogti dodatkowe czynriwi
kontrolne w celu ustalenia zasadoio zastrzeen. W przypadku

stwierdzenia zasadf@ zgtoszonych zastrzen kontrolupcy
zmieniap lub  uzupeilnigg odpowiedm czs$¢  informacii
pokontrolnej, a naspnie przesytaj poprawion informacg

pokontrolry do akceptacji jednostki kontrolowaneje p&niej niz
w terminie1l0 dni roboczych po otrzymaniu uwag od beneficjental

Odmowa podpisania informacji pokontrolnej przez réwenika
jednostki kontrolowanej lub osebprzez niego upowaiong nie
wstrzymuje spormzenia i przekazania zalécpokontrolnych.

Jezeli jednostka kontrolowana nie zgtasza zagezelo informacii
pokontrolnej, kierownik jednostki kontrolowanej losoba przez
niego upowaniona podpisuje przestainformacg pokontrolra

11
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pokontrolry i przekazujea do jednostki kontrolajcej w terminie
do 7 dni roboczych od dnia dgzenia.

12) zalecenia pokontrolne:
W uzasadnionych przypadkach, w szczeggitnhkiedy dla potrzeQ
sformutowania zale@enalery zasegna¢ opinii specjalisty, termin
sporadzenia zaleagpokontrolnych wynostO dnj od daty
wptywu do jednostki kontrolagrej podpisanej przez jednostk
kontrolowar informacji pokontrolnej.

i przekazujel egz.do jednostki kontrolujcej w terminie do 7 dni
roboczych od dnia deczenia.

12) zalecenia pokontrolne:

W uzasadnionych przypadkach, w szczegéitnkiedy dla potrzeb
sformutowania zaledenalezy zasegna¢ opinii specjalisty, termin
sporadzenia zaleagpokontrolnych wynosilo 60 dni roboczyghod
daty wptywu do jednostki kontrolggej podpisanej przez jednostk
kontrolowar informacji pokontrolnej.

4.2.3 Kontrole na zakaiczenie
realizacji projektow

Kontrola na zakaczenie realizacji projektu podlega rejestra
w krajowym systemie informatycznym, w zakresie zagod
Z Instrukcy wzytkownika KSI (SIMIK 07-13).

\Cji

4.2.5 Kontrole dorazne

Zaroéwno w przypadku kontroli systemowych, jaki iryfékacji

wydatkéw przewiduje simozliwo$¢ przeprowadzania przez 1Z /

IP 1l stopnia kontroli doranych.

Kontrole dorane to kontrolektore

a) w odniesieniu do kontroli systemowyplhzeprowadzanych
przez |Z—nie ugte w rocznym planie kontrolia potrzebdch
przeprowadzenia wynika z podejrzenia vgp&tnia istotnych
uchybier w pracy IP Il stopnia,

b) w odniesieniu do weryfikacji wydatkow kontroli
przeprowadzanych przez I1Z / IP Il stopnia — nigayj
w rocznym planie kontroli, a potrzeba ich przeprdaenia
wynika z podejrzenia:
- nie wywiazywania s¢ z warunkéw umowy o dofinansowan
projektu,
- oszustwa lub przestanek o nieprawidideiach,
- przedstawiania fatszywych danych.

Zaroéwno w przypadku kontroli systemowych, jaki iryfékacji
wydatkéw przewiduje gimozliwos¢ przeprowadzania przez 1Z / 1P
Il stopnia kontroli doranych.

Kontrole dorane to kontrole:

a) w odniesieniu do kontroli systemowyeie ugtych w rocznym
planie kontroli ktorych potrzeba przeprowadzenia wynika
Z podejrzenia wyspienia istotnych uchybiew pracy IP I
stopnia,

b) w odniesieniu do weryfikacji wydatkéwktorych potrzeba
przeprowadzenia wynika z przestanekadg¢h podstawy do
podejrzenia popetnienia powra/ch nieprawidtowéci przez
beneficjenta.

e

4.2.6 Kontrole krzy zowe

Instytucja Zargdzapca odpowiedzialna jest za przeprowadzen
dwaoch rodzajow kontroli krzsowych:
b) kontroli krzyzowej horyzontalnej mapcej na celu

dnstytucja Zarzdzapca odpowiedzialna jest za przeprowadzenie
dwaoch rodzajow kontroli krzyowych:
b) kontroli krzyzowej horyzontalner projektami PROW 07-13

wykrywanie i eliminowanie podwojnego finansowania*

majacej na celu wykrywanie i eliminowanie podwdéjnego
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wydatkéw w odniesieniu do beneficjentéw realinyjch
wigcej niz jeden projekt w ramach dwoch programoéw
operacyjnych, tj. RPO WO 2007-2013 i Programu Rgawo
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (PROW 07-13).

A. Kontrole krzy zowe programu

Dodatkowo kontroli krzgowej maze podlega beneficjent spoza
wylosowanej préby, co do ktérego zachodzi podejezen
podwdjnego finansowania wydatkéw. W sytuacji vapstnia
uzasadnionego podejrzenianogto do§¢ do podwojnego
finansowania wydatkow, 1Z/IP Il weryfikacji podddjepie
poswiadczonych dokumentow finansowo-égdwych
przediaonych przez beneficjenta do rozliczenia wraz z
wnioskiem o ptatn&. W przypadku wysipienia watpliwosci, co
do zgodnéci przedstawionych kopii dokumentéw ze stanem
faktycznym, 1Z/IP Il poprzez kontr@lprojektéw na miejscu

w trybie dorgnym ustala na podstawie oryginatow dokumenta
finansowo-kstigowej, czy podwadjne finansowanie miato miejsc

Informacje o wynikach kontroli krzpwych programu 1Z &dzie
zamieszczaw KSI (SIMIK 07-13) w zakladce ,Kontrole
krzyzowe” do kaica miesica, w ktorym kontrola zostata
przeprowadzona. W przypadku, gdy wynik kontroli eigm
beneficjenta nie jest znany na koniec miesj informacja
uzupetniania &dzie w terminie pgniejszym, tj. niezwtocznie po
zakaczeniu czynngci kontrolnych i wyj&niajacych.

Informacja nt. przeprowadzonej kontroli programwizaa
» NIP skontrolowanegteneficjenta,
» numery umoéw/decyzji, w ramach ktorych przedtono

cjfinansowo-kstgowej, czy podwadjne finansowanie miato miejsce.
eW przypadku wykrycia w trakcie kontroli krzgwej podwojnego

whioski o ptatnéc,

finansowania* wydatkow w odniesieniu do benefiofemt
realizupcych wicej niz jeden projekt w ramach dwéch
programow operacyjnych, tj. RPO WO 2007-2013 i Paow
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (PRMRAL3).

A. Kontrole krzy zowe programu

Dodatkowo kontroli krzgowej maze podlega beneficjent spoza
wylosowanej préby, co do ktérego zachodzi podejeeondwdjnego
finansowania wydatkow. W sytuacji wypienia uzasadnionego
podejrzenia,a mogto do§¢ do podwdjnego finansowania wydatkd
1Z/1P Il weryfikacji poddaje kopie paviadczonych dokumentow
finansowo-ksigowych przedteonych przez beneficjenta do
rozliczenia wraz z wnioskiem o ptatito W przypadku wysipienia
watpliwosci, co do zgodngi przedstawionych kopii dokumentow 1
stanem faktycznym, IZ/IP Il poprzez kontqirojektéw na miejscu
w trybie dorgnym ustala na podstawie oryginatow dokumentacji

finansowania wydatkow przez beneficjenta, 1Z niexehie
informuje o tym fakcie IPOC.

Informacje o wynikach kontroli krzpwych programu 1Z &dzie
zamieszczd zgodnie z zasadami zawartymi w Instruk
uzytkownika KSI. Kontrole krzyowe”, w KSI (SIMIK 07-13)
w zakladce ,Kontrole krzyowe” do kaica miesica, w ktorym
kontrola zostata przeprowadzona. W przypadku, gggikvkontroli
danego beneficjenta nie jest znany na koniec puasiinformacja
uzupetniania bdzie w terminie pgniejszym, tj. niezwlocznie p
zakaczeniu czynngci kontrolnych i wyj&niajacych.

Informacja nt. przeprowadzonej kontroli programwizaa
» NIP beneficjent&ontrolowanegp
» Nazwe beneficjenta

e

Cji

O

» Kraj,
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» rodzaj kontroli krzyowej,

» dat przeprowadzeni&ontroli (dzien rozpoczcia kontroli),

» nazwe instytucji przeprowadzagej kontrok

» wynik kontroli (w tym informacje grodkach nagpczych w
odniesieniu do wykrytych nieprawidtowa).

B. Kontrole krzy zowe horyzontalnez projektami Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 praeaé
beda podczas trwania kontroli na miejscu realizacjij@ktu,

z uwagi na brak mdiwosci porownania danych zamieszczonyq
w KSI (SIMIK 07-13) z danymi odnogzymi sk do projektow
realizowanych w ramach PROW 07-Kbontrola krzyzowa
horyzontalna z projektami PROW 07-13 polega navegizaniu
przez Zespot Kontrolagy 1Z/1P II, w oparciu 0 wymogi
okreslone w lcie sprawdzajcej do kontroli projektu na miejscu
(stanowicej zahcznik do dokumentu pn. Listy sprawdaeg

i wzory dokumentow wykorzystywane do realizacji RIA/D®
2007-2013), dokumentacji finansowo-4gbwe] potwierdzajcej
prawidtowd¢ poniesionych wydatkow poditem wystpowania

na oryginatach faktur lub dokumentéw o réwnanej wartgci

Informacja nt. przeprowadzonej kontroli programwisgea

» NIP beneficjent&ontrolowanegp

» Nazwe beneficjenta,

> Kraj,

» Numery uméw/decyzji,dla ktérych zarejestrowane zosta
wnioski o ptatnéc,

» Numery wnioskow o ptatrio,

» Rodzaj kontroli krzyowej —kontrola krzyowa programy

» Nazw instytucji przeprowadzagej kontrot

» Datk rozpoczciakontroli (data dokonania losowania podmiotw
do kontroli),

» Wynik kontroli,

» Status kontroli

=~

y

Procedury kontroli krzsowej opracowuje 1Z. Opis metodologii
prowadzenia kontroli krzzowych programu 1Z przekazuje do
zaopiniowania IK NSRO w ggu 5 dni roboczych po ich
opracowaniu lub w ggu 5 dni roboczych po kdej wprowadzonej
modyfikaciji.

B. Kontrole krzy zowe horyzontalnez projektami Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 praeaé lzda
podczas trwania kontroli na miejscu realizacji pkiji

hz wykorzystaniem danych udephianych 1Z przez ARIMR
w formie raportu podstawowego i pebgtonego z systemu wsparcia
informatycznego dla dziatgpomocowych realizowanych w ramach
PROW 07-13, zwanego dalej OFSA PROW oraz poprzez
przekazywanie danych nierejestrowanych w OFSA PRDéle
niezarejestrowane w ww. systemigllp przekazywane do 1Z
w formie raportu podstawowego w formacie MS Exeel z
posrednictwem MRR, natomiast dane szczegoétowe dladeinich
numeréw NIP przekazywanedy na pisemny wniosek 1Z w formie
raportu pogibionego w formacie MS Excekontrola krzy:owa
horyzontalna z projektami PROW 07-13 polega navegizaniu
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dowodowej adnotacji instytucji wdtajacych PROW 07-13

0 nastpujacej tréci: ,,Przedstawiono do refundacji w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007320
Opis niniejszyjest dowodem na toz doszto/mogto dai do
sfinansowania tego sameggdatkupo raz kolejnyW zwiazku

z tym do obowjzkow Zespotu Kontroluicego 1Z/IP 11 w ramach
czynndci kontrolnych nalgy ustalenie, czy wydatki e na tak
opisanej fakturze zostaty faktycznie zrefundowane.

Przebieg czynnii kontrolnych w ramach kontroli na miejscu
realizacji projektu odbywéasi¢ bedzie zgodnie z zapisami ppkt.
4.2.2 niniejszych Wytycznych oraz podprocesu ni@s&ukcji
Wykonawczej IZ RPO WO 2007-2013/IP 1l (dokumentypety
przez Zarad Wojewddztwa Opolskiego uchvgar 1855/2008

z dnia 12 maja 2008 r. z fah zm.).

przez Zespot Kontrolagy 1Z/1P 1I, w oparciu o0 wymogi ok&one
w liscie sprawdzajcej do kontroli projektu na miejscu (stanqugj
zakcznik do dokumentu pn. Listy sprawdazg i wzory
dokumentéw wykorzystywane do realizacji RPO WO 2Q013),
dokumentacji finansowo-ksjowej potwierdzajcej prawidtowdé
poniesionych wydatkéw pocitem wysepowania na oryginatach
faktur lub dokumentéw o réwnoviraej wart@ci dowodowej
adnotacji instytucji wdraajacych PROW 07-13 o nagtujacej tresci:
»Przedstawiono do refundacji w ramach Programu R¢awo
Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2018dnotacjajest dowodem
na to, ¥ doszto/mogto dai dorefundacjiwydatkuw ramach PROW
07-13

W powyzszej sytuaciji Zesp6t kontrohgy, kontaktujc sie

z pracownikami macymi dostp do danych na temat wydatkéw
rozliczonych przez beneficjenta w ramach PROW O//u$8la czy
wydatki zostaty faktycznie zrefundowane. Ze veglgi na ryzyko
podwojnego finansowania wydatkéw, analogiczne] vikagji
podlegag kazdorazowo duplikaty faktur. W przypadku wygienia
uzasadnionego podejrzenia préby podwdjnego sfineaisia tego
samego wydatku przez beneficjenta, IZ wpsie do wiaciwe]
instytucji w ramach PROW 07-13 z wnioskiem o przzkae

w terminie nie dtaszym ni 7 dni roboczych od jego otrzymania
poswiadczonych za zgodié z oryginatem kopii wskazanych faktu
lub dokumentéw o rownowaej wartgci dowodowej (obowazek
ten nie dotyczy, jeeli z opisu faktury potwierdzonego informacj
z systemu OFSA PROW wynika wprost zostata ona wcZaiej
rozliczona w ramach PROW 07-13). W sytuacji wykayeai trakcie
kontroli krzyzowej horyzontalnej z PROW 07-13 podwadjnego
finansowania, informacja na temat dokonanych ustale
przekazywana jest do instytucji PROW 07-13, aggtatiniczej
PROW 07-13 (jdi jest rzna od instytucji udogpniajacej
dokumenty), IPOC, a w przypadku IP Il do IZ.

—

W zakresie kontroli krzsowych realizowanych przez podmioty
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wdrazajace PROW 07-13, w sytuacjach zzanych

z niedosgpncicia KSI (SIMIK 07-13), 1Z zapewnia przekazywanie
zestawi@ zawierajcych dane szczegotowe z faktur i dokumentéy
0 rownowanej wartgci dowodowej w cigu 7 dni od dnia
wptyniecia wniosku zawieragego numery NIP beneficjentéw
przewidzianych do kontroli przez ww. podmioty. Naiast

w sytuacji uzasadnionego podejrzenia wyinia podwojnego
finansowania, 1Z na wniosek instytucji kontralcych PROW 07-13
przekazuje w aigu 14 dni roboczych od dnia jego otrzymania
poswiadczone za zgodko z oryginatem kopie wskazanych faktur
lub dokumentéw o réwnowaej wartgci.

Opis metodologii prowadzenia kontroli kemywych horyzontalnych
z projektami PROW 07-13 1Z przekazuje do zaopinioadK
NSRO w cigu 5 dni roboczych po ich opracowaniu lub wgei 5
dni roboczych po kalej wprowadzonej modyfikacii.

5. Metodologia doboru préby Zgodnie 2Wytycznymi w zakresie procesu kontroli w ramach | Zgodnie z art. 60 lit. b Rozpamdzenia Rady (WE) nr 1083/2006
projektow do kontroli na miejscu | obowigzkOw Instytuciji Zarzdzagcej Programem Operacyjnym | kontrole projektow na miejscu mogy¢ prowadzone na prébie

z dnia 22stycznia2009 r. w zakresie kontroli projektow na projektow.

miejscu (weryfikacji wydatkow) 1Z okéta zasady i metodologi | Zgodnie z Wytycznymi w zakresie procesu kontroli w rampch
doboru préby projektéw do kontroli. (...) obowizkéw Instytucji Zawgdzapcej Programem Operacyjnym
Metodologia doboru préby jest weryfikowana w:égm roku z dnia 22grudnia2009 r. wzakresie kontroli projektéw na miejs

w porozumieniu z IPOC. IZ okresla warunki metodologii doboru préby projektow donkwli

lub zalecenia w tym zakresiePrzygta metodologia zapewnia
odpowiedna  wielkos¢  préby oraz uwzgdnia poziom
charakterystyczny dla #dych typow beneficjentéw i projektowy,
z uwzgkdnieniem projektow ktorych beneficjentem jest 1Z,celu
osiagniecia wystarczajcej pewndci w zakresie zgodrigci z prawem
i prawidtowasci  transakcji  ldacych podstaw wydatkow.
Podstawowe zai@nia dotycace metodologii doboru préby
stanowice element rocznych planéw kontroli 1Z RPOj |s
opiniowane w kadym roku przez Komitet ds. Kontroli i Audyfu
Funduszy Strukturalnych i Funduszu Spépi@007-2013
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Obligatoryjne skontrolowane ,na miejscu” zostamojekty,
w realizacji ktorych wykryte zostaty nieprawidtoyed, lub ktére
Z réznych uzasadnionych wzgléw uznane zostaty za ryzykown

IZ, a takke IP Il stopnia zobowrana jest do przechowywanidZ, a take IP Il stopnia zobowrana jest do przechowywani

w formie pisemnejopisu i uzasadnienia stosowanej metodol
doboru proby oraz wyszczegolnienia projektow pogdharn
kontroli.

IZ moze okreli¢ minimalny procent projektéw, w przypadku
ktorych IP Il stopnia zobowrana jest przeprowadzkontrole na
miejscu.

Projekty uznawane za ryzykowne pod wezigim finansowym lub
realizacyjnym to m.in. projekty:

a) ktore realizowaneasprzez nowo powstate podmioty
(funkcjonupce na rynku krécej nié mieseécy od daty
ztozenia wniosku)/lub nie majce dédwiadczenia

w wykorzystywaniurodkow zEFRR

w ramach ktérych sktadane wnioski o ptaihi@aawieraj
liczne btdy lub braki wptywagce na warté¢ wniosku lub
kwalifikowalnos¢ wydatky

0 znacznej wartei dofinansowanid@powyzej 5 min ztotych

b)

Obligatoryjnie skontrolowane ,,na miejscu” zostgojekty,

w realizacji ktérychw wyniku przeprowadzonych kontroli / audyto
ewykryte zostaty nieprawidtowdei, lub ktére z ranych
uzasadnionych wzglléw uznane zostaly za ryzykowne.

RWPI w formie korespondentki informuje na kjeo RKFS

0 koniecznéci przeprowadzenia kontroli projektow na miejscu

w przypadku stwierdzenia powaych beddw i brakéw w sktadanyc
wnioskach o ptatni@ oraz gdy ich realizacja znacznie odbiega od
ustalonego harmonogramu. Analogicznie w przypadékl stopnia
Dziat Rozliczéd Projektéw RPO (DRP) informuje Dziat Kontroli
RPO (DKO).

beyi formie pisemnejdokumentacji zawieragej opis i uzasadnien
stosowanej metodologii doboru préby oraz identyfikaj wybrane
do celow weryfikacji projekty

Projekty uznawane za ryzykowne pod vezigim finansowym lub
realizacyjnym to m.in. projekty:

1) ktore realizowaneasprzez nowo powstate podmioty
(funkcjonupce na rynku krécej ni6 miesgécy od daty zlaenia
wniosku), nie majce déwiadczenia w wykorzystywaniu
srodkéw zfunduszy unijnych

0 znacznej wartei dofinansowania, ktéra przekracza o 30 %
sredni wartas¢ projektu w ramach danego dziatania /
poddziatania,

w realizacji ktorych przewidziano przeprowadzenie

2)

3)

lub ktorych warté¢ przekracza o 30 %edni wartasé

=

postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
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projektu w ramach danego dziatania

d) ktérych realizacja znacznie odbiega od ustalonego
harmonogramu

e) w realizacji, ktérych przewidziano przeprowadzenie
postpowania o udzielenie zamowierpablicznego,

f) realizowane przy wspoétudziale k) liczby podwykonawcow

g) realizowane przez beneficjentorgalizupcych duka liczbe
projektéw wspotfinansowanych zeodkow EFRR

h) kontrola/audyt ktérych nie byta przeprowadzona, lub
wykazata nieprawidtow&zi mogice skutkowé powaznymi
stratamifinansowymi (nie dotyczy kontroli zaméwie
publicznych ex ante),

i) ktore uzyskaty niskpunktacg podczas procesu wyboru
projektu przez KomigjOceny Projektow

J) w toku realizacji ktorychie przeprowadzono kontroli
doraznej, lub ktéra wykazata uchybienia lub
nieprawidtowdci,

k) realizowane przez beneficjentéwdacych przedsibiorcami
lub podmiotami innymi rid jednostki samoku
terytorialnego,

I) w przypadku ktérych, wyniki kontroli przeprowadzaty
przez IP Il stopnia, 1Z lub inne podmioty w proje&h
realizowanych przez Beneficjenta wéaeej lub réwnolegle
wykazaly nieprawidtowsi.

Kazda jednostka kontrolaga mae wskaza w Rocznym Planie
Kontroli inne/dodatkowe kryteria wyboru projektéyweykownych
wraz z uzasadnieniem (IP Il stopnia po uzyskanadygdZ).

Dla projektéw uznanych z&rednio ryzykowne (Il grupa ryzykg
przeprowadza e&i kontrok na miejscu ich realizacji i/lu
w siedzibie beneficjenta na co najmri€j % projektdw.

4) realizowane przy wspotudziale zj liczby podwykonawcow,

5) realizowane przez beneficjentéavktorymi podpisano wksz
liczbe uméw w ramach RPO WO 2007-2Q13

6) w toku realizacji ktérych kontrola damaa wykazata uchybienia
lub nieprawidtowaci,

7) realizowane przez beneficjentéwdacych przedsibiorcami lub
podmiotami innymi ni jednostki samoeglu terytorialnego,

8) beneficjentow realizagych inne projekty w ramach RPO WO
2007-2013, ktore nie zostaty poddane kontraldzu ktérych
w wyniku przeprowadzenia kontroli stwierdzono
nieprawidtowdci.

IP 1l stopnia réwnie maze wskazé w Rocznym Planie Kontroli, po
uzyskaniu zgody 1Z, inne/dodatkowe kryteria wybprajektow
ryzykownych wraz z uzasadnieniem.

)Dla projektow uznanych zérednio ryzykowne (Il grupa ryzyka
hprzeprowadza sikontrok na miejscu ich realizacji i/lub w siedzib
beneficjenta na co najmni& % projektow.

Dla projektébw uznanych za najmniej ryzykowne (llfupa

Dla projektdw uznanych za najmniej ryzykowne (lHuga ryzyka)
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ryzyka) przeprowadza gkontrok na miejscu ich realizacji i/lu
w siedzibie beneficjenta na co najmri&j % projektow.

W kazdym przypadku, gdy w wyniku przeprowadzonych
kontroli/audytow wykryto nieprawidtowo $ci podlegapace
raportowaniu nalezy przeprowadzié¢ obligatoryjnie kontrol ¢
na miejscu na zakaczenie realizacji projektu.

IZ moze wyznaczy minimalny prog procentowy projektow
w ramach poszczegolnych dziafalla ktorych nalgy
przeprowadz kontrole na miejscu w danym roku.

Przed przysipieniem do analizy ryzyka nale okresli¢ zasoby

ludzkie (liczba osob, ktore ¢ba wykonywa kontrole na miejscu ludzkie (liczba oséb, ktore ¢ba wykonywa kontrole na miejscu -

— skiad osobowy w 1Z — pracownicy RKFS, ataksktad
osobowy w IP |l stopnia — pracowni®@KWW) oraz czasowe (il¢
dni roboczych bda mogli sgdzi¢c na kontrolach uwzgtiniajac
inne obowazki, szkolenia, urlopy).

Przyjmupc nastpujace zataenia w I1Z:

= kontrole przeprowadzane przez przynajmniej 2 — osobowy
zespot,

= w RKFS w sekcji RPQatrudnionych jesb pracownikéw,

Przy zataeniu np., & w RKFS zostanie zatrudnionychqoej

b przeprowadza sikontrok na miejscu ich realizacji i/lub w siedzib
beneficjenta na co najmni&j% projektow.

Projekty dzielimy na 3 grupy, w napujacy sposob:
. 18,5-22,5 pkt.,

. 13 —18 pkt.,

Ill. do 12,5 pkt.

W kazdym przypadku, gdy w wyniku przeprowadzonych

kontroli w trakcie realizacji projektu / audytow zachodzi
podejrzenie wysgpienia nieprawidtowosci / wykryto
nieprawidtowosci podlegajce raportowaniu nalezy
przeprowadzi¢ obligatoryjnie kontrol ¢ na miejscu na zakdéczenie
realizacji projektu / kontrol ¢ dorazna.

Przed przysipieniem do analizy ryzyka nale okresli¢ zasoby

sktad osobowy w 1Z — pracownicy RKFS, azakskiad osobowy

2w [P 1l stopnia — pracownicipKO) oraz czasowe (ile dni roboczy¢

beda mogli sgdzi¢ na kontrolach uwzgtiniapc inne obowizki,
szkolenia, urlopy).

Przyjmupc nastpujace zataenia w I1Z:

= kontrole przeprowadzane przez przynajmniej 2 — osobowy
zespot,

= w RKFS w sekcji RPQatrudnionych jest pracownikow,

Przy zataeniu np., t w RKFSw sekcji RPOzostanie zatrudnionych

pracownikéw(do kaica 2009 r. przewidywane zatrudnienie ma

wiecej pracownikéw - liczba kontroli odpowiednio wzi@as
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wynosk 12 osob) liczba kontroli odpowiednio wzrasta.

Tabela 1

Czynnik ryzykal Wielkai¢ srodkow finansowychv trzeciej
kolumnie usungto zapis: Jub wartcg¢ projektu wynosi powsej 5
min PLN’

Czynnik ryzyka2 Doswiadczenie beneficjenta kazdej z trzech
kolumn byt zapis: ,,...we wdeaniu projektow
wspoffinansowanych EFRR’, a dodatkowo w drugiej kolumnie
po ww. sformutowaniu byto napisaneilho funkcjonuje na rynkuy
krécej niz 6 miesgcy oraz posiadadoswiadczenie we wdraniu
projektéw wspoffinansowanych z EFRR

Wykreslono Czynnik ryzyka3 llos¢ | waga bkdow w sktadanych
wnioskach o ptatn@

Wykreslono Czynnik ryzyka4 Liczba zmian w projekcie

Czynnik ryzykab W trakcie realizacji projektu przewidywane je
przeprowadzenie pagiowania o udzielenia zamdéwienia
publicznegow kolumnie drugiej i trzeciej dodatkowo byto
napisane: jest przewidziare

Czynnik ryzyka6 Liczba podwykonawcéw projekivikolumnie
drugiej byt zapis: 2-4"

Czynnik ryzykar Liczba realizowanychbecnieprzezdanego
beneficjenta projektéwspotiinansowanych z EFRR

Wykreslono Czynnik ryzyka8 Ustalenia przeprowadzonych
kontroli / audytow (nie dotyczy kontroli zamémvjmublicznych ex
ante)

Tabela 1
Czynnik ryzyka2 Wielkai¢ srodkéw finansowychv kazdej z trzech
kolumn po wyraeniu ,w ramach dziatania” dodandpgpddziatania

Czynnik ryzykal Doswiadczenie beneficjenta kazdej z trzech
kolumn zmieniono zapis na: ,....we wdeaiu projektow
wspoffinansowanych induszy unijnych, a dodatkowo w drugiej
kolumnie po ww. sformutowaniu usuid zapis: albo funkcjonuje
na rynku krocej i 6 miesgcy oraz posiadadoswiadczenie we
wdrazaniu projektéw wspoétfinansowanych z EFRR”

sCzynnik ryzyka3 Sposaéb realizacji Prawa zamoéwipublicznych

Czynnik ryzyka4 Liczba podwykonawcéw projekiuikolumnie
drugiej zmieniono zapis na3;4”

Czynnik ryzykab Liczba realizowanych przémeneficjenta projektow
w ramach RPO WO 2007-2013
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Wykreslono Czynnik ryzyka9 Liczba punktéw przyznana podcz
procesu wyboru projektéw przez KK (udziat % wilimgch do
uzyskania)

Czynnik ryzykalO Wynik kontroli doranejw poszczegoélnych
kolumnach byly nagpujace zapisy:

- w kolumnie pierwszej: ,Pozytywny (nie stwierdzoanchybiey
lub nieprawidtowdci)”

- w kolumnie drugiej: ,Negatywny (stwierdzono uclsmialub
nieprawidtowdgci)”

- w kolumnie trzeciej: Nie przeprowadzono kontroli donae]’

Czynnik ryzykal2 Ustalenia kontroli przeprowadzonyginzez |P
Il stopnia, Z lub inne podmioty \projektach realizowanych prze
Beneficjentavczéniej lub rownoleglenv kolumnie drugiej byt
zapis: Nie przeprowadzono kontréli

Tabela 2
Czynnik ryzykal Wielkai¢ srodkow finansowych..)
Czynnik ryzyka2 Doswiadczenie beneficjenta

Wykreslono Czynnik ryzyka3 llosé¢ i waga bedow w sktadanych
wnioskach o ptatn@

Wykreslono Czynnik ryzyka4 Liczba zmian w projekcie
Czynnik ryzykab W trakcie realizacji projektu przewidywane je

przeprowadzenie pagiowania o udzielenia zamdéwienia
publicznego

as

Czynnik ryzykat Wynik kontroli doranejw poszczegoélnych
kolumnach zmieniono zapisy:

- w kolumnie pierwszej:l\lie wystpity przestanki do
przeprowadzenia kontroli donaej / Wynik kontrolipozytywny - nie
stwierdzono uchybielub nieprawidtowéci”

- w kolumnie drugiej: Wynik kontroli negatywny - stwierdzono
braki /uchybienia)”

- w kolumnie trzeciej: Wynik kontroli negatywny — stwierdzono
nieprawidtowdgci”

Czynnik ryzyka8 Ustalenia kontroli przeprowadzonycla innych
Zprojektach realizowanych przez Beneficjentaamach RPO WO
2007-2013w kolumnie drugiej zmieniono zapis nad/ynik kontroli
negatywny — stwierdzonodaty / uchybienig natomiast w kolumnie
trzeciej dodano zapisNje przeprowadzono kontroli,/

Tabela 2
Czynnik ryzyka2 Wielkai¢ srodkow finansowydh.)

Czynnik ryzykal Doswiadczenie beneficjenta

sCzynnik ryzyka3 Sposaéb realizacji Prawa zamoéwipublicznych
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Czynnik ryzykar Liczba realizowanychbecnieprzezdanego
beneficjenta projektéwspotiinansowanych z EFRR

Wykreslono Czynnik ryzyka8 Ustalenia przeprowadzonych
kontroli / audytéw (nie dotyczy kontroli zamémvjgublicznych ex
ante)

Wykreslono Czynnik ryzyka9 Liczba punktéw przyznana podcz
procesu wyboru projektéw przez KK (udziat % wilimgch do
uzyskania)

Czynnik ryzykal2 Ustalenia kontroli przeprowadzonyginzez |P
Il stopnia, IZ lub inne podmioty projektach realizowanych prze
Beneficjentavczeéniej lub rownolegle

taczna liczba uzyskanych punktow: wegiu kolumnach byto
zapisane kolejn@0, 24, 16, 16,5, 19

Maksymalna mgiwa do uzyskania liczba punktéwo0

Na przyktad:

- W przypadku zastosowania préby 30% projektéw mvaeh
Dziatania, w prébie tej powinnyeinaleé projekty najbardziej
ryzykowne, ktore otrzymaty najeksz liczbe punktow,

lub

- projekty ma@na pogrupowaw trzy grupy:
Projekty ktore otrzymaty:

l. 23-30

Il. 17-22,5

1. do 16,5 whcznie

Z grupy | wybieramy do kontroli na miejscu wszystkirojekty
(100 %),

Czynnik ryzykab Liczba realizowanych przémeneficjenta projektow
w ramach RPO WO 2007-2013

as

Czynnik ryzyka8 Ustalenia kontroli przeprowadzonycla innych
Zprojektach realizowanych przez Beneficjentaamach RPO WO
2007-2013

taczna liczba uzyskanych punktow: vwegiu kolumnach zapisano
kolejno: 15, 17, 12,5, 12, 15,5

Maksymalna mgiwa do uzyskania liczba punktéw?2,5

z Il grupy — 30 % projektow do kontroli na migjsic
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z Il grupy — 15 % projektéw.

IZ / 1P Il stopnia corocznie poddaje przaapwi metodologi doboru
préby projektéw do kontroli.

6. Nieprawidtowasci

Zgodnie z art. 2 pkt 7 Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
oraz art. 27 lit b Rozposdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006
nieprawidtowosé to jakiekolwiek naruszenie przepisu prawa
wspolnotowegpjak i krajowegowynikajace z dziatania lub
zaniechanigodpisugospodarczego, ktére powoduje lub mogto
spowodowa szkod w budzecie ogdélnym Unii Europejskiej

w drodze finansowania nieuzasadnionego wydatkudzdiu
ogolnego.

Na podstawie informacji uzyskanych podczas przepdaonej
kontroli oraz z innychzrodet jednostka kontrolaga sporzdza
raporty o nieprawidtowsziach oraz zestawienia nieprawidtoied
ktére przesytane as do uprawnionych instytucji zgodnie
Wytycznymi w zakresie sposobu postvania w razie wykryci
nieprawidtowdci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych
Funduszu Spéjsei w okresie programowania 2007 — 2013
takze Systemem informowania o  nieprawidiowsgiach
finansowych w wykorzystaniu funduszy strukturalny€induszu
Spéjnagci w latach 2007-2013 JJON opracowanym prze
Peinomocnika Rzlu do Spraw Zwalczania Nieprawidtosed
Finansowych na SzkedRzeczypospolitej Polskiej lub U
Europejskiej, okrdajqcy zasady realizacji obowzkow Polski
wynikagcych z art. 27-36 rozpagdzenia Komisji (WE) n
1828/2006, dotyexych informowania Komisji Europejskie]
nieprawidtowd@ciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnyc
Funduszu Spéjsci i odnosi s¢ do wszystkich programo
operacyjnych realizowanych na podstawie Rozgtrenia Rady
(WE) nr 1083/2006P0za dokumentagj o ktdrej mowa powsej,
jednostkakontrolupca mae zwroct sie z préba o przekazanie

Zgodnie z art. 2 pkt 7 Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
nieprawidtowosé to jakiekolwiek naruszenie przepisu prawa
wspdlnotowego wynikage z dziatania lub zaniechamiadmiotu
gospodarczego, ktore powoduje lub mogtoby spowodsakod
by budzecie ogélnym Unii Europejskiej w drodze finansoveani
nieuzasadnionego wydatku z et ogolnego.

Na podstawie informacji uzyskanych podczas przepaasnej
kontroli oraz z innyctzrodet jednostka kontrolaga sporadza
raporty o nieprawidtow&riach oraz zestawienia nieprawidtoien
Xtore przesytaneasdo uprawnionych instytucji zgodniefytycznym
AW zakresie sposobu peggbwania w razie wykrycia nieprawidtodm
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Fundu8gzajngci w
okresie programowania 2007 — 2QX8take Procedug
informowania o nieprawidlowsgiach finansowych w wykorzystanit
funduszy strukturalnych i Funduszu Spémav latach 2007-2013
z(PION) opracowam przez Petnomocnika Rdu do Spraw
Zwalczania Nieprawidtowszi Finansowych na Szked
liRzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiegestajqcq zasady
realizacji obowizkow Polski wynikagrych z art. 27-36
r rozporzidzenia Komisji (WE) nr 1828/2006, dotycych
anformowania Komisji Europejskiej o nieprawidtoseeach w
hwiykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszyjriggci i odnosi
nsie do wszystkich programéw operacyjnych realizowamgah
podstawie Rozpogzlzenia Rady (WE) nr 1083/20Q&dnostka
kontrolujaca mae zwrdct sig z praéba o przekazanie dodatkowej
> dokumentaciji od jednostki kontrolowanej, azmklokumentow

dodatkowej dokumentacji od jednostki kontrolowanajtake

zwiazanych z kontral przeprowadzafnprzez inne instytucje
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dokumentéw zwgzanych z kontral przeprowadzom przez inne
instytucje uprawnione do kontrolirodkéw pochodzcych z
funduszy strukturalnych.

uprawnione do kontrokirodkow pochodacych z funduszy
strukturalnych.

7. Inne instytucje uprawnione do
przeprowadzania kontroli w
ramach RPO WO 2007 — 2013

Oprocz 1Z 1 IP |l stopnia do przeprowadzania koltraudytow
wydatkowaniarodkéw w ramach RPO WO uprawniong s
réwniez inne instytucje, m.in.:

— Komisja Europejska, ktéra przeprowadza audyty rastaavie
art. 72 ust. 2 rozpogdzenia Rady (WE) nr 1083/2006.
Audyty prowadzone na miejscu przezegikdw Komisji lub
jej upowanionych przedstawicieli shy weryfikaciji
skutecznego dziatania systeméw adeania i kontroli,

— Europejski Trybunat Obrachunkowy dziajey na mocy
Traktatu Brukselskiego z 22 lipca 1975 r.;

— Europejskie Biuro ds. przeciwdziatania oszustwo@L-AF,

— Najwyzsza lzba Kontroli na podstawie ustawy z dnia 23
grudnia 1994 r. o Najwpzej Izbie Kontroli (Dz.U 1995, Nr
13, poz. 59, z pd. zm.),

— Instytucja Audytowa, ktora przeprowadza audyty zged
Z art. 62 rozpormzenia Rady (WE) Nr 1083/2006,

— urzedy kontroli skarbowej przeprowadzag kontrole
skarbowe zgodnie z ustaw dnia 28 wrzénia 1991 r.

o kontroli skarbowej (Dz.U1991r., Nr100 poz.442, z p&n.
zm.),

— regionalne izby obrachunkowe dzialaha podstawie ustawy
z dnia 7 padziernika 1992 r. o regionalnych izbach

obrachunkowych (Dz.U. 1992 r., Nr 85, poz. 428%znp zm)

Oprocz 1Z 1 IP |l stopnia do przeprowadzania koltraudytow
wydatkowaniasrodkéw w ramach RPO WO uprawniorgeréwniez
inne instytucje, m.in.:

Komisja Europejska, ktéra przeprowadza audyty ras{awie
art. 72 ust. 2 rozposdzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Audyty
prowadzone na miejscu przez ¢gmikow Komisji lub jej
upowanionych przedstawicieli shg weryfikacji skutecznego
dziatania systeméw zagdzania i kontroli,

Europejski Trybunat Obrachunkowy dziajey na mocy Traktaty
Brukselskiego z 22 lipca 1975 r.;

Europejskie Biuro ds. przeciwdziatania oszustwo@L-AF,
Najwyzsza Izba Kontroli na podstawie ustawy z dnia 23igial
1994 r. o Najwyszej Izbie Kontroli (Dz.U 1995, Nr 13, poz. 59
z p&n. zm.),

Instytucja Audytowa, ktora przeprowadza audyty zged art.
62 rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006,

urzedy kontroli skarbowej przeprowadzeg kontrole skarbowe
zgodnie z ustawz dnia 28 wrzénia 1991 r. o kontroli skarbowej
(Dz.U.2004 r, Nr 8, poz.65, z p&n. zm.),

regionalne izby obrachunkowe dzialaha podstawie ustawy
z dnia 7 padziernika 1992 r. o regionalnych izbach
obrachunkowych (Dz.U. 1992 r., Nr 85, poz. 4280znpzm.).
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8. Roczny Plan Kontroli

Kontrole na miejscu przeprowadzanessoparciu o Roczny Plan
Kontroli przygotowany przeadpowiedni, jednostk
kontrolujaca.

Roczny plan kontroli powinien zawigrao najmniej:

a) przedmiot i zakres kontroli,

b) informacje na temat metod, ktérymi pasdno s¢ w celu
opracowania planu kontroli, np. analiza ryzyka, odgt
statystyczne i dob6r losowy (w przypadku przepraeain
kontroli na prébie projektow)

c) liste instytucji (Beneficjentéw/ projektow)ktére leda
podleg& kontroli,

d) harmonogram czasowy / terminy kontroli,

e) okreslenie rodzaju kontroli (np. kontrola po zakzeniu
realizacji projektu).

Kontrole na miejscu przeprowadzangassoparciu o Roczny Plan

Kontroli przygotowany prze# / IP Il stopnia

Roczny plan kontroli powinien zawigrao najmniej:

a) przedmiot i zakres kontroli,

b) podstawowe zal@nia dotycace metodologii doboru préby
projektéw do kontroli np. analiza ryzyka, metodatgstyczne
stuzace doborowi proby

c) nazwyinstytucjioraz projektowktore kgda podlega kontroli,

d) harmonogram czasowy / terminy kontroli,

e) okreslenie rodzaju kontroli (np. kontrola po zakzeniu
realizacji projektu),

f) zasoby ludzkie niezfoine do przeprowadzenia kontroli

8.1 Roczny Plan Kontroli
Instytucji Zarz adzajacej RPO
WO 2007 — 2013

Plan kontroli IZ sporadzap pracownicy RKFS przy wspotpracy
z pracownikami RWPIZgodnie z wytycznymi MRR w zakresie
procesu kontroli w ramach obayzkow Instytuciji Zaradzapcej
Programem Operacyjnym przygotowywany przez |Z amntroli
(zatwierdzony przez Dyrektora DPO) jest przekazyywadm
akceptacji IK RPONastpnie zatwierdzonglo wiadomdci IK
NSRO i IC oraz IPOC do kaa roku.

Plan kontroli IZ sporadzap pracownicy RKFS przy wspotpracy

z pracownikami RWPIZatwierdzony przez Dyrektora DPO plan
kontroli (lub aktualizacja zaakceptowanego véciej planu) jest
przekazywany do akceptacji IK RPNastpnie zaakceptowany pla
(lub zaktualizowany roczny plan kontroli) przekazywy jest do
wiadomdaci IPOC. Przed akceptagplanu przez IK RPO, roczny
plan kontroli RPO jest opiniowany przez Komitet Kentroli i
Audytu Funduszy Strukturalnych i Funduszu Spé&gna007-2013.

Roczny plan kontroli 1IZ RPO WO 2007-2013 przekazgygest do
IK RPO najpéniej do 15 listopada roku poprzedazggo rok, na
ktory sporadzany jest plan.

—

8.2 Roczny Plan Kontroli
Instytucji Posredniczacej Il
stopnia

Przygotowywany przez OCRG plan kontroli (zatwientzorzez
Dyrektora OCRG) jest przekazywany do akceptacjldékaica
pazdziernika.

Przygotowywany przez OCRG plan kontroli (zatwientzorzez
Dyrektora OCRG) jest przekazywany do akceptacjldkaica
pazdziernikaroku poprzedzagego rok, na ktory spardzany jest
plan
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9.1 Obownzki IZ:

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkow certyfikacaz

przygotowania prognoz wnioskéw o ptagd@o Komisji

Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach @8R

lata 2007 — 2013:

— 1Z przekazuje draogelektroniczm do IPOC informagj
0 rozpocgciu kontroli systemowej, kalorazowo, nie piej
niz w terminie 3 dni roboczych od dnia rozpecia kontroli.
Po zakdéczeniu kontroli systemowej 1Z przekazuje IPOC
ostateczn wersg informacji pokontrolnej oraz zalecenia
pokontrolng w terminie 5 dni roboczych od dnizh
zatwierdzenia

- w przypadku stwierdzeniazgego zaniedbania zasad
systemu zarglzania i kontroli, albo tacego naruszenia
warunkow certyfikacji, 1Z zobowazana jest do niezwloczneg
przekazania, dragpisemn, do IPOC, wyprzedzagej
informacji o ustaleniach kontroli, bez oczekiwana
ostateczny termin jej zakozenia. W ramach wykonania
powyzszego obowizku IZ przekazuje IPOC ostateazn
wersg informacji pokontrolnej i zalecenia pokontrolne z
kontroli systemowepraz informacje zbiorcze o kontrolach
projektow, w terminach i trybie okilonym jak dla
pozostatych programdw operacyjnych,

— w odniesieniu do kontroli przeprowadzanych u
Beneficjentow, 1Z zobowizana jest do gromadzenia wynikd
kontroli i audytéw, przeprowadzonych przez NIK onage
uprawnione sty kontrolne i audytowe, zawieaaych
ustalenia o stwierdzeniu wyglienia nieprawidtowsci
zwigzanych z realizagjRPO WO. IZ przekazuje ww. wyniki
kontroli i audytow,do wiadomdci, doIPOC, w terminie 5 dn

roboczych od dnia ich otrzymania.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkow certyfikacaz
przygotowania prognoz wnioskéw o ptagd@o Komisji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach G8R lata

200

(0]

W

7 —2013:

IZ przekazuje drogelektroniczia do IPOC informag

0 rozpocgciu kontroli systemowej, kalorazowo, nie piej niz
w terminie 3 dni roboczych od dnia rozpecia kontroli. Po
zakaiczeniu kontroli systemowej IZ przekazuje IP@@niki
kontroli, w terminie 5 dni roboczych od dnig/dania zalece
pokontrolnych, a w przypadku ich braku od dniatrania
przez IZ podpisanej informacji pokontrolnej lubarmhacji
zawierajcej uzasadnienie odmowy jej podpisania

w przypadku stwierdzenjaodczas kontroli systemowrgzacego
zaniedbania zasad systemu zdeania i kontroli, albo tacego
naruszenia warunkéw certyfikacji, IZ zobawana jest do
niezwtocznego przekazania, deggsemn, do IPOC,
wyprzedzajcej informacji o ustaleniach kontroli, bez
oczekiwania na ostateczny termin jej zadaxenia. W ramach
wykonania powyszego obowizku 1Z przekazuje IPOC
ostatecza wersg informacji pokontrolnej i zalecenia pokontrol
z kontroli systemowej,

w odniesieniu do kontroli przeprowadzanych u Bejefitow, 1Z
zobowizana jest do gromadzenia wynikow kontroli i audytow
przeprowadzonych przez NIK oraz inne uprawniongistu
kontrolne i audytowe, zawiekgjych ustalenia o stwierdzeniu
wystapienia nieprawidtowgci zwiazanych z realizagjRPO WO.
IZ przekazuje ww. wyniki kontroli i audytovdo wiadomdci
IPOC, w terminie 5 dni roboczych od dnia ich otrzymania
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9.2 Obowhzki IP 1l stopnia:

— IP Il stopnia przesyta do 1Z informacje o kontrdiac
projektow wykonywanych w ramach Osi 1 RPO WO 2007
2013Wzmocnienie atrakcyjdoi gospodarczej regionu
Z wylaczeniemPoddziata 1.1.1, 1.3.1i 1.4.% danym
poétroczy w formie zbiorczej, w terminie 20 dni po
zakaczeniu poétrocza (tj. do dnia 20 lipca za | pétrocde
dnia 20 stycznia za Il pétrocze). Informacje o kolach
zawieraj dane na temat:

Zestawienie dokumentow przekazywanych dmstytucji
Certyfikuj acej, Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji
I Instytucji Zarz adzajacej oraz terminy ich przekazywania:

Wiersz 1i 2, kolumnalpstytucja, do ktérej dokument jest
przekazywariy- IC, IPOC — do wiadomei

Wiersz 6, kolumnaTermin na przekazanie dokumentu
Niezwiocznie

Wiersz 7, kolumna:

»Dokumerit- Informacja wyprzedzaga

o ustaleniach kontroli w IP Il stopnia (w przypadkwierdzenia
wystapienia sytuacjrazacego zaniedbania zasad systemu
zarzdzania i kontroli lub naruszenia warunk@weryfikacji),
»Termin na przekazanie dokumehtuNiezwiocznie.

Wiersz 8, kolumna:

»Instytucja, do ktorej dokument jest przekazywanyPOC,
»rermin na przekazanie dokumemntuV terminie 5 dni
roboczych od dnia ich zatwierdzenia

— IP Il stopnia przesyta do IZbiorczeinformacje o kontrolach

—  projektow wykonywanych w ramach Osi 1 RPO WO 2007 —

2013Wzmocnienie atrakcyjgoi gospodarczej regionu

Z wylaczeniemPoddziata 1.1.1, 1.3.1i 1.4.% danym péiroczu
w formie zbiorczej, w terminie 20 dni po zakzeniu pétrocza
(tj. do dnia 20 lipca za | potrocze i do dnia 2¢cghia za |l
potrocze). Informacije o kontrolach zawierdine na temat:

Zestawienie dokumentow przekazywanych do Instytuciji
Paosredniczacej w Certyfikacji i Instytucji Zarz adzajacej
oraz terminy ich przekazywania:

Wiersz 1i 2, kolumnalpstytucja, do ktérej dokument jest
przekazywariy- IPOC — do wiadomgxi

Wiersz 6, kolumngTermin na przekazanie dokumentu” —
Niezwioczniedrog elektroniczi

Wiersz 7, kolumna:

»Dokumerit- Informacja wyprzedzaja o ustaleniach kontroli w IP|
Il stopnia (w przypadku stwierdzeniazgaego zaniedbania zasad
systemu zargdzania i kontroli lub naruszenia warunkow
certyfikacji),

» rermin na przekazanie dokumemuNiezwtoczniedrogy pisemn.

Wiersz 8, kolumna:

»Instytucja, do ktorej dokument jest przekazywaf?OC, A,

IK RPO — 0 ile wykryto nieprawidtowdai lub bkdy

w funkcjonowaniu systemu zaidzania i kontroli

» rermin na przekazanie dokumemuV terminie 5 dni roboczych
od dnia wydania zaleagokontrolnych, a w przypadku braku
wydania zaleag pokontrolnych — od dnia otrzymania przez 1Z
podpisanej informacji pokontrolnej lub informacgiveierapcej
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Wiersz 10Uwagi do raportu z wizyty sprawdzagj —wykreslono

Wiersz 17Uwagi do raportu z systemowej wizyty sprawdzaj—
wykreslono

uzasadnienie odmowy jej podpisania

Dodano 9 wiersz, kolumna:

.Dokument” - Informacja pokontrolna spardzona w wyniku
kontroli sprawdzajcej lub informacja o wdtaeniu zaleca

w przypadku ,weryfikacji korespondencyjngj”

»Instytucja, ktéra przekazuje dokumentZ,

»Instytucja, do ktorej dokument jest przekazywany?OC, |A,

IK RPO — o ile wykryto nieprawidtowdai lub bkdy

w funkcjonowaniu systemu zaidzania i kontroli

»Termin na przekazanie dokumentyW terminie 5 dni roboczych
od dnia otrzymania przez 1Z: podpisanej informagjkontrolnej lub
informacji zawierajcej uzasadnienie odmowy jej podpisamdi
informacji o wdraeniu zaleca.

Dodano 11 wiersz, kolumna:

»Dokumerit— Uwagi do wstpnej wersji informacji pokontrolnej
z kontroli IPOG

.Instytucja, ktéra przekazuje dokument1Z/IP Il stopnig
.Instytucja, do ktérej dokument jest przekazywaryPOC,

» rermin na przekazanie dokumemntulO dni roboczych od momenfu
otrzymania wsfpnej wersji informacji pokontrolngj

Dodano 12 wiersz, kolumna:

.Dokument” —Wersja ostateczna informacji pokontrolnej z kontrg
IPOC,

»Instytucja, ktora przekazuje dokumentiZ/IP Il stopnia
.lnstytucja, do ktérej dokument jest przekazywaryPOC,

»Termin na przekazanie dokumentuA* terminie 7 dni roboczych
od otrzymania wersji ostatecznej informaciji pokotitej —
podpisany egzemplarz informacji lub niepodpisargeegplarz
informacji wraz z pismem zawiesglym uzasadnienie odmowy
podpisania informacji
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