Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1788/2016
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 8 marca 2016 roku

Fundusze . \
* Unia Europejska
Eur opejski Fundusz Spolecany
Program Regionalny o OPOLSKIE uropejski Funddusz Spolecany

Europejskie

DECVZIA N s ammmmsssnnaavm
o dofinansowaniu Projektu (nazwa projektu)
w ramach:
Osi priorytetowej VIl — Integracja spofeczna
Dziatanie 8.1 Dostep do wysokiej jakosci ustug zdrowotnych i spofecznych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

Beneficjentem projektu jest ...
NIP Beneficjenta: .....cccvveveevecrnnreenenns

§1

llekro¢ w Decyzji jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

»Regulaminie konkursu” — oznacza to dokument okreslajagcy m. in.: przedmiot i forme
konkursu nr ... ,zasady jego organizacji, warunki uczestnictwa, sposéb wyboru Projektéw oraz
pozostate informacje niezbedne podczas przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie
Projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata
2014-2020 Osi Priorytetowej VIIl — Integracja spofeczna, Dziatania — 8.1 Dostep do wysokiej
jakosci ustug zdrowotnych i spotecznych; dostepny na stronie internetowe] Instytucji
Zarzgdzajacej oraz na portalu Funduszy Europejskich;

»BGK” — oznacza to Bank Gospodarstwa Krajowego, zajmujacy sie obstugg bankowa ptatnosci
i wspoffinansowania, wynikajacych z Decyzji, w ramach umowy rachunku bankowego
zawartej z Ministrem Finansow;

»danych osobowych” — oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z pdin. zm.), zwanej dalej
»ustawg o ochronie danych osobowych”, dotyczace uczestnikéw Projektu, ktére muszg byé
przetwarzane przez Instytucje Zarzadzajacg oraz Beneficjenta i Partnerow w celu
wykonywania obowigzkéw panstwa cztonkowskiego w zakresie aplikowania o $rodki
wspolnotowe i w zwigzku z realizacjg Projektdw w ramach RPO WO 2014-2020;

»dofinansowaniu” — oznacza to pfatnosci pochodzace z budietu $rodkéw europejskich
odpowiadajace wktadowi z EFS oraz wspétfinansowanie pochodzace ze $rodkéw Budietu
Pafstwa, stanowigce bezzwrotng pomoc przeznaczong na pokrycie wydatkdw
kwalifikowalnych, ponoszonych w zwigzku z realizacjg Projektu w ramach Programu na

1 waer decyzji stanowi minimalny zakres i moze byc¢ przez strony uzupetniony o postanowienia niezbedne dla realizacji Projektu w
szczegdlnoéei w zakresie wynikajacym z przepisow prawa. Postanowienia stanowiace uzupetnienie wzoru decyzji nie moga by¢ sprzeczne z
postanowieniami zawartymi w tym wzorze. Wzdr decyzji stosuje sie dla Beneficjentow niebedacych panstwowymi jednostkami
budietowymi oraz Beneficjentow, ktdrzy nie otrzymuja Srodkéw na realizacje projektéw na podstawie odrebnych przepiséw prawa
krajowego. Wzoru nie stosuje sie w projektach rozliczanych w oparciu o kwoty ryczattowe, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.
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podstawie Decyzji;
5) ,EFS” —oznacza to Europejski Fundusz Spoteczny;
6) ,Instytucji Zarzadzajacej” — oznacza to Zarzad Wojewodztwa Opolskiego;

7) ,Partnerze” — oznacza to podmiot w rozumieniu art. 33 ust 1 ustawy wdrozeniowej, ktory
jest wymieniony we Whniosku, realizujacy wspélnie z Beneficjentem (i ewentualnie z innymi
Partnerami) Projekt, wnoszacy do Projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub
finansowe;

8) ,Programie” — oznacza to Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata
2014-2020 przyjety Decyzjg wykonawcza Komisji Europejskiej z dnia 18.12.2014 r.
przyjmujaca niektore elementy programu operacyjnego ,Regionalny Program Operacyjny
Wojewodztwa Opolskiego na lata 2014-2020” do wsparcia z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach celu , Inwestycje na
rzecz wzrostu i zatrudnienia” dla regionu opolskiego w Polsce CCl 2014PL16M20P008;

9) ,Projekcie” —oznacza to Projekt [tytuf projektu], nr [numer projektu], okreslony we Wniosku;

10) ,przetwarzaniu danych osobowych” — oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na
danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie,
zmienianie, udostepnianie i usuwanie a zwtaszcza te, ktdre wykonuje sie w SL2014;

11) ,Rozporzgdzeniu ogdlnym” — oznacza to rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013r., str.
320); :

12) Justawie Pzp” — oznacza to Ustawe; z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z 2013 r. poz. 907, z pdin. zm.);

13) ,ustawie wdrozeniowej” — oznacza to ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programoéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (Dz. U. z 2014 r. poz. 1146, z pdin. zm.);

14) ,Whniosku” — oznacza to wniosek o dofinansowanie ztozony przez Beneficjenta celem
uzyskania dofinansowania dla Projektu, na podstawie ktérego zostata przyjeta Decyzja;

15) ,wydatkach kwalifikowalnych” — oznacza to wydatki kwalifikowalne zgodnie ze
Szczegdétowym opisem osi priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Opolskiego na lata 2014-2020 oraz z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020, ww. SZOOP oraz
Wytyczne sg dostepne na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej;

16) ,zamdwieniu publicznym” — oznacza to pisemng umowe odpfatng, zawarta pomiedzy
zamawiajacym a wykonawcg, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane
przewidziane w Projekcie;

17) ,srodkach europejskich” — oznacza to czes¢ lub cato$¢ dofinansowania pochodzacg ze
$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego przekazywang w formie ptatnosci z rachunku
Ministra Finansdw, o ktérym mowa w art. 200 ust. 1 ustawy o finansach, prowadzonego
w Banku Gospodarstwa Krajowego;
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18) ,dotacji celowej” — oznacza to $rodki pochodzace z budzetu panstwa jako wspotfinansowanie

wkiadu krajowego, stanowigce uzupetnienie do Srodkéw europejskich, przekazywane przez
Instytucje Zarzadzajaca na rachunek bankowy Beneficjenta;

19) ,stronie internetowej Instytucji Zarzqdzajgcej” — oznacza to adres strony: (... )

20) ,ustawie o finansach” — oznacza to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U.z2013r., poz. 885 z pdzn. zm.);

21) ,SZ00P” — oznacza to Szczegdtowy opis osi priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020. Zakres Europejski Fundusz
Spoteczny, przyjety przez Zarzad Wojewddztwa Opolskiego, Uchwatg nro....covveenene.
Zarzadu Wojewddztwa Opolskiego z dnia .. R S

22) ,.nieprawidtowosci/nieprawidfowosci mdywrduafnej" — oznacza to kazde naruszenie prawa
unijnego lub prawa krajowego dotyczgcego stosowania prawa unijnego, wynikajgce
z dziafania lub zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardow Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, ktore ma lub moze mie¢ szkodliwy
wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem;

23) ,SL2014" — oznacza to aplikacje gtowng centralnego systemu teleinformatycznego,
wykorzystywang w procesie rozliczania Projektu;

24) ,uczestniku Projektu” — oznacza to uczestnika w rozumieniu Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020,
ktére zamieszczone sg na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajgcej;

25) ,personelu Projektu” — oznacza to osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci
w ramach Projektu, ktére wykonuje osobiscie, tj. w szczegélnosci osoby zatrudnione na
podstawie stosunku pracy lub wykonujgce zadania lub czynnosci w ramach Projektu na
podstawie umowy cywilnoprawnej, osoby samozatrudnione w rozumieniu Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020,
osoby fizyczne prowadzgce dziatalnosé gospodarcza, osoby wspotpracujgce w rozumieniu art.
13 pkt. 5 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U.
z 2013 r. poz. 1442, z pdin. zm.) oraz wolontariuszy, wykonujacych swiadczenia na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz.U. z 2014 r. poz. 1118, z pdin.zm.);

26) ,realizatorze Projektu” — nalezy przez to rozumied jednostke organizacyjng Beneficjenta
realizujgcy Projekt. Realizatorem nie moze by¢ jednostka posiadajaca osobowos$é prawna.
Realizator nie jest strong Decyzji o dofinansowaniu Projektu;

27) ,zleceniu usfugi merytoryczne/’ — nalezy przez to rozumie¢ powierzenie wykonawcom
zewnetrznym, nie bedacym personelem Projektu, realizacji dziatan merytorycznych
przewidzianych w ramach danego Projektu w rozumieniu Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020;

28) ,Powierzajgcym” — oznacza to odpowiednio:

a) Marszatka Wojewddztwa Opolskiego dla zbioru ,,UMWO-DPO-SYZYF” oraz dla zbioru
»RPO WO 2014-2020",
b) Ministra Rozwoju dla zbioru ,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy
realizacje programow operacyjnych”,
petnigcych role wlasciwego dla danego zbioru administratora danych osobowych;

29) ,dochodzie” — oznacza to dochdd wygenerowany podczas realizacji Projektu w rozumieniu
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata
2014-2020;
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30) ,zakoriczeniu rzeczowym okresu realizacji Projektu” — oznacza to date zakoriczenia zadan
merytorycznych w Projekcie;
31) ,zakoriczeniu finansowym okresu realizacji Projektu” — oznacza to date tozsama z terminem
poniesienia ostatniego wydatku w ramach Projektu;
32) ,Wytyczne w zakresie gromadzenia” — oznacza to Wytyczne w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 marca 2015 r. (z péin. zm.);

33) ,Beneficjencie” - oznacza to beneficjenta zgodnie z art. 2 pkt 10 Rozporzadzenia ogdlnego
oraz ustawg wdroieniowg. Beneficjentem jest rowniez partner i podmiot upowazniony do
ponoszenia wydatkdw wskazany we wniosku, chyba ze z tresci Decyzji wynika, ze chodzi
o beneficjenta jako strone Decyzji.

Przedmiot Decyzji
§2
Beneficjent w imieniu swoim i Partnera/Partneréw (w przypadku Projektu partnerskiego)

os$wiadcza, ze nie podlega/jg wykluczeniu z ubiegania sie o srodki przeznaczone na realizacje
Projektu na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o finansach.

Na warunkach okreslonych w niniejszej Decyzji Instytucja Zarzadzajaca przyznaje Beneficjentowi
dofinansowanie na realizacje Projektu. Beneficjent podejmuje sie realizacji Projektu ze
szczegOlnym uwzglednieniem postanowien § 4 ust, 1 oraz § 5 ust. 1.

Dofinansowanie jest przeznaczone na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych ponoszonych przez
Beneficjenta i Partnera/Partneréw (w przypadku Projektu partnerskiego) w zwigzku z realizacja
Projektu.

Catkowita warto$¢ Projektu wynosi ...... zt (stownie: ... ) i obejmuje:

1) dofinansowanie w kwocie ... zt (stownie: ...), co stanowi ... % wydatkow kwalifikowalnych
Projektu z nastepujgcych Zrédet:

a) ze Srodkéw europejskich w kwocie .. zt (stownie: ..}, co stanowi .. % wydatkdow
kwalifikowalnych Projektu,

b) ze $rodkéw dotacji celowej w kwocie ... zt (stownie: ..}, co stanowi ... % wydatkow
kwalifikowalnych Projektu;

2) wktad wlasny w kwocie ... zt (sfownie: ... ), co stanowi ... % wydatkow kwalifikowalnych
Projektu.

Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie wydatkow
poniesionych w ramach Projektu przed podjeciem niniejszej Decyzji, o ile wydatki zostang uznane
za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w tym z Wytycznymi, o ktdrych mowa w
§ 1 pkt 15, oraz dotyczy¢ beda okresu realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

Poniesienie wydatkow przed podjeciem Decyzji jest dokonywane na ryzyko Beneficjenta.

W przypadku niewniesienia wktadu wiasnego w kwocie, o ktorej mowa w ust. 4 pkt 2, Instytucja
Zarzadzajgca ~moze kwote przyznanego dofinansowania proporcjonalnie  obnizyé,
z zachowaniem udziatu procentowego, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 2. Wkiad witasny, ktory
zostanie rozliczony w wysokosci przekraczajgcej wspomniany powyzej procent wydatkow
Projektu moze zostac uznany za niekwalifikowalny.
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7. Podatek od towarow i ustug w wydatkach w Projekcie bedzie rozliczany zgodnie
z o$wiadczeniem/oswiadczeniami stanowigcym/i zatacznik nr 2 do Decyzji.

Okres realizacji Projektu i zakres rzeczowy Decyzji
§3
Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Wniosku.

Okres, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu i jest réwnoznaczny
z okresem kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Projektu. Za koncowa date kwalifikowalnosci
wydatkdw uznaje sie date zakoriczenia finansowego realizacji Projektu, wskazang we Whniosku.

3. Instytucja Zarzadzajgca moze wyrazi¢ zgode na zmiane okresu realizacji Projektu na pisemny
uzasadniony wniosek Beneficjenta, ztozony w terminie i na zasadach okreslonych w § 26 ust. 1.

4. Beneficjent zapewnia, ze Projekt jest realizowany zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
w zakresie objetym niniejszg Decyzjg.
Projekt bedzie realizowany Przez?: .....vevreecssseesesresenns
Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z Wnioskiem, w tym za:
1) osiggniecie wskaznikow produktu oraz rezultatu okreslonych we Whniosku;
2) realizacje Projektu w oparciu o harmonogram, stanowigcy element Wniosku;

3) zapewnienie realizacji Projektu przez personel Projektu posiadajacy kwalifikacje okreslone we
Whniosku;

4) zachowanie trwatosci oraz rezultatu Projektuy;

5) zbieranie danych osobowych uczestnikéw Projektu (oséb lub podmiotéw) zgodnie z zapisami
Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji  programow
operacyjnych na lata 2014-2020;

6) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych;

7) zapewnienie stosowania Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020;

8) zapewnienie stosowania Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020;

9) zapewnienie stosowania Wpytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dfa osdb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020;

10) zapewnienie stosowania ustawy z dnia 09 czerwca 2011r. o wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastepczej (Dz. U. z 2011r. Nr 149 poz. 887 z pdzn. zm.);?

11) zapewnienie stosowania Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia
spolecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwaoju Regionalnego na lata 2014-2020,

2 W przypadku realizacji przez jednostke organizacyjng Beneficjenta nalezy wpisaé nazwe jednostki, adres, numer REGON lub/i NIP (w
zaleznosci od statusu prawnego jednostki realizujacej). Jezeli Projekt bedzie realizowany wytacznie przez podmiot wskazany jako
Beneficjent, ust. 5 nalezy skreslic.

3 Nalezy wykreslic, jesli nie dotyczy.
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12) zapewnienie stosowania Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania
danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Instytucja Zarzadzajaca zobowigzuje sie powiadomi¢ Beneficjenta na swojej stronie

internetowej o wszelkich zmianach Wytycznych, o ktérych mowa w ust. 6 pkt. 7-9, 11-12, a
Beneficjent do stosowania zmienionych Wytycznych.

W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 26 Decyzji, Beneficjent
odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z aktualnym Whnioskiem.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwilocznie i pisemnie poinformowaé Instytucje Zarzadzajaca
o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.

§4

W ramach realizacji Projektu Beneficjent zobowigzany jest do spetnienia wszystkich bezwzglednych
kryteriow wyboru projektow: formalnych, merytorycznych-uniwersalnych, horyzontalnych
uniwersalnych, szczegdtowych uniwersalnych i merytorycznych szczegétowych, zawartych
w zatgczniku do Regulaminu konkursu.

W przypadku gdy w ramach realizacji Projektu Beneficjent nie spetni bezwzglednych kryteriow,
o ktérych mowa w ust. 1, Instytucja Zarzadzajgca moze uznac wszystkie, bgd? odpowiednig czesé
wydatkéw dotychczas rozliczonych w ramach Projektu za niekwalifikowalne, zgodnie z
Wytycznymi, o ktédrych mowa § 1 pkt 15.

§5
Beneficjent odpowiada za osiggniecie wskaznikow produktu i rezultatu okreslonych we Wniosku.

Beneficjent, w trakcie realizacji Projektu, zobowigzany jest do monitorowania zatozonych
wartosci wskaznikdw.

Beneficjent odpowiada za zbieranie danych nt. uczestnikow Projektu w SL 2014. Szczegotowy
zakres danych dotyczacych uczestnikdéw Projektu zawiera zatgcznik nr 7 do Wytycznych
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-
2020, natomiast formularz do wprowadzania danych o uczestnikach do SL2014 znajduje sie
w zatgczniku nr 13 do Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Beneficjent jest zobowigzany przekazywac¢ dane, o ktérych mowa w ust. 3, do Instytucji
Zarzadzajgcej facznie z wnioskiem o ptatnosc.

W zakresie kwalifikowalnosci uczestnikdw Projektu Beneficjent zobowigzany jest przestrzegac
zapisow znajdujacych sie w Wytycznych, o ktérych mowa § 1 pkt 15.

Okreslajgc obszar zamieszkania uczestnikdw Projektu wg stopnia urbanizacji DEGURBA,
Beneficjent stosuje zapisy zawarte w zafaczniku do Regulaminu konkursu.

WskaZzniki uznaje sie za osiggniete i powinny by¢ wykazane przez Beneficjenta we wniosku

o ptatnosé w przypadku:

1) wskaznikow produktu — w momencie przystapienia uczestnika do Projektu lub w niektdrych
przypadkach w momencie uzyskania wsparcia,

2) wskaznikow rezultatu bezposredniego — po zakonczeniu wsparcia, do 4tygodni od
zakonczenia udziatu uczestnika w projekcie.

Na etapie realizacji Projektu nie przewiduje sie mozliwosci wprowadzania zmian do wniosku

o dofinansowanie Projektu dotyczacych zmniejszenia zakresu rzeczowego Projektu,

tj. wartosciach docelowych wskaznikow produktu i rezultatu. W przypadku zidentyfikowania

przez Beneficjenta ryzyka nieosiggniecia wskaznikow, zobowigzany jest on niezwtocznie

poinformowac Instytucje Zarzadzajacy i przedstawic stosowne wyjasnienia.
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Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1788/2016
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 8 marca 2016 roku
W przypadku nieosiagniecia przez Beneficjenta zatozonych wartosci wskaznikéw produktu lub
rezultatu, Instytucja Zarzadzajaca na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ koricowg dokona
indywidualnej analizy powoddw odchylenia, w wyniku czego moie pomniejszy¢ wartosc
dofinansowania stosownie do niezrealizowanego zakresu rzeczowego stosujac regule
proporcjonalnosci.
Instytucja Zarzadzajaca dokona indywidualnej analizy powodéw nieosiggniecia wskaZnikow,
biorac pod uwage:
1) zakres % odchylenia wartosci osiggnietej od wartosci zatozonej,
2) liczbe nieosiagnietych wskaznikow,
3) informacje, w jaki sposéb odchylenie wskaznika/wskaznikéw wptywa na odchylenie
wskaznika/wskaznikow ujetych w Programie/Ramach wykonania,

4) informacje, czy wskaznik/wskazniki miat/y wptyw na wybér Projektu do dofinansowania,
5) wyjasnienia Beneficjenta, w szczegdlnosci podejmowane przez niego dziatania naprawcze.

W zaleznosci od wynikéw indywidualnej analizy, przeprowadzonej w oparciu o zapisy ust. 10,

zmiany w realizacji zatozonych wartoéci docelowych wskaznikéw rezultatu zwigzane moga byc

z regutg proporcjonalnosci Projektu:

1) osiggniecie na poziomie minimum 80% - o stosowaniu reguty proporcjonalnosci decyduje
Instytucja Zarzadzajaca,

2) osiggniecie na poziomie ponizej 80% - stosuje sie regute proporcjonalnosci do poziomu
odchylenia wskaznika.

Zgodnie z reguta proporcjonalnosci:

1) w przypadku niespetnienia kryterium zatwierdzonego przez Komitet Monitorujgcy — Instytucja
Zarzadzajgca moze uznac¢ wszystkie lub odpowiednig cze$¢ wydatkéw dotychczas rozliczonych
w ramach Projektu za niekwalifikowalne,

2) w przypadku nieosiggniecia celu Projektu, wyrazonego wskaznikami produktu lub rezultatu
bezposredniego w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie — Instytucja Zarzadzajgca moze
uzna¢ wszystkie lub odpowiednia cze$¢ wydatkow dotychczas rozliczonych w ramach Projektu
za niekwalifikowalne. Wysoko$¢ wydatkéw niekwalifikowalnych uzalezniona jest od stopnia
niezrealizowania celu Projektu. Wydatki niekwalifikowalne obejmujg wydatki zwigzane z tym
zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi), ktérego zatozenia nie zostaty
osiggniete i koszty posrednie. Stopieri nieosiggniecia zatozen Projektu okresdlany jest przez
Instytucje Zarzadzajaca.

Reguta proporcjonalnosci weryfikowana jest przez Instytucje Zarzadzajacg wedtug stanu na

zakonczenie realizacji Projektu na etapie weryfikacji koricowego wniosku o ptatnosc.

Niewykonanie wskaznika w Projekcie moze stanowi¢ przestanke do stwierdzenia
nieprawidtowoséci indywidualnej.

Beneficjent zobowiaze uczestnikdw Projektu, na etapie rekrutacji do Projektu, do przekazania
danych dotyczacych ich sytuacji po zakoriczeniu udziatu w Projekcie, potrzebnych do wyliczenia
wskaznikéw rezultatu bezposredniego, tj. do 4 tygodni od zakoriczenia udziatu w Projekcie oraz
mozliwosci przysztego udziatu w badaniu ewaluacyjnym na potrzeby pomiaru wskaZnikow
rezultatu dtugoterminowego.

Beneficjent zobowigzuje sie monitorowac wskazniki na zasadach okreslonych w Wytycznych w
zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-
2020.

Beneficjent jest zobowigzany utrzymac zrealizowane wskazniki produktu i rezultatu na
niezmienionym poziomie przez caty okres trwafosci Projektu. Zachowanie trwatoéci Projektu
obowigzuje w odniesieniu do wspdtfinansowanej z EFS w ramach Projektu infrastruktury



Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1788/2016

Zarzqdu Wojewodztwa Opolskiego

z dnia 8 marca 2016 roku

rozumianej jako srodki trwate zgodnie z Wytycznymi, o ktdérych mowa w § 1 pkt 15 Beneficjent

jest zobowigzany kazdorazowo udostepni¢ dokumentacje potwierdzajagcg utrzymanie
wskaznikow, w szczegblnosci podczas kontroli prowadzonych w ramach Projektu.

18. Beneficjent ma obowigzek wykorzystywaé srodki trwate nabyte w ramach Projektu po
zakonczeniu jego realizacji na dziatalnos¢ statutowg lub przekazac je nieodptatnie podmiotowi
niedziatajgcemu dla zysku.

§6
1. W zwigzku z realizacjg Projektu Beneficjentowi przystugujg, zgodnie z Wytycznymi, o ktdérych
mowa w & 1 pkt 15, koszty posrednie rozliczane stawka ryczattowa w wysokosci ... %
poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach Projektu wydatkdw
bezposrednich, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Podstawa wyliczenia kosztow posrednich rozliczanych stawka ryczattowa, tj. warto$¢ wydatkow
bezposrednich ulega pomniejszeniu o warto$¢ wydatkéw poniesionych przez Partnera/Partnerdw
ponadnarodowych w projektach ponadnarodowych?®.

3. Instytucja Zarzadzajagca moze obnizy¢ stawke ryczattowa kosztow posrednich w przypadkach
razgcego naruszenia przez Beneficjenta postanowien Decyzji w zakresie zarzadzania Projektem.

4. Katalog kosztow posrednich okreslony zostat w Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 15.

Odpowiedzialnos¢ Instytucji Zarzadzajacej i Beneficjenta
§7

1. Instytucja Zarzadzajgca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec oséb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg Projektu.

2. W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta dziatajgcego w formie partnerstwa, umowa
0 partnerstwie okresla odpowiedzialno$¢ Beneficjenta oraz Partnera/Partneréw wobec oséb
trzecich za dziatania wynikajace z niniejszej Decyzji.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) pisemnej informacji o ztozeniu do Sgdu wnioskow o ogfoszenie upadtosci przez Beneficjenta
lub Partnera/Partneréw lub przez ich wierzycieli;

2) pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajacej o pozostawaniu w stanie likwidacji albo
podleganiu zarzgdowi komisarycznemu, badZ zawieszeniu swej dziatalnosci, w terminie do
3 dni od dnia wystapienia powyzszych okolicznosci;

3} pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajgcej o toczacym sie wobec Beneficjenta
jakimkolwiek postepowaniu egzekucyjnym, o posiadaniu zajetych wierzytelnosci lub
o0 toczacym sie w stosunku do Beneficjenta lub jego organow postepowaniu karnym lub karno
skarbowym, w terminie do 7 dni od dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci oraz pisemnego
powiadamiania Instytucji Zarzadzajgcej w terminie do 7 dni od daty powziecia przez
Beneficjenta informacji o kazdej zmianie w tym zakresie.

Wyodrebniona ewidencja wydatkow

4 Dotyczy przypadku gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa ponadnarodowego.
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Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1788/2016
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 8 marca 2016 roku

§8

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wszystkich wydatkéw
Projektu w sposob przejrzysty zgodnie z zasadami okreslonymi w Programie, tak aby mozliwa byta
identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych z Projektem, z wylaczeniem wydatkow
rozliczanych w oparciu o0 metody uproszczone wskazane w Wytycznych, o ktérych mowa w § 1
pkt 15.

Przez wyodrebniong ewidencje wydatkéw rozumie sie:

1) ewidencje prowadzong w oparciu o ustawe o rachunkowosci - Beneficjent prowadzacy petng
ksiegowos¢ - ksiegi rachunkowe zobowigzany jest do prowadzenia, na potrzeby
realizowanego przez siebie Projektu, wyodrebnionej ewidencji ksiegowej, zgodnie z zasadami
rachunkowoséci, przez co nalezy rozumie¢ ewidencje wyodrebniong w ramach juz
prowadzonych przez dang jednostke ksigg rachunkowych. System ewidencji ksiegowej
powinien umozliwi¢ sporzadzenie sprawozdari i kontroli wykorzystania $rodkéw funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej, poprzez wprowadzenie kont syntetycznych, analitycznych
i pozabilansowych. W zwigzku z tym, na kierowniku podmiotu, jako organie odpowiedzialnym
za wykonanie obowigzkdow w zakresie rachunkowosci, cigzy ohowigzek ustalenia i opisania
zasad dotyczacych ewidencji i rozliczania $rodkéw otrzymanych w ramach funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej, lub

2) ewidencje w formie podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw, w ktdérej Beneficjent
nieprowadzacy petnej ksiegowosci wykorzysta prowadzong przez siebie ksigzke przychodéw
i rozchodow, w taki sposdb, aby dokument (tj. faktura lub inny dokument o rownowazne;j
wartosci dowodowej) w ww. ewidencji zostal oznaczony tak, Zeby to oznaczenie
w jednoznaczny sposdb wskazywato na zwigzek operacji gospodarczej z Projektem
finansowanym w ramach RPO WO 2014-2020, lub

3) ,Zestawienie wszystkich dokumentow ksiegowych dotyczacych realizowanego Projektu”,
sporzadzane w celu ewidencjonowania wydatkow zwigzanych z Projektem przez Beneficjenta
prowadzacego ksiege przychodow i rozchoddw.

Beneficjent:

1) nie stosujacy ustawy o rachunkowosci i krajowych przepiséw podatkowych, lub

2) ktéry nie ma mozliwosci przeksiegowania wydatkédw poniesionych w latach ubiegtych ze
wzgledu na fakt, iz w momencie ksiegowania wydatkéw nie wiedziat, iz Projekt zostanie
dofinansowany, lub :

3) ktory nie jest zobowigzany do prowadzenia jakiejkolwiek ewidencji ksiegowej na podstawie
obowigzujgcych przepisow

jest zobowigzany do prowadzenia, na potrzeby realizowanego przez siebie Projektu ,Zestawienia

wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczgcych realizowanego Projektu”.

,Zestawienie wszystkich dokumentéw ksiegowych, dotyczacych realizowanego Projektu”,

o ktérym mowa w ust. 2 pkt 3 i ust. 3 stanowi zatacznik nr 4 do Decyzji.

W przypadku Projektu partnerskiego obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy kazdego

z Partnerdw, w zakresie tej czesci Projektu, za ktérej realizacje odpowiadajg Partnerzy.



Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1788/2016
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 8 marca 2016 roku

Planowanie pfatnosci na rzecz Beneficjenta
§9

Beneficjent przed podjeciem Decyzji uzgadnia i przekazuje do Instytucji Zarzadzajgcej
Harmonogram ptatnosci, ktdry stanowi zatgcznik nr 3 do Decyzji. Harmonogram powinien
obejmowac caty okres realizacji Projektu.

Harmonogram moze ulega¢ aktualizacji, ktéra dokonywana jest wytacznie poprzez 5L2014 i nie
wymaga podjecia zmiany Decyzji.

Kazda zmiana harmonogramu ptatnosci wymaga akceptacji Instytucji Zarzgdzajacej. Instytucja
Zarzadzajgca dokonuje weryfikacji harmonogramu ptatnosci w terminie do 10 dni roboczych od
dnia otrzymania. -
Harmonogram pfatnosci moze byé aktualizowany przed uptywem okresu rozliczeniowego,
ktérego aktualizacja dotyczy. Jesli Beneficjent wnioskuje o zmiane po okresie rozliczeniowym
i w zakresie ww. okresu Beneficjent nie zostaje zwolniony z konsekwencji okreslonych w art. 189
ust. 3 ustawy o finansach.

Jezeli Instytucja Zarzadzajgca akceptuje harmonogram ptatnosci po zakonczeniu okresu
rozliczeniowego wowczas okresla:

— date, od ktdrej zaakceptowany harmonogram cbowigzuje;

— zmiany, ktore akceptuje, tj. czy dotyczg przysztych okresow rozliczeniowych, czy tez okreséw
minionych, a jesli tak, to ktérych;

— skutki tych zmian, zwigzane z ewentualnym naliczeniem odsetek z art. 189 ust. 3 ustawy
o finansach.

Transze dofinansowania sg przekazywane na nastepujacy wyodrebniony dla Projektu rachunek
bankowy Beneficjenta:

Nazwa wiasciciela rachunku DAaNKOWEEO: ......coiueriie vt crese e ve e e e s s se s e sessbesesaen e sasssssasen sees
Nazwa banku i Nr rachunku BankOWEEO: .......cociiecirrine ettt st s ens e nen s
W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta dziatajgcego w formie partnerstwa,
Beneficjent przekazuje odpowiednia czes¢ dofinansowania na pokrycie wydatkow
Partnera/Partneréw, zgodnie z umowg o partnerstwie. Wszystkie ptatnosci dokonywane
w zwigzku z realizacjg niniejszej Decyzji, pomiedzy Beneficjentem a Partnerem/Partnerami,
powinny by¢ dokonywane za posrednictwem rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 6, pod
rygorem nieuznania poniesionych wydatkow za kwalifikowalne.

Beneficjent zobowigzany jest niezwtocznie poinformowac Instytucje Zarzadzajacg o zmianie
rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 6. Zmiana rachunku bankowego wymaga podjecia
zmiany Decyzji.

Przekazanie Beneficjentowi Dofinansowania
§10

Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 pkt 1 jest wyptacane w formie zaliczki lub
refundacji w wysokosci okreélonej w harmonogramie pfatnosci stanowigcym zatgcznik nr 3 do
Decyzji.

Dofinansowanie moze by¢ przekazane w jednej lub kilku transzach na podstawie prawidtowo
ztozonych przez Beneficjenta Wnioskow o ptatnosé i wnioskow rozliczajgcych przyznane transze
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Zafgceznik nr 1 do Uchwafy nr 1788/2016

Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego

z dnia 8 marca 2016 roku

zaliczki, przy czym wyptata kolejnej transzy dofinansowania jest uzalezniona od rozliczenia 70 %
dotychczas otrzymanej zaliczki.

Srodki europejskie sa przekazywane na rachunek bankowy Beneficjenta na podstawie Zlecen
pfatnoéci do BGK, natomiast dotacja celowa jest przekazywana na rachunek bankowy
Beneficjenta na podstawie dyspozycji przelewu $rodkéw z rachunku bankowego Instytuc;ji
Zarzadzajacej. Instytucja Zarzadzajaca nie ponosi odpowiedzialnosci za terminowost wyptat
srodkéw przez BGK.

Warunkiem przekazania Beneficjentowi pierwszej transzy dofinansowania jest:

1) zlozenie przez Beneficjenta do Instytucji Zarzadzajacej prawidfowego wniosku o ptatno$d
i jego zatwierdzenie przez Instytucje Zarzadzajaca,

2) dostepnosé $rodkéw europejskich w limicie okre$lonym przez Ministra Rozwoju,
3) dostepnosé srodkéw dotacji celowej na rachunku Instytucji Zarzadzajgcej.
Warunkiem przekazania Beneficjentowi drugiej i kolejnych transz dofinansowania jest:

1) zozenie przez Beneficjenta i zweryfikowanie przez Instytucje Zarzadzajaca wniosku
o ptatnoéé, w ktérym wykazano wydatki kwalifikowalne w wysokosci co najmniej 70 %
tacznej kwoty transz dofinansowania otrzymanych na dzied zatwierdzenia wniosku lub
odsytania wniosku do poprawy; w przypadku odsytania wniosku do poprawy wydatki w ww.
wysokoéci nie wymagaja sktadania przez Beneficjenta dalszych wyjasnien,

2) zatwierdzenie wniosku o ptatno$¢ za poprzedni okres rozliczeniowy,

3) nie stwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w § 28 ust. 1,

4) dostepno$¢ srodkéw europejskich w limicie okreslonym przez Ministra Rozwoju,
5) dostepnosé¢ srodkéw dotacji celowej na rachunku Instytucji Zarzadzajacej.

Poprzez rozliczenie zaliczki rozumie sie ztozenie wniosku o ptatnos¢ rozliczajacego
dofinansowanie przekazane w formie zaliczki lub zwrot $rodkéw zaliczki do korica okresu
rozliczeniowego.

Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 pkt 1, bedzie przekazywane na wskazany przez
Beneficjenta rachunek bankowy w terminie nie dtuzszym niz 90 dni liczac od dnia przedtozenia
whniosku o pfatnosé, uwzgledniajac zapisy § 12 ust. 4-5.

W przypadku nieztozenia wniosku o ptatno$é, na kwote lub w terminie okreslonym w Decyzji, od
érodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w formie zaliczki nalicza si¢ odsetki jak dla
zalegtoéci podatkowych, liczone od dnia przekazania $rodkéw zaliczki do dnia ztozenia wniosku
o platnoéé. Za dzieh przekazania srodkéw uznaje sie dzien wyptaty srodkow przez Instytucje
Zarzadzajaca na rzecz Beneficjenta, tj. dzieri obcigzenia rachunku bankowego Instytuc]i
Zarzadzajacej, a za dzien ztozenia wniosku do Instytucji Zarzadzajacej uznaje sig dzien przestania
whniosku o ptatnoé¢ w SL2014; w przypadku awarii systemu za dzieri ztozenia wniosku o pfatnos¢
do Instytucji Zarzadzajacej uznaje sie termin nadania wniosku o ptatno$¢ w placéwce pocztowe]
operatora publicznego przy czym jesli termin ztozenia wniosku o ptatnos¢ przypadatby na dzien
wolny od pracy wéwczas uznaje sig, Ze wniosek o ptatnos¢ jest ztozony terminowo, jesli zostanie
nadany w pierwszym dniu roboczym przypadajacym po dniu wolnym od pracy.

Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi $rodkéw na realizacje Projektu, stanowig
dochéd Samorzadu Wojewddztwa Opolskiego i nie sg wykazywane we wniosku o ptatnosc.

Instytucja Zarzadzajgca moie zawiesi¢ wyptate dofinansowania w przypadku, gdy zachodzi
uzasadnione podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjg Projektu doszto do powstania razacych
nieprawidiowosci, w szczeg6lnosci oszustwa. Instytucja Zarzadzajaca informuje Beneficjenta
o0 zawieszeniu biegu terminu wypfaty transzy dofinansowania i jego przyczynach.

11



11.

12.

13.

14,

15.

Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1788/2016

Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego

z dnia 8 marca 2016 roku

W przypadku Projektu, w ramach ktérego Beneficjent otrzymuje dotacje celowg w formie

zaliczki, zobowigzany jest do wydatkowania srodkéw w ramach przekazanej zaliczki w okresie od
1 stycznia do 31 grudnia roku, w ktdrym zostata ona wyptacona.

Beneficjent zobowigzuje sie poinformowac Instytucje Zarzadzajacg na jej prosbe i w terminie

przez nig okreslonym o kwocie przekazanego mu dofinansowania w formie dotacji celowe]j,

o ktérej mowa w § 2 ust. 4 pkt 1 lit. b, ktdra nie zostanie wydatkowana do korica danego roku.

Powyisza kwota podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca

w terminie do dnia 30 listopada tego roku.

Kwota dotacji celowej, o ktorej mowa w ust. 11, w czesci niewydatkowanej przed uptywem 40
dni od terminu okreslonego w rozporzadzeniu, wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez
Instytucje Zarzadzajaca.

Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgtoszona zgodnie z ust. 11 podlega zwrotowi
w terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca.

Kwota dofinansowania w formie pfatnosci, o ktérej mowa w § 2 ust. 4 pkt 1 lit. a,
niewydatkowana z koricem roku budietowego, pozostaje na rachunku bankowym, o ktérym
mowa w § 9 ust. 6, do dyspozycji Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.

Zasady i terminy sktadania wnioskéw o ptatnos¢
§11

Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatnos¢, bedacy podstawa wyptaty pierwszej transzy
dofinansowania w terminie do 14 dni roboczych od dnia podjecia niniejszej Decyzji lub
rozpoczecia realizacji Projektu.

Beneficjent sktada drugi i kolejne wnioski o pfatno$¢ zgodnie z harmonogramem pfatnosci,
o ktorym mowa w § 9 ust. 1, nie rzadziej niz raz na kwartat, w terminie do 10 dni roboczych od
zakonczenia okresu rozliczeniowego, a koricowy wniosek o pfatnos¢ w terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia finansowego zakoriczenia realizacji Projektu. Beneficjent ma obowigzek
ztozenia wniosku o pfatno$¢ réwniez w przypadku, gdy w okresie rozliczeniowym nie ponidst
zadnych wydatkow zwigzanych z realizacjg Projektu.

Beneficjent przedktada wniosek o ptatnos¢ oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu za
posrednictwem SL2014, o ktérym mowa w § 15, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to
mozliwe. W takim przypadku Beneficjent sktada w wersji papierowej wniosek o ptatnosc
w terminach wynikajacych z zapiséw ust. 1 i ust. 2, przy czym zobowigzuje sie do zlozenia
wniosku za posrednictwem SL2014 w terminie wskazanym w § 15 ust. 9. Wzdr wniosku
o ptatnos¢, ktory Beneficjent ma obowigzek ztozy¢ w wersji papierowej stanowi zatacznik nr 5 do
Decyzji.

W przypadku koniecznosci ztozenia wniosku o ptatnosé¢ w wersji papierowej, o czym jest mowa w
ust. 3, Beneficjent ma obowigzek przechowywania drugiego egzemplarza wniosku o ptatnosé
(wraz z zatacznikami - jesli ich ztozenia wraz z wnioskiem wymaga Instytucja Zarzadzajgca)
ztozonego do Instytucji Zarzadzajgcej, w swojej siedzibie zgodnie z zapisami Decyzji dotyczacymi
dokumentacji Projektu, o ktarych mowa w § 19.

Po dokonaniu przez Instytucje Zarzgdzajaca doboru proby, o ktérej mowa w § 12 ust. 1
Beneficjent zobowigzany jest do zlozenia w formie i w terminie wyznaczonym przez Instytucje

Zarzadzajgcg wymaganych dokumentow.

Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania kazdorazowo na zgdanie Instytucji Zarzadzajacej
wraz z wnioskiem o ptatnos¢, nastepujgcych dokumentéow (w formie wskazanej przez Instytucje
Zarzadzajgcg — skany (za posrednictwem SL2014) oryginatow dokumentow lub kopii oryginatéw
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dokumentéw oznaczone datg i potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez Beneficjenta lub
osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta):

1) faktury lub inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej,

2) umowy z wykonawcami,

3) umowy z personelem projektu,

4) dokumenty potwierdzajace odbiér urzadzen, sprzetu lub wykonanie prac,

5) inne niezbedne dokumenty potwierdzajace i uzasadniajgce prawidlowa realizacje Projektu
oraz potwierdzajgce, ze wydatki zostaly poniesione w sposéb celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw zgodnie
z zapisami Wytycznych.

Beneficjent wraz z kazdym wnioskiem o ptatno$¢ przedktada skany potwierdzen zaptaty (za

posrednictwem SL2014) potwierdzajgce poniesienie wydatkéw rozliczanych w danym wniosku o

ptatnosé¢ (nalezy dotgczyé dokument potwierdzajacy dokonanie zaptaty za cata wartosc

faktury/dokumentu ksiegowego, a nie tylko wydatku kwalifikowalnego Ilub kwoty
dofinansowania) z wytaczeniem wydatkow rozliczanych metodami uproszczonymi.

Oprdcz dokumentéw wskazanych w ust. 6 i ust. 7 Beneficjent zobowigzuje sig przekazac Instytucji

Zarzgdzajacej w jednej z form wskazanych przez Instytucje Zarzadzajaca na jej zgdanie: skan

oryginatu (za posrednictwem SL 2014) lub poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii,

wskazanych przez Instytucje Zarzadzajaca dokumentéw potwierdzajacych kwalifikowalnosc
wydatkéw ujetych we wniosku o ptatno$¢, w wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajacy
terminie.

Beneficjent zobowigzany jest ujgé kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnosc

przekazywanym do Instytucji Zarzadzajacej w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia.’

Zobowigzanie nie dotyczy wydatkdw, ktére mozna uzna¢ za kwalifikowalne a zostaty poniesione

przed podjeciem Decyzji. Wydatki takie powinny zosta¢ przedstawione w pierwszym sktadanym

whniosku o ptatnos¢.

Oryginaty faktur lub innych dokumentdw o réwnowainej wartosci dowodowej zwigzane z

realizacjg Projektu na odwrocie powinny posiadac opis zawierajgcy co najmnie;j:

1) numer Decyzji,

2) nazwe projektu,

3) opis zwigzku wydatku z projektem — nalezy zaznaczy¢ w opisie faktury, do ktérego zadania
oraz do ktdrej kategorii wydatku przedstawionego we Wniosku odnosi sie¢ wydatek
kwalifikowalny,

4) kwote wydatkow kwalifikowanych,

5) podziat kwotowy na poszczegdlne zrddta finansowania projektu, tj. wktad wiasny oraz
wartos¢ dofinansowania,

6) informacje o poprawnosci formalno-rachunkowej i merytorycznej,

7) informacje o zakresie stosowania ustawy PZP lub zasady konkurencyjnosci, tj. tryb
zastosowanego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego wraz ze wskazaniem
konkretnego artykutu, numer wustawy, na podstawie ktérej przeprowadzane byto
postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, lub podstawg prawng nie stosowania

ustawy PZP,

8) informacje w zakresie klasyfikacji budzetowej z podziatem na wydatki majatkowe (dziat,
rozdziat, § i niemajatkowe (dziat, rozdziat, §), w przypadku gdy jednostka stosuje klasyfikacje
budzetows,

9) podanie numeru ewidencyjnego lub ksiegowego,

2 Dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych.

13



Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1788/2016

Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego

z dnia 8 marca 2016 roku

10) w przypadku faktur wystawionych w walucie obcej nalezy zamiesci¢ date i kurs waluty na
dzieri przeprowadzenia operacji zakupu oraz date i kurs waluty na dzien zaptaty.

Zasady i terminy weryfikacji wnioskow o ptatnosc przez Instytucje Zarzadzajaca
§12

Instytucja Zarzadzajgca, w terminie 5 dni od dnia nastepujgcego po otrzymaniu wniosku
o pfatnoé¢, dokona wyboru proby dokumentéw do weryfikacji, w oparciu o metodologie doboru
préby. Dokumenty te bedg stanowi¢ m.in. podstawe oceny kwalifikowalnosci wydatkéw objetych
wnioskiem o ptatnosc.

Instytucja Zarzadzajaca dokona weryfikacji pierwszego wniosku o ptatnos¢, o ktérym mowa w §
11 ust. 1, w terminie 10 dni roboczych od dnia nastepujacego po dniu otrzymania wniosku o
ptatnosé.

Instytucja Zarzadzajgca dokona weryfikacji drugiego i kolejnych wnioskow o ptatnos¢, o ktérych

mowa w § 11 ust. 2, w terminie 23 dni roboczych od dnia nastepujgcego po dniu otrzymania

dokumentdéw z wyboru proby lub otrzymania wniosku, w ktérym nie rozliczono zadnych

wydatkdw, przy czym termin ten dotyczy kazdej ztozonej przez Beneficjenta wersji wniosku o

ptatnosé.

W przypadku, gdy Beneficjent ztozy kolejny wniosek o ptatnosé, przed zatwierdzeniem

poprzedniego wniosku o ptatnos¢, weryfikacja tego wniosku o pfatnosc jest wstrzymywana do

czasu zatwierdzenia poprzedniego wniosku o pfatnosé. W takim przypadku termin weryfikacji
whiosku o ptatnos¢ rozpocznie sie od dnia nastepujacego po dniu zatwierdzenia poprzedniego
whniosku o ptatnosc.

W przypadku gdy:

1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola i ztozony zostat koficowy wniosek o pfatnosé,
termin jego weryfikacji ulegnie wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Zarzadzajacej
informacji o wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zaleceri pokontrolnych, chyba ze wyniki
kontroli zawarte w Informacji Pokontrolnej nie wskazujg wystgpienia nieprawidtowosci
w Projekcie lub nie majg wptywu na rozliczenie koricowe Projektu,

2) dokonywana jest przez Instytucje Zarzadzajgcg kontrola doraina na Projekcie, termin
weryfikacji ztozonego przez Beneficjenta wniosku o ptatnosé, ktérego dotyczy kontrola,
ulegnie wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Zarzadzajacej informacji o wykonaniu
lub zaniechaniu wykonania zalecern pokontrolnych, chyba Zze Instytucja Zarzgdzajagca ma
mozliwos¢ wylgczenia z wniosku o ptatnos¢ zakwestionowanych wydatkéw i zatwierdzenia
pozostatych wykazanych w danym wniosku o ptatnoscé.

W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonym wniosku o ptatnoéé, Instytucja Zarzadzajgca moze
dokona¢ uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym poinformuje Beneficjenta, albo wezwad
Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub ztozenia dodatkowych wyjasnien.
Instytucja Zarzadzajgca nie moze poprawiac lub uzupetniac¢ kopii dokumentow potwierdzajacych
poniesione wydatki zataczonych do wniosku o ptatnosc.

Beneficjent zobowigzany jest do usuniecia btedéw lub ztozenia pisemnych wyjasnien

w wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajaca terminie.

Instytucja Zarzadzajgca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢, przekazie

Beneficjentowi w terminie, o ktdrym mowa w ust. 2 i 3 informacje o wyniku weryfikacji wniosku

o ptatnosé¢, przy czym informacja o zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ powinna zawierac:

1) w przypadku zidentyfikowania wydatkéw niekwalifikowalnych kwote wydatkdw, ktore
zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem,
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2) zatwierdzong kwote dofinansowania oraz wktadu wtasnego, wynikajaca z pomniejszenia

kwoty wydatkéw rozliczanych we wniosku o pfatnos¢ o wydatki niekwalifikowalne, o kt6rych
mowa w pkt 1.

Zatwierdzenie wniosku o ptatno$é nie wyklucza stwierdzenia niekwalifikowalnosci wydatkow
w pézniejszym okresie. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci wydatkéw we wniosku
o ptatnos¢, kwota wydatkéw objetych wnioskiem podlega pomniejszeniu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowoéci w ztozonym przez Beneficjenta wniosku o ptatnosc,
Instytucja Zarzadzajagca, w trakcie weryfikacji wniosku, dokona pomniejszenia wartosci
wydatkéw kwalifikowanych, ujetych we wniosku o ptatnos¢, ztozonym przez Beneficjenta
o catkowita kwote wydatkéw nieprawidtowych.

Stwierdzenie nieprawidtowych wydatkéw we wniosku o ptatno$¢ przed jego zatwierdzeniem,
o czym mowa w art. 24 ust. 9 pkt 1 ustawy wdrozeniowej, nie wigze sig z obnizeniem
dofinansowania dla Projektu, z zastrzezeniem ust. 13.

W miejsce wydatkéw nieprawidiowych Beneficient moze przedstawi¢ inne wydatki
kwalifikowalne. Wydatki te mogg by¢ przedstawione w jednym badZ kilku wnioskach o ptatnos¢
sktadanych w pdZniejszym terminie.

W przypadku gdy Beneficjent nie moze przedstawi¢ do dofinansowania innych wydatkow
kwalifikowalnych, dofinansowanie dla Projektu ulegnie obnizeniu.

Zgodnie z art. 24 ust. 10 ustawy wdrozeniowej, Beneficjent moze w terminie 14 dni od dnia
otrzymania informacji o pomniejszeniu wnies¢ umotywowane pisemne zastrzeZenia w trybie
okreslonym w art. 25 ust. 2-12 ustawy wdrozeniowe].

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci po zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ Instytucja
Zarzadzajaca dokona korekty finansowej na wydatki w ramach Projektu, co spowoduje obnizenie
catkowitej kwoty dofinansowania o kwoty natozonej korekty. W przypadku natozenia korekty
Beneficjent nie bedzie miat mozliwosci przedstawienia do dofinansowania innych wydatkow
kwalifikowalnych w miejsce nieprawidtowych wydatkéw w odniesieniu do ktérych zastosowano
korekte.

Szczegbtowe zasady dotyczace skorygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw
okreélaja Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw
oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programow operacyjnych polityki spéjnosci na
lata 2014-2020, ktdre zamieszczone sg na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej.

Zwrotowi podlegaja kwoty korekt wydatkdéw kwalifikowalnych, czyli wydatki niekwalifikowalne
nie stanowiace nieprawidtowosci, ktére zostaly dotychczas rozliczone w ramach Projektu
(w zatwierdzonych wnioskach o pfatnosc).

Dochod
§13

Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochodéw, ktére powstajg w zwigzku z realizacjy
Projektu.

W przypadku, gdy Projekt generuje na etapie realizacji dochody, Beneficjent wykazuje
we wnioskach o ptatnoé¢ wartosé¢ uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu do 31 grudnia
roku, w ktérym powstat. Instytucja Zarzadzajaca moze wezwac Beneficjenta do zwrotu dochodu
w innym terminie.

Postanowienia ust. 1i 2 stosuje sie do dochoddw, ktére nie zostaty przewidziane we wniosku.
W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 - 2, stosuje sie odpowiednio postanowienia §14.
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Nieprawidtowosci i zwrot srodkow
§14

Jezeli na podstawie wnioskéw o ptatnos¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organdow
zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;
2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy o finansach;
3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

Instytucja Zarzadzajgca wezwie Beneficjenta do zwrotu catosci lub czesci dofinansowania wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od daty
przekazania Beneficjentowi ostatniej transzy przed poniesieniem wydatkéw, ktore zostaty
uznane za nieprawidfowosci do dnia obcigzenia rachunku bankowego Beneficjenta kwotg
zwrotu. W przypadku zaangazowania do realizacji Projektu $rodkow wtasnych Beneficjenta,
odsetki naliczane sg od dnia transzy przekazanej po poniesieniu wydatku, ktéry zostat uznany za
nieprawidtowosc.

Beneficjent zwraca $rodki, o ktdrych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie
Instytucji Zarzadzajacej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do
zaptaty na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajgcg w tym wezwaniu.
Beneficjent dokonuje réwniez zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje
Zarzadzajgcg kwot korekt wydatkow kwalifikowalnych o ktérych mowa w § 12 ust. 17 oraz innych
kwot zgodnie z § 20 ust. 4.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, zwrot kwoty nieprawidtowosci nastapi na rachunek
Instytucji Zarzadzajacej. Jednoczesnie Beneficjent bedzie zobowigzany do przedtozenia wyciggu
bankowego potwierdzajagcego dokonanie zwrotu srodkow.

Beneficjent dokona opisu przelewu zwracanych $rodkéw, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 poprzez
wskazanie;

1) numeru Projektu,
2) informacji o kwocie gtownej i kwocie odsetek,

3) tytutu zwrotu (a w przypadku dokonania zwrotu $rodkdw na podstawie decyzji, o ktdrej
mowa w art. 207 ustawy o finansach, takze numeru decyzji),

4) roku, w ktérym zostaty przekazane srodki, ktorych dotyczy zwrot,

5) klasyfikacji budzetowe;j.

W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu srodkow zgodnie z ust. 2 Instytucja

Zarzadzajgca, po przeprowadzeniu postepowania okre$lonego przepisami ustawy z dnia

14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267, z pdzn.

zm.), wydaje decyzje, o ktorej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych. Od ww. decyzji Beneficjentowi przystuguje wniosek o ponowne

rozpatrzenie sprawy.

Decyzji, o ktdrej mowa w ust. 6, nie wydaje sie, jezeli Beneficjent dokonat zwrotu srodkéw przed

jej wydaniem.

Beneficjent zohowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych wobec

niego dziatan windykacyjnych, o ile nie narusza to przepiséw prawa powszechnego.

Oszczednosci w ramach Projektu Beneficjent zwraca do 30 dni od momentu finansowego
zakoriczenia realizacji Projektu.
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Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego SL 2014
§15

Beneficjent zobowigzuje si¢ do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz
komunikowania z Instytucjg Zarzadzajacg, zgodnie z Podrecznikiem Beneficjenta, udostepnionym
na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej. Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej
przesytanie:

1) wnioskéw o ptatnos,
2) dokumentdw potwierdzajacych kwalifikowalnoé¢ wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu
i wykazywanych we wnioskach o ptatnosc,

3) danych uczestnikéw Projektu i informacji na temat oséb zatrudnionych do jego realizacji
(jezeli dotyczy),

4) harmonogramu ptatnosci,

5) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu, przy czym Beneficjent zobowiazuje sig do wprowadzania
danych do SL2014 z nalezyta staranno$cia i zgodnie z dokumentami zrédtowymi.

Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2), 3) i pkt 5) drogg elektroniczng nie
zdejmuje z Beneficjenta i Partneréw® obowigzku przechowywania oryginatow dokumentdw i ich
udostepniania podczas kontroli na miejscu lub na wezwanie Instytucji Zarzadzajgcej.

Beneficjent i Instytucja Zarzadzajaca uznaja za prawnie wigzace przyjete w Decyzji rozwigzania
stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci kwestionowania
skutkéw ich stosowania.

Beneficjent i Partnerzy’ wyznacza/ja osoby uprawnione do wykonywania w jego/ich imieniu
czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu i zgtasza/j je Instytucji Zarzadzajacej do pracy
w SL2014. Zgtoszenie ww. 0s6b, zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostgpu jest dokonywane
na podstawie procedury zgtaszania oséb uprawnionych w ramach projektu stanowigcej zafgcznik
nr 6 do Wytycznych w zakresie gromadzenia oraz w oparciu o formularz udostgpniony przez
Instytucje Zarzadzajgca, ktory stanowi zatacznik nr 12 do Decyzji.

Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 4, wykorzystujg profil zaufany ePUAP lub
bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu
w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach SL2014%. Osoby te zobowigzane
sg do przestrzegania Podrecznika Beneficjenta udostepnionego na stronie internetowej Instytucji
Zarzadzajace]j. Wszelkie dziatania w SL2014 os6b uprawnionych s3 traktowane w sensie prawnym
jako dziatanie Beneficjenta.

W przypadku, gdy z powodow technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe, o czym Instytucja Zarzadzajaca informuje Beneficjenta na adresy e-mail 0s0b
uprawnionych przez Beneficienta do pracy w SL2014, uwierzytelnianie nastepuje przez
wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL
danej osoby uprawnionej® /adres e-mail*®.

Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 4 przestrzegajg regulamin
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014.

Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucii Zarzadzajacej
o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

& Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

7 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

& Dotyczy przypadku, gdy Beneficjentem jest podmiot zarejestrowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
? Dotyczy Beneficjenta majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

10 potyczy Beneficjenta nie majgcego siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
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Zatqcznik nr 1 do Uchwaty nr 1788/2016
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 8 marca 2016 roku
Wsparciem technicznym i merytorycznym dla Beneficjenta w ramach SL2014 s3 Administratorzy
Merytoryczni przy Instytucji Zarzadzajacej. W przypadku pytan, wystgpienia probleméw lub
niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza Instytucji Zarzadzajgcej zaistnialy problem na adres
e-mail: sl2014@opolskie.pl lub telefonicznie pod numerem +48 77 54-16-630/633. Po
potwierdzeniu awarii SL2014 przez pracownika Instytucji Zarzadzajgcej proces rozliczania
Projektu oraz komunikowania z Instytucjg Zarzadzajaca odbywa sie drogg pisemng. Wszelka
korespondencja papierowa, aby zostata uznana za wigzgcy, musi zosta¢ podpisana przez osoby
uprawnione do sktadania oswiadczern woli w imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii SL2014
Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta na adresy e-mail oséb uprawnionych przez
Beneficjenta do pracy w SL2014, Beneficjent za$ zobowigzuje sie niezwtocznie uzupetni¢ dane
w SL2014 w zakresie dokumentéw przekazanych drogg pisemng. !
Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania do SL2014 danych dotyczacych angazowania
personelu projektu zgodnie z zakresem okreélonym w Wytycznych w zakresie gromadzenia pod
rygorem uznania zwigzanych z tym wydatkow za niekwalifikowalne.
Nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014:
1) zmiany tresci Decyzji, z wylgczeniem harmonogramu ptatnosci, zgodnie z § 9 ust. 2;
2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;
3) dochodzenie zwrotu srodkéw od Beneficjenta, o ktérych mowa w § 14, w tym prowadzenie
postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie $rodkdw.

Pomoc publiczna/pomoc de minimis?
§16

Pomoc udzielana w oparciu o niniejszg Decyzje jest zgodna ze wspdlnym rynkiem oraz
art. 107 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. Ur. UE 2012 C 326 z 26.10.2012)
i dlatego jest zwolniona z wymogu notyfikacji zgodnie z art. 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej.

Pomoc, o ktérej mowa w ust. 1, udzielana jest na podstawie Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 02 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis
oraz pomocy publicznej w ramach programow operacyjnych finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 1073).

§1713

Beneficjentowi przyznana zostaje pomoc publiczna lub pomoc de minimis w wysokosci
okreslonej we Wniosku, zgodnie z ktérym na podstawie § 3 ust. 8 niniejszej Decyzji Beneficjent
jest zobowigzany do realizacji Projektu.
W przypadku stwierdzenia, iz nie zostaty dotrzymane warunki udzielania pomocy okreslone
w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w § 16 ust. 2 niniejszej Decyzji, w szczegélnosci
gdy stwierdzone zostanie, ze pomoc zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem
oraz stwierdzone zostanie niedotrzymanie warunkéw dotyczacych:
1) w przypadku pomocy publiczne;j:

a) wystgpienia efektu zachety,

1 W zakresie nieuregulowanym stosuje si¢ procedure nr 4 okreslong w Zataczniku nr 3 do Wytycznych w zakresie gromadzenia danych.

12 Dotyczy Projektéw, w ktérych udzielana bedzie pomoc publiczna iflub pomoc de minimis. Jezeli nie dotyczy, nalezy w miejsce tresci
przypisu paragrafu wprowadzi¢ do Decyzji tekst : ,Nie dotyczy”.

13 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent jest jednoczesnie Beneficjentem pomacy.
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Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1788/2016
Zarzqgdu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 8 marca 2016 roku
b) dopuszczalnej intensywnosci pomocy, jeéli dotyczy danego rodzaju pomocy udzielanej
w ramach niniejszej Decyzji;
2) w przypadku pomocy de minimis:
a) dopuszczalnego putapu pomocy de minimis okreslonego w rozporzadzeniu, o ktorym mowa
w § 16 ust. 2 niniejszej Decyzji,
Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu caftosci lub czesci przyznanej pomocy wraz
z odsetkami naliczanymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia udzielenia pomocy,
na zasadach i w terminie okre$lonym w § 14 ust. 1, 2 niniejszej Decyzji.

§1814

1. Beneficjent, jako podmiot udzielajacy pomocy, zobowigzany jest do wprowadzenia odpowiednio
w Umowie o udzieleniu pomocy, zawieranej z Beneficjentem pomocy, zapiséw ujgtych w § 16
i§17.

2. Zobowiazuje sie podmiot udzielajacy pomocy do wypetniania wszelkich obowiazkéw, jakie
naktadaja na niego przepisy prawa wspdlnotowego i krajowego w zakresie pomocy publicznej

i pomocy de minimis, w szczegdlnosci do:
1) sporzadzania i przedstawiania Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy z dnia
30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U.

22007 r. Nr 59, poz. 404, z péin. zm.),

2) wydawania Beneficjentom pomocy zaswiadczeri o pomocy de minimis.

3. Jezeli na etapie kontroli Projektu lub weryfikacji wnioskéw o ptatnoé¢ zostanie stwierdzone, ze
pomoc zostata przyznana niezgodnie z zasadami jej udzielania w wyniku niedopetnienia
obowiazkéw przez podmiot udzielajacy pomocy, tj. Beneficjenta, wydatki objete pomoca
zostana uznane za niekwalifikowalne i w takim wypadku konieczne bedzie dokonanie ich zwrotu
wraz z odsetkami naliczanymi jak dla zalegtoici podatkowych od dnia przekazania transzy na
zasadach i w terminie okre$lonym w § 14 ust. 1, 2 niniejszej Decyzji.

Dokumentacja Projektu
§19

1. Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
przez okres dwéch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po ztozeniu do Komisji
Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczace
zakonczonego Projektu, z zastrzezeniem ust. 4., Instytucja Zarzadzajaca informuje Beneficjenta
o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym. Okres, o ktérym mowa
w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w przypadku wszczecia postgpowania administracyjnego
lub sadowego dotyczacego wydatkéw rozliczonych w Projekcie albo na nalezycie uzasadniony
whniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest informowany pisemnie.

2. Dokumenty zawierajace pomoc publiczng udzielang przedsiebiorcom Beneficjent zobowigzuje
sie przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposéb zapewniajacy poufnos¢
i bezpieczeristwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publicznej.

3. Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposob zapewniajacy
dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo, oraz jest zobowigzany do poinformowania Instytucji
Zarzadzajacej o miejscu jej archiwizacji.

14 Dotyczy przypadku gdy Beneficjent jest podmiotem udzielajgcym pomocy.
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Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1788/2016

Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego

z dnia 8 marca 2016 roku

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentdéw oraz w przypadku zawieszenia lub

zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 1 i 2

Beneficjent zobowigzany jest pisemnie poinformowac Instytucje Zarzadzajgcg o miejscu
archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

W przypadku, gdy w ramach Projektu istnieje koniecznos¢ zlecenia wykonawcy catosci lub czesci
zadan, Beneficjent zobowigzany jest do zastrzezenia w umowie z wykonawcg prawa wgladu do
dokumentow wykonawcy, zwigzanych z realizowanym Projektem.

Postanowienia ust. 1-5 stosuje sie takze do Partnera/Partnerdw, z zastrzezeniem, ze obowigzek
informowania o miejscu przechowywania dokumentacji Projektu, w tym gromadzonej przez
Partnera/Partnerdw, dotyczy wytgcznie Beneficjenta.

Kontrola i przekazywanie informacji
§20

Beneficjent i Partner/Partnerzy zobowiagzani sg podda¢ sie kontroli dokonywane] przez
Instytucje Zarzgdzajacg oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidlowosci realizacji
Projektu.

Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie podmiotu,
o ktérym mowa w § 3 ust. 5, w siedzibie Partnera/Partneréw, jak i w miejscu realizacji Projektu,
przy czym niektére czynnosci kontrolne mogg by¢ prowadzone w siedzibie podmiotu
kontrolujgcego na podstawie danych i dokumentdéw zamieszczonych w SL2014 i innych
dokumentow przekazywanych przez Beneficjenta lub Partnera/Partneréw, w terminie, o ktérym
mowa w ust. 3.

Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie
dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane z realizacja Projektu, o ile jest to konieczne
do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw w Projekcie, w tym: dokumenty elektroniczne oraz
dokumenty zwigzane z czesciami Projektu realizowanymi bezposrednio przez Partnera/
Partneréw, przez caty okres ich przechowywania okreslony w § 19 ust. 1 2.

Ustalenia podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do korekty wydatkow
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

W wyniku kontroli wydawane s3 zalecenia pokontrolne, a Beneficjent/Partnerzy zobowigzani sg,
w okreSlonym w nich terminie, do podjecia dziatan naprawczych, wskazanych w ww.
zaleceniach.

Beneficjent zobowigzany jest do przekazywania Instytucji Zarzadzajacej informacji o wynikach
kontroli i audytow, przeprowadzonych w ramach realizacji Projektu przez uprawnione
instytucje, w terminie 14 dni od daty otrzymania dokumentu stwierdzajacego ustalenia kontroli.

Beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego przekazywania do Instytucji Zarzadzajacej
powzietych przez siebie informacji o postepowaniach prowadzonych przez organy $cigania oraz
Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentéw.

Szczegotowe zasady dotyczace kontroli okreslajg Wytyczne w zakresie kontroli realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020 dostepne na stronie internetowej Instytucji
Zarzadzajacej.

§21
Beneficjent zobowigzany jest do przedstawiania na wezwanie Instytucji Zarzadzajacej wszelkich
informacji i wyjasnied zwigzanych z realizacjg Projektu, w terminie okreslonym

W wezwaniu.
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Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1788/2016

Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego

z dnia 8 marca 2016 roku

Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 oraz
w okresie wskazanym w § 19 ust. 11 2.

Beneficjent zobowigzany jest do przestania bez wezwania Instytucji Zarzadzajacej
harmonograméw wsparcia w ramach realizowanego Projektu. Harmonogramy nalezy
przekazywa¢ w wersji elektronicznej do Instytucji Zarzadzajgcej w terminie 7 dni roboczych
przed rozpoczeciem poszczegolnych form wsparcia.

Beneficjent zobowigzany jest do wspdtpracy z podmiotami zewnetrznymi realizujgcymi badanie
ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej lub innego podmiotu, ktdry zawart
porozumienie z Instytucja Zarzadzajaca na realizacje ewaluacji. Beneficjent kazdorazowo, na
wniosek tych podmiotéw, zobowigzany jest do przekazania dokumentéw i udzielenia informacji
na temat realizacji Projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

Udzielanie zaméwien w ramach Projektu
§22

Beneficjent zobowigzany jest do udzielenia zaméwiert w ramach Projektu zgodnie z ustawg Pzp
albo zasada konkurencyjnosci na warunkach okreslonych w Wytycznych, o ktérych mowa w § 1
pkt 15.

W przypadku zaméwien o wartoéci nizszej niz 20 tys. zt netto, tj. bez podatku od towarow i ustug
(VAT), Beneficjent zobowiazany jest do stosowania swoich wewnetrznych procedur (jesli takowe
posiada), okreélajgcych sposdb wytaniania wykonawcy, przy czym w kazdym przypadku
zobowigzany jest do zlecenia wykonawcom realizacji ustug po cenach odpowiadajgcym cenom
rynkowym.

W przypadku wydatkéw o wartosci od 20 tys. zt netto do 50 tys. zi netto wiacznie, tj. bez
podatku od towardéw i ustug (VAT), oraz w przypadku zamdwien publicznych, dla ktdrych nie
stosuje sie procedur wyboru wykonawcy, istnieje obowigzek dokonania i udokumentowania
rozeznania rynku co najmniej poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na swojej stronie
internetowej lub innej powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan
ofertowych przez okres co najmniej 7 dni w celu wybrania najkorzystniejszej oferty.
W przypadku, gdy w wyniku rozeznania, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, Beneficjent
uzyska mniej niz dwie oferty, zobowigzany jest udzieli¢ zamdwienia zgodnie z zasady
konkurencyjnosci, o ktérej mowa w ust. 1.

Beneficjent zobowigzany jest do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia, o ktorym mowa w ust. 1-3, w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji i réwne traktowanie wykonawcéw. Wydatki musza by¢ poniesione w sposob
racjonalny, efektywny i przejrzysty, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw
z danych naktadow.

Instytucja Zarzadzajaca, w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad
okreslonych w Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 15, dokonuje korekt finansowych,
zgodnie z Wytycznymi, o ktérych mowa w art. 5 ust 1 pkt 7 ustawy wdrozeniowej, oraz
rozporzgdzeniem, wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej. Korekty
obejmujg catoé¢ wydatku poniesionego z naruszeniem ww. zasad, tj. zaréwno ze Srodkow
dofinansowania, jak tez wkiadu wtasnego.

Instytucja Zarzadzajaca, w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad
okreélonych w ust. 1-4, moze uzna¢ wydatki zwigzane z udzielonym zaméwieniem w catosci lub
czesci za niekwalifikowalne.

Za nienalezyte wykonanie zamdwienia Beneficjent stosuje kary, ktore wskazane s3 w umowie
zawieranej z wykonawca. W sytuacji niewywigzania si¢ przez wykonawce z warunkéw umowy
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Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1788/2016

Zarzqdu Wojewédztwa Opolskiego

z dnia 8 marca 2016 roku

o zamowienie przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, Instytucja Zarzadzajaca moze
uznaé czes$¢ wydatkow zwigzanych z tym zamowieniem za niekwalifikowalne.

8. Postanowienia ust. 1-7 stosuje sie takZze do Partnerow.

§ 22a

1. Przy realizacji zamowienia publicznego zgodnie z ustawa Pzp albo z zasada konkurencyjnosci,
ktérego przedmiotem bhedzie $wiadczenie ustug cateringowych lub dostawa materiatéw
promocyjnych, Beneficjent zobowigzany jest do:

1) stosowania jednej z nastepujgcych klauzul spotecznych:
a) ograniczenia mozliwosci ztozenia oferty do podmiotdw ekonomii spotecznej®® albo

b) ograniczenia moiliwosci ztozenia oferty do wykonawcdw, u ktdrych ponad 50 %
zatrudnionych pracownikow stanowig osoby niepetnosprawne w rozumieniu ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r., Nr 127, poz. 721 z pdzn. zm.) albo

c) natozenia na wykonawcéw wymogu, aby zamdwienie byto realizowane przez osoby
zatrudnione przez wykonawce bedace:

— bezrobotnymi w rozumieniu ustawy z 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2015 r., poz. 149 z pdin. zm.) lub

— niepetnosprawnymi w rozumieniu ustawy dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowe] i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych
(Dz. U.z2011r, Nr127, poz. 721 z pdzn. zm.) lub

— osobami, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu
socjalnym (Dz. U. z 2011 r., Nr 43, poz. 225 z pdin. zm.};

2) okreslenia w umowie z wykonawca:

a) sankcji z tytutu niedotrzymania przez wykonawce zamdwienia warunkdw wynikajgcych
z klauzuli spotecznej oraz

b) sposobu, w jaki oferent ma potwierdzi¢ spetnienie warunkéw okreslonych w klauzuli
spotecznej.

2. Wybdr odpowiedniej klauzuli bedzie dokonywany przez Beneficjenta. Przy wyborze klauzuli
spotecznej sposrod klauzul opisanych w ust. 1 pkt 1 lit. a, b i ¢ Beneficjent powinien kierowac sie
tym, aby klauzula byta najwtasciwsza do osiggniecia zamierzonego przez niego efektu.

3. Jezeli w wyniku analizy rynku i uwarunkowan zwigzanych z realizacjg zamoéwienia Beneficjent
uzna, ze w odniesieniu do danego zamdwienia nie ma mozliwosci zastosowania zadnej klauzuli
spotecznej, to w takim wypadku jeszcze przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego moze zwrdcic sie na pismie do Instytucji Zarzadzajacej o wyrazenie zgody na
odstgpienie od obowigzku zastosowania klauzuli spotecznej przy realizacji tego zamowienia.
W sytuacji, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, Beneficjent bedzie mégt odstgpi¢ od obowigzku
zastosowania klauzuli spotecznej tylko w wypadku, gdy otrzyma na to pisemng zgode Instytucji
Zarzadzajace;j.

4. W przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad okreslonych w ust. 1-3 Instytucja
Zarzadzajgca, moze uznac wydatki zwigzane z udzielonym zaméwieniem w catosci lub czesci za
niekwalifikowalne.

5. Postanowienia ust. 1-4 majg rowniez zastosowanie do zamowien realizowanych przez Partnerow.

15, Podmiot ekonomii spotecznej” nalezy rozumiec zgodnie z definicjg zawartg w Wytycznych w zakresie zasad realizacji przedsiewzieé w
obszarze wigczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnege na lata 2014-2020.
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Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1788/2016
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 8 marca 2016 roku

Ochrona danych osobowych
§23

Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach
centralnego systemu teleinformatycznego wspierajacego realizacjg programow operacyjnych
w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata
2014-2020 nr RPOP/14/2015 zawartego pomiedzy Ministrem Infrastruktury i Rozwoju,
a Zarzadem Wojewddztwa Opolskiego w dniu 09 wrzesnia 2015 r. oraz w zwigzku z art. 31 ustawy
o ochronie danych osobowych, Instytucja Zarzgdzajaca powierza Beneficjentowi przetwarzanie
danych osobowych, w imieniu wiasnym oraz w imieniu i na rzecz Powierzajacego, na warunkach
opisanych w niniejszym paragrafie.
Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie:
1) w odniesieniu do zbioru RPO WO 2014-2020 oraz do zbhioru UMWO-DPO-SYZYF:
a) rozporzadzenia ogolnego;
b) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470), zwanego dalej
,rozporzadzeniem nr 1304/2013";

c) ustawy wdrozeniowej.
2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programow operacyjnych:
a) rozporzgdzenia ogélnego;
b) rozporzadzenia nr 1304/2013;

¢) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegétowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (EU) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordw stuzacych do
przekazywania Komisji okreélonych informacji oraz szczegéfowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy Beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujacymi,
audytowymi i po$redniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.9.2014, str. 1);

d) ustawy wdrozeniowej.

Beneficjent jest zobowiazany odebraé od uczestnika Projektu o$wiadczenie, ktorego wzor
stanowi zatgcznik nr 7 do Decyzji. O$wiadczenia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie lub
w innym miejscu, w ktérym s zlokalizowane dokumenty zwigzane z Projektem. Zmiana wzoru
os$wiadczenia nie wymaga zmiany Decyzji.

Powierzone dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytacznie w celu
aplikowania o s$rodki unijne i realizacji Projektéw, w szczegdlnosci potwierdzania
kwalifikowalnoéci  wydatkéw, udzielania wsparcia uczestnikom Projektow, ewaluacji,
monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatari informacyjno-promocyjnych,
w ramach Programu w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 8 do Decyzji.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzany jest do przestrzegania zasad
wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024), zwanym dalej
Lrozporzagdzeniem MSWiA”.

Beneficjent nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

23



7.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1788/2016
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 8 marca 2016 roku
Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowiazany jest do przetwarzania ich w Lokalnym Systemie Informatycznym
SYZYF RPO WO 2014-2020i w SL2014.
Instytucja Zarzadzajaca w imieniu wfasnym i Powierzajgcego umocowuje Beneficjenta do
powierzania przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujacym zadania zwigzane
z udzieleniem wsparcia i realizacja Projektu, w tym w szczegdlnoéci realizujgcym badania
ewaluacyjne, jak rowniez podmiotom realizujgcym zadania zwigzane z audytem, kontrolg,
monitoringiem i sprawozdawczoscig oraz dziataniami informacyjno-promocyjnymi prowadzonymi
w ramach Programu, pod warunkiem niewyraZzenia sprzeciwu przez Instytucje Zarzadzajaca
w terminie 7 dni roboczych od dnia wptyniecia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania
danych osobowych do Instytucji Zarzadzajacej ipod warunkiem, Ze Beneficjent zawrze
z kazdym podmiotem, ktéremu powierzy przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia
przetwarzania danych osobowych w ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego
paragrafu.
Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjenta podmiotom, o ktérych mowa
w ust. 8, powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie
dostosowany przez Beneficjenta.
Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie $rodki
zabezpieczajace zbiory danych, o ktorych mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie danych
osobowych, rozporzadzeniu MSWiA, o ktérym mowa w ust. 5 oraz regulaminie bezpieczenstwa
informacji przetwarzanych w SL2014,
Przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych Beneficjent zobowigzany jest przygotowac
dokumentacje opisujaca sposdéh przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne
i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych, w tym
w szczegdlnosci polityke bezpieczenstwa oraz instrukcje zarzadzania systemem informatycznym
stuzacym do przetwarzania danych osobowych.
Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczone jedynie osoby upowaznione przez
Beneficjenta oraz przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 8, posiadajgce imienne upowaznienie
do przetwarzania danych osobowych.
Imienne upowaznienia, o ktdrych mowa w ust. 12 sg wazne do dnia odwotania, nie dtuzej jednak
niz do dnia, o ktorym mowa w § 19 ust. 1. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania zatrudnienia
upowaznionego pracownika. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku prawnego
faczacego Beneficjenta z osoba wskazang w ust. 12. Beneficjent winien posiada¢ przynajmniej
jedng osobe legitymujgca sie imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych
odpowiedzialng za nadzdr nad zarchiwizowang dokumentacja do dnia, o ktérym mowa w § 19
ust. 1.
Beneficjent prowadzi ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z wykonywaniem Decyzji.
Instytucja Zarzadzajgca w imieniu wiasnym i Powierzajgcego umocowuje Beneficjenta do
wydawania oraz odwotywania osobom, o ktérych mowa w ust. 12, imiennych upowaznien do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1. Upowaznienia
przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie. Wzdér upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych oraz wzér odwolania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zostaty
okredlone odpowiednio w zataczniku nr 9 i 10 do Decyzji. Instytucja Zarzadzajgca dopuszcza
stosowanie przez Beneficjenta innych wzordow niz okre$lone odpowiednio w zataczniku nr 9 i 10
do Decyzji, o ile zawierajg one wszystkie elementy wskazane we wzorach okreslonych w tych
zatgcznikach. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktorym mowa
w ust. 2 pkt 2 wydaje wytacznie Powierzajacy.
Instytucja Zarzadzajaca, w imieniu wfasnym i Powierzajgcego, umocowuje Beneficjenta do
okredlenia wzoru upowazinienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 8.
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Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1788/2016
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 8 marca 2016 roku

Instytucja Zarzadzajaca, w imieniu wtasnym i Powierzajacego, zobowiazuje Beneficjenta do

wykonywania wobec o0séb, ktérych dane dotycza, obowigzkow informacyjnych wynikajacych

z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych osobowych.

Beneficjent zobowigzany jest do przekazania Instytucji Zarzadzajacej wykazu podmiotdw,

o ktérych mowa w ust. 8, za kazdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzanie danych

osobowych nastapi, a takze na kazde jej zadanie.

Instytucja Zarzadzajaca, w imieniu wiasnym i Powierzajacego, umocowuje Beneficjenta do

takiego formutowania uméw zawieranych przez Beneficjenta z podmiotami o ktérych mowa

w ust. 8, by podmioty te byly zobowigzane do wykonywania wobec 0s6b, ktorych dane dotyczg,

obowiazkéw informacyjnych wynikajgcych z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych

osobowych.

Beneficjent zobowigzany jest do podjgcia wszelkich krokéw stuzacych zachowaniu poufnosci

danych osobowych przetwarzanych przez majace do nich dostgp osoby upowaznione do

przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Zarzadzajaca o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu;

2) wszelkich czynnoéciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami paristwowymi, policja lub przed sadem;

3) o wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania
danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sig¢ do wydanych zalecen,
o ktdrych mowa w ust. 26.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Zarzadzajacej lub Powierzajacemu, na kazde

ich zadanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym

paragrafie, a w szczegdlnosci niezwlocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku
naruszenia przez niego i jego pracownikdw obowigzkéw dotyczacych ochrony danych
osobowych.

Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajacej, Powierzajgcemu lub podmiotom przez nie

upowaznionym, w miejscach, w ktérych sa przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie

kontroli zgodnosci przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawg o ochronie danych
osobowych i rozporzadzeniem MSWIA oraz z Decyzjg. Zawiadomienie o zamiarze

przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5

dni przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Zarzadzajgca lub Powierzajacego wiadomosci o razgcym
naruszeniu przez Beneficjenta obowigzkéw wynikajagcych z ustawy o ochronie danych
osobowych, z rozporzadzenia MSWIiA lub z Decyzji, Beneficjent umozliwi Instytucii Zarzadzajacej,

Powierzajacemu lub podmiotom przez nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli,

w celu, o ktérym mowa w ust. 23.

Kontrolerzy Instytucji Zarzadzajacej, Powierzajacego lub podmiotow przez nich upowaznionych,
maja w szczegdlnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktérym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych oraz pomieszczenia, w ktdrym sa przetwarzane powierzone dane osohowe
i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny
zgodnodci przetwarzania danych osobowych zustawg o ochronie danych osobowych,
rozporzadzeniem MSWiA oraz Decyzjg;

2) zadaé ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasniert przez pracownikow w zakresie niezbednym
do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;
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Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1788/2016

Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego

z dnia 8 marca 2016 roku

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nos$nikéw oraz systemu informatycznego stuzgcego
do przetwarzania danych osobowych.

26. Beneficjent zobowigzuje sie zastosowac zalecenia dotyczace poprawy jakosci zabezpieczenia
danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzonych w wyniku kontroli
przeprowadzonych przez Instytucje Zarzadzajgca, Powierzajacego lub przez podmioty przez nie
upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych
przepisow.

27. Postanowienia ust. 1-26 stosuje sie takze do Partneréw Projektu.®

Obowiazki informacyjne i promocyjne
§24
1. Beneficjent jest zobowigzany do wypetnienia obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych
zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r., Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca
2014 r. oraz zgodnie z instrukcjami i wskazowkami zawartymi w zataczniku nr 11 do niniejszej
Decyzji.
2. Beneficjent jest zobowigzany w szczegdlnosci do:

1) oznaczenia znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym logo
promocyjnym Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie Kwitngce”:
a) wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych Projektu,
b) wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, podawanych do wiadomosci
publicznej,
c) wszystkich dokumentéw i materiatéw dla osdb i podmiotdw uczestniczacych w Projekcie,
2} umieszczenia przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub odpowiednio
tablicy informacyjnej i/lub pamiatkowej w miejscu realizacji Projektu,
3) umieszczenia opisu Projektu na stronie internetowej, w przypadku posiadania strony
internetowe;j,
4) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczacym w Projekcie informacji, ze Projekt
uzyskat dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania,
5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.
3. Na potrzeby informacji i promocji Programu oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Beneficjent zobowigzany jest udostepni¢ Instytucji Zarzadzajacej na jej wezwanie utwory
informacyjno-promocyjne powstate w trakcie realizacji Projektu, w postaci m.in.: materiatéw
zdjeciowych, materiatdéw audio-wizualnych i prezentacji dotyczacych Projektu oraz udzieli¢
nieodptatnie licencji niewytacznej, obejmujacej prawo do korzystania z nich.

4. Beneficjent zobowigzany jest do stosowania obowigzujacych i aktualnych wzoréw dokumentéw
oraz stosowania sie do obowigzujgcych wytycznych i instrukcji dla Beneficjenta oraz innych
dokumentéw okreslajacych obowiazki Beneficjenta w zakresie dziatari informacyjno-
promocyjnych.

Prawa autorskie
§25

16 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

26



1.

Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1788/2016

Zarzqdu Wojewodztwa Opolskiego

z dnia 8 marca 2016 roku

W przypadku zlecania czesci zadarn w ramach Projektu wykonawcy obejmujacych m.in.

opracowanie utworu Beneficjent zobowigzany jest do zastrzezenia w umowie
z wykonawca, ze autorskie prawa majgtkowe do ww. utworu przystugujg Beneficjentowi.

Zmiany w Projekcie
§26

Beneficjent moze dokonywa¢ zmian w Projekcie, w tym zmiany okresu realizacji Projektu, pod
warunkiem ich zgtoszenia w formie pisemnej Instytucji Zarzadzajacej niezwtocznie, ale nie pézniej
niz na 1 miesigc przed planowanym zakoriczeniem rzeczowym realizacji Projektu’ oraz
przekazania aktualnego wniosku o dofinansowanie i uzyskania pisemnej akceptacji Instytucji
Zarzadzajgcej w terminie 15 dni roboczych z zastrzezeniem ust. 2 niniejszego paragrafu.
Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana bedzie w formie pisemnej.
O koniecznoéci dokonania zmiany Decyzji bedzie decydowac Instytucja Zarzadzajaca.

Beneficjent moze dokonywaé przesunigé w budzecie Projektu okreslonym we Wniosku o sumie

kontrolngj .coeeveeeene 2 do 10% wartoéci Srodkéw w odniesieniu do zadania, z ktdrego

przesuwane s $rodki jak i do zadania, na ktére przesuwane s3 srodki bez koniecznosci

zachowania wymogu o ktérym mowa w ust. 1. Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu

pierwszym, nie moga:

1) zwiekszaé tacznej wysokosci wydatkdw dotyczacych cross-financingu w ramach Projektu,

2) zwiekszaé tacznej wysokosci wydatkéw odnoszacych sie do zakupu Srodkow trwatych,

3) zwiekszaé tacznej wysokosci wydatkow dotyczacych zlecenia ustugi merytorycznej,

4) zwieksza¢ tacznej wysokoéci wydatkdw dotyczacych zatrudnienia personelu merytorycznego
Projektu,

5) wptywaé na wysoko$é i przeznaczenie pomocy publicznej lub pomocy de minimis przyznanej
Beneficjentowi w ramach Projektu®®,

6) dotyczy¢ kosztow rozliczanych ryczattowo®,
7) prowadzi¢ do utworzenia nowej kategorii kosztow lub zadania.

Beneficjent ma mozliwo$¢ zgtaszania zmian do Projektu wymagajacych aktualizacji whiosku nie
czesciej niz raz na kwartat.

W razie zmian w prawie krajowym lub wspélnotowym, wptywajacych na wysokosc wydatkéw
kwalifikowalnych w Projekcie, Instytucja Zarzgdzajgca ma prawo renegocjowaé Decyzje
z Beneficjentem, o ile w wyniku analizy wnioskéw o ptatnos¢ i przeprowadzonych kontroli
zachodzi podejrzenie nieosiagnigcia zatozonych we Wniosku rezultatow Projektu.

Zmiana formy prawnej Beneficjenta, przeksztatcenia wiasnosciowe lub koniecznos¢
wprowadzenia innych zmian, w wyniku wystapienia okolicznosci nieprzewidzianych w momencie
sktadania Whniosku, a mogacych skutkowaé przeniesieniem praw i obowiazkéw wynikajacych
z zapisdbw Decyzji, mozliwe sa wylacznie po poinformowaniu Instytucji Zarzadzajgcej
o koniecznoéci ich wprowadzenia i zaakceptowaniu ich przez Instytucjg Zarzadzajaca.
Niezgtoszenie ww. zmian przez Beneficjenta Instytucji Zarzadzajacej lub nieuzyskanie akceptacji
Instytucji Zarzadzajacej na dokonanie ww. zmian moze skutkowa¢ cofnigciem Decyzji na
zasadach w niej przewidzianych.

2 Niemniej jednak, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, majac na uwadze dobro realizacji Projektu, Instytucja Zarzadzajaca moze
wyrazi¢ zgode na wprowadzanie do Projektu zmian zgfoszonych w terminie poéiniejszym.

18 Nalezy wskaza¢ numer sumy kontrolnej Wniosku stanowigcego zatacznik nr 1 do Decyzji.

L3 Dotyczy projektow, w ktérych bedzie udzielana pomocy publiczna i/lub pomoc de minimis.

20 Dotyczy projektdw, w ramach ktorych wydatki s rozliczane ryczattowo.
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Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1788/2016
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 8 marca 2016 roku

6. Wszelkie wydatki nieuwzglednione w ramach projektu, ktérych poniesienie stato sie konieczne

1.

1.

po podpisaniu Umowy, a ktérych poniesienie jest niezbedne dla prawidtowego zrealizowania
projektu, Beneficjent ma obowigzek zgtosi¢ Instytucji Zarzadzajgcej. Instytucja Zarzadzajaca
moze podjaé¢ decyzje o wprowadzeniu tych wydatkéw do zapiséw Umowy. W uzasadnionych
przypadkach IZ moze podjac¢ decyzje o zwiekszeniu dofinansowania projektu, o ktérym mowa

w § 2 ust. 4 pkt 1.

Zasa

da réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami
§27

Beneficjent jest zobowigzany do: _

1) uzasadnienia koniecznosci poniesienia kosztu racjonalnego usprawnienia z zastosowaniem

najbardziej efektywnego dla danego przypadku sposobu,

2) wykazania i opisania w czesci wniosku o ptatno$¢ dotyczacej postepu rzeczowego z realizacji
projektu, ktére z dziatan w zakresie réwnoéci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s0b z niepetnosprawnosciami zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie projektu zostaty
zrealizowane oraz w jaki sposéb realizacja projektu wptyneta na sytuacje oséb
z niepetnosprawnosciami, a takze do wskazania (o ile beda wystepowaé) problemdéw lub
trudnosci w realizacji zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn.

Cofniecie Decyzji
§28

Instytucja Zarzadzajgca moze cofngé niniejszga Decyzje w trybie natychmiastowym,

w przypadku gdy:

1) Beneficjent lub Partner/Partnerzy dopuscili sie powaznych nieprawidtowosci finansowych
w szczegblnosci wykorzystali w catosci badz w czesci przekazane srodki na cel inny niz
okreslony w Projekcie lub niezgodnie z Decyzjg;

2) Beneficjent lub Partner/Partnerzy ztozyli podrobione, przerobione lub stwierdzajace
nieprawde dokumenty w celu uzyskania dofinansowania w ramach niniejszej Decyzji, w tym
uznania za kwalifikowalne wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu;

3) Beneficjent lub Partner/Partnerzy ze swojej winy nie rozpoczeli realizacji Projektu w ciagu
3 miesiecy od ustalonej we Wniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu;

4) Beneficjent lub Partner/Partnerzy w ramach realizacji Projektu nie spetnig ktdregokolwiek
z bezwzglednych kryteridw, o ktdrych mowa w § 4 ust. 1.

Instytucja Zarzadzajagca moze cofng¢ Decyzje z zachowaniem jednomiesiecznego okresu

wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1) Beneficjent lub Partner/Partnerzy nie realizujg Projektu zgodnie z harmonogramem
stanowigcym element Whniosku, zaprzestali realizacji Projektu lub realizujg go w sposob
niezgodny z Decyzja lub nie przestrzegajg zapisow Decyzji w okresie jej obowigzywania;

2) Beneficjent lub Partner/Partnerzy odmdwili poddania sie kontroli;

3) Beneficjent lub Partner/Partnerzy w ustalonym przez Instytucje Zarzadzajaca terminie nie
doprowadzili do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

4) Beneficjent nie przedktada zgodnie z Decyzjg wnioskow o ptatnosé, z zastrzezeniem § 9 ust.2.

5) Beneficjent w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktdérych mowa
w § 21 ust. 1.

6) Beneficjent nie przestrzega przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien

publicznych lub zasady konkurencyjnosci w zakresie, w jakim ta ustawa/zasada stosuje sie do
Beneficjenta lub gdy Beneficjent nie wykonuje lub nienalezycie wykonuje obowigzki
wynikajace z § 22 ust. 2,3,4,7.
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Decyzja moze zostaé cofnigta na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystapienia okolicznosci,

ktore  uniemoiliwiajg dalsze  wykonywanie postanowien  zawartych w  Decyzji.
W takim przypadku postanowienia § 29 ust. 3 i § 30 stosuje sig odpowiednio.

§29

W przypadku cofnigcia Decyzji na podstawie § 28 ust. 1, Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu
catoéci lub czeéci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania $rodkéw dofinansowania do dnia zwrotu
srodkow przez Beneficjenta.

W przypadku cofniecia Decyzji na podstawie § 28 ust. 2, Beneficjent ma prawo do wydatkowania
wylacznie tej czesci otrzymanych transz dofinansowania, ktére odpowiadajy prawidtowo
zrealizowane] czesci Projektu, z zastrzezeniem § 6 ust. 1. Jednoczesnie Beneficjent zobowigzany
jest do zwrotu pozostate]j czesci kwoty dofinansowania na rachunek Instytuciji Zarzadzajacej.

W przypadku niedokonania zwrotu $rodkéw zgodnie z ust. 1, stosuje sig odpowiednio
§ 14 Decyzji.
§30

Cofniecie Decyzji, bez wzgledu na to czy nastepuje na podstawie: § 28 ust. 1 lub 2 lub § 29, nie
zwalnia Beneficjenta z obowigzkéw wynikajgcych z § 5 ust. 16, 17, 18, §13, § 19, § 20, § 21,
§ 23, § 24 § 25, ktdre jest on zobowigzany wykonywaé w dalszym ciggu.

Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z cofnigciem Decyzji Beneficjent zobowiazany
jest do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania.

Postanowienia dodatkowe
§31

Beneficjent zobowiagzuje sie do informowania wiasciwych terytorialnie O$rodkdw Pomocy
Spotecznej i Powiatowych Centréw Pomocy Rodzinie o realizowanych projektach.

Beneficjent zobowiazuje sie do poinformowania wfasciwych terytorialnie o$rodkéw pomocy
spotecznej oraz organizacji partnerskich regionalnych i lokalnych, o ktérych mowa w Programie
Operacyjnym Pomoc Zywnosciowa 2014-2020 (PO PZ), o prowadzonej rekrutacji do projektow,
a takze do niepowielania wsparcia, ktére osoba lub rodzina zagrozona ubo6stwem lub
wykluczeniem spotecznym uzyskuje w ramach dziatai towarzyszgcych w PO PZ.

Beneficjent zobowiazuje sie do zlecania zadan na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24
kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, dokonywania zamowien
z wykorzystaniem klauzul spotecznych zgodnie z ustawg z 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 907, z p6in. zm.), dokonywania zaméwieri u podmiotow ekonomii
spotecznej w przypadku zakupéw nieobjetych ustawa z 29 stycznia 2004r. — Prawo zaméwieri
publicznych.

Beneficjent zobowigzuje sie do zachowania trwatosci miejsc swiadczenia ustug asystenckich
i opiekuriczych utworzonych w ramach projektu po zakoriczeniu realizacji projektu co najmniej
przez okres odpowiadajgcy okresowi realizacji projektu. TrwatoS¢ jest rozumiana jako
instytucjonalna gotowoé¢ podmiotéw do $wiadczenia ustug. Instytucja Zarzadzajaca weryfikuje
spefnienie powyzszego warunku po uptywie realizacji projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie, w przypadku wsparcia na tworzenie nowych placéwek wsparcia
dziennego, do zachowania trwatoéci po zakoriczeniu realizacji projektu co najmniej przez okres
odpowiadajacy okresowi realizacji projektu. Trwato$¢ jest rozumiana jako instytucjonalna
gotowos¢ podmiotéw do $wiadczenia ustug pomocy w opiece i wychowaniu w ramach placowek
wsparcia dziennego, o ktérych mowa w art. 9 pkt 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu
rodziny i systemie pieczy zastepczej. Instytucja Zarzadzajaca weryfikuje spetnienie powyiszego
warunku po uptywie realizacji projektu.

Beneficjent zobowiazuje sig¢ do zachowania trwatosci miejsc $wiadczenia ustug w mieszkaniach
wspomaganych utworzonych w ramach projektu po zakoriczeniu realizacji projektu co najmniej
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przez okres odpowiadajgcy okresowi realizacji projektu. Trwatos¢ jest rozumiana jako

instytucjonalna gotowos¢ podmiotéw do Swiadczenia ustug. Instytucja Zarzadzajgca weryfikuje
spetnienie powyzszego warunku po uptywie realizacji projektu.

Postanowienia kofncowe
§32

1. Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajace z Decyzji nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie,
bez zgody Instytucji Zarzadzajacej. Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach
partnerstwa.

2. Beneficjent zobowigzany jest do wprowadzenia praw i obowigzkdw Partnera/Partnerdw,
wynikajgcych z Decyzji, w zawartej z nimi umowie 0 partnerstwie.

§33

1. W sprawach nieuregulowanych Decyzjg zastosowanie maja odpowiednie reguly izasady
wynikajgce z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegdlnosci:
1) rozporzadzenia ogodlnego,

2) rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajacego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy o0golne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 z 13.5.2014, str. 5)

oraz wlasciwych aktow prawa krajowego, w szczegélnosci:
1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r., poz.121 z p6in. zm.),
2) ustawy o finansach,
3) ustawy wdrozeniowej,
4) ustawy Pzp,

5) rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkdw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania
whnioskow o ptatnos¢ w ramach programdw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich
(Dz. U.z 2009 ., poz. 1786, z pdin. zm.),

6) rozporzadzenia wydanego na podstawie zapisu art. 27 ust. 4 ustawy wdrozeniowej,

7) ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z pdin. zm.).

§34
1. Spory zwigzane z realizacjg Decyzji strony beda staraty sie rozwigzaé polubownie.
2. W przypadku braku porozumienia sp6r bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny

wilasciwy dla siedziby Instytucji Zarzadzajacej, z wyjatkiem sporéw zwigzanych ze zwrotem
srodkéw na podstawie przepisow o finansach publicznych.

§35
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Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja Decyzji wyjasniane beda w formie pisemnej.
Za forme pisemng uwaza sie rowniez korespondencjg prowadzong za posrednictwem SL2014,

z uwzglednieniem zapiséw § 15.

§36

1. Decyzja zostata sporzadzona w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego 3 egzemplarze
dla Instytucji Zarzadzajacej, 1 egzemplarz dla Beneficjenta.

2. Integralng cze$¢ niniejszej Decyzji stanowig nastepujace zataczniki:

1)
2)
3)

7)
8)
9)

Zatacznik nr 1: Whniosek.
Zatacznik nr 2: O$wiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT od towardw i ustug.
Zatacznik nr 3: Harmonogram pfatnosci.

Zatacznik nr 4: Wzér zestawienia wszystkich dokument6w ksiggowych dot. realizowanego
Projektu.

Zatacznik nr 5: Formularz wniosku o ptatnosc.

Zatgcznik nr 6: Formularz zmian.

Zatacznik nr 7: Wz6r o$wiadczenia uczestnika Projektu.

Zafacznik nr 8: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.
Zatgcznik nr 9: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

10) Zatacznik nr 10: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

11) Zatgcznik nr 11: Obowiazki informacyjne Beneficjenta.
12) Zatacznik nr 12: Wzér wniosku o nadanie/zmiang/wycofanie dostepu dla osoby

uprawnionej.

Podpisy i pieczecie:

Instytucja Zarzqdzajqca
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Fundusze ) )
Europejskie g Unia Europejska
OPOLSKIE £uropejski Fundusz Spolecany

Program Regionalny 2
zatacznik nr 2 do Decyzji

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT!

W zwigzku z przyznaniem ... (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny).........
dofinansowania ze $rodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego  Wojewédztwa Opolskiego na lata 2014-2020 na realizacje  projektu
............................................. (nazwa | nr projektu) .............. (nazwa Beneficjenta/Partnera)
oéwiadcza, iz realizujgc powyzszy projekt nie moze odzyskaé w zaden sposdb poniesionego kosztu
podatku VAT, ktérego wysokos¢ zostata zawarta w budzecie Projektu.

JednoCzesnie ..ccoeevveeevvve i (nazwa Beneficjenta/Partnera )................. zobowiazuje
sie do zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu ..., (nazwa i nr projektu)
czesci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku® przez
..................................... (nazwa Beneficjenta/Partnera) .

Zobowigzuje sie réwniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz

udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajacych  weryfikacje
kwalifikowalnosci podatku VAT.

(podpis i pieczed)

1 Qéwiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy beneficjent kwalifikuje VAT wytacznie w  odniesieniu
do poszczegdlnych kategorii wydatkéw. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, oéwiadczenie skfada kazdy
z partnerdéw, ktdry w ramach ponoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat VAT.

* Por. zart. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z péin. zm.)



Fundusze
Europejskie
Program Regioralny

Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1788/2016
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 8 marca 2016 roku

é Unia Europejska
; SPOLS KIE furopejski Funduss Spolecamy

zatgcznik nr 3 do Decyzji

Harmonogram ptatnosci

Wersja

Status Data przestania ' Data zatwierdzenia

Rok | Kwartat Miesiac

Wydatki

kivalifkowalie Dofinansowanie

Wydatki ogétem

Suma kwartat X

' Razem dla rok XXXX

Ogotem

Informacje ogdlne z karty decyzji

Wydatki ogotem

Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
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Instrukcja do ,, Zestawienia wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczacych

realizowanego projektu”

W ,Zestawieniu wszystkich dokumentow ksiegowych dotyczgcych realizowanego projektu”

w kolejnych kolumnach nalezy podac:

1)

2)

3)
4)

6)
7)

8)

9)

kolejng liczbe wprowadzonego chronologicznie dokumentu ksiegowego. Dokumenty nalezy
wprowadza¢ w kolejnosci chronologicznej, poczynajagc od dokumentu wystawionego
najwczesnie;.

numer dokumentu ksiegowego dotyczacego realizowanego projektu (np. nr faktury,
nr rachunku),

date wystawienia dokumentu ksiegowego ujetego w kolumnie nr 2,

strony dokonujace operacji gospodarczej, tj. nazwe sprzedajacego i nabywajgcego wynikajaca
np. z faktury, z rachunku,

nazweg towaru lub ustugi wynikajgcg z dokumentu ksiegowego. Nalezy podaé nazwy
wszystkich pozycji, nawet gdy dotyczag kosztdw niekwalifikowalnych projektu. Pozycji, ktdre
nie dotycza realizowanego projektu nie nalezy podawad. Jezeli pozycje w dokumencie
ksiegowym dotycza jednego rodzaju asortymentu, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez
przepisywania wszystkich pozycji z dokumentu,

pozycje, pod ktorg dokument ksiegowy zostat ujety w ewidencji ksiegowej,

forme ptatnosci wskazang na dowodzie zakupu, nalezy wpisa¢ G — ptatnos¢ gotdwka, K —
karta ptatnicza, albo P — ptatnos¢ przelewem bankowym,

numer dowodu potwierdzajacego dokonanie ptatnosci (np. nr wyciggu bankowego,
nr KP), oraz date dokonania zaptaty wynikajgca z dowodu potwierdzajagcego dokonanie
ptatnosci,

kwote dokumentu ksiegowego brutto,

10) kwote wydatkow kwalifikowalnych wynikajacych z dokumentu ksiegowego, jesli VAT

wynikajacy z faktury jest kwalifikowalny nalezy wpisa¢ kwote brutto wydatkéw
kwalifikowalnych z faktury, jesli VAT jest niekwalifikowalny nalezy wpisaé¢ kwote netto

wydatkéw kwalifikowalnych z faktury,

11) uwagi odnoszace sie do dokonanych przez beneficjenta zapiséw, podane wg uznania

beneficjenta.
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Projekt
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Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoleczny

Zatacznik nr 5 do Decyzji

Formularz wniosku o ptatnos¢

' do

Whiosek o zaliczke

Tak/Nie

- Whniosek o refundacije

Tak/Nie

Whiosek rozliczajgcy zaliczke

Tak/Nie

:‘;_!\Iniosek sprawozdawczy

Tak/Nie

| Wniosek o ptatnosc koricowa

Tak/Nie

_Nazwa Beneficjenta

Nr umowy/decyzjifaneksu

Tytut projektu

| Program operacyjny

<Nazwa>

Os priorytetowa

<Nazwa>

 Dziatanie

<Nazwa>

Poddziatanie

<Nazwa>

| Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

' Wnioskowana kwota, w tym:

; Zaliczka

' Refundacja

L




Zatfgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1788/2016
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 8 marca 2016 roku

Postep rzeczowy

Postep rzeczowy realizacji projektu

Zadanie Stan realizacji

Zadanie 1

(...)

| Wskazniki produktu

Wartos¢ osiggnieta
Wartos$¢ osiggnieta od poczatku ek S
Jednos | Wartos¢ docelowa w okresie realizacji projektu Stopler:;)aallzaql
Nazwa tka sprawozdawczym (narastajgco) ¢
Lp. wskainika | miary
K K K K
M M M M
(8] (0] (0] (0]
K K K K
M M M M
0 (o] (0]
Wskazniki rezultatu
Wartosc
- o }Nar:tosc osiggnieta od Stopler
Nartosc 'artosc osiggnieta w poczatku A
: o realizacji
Nazwa | Jedno bazowa locelowa okresie realizacji
= : (%)
wskazni | stka sprawozdawczym projektu
Lp. ka miary (narastajaco)
K K K K K
M M M M M
o (8] (8] o (0]
K K K K K
M M M M M
(0] o] o] (o] (o]

' Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu

_1' Planowany przebieg realizacji projektu
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Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1788/2016
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 8 marca 2016 roku

Ogdfem wydatki rzeczywiscie poniesione

Wydatki rozliczane ryczattowo

Wydatki = Kategoria Wydatki w
Lp. Rodzaj ryczattu Nazwa ryczattu Informacje dotyczace ryczattu kwalifikowalne| POfinanso | podlegajaca ramach
wane limitom limitu
Zadanie 1 [Nazwa zadania]
Wysokosc stawki Liczba stawek
dla stawek jednostkowych ——
Suma
Zadanie 2 [Nazwa zadania]
i Wartos¢
Nazwa wskaznika wekaznika
dla kwot ryczaftowych I
Suma

Koszty posrednie

dla kosztow posrednich
rozliczanych ryczaftem

Stawka ryczattowa (%)
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rédta finansowania wydatkéow

Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1788/2016
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego

z dnia 8 marca 2016 roku

Nazwa Zrodta finansowania wydatkéw

Wydatki kwalifikowalne

:f_"éfgd‘lzi'SWSpélnotowe

 Krajowe srodki publiczne, w tym:

- budzet paristwa

| - budzet jednostek samorzadu terytorialnego

- inne krajowe srodki publiczne, w tym

- Fundusz Pracy

- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych

- inne

Prywatne

. wtym EBI




Rozliczenie zaliczek

Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1788/2016
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 8 marca 2016 roku

Kwota dofinansowania

Srodki przekazane dotychczas beneficjentowi w formie zaliczki

| Kwota zaliczek zwréconych — niewykorzystanych

}"'Kwota zaliczek rozliczonych w poprzednich wnioskach

Kwota zaliczek rozliczana biezacym wnioskiem

. Kwota zaliczek pozostajgca do rozliczenia

| Procent rozliczenia

Odsetki naroste od srodkow zaliczki

' w tym zwrécone do dnia sporzadzenia wniosku o ptatnosé




Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1788/2016
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 8 marca 2016 roku

Postep finansowy

Kategoria kosztéw — Nazwa kosztu / Nazwa
ryczattu

Kwota wydatkow okreslona w
zakresie finansowym w umowie

Kwota wydatkéw narastajagco od
poczatku realizacji projektu

Kwota wydatkéw objetych biezagcym
whnioskiem

kwalifikowalne dofinansowanie

kwalifikowalne | dofinansowanie

kwalifikowalne | dofinansowanie

% realizacji

Zadanie 1 [Nazwa zadania]

Kat. A — Nazwa kosztu Al

Kat. B — Nazwa kosztu B1

Suma

Zadanie 2 [Nazwa zadania]

Kat. C = Nazwa kosztu C1

Nazwa ryczattu 1

Suma

Koszty posrednie

Nazwa ryczattu 2

Suma

Ogdtem w projekcie, w tym:

koszty bezposrednie

wydatki rzeczywiscie poniesione

wydatki rozliczane ryczaftowo

w ramach Kat, A

kategorii kosztéw |Kat. B
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Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1788/2016
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 8 marca 2016 roku

Dochéd
& Lp. Rodzaj dochodu
Kwota Kwota
pomniejszajgca pomniejszajgca
wydatki dofinansowanie
Suma
Informacje
- Projekt jest realizowany zgodnie z zasadami polityk Tak/Nie

- wspdinotowych

<w przypadku nieprzestrzegania polityk wspdlnoty nalezy opisa¢, na czym polegaty nieprawidtowosci oraz
wskazac planowane i podjete dziatania naprawcze>

- Oswiadczenia -beneficjenta

Ja nizej podpisany oswiadczam, iz zgodnie z moja wiedza:

i wydatki wskazane we wniosku jako kwalifikowalne zostaty poniesione zgodnie ze wszystkimi
odpowiednimi zasadami kwalifikowania wydatkow;

. informacje zawarte we wniosku o ptatnosé rzetelnie odzwierciedlaja rzeczowy i finansowy postep
| realizacji projektu;

o we wniosku o ptatnos¢ nie pominieto zadnych istotnych informacji, ani nie podano nieprawdziwych
: informacji, ktore mogtyby wptynac na ocene prawidtowosci realizacji projektu oraz finansowego i
| rzeczowego postepu w realizacji projektu;

jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 297 kodeksu karnego, dotyczacej
poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci majgcej znaczenie prawne.

'4":M"iejgég"przechowywania dokumentaciji




Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1788/2016
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 8 marca 2016 roku

Zataczniki

| Zataczam faktury lub dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz Tak/Nie
dowodami zaptaty

Faktury lub dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej, wraz z dowodami zap!aty

Lp. _ Zataczone dokumenty

Zataczam dokumenty wymienione w ww. tabeli Tak/Nie

Zestawienie innych dokumentéw wymaganych przez Instytucje

Lp. | Nazwa dokumentu | Nrdokumentu Data dokumentu Krotki opis




Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1788/2016
Zarzgdu Wojewodztwa Opolskiego
z dnia 8 marca 2016 roku

Fundusze . .
EuropejSkie éowtsxle ‘umﬂ?rllﬁulf%l;?bgi{?kag
Program Regionalny LR Tens; :

Zatacznik nr 6 do Decyzji

FORMULARZ WPROWADZANIA ZMIAN W PROJEKCIE REALIZOWANYM W
RAMACH RPO WO 2014-2020

2. NAZWA
1. DATA ZGtOSZENIA ZMIANY B EnEFICIENTA 3. NUMER DECYZII

4. NAZWA PROJEKTU

5. RODZAJ ZMIANY

6. PRZYCZYNY/UZASADNIENIE ZMIANY

7. OPIS ZMIANY

7.1 PRZED ZMIANA; 7.2 PO ZMIANIE:




Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1788/2016
Zarzgdu Wojewoddztwa Opolskiego
z dnia 8 marca 2016 roku

8. PUNKTY WE WNIOSKU, KTORE ULEGLY ZMIANIE:

a)
b)

9. ZAtACZNIKI, KTORE ULEGLY ZMIANIE:

a)
b)

10. EFEKTY WPROWADZENIA ZMIANY:

11. JAKIE MOGA BYC SKUTKI NIE WPROWADZENIA ZMIANY:

12. TERMIN WPROWADZENIA ZMIANY:

13. DATA | PODPIS BENEFICJENTA

14. ZAtACZNIKI DO FORMULARZA: c)

| Powyzsze zmiany uzyskaty akceptacje Instytucji
| Zarzadzajacej

' Data i podpis

Uwaga: pola zaznaczone szarym kolorem wypefnia Instytucja Zarzgdzajgca




Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1788/2016
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 8 marca 2016 roku

Fundusze . .

e S
Eo rOpeJSkle OPOLSKIE Europtjji:?ufils‘zosgfljeclz(n?
Program Regionalny ST Lt

Zatacznik nr 7 do Decyzji

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU!

W zwigzku z przystgpieniem do projektu pn. .. oSwiadczam, ze

przyjmuje do wiadomosci, iz:

1) administratorem moich danych osobowych w odniesieniu do zbioru centralny system
teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych jest Minister Rozwoju,
z siedzibg w Warszawie, przy Pl. Trzech Krzyzy 3/5;

2) administratorem moich danych osobowych w odniesieniu do zbioru Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020 jest Marszatek Wojewodztwa Opolskiego
z siedziba w Opolu 45-082, ul. Piastowska 14, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego,

3) podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art.
27 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity:
Dz. U. 2015 r. poz. 2135 ze zm.) — dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020 na podstawie:

w odniesieniu do zbioru Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014-

2020:

a)

c)

art. 54 ust. 2, art. 59 ust. 1, art. 65, art. 74 ust 1i 3, art. 115, art. 122, art. 125 ust. 2. lit
d), oraz art. 125 ust 4 lit a), art. 125 ust 5 i 6 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego |
Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006 oraz jego zatgcznikiem XIII (Kryteria desygnacji) - punkt 3.A.iv;

art. 5 oraz art. 19 ust. 4 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) nr
1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i
uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 wraz z zafacznikiem i Il do tego
rozporzadzenia;

art. 9 ust. 2, art. 22, 23, 24 i 26 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—
2020 (Dz. U. z 2014 poz. 1146 ze zm.);

W odniesieniu do zbioru centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacjg programow
operacyjnych:

a.

rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu

1 Wzdr moze byé modyfikowany przez Instytucje Zarzadzajacq poprzez dodanie elementéw okredlonych dla deklaracji uczestnictwa w
projekcie, przy czym wymagane jest aby uczestnik ztozyt odrgbne podpisy na deklaracji i oswiadczeniu.



Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1788/2016
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 8 marca 2016 roku

Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce
Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

b. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego Rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006;

c. rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzeénia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (EU) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy beneficientami a instytucjami  zarzadzajgcymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi;

d. ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 poz. 1146
ze zm.);

4) moje dane osobowe bedy przetwarzane wytgcznie w celu realizacji projektu

..., W szczegolnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkow udmelenla wsparcia, monltormgu ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci
oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach Regionalnego Programu QOperacyjnego

Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020 (RPO WO);

5) moje dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji Zarzgdzajacej -
... (nazwa i adres), beneficjentowi realizujgcemu projekt -
................................................................................................ (nazwa i adres beneficjenta) oraz
podmiotom, ktére na zlecenie beneficjenta uczestniczq w realizacji projektu -
.. (nazwa i
adres ww. podmiotéw) MO]E dane osobowe moga zostac udostqpmone flrmom badawczym
realizujgcym badanie ewaluacyjne na zlecenie Powierzajacego, Instytucji Zarzadzajgcej lub
innego podmiotu ktdry zawart porozumienie z Powierzajagcym lub Instytucjg Zarzadzajacy na
realizacje ewaluacji. Moje dane osobowe mogg zosta¢ rowniez udostepnione specjalistycznym
firmom, realizujgcym na zlecenie Powierzajacego lub Instytucji Zarzgdzajgce] kontrole w
ramach RPO WO;

6) podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rownoznaczna
z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu;

7) w ciggu 4 tygodni po zakoriczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dot. mojego statusu na
rynku pracy oraz informacje nt. udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji
lub nabycia kompetencji;

8) w ciggu 12 miesiecy od rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przekaze informacje o liczbie
utworzonych miejscach pracy?.

9) mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU®

% Dotyczy przyznania jednorazowych Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej.
" W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej odwiadczenie powinno zosta¢ podpisane przez jej prawnego opiekuna.



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Qg OPOLSKIE

Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1788/2016
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 8 marca 2016 roku

Unia Europejska [
Europejski Fundusz Spoteczny .y

Zatacznik nr 8 do Decyzji

Zbidr Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Opolskiego 2014-2020

1) Zakres danych osobowych wnioskodawcow, beneficjentéw, partnerow.

Lp.

Nazwa

Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)

Forma prawna

Forma wiasnosci

NIP

REGON

NI (WN|ER

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos¢
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

whnioskodawcy

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu

Osoba do kontaktow roboczych:
Imie
Nazwisko
Telefon
Adres e-mail
Numer faksu
Adres
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc

Partnerzy

10

Nazwa organizacji/instytucji

11

Forma prawna

12

Forma wtasnosci
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Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 8 marca 2016 roku

13

NIP

14

REGON

15

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos¢
Kraj
Wojewodztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

16

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu
partnera

17

Symbol partnera

2) Dane zwigzane z badaniem kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie

Kwalifikowalnos¢ srodkdw w projekcie zgodnie z wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci

na lata 2014-2020

3) Dane uczestnikédw instytucjonalnych (osob fizycznych prowadzacych
dziatalnosé gospodarcza).

jednoosobowa

Szczegotowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 . Dodatkowo:

Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdtowym Opisem
Priorytetow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego
2014-2020/zatwierdzonym do realizacji Planem Dziatania/zatwierdzonym do
realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu

4) Dane uczestnikdw indywidualnych.

Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020. Dodatkowo:

Przynaleznos¢ do grupy docelowe] zgodnie ze Szczegétowym Opisem
Priorytetow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego
2014-2020/zatwierdzonym do realizacji Planem Dziatania/zatwierdzonym do
realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu

5) Dane pracownikéw zaangazowanych w przygotowanie i realizacje projektow oraz dane

pracownikéw. instytucji zaangazowanych we wdrazanie RPO WO

wspotfinansowanego z EFS, ktdrzy zajmujg sie obstuga projektow.

2014-2020,



Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1788/2016
Zarzgdu Wojewodztwa Opolskiego
z dnia 8 marca 2016 roku

.
o

. | Nazwa

Imie

Nazwisko

Identyfikator uzytkownika

Adres e-mail

Rodzaj uzytkownika

Miejsce pracy

Telefon

O NO N | W[

Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta

6) Dane dotyczace personelu projektu.

Szczegotowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

7) Uczestnicy szkoleri, konkurséw i konferencji (osoby biorace udziat w szkoleniach, konkursach

i konferencjach w zwigzku z realizacjg RPO WO 2014-2020, inne niz uczestnicy w rozumieniu
definicji uczestnika okreslonej w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programdw operacyjnych na lata 2014-2020).

.| Nazwa

Imie

Nazwisko

Nazwa instytucji/organizacji

Adres e-mail

Telefon

ok |WIN|E

Specjalne potrzeby

Zbidr centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych

1) Uzytkownicy Centralnego system teleinformatycznego ze strony beneficjentdw/partneréw
projektébw (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu
beneficjenta/partnera)

Nazwa

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

DN |R|WIN| =

PESEL

2) Zakres danych osobowych wnioskodawcow, beneficjentow, partneréw.
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Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 8 marca 2016 roku

Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

3) Dane uczestnikdéw instytucjonalnych (w tym osob fizycznych prowadzacych jednoosobowg
dziatalnos¢ gospodarcza).
Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkdéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.
4) Dane uczestnikow indywidualnych.
Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.
5) Dane dotyczace personelu projektu.
SzczegOtowy zakres danych odwzorowany jest w Whytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.
6) Wykonawcy realizujgcy umowy o zamowienia publiczne, ktérych dane przetwarzane beda
w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci srodkéw w projekcie (osoby fizyczne prowadzgce
dziatalno$¢ gospodarcza).
Lp. | Nazwa
1 | Nazwa wykonawcy
2 | Kraj
3 | NIP wykonawcy




Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1788/2016
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 8 marca 2016 roku

Fundusze Unia Europejska
Europejskie Europejski Fund -vfr*{
Program Regionalny .. orotskie FRRRERh FERCOST Saieczy

Zatacznik nr 9 do Decyzji

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z pdin. zm.),
upowazniam [ ] do przetwarzania danych
osobowych w zbiorze RPO WO 2014-2020 oraz w zbiorze UMWO-DPO-SYZYF w ramach projektu
[ ] realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Opolskiego 2014-2020 realizowanej/ego/ych przez | ].
Upowainienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego z [ ] lub z chwilg

jego odwotania.

Czytelny podpis osoby upowaznionej do
wydawania i odwotywaniaupowaznien.

(miejscowosé, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych, w tym
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182,
zpdin.zm.), a takze z obowigzujacymi w Polityka
bezpieczenstwa ochrony danych osobowych oraz Instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym
stuzagcym do przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowiagzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznatem/am sie oraz sposobdw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy jak
réwniez po ustania stosunku prawnego taczacego mnie z [ ].
Upowainienie wygasa z chwila ustania Pana/Pani* stosunku prawnego z [ ] lub
z chwilg jego odwotania.

Czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie

Upowaznienie otrzymatem

(miejscowosé, data, podpis)

*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1788/2016
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 8 marca 2016 roku

Fundusze Unia Europejska
Europejskie Europejski Fundusz Spoleczny
Program Regionainy o OPOl_S_KI_E o

Zatgcznik nr 10 do Decyzji

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem Iy na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z péin. zm.),
odwotuje upowaznienie Pana /Pani* do przetwarzania danych
osobowych nr wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do
wydawania i odwotywania upowaznien

(miejscowosé, data)

*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1788/2016
Zarzqdu Wojewodztwa Opolskiego
z dnia 8 marca 2016 roku

Fundusze ; .

e nia Eu ka

Europejskie g ™ U . .f?rp‘,.ajs,,,,,
., = OPOLSKIE Eurppeiski Funduse Spotecany

Program Regionalny

Zatgcznik nr 11 do Decyzji

OBOWIAZKI INFORMACYJNE BENEFICIENTA

1. Jakie sg Twoje obowiazki informacyjne jako beneficjenta?

Aby poinformowa¢ opinie publiczng (w tym odbiorcow rezultatdw projektu) oraz osoby i podmioty
uczestniczace w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a) oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym
logo promocyjnym Wojewddztwa Opolskiego , Opolskie Kwitnace”:

- wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie dziatania
bedziesz prowadzi¢), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe,
newslettery, mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,

- wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, ktore podajesz do wiadomosci
publicznej, np. dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory umow,
wzory wnioskow,

- dokumenty i materialy dla oséb i podmiotow uczestniczacych w projekcie, np.
zatwiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materialy informacyjne, programy szkolen
i warsztatdw, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich
korespondencjg, umowy;

b) umiescié plakat lub tablice (informacyjna i/lub pamiatkowa) w miejscu realizacji
projektu;

c) umiescié opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strong internetowa);

d) przekazywaé osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje, ze projekt
uzyskat dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji,
warsztatow, szkolen, wystaw, targdw; dodatkowo mozesz przekazywac informacjg w
innej formie, np. stownej.

Musisz tez dokumentowac dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.
2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?
Jako beneficjent musisz oznaczaé swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane

z realizacja projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczyte$ dla uczestnikow
projektéw. Musisz takze oznacza¢ miejsce realizacji projektu.

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawierac nastepujace znaki:
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Znak Funduszy Europejskich (FE) Znak Unii Europejskiej (UE)

ztozony z symbolu graficznego, nazwy | ztozony z flagi UE, napisu Unia Europejska i nazwy
Fundusze Europejskie oraz nazwy programu, | funduszu, ktory wspétfinansuje Twaj projekt.

z ktorego w czesci lub w catosci finansowany
jest Twoj projekt.

Fundusze Unia Europejska

Europejskie -
R Europejski Fundusz Spoteczny

W przypadku projektow wspotfinansowanych z RPO WO 2014-2020 obowigzkowym elementem jest
rowniez oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego ,, Opolskie Kwitnace”:

Fundusz ) )
El:argu:'se!-tie g Unia Europejska
PeJ - OPOLSKIE Europejski Fundusz Spoleczny

Program Regionalny e

Wzory z wtasciwymi oznaczeniami sg dostepne na stronie internetowej RPO WO 2014-2020:
www.rpo.opolskie.pl. Znajdziesz tam takze gotowe wzory dla plakatéw i tablic, z ktérych powinienes$
skorzystaé. Zwrdé uwage, ze oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie
Kwitngce” musi by¢ stosowane zgodnie z wzorami wskazanymi na stronie internetowej Programu.

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowe]j informacji stownej o programie, w ramach ktérego
realizowany jest projekt oraz o funduszu wspoffinansujgcym projekt. Zestaw znakow zawiera
wszystkie niezbedne informacje.

W przypadku reklamy dostepnej w formie dzwiekowej bez elementdw graficznych (np. spoty/audycje
radiowe) na koricu tej reklamy powinien znalez¢ sie komunikat stowny.

3. Jak oznaczac miejsce projektu?

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju projektu oraz
wysokosci dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyjatkiem tych, ktérzy muszg stosowacd
tablice informacyjne i/lub pamiagtkowe) s3 zobowigzani do umieszczenia w widocznym miejscu co
najmniej jednego plakatu identyfikujacego projekt.
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Sprawdz, co musisz zrobic:

Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego

z dniag 8 marca 2016 roku

Kto?

Co?

Jesli realizujesz projekt wspodffinasowany z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, ktéry w ramach programu
uzyskat dofinansowanie na kwote powyzej 500 tys. euro
i ktory dotyczy:

a) dziatan w zakresie infrastruktury
lub

b) prac budowlanych.

Tablica informacyjna

(w trakcie realizacji projektu)

Jesli zakoniczytes realizacje projektu dofinasowanego na kwote
powyzej 500 tys. euro, ktory polegat na:

a) dziataniach w zakresie infrastruktury

Tablica pamigtkowa

lub (po zakonczeniu realizacji
b) pracach budowlanych projektu)
lub
c) zakupie srodkéw trwatych.
Jesdli nie jestes zobowigzany do:
Plakat

a) umieszczania tablicy informacyjnej
lub

b) umieszczania tablicy pamiatkowe;j.

(w trakcie realizacji projektu)

Jedli uzyskate$ dofinansowanie ponizej 500 tys. euro mozesz umiesci¢ tablice informacyjng

i pamigtkowg przy swoim projekcie, ale nie jest to obowigzkowe.

3.1 Jakie informacje powinienes umiescic na tablicy pamigtkowe;j?

Tablica musi zawiera¢:
e nazwe beneficjenta,
e tytut projektu,

e cel projektu,

e zestaw logo — znaki FE i UE oraz oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego

»Opolskie Kwitnace”,

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

PrzygotowaliSmy wzdr tablicy, ktdry nalezy wykorzystac

informacyjnych:

przy wypetnianiu obowigzkow
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Fundusze : i i
= Unia Europejska d
Eu I"OpEjSkle Europejski Fundusz Spoteczny AL *:

Program Regionalny

[Twéj tytut projektu do uzupetnienial
Cel projektu: [Twéj cel projektu do uzupetnienia]

Beneficjent: [Twoja nazwa do uzupetnienia]

s

ey OPOLANIE

www.mapadotacji.gov.pl

Wzdr tablicy znajdziesz w internecie na stronie www.rpo.opolskie.pl.

Tablica pamiatkowa nie moze zawierac innych informacji i elementéw graficznych.
3.2 Jak duza musi byc¢ tablica pamigtkowa?

Tablice pamigtkowe mogg by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.

Wybdr wihasciwej wielkosci tablicy powinienes uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz
planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwrdé uwage na to, by znaki
i informacje byty czytelne i wyraZnie widoczne.

Tablice pamigtkowe duzego formatu s3 wtasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim
inwestycji infrastrukturalnych ibudowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm (wymiary
europalety). Jezeli tablica pamigtkowa jest potozona w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie moga
znajdowa¢é sie odbiorcy, to powinna byé odpowiednio wieksza, aby odbiorcy mogli odczytaé
informacje. W przypadku projektow zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi
i pracami budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamiagtkowej nie byta mniejsza niz
6 m?,

Mniejsze tabliczki pamiagtkowe mozesz wykorzysta¢ tam, gdzie szczegdlnie istotne znaczenie ma
dbatos¢ o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na
przyktad mate tabliczki mogg postuzy¢ dla oznaczenia realizacji projektow np. wewnatrz pomieszczen,
w poblizu obiektdw zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamigtkowej to
format A3. Rozmiar tablicy nie moze by¢ jednak mniejszy niz format A4.

3.3 Kiedy powinienes$ umiesci¢ tablice pamiatkow3 i na jak dtugo?

Tablice pamigtkowg musisz umiesci¢ po zakonczeniu projektu — nie pdzniej niz 3 miesigce po tym
fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caty okres trwatosci projektu.
W zwigzku z tym musi by¢ wykonana z trwatych materiatdw, a zawarte na niej informacje musza by¢
czytelne nawet po kilku latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby
informacja byta caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymienic lub
odnowic.
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3.4 Gdzie powiniene$ umiesci¢ tablice pamigtkowg?

Tablice pamiatkowa powiniene$ umieéci¢c w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie
widoczne sg efekty zrealizowanego przedsiewziecia. Wybierz miejsce dobrze widoczne iogélnie
dostepne, gdzie najwieksza liczba o0séb bedzie mogta zapoznac sie z trescia tablicy.

Jeéli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach. W przypadku
inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, sciezki rowerowe etc.) powiniene$ przewidzie¢
ustawienie przynajmniej dwdch tablic pamigtkowych na odcinku poczatkowym i korncowym. Tablic
moze by¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Tablice pamiagtkowa matych rozmiaréw powinienes umiesci¢é w miejscu widocznym i ogolnie
dostepnym. Mogg by¢ to np. wejscia do budynkow.
Zadbaj o to, aby tablice nie zaktdcaty tadu przestrzennego, a ich wielkos¢, lokalizacja i wyglad byty

zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetki przestrzeni publicznej i miast oraz
zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byty one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, aby$ ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z instytucja przyznajgca
dofinansowanie.

3.5 Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materiatéw mozesz go wykonac?

Plakatem moze byé wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach
297x420 mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem
zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz informacyjnych,
stojakow reklamowych itp.

Pomys$l o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caly czas ekspozycji wygladat
estetycznie. Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna.
Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz wymienic.

3.6 Jakie informacje musisz umiescié na plakacie?

Plakat musi zawierac:

e nazwe beneficjenta,

tytutf projektu,
e cel projektu (opcjonalnie),
e wysokos$¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt,

e zestaw logo — znaki FE i UE oraz oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego
"0Opolskie Kwitngce”,

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

Przygotowaliémy wzor plakatu, ktéry mozesz wykorzystac:
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[Twoja nazwa do uzupetnienia] realizuje projekt
dofinansowany z Funduszy Europejskich
[Twdj tytut projektu do uzupetnienia]

Celem projektu jest [Twdj cel projektu de uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE: [Kwota do uzupeinienia]

Fundusze Unia Europejska
s oo aég'-‘m.'ﬁ Bopal oo poley

www.mapadetacji.gov.pl
Na plakacie mozesz umiesci¢ takie dodatkowe informacje o projekcie. Wazne jest, aby elementy,
ktdre muszg sie znalez¢ na plakacie, byty nadal czytelne i wyraznie widoczne.

W wersji elektronicznej wzor plakatu do wykorzystania jest dostepny na stronie www.rpo.opolskie.pl.
3.7 Kiedy i na jak dtugo powinienes umiesci¢ plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powinienes go umiesci¢ w widocznym
miejscu nie pézniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdjaé¢ po zakonczeniu
projektu.

3.8 Gdzie powinienes umiescic plakat?
Plakat powinienes umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie
do budynku, w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat.
Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z nich.
Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektow,

moze umiesci¢ jeden plakat opisujgcy wszystkie te przedsiewziecia.

3.9 Czy mozesz zastosowacé inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub
zakupionych srodkow trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrdci¢ sie do instytucji przyznajgcej dofinansowanie
z propozycjg zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczen projektu. Jest to mozliwe
wytacznie w przypadkach, kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowac przewidzianych
w Zatgezniku wymogdéw informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wptywatoby
negatywnie na realizacje projektu lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycja instytucja przyznajaca dofinansowanie moze wyrazi¢ zgode na
odstepstwa lub zmiany. Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg przechowywac na
wypadek kontroli.

4. Jakie informacje musisz umiesci¢ na stronie internetowej?

Jesli jako beneficjent masz wtasng strone internetowa, to musisz umiesci¢ na niej:
e znak Unii Europejskiej,
e znak Funduszy Europejskich,

¢ oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego ,,Opolskie Kwitnace”,
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e krétki opis projektu.

Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla
pozostatych materiatéw informacyjnych.

4.1 W jakiej czesci serwisu musisz umiescic znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala —
mozesz umiescié na gtdwnej stronie lub istniejacej juz podstronie. Mozesz tez utworzy¢ odrebng
zaktadke/podstrone przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub projektow. Wazne jest,
aby uzytkownikom tatwo byto tam trafic.

4.2 Jak wiasciwie oznaczy¢ strone internetow3a?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byta widoczna
w momencie wejscia uzytkownika na strone internetowa, to znaczy bez koniecznosci przewijania
strony w dot.

Dlatego, aby wlasciwie oznaczy¢ swojg strone internetowa, powinienes zastosowa¢ jedno z dwaéch
rozwigzan:

Rozwigzanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie zfozone ze
znaku Funduszy Europejskich z nazwa programu, znaku Unii Europejskiej z nazwa funduszu oraz
oficjalnego logo promocyjnego Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie Kwitngce”. Umieszczenie

w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na strone internetowg uzytkownik nie musi
przewijac strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakow.

Mozesz uzupetnic zestawienie znakdw swoim logo.

Jedli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie znakéw FE, UE i logo
wojewddztwa w widocznym miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwigzanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiescic flagg UE tylko z napisem Unia
Europejska wedtug jednego z nastepujgcych wzordw:

Unia Europejska B Unia Europejska

Unia Eu TODEjSka Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia) umieszczasz
zestaw znakow Fundusze Europejskie iUnia Europejska oraz oficjalne logo promocyjne
Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie Kwitnace”.
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W przypadku tego rozwigzania flaga Unii Europejskiej pojawi sie dwa razy na danej stronie
internetowe;j.

4.3 Jakie informacje powinienes przedstawi¢ w opisie projektu na stronie internetowej?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawierac krotki opis projektu, w tym:

— cele projektu,

planowane efekty,

wartos¢ projektu,

wktad Funduszy Europejskich.

Powyiej podalismy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie zdjeé, grafik, materiatow audiowizualnych oraz harmonogramu
projektu prezentujgcego jego gtowne etapy i postep prac.

5. Jak mozesz informowac uczestnikow i odbiorcow ostatecznych projektu?

Jako beneficjent jestes zobowigzany, aby przekazywac informacje, ze Twoj projekt uzyskat
dofinansowanie z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczacym
w projekcie.

Obowigzek ten wypetnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz
konferencje, warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu.
Oznakowanie moze mie¢ forme plansz informacyjnych, plakatéw, stojakow etc.

Dodatkowo mozesz przekazywaé informacje osobom uczestniczacym w projekcie oraz odbiorcom
ostatecznym w innej formie, np. powiadamiajac ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub
prezentacji oferty.

Pamietaj, ze jesli realizujesz projekt polegajacy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom,
osobami uczestniczacymi w projekcie mogg by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty
albo pracownicy firmy, ktorych miejsca pracy zostalty doposazone. Osoby te powinny miec
swiadomos¢, ze korzystajg z projektéw wspétfinansowanych przez Unie Europejska. Dlatego zadbaj,
aby taka informacja do nich dotarta.

6. Co musisz wzig¢ pod uwage, umieszczajgc znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii
Europejskiej?

6.1 Widocznosc znakow

Znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii Europejskiej muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym
miejscu. Pamietaj, aby ich umiejscowienie oraz wielko$¢ byty odpowiednie do rodzaju i skali
materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla spetnienia tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np.
pierwsza strana lub ostatnia dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakow.

Zwrac szczegdlng uwage, aby znaki i napisy byly czytelne dla odbiorcy i wyrainie widoczne.
6.2 Kolejnos¢ znakow
Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej

z prawej. Oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie Kwitngce” umieszczasz
pomiedzy znakiem FE a znakiem UE.
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Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakéw w poziomie, mozesz zastosowac uktad pionowy. W tym

ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje sie na gorze, a znak Unii

Europejskiej na dole. Oficjalne logo promocyjne Wojewodztwa Opolskiego ,Opolskie Kwitngce”
umieszczasz pomiedzy znakiem FE a znakiem UE.

Przyktadowy uktad pionowy:

Fundusze
Europejskie Fundusze Europejskie
Program Regionalny Program Regionalny

o . OPOLSKIE

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zestawienia znakéw znajdziesz na stronie internetowej Programu: www.rpo.opolskie.pl.
6.3 Liczba znakow

Liczba znakdéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekracza¢ czterech, fgcznie ze
znakami FE, UE oraz oficjalnym logo promocyjnym Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie Kwitngce”.

Jakie znaki moga sie znaleZé w zestawieniu? (poza znakami FE i UE oraz oficjalnym logo promocyjnym
Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie Kwitngce”). W zestawieniu znakéw na materiatach
informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic informacyjnych i pamigtkowych) oraz na
dokumentach mozesz umieséci¢ swoje logo jako beneficjenta. Mozesz umiesci¢ logo partnera
projektu, logo projektu czy logo instytucji posredniczacej lub wdrazajacej. Nie mozesz umieszczac
natomiast znakéw wykonawcow, ktérzy realizujg dziatania w ramach projektu, ale ktérzy nie sg
beneficjentami.

Inne znaki, jesli sa Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakéw FE-UE).
Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie moga by¢ one

wieksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscia) od flagi Unii Europejskiej.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych moizna stosowac znaki Fundusze Europejskie i Unia
Europejska?
Znaki FE i UE powinny w miare mozliwosci wystepowa¢ w kolorze.

Wersje jednobarwng wolno stosowa¢ w uzasadnionych przypadkach, np. braku mozliwosci
wykorzystania wersji kolorowej ze wzgledéw technicznych (tfoczenie, grawerunek itp.).

Szczegdlnym przypadkiem, pozwalajgcym na zastosowanie wersji achromatycznej (czarno-biatej), jest
druk dokumentéow (w tym pism, materiatéw szkoleniowych itp.), ktdére nie zawierajg innych kolorow
poza czernig.

Przyktadowe zestawienie znakéw w wersji czarno-biatej dla RPO WO 2014-2020:
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Fundusze . . -
Eiropdiskia Unia Europejska Al

pej X OPOLSKIE Europejski Fundusz Spoteczny Y
Program Regionalny T gobi

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne, warianty znakow, zasady stosowania
oficjalnego logo promocyjnego Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie Kwitngce” oraz gotowe wzory —
zestawienia logotypow znajdziesz na stronie internetowej Programu: www.rpo.opolskie.pl.

6.5 Czy mozesz stosowa¢é znaki Fundusze Europejskie i Unia Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zeby$ uzywat znakéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego najwigksza
widocznos¢. Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powinienes zachowac
odpowiedni kontrast, ktéry zagwarantuje odpowiednig czytelnos¢ znaku. Kolory tta powinny by¢
pastelowe i nie powinny przekracza¢ 25% nasycenia.

Mozesz tez zastosowac znak FE na ttach wielokolorowych, takich jak zdjecia lub wzorzyste podtoia,
po wczesniejszym zastosowaniu rozjasnienia tta.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego tia,
powinienes umiesci¢ wokét flagi biatg ocbwddke o szerokosci rownej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Jesli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzi¢, czy moga one wystepowaé na
kolorowych ttach. W przypadku oficjalnego logo Wojewddztwa Opolskiego ,,Opolskie Kwitngce” takg
informacje znajdziesz na stronie internetowej www.rpo.opolskie.pl.

7. Jak powinienes oznaczaé przedsiewziecia dofinansowane z wielu programoéw lub funduszy?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotycza:

e projektoéw realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymienia¢ nazw
tych wszystkich programdw. Wystarczy, ze zastosujesz wspolny znak Fundusze Europejskie:

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie
e projektéw dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki spdjnosci — zastosuj

odniesienie stowne do Unii Europejskiej oraz — zamiast nazw wszystkich tych funduszy —
jedna wspdlng nazwe Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne:

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyijne
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8. W jaki sposéb mozesz oznaczyé mate przedmioty promocyjne?

Jedli przedmiot jest maty (np. dtugopis, otdwek, pendrive) i nazwa funduszu oraz nazwa programu nie
bedy czytelne, umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy
programu) oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sig petny zapis nazwy ,Unia
Europejska” i ,Fundusze Europejskie”.

Fundusze ; . Vil
Europejskie Unia Europejska &

*

* 4k

W takich przypadkach nie musisz stosowa¢ stownego odniesienia do odpowiedniego
funduszu/funduszy lub odniesienia do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych. Na
malych przedmiotach promocyjnych stosowanie logo promocyjnego Wojewodztwa Opolskiego
,Opolskie Kwitngce” nie jest obowigzkowe.

Jednocze$nie musisz kazdorazowo rozwazy¢, czy mate przedmioty itp. s3 na pewno skutecznym
i niezbednym narzedziem promocji dla Twojego projektu.

8.1 Czy mozesz oznaczaé przedmioty promocyjne w spos6b nierzucajacy sig w oczy?

Zestawienia znakéw z wiaéciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie moga by¢ umieszczane np. na
wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotow. Jesli przedmiot jest tak maty, ze nie mozna na nim
zastosowal czytelnych znakéw FE i UE, nie mozesz go uzywac do celéw promocyjnych. Celem
przedmiotu promocyjnego jest bowiem informowanie o dofinansowaniu projektu ze srodkéw UE
i realizowanego programu.



Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1788/2016
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 8 marca 2016 roku

Unia Europejska
Europejski Fundust Spolecany

Zatgcznik nr 12 do Decyzji

Whioski o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej’

a) Wniosek o nadanie/zmiane? dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014°

Kraj

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr projektu

Kraj

PESEL?

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

| Przez osobe uprawniong rozumie sie tu osobe, wskazang przez Beneficienta w niniejszym wniosku
i upowazniong do obstugi SL2014, w jego imieniu do np. przygotowywania i sktadania wnioskéw o ptatnos¢ czy
przekazywania innych informacji zwigzanych z realizacjg projektu.

2 Niepotrzebne skregli¢, jedna z dwdch opcii jest obstugiwana danym wnioskiem dla osoby uprawnionej.

3 Bez podania wymaganych danych nie mozliwe bedzie nadanie praw dostgpu do SL2014.

4 Dotyczy o0séb, dla ktérych w polu ,Kraj" wskazano ,Polska”.
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Ja, NiZe] POdpISANYIa. womsavmmemansmmnss  soomnse s AR S odwiadczam, Ze:

Imig Nazwisko

o Zapoznatem sie z Regulaminem bezpieczenstwa informacji przetwarzanych
w aplikacji gtownej centralnego systemu teleinformatycznego i zobowigzuje sige do

jego przestrzegania.

Data, Podpis osoby uprawnionegj

Whnioskowany zakres uprawnien w SL2014:

¢ \Whnioski o ptatnosé

¢ Korespondencja

e Harmonogram ptatnosci

¢ Monitorowanie uczestnikéw projektu

e Zamowienia publiczne

e Personel projektu

Os$wiadczam, Zze wszystkie dziatania w SL2014, podejmowane przez osoby uprawnione

zgodnie z niniejszym zatgcznikiem beda dziataniami podejmowanymi w imieniu i na rzecz

5 Nalezy wypehic¢ tylko w przypadku wniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnionej.
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. Podpis Beneficjenta®

* Osobal/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent,
cztonek zarzadu, itd.)

b) Whniosek o wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014

‘Dane Beneficjenta:

Kraj

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr projektu

Dane osoby uprawnionej:

fei
Kraj

PESEL®

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

6 Dotyczy 0sdb, dla ktérych w polu Kraj" wskazano ,Polska’.
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orzadzenia wniosku

- Podpis Beneficjenta™

* Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent,
czlonek zarzadu, itd.)




