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Pozakonkursowa procedura wyboru projektow ze Srodkdéw Europejskiego Funduszu Spofecznego
w ramach osi priorytetowej VIl Konkurencyjny rynek pracy Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 okresla m.in. warunki wezwania do ztozenia wniosku
o dofinansowanie projektu, sposéb i forme sktadania wniosku, zasady dokonywania oceny oraz zakres
i sposéb poprawiania lub uzupetniania wniosku, jak réwniez reguty wyboru projektu do dofinansowania
oraz zasady podania do publicznej wiadomosci informacji nt. projektu wybranego do dofinansowania.

W kwestiach nieuregulowanych niniejszym dokumentem, zastosowanie majq odpowiednie przepisy
prawa polskiego i Unii Europejskiej.
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Skréty i pojecia stosowane w Regulaminie i Zatacznikach:

DPO Departament Koordynacji Programéw Operacyjnych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego

EFS Europejski Fundusz Spoteczny

P Instytucja Posredniczaca w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 — Wojewddzki Urzad Pracy w
Opolu

IZ RPO WO 2014-
2020

Instytucja  Zarzadzajgca  Regionalnym  Programem  Operacyjnym

Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

KE Komisja Europejska :

KM RPO WO Komitet Monitorujacy Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa

2014-2020 Opolskiego na lata 2014-2020 .

LSI 2014-2020 Lokalny System Informatyczny na lata 2014-2020

MR Ministerstwo Rozwoju _

RPO WO 2014- Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-

2020/Program 2020 - dokument zatwierdzony przez Komisje Europejska w dniu 18 grudnia
2014r.

Pzp Prawo Zamdwien Publicznych

Rozporzadzenie
ogdlne

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspdine przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006

SL2014 Centralny system teleinformatyczny

SYZYF RPO WO System Zarzadzania Funduszami Regionalnego Programu Operacyjnego

2014-2020 Wojewdédztwa Opolskiego na lata 2014-2020 — petni funkcje LSI 2014-2020

SZOOP Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowyc}’\ RPO WO 2014-2020 w zakresie EFS —
wersja nr 8 ‘

WUP Wojewdédzki Urzad Pracy w Opolu |

UE Unia Europejska i

UuMwo Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego

Ustawa Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie

wdrozeniowa

polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz.U.2014, p0z.1146 z pdzn. zm.)

Ustawa o
promocji
zatrudnienia i
instytucjach

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz. U. z 2015 r. poz. 149 z pdin. zm.)




rynku pracy

Whnioskodawca Zgodnie z ustawg wdrozeniowg jest to podmiot, ktéry ztozyt wniosek
o dofinansowanie projektu.

ZWO Zarzad Wojewddztwa Opolskiego

Uwaga:

llekro¢ w niniejszym dokumencie wskazuje sie liczbe dni, mowa jest o dniach kalendarzowych,
a terminy wskazane w niniejszym dokumencie obliczane sq w sposéb zgodny z przepisami ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego.



Nazwa i adres instytucji
odpowiedzialnej za
przeprowadzenie
procedury wyboru
projektéw w ramach
trybu pozakonkursowego

Instytucja odpowiedzialng za przeprowadzenie pozakonkursowej
procedury wyboru projektow jest Wojewaddzki Urzad Pracy w Opolu jako
Instytucja Posredniczaca we wdrazaniu Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014 — 2020 (RPO WO
2014-2020) w ramach realizacji zadan powierzonych przez Instytucje
Zarzadzajacg Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014 — 2020 - Zarzad Wojewodztwa Opolskiego:

Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu
ul. Gtogowska 25 ¢
45-315 Opole

Projekty podlegajace
dofinansowaniu

W trybie pozakonkursowym dofinansowanie uzyskaja wyfacznie projekty,
ktére zostaty wczeéniej zidentyfikowane i ujete w tzw. wykazie projektéw
zidentyfikowanych przez wifasciwg instytucie w ramach trybu
pozakonkursowego w RPO WO 2014-2020, stanowiacym zatacznik nr 5 do
Szczegbtowego Opisu Osi Priorytetowych (zakres: Europejski Fundusz
Spoteczny). Niniejsza procedura dotyczy projektéw Powiatowych Urzeddw
Pracy w zakresie typu projektu okreélonego dla dziatania 7.1 Aktywizacja
zawodowa 0s0b pozostajqcych bez . pracy realizowana przez PUP Osi
priorytetowej VIl Konkurencyjny rynek pracy RPO WO 2014-2020, tj.:

1) Instrumenty i ustugi wymienione w ustawie z dnia 20 kwietnia

2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2015 r.
poz. 149 z p6in. zm.)", w tym m.in. nastepujace formy wsparcia:

a) szkolenia,
b) staze,

¢) przygotowanie zawodowe dorostych,

d) wyposazenie i doposazenie stanowiska pracy,

e) prace interwencyjne,

f) przyznanie jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, w tym pomoc prawna, konsultacje i doradztwo zwigzane

z podjeciem dziatalnosci gospodarczej,

g) grant na utworzenie stanowiska pracy w formie telepracy w rozumieniu
art. 67 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy dla .
skierowanego bezrobotnego rodzica powracajacego na rynek pracy,
posiadajgcego co najmniej jedno dziecko w wieku do 6 lat lub
bezrobotnego sprawujacego opieke nad osobg zaleing,

h) $wiadczenie aktywizacyjne za zatrudnienie w petnym wymiarze czasu
pracy w przypadku rodzica powracajacego na rynek pracy po przerwie
zwigzanej z wychowaniem dziecka lub bezrobotnego sprawujgcego
opiekg nad osobg zalezng, ktdry w okresie 3 lat przed rejestracja

w urzedzie pracy jako bezrobotny zrezygnowat z zatrudnienia lub innej
pracy zarobkowe]j z uwagi na koniecznos$¢ wychowywania dziecka lub
sprawowania opieki nad osobg zalezng,

i) dofinansowanie wynagrodzenia za zatrudnienie bezrobotnego, ktéry
ukonczyt 50 rok zycia.

!

! Z wytgczeniem robét publicznych.




Podmiot uprawniony do
ubiegania sie o
dofinansowanie
(Beneficjent)

O dofinansowanie projektéw sktadanych w trybie pozakonkursowym moga
wystepowac instytucje, ktére zostaly jednoznacznie okreélone przed
zfozeniem wniosku o dofinansowanie projektu zidentyfikowanego.
Podmiotami uprawnionymi do ubiegania sie o dofinansowanie projektu
sg powiatowe urzedy pracy z wojewddztwa opolskiego.

Forma prawna beneficjenta musi by¢ zgodna z klasyfikacjg form prawnych
podmiotéw gospodarki narodowej okreslonych w § 8 rozporzadzenia Rady
Ministréow z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie sposobu i metodologii
prowadzenia i aktualizacji podmiotéw gospodarki narodowej, w tym
wzordéw wnioskéw, ankiet izaswiadczen oraz szczegétowych warunkéw
itrybu wspétdziatania stuzb statystyki publicznej z innymi organami
prowadzacymi urzedowe rejestry isystemy informatyczne administracji
publicznej (Dz. U. Nr 69, poz. 763, z pdzn. zm.).

Limity i ograniczenia
w realizacji projektow
(jesli dotyczy)

1) Realizacja wsparcia zgodnie z ustawa z-dnia 20 kwietnia 2004 r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynKu pracy.

2) Definicja oraz sposéb pomiaru i weryfikacji osiggniecia kryterium
efektywnosci zatrudnieniowej zostaty opisane w zalgczniku nr 4 do
niniejszego dokumentu pn. Lista wskaznikéw na poziomie projektu dla
dziatania 7.1 Aktywizacjo zawodowa o0s6b pozostajgcych bez pracy
realizowana przez PUP w ramach RPO WO 2014-2020.

3) Udzielenie wsparcia musi zostaé poprzedzone poglgbiong analiza
umiejetnosci, predyspozycji i probleméw zawodowych danego
uczestnika  projektu, m.in.. poprzez  opracowanie/aktualizacje
Indywidualnego Planu Dziatania. W przypadku, gdy osoba przystepujaca
do projektu posiada aktualny Indywidualny Plan Dziatania lub otrzymata
wsparcie, o ktérym mowa w, art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia .
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku, moze sie
kwalifikowa¢ do projektu, a ww. formy wsparcia nie muszg by¢ jej
ponownie udzielane®.

4) Zachowanie demarkacji w zakresie grup docelowych pomiedzy Pl 8i
aCT9 - w ramach Pl 8i wsparciem obejmowane s3 osoby
zakwalifikowane zgodnie z ustawg o promocji zatrudnienia do profilu |
il ,

5) Wsparcie rolnikéw mozliwe jest wylacznie w przypadku rolnikéw
posiadajgcych gospodarstwo ponizej 2 ha przeliczeniowych pod
warunkiem zachowania demarkacji z Pl 8v oraz przejscia
reorientowanych 0s6b z systemu ubezpieczen spotecznych rolnikéw do

Termin, miejsce i forma
sktadania wniosku

o dofinansowanie
projektu

ogdblnego systemu ubezpieczen.
Termin: !
W trybie pozakonkursowym wniosek o dofinansowanie projektu sktadany
jest na wezwanie IP w terminie przez nig wyznaczonym w wezwaniu.
Przewidywany termin do zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu to

22.02.2016 r. —08.03.2016 .

W przypadku nieztoienia wniosku o dofinansowanie projektu
w wyznaczonym terminie, IP ponownie wzywa whnioskodawce do jego
ztozenia, wyznaczajac ostateczny termin.

2 zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji projektow finansowanych ze $rodkéw Funduszu Pracy w ramach programow
operacyjnych wspéifinansowanych z Europejskiego Funduszu Spofecznego na lata 2014-2020 z 30 stycznia 2015 r.
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W przypadku bezskutecznego uptywu ostatecznego terminu, I1Z RPO WO
2014-2020 na wniosek IP niezwlocznie wykre$la projekt z wykazu
projektow zidentyfikowanych stanowiacego zatacznik nr 5 do SZOOP.

Miejsce:
Whiosek wraz z wymagang dokumentacjg (jesli dotyczy) nalezy sktada¢ od
poniedziatku do pigtku w godzinach pracy urzedu, tj. od 7:30 do 15:30 w:

Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Opolu
Punkt Informacyijny o EFS
Pokéj nr 14
ul. Gtogowska 25¢
45-3150pole
Ve
Forma: /
Whiosek o dofinansowanie projektu nalezy ztozy¢ w formie:
e elektronicznej '

e papierowej

Instrukcja przygotowania wersji elektronicznej i papierowej wniosku
o dofinansowanie projektu znajduje sie w zatgczniku nr 3 do niniejszego
dokumentu.

Dostarczenie wniosku
o dofinansowanie
projektu

Whniosek o dofinansowanie projektu moze by¢ dostarczony na cztery
sposoby:

e 0sobiscie,
e przez posfanca,
e poczty, listem poleconYm w zaklejonej kopercie lub paczce,

e przesytka kurierskg (dostarczyciel otrzyma dowdd wptyniecia
przesytki opatrzony podpisem i data).

llekroé w niniejszym dokumencie mowa jest o dostarczeniu wniosku, badz?
jego korekty wraz z wymaganymi zafgcznikami (jesli dotyczy) lub jego
uzupetnieniu nalezy dokona¢ tego w sposob okreslony powyzej.

Platforma e-puap jest wytaczona jako sposéb  dostarczania
korespondencji dotyczgcej wnioskéw o dofinansowanie projektu.

Whniosek o dofinansowanie projektu dostarczany osobiscie do Punktu
Przyjmowania Wnioskéw (Punkt Informacyjny o EFS) rejestrowany jest
w systemie oraz nadawany jest mu numer kancelaryjny. Natomiast
wniosek o dofinansowanie projektu dostarczony listem
poleconym/przesytkg kurierska rejestrowany jest w systemie w Kancelarii
Ogdlnej/ sekretariacie IP (WUP Opole), a nastepnie rejestrowany jest
w systemie w Punkcie Przyjmowania Wnioskéw IP.

W zakresie doreczen i sposobu obliczania termindw stosuje sie przepisy
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ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego.

Informujemy, iz zgodnie z art. 57 ust. §5 KPAtermin uwaia sie
za zachowany m.in. jezeli przed jego uplywem pismo zostalo nadane
w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe.

Zgodnie z informacjami na stronie Urzedu Komunikacji Elektronicznej
operatorem wyznaczonym na lata 2016-2025 jest Poczta Polska SA.
Wobec powyiszego wystanie korespondencji za posrednictwem innego
operatora pocztowego niz Poczta Polska SA nie zapewnia zachowania
terminu, jezeli przesytka nie zostanie doreczona adresatowi (np. organowi
administracji) w wyznaczonym terminie.

Ponadto informujemy, iz z powyiszego wynika, ze ustugi kurierskie nie
wchodza w zakres art. 57 KPA, a tym samym wysylajac przesytke kurierska
“aby zachowa¢ termin musi by¢ ona dostarézona do adresata najpézniej
w ostatnim dniu terminu (nie decyduje data nadania).

7. Wymagania dotyczace Projekt sktada sie¢ na formularzu wniosku o dofinansowanie projektu
formy skiadania wniosku | stanowigcym zatgcznik nr 1: Wzdr wniosku o dofinansowanie projektu (EFS)
o dofinansowanie do niniejszego dokumentu. Utworzenie wniosku mozliwe jest wylgcznie
projektu w formie elektronicznej - za posrednictwem Panelu Wnioskodawcy (SYZYF

RPO WO 2014-2020), ktéry posiada funkcje generatora wniosku,
dostepnym pod adresem http://www.pw.opolskie.pl.

Whnioskodawca musi przejs¢ procedure rejestracji w systemie, postepujac
zgodnie z instrukcjg zawartg w zafaczniku nr 3 do niniejszego dokumentu
pn. Instrukcja przygotowania wersji elektronicznej i papierowej wniosku -
o dofinansowanie projektu (EFS) wersja 1.

8. Kwota alokacji Kwota $rodkéw Funduszu Pracy przeznaczonych na dofinansowanie
przeznaczona na projektéw pozakonkursowych powiatowych urzedéw pracy z terenu
dofinansowanie projektu | wojewddztwa opolskiego w 2016 r. w ramach dziatania 7.1 RPO WO 2014-

2020, wynosi 21136 130,00 PLN, zgodnie z przedstawionym podziatem
$rodkéw dla powiatowych urzedéw pracy na realizacje projektéw
pozakonkursowych stanowigcym zafgcznik nr 5 do niniejszego dokumentu.

9. Maksymalny Zgodnie z SZOOP (EFS) - wersja nr 8:
dop.uszczalny p.)ozuo,rtr Maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu to 100%.
dofinansowania projektu ‘
lub maksymalna
dopuszczalna kwota
dofinansowania projektu

10. Minimalny wktad wtasny | Zgodnie z SZOOP (EFS) - wersja nr 8: _
beneflq’enta, Jako % Minimalny wktad wtasny beneficjenta, jako % wydatkéw kwalifikowalnych,
wydatkow to 0%.
kwalifikowalnych

11. Procedura wyboru Procedura  wyboru projektéow do dofinansowania w  trybie

projektu do
dofinansowania w trybie
pozakonkursowym

pozakonkursowym przebiega w nastepujacych etapach:

Etap | — nabér wnioskéw o dofinansowanie projektu




a) Wezwanie do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu
pozakonkursowego.

Zgodnie z zapisami art. 48 ust. 1 ustawy wdrozeniowej ztozenie wniosku
o dofinansowanie projektu nastepuje na wezwanie IP.

W wezwaniu instytucja okre$la kryteria wyboru projektu, wg ktérych
projekt podlega¢ bedzie ocenie oraz formularz wniosku o dofinansowanie.
Ponadto, wezwanie okresla termin ztozenia wniosku o dofinansowanie,
a takze orientacyjny termin oceny projektu.

b) Zlozenie wniosku o dofinansowanie projektu.

Ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu odbywa sie na zasadach
okreslonych w pkt 5 i 6 niniejszego dokumentu.

UWAGA! Po uplywie terminu wyznaczonego na ztoienie wniosku
o dofinansowanie projektu, w przypadku braku ztozenia wniosku
w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze IP ponownie wzywa
Whioskodawce do ztozenia wniosku wyznaczajac ostateczny termin.

Papierowa wersja wniosku o dofinansowanie projektu jest wéryfikowana
w systemie SYZYF RPO WO 2014-2020 pod katem spetnienia wymogéw
formalnych rejestracyjnych:

a) Wniosek ztozony w terminie;

b) Whniosek ztozony w ramach wtasciwego dziatania/poddziatania;

¢) Wersja elektroniczna wniosku zgodna z wersja papierowa wniosku;
d) Wniosek ztozony we wiasciwej instytucji.

W przypadku spetnienia przez wniosek powyzszych wymogéw zostaje on
przyjety i przekazany do weryfikacji wymogéw formalnych. Wnioskodawca
otrzymuje potwierdzenie przyjecia wniosku. Tym samym rejestracja
whniosku w systemie SYZYF RPO WO 2014-2020 zostaje zakorczona.

W przypadku niespetnienia przez wniosek powyiszych wymogéw nie
zostaje on przyjety, co skutkuje jego wykluczeniem z dalszej czesci procesu.
Whioskodawca otrzymuje informacje o nieprzyjeciu wniosku.

Whiosek o dofinansowanie projektu zlozony w odmiennej, niz opisana
W niniejszym dokumencie formie bedzie zwracany wnioskodawcy
do poprawy.

c) Weryfikacja wymogdw formalnych wniosku o dofinansowanie projektu.
|

Weryfikacja wymogow formalnych trwa do 30 dni kalendarzowych
od uptyniecia wyznaczonego w wezwaniu terminu na ztozenie wniosku
o dofinansowanie projektu.

Whniosek, ktéry spetni wymogi formalne zostanie przekazany do etapu
oceny formalnej. Niespetnienie wymogéw formalnych prowadzi
do wezwania wnioskodawcy przez IP do uzupetnienia brakéw formalnych
lub/oraz poprawienia oczywistych omytek we wniosku w terminie nie
krotszym niz 7 dni kalendarzowych, liczac od dnia nastepnego
od otrzymania przedmiotowego wezwania.

Jezeli wnioskodawca nie dokona w wymaganym terminie uzupetnienia lub
poprawienia oczywistej omytki, wniosek pozostawia si¢ bez rozpatrzenia
(wnioskodawca jest o tym fakcie poinformowany pisemnie)
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i w konsekwencji nie dopuszcza sie tego wniosku do oceny lub dalszej
oceny, zas informacje o nim zawarte w SZOOP zostaja usuniete.

Katalog brakéw formalnych lub/oraz oczywistych omytek, ktére mogg
zosta¢ uzupetnione i/lub poprawione na etapie weryfikacji wymogéw
formalnych zawarto w pkt 12 niniejszego dokumentu.

Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu lub poprawienie w nim
oczywistej omytki nie moze prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji.

Etap Il -~ ocena formalna (obligatoryjna)

Ocena formalna przeprowadzana jest w terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia weryfikacji wymogoéw formalnych.
W uzasadnionych przypadkach termin oceny formalnej moze zostaé
przedtuzony. Za uzasadniony przypadek mozna uznaé¢ wszelkie sytuacje
niezalezne od [P, ktére uniemoiliwiaja przeprowadzenie oceny
w terminie. Decyzje o przedtuzeniu oceny formalnej na prosbe Dyrektora IP
przekazang Dyrektorowi DPO podejmuje Zarzad Wojewddztwa Opolskiego.

Oceny formalnej dokonuje pracownik IP, ktérego ocena jest zatwierdzana
przez jego przetozonego zgodnie z zasada ,dwdch par oczu” w oparciu
o kryteria formalne stanowiace zatacznik nr 8 do niniejszego dokumentu,
na podstawie list sprawdzajgcych do oceny formalnej w systemie TAK/NIE.

Oceny spetniania kryteridw formalnych przez dany projekt dokonuje sie
na podstawie wniosku o dofinansowanie, a takze informacji udzielonych
przez wnioskodawce lub pozyskanych na temat wnioskodawcy lub
projektu. Z uwagi na powyisze, podczas oceny formalnej pracownicy
IP mogg zadaé¢ dodatkowych wyjasnien (a w uzasadnionych przypadkach
takze dokumentéw niezbednych do weryfikacji ztozonych wyjasniert), kt6re
wnioskodawca powinien ztozy¢ pisemnie w terminie wskazanym przez
IP w wezwaniu.

W przypadku, gdy w wyniku oceny formalnej stwierdzono, iz projekt
nie spetnia wymagan minimalnych, aby uzyska¢ dofinansowanie, IP kieruje
wniosek do uzupetnienia w zakresie wskazanym przez pracownika
oceniajacego wniosek. Modyfikacje rzutujgce na spetnienie kryteriéw moga
polegad jedynie na tym, ze projekt bedzie spetniat wigkszg liczbe kryteriéw
lub bedzie je spetniat w wiekszym stopniu.

W sytuacji, gdy projekt nie spetnia bezwzglednych kryteriéw formalnych,
zostaje negatywnie oceniony, a wnioskodawca jest pisemnie o tym fakcie
powiadamiany. Whnioskodawcy, ktérego projekt zostat negatywnie
oceniony na etapie oceny! formalnej, nie przystuguje prawo odwotania
od wynikéw oceny, a projekt zostaje skredlony z listy projektéw
zidentyfikowanych stanowigcej zatacznik nr 5 do SZOOP.

Etap lll- ocena merytoryczna (obligatoryjna)

Ocena merytoryczna trwa do 45 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia
oceny formalnej. W uzasadnionych przypadkach termin oceny
merytorycznej moze zostaé przedtuzony. Za uzasadniony przypadek mozna
uznaé wszelkie sytuacje niezalezne od IP, ktére uniemozliwiajg
przeprowadzenie oceny w terminie. Decyzje o przedtuzeniu oceny
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merytorycznej na prosbe Dyrektora IP przekazang Dyrektorowi DPO
podejmuje Zarzad Wojewddztwa Opolskiego.

Ocena merytoryczna przeprowadzana jest przez pracownika IP, ktdrego
ocena zatwierdzana jest przez jego przetozonego zgodnie z zasada ,,dwéch
par oczu”.

Oceny spetniania kryteriow merytorycznych przez dany projekt dokonuje
sie na podstawie wniosku o dofinansowanie, a takze informacji udzielonych
przez wnioskodawce lub pozyskanych na temat wnioskodawcy lub
projektu. Z uwagi na powyisze, podczas oceny merytorycznej pracownik
dokonujagcy oceny wniosku moze zada¢ dodatkowych wyjasnien
(@ w uzasadnionych przypadkach takze dokumentéw niezbednych
do weryfikacji ztozonych wyjasnien), ktére wnioskodawca powinien ztozy¢
pisemnie w terminie wskazanym przez IP w wezwaniu. _

Whniosek o dofinansowanie projektu, ktdry w- wyniku przeprowadzonej
oceny spetnia wszystkie kryteria o charaktgrze bezwzglednym, uzyskuje
mozliwo$é otrzymania dofinansowania w ramach dziatania 7.1 Aktywizacja
zawodowa 0s6b pozostajgcych bez pracy realizowana przez PUP RPO WO
2014-2020. W przypadku negatywne]j oceny projektu IP kieruje wniosek do
uzupetnienia w zakresie wskazanym przez pracownika oceniajgcego
wniosek. Modyfikacje rzutujgce na spetnienie kryteriow mogg polegaé
jedynie na tym, ze projekt bedzie spetniat wieksza liczbe kryteriéw lub
bedzie je spetniat w wigkszym stopniu.

W sytuacji, gdy projekt nie spetnia kryteriow merytorycznych, zostaje
negatywnie oceniony, a wnioskodawca jest pisemnie o tym fakcie
powiadomiony. Whnioskodawcy,: ktérego projekt zostat negatywnie
oceniony na etapie oceny merytorycznej, nie przystugujg Srodki
odwotawcze uregulowane w ustawie wdrozeniowej, a projekt zostaje
skreslony z listy projektéw zidentyfikowanych stanowiacej zatgcznik nr 5 do
SZOOP.

Etap IV- wybdr do dofinansowania

W przypadku spetnienia przez projekt wszystkich wymaganych kryteriéw
merytorycznych dla dziatania 7.1 Aktywizacja zawodowa 0s6b
pozostajgcych bez pracy realizowana przez PUP RPO WO 2014-2020,
Zarzad Wojewédztwa Opolskiego w formie uchwaly podejmuje decyzje
o wyborze projektu do dofinansowania.

Po zakoniczeniu oceny wnioskodawca otrzymuje pisemng informacje
o wynikach oceny wraz iz uzasadnieniem. .Dodatkowo IP zamieszcza
informacje o wyborze do' dofinansowania projektu pozakonkursowego
na swojej stronie internetowej, na stronie 1Z RPO WO 2014-2020 oraz
na portalu Funduszy Europejskich (MR) w ramach listy projektéw
wybranych do dofinansowania w trybie pozakonkursowym prowadzonym
przez IP. .

Orientacyjny termin zakoficzenia oceny projektu to czerwiec 2016 r..
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12.

Katalog mozliwych do
uzupetnienia brakéw
formalnych oraz
oczywistych omytek

Katalog mozliwych do uzupetnienia brakéw formalnych oraz oczywistych
omytek:

e Wersja papierowa wniosku ztozona w dwdch jednobrzmiacych
egzemplarzach;

e Whniosek nie zawiera bteddw pisarskich;

e Whniosek nie zawiera omytek rachunkowych;

e Do wniosku dotgczono wszystkie wymagane zafaczniki. Dotaczone
zafaczniki sa kompletne, zgodnie z wymogami Instytucji
Zarzadzajacej RPO WO 2014-2020/Instytucji Posredniczacej RPO
2014-2020 (jesli dotyczy);

* Whniosek i dofaczone zataczniki (jesli dotyczy) s czytelne;

e Kserokopie dokumentéw zostaly potwierdzone za zgodnos¢
z oryginatem (jesli dotyczy);

e Whniosek i zatgczniki (jesli dotyczy) /zaW|eraJa komplet podpiséw
i pieczatek;

Treéé wniosku jest zbiezna z trescig zatgcznikow (jesli dotyczy);

e Zmiana zapisow wniosku wynikata z uzupetnienia brakujacego
zatacznika (wypetni¢ w przypadku uzupetnienia brakéw formalnych
oraz jesli dotyczy).

Sposéb uzupetnienia brakéw formalnych oraz poprawiania oczywistych

omytek:

Zgodnie z zapisami art. 43 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, w przypadku
stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie/zatgcznikach  brakéw
formalnych lub/oraz oczywistych omytek, instytucja odpowiedzialna
za przeprowadzenie pozakonkursowej procedury wyboru projektéw
pisemnie wzywa wnioskodawce do uzupetnienia wniosku lub poprawienia
w nim oczywistej omytki, w terminie przez nig wyznaczonym, jednak nie
krétszym niz 7 dni kalendarzowych (liczac od dnia nastepnego
po otrzymaniu informacji), pod rygorem pozostawienia wniosku
o dofinansowanie projektu bez rozpatrzenia.

Weryfikacja formalnej poprawnosci wniosku o dofinansowanie odbywa sig
na kazdym etapie oceny.

13.

Wskazniki produktu i
rezultatu

Zestawienie wskaZnikéw stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego dokumentu
pn. Lista wskaZnikéw na poziomie projektu dla dziatania 7.1 Aktywizacja
zawodowa 0s6b pozostajgcych bez pracy realizowana przez PUP w ramach
RPO WO 2014-2020. :

Dokument zostat podzielony na trzy grupy wskaznikéw: wskazniki
horyzontalne, wskazniki wspdline EFS (Cl) oraz wskazniki dla dziatania 7.1.

Whnioskodawca jest zobowigzany do wyboru i okreslenia wartosci
docelowej we wniosku o dofinansowanie dla wszystkich wskaznikéw
horyzontalnych oraz dla adekwatnych wskainikéw produktu i rezultatu
ujetych dla dziatania 7.1.

W zwigzku z tym, iz w definicjach niektérych wskaznikéw dla Dziatania 7.1
znajduja sie odwotania do zapiséw zawartych w definicjach wskaznikéw
wsp6lnych EFS, pomocniczo na liscie wskaZnikéw zostaty ujete wskazniki
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wspolne EFS (Cl).

Zasady dotyczace wyboru i okreslenia przez wnioskodawce wartosci
docelowych dla wskainikow wskazano w Instrukcji wypetniania wniosku
o dofinansowanie powiatowego urzedu pracy w ramach RPO WO 2014-
2020 (tryb pozakonkursowy) wersjo 1 stanowiacej zafgcznik nr 2 do
niniejszego dokumentu. Zasady dotyczace realizacji wskaznikdw na etapie
wdrazania projektu oraz w okresie trwatodci projektu reguluja zapisy
umowy /decyzji o dofinansowaniu projektu.

W zafgczniku nr 4 do niniejszego dokumentu okreslono zasady
monitorowania kryterium efektywnosci zatrudnieniowej. Szczegdtowe
zasady dotyczgce monitorowania pozostatych wskaznikéw zawarte zostaty
w podrozdziale 3.3 Wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020;

Minimalny zakres danych koniecznych dcy /wprowadzenia do SL2014
w zakresie uczestnikdw projektéw zostal zawarty w zafaczniku nr 7 do
Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020, natomiast w zataczniku nr 13
do Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 okreslono wzér formularza do
wprowadzania danych o uczestnikach do SL2014. Zgodnie ze wzorem
formularza dla uczestnikéw projektdw nalezy okresli¢ obszar zamieszkania
wg stopnia urbanizacji DEGURBA. Podzial jednostek przestrzennych
wojewddztwa opolskiego wg klasyfikacji DEGURBA stanowi Zatgcznik nr 6
do niniejszego dokumentu. Szczegdfowe warunki kwalifikowalnosci
uczestnikéw projektu zostaly okredlone w podrozdziale 8.2 Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020.

Uzyskiwanie kwalifikacji w ramach projektéw wspétfinansowanych z EFS
nalezy interpretowac zgodnie z aktualnie obowigzujgcym dokumentem
opracowanym przez Ministerstwo Rozwoju stanowigcym zatgcznik nr 7 do
hiniejszego dokumentu.

14.

Kryteria wyboru
projektow wraz
z podaniem ich znaczenia

Pracownik IP dokona oceny projektu w oparciu o zatwierdzone przez KM
RPO WO 2014-2020 Kryteria wyboru projektéw dla poszczegdlnych osi
priorytetowych, dziotari i poddziatan RPO WO 2014-2020 w zakresie EFS.
stanowigce zat. 3 do SZOOP w zakresie EFS — wersja nr 8.

Kryteria wyboru projektow dla projektu realizowanego w trybie
pozakonkursowym w rama;ch dziatania 7.1 Aktywizacja zawodowa oséb
pozostajgcych bez pracy realizowana przez PUP w ramach RPO WO 2014-

2020 stanowig zatgcznik nr 8 do niniejszego dokumentu.

Zgodnie z informacjg wskazang w pkt 11 niniejszego dokumentu
w przypadku, gdy projekt nie spetnia bezwzglednych kryteriow formalnych,
merytorycznych zostaje negatywnie oceniony, a wnioskodawca jest o tym
fakcie pisemnie powiadomiony.

Ponadto, podczas oceny merytorycznej weryfikacji podlega spdjnosé
zapisbw  wniosku z  politykami  horyzontalnymi, tj.: zgodnos$é
z prawodawstwem unijnym oraz wiasciwymi zasadami unijnymi w tym:
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= Zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn w oparciu o standard
minimum,
» Zasada rownosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla
0s6b z niepetnosprawnosciami oraz
= Zasada zrownowazonego rozwoju,
bedg traktowane rozdzielnie, zgodnie z decyzjg Ministra wtasciwego ds.
rozwoju, odnosnie polityk horyzontalnych wymienionych w art. 7
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspdlne przepisy dotyczqce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajagcego przepisy
ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego  Funduszu  Spotecznegs,  Funduszu  Spéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego ¥ Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006. W zwigzku z tym, w celu
spetnienia ww. kryterium, nalezy zachowa¢ zgodnos¢ projektu z kazda
z ww. polityk horyzontalnych.

15.

Polityki horyzontalne

We wniosku o dofinansowanie projektu istnieje obowigzek wskazania
zgodnosci projektu z politykami horyzontalnymi UE w czesciach wskazanych

‘w Instrukcji wypefniania wniosku o dofinansowanie powiatowego urzedu

pracy w ramach RPO WO 2014-2020 (tryb pozakonkursowy) wersja 1.
stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszego dokumentu.

1. Zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn.

!

Zasada roéwnosci pici bedzie realizowana poprzez propagowanie
réwnouprawnienia kobiet i mezczyzn w podejmowanych
przedsiewzieciach, zwalczajac jednoczeénie wszelkie objawy dyskryminacji
na tym polu. Na podstawie analizy sytuacji kobiet i mezczyzn w obszarach
objetych wsparciem nalezy podejmowaé dziatania przyczyniajace sig do
zwiekszenia udziatu kobiet i mezczyzn w zatrudnianiu i rozwoju ich kariery,
ograniczeniu segregacji na rynku pracy, niwelowaniu stereotypéw
zwigzanych z pltcig, szczegolnie w dziedzinie ksztalcenia i szkolenia oraz
godzenia 2ycia zawodowego i osobistego.

Ocenie pod katem spetniania zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn
podlega cata tres¢ wniosku o dofinansowanie i odbywa sie ona
na podstawie zapisow standardu minimum.

Wszystkie wskazniki dotyczace postepu rzeczowego w projekcie
w odniesieniu do oséb powjnny by¢ podawane w podziale na pteé.

Szczegbtowe warunki, w tym dobre praktyki dotyczace realizacji
w projektach zasady réwnosci szans i niedyskryminacji oraz zasady realizacji
réwnosci szans kobiet i mezczyzn zawarte zostaly w Wytycznych w zakresie
realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s6b z niepefnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet
i meiczyzn w ramach funduszy unijnych na lota  2014-2020,
zamieszczonych  na  stronie  internetowe]  www.rpo.opolskie.pl,
www.pokl.opolskie.pl zaktadka RPO WO 2014-2020.
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2. Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
2 niepetnosprawnosciami.

Whioskodawca przystepujgc do naboru zobowigzany jest do stosowania
zasady realizacji rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s6b z niepetnosprawnosciami. Jej realizacja jest gwarancja réwnego
korzystania z praw wszystkich grup narazonych na dyskryminacje,
co stanowi gwarancje réwnego dostepu do zasobdw finansowych,
mozliwo$¢ korzystania z szans rozwoju, tym samym w bezposredni sposéb
przekiada sie na korzysci spoteczno-ekonomiczne, a dalej na trwaly
i zrbwnowazony wzrost gospodarczy i rozwdj spoteczny.

Na stronie internetowej www.power.gov.pl/dostepnosc, a takie w wersji
kontrastowej i migowej pod adresem www.power.gov.pl/strony/o-
programie/zasady/publikacie/# znajduje sie “publikacja pn. ,Realizacja
zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z
niepetnosprawnosciami”

Zasada rownosci szans pozwala na skierowanie projektu wytacznie do oséb
z grupy defaworyzowanej, o ile podejmowane dziatania bedg stuzyty
eliminowaniu- lub zmniejszeniu istniejacych nieréwnosci. Wnioskodawca
winien w takim przypadku doktadnie uzasadni¢ we wniosku wybdr
okreslonej grupy docelowej.

Whiosek o dofinansowanie projektu ze $rodkéw EFS bedzie podlegat
weryfikacji pod katem zawartych w nim informacji, uzasadnienia oraz
sposobu realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepefnosprawnosciami.

3. Zasada zréwnowazonego rozwoju.

Zasada zréownowazonego rozwoju ma charakter  horyzontalny
i w zwiazku z tym bedzie uwzgledniana przy realizacji RPO WO 2014-2020.
Ze wzgledu na charakter interwencji przewidzianej do realizacji
w regionalnym programie operacyjnym zakres EFS, co do zasady bedzie ona
miata charakter neutralny.

Niemniej, tam gdzie bedzie to uzasadnione, zasada zréwnowazonego
rozwoju bedzie realizowana poprzez wigczenie zagadnien z nig zwigzanych
do tematyki wsparcia realizowanego przy wspétfinansowaniu EFS.

16.

Sposdéb podania do
publicznej wiadomosci
informacji o projekcie
wybranym do
dofinansowania

Zgodnie z art. 48 ust. 6 ustawy wdrozeniowej IP w terminie 7 dni od dnia
zatwierdzenia uchwaty przez ZWO zamieszcza na stronie internetowe;j:
www.rpo.opolskie.pl,  www.pokl.opolskie.pl zaktadka RPO WO 2014-2020
informacje o projekcie wybranym do dofinansowania. Ponadto na portalu
Funduszy Europejskich: www.funduszeeuropejskie.gov.pl zamieszcza liste
projektéw wybranych do dofinansowania w trybie pozakonkursowym
zgodnie z informacjg wskazang w pkt 11.

Ponadto na wniosek zainteresowanego udzielana jest informacja publiczna,
jednakze zwraca sie uwage, iz na podstawie art. 37 ust. 6 ustawy
wdrozeniowej  dokumenty i informacje przedstawiane przez
wnioskodawcéw, z ktérymi zawarto umowe o dofinansowanie projektu
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albo w stosunku do ktérego wydano decyzje o dofinansowaniu projektu,
a takze dokumenty wytworzone lub przygotowane w zwigzku z oceng
dokumentdw i informacji przedstawianych przez wnioskodawcéw do czasu
zamieszczenia przez IP na swojej stronie internetowej oraz na portalu
Funduszy Europejskich informacji o projekcie wybranym do dofinansowania
nie stanowig informacji publicznej w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tj. Dz. U. z 2014 r., poz. 782
z pdin. zm.).

Wyze] wymieniona regulacja stanowi przede wszystkim zabezpieczenie
sprawnego przeprowadzania wyboru projektu do dofinansowania, ktdry
mégiby by¢ dezorganizowany poprzez znaczng liczbe wnioskéw
dotyczacych udostepnienia informacji publicznej. Z tego wzgledu w sytuaciji
wystapienia wniosku o udzielenie informacji na temat ww. dokumentéw,
IP informuje zainteresowanego, ze na podstawie art. 37 pkt. 6 ustawy
nie stanowig one informacji publiczne;j.

Decyzja o udostepnieniu informacji / zawartych  we  wniosku
o dofinansowanie projektu i jego =zatacznikach (jedli dotyczy) (po
otrzymaniu pisemnego wniosku o jej' udzielenie) jest rozstrzygana
kazdorazowo przy uwzglednieniu m.in.:

a) ochrony praw autorskich (Ustawa o prawie autorskim i prawach
pokrewnych)*;. ’/

b) ochrony informacji o sprawach rozstrzyganych w postgpowaniu przed
organami pafistwa (Ustawa o dostepie do informacji publicznej)’.

IP zapewnia wnioskodawcy dostep do dokumentéw dotyczacych oceny

jego projektu przy zachowaniu zasady anonimowosci danych osoby-

dokonujacej oceny. Wytyczna wynika z checi zagwarantowania

prawidtowego procesu wyboru projektu i unikniecia naduzy¢, a takze ma na

celu ograniczenie wptywu wnioskodawcy na osoby zaangazowane w proces

oceny i wyboru projektéw.

! Ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r. [Dz. U. 1994
Nr 24 poz. 83 z péin. zm.].

% Zgodnie z art. 5 Ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzeénia 2001 r.
[Dz. U.z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 z pézn. zm.].

17. Srodki odwotawcze W ramach trybu pozakonkursowego wyboru projektéw srodki odwotawcze
przystugujace nie przystugujg. W odniesieniu do projektu realizowanego w trybie
whnioskodawcy pozakonkursowym z uwagi na zastosowanie takiego trybu jego wybory,

(o ktérym mowa w art.@ 38 ust 2 ustawy wdrozeniowej) nie maja
zastosowania zapisy art.; 53 ust 1 tej ustawy. Powyisze oznacza,
iz wnioskodawcy w przybadku negatywnej oceny jego projektu nie
przystuguje prawo whniesienia protestu.

18. Forma i sposéb W  przypadku koniecznoéci  udzielenia wnioskodawcy  wyjasniei

udzielania wnioskodawcy
wyjasnien w kwestiach
dotyczacych zasad
stosowanych podczas
procesu wyboru projektu

w kwestiach dotyczacych naboru oraz pomocy w interpretacji postanowieri
niniejszej procedury, IP udziela indywidualnie odpowiedzi na pytania
whnioskodawcy. Zapytania do IP mozna sktada¢ za pomoca:

— e —maila: punktefs@wup.opole.pl
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— Faksu: 77 44 16 599
— Telefonu: 77 44 16 754
— Bezposrednio w siedzibie:

Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu
Punkt Informacyjny o EFS
Pokdj nr 14
ul. Gtogowska 25¢
45-315 Opole

19.

Sytuacje, w ktérych
nabdr wniosku w trybie
pozakonkursowym moze
zostaé anulowany

W uzasadnionych przypadkach IP moze anulowaé wezwanie do ztozenia

whniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego.

Przyktadowe sytuacje pdwodujqce anulowanie wezwania:

— Naruszenia w toku procedury pozakonkursowej przepiséw prawa i/lub
zasad regulaminu naboru, ktére sg istotne i niemozliwe
do naprawienia; /

— Zaistnienia sytuacji nadzwyczajnej, ktérej strony nie mogty przewidzie¢
w chwili ogloszenia naboru wnioskéw, a ktérej wystgpienie czyni
niemoiliwym lub razaco utrudnia kontynuowanie procedury
pozakonkursowej lub stanowi zagrozenie dla interesu publicznego;

— Ogtloszenia aktéw prawnych lub wytycznych horyzontalnych w istotny
sposob sprzecznych z postanowieniami niniejszej procedury;

— Awaria systemu LSI 2014-2020.

20.

Kwalifikowalnos¢
wydatkow

Kwalifikowalno$¢  wydatkéw dla  projektéw  wspéifinansowanych
ze $rodkéw krajowych i unijnych w ramach RPO WO 2014-2020 musi by¢
zgodna z przepisami unijnymi i krajowymi, w tym w szczeg6lnodci z:

i

1. Rozporzgdzeniem ogdinym.
2. Ustawg Wdrozeniowgq.

3. Ustawq z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz. U. z 2013 r. poz. 674, z pdzn. zm.).

4. Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego  Funduszu Rozwoju  Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020
z dnia 10.04.2015r.

5. Wytycznymi w zakresie ‘;realizacji projektéw finansowanych ze Srodkéw
Funduszu. Pracy —w ramach programow operacyjnych

wspotfinansowanych ziEuropejskiego Funduszu Spofecznego na lata
2014-2020. ‘

Lista wydatkéw kwalifikowalnych RPO WO 2014-2020 stanowigca zat. nr 6
do SZOOP uszczegbtawia poszczegdlne obszary tematyczne w zakresie,
w jakim 1Z RPO WO 2014-2020 jest uprawniona do okreslania
szczegdtowych  warunkéw  kwalifikowalnosci  wydatkéw w  ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Opolskiego na lata
2014-2020.
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Ramy czasowe kwalifikowalnosci

e Poczatkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkéw jest data
rozpoczecia okresu realizacji projektu wskazana we wniosku
o dofinansowanie jednak nie wczesniej niz 01.01.2016r. Wydatki
poniesione przed podjeciem decyzji o dofinansowaniu projektu,
o ile odnoszg sie do okresu realizacji projektu, moga zosta¢ uznane
za kwalifikowane wytgcznie pod warunkiem spetnienia warunkéw
kwalifikowalnoéci  okre$lonych w  Wytycznych w  zakresie |-
kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz .
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. Jednoczes$nie do momentu
podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu s3 one ponoszone
na ryzyko wnioskodawcy.

e Konhcowa data kwalifikowalnosci Wydatkc’)w jest wskazana
w decyzji o dofinansowaniu.

IP dopuszcza mozliwosé ponoszenia wydatkow po okresie kwalifikowalnos$ci
wydatkéw okreslonym w decyzji o dofinansowaniu, pod warunkiem,
ze wydatki te odnosza sie do okresu realizacji projektu oraz zostang
uwzglednione we wniosku o ptatnosc koicowa.

21. Warunki stosowania Uproszczone formy rozliczania wydatkédw majg zastosowanie zgodnie
uproszczonych form z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
rozliczania wydatkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spoftecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 jedynie do kosztéw
posrednich rozliczanych ryczattem do wysokoéci okredlonej w art. 9 ust. 2d
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy.

22, Warunki i planowany
zakres stosowania Nie dotyczy
cross-financingu (%)

(jesli dotyczy)

23. Dopuszczalna
maksymalna warto$é ;
zakupionych srodkéw Nie dotyczy
trwatych
jako % wydatkéw
kwalifikowalnych J

24, Zasady dofinansowania Zgodnie z art. 37 ust. 3 Ustawy wdrozeniowe] nie moze zostaé wybrany

do dofinansowania projekt:

o ktérego wnioskodawca zostat wykluczony z mozliwosci otrzymania
dofinansowania,

e ktdry zostat fizycznie ukoriczony lub w petni zrealizowany przez
ztozeniem wniosku o dofinansowanie, niezaleznie od tego czy
wszystkie powigzane pfatnosci zostaly dokonane = przez
beneficjenta.
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25.

Pomoc publiczna i pomoc
de minimis (rodzaj,
przeznaczenie pomocy,
unijna lub krajowa
podstawa)

Rodzaj i przeznaczenie:
- pomoc de minimis, w tym m.in. na:
e subsydiowanie zatrudnienia pracownikéw znajdujgcych sie
w szczegolnie niekorzystnej sytuacji, pracownikéw znajdujacych sie
w bardzo niekorzystnej sytuacji oraz pracownikéw
niepetnosprawnych,
e doposazenie lub wyposazenie stanowiska pracy,
e bezzwrotng pomoc finansowa na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej,
- pomoc publiczna, w tym m.in.: na subsydiowanie zatrudnienia.

Unijna i krajowa podstawa prawna:
1) Rozporzadzenie komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnla
2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. QE/L 352224.12.2013, s.1).
/

2) Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajace niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, s.1).

3) Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 24 czerwca
2014 r. w sprawie organizowania prac interwencyjnych i robét publicznych
oraz jednorazowe] refundacji kosztow z tytutu optaconych sktadek na
ubezpieczenia spoteczne (Dz.U. z 2014 poz. 864).

4) Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 24 czerwca
2014 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie dokonywania z Funduszu
Pracy refundacji kosztéow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
dla skierowania bezrobotnego oraz przyznawania srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. z 2014 poz. 846).

5) Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 kwietnia
2012 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego
bezrobotnego oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (Dz.U. z 2012 poz. 457).

[

26.

Archiwizacja

Whioskodawcy oraz bene"ficjenci sy zobowigzani do przechowywania
dokumentacji zwigzanej z re%alizacja RPO WO 2014 — 2020 zgodnie z:

e art. 140 Rozporzadz:enia ogolnego;

e przepisami krajowymi, w tym: art. 71 i 74 Ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330
z p6in. zm.) dotyczacymi przechowywania dokumentacji ksiggowe;.

Instytucja Posredniczaca informuje beneficjentéw o dacie rozpoczecia okresu
udostepnienia na zadanie Komisji i Europejskiego  Trybunatu
Obrachunkowego dokumentéw potwierdzajacych, dotyczacych wydatku
wspieranego z funduszy polityki spéjnosci w ramach operacji, dla ktérych
catkowite wydatki kwalifikowalne wynosza mniej niz 1 000 000 EUR. Ich
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udostepnianie jest mozliwe przez okres trzech lat od dnia 31 grudnia
nastepujgcego po zioieniu zestawienia wydatkow, w ktérym ujeto dany
wydatek dotyczacy danej operacji.

Ponadto zgodnie z ROZPORZADZENIEM KOMISJI (UE) NR 1408/2013 z dnia
18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze
rolnym dane dotyczgce indywidualnej pomocy de minimis przechowuje sie
przez 10 lat podatkowych od daty przyznania pomocy. Dane dotyczgce
programu pomocy de minimis przechowuje sie przez 10 lat podatkowych od
daty przyznania ostatniej indywidualnej pomocy w ramach takiego
programu.

W przypadku operacji innych niz te opisane powyzej, wszystkie dokumenty
potwierdzajace powinny by¢ udostgpniane przez okres dwéch lat od dnia
31 grudnia nastgpujacego po ztozeniu zestawienia wydatkéw, w ktérym
ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakor'\czone’f operacji*.

W przypadku postepowania sgdowego Iub/ na nalezycie umotywowany
wniosek Komisji Europejskiej termin ten zostaje zawieszony, co dla
beneficjentdw bedzie oznaczato przediuzenie terminu przechowywania
dokumentéw — w takim przypadku IP 'z odpowiednim wyprzedzeniem
poinformuje o tym fakcie wnioskodawcéw/beneficjentéw na pismie przed
upfywem wskazanego terminu.

Ponadto dokumenty zawierajace informacje, ktére wymagaja ochrony przed
nieuprawnionym ujawnieniem, jako stanowigce tajemnice panstwowa lub
stuzbowg sg przechowywane i udostgpniane zgodnie z przepisami Ustawy
o ochronie informacji niejawnych”. Dokumenty te podlegaja udostepnianiu na
zasadach i w trybie okreslonym w Ustawie o dostepie do informacji publicznej®.
Wszystkie dokumenty musza by¢'dostepne na zadanie IP/IZ RPO WO 2014-
2020, a takze innych instytucji uprawnionych do kontroli.

IP zobowigzana jest do zbierania i archiwizowania dokumentaql
projektowej zgodnie z zapisami instrukcji kancelaryjnej. Generalng zasadg
jest, iz cata dokumentacja (tj. m.in. wnioski o dofinansowanie wraz
z zatgcznikami, korespondencja z wnioskodawcami, listy sprawdzajqce, listy
ocenionych projektow, uchwafy ZWO przekazane do IP) przechowywana
jest wiP.

! Rozporzadzenie ogdlne.
2 Ustawa o ochronie informacji niejawnych z dnia 5 sierpnia 2010 r. (Dz. U. 2010, Nr 182,
poz 1228).

® Ustawa o dostepie do lnformaq: publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (Dz. U. 2001, Nr 112,
poz. 1198 z p6in. zm.).
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Zataczniki:

1. Wzdbr wniosku o dofinansowanie projektu (EFS).

2. Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie powiatowego urzedu pracy w ramach RPO WO
2014-2020 (tryb pozakonkursowy). '

3. Instrukcja przygotowania wersji elektronicznej i papierowej wniosku o dofinansowanie projektu
(EFS).

4, Lista wskainikéw na poziomie projektu dla dziatania. 7.1 Aktywizacja zawodowa o0séb
pozostajgcych bez pracy realizowana przez PUP w ramach RPO WO 2014-2020.

5. Tabela wskaznikéw z podziatem kwot oraz uczestnikéw w ramach projektéw PUP, dziatanie 7.1
RPO WO 2014-2020.

6. Podziat jednostek przestrzennych wojewddztwa opolskiego wg klasyfikacji DEGURBA.

7. Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spofecznego.

8. Kryteria wyboru projektéw dla projektu realizowanego w trybie pozakonkursowym w ramach
dziatania 7.1 Aktywizacja zawodowa 0séb pozostajacych bez pracy/ realizowana przez PUP
w ramach RPO WO 2014-2020.

9. Wzdér umowy o dofinansowanie projektu.

Inne obowiazujgce dokumenty:

’

Lista sprawdzajgca do autokontroli w zakresie stosowania prawa zamoéwien publicznych (PZP) dla
Beneficjentow funduszy unijnych.

Szczeg6towy Opis Osi Priorytetowych dla RPO WO 2014-2020. Zakres EFS, wersja nr 8.

Wytyczne w zakresie realizacji projektéw finansowanych ze $rodkéw Funduszu Pracy w ramach
programéw operacyjnych wspétfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-
2020.

Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkédw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020.

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji oraz zasady réwnosci szans
kobiet i mezczyzn. "

Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego fealizacji programdéw operacyjnych na lata
2014-2020. |

Wytyczne w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.
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